CONG TY CO PHAN SPM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ST Hier e Péc lip - Tu do - Hanh phuc

7P, Hé Chi Minh, ngay 28 thang 06 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOL PONG cO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN S.P.M

Can cu:
_ Ludt Doanh nghiép o4 59/2020/0H14 duge Qurfc: héi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Ludt Chimg khodn 8 54/2019/0H14 duoc Quci'c hoi Nuoce Cong Hoa Xd Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

v

- Nghj dinh 1 55/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot <& diéu cua Lugt Chimg
Khocn thong qua ngay 31/1 2/2020;
Diéu lé Cong ty co phd:n S.P.M.
- Quy ché noi bo vé quan tri Congty co phcf'n S.P.M.
Nhim dim bao Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2024 cta Cong ty cb phan S.P.M dién
ra thanh cong tot dep, Hoi ddng quan tri xdy dung quy ché. nguyén tic lam viéc, (mg Xr, biéu
quyét trong Pai hoi nhu sau:
piéu 1. Muc dich:
. DPam bao trinh tr, nguyen the Umg XU, bicu quyét tai PHPCPD thudng nién cua Cong
ty ¢b phin S.P.M 4i2n ra ding quy dinh va thanh cong 16t dep.
_ Céc nghi quyét cua PHPCD thé hién y chi théng nhét cia DHDCD, dap img nguyén
vong quyén lgi cua 6 dong va dang phap Judt.
Pidu 2. Pbi twong va pham vi
. péi twong dp dung: Tat i cic ob dong, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén) ctia cb
dong dang so htru cb phiéu Cong ty c6 phan S.P.M va khach moi tham du PHDCD
thuong nién Cong ty cb phin S.P.M déu phai chap hanh, tudn thu cic quy dinh tai
Quy ché nay, Piéu & Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap ludt.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugce sir dung cho viée t4 chire hop PHBCD thuong
nién nam 2024 cua Cong ty c6 phan S.P.M.
pidu 3. Gii thich thuiit ngi/ti viét tat
. Congty Céng ty cb phan S.P.M
_ HPQT . Hoi dong quan tri
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Quy ché lam viée triee myé'n tai Pai hoi Jrf:ng co dong thuong nien 2024

- BKS . Ban Kiém soat
- BTC . Ban to chirc
. PHDCD . Dai héi dong c6 dong

- Pai bicu Cb dong, nguoi dai dién (newai dugc uy quyén}

. He théng livestream Hé Ihong phét song video cude hop PHDCD truc tlep
cu-.ﬁc hop PHDCD trén website ezgsm. fpts.com va www.youtube.com

Pidu 4. Didu kién tién hinh Dai hi dong co dong
- Cudc hop Dai Hm Bong Co Elong> duoc tién hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai dign
trén 50% tbng sb cd phdﬂ c6 quyén biéu quyet

- Truong hcrp cudc h{}p lin th(r nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Didu 19 Diéu 1& Cong ty thi thong bao moi hop lan thir hai duoc giri trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay di dinh Imp ldn thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong co
dong 1an thir hai duge tién hanh khi ¢o sb cb déng du hop dai dién tir 33% tong so
phiéu biéu quyét tré 1én.

- Truong hgp cudc hop lan thnt hai khong da dicu kién tién hanh theo quy dinh fai
khoin 2 Diéu 19 DPiéu 1& Cong ty thi théng bio mdi hop lan thir ba phai duoc gm
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dur dinh hop ldn thir hai. Cudc hop Dai héi dong co
dono lin thr ba duge tién hanh khéng phu thude vio tdng s6 phiéu biéu quyét cia cdc
co déng du hop.

Luu ¥: T¥ 1é ¢ dong du hop PHPCD theo hinh thirc truc tuy én duge xdc dinh khi dai
biéu da thue hién “Xéc nhin tham duy PHDCD trye tuyén” tai hé thong bo phiéu dién
tir theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

Didu 5. Pai biéu tham gia Dai hji ddng c6 dong thwdmg nién nim 2024

- Tat ca cd déng cua Cong ty theo danh sich chit ngay 28/05/2024 déu co quyén tham
du hodic uy quyén cho dai dién ciia minh tham dy DPHDCD truc tuyén thong qua Hg
théng bo phiéu dién tir. Trudmg hop c6 nhicu hon mét nguoi dai di¢n duge dy quyén
theo quy dinh ciia phéap Iudt duge ctr tham du thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢b phan va s6
phiéu biu ctia mdi ngudi dai dién.

- Khi tham dy true tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu ciu k¥ thuat; Cb dong cin co thiét bi dién tir két nodi internet (vi du méy vi tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién ttr khac co két ndi internet).

e Céch thire thuc hién: Pai biéu truy cap duomg dén, ding nhap theo cac thong tin duge
cung cap quy dinh dé tham du DPHDCD true tuyén va thuc hién bo phlé’ﬁl dién tir.

' Khoan 1 Biéu 19 Diéu I¢ Cong ty



Quy ché lam viéc triee tuyén tai Pai héi dong ¢6 dong thuong nién 2 024

truc tuyén: Dai bicu
& dong trye tuyen

Ciich thirc ghi nhin Pai biéu tham dy Dai hdi dong co dong
duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhin 1a tham du Dai hoi dong ¢
khi Dai biéu thuc hién truy cép vao hé théng bing cdc thong tin truy cap da dugc cung
chp trong théng bao mai hop va da thuc hién “Xic nhan tham du PHPCD true tuyén” tai

hé théng bo phiéu dién tu.

Piéu 6. Khich moi tai Dai hoi

La céc chirc danh quan ly ctia Cong ty, khich moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai la co dong Cong ty nhung duge moi tham du Pai hoi.

Khach m&i khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop duge Chii toa Pai
héi moi, hodc €6 dang ky truée voi BTC Dai hdi va durge Chu toa DPai hoi dong ).

Diéu 7. Chii toa va Poan chi toa

Chu tich Hoi dong quén tri lam chi toa cac cude hop do Hoéi déng quan tri triéu tap.

DPoan chu toa bao g,ém 01 Chu toa va cac Thanh vién. Chu tich Héi déng quan tri lam
chu toa cdc cude hop do Hoi dong quan tri triéu tap hodc chu tich Hoi dong quan tri
tiy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri khac lam Chu toa Pai héi. Cu thé nhu sau:

STT Té;thﬁnh vién Chire vu
1 | Ong Dao Hiru Hoang _ Chu tich Hoi dong quan tri
2 Ong Nguyén Thé Quyén B Téng Giam Dbc
3 Ong Bui é@ng Son Ban kiém so4t ay

Trudmg hop Chu tich Hoi dong Quan tri ving mat hodic tam thdi mat kha ning lam
viéc thi cdc thanh vién HGi dong quan tr] con lai bau mét nguoi trong s6 ho lam Chu
toa cudc hop theo nguyén tic da s0. Truong hop khéng bau duoc ngudi lam Chu toa
Truong Ban Kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong cb dong biu chu toa cude hop trong
s6 nhitng ngudi du hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhét lam Chu toa cude hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén tridu tdp hop Pai hoi dong c6 dong sé diéu
hanh dé Pai hoi dong cd dong béu Chu toa cude hop va ngudi ¢é phiéu biu cao nhit
dugc cir lam Chu toa cufc hop.

Chu toa ¢é quyén thuc hién céc bién phép can thiét dé didu khién cude hop mét cich
ht;:-pr ly, co trét tu, dung theo chuong trinh da dugc théng qua véa phéan édnh duoc mong
muon cua da so nguoi dyu hop.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu khién Pai Hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, céc thé & quy chi
duoe Pai Hoi thong qua. A ;

Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém sof
cac bdo cao tai Pai hoi;




c6 dong thueng nién 2024

Quy ché lam viéc triec tuyén tai Dai hoi dong R

apw ‘. 5 A | A A S AR R Ag.

Gidi thiéu thanh phan Ban kiém phicu dé DPai hoi bieu quyet;
2 . 1 g ek 5 A Bt

Gidi thiéu thanh phin Doan chii toa dé Pai ho1 biéu quyé¢t (n€u co);

ién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung

Hudng dan Dai Héi thao luan, lay v k ) ,
4n d& co lién quan trong suot qua trinh Pai

chuong trinh nghi su cua Pai Hoi va cac v
Hoi.

Tra loi va ghi nhan nhimg vAn d& thude ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi thong
qua;

Giai quyét cac véan dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai Ho1.

Phé chuin, ban hanh céc van ban, két qua, bién ban, ngh quyét cia Pai hoi sau khi

két thac Pai hoi.

Chut toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va quyeét dinh theo da so.

Pidu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai bidu cuia Dai hoi bao gdm 01 Truomg ban va c4c thanh vién,
chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHBCD vé nhiém vu ctiia minh. Ban kiém tra
tir cach dai biéu do Chu toa gidi thiéu cu thé nhur sau:

STT Tén thanh ;vién - Chire vu
1 V& Thanh Nhén | Ké toan truong
2 Ba On Ngoc Lan Thanh vién BKS
3 Ong Duong Nguyén Trudng Huy Thanh vién BKS
- Ni‘liém VU

Nhén gidy t& ctia c6 dong (néu phat sinh), doi chiéu kiém tra tinh hop 1& cua cb déng
tham dur truc tuyén.

Bio cdo trude DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢b dong trude khi PHPCPD chinh
thirc tién hanh.

Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé huéng din, hd tro va gidm sat bidu quyét.

Piéu 9. Ban Thu ky Dai hji:

Ban thu ky ctia Pai hoi bao gdm 02 ngudi do Chi toa chi dinh, chiu trach nhiém trudgc
Poan Chu toa, PHPCP vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cta Poan Chu
toa. Ban Thu ky do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi cha

1 Nguyén Thi Ngoc M§ 'I'hukgﬁfi e




Quy ché lam viéc triec tuyén tai Dai hoi dong co dong thuong nién 2024

|

2 l Pham Thi Ngoc Thu ky 2

Nhiém vu:

Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién ctia cac co dong, chuyeén Doan
Chu toa quyét dinh;

Ghi chép Bién ban hop PHDCD mét cach ddy du, trung thuc toan bo noi dung dién
bién Pai H6i va nhimg van dé da duoc cac co dong théng qua hodc con luu y tai Dai
Hoi.

H tro Chu toa cong bd du thdo Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyct vé cac van
dé da duoc thong qua tai Pai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Cht toa gi6i thiéu bao gdm 01 Trudng Ban va céc thanh vién.

Ban kieém phiéu bao gom:

[ STT Tén thianh vién Ghi chna
I | V& Thanh Nhin i Trudng ban
2 _B:Ez On Ngoc Lan Thanh vién
3 -(A'Jng Duong Nguyén Truong Huy Thanh vién
- Nhiém vu: P

Ban kiém phiéu phai ldp Bién ban kiém phiéu va chju trach nhiém truge Poan Chi
toa, PHPCDB khi thuc hién nhiém vu cua minh.

Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé tung vén dé xin biéu quyét tai Pai hoi.
Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Pai héi nhitng trudmg hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Pieu 11. Thio luiin tai Pai hoi

1.

Nguvén tic;

Viée thao luin chi dugc thyuc hién trong thai gian quy dinh va thuée pham vi cc vain.
de trinh bay trong chuong trinh ndi dung DPHPCBD;

Chi c6 Pai biéu méi duoc tham gia thao lun;

Pai biéu ¢6 ¥ kién ding ky néi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhi ’: sa

Ea

Pai biéu co the dit ciu hoi tai muc Thao luén trong giao dién tham du dai hoi tn,m
tuyén tai duong link: ezgsm.fpts.com.vn hoic gm email (chi chap nhan email gui do
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Quy ché lam viéc truc H.{'r‘f?!r.' tai Dai hoi dong co dong thiwong nien Uz
dai bicu da dang ky) vé dia chi: son.bc{@spm.com.vil (trude gio thao ludn). (Cac cau
hoi la hop 1é khi dirgc giri ttr email da dang ky trong danh sach co déng do Tong Cong ly e
ky var Bii trir Ching khodn Viét Nam ( VSDC) cung cap hodc email do Co dong da dang ky
thong tin trong Gidy déng ky du hop hodc iy quyén dd duwgc giri ban cirng vé Cong ty)

e Ban Thu ky sé sdp xép cac ndi dung cau hoi cia Pai biéu va chuyen 1€n cho Chu toa.

2. Giai dép ¥ kién cia cic Dai bicu:

_ Trén oo s& Phiéu dat cAu hoi ctia Pai biéu, chu toa hodc thanh vien do chu toa chi
dinh s& giai dap ¥ kién Pai biéu;

- Trudng hgp do gi¢i han vé thoi gian td chirc, cac cdu hoi chua duge tra loi truc ti€p
tai Dai hoi s& dugc Cong ty tra 1oi bing hinh thirc khéc.

Pidu 12. Biéu quyét tai Dai hoi

1. Nguyén tic:
Tt ca cac vAn dé trong chuwong trinh va ndi dung hop ctia Dai hoi déu phai dugc
DHDCD thao luan va biéu quyét, biu ctr cong khai. Pai biéu co thé lya chon bo phi€u
bing cach bo phiéu dién tir tai dudng link: ezgsne. fpis.com.vit

2. B6 phiéu di¢n tir:
- Céch thie bo phiéu biéu quyét:

e Dai biéu chon lua mét trong ba phuong an biéu quyét “Tan thanh”, “Khoéng tan
thanh” hodc “Khoéng co6 y kien” voi mdi vén dé duge dua ra bidu quyét tai Pai hoi da
duge cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir.

« Sau d6, Dai biéu tién hanh xic nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan
két qua.

- Céch thirc bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau ci);

. Mot sé quy dinh khac khi thue hi¢n bo phiéu dién tir:

e Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung

chuong trinh Dai hoi thi cdc vén dé chua dugc biéu quyét, bau ctr dugc xem nhu Dai
biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

e Truong hop phat sinh cc vin dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Dai biéu 6 thé
bidu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai bieu khong thuc hién biéu quyét, bau cir voi
nhimg w?@n dg-: phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiu biéu quyét,
bau ctr van dé phat sinh do.

« Dai bidu co thé thay dbi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hiy két qua bidu
quyét, bau cir); bao gbm ca két qua biéu quyét, bau cir bo su \g nh g :
sinh ngodi chuong trinh Pai hoi. HE thong trire tuyén chi ghi nhan. _ :
két qua biéu quyét, bau cir cubi cing tai thoi didm két thuc bo phiéu dién tir cuia timg
dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viée cua dai hol ‘
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Quy ché lam viée tryec myé'u tai Dai hoi c’."rjng co dong thuong nién 2024

3

Thoi gian bo phicu dién tir duoc quy dinh cu thé nhu sau:

Cac ndi dung biéu quyét Ian thir 01 (gdm Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai
Pai hoi; Quy ché bau cir; théng qua Poan Chit toa, Ban kiém phiéu) Dai bicu thuc
hién bicu quy ét tir 17h00 ngay 26/06/2024 dén trudc khi BTC thong béo két thic thoi
gian bo phlcu cdc noi dung biu quyét lan 01.

Cac noi dung biéu quyét 1an thir 02 (gdm cac Bdo cdo cia Ban Giam dbc vé san xuat
kinh doanh nam 2023; Béo c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2023 va Ké
hoach 2024; Béo cdo hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2023 va théng qua noi dung
cac To trinh cia Hbi déng quan tri va Ban kiém soat tai Pai hoi): Dai bieéu thuc hién
biéu quyét tir 17h00 ngay 26/06/2024 dén truée khi BTC thong béo ket thiic thési gian
bo phiéu cc ndi dung biéu quyét lin 02,

NGi dung Bau cir: Dai bidu thue hién bau cir tir 17h00 ngay 26/06/2024 dén trude khi
BTC thong bao két thic thoi gian bo phiéu bu cir,

Céc ndi dung biéu quyét lan thir 03 (Théng qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Dai
biéu thurc hién biéu quyét tir 17h00 ngay 26/06/2024 dén trude khi BTC thong béo ket
thiic thoi gian bé phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an 03.

Pai biéu c6 thé truy cip hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 giér trong
ngdy va 07 ngay trong tuan trir truomg hop bao tri hé thong hoic Iy do khac nam ngoai
tdm kiém soat ctia Cong ty. Két thic thoi gian bd phiéu, hé thong khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir tir Pai biéu.

Thé 1€ biéu quyét:

Cir 01 (mt) cé phin tuong duong voi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du dai
dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyet.

Tai ngay chdt danh séch cb dong (ngdy 28/05/2024) téng s6 cé phin c6 quyén biéu
quyét cua Cong ty la: 13.770.000 ¢6 phdn twong duong véi 13.770.000 quyén bidu
quyét.

Céc van dé cin liy biéu quyét tai Dai hoi chi duge thong qua khi duge sé b déng so
hiru trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét cua tit cd ¢ dong dy hop tan thanh. Riéng
mot sb trudng hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Didu 21 Piéu 18
Cong ty thi phai c6 sy déng ¥ tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét trér 1én cua tit ca cb
dong du hop tan thanh.

Lau y:

Co cténgf’dai dién ty quyén c6 lgi ich lién quan khong co 'quyén biéu 'quyét ddi véi
cac hop dong va giao dich cé gid tri tir 35% tc:rng gid tri tai san Cﬁng ng trong bédo
céo tai chinh gan nhét; céc hop déng hodc giao dich nay chi dugc chép thuan khi ¢4

sé cb dong/ dai dién ty quyén chiém tir 65% tong s6 phlﬁ*ll hi&thq' yét con lai tan
thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).
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Quy ché lam viée truee tuyén tai Pai hoi dong cé dong thuomg nién 2024

4. Ghinhin két qua biéu quyét/biu cir

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va bao cdo Chii toa ket qua kiém phi€u cua tung
v&n d& theo ndi dung churong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu sé dugc chu toa cong
bé ngay truée khi bé mac cude hop.

Pidu 13. Bién bin, Nghi Quyét hop Pai hoi dong cb déng

Tét ca céc noi dung tai Dai Hi Pong Co Pong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién

ban hop Dai Hdi dong c6 dong. Bién ban hop Dai Hi dong c6 dong phai duge doc va

thdng qua trude khi bé mac Pai Hoi.

Piéu 14. Biu cir Thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2024-2029

Viée bau ctr thanh vién HPQT nhiém ky 2024-2029 phai duge thuc hién theo Quy che

bau cir va duge Dai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua.

Diéu 14, Thi hanh Quy ché

Quy ché 15 chirc nay duoc doc cong khai trude Dai Hoi Dong C6 Dong thiong nién niam

2024 va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Pdng C6 Déng cua Cong ty co phan

S.P.M biéu quyét thong qua.

Cbd dong, dai dién theo ty quyén va khach méi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc df

cu thé Doan Chu toa s& xem xét va ¢ hinh thic xur ly theo Dicu 1€ Cong ty va Ludt

Doanh nghiép.
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