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QUYET PINH

V/v: ban hanh Quy ché Cong b thong tin cua Cong ty

y HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM TW25

- Can cir Luat doanh nghiép nam 2020 di dugc Québc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
thong qua va cic van ban hudng dan;

- Can ctr Diéu 1¢ T6 chiic, hoat dong ctia Cong ty Cd phan Duoc pham TW25 qui dinh chirc ning, nhiém
vy, quyen han cua Hoi dong quan tri Cong ty:

- Can ctr Quyét dinh s6 12/QD-HPQT-TW25 ngay 05/4/2022 ciia Hoi ddng quan tri vé viée stra doi bo
sung Quy ché phan dinh quyén han-nhiém vu ctia Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dfmg quan trj va
Tong Giam dde diéu;

- Can ctr Nghi quyét Hoi ddng Quan tri sé.@.x’NQ-l—JDQT ~TW25 ngawdab/6/2023 vé viée Ban hanh
Quy ché Cong bd théng tin cua Cong ty;

- Theo dé nghj ciia Tong Giam doc Cong ty,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Céng bé thdng tin cia Cong ty C6 phan Dugc pham
TW25. Quy ché gdbm 5 chuong va 25 diéu.

Diéu 2. Cic thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam doc, Truong cac phong ban
chuyén mén va cdc c¢d nhan ¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh co
hiéu luc ké tor ngay ky.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM TW25

Ban hanh theo Quyét dinh HDQT s6 /{4.0/QD—TWZS ngéiylg/6f’2023
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Quy ché céng bé thén g tin
CHUONG I: VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

] Luat Chitmg khoan s6 54/2019/QH14 duoe Qude hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

2 Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nudce Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/6/2020;

3. Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia Ludt chimg khoan;

4. Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bd Tai chinh huéng din cong bd thong
tin trén thi truong ching khoan;

5. Thong tu sd 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctua B Tai chinh huéng din mét sdnoi
dung vé chao ban, phat hanh chimng khoan, chio mua céng khai. mua lai ¢6 phiéu, dang kycong ty
dai chung va huy tu cach cdng ty dai chiing;

6. Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh huéng dan mot s6 diéu vé
quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat chimg khoan;

7. Quy ché ndi b ve quan tri cong ty duge ban hanh theo Nghi quyét BPHDCD thuong nién
nam 2021 ngay 16/4/2021;
8. Céc vin ban phdp luét khac lién quan va cac quy ché cong bo thong tin duge ban hanh boi

cac So giao dich chimg khoan va Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.
CHUONG II: NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng ap dung

I. Quy ché nay quy dinh v& viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin trén thi truong chimg
khodn Vi¢t Nam theo céc quy dinh cua phép ludit hién hanh va viéc phdi hop quan hé cong tac gitra
cdc phong, ban, by phan ctia Cong ty Coé phan Duogc pham TW25 trong viée thyue hién nghia vu
cong bd théng tin.

2 Déi tuong ap dung: Cac déi tuong cong bd théng tin chiu su diéu chinh cua Quy ché nay bao
gbm:

a)  Cong ty C6 phan Duge pham TW25 (sau day goi tit 1a “Cong ty™);

b)  Nha diu tu thudc déi tuong cong bd thong tin ¢o lién quan dén cd phiéu cua Cong ty;

c) Co quan, to chtre, ¢ nhén co6 lién quan khéc.

Diéu 2. Gii thich tir ngir

Trong quy ché ndy, cdc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

I.  Nha dau tu thudc déi tuong cong bd thong tin bao gdm céac dbi tugng dugc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC va céc dbi tuong khac duoc didu chinh boi cacquy
dinh ctia phap ludt hién hanh hodc vin ban dugc thay thé;

2. Nguoi ndi bd cua Cong ty l1a cd nhdn duge quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chung khoan
va cac doi tugng khac duge dicu chinh boi cac quy dinh cua phap luat hién hanh hodc van ban
dugc thay thé;

3. Nguoi co lién quan 1a ca nhén, to chie duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luit Doanh
nghiép. khoan 46 Diéu 4 Luat Chung khodn va cac dbi tugng khac duoge diéu chinh boi céc quy
dinh cua phap luat hién hanh hodc vin ban dugc thay thé;
4. Ngay cong bd thong tin la ngay théng tin xudt hién trén mot trong cdc phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.
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Quy ché eéng bé thong tin
5. Ngay bdo cdo la ngay gui fax, gii qua thu dién tor, ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé
théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cua SGDCK hodc ngay
UBCKNN, SGDCK nhén duge vin ban bdo cdo tiy theo thoi diém nao dén trude.
6. To chire kiém toan duge chap thudn 1a t chirc kiém toan doc 1ap thude danh sach céc tochire
kiém toan duge UBCKNN chép thudn kiém todn theo quy dinh cua Luat Chung khoanva phap
lut vé kiém todn doc lap:
7. Ngay hoan tat giao dich chimg khoan dugce xdc dinh theo quy dinh tai khoan 12, Di¢u 3
Thong tu 96/2020/TT-BTC va cic dbi tuong khac duoc didu chinh boi cic quy dinh cua phap luat
hién hanh hoac van ban dugc thay thé.
Diéu 3. Nguyén tic cong b thong tin
I.  Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéac va Kip thoi theo quy dinh cua phap luat.
Viée cong bd cac théng tin ca nhan bao gom: Can cude cong dan/Chimng minh nhan dan/Ching
minh quan nhan/Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, sé fax, thu
dién tr, sb tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu ky chimg khoan, sé tai khoan ngan
hang.
Db vai 16 chire. thong tin cong b s& bao gdm: Gidy to phap 1y cua td chire (Quyét dinh thanhlap.
Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc tai liéu twong duong khac): Pia chi dang ky tru so
chinh, s6 dién thoai, sb fax, thu dién tu. ma ching khoan, sO tai khoan giao dich chimg khodan va
cac thong tin khac theo quy dinh.
2. Doi tuong cong bd théng tin tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém trudc
phap ludt vé ndi dung cong bd thong tin. Truong hop ¢6 su thay doi noi dung thong tin da cong bo,
ddi tuong cong bd thong tin phai cong bd kip thoi, day du ndi dung thay déi va ly do thay doi so
voi théng tin da cong bd trude do.
3. Cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay khi cong bd théng tin phai bao céo
UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan dé niém yét, diang ky giao dich vé ndi dung thongtin cong
bo. bao gdm diy du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong
tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac ddi tuong cong b thong tin khéng dong v cong
khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gom
day du thong tin ca nhdn va 01 ban khong bao gom thong tin ¢4 nhan dé UBCKNN va SGDCK
thue hién cong khai théng tin.
4. Viéc cong bd thong tin cua 16 chire phai do nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi duoc ty
quyén cong b thong tin thue hién. Viéc cong b thong tin cua ca nhin do ¢a nhan tu thue hién
hodc iy quyén cho té chire hodc ci nhan khac thuce hién. Viéc cong b théng tin do ngudi thue hién
cong bd thdng tin thyuc hién duoc quy dinh cu thé tai Diéu 4 Quy ché nay.
5. Céc ddi tuong quy dinh tai Didu 1 Quy ché nay dang ky thong tin lién hé sau khi dangky

ngay giao dich dau tién hoac dang ky lai trong thoi han 24 gio trude khi sy thay doi théng tin lién

hé¢ ¢6 hiéu luc theo mau cua cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va cac quy dinh phap
ludt lién quan (néu co).

6.  Céac dbi tuong quy dinh tai Diéu 1 cong bd thong tin (dinh ky/bat thuong/theo yéu cdu) 16
SGDCK theo méu ctia cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va céc quy dinh phapluat lién
quan (néu cd).

7. Viéc cong bd théng tin thuc hién theo dung mau va bao gdm day du cac thong tin theo quy
dinh ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC. Quy ché nay va cic quy dinh phdp luat khac co
lién quan. Ngdn tlr trong thong tin cong b cin 1o rang, d& hidu va trdanh edy hiéu lam cho nha dau
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Quy ché cong bé théng tin

8. Trudong hop c6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty néu rd thong tin thay doi
va Iy do thay doi theo mdu cta céac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va gui kém cong van
thong tin dinh chinh.
9. Céc doi tugng cong bd thong tin c¢é trach nhiém bio quan, luu gitr thong tin da cong bo, bao
cdo theo quy dinh nhu sau:
a)  Cdc thong tin cong bd dinh ky, thong tin v& viée dang ky cong ty dai ching phai duoc luu gitr
dudi dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tir t6i thidu 10 nam. Céc thong tin nay phaiduogc luu gitr
va truy ¢dp duoc trén trang thong tin dién tir ciia déi tuong cong bd thong tin tbi thiéu la 05 nam:
b)  Céc théng tin cong bd bét thudng, theo yéu cu hodc cic hoat dong khac phai duge luu gitr
va truy ¢dp dugce trén trang thong tin dién tir ctia ddi tugng cong bd thong tin tdi thiéu 1405 nam.
10.  Ngdn ngir thdng tin cong bd trén thi trudng ching khoan 1a tiéng Viét, trur truong hop quy
dinh tai khoan 2, Diéu 5 Thong tu 96/2020/TT-BTC
Dicu 4. Ngwoi thwe hién cong b thong tin

I. Cong ty phai thuc hi¢n nghia vu CBTT qua 01 ngudi dai dién theo phap ludt hoac 01 ca nhan
la ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin ciia Cong ty.
a)  Nguoi dai dién theo phép luét phai chju trach nhi¢m vé tinh ddy du, chinh xac va kip thoi vé
thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bé théng tin cong bd. Truong hop phat sinh sukién cong bn
thong tin ma tat ca nguoi dai dién theo phap ludt va nguoi duge uy quyén cong b thong tin déu

vang mit thi thanh vién giir chirc vu cao nhat ctia Ban Biéu hanh cé trach nhiém thay thé thuc hién
cong bd théng tin. Trudong hop ¢6 hon 01 ngudi gitr chirc vu cao nhat, cac thanh vién con lai cta

Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach nhiém cdng bo thong tin.
b)  To chue phai béo céo hodc bao cdo lai thong tin vé ngudi thuc hién con;z bé théng tin cho

UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gior ké tir khi viée chi dinh, uy quyén hodc thay doi nguoi
thuc hién cong b6 théng tin ¢6 hiéu lyc. N§i dung thong tin bdo cio vé ngudi thue hién cong ho
thong tin bao gébm: Gidy uy quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc | ban hanh theo
Thong tr 96/2020/TT-BTC. Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh
theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tu thude déi tugng cong bd thong tin 1a ¢4 nhan ¢6 thé tu thuc hién nghia vu cong bé
thong tin hodc iy quyén cho 01 & chiic (Cong ty chimg khodn, cong ty quan 1y quy dau tu chimg
khodn, cong ty dai ching, thanh vién luu ky, TCTLKVBTCKVN hodc té chitc khéc) hodc 01 ca
nhan khic thuc hién nghia vu cong bd théng tin nhu sau:

a)  Truong hop tu thye hién nghia vu cong bd thong tin, trong 1an cong b thong tin dau tién.
nha dau tu ¢ nhan phai nép cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cip thong tin theo Phy luc 11
ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va c6 trich nhiém cung cdp chinh xac, kip thoi va ddy
du thong tin khi c6 su thay doi cac noi dung trong Ban cung cdp thong tin néutrén;

b)  Trudng hop Gy quyén cong bd thong tin, nha ddu tu ca nhan phai chiu trach nhiém vé tinh
day du, chinh xdc va kip thoi vé thong tin do nguoi duge Uy quyén cong bd thong tin cong bd. Nha
dau tu ¢o trach nhiém cung cdp chinh xdc. kip thoi va ddy du thong tin vé tinh trang so hitu chimeg
khoan cua minh va méi quan hé voi nguoi ¢6 lién quan (néu ¢d) cho 16 chic hode ca nhin duoc uy
quyén cong b thong tin dé nhimng nguoi nay thuc hién nghia vu béo cdo so hiru, cong bd thong tin
theo quy dinh phap luat:

¢)  Céa nhén phai bdo cdo hodc bdo cdo lai théng tin vé ngudi duoc iy quyén coéng bd thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gi¢r ké tir khi viéc ty quyén cong bd théng tin ¢6 hiéu
luc. Noi dung thong tin bdo cdo vé ngudi duge ay quyén cong bd thong tin bao gébm: Gidy uy
quyén cong bd thong tin theo mau tai Phu luc II ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban
cung cip thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh theo Thong tu 96/2020/T T—B6TC



Quy ché cong bé thong tin
(Trudong hop ngudi duge uy quyén cong bd thong tin 1a ca nhan).
Diéu 5. Phwong tién bio cdo, cong b thong tin
I. Céc phuong tién Cong ty st dung bao cdo, cong bd thong tin bao gom:
a)  Trang thong tin di¢n tir (website) cuia Cong ty:;
b)  Hé thong cong bd théng tin cia UBCKNN (IDS plus);
¢)  Trang thong tin dién tor cua SGDCK. phuong tién cong bd thdng tin khac theo Quy chécua
SGDCK;
d)  Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cua phap luat (bdo in, bdo dién
)
2. Cong ty lap trang thong tin dién tir va cap nhat cic thong tin cong bd theo quy dinh trén trang
thong tin dién tir nhur sau:
a)  Cong ty bdo cdo voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hoan tat viée lap
trang thong tin dién t0r hodc khi thay dbi dia chi trang thong tin dién tir nay.
b)  Trang thong tin dién tir phai ¢6 cac ndi dung vé& nganh, nghé kinh doanh va céc noi dungphai
thong biao cong khai trén Cong thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép va moi thay doi lién quan toi noi dung nay: chuyén muc riéng vé quan h¢ ¢o dong
(nha dau tu), trong do phai cong bd Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché cong bd thong tin, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dn‘")ng quan tri, Ban Kiém soat, Ban céo bach (néu cé), cac
thong tin cong bd dinh ky, bét thudng, theo yéu cdu va cac hoat dong khac quy dinh cua phap luat:
¢)  Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dit liéu trén trang thong tin dién tir do.
3. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi. ngay 1& theo quy dinh phap
ludt, dbi trong néu tai khoan 3, 4 Diéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC thuc hién cong bé thong tin
trén phuong tién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC va thuc hién da‘"\_\'
du nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh phép ludt vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay
18,
Diéu 6. Tam hoiin cong bé thong tin
l.  D&i tuong cong bd théng tin duge tam hodn cong bd thong tin trong truong hop vi nhing Iy
do bit kha khang nhu: Thién tai. hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bét kha khang khac.
DI twong cong bd thong tin phai béo cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoan cong b thong tin
ngay khi xay ra su kién (trong do néu 15 Iy do cta viée tam hodn cong bd thong tin), déng thoi
cong bd vé viée tam hodn cong b thong tin.
2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, ddi tugng cong bd thong tin ¢o
trach nhiém cong bd day du céc thdng tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phap luat.

CHUONG I1I: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Diéu 7. Cong bé théng tin dinh k¥
I. Bdo cdo tai chinh nam:

Cong ty thuce hién cong bd bao céo tai chinh nim da duoc kiém toan boi té chire kiém toan
duoc chip thuén theo nguyén tic sau:
a)  Cong ty thue hién cong bo bao cdo tai chinh nam cua riéng Cong ty theo quy dinh phap ludit
vé ké todn doanh nghi¢p. Bdo cao tai chinh bao gdm day du cac bao cdo. phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghi¢p

b)  Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé bdo cdo tai chinh nam da duoc kiém toan bao gom ca
7
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bdo cdo kiém toan vé bao cdo tai chinh d6 va van ban giai trinh cta cong ty trong trudng hop to
chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chdp nhdn toan phan déi véi bao céo tai chinh.
¢)  Cong ty thuc hién cong bd bdo cio tai chinh nam da duoc kiém toan trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay t6 chiic kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két
thtic ndm tai chinh.
2. Bao cdo tai chinh ban nién:

Cong ty cong bd Bdo cdo tai chinh ban nién di duoc soat xét boi to chire kiém toanduoc
chip thudn theo nguyén tic sau:

Bao cdo tai chinh ban nién la bdo cdo tai chinh gitra nién do dang d-fl_\' du theo Chuan muc ké
todn “Bdo cdo tai chinh giira nién do”, trinh bay sd liéu tai chinh trong 06 thang dau nidm tai chinh
ctia Cong ty, duge 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. Bao cdo tai chinh ban nién phai
duoe sodt xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét Bao cao tai chinh. Toan van bao cdo tai chinh
ban nién phai dugc cong bd day du, kém theo két ludn soat xét va van ban giai trinh cua Cong ty
trong trudng hop két ludn soat xét khong phai 1a két luan chdp nhan toan phin.

Cong ty phai cong bd bdo cdo tai chinh ban nién da duoc soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir
ngay to chire kiém toan ky bao cao soat xét nhung khong duoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két
thiic 06 thang dau nam tai chinh.

3. Bdo cdo tai chinh quy:

Cong ty cong bd bao cdo tai chinh quy hodc béo cdo tai chinh quy da duoc soat xét (néu co)
theo nguyén tic sau:

a) Bdo cdo tai chinh quy 1a bdo cdo tai chinh gitra nién do dang day du theo Chuan mue ké todn
“Bao cdo tai chinh gitra nién do™ duoc lap theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay. Toan van
bao céo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da dugce soat xét (néu ¢o) phai duoe cong bd day
du. kém theo két luin soat xét va van ban giai trinh cua Cong ty trong truong hgp bédo cdo tai
chinh quy dugc sodt xét ¢o két luan soat xét khong phai la két luan chép nhan toan phan.

Cong ty thue hién cong bd bao cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc quy.

4. Khi cong bd théng tin cac bdo céo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Didu ndy, Cong ty phaidong
thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong sb céc trudng hop sau:

a)  Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh cua kv
bdo céo thay doi tir 10% tra 1én so véi béo céo cling ky nam trude;

b)  Loi nhudn sau thué trong ky béo céo bi 18; chuyén tir 13 & bao cdo cing ky nam trude sang 10
0 ky nay hoac nguoc lai;

¢)  Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo co su chénh 1énh trude va sau kiém toan hodc soat xét tur
5% tro 1én, chuyén tir 18 sang 1ai hodc nguoc lai.

5. Béo cao thuong nién:

Cong ty lap Bao cdo thudmg nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh theo Théng tu
s6 96/2020/TT-BTC va cdng b bio cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngay congbd Bao céo tai
chinh nam duoc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thie nam tai chinh.
Thong tin tai chinh trong Bao cdo thudng nién phai pht hop véi Béo cdo tai chinh nam da duoc
kiém toan.

6.  Bdo cdo quan tri Cong ty:

Cong ty thyuc hién cong bd thong tin vé bao cdo tinh hinh quan trj cong ty theo mau quy dinh
tai Phy lyc V ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thue
06 thang dau nam va két thuc nam duong lich. Béi véi SGDCK, cong ty gui hai
(02) ban bdo cao gdm:
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a) Mot (01) ban bao cao dﬁ}' du cac ndi dung theo mau tai Phu lue V ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

b) Mgt (01) ban bao cdo theo mau tai Phu luc V ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC
nhung khong bao gdm cac théng tin ¢ nhan quy dinh tai khoan 1. 3 Diéu 3 Quy ché nay dé
SGDCK thye hién cong bd thong tin.

7. T chirc niém yét gui Bang cung cép thong tin vé quan tri cong ty 06 thang diu nam va ca
nam duong lich gui dén SGDCK.
a)  Tailiéu bao gdm:
- Mot (01) ban bao cdo theo mau CBTT/SGDHN-03 theo Quy ché CBTT tai SGDHN,
- Mot (01) ban dir liéu dién tur theo mau
b)  Thoi han gui: Bao cao 06 thang dau nim cham nhét 1a ngay 30/07 va bdo cdo nim chamnhat
la ngay 30/01 nam tiép theo.
8. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong thuomg nién:
a)  Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sich ¢ dong ¢ quyén tham du hopDai
hoi dong ¢b dong tbi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling.
b)  Tdi thiéu 21 ngay trudce ngay khai mac hop Dai hoi dong ¢d dong, Cong ty phai cong botrén
trang thong tin dién t cua Cong ty va UBCKNN, SGDCK vé viée hop Pai hoi dong cd dong,
trong d6 néu rd dudong dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi ddng ¢b dong thudng nién, bao gom:
- Thong bao moi hop;
- Chuong trinh hop:
- Phiéu biéu quyét;
- Tai ligu sir dung trong cude hop va Dy thao Nghi quyét doi véi timg vin dé trong
chuong trinh hop:
¢)  Trudong hop da xéc dinh duoc ung cir vién Hoi dong quan tri. Ban Kiém sodt, cong tydai
chiing phai cong b thong tin lién quan dén cac dng ctr vién toi thidu 10 ngay trude ngay khai mac
hop Dai hoi dong ¢d dong trén trang thong tin di¢n tr cua cong ty.
d)  Tai liéu hop DPai hoi déng cO dong phai dugc cap nhat cac ndi dung sua doi, bo sung (néu
co).
Bién ban hop. nghi quyét cua Pai hoi déng ¢6 dong thudng nién va cdc tai liéu kém theo trongBién
ban, Nghi quyét phai dugc cong bd theo thoi han quy dinh tai Diém ¢ khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay.
9. Cong bd thong tin vé hoat ddng chao ban va bio cdo sur dung von
a)  Truomg hop chao ban ¢d phiéu ra cong chang:
- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay Gidy chung nhan ding ky chao ban chimg khoéan
ra cong chiing ¢6 hiéu luc, Cong ty cong bd Ban thong bao phat hanh trén mdt to bao dién tir hoic
bdo in trong 03 sb lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 Luat Chirng khoan va trén trang
thong tin dién tr cua Cong ty, SGDCK. Ban thong bao phat hanh va Ban bao cdo bach chinh thic
clng phai duge dang tai trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va SGDCK. Mau Ban théng bao
chao ban ¢d phiéu ra cong ching thuce hién theo Phu luc s6 13 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

- Cong ty bdo cdo két qua dot chao ban chimg khoan cho UBCKNN va cong bo thong tin trén

trang thong tin dién tr cua Cong ty. SGDCK trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh dot

chdo ban. Tai lidu bao cdo va cong bd thong tin vé két qua chao ban bao gom:
+  Bdo cdo kér qua chao bdan ¢o ph."é'u ra cong ching theo mau tai Phu luc sé 21 ban hanh
theo Thong tiwr 118/2020/TT-BTC;
+ Xdc nhdn cua Ngdn hang noi Cong 1ty mo (ai khoan phong toa vé sé tién thu dwoc tir dot

chao ban chitng khodn (ngoai trir truong hop chao ban ¢é phiéu dé hodn doi theo quy ch'm’r
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tai Théng tu 118/2020/TT-BTC)

- Truong hop huy dong von dé thue hién du an dau tu, dinh ky 06 thang tir ngay két thic dot
chao ban. ngay két thuc dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét sé tién da huy dong,Cong ty
phai bdo cdo UBCKNN tién dé str dung von, sé tién thu duge tir dot chao ban, dot phat hanh dé
thuc hién du an theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/NB- CP va cong bd
thong tin trén trang thong tin dién tu cua Cong ty, SGDCK trong thai han 05 ngay lam viée ké
ngay két thiic cac thoi han néu trén. Truong hop thay déi cic noi dung tai phuong an st dung von.
muc dich str dung vén, trong vong 24 gior kétir khi ra quyét dinh thay ddi cac noi dung nay, Cong ty
phai bdo cdo UBCKNN theo Mau s6 02 phuc luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP va
cong bo thong tin ndi dung thay ddi kém theo Quyét dinh thay ddi trén trang thong tin dién tu cua
Cong ty. So giao dich ching khoan. Moi thay déi phai duoc bdo céo lai tai Pai hoi dong cb dong
gan nhét.
- Cong ty phai cong bd bao cdo st dung von duoe kiém toan xac nhén tai Dai hoi dE"mg codong
hoic lhuyét minh chi tiét viée stir dung von thu dugc tir dot chao ban trong bao cdo tai chinh nam
duogc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi voi truong hop Coéngty chao ban ¢
phiéu dé hoan déi cac khoan no hodc hoan ddi cd phén, phan vén gép.
b)  Truomg hop Chao ban cd phan riéng lé: Cong ty cong bd bdo cdo sirdung vén duoc kiém
todn xac nhan tai Pai hoi c1511g ¢ dong hoac Lhu_\-'él minh chi tiét vice su dung von thu duoe tr
dot chao ban trong bdo cdo tai chinh nam duge kiém toan xdac nhan. Quy dinh nay khong ap
dung déi véi truomg hop cong ty dai ching chao ban ¢ phiéu dé hoandoi cac khoan no hodc hoan
ddi ¢6 phan, phan vén gaop.
10.  Gui danh sach ¢6 dong nha nude, cb dong chién luge, ¢ dong 16n va cb phiéu quy Cong ty
guri Danh séch ¢6 dong nha nuéc. ¢é dong chién luge, cb dong 16n va cb phiéu
qu¥ cong ty theo s6 ¢6 dong gan nhdt tai thoi diém 06 thdng dau nam va 06 thang cudi nam duong
lich dén SGDCK. Tai liéu bao gdm:
a) Mot (01) ban bao cdo theo miu cia SGDHN quy dinh tai kém theo Quy ché Cong béll16:1g
tin cua SGDHN.
b) Mot (01) ban dir lidu dién tu dinh dang excel. Thoi
han gui:
- Bdo cdo 06 thang dau nam duong lich: can ¢t trén danh sach ¢ dong duoc chot dénthoi
diém gan nhét trude ngay 30/6 va gii cho SGDCK cham nhdt 1a ngay 30/07.
- Bdo cdo 06 thang cudi nam duong lich: ¢an cir trén danh sach ¢ dong duoc chdt dénthoi
diém gan nhét trude ngay 31/12 va gui cho SGDCK cham nhit 1a ngay 30/01.
s Hodgc thoi diém khac theo yéu ciu cua UBCK, SGDHN.
Di¢u 8. Cong bd thong tin bit thwong
|, Cong ty cong bd thong tin bat thuong (néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap
khac phuc (néu ¢6)) trong thoi gian 24 gidy ké tir khi xay ra mot trong céc su kién sau day:
a)  Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngdn hang nudec ngoai bi phong toa theo yéu
cdu cla co quan ¢6 thim quyén hodc khi té chirc cung ung dich vy thanh toan phét hién co dau
hiéu gian 1an, vi pham phdp ludt lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan duoc phép hoat dong
trg lai sau khi bi phong téa trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;
b)  Khinhan duge van ban ctia co quan nha nude ¢d tham quyén hodc khi cong ty ¢é quyét dinh
vé tam ngimg mat ph?m hodac toan bd hoat dong kinh doanh: thay ddi noi dung dang ky doanh
nghiép: thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; stra doi, bo sung hodc bi dinh chi. thu hoi

Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Giay phép hoat dong; 10
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¢)  Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong bt thuong. Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi
quyét cua Pai hoi dong ¢d dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién
ban kiém phiéu (trong truong hop lay ¥ kién ¢ dong bang van ban). Trudong hop Pai hdi dong cf
dong thong qua viéc hay niém yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé viéchuy niém yét keém
theo ty 1 thdng qua ctia ¢b dong khong phai la cb dong 16n;
d)  Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu cua Cong ty hodic ban ¢d phiéu quy: ngay thuc hién quyén mua
¢6 phan cua nguoi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua ¢d phan hoic ngay thue hién chuyén doi
trai phiéu chuyén déi thanh ¢é phiéu; quyét dinh chao ban chimng khodn ra nude ngoai va cic quyét
dinh lién quan dén viée chao ban, phat hanh ching khoan:
¢)  Quyét dinh vé murc ¢d tire. hinh thie trd ¢d tie. thoi gian tra ¢o tie: quyét dinh tach.gop
co phiéu:
N Quyét dinh vé viéc t6 chie lai doanh nghiép (chia. tach, hop nhat, sap nhap. chuyén doi loai
hinh doanh nghiép). giai thé, pha san doanh nghiép; thay doi ma so thué, thay déi tén Cong ty, con
dau ciia Cong ty; thay ddi dia diém. thanh 1dp moi hodc dong cua tru so chinh, chi nhanh, van
phong dai dién; ban hanh, stra doi, bd sung Diéu 1&; chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;
¢)  Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké toén ap dung (trir truong hop thay doi chinh
sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phép ludt); thong bao doanh nghiép kiém toan da ky
hop c1611g kiém toan béo cdo tai chinh nam hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop dong): viée hiy hop dong kiém toan da ky;
h)  Quyét dinh tham gia gop von thanh lap. mua dé tang so hitu trong mot cong ty dan dén cong
ty do tro thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién
két dan dén cong ty do khong con 1a cdng ty con, cong ty lién két hogc dé giai thécong ty con. cong
ty lién két. Cong ty thue hién theo mau tai Quy ché cua SGDHCM va cie quy dinh phap luat hi¢n
hanh hodc van ban dugc thay thé.
) Quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ déng hodc Hoi ddng quan trj thong qua hop dong, giao dich
gitra Cong ty voi ngudi ndi bo, ngudi ¢o lién quan cia ngudi ndi bd hodc ngudi ¢o lién quan cua
Cong ty:
1) Khi ¢6 su thay d6i sé ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin duoc thuc
hién nhu sau:
- Truong hop Cong ty phat hanh thém cb phiéu hodic chuyén doi trai phiéu, ¢b phiéu vu dai
thanh ¢d phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két quachuyén
doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khodn;
- Truomg hop Cong ty mua lai ¢ phiéu cua chinh minh hodc bén ¢d phiéu quy, tinh tir thoi
diém Cong ty bdo cdo két qua giao dich theo quy dinh phdp ludt vé mua lai ¢ phiéu cua chinh
minh. ban ¢6 phiéu quy:
- Truong hop Coéng ty mua lai ¢o phiéu cua ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢6 phiéu
cho nguoi lao dong cua cong ty hodic mua lai ¢o phiéu 16 1é theo yéu cdu cua ¢ dong; Cong ty
cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay ddu tién cua thang trén co so cdc giao dich da hoan tat va
cap nhat dén ngay cong bd thong tin;
- Cong bd thong tin voi SGDCK: Cdng ty thue hién theo mau tai Quy ché cia SGDHN va cac
quy dinh phap luat hién hanh hodc van ban duoc thay thé.
k)  Cong ty thay d6i, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd: nhan duoce dontir
chire cua nguoi ndi bd (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Ludt doanh
nghiép va Didu 1& Cong ty). Ddng thoi, Cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap th(l‘n]1g
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tin cua ngudi ndi bd maéi theo mau quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC. Béi voi SGDCK cong ty gui kém Danh sdach nguoi ndi bd va ngudi ¢o lién quan
theo mau tai Quy ché cia SGDHN va cic quy dinh phap luat hién hanh hodc van ban dugc thay
thé.
) Khi nhan duge quyét dinh khai t6 ddi voi Cong ty, nguoi ndi bo cua Cong ty; tam giam,truy
ctru trach nhi¢m hinh su déi véi ngudi ndi bo cua Cong ty;
m)  Khi nhian duoc ban an, quyét dinh da co hiéu luc phép ludt ctia Toéa an lién quan dénhoat
ddng cua Cong ty: Quyét dinh xur phat vi pham phap luat vé thué;
n)  Coéng ty nhan duoc théng bao cua Toa an thu ly don yéu cdu mé thu tuc pha san doanh
nghiép:
0)  Quyét dinh tang, giam von diéu 18; Quyét dinh gop vén dau tu vao mot td chire, du an, vay,
cho vay hodc cac giao dich khéc voi gid tri tir 10% tré 1én trén tong tai san cla Cong tytai bao
cdo tai chinh nam g'fm nhét duoc kiém toan hoac bao cdo tai chinh ban nién gz“m nhét duoc sodt xét:
Quvét dinh 2op von co gid tri tir 50% tror 1én von diéu 18 caa mot 16 chiie (xéc dinh theo von diéu 1¢
cla to chiie nhan von gop trude thoi diém g6p von); Quyét dinh mua. ban tai san hoac thuc hién
cdc giao dich 6 gid tri 16n hon 15% tong tai san cua Cong ty cdn cr vio bdo cdo tai chinh nam
gan nhit duge kiém toan hodc bao cdo tai chinh 06 thang gan nhét duoc sodt xét.
p)  Duogc chip thuan hodc hay bo niém yét tai SGDCK nuée ngoai:
q)  Khi xay ra cac su kién khac ¢6 anh huong lén dén hoat dong san xuat, kinh doanh hoac tinh
hinh quan tri cua Cong ty;
r)  Truong hop Cong ty nhan biét dugce su kién, thong tin lam anh huéng dén gia chimg khoan
ctia chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do;
2. Cong bd thong tin vé Pai hoi dong ¢ dong bt thuong hodc théng qua nghi quyét Pai hoi
dong ¢6 dong dudi hinh thirc ldy ¥ kién cb déng bing van ban:
a)  Viéc cong bd thong tin vé Pai hoi cd dong bét thuong thuc hién theo quy dinh tai khoan$§
Diéu 7 Quy ché nay;
b)  Truong hop lay v kién Dai hoi dong ¢b dong bang vin ban ti thidu 10 ngay trude thot han
phai gui lai phiéu 1y v kién, Cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién & cua minh. dong tho
ouri cho tét ca cédc ¢d dong phiéu lay v kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong va cac tai liéu
giai trinh du thao nghi quyét.
3. Cong bd thong tin lién quan dén ngdy dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢d dong hién
htru:
- Cong ty cong bd théng tin vé ngay dang ky cudi ciing dy kién thuc hién quyén cho ¢6 dong
hién hiru ti thiéu 10 ngdy trude ngdy dang ky cudi cing du kién. Cong ty cong bdthong tin vé
ngdy dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢ déng hién hitu dé tham du hop Dai hoi
dong c¢o dong tdi thiéu 20 ngdy trude ngay dang ky cudi cung du kién.
- Trudong hop Cong ty hiy thong bao vé ngay dang ky cudi cung thue hién quyén lién quan dén
ty 1& thuc hién, cac truong hop phat hanh ¢b phiéu cho ¢d dong hién hiru va céc truong hop lién
quan dén viée didu chinh gia tham chiéu tai ngdy giao dich khéng huong quyén cia SGDCK. Cong
ty gti thong bao bang van ban cho SGDCK néu 16 ly do trong vong24 gid ké tir khi ra thong bao
nhung cham nhat 03 ngay lam vi¢e trude ngay dang kv cudi ciing. dong thoi cong bo thong tin veé
viée huy ndi dung théng bao.
4. Cong bo thong tin trong cdc truomg hop dac biét khac nhu sau:
Sau khi thay déi ky ké toan, Cong ty cong bd bdo cdo tai chinh cho giai doan giira 02 ky ké toan

cua nam tai chinh ¢l va nam tai chinh mdéi theo quy dinh phap ludt vé ké toan doanh nghiép tropg
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thoi han 10 ngay. ké tir ngay t6 chire kiém toan ky béo céo kiém todn nhung khong qua 90 ngay ké
tir ngay bét diu ctia nam tai chinh mai.
Di¢u 9. Cong bo thong tin theo yéu ciu
I. Trong cdc truong hop sau day. Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gio, ké tur
khi nhan duge yéu cau ciia UBCKNN, SGDCK noi Céng ty niém yét, dang ky giao dichkhi xay ra
mot trong cac su Ki¢n sau day:
a) Sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu:
b) €6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huéng 16n dén gia chung khodn va can phai xac nhdn
thong tin do:
2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu o su kién duoc UBCKNN, SGDCK yeu
cau cong bé: nguyén nhan va danh gia cua cong ty vé tinh xdc thuc cia su kién do, giai phap khic
phuc (néu co).
Di¢u 10. Cong bd théng tin khi phat hanh trii phiéu doanh nghiép riéng 1¢
|. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép riéng 1é, Cong ty thuc hién cong bd théng tin vé viée
chao ban trai phiéu doanh nghiép riéng 1é theo quy dinh phap luat vé& chao béan trai phiéu doanh
nghiép riéng lé.
2. Trong thoi han 01 ngay lam viée trude ngay phét hanh trai phiéu, Cong ty thuc hién cong bd
thong tin trude dot chao ban cho cdc nha dau tu dang ky mua trai phiéu va giri ndi dung cong bd
thong tin cho SGDCK. Néi dung cong b théng tin trude dot chao ban theomau tai Phu luc |
Thong tu 122/2020/TT-BTC. Hinh thire cong bd thong tin thue hién theo quy dinh tai diém a. b
khoan 1 va khoan 2 Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.
3. Truong hop Cong ty chao ban trai phiéu thanh nhidu dot: Déi véi dot chao ban dau tién, viée
cong bd thong tin thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay. Déi véi cac dot chao bantiép theo.
ngoai viée cong bd thong tin theo quy dinh trén, trong thoi han 01 ngay lam viée trude mdi dot
chao ban trai phiéu, Cong ty cong bd thong tin bd sung cho nha dau tu dang ky mua trai phiéu,
dong thoi gai SGDCK. Noi dung cong bd thong tin bd sung thuc hién theo quy dinh tai diém b, ¢
khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh 153/2020/NB-CP.
4. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh dot chao ban trai phiéu, Céng ty cong bo
thong tin vé két qua cua dot chao bén cho cic nha dau tu so hiru trai phiéu va giii ndi dung cong bd
thong tin dén SGDCK theo quy dinh tai Khoan 15 Diéu 1 Nghi dinh 65/2022/ND-CP. N¢i dung
cong bd thong tin vé két qua chao ban trdi phiéu thue hién theo mau tai Phu luc Il Thong tu
122/2020/TT-BTC.

5. Dinh ky 06 thang va hang nam theo nam tai chinh cho dén khi trai phiéu déo han, Cong ty
thue hién giri ndi dung cong bd thong tin dinh ky cho nha dau tu sé hitu trai phidu va SGDCK theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Théng tu 122/TT-BTC va Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 65/2022/ND-
CP N§i dung cong bd thong tin dinh ky 6 thang va hang niam thuc hién theo mau tai Phu luc I1I
Thong tu 122/2020/TT-BTC.

6. Cong bd thong tin bét thudng trong vong 24h khi xay ra mot trong cac su kién theo Diéu 22
Nghi dinh 153/2020/NB-CP va Khoan 17 Didu 1 Nghi dinh 65/2022/ND —CP.

Diéu 11. Cong bo thong tin vé trai phiéu chuyén déi, trai phiéu kém ching quyén, mua Iai

trai phieu trwde han, hodn doi trai phicu
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I. Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay hoan tat viée chuyén déi trai phiéu thanh cophiéu
hodic ngdy thue hién quyén cua ching quyén, Cong ty ¢6 trach nhiém gui ndi dung congbd thong
tin cho SGDCK theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 153/2020/NP-CP. Noidung cong bd
thong tin theo mau tai Phu luc IV Thong tu 122/2020/TT-BTC.

2. Trong thoi han 10 ngay trude ngay mua lai trai phiéu truée han, hoan déi trai phiéu, Cong ty
phai cong bd thong tin cho nha dau tu sé hitu trai phiéu vé viéc mua lai true han, hoan doi trai
phiéu bao g(‘)m: phuong thirc td chirc mua lai, hoan déi: diéu kién, diéu khoancua viéc mua lai,
hodn déi; khéi luong trai phiéu mua lai, hoan ddi theo phuong an da duoc cap cé tham quyén phé
duyét.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan tit viée mua lai trai phiéu trude han, hoan doi tréi
phiéu, Cong ty ¢ trach nhiém béo cdo co quan phé duyét. chap thuan phuong an phat hanh tréi

phiéu dong thoi guri ndi dung cong bo thong tin cho SGDCK.

4, No1 dung cong b thong tin tai khoan 2, 3 Di¢u nay thuc hién theo mau tai Phu luc IV theo
Thong tuw 122/2020/TT-BTC.
5. Tuy thude vao ndi dung cong b thong tin tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay hinh thic cong b thong

tin duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

Diéu 12. Cong bd théng tin khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng chiing

I. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghi¢p ra cong ching, Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé
viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chao ban trai
phiéu doanh nghiép ra cong ching.

2. Cong ty thuc hién nghia vu cong bo thong tin cac ndi dung sau:
a)  Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay Giay ching nhéan dang ky chao ban chimg khodn

ra cong ching ¢6 hiéu lue, Cong ty phai cong bd Ban thong bao phat hanh trén 01 t& béo dién
hodc bao in trong 03 s6 lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 Luat Chimg khoan va trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty, SGDCK. Ban thong bao phat hanh va Ban b4o cao bach chinh thic
cung phai duge dang tai trén trang thong tin dién tur ciia Cong ty va SGDCK. Mau Ban théng bao
chao ban trai phiéu ra cong chung thuc hién theo Phu luc sé 14 Thong tu 118/2020/TT-BTC.
b)  Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thie dot chao bén, Cong ty phai giri Bdo céo két qua
dot chao ban kém theo xdc nhédn cua ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai noi mo tai khoan
phong t6a vé s tién thu duge tir dot chao ban cho UBCKNN theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 26
Ludt chimg khodn 2019 va cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty. SGDCK vé két qua dot chao ban. Bao cdo két qua chao ban theo mau tai Phu luc sb 22
Thong tu 118/2020/TT-BTC.
¢)  Cong bd thong tin dinh ky vé bio cdo tai chinh nam da duoc kiém toan boi t6 chirc kiém
todn duge chip thudn, bo cdo thudmg nién va Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong thudng nién ké tir
khi két thie dot chao ban trai phiéu ra cong ching cho dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu theo
quy dinh tai khoan 1. khodn 6, khoan 9 Diéu 7 Quy ché nay.
d)  Ddi véi trudong hop huy dong vén dé thue hién cdc du an diu tu, Cong ty phai cong bd thong
tin dinh ky vé béo céo su dung vén thu duoe tir dot chao ban da duge kiém todn, bdo cao tién do sur
dung von ké tir khi két thuc dot chao ban trai phiéu ra cong ching cho dén khi hoan tit thanh toan
trai phicu hodc giai ngan hét sé tién da huy dong tiy theo thoi diém nao dén trude, cu thé nhu sau:
- Cong ty phai thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu duoe tir dot chao bén trong bao céo tai
chinh nam duoc kiém toan xac nhan hodc cong bd dfmg thoi bao cao su dung von thu duoc tir dot
14
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chao ban da duoce kiém toan xéac nhén cling bdo cdo tai chinh nam duoc kiém todnva bdo cdo Dai
hoi dong co dong thudmg nién.
- Binh ky 06 thang, Cong ty phai cong bd théng tin vé tién do st dung vén thu duoc tirdot
chao ban trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thic kv béo cdo.
¢)  Truong hop phat hanh trai phiéu chuyén doi khong bat bude. Cong ty phai gui thu thongbao
toi timg trai chu va thue hién cong bd thong tin vé thoi gian, ty 1€, gid, dia diém dang ky chuyén
d6i 16i thiéu 01 thang trude ngay chuyén doi trai phiéu.
) Cong bd thong tin bét thuong khi xay ra mot trong cac su kién theo quy dinh tai khoan 1Diéu
8 Quy ché nay va phai néu rd su kién Xay ra, nguyén nhén, giai phap khac phuc (néu cé);
g)  Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh thanh toan gbe, lai trai phiéu theo mau quy dinh
tai Phu luc IV ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay. ké tir ngay két
thic 06 thang dau nam va két thac nim duong lich;
h)  Céngbd thong tin theo yéu cau quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Diéu 13. Céng b théng tin khi niém yét trii phiéu doanh nghié¢p

Khi niém yét trai phiéu doanh nghi¢p, Cong ty thue hién cong bd théng tin theo quy dinh tai
Quy ché nay, cac quy dinh cta phdp ludt hién hanh hodc vian ban duoc thay thé.
Diéu 14. Cong bé thong tin vé viée phat hanh thém co phiéu
. Trong thoi han 07 ngay lam viéce ké tur ngay UBCKNN thong bao vé viéc nhan du'()‘(:dﬁ_\'
du tai liéu bao cdo phat hanh thém ¢é phiéu, Cong ty phai cong bd Ban théng béo phat hanh trén
trang thong tin dién tir cta to chiic phat hanh, S¢ giao dich chtig khoan it nhit 07 ngay lam vice
trude ngay két thuce dot phat hanh.
2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc dot phat hanh, t6 chic phat hanh phai gui Bao
cdo két qua dot phit hanh cho Uy ban Chung khoan Nha nudc va cong bo thong tin trén trang
thong tin dién tir ctia to chie phat hanh, S giao dich chimg khoan vé két qua dot phat hanh:
a)  D6i voi truong hop phat hanh ¢ phiéu dé tra ¢6 tirc, phat hanh ¢ phiéu dé tang vén co phén
tir ngudn von chu sé hir, Cong ty phai gui bao cdo két qua phét hanh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay dang ky cudi cling dé phan bo quyén theo miu tai Phu luc sé 28 ban hanhtheo
['hong tu sO 118/2020/TT-BTC.
b)  D4i voi truomg hop phat hanh ¢d phiéu theo chuong trinh lua chon cho ngudl lao dong. Cong
ty phai gii bdo cdo két qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tr ngay két thuc viécthu tién
mua ¢d phiéu hodc ngdy chuyén quyén so hiru ¢d phiéu thuong cho nguoi lao dong theo mau tai
Phu luc 56 29 ban hanh theo Thong tu 118/2020/TT-BTC. Béo cdo két qua phat hanh c¢é phiéu phai
kém theo danh sdch nguoi lao dgng tham gia chuong trinh trong d6 néu cuthé vé s lugng ¢ phan
cua tng nguoi lao dong duoc tham gia.
3. Cong ty tién hanh dang ky niém yét/ giao dich bo sung véi SGDCK ddi véi sb luong ¢6
phiéu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy UBCKNN gui thong bao két qua phat hanh
cho Cong ty.
Ditu 15. Cong b thong tin vé giao dich ¢ phiéu quy
I. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay UBCKNN thong bao vé viée nhan duocday
du i liu bao cdo mua lai ¢6 phiéu. ban cd phiéu quy. Cong ty phai cong b thong tintrén
phuong ti¢n thong tin dai ching theo mau tai Phu luc s6 36 theo Thong tu 118/2020/TT- BTC|
Giao dich mua lai ¢d phiéu, ban ¢ phidu quy duoc thue hién it nhat sau 07 neay lam viée ké til

ngay Coéng ty cong bo thone tin.
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2. Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc giao dich mua lai ¢d phiéu, ban cophiéu
quy, Cong ty phai gui béo cao két qua giao dich cho UBCKNN va cong b théng tin ra cong chung
theo mdu tai Phy luc s 39 ban hanh theo Thong tu 118/2020/TT-BTC. Trong truong hop cong ty
khong thuc hién hét s lugng c6 phiéu du kién giao dich, cong ty phai bdocao va cong bd thong tin
Iy do khong hoan thanh.

3. Cong ty khi mua lai ¢6 phiéu, ban ¢6 phiéu quy phai thuc hién cong bd théng tin trén thi
truomg cong bo théng tin cua SGDCK. Néi dung va thoi diém cdng bd thdng tin theo khoan 1.2
Diéu nay.

4. Truong hop Cong ty mua lai c6 phiéu cta chinh Cong ty, sau khi thanh todn hét sb ¢o phiéu
mua lai. néu tong gid i tai san duge ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty phai thong
bdo cho tit ca cac chu no biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat

nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢6 phicu.

Ditu 16. Cong bo thong tin vé sé hiru ¢6 phiéu cia ¢d dong 16m, nhém ngudi ¢6 lién quansé
hiru tir 5% tro 1én sé ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céong ty.

I. To chiic, cd nhan khi trd thanh hodc khong con la ¢d déng 16n cua Cong ty phai cong bd
thong tin va bio cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (Ddi vai ¢b phiéu niém yét.
dang ky giao dich) theo miu quy dinh tai Phu luc VII ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC

trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay tré thanh hodc khong con la ¢6 dong 1on.

2. (Cd dong lém ctia Cong ty khi c6 thay doi vé s luong ¢d phiéu so hitu qua cac ngudng 1% so6
¢ phiéu c¢6 quyén biéu quyét phai cong bd théng tin va bdo cdo cho Céng ty. UBCKNN
va SGDCK (D6i voi ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich) trong thoi han 05 ngay lam viée. ké tir
ngay co su thay déi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC.
3. Thoi diém bét dau, két thic viée tr thanh ¢ dong 16n hodc thai diém thay déi ty 1& so hiru
¢o phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Didu nay duoc tinh ké tir ngayhoan tt
giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 7, Piéu 2 Quy ché nay.
4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay ciing ap dung dbi v6i nhom nguoi ¢6 lién quan so hiru tor
5% trr 1én s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty.
5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong ap dung dbi voi cac ddi tuong khong chu
dong thue hién giao dich trong truong hop thay doi ty 1& nam giir ¢6 phiéu co quyén biéu quyét
phat sinh do Céng ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh hodc Cong ty phat hanh thém ¢6 phiéu.
6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tr cua Cong ty trong thoi han 03 ngay lam
viée sau khi nhan dugce bao cdo lién quan dén su thay doi ty 1€ so hitu ¢o phiéu cua cacddi tuong
duoce quy dinh tai Piéu nay.
Ditu 17. Cong bé thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi b cia Cong ty va nguoi ¢ lién
quan cua ngudi ngi b
I. Ngudi ndi bd cua Cong ty va ngudi co lién quan cua cac ddi tuong nay phai cong b thong
tin. bdo cdo trude va sau khi thyuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK (Déi véi ¢d phiéu niém
vét, dang ky giao dich, ching chi quy dai chiing niém yét), Coéng ty khi gia tri giao dich dy
kién trong ngay tur 50 triéu déng trd 1én hoac gia tri giao dich du kién trong thang tir 200 tri¢u
dong tror 1én tinh theo ménh gid (D6i véi ¢b phiéu, trai phiéu chuyén déi. ching chi quy) hoac theo
gia phat hanh gan nhat (Déi véi chimg quyén cé bao dam) hoac gia tri chuyén nhuong (D& véi
16
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quyén mua co phiéu. quyén mua tréi phiéu chuyén doi. quyén mua ching chi qu¥), ké ca truong
hop chuyén nhuong khéng thong qua hé thong giao dich taiSGDCK (Nhu cac giao dich cho hoic
dugc cho. tang hodc duoc tang. thira ké, chuyén nhugng hoac nhan chuyén nhuong chimg khoan
va cdc truomg hop khac), cu thé nhu sau:
a)  Trude ngay du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay lam vi¢c, ngudi néi bo va nguoi co
lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc XII1 hodc
Phu lue XIV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;
b)  Thoi han thue hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao
dich. Nguoi noi bd va ngudi co lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khbi luong, giatri do
SGDCK da cong bd thong tin va chi dugc thue hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau
ngay co thong tin cong b tir SGDCK;
¢)  Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢d phiéu, chimg chi quy hodc
giao dich chao mua céng khai, dbi tuong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu nay duoc
mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap ludt vé hoat dong
chao ban, phat hanh, chao mua cong khai:
d)  Nguoi ndi bd va ngudi ¢o lién quan khong duoc dong thoi dang ky. giao dich mua va ban ¢o
phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén déi, chung chi quy.
quyén mua chiimg chi quy hodc chimg quyén ¢6 bao dam trong cung mot dot dang kv, giao dich va
chi dugc dang ky. thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trude do:
ngoai trir truong hop cong ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan Iy quy nude ngoai tai Viét Nam
la nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bd thuc hién ding ky, giao dich mua va ban chimg khoan cho
céc quy ETF hoac dau tu theo chi dinh cua khach hang Uy thac tuy nhién phai dam bao ting khach
hang ty théc khong duoc dong thoi ding ky. giao dich mua va béan trong cung mét dot dang ky:
¢)  Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (Truong hop giao dich két
thice trude thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién giao dich. nguoi ndi bd va nguoi ¢o
lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue
hién duoc giao dich hoac khéng thuce hién hét khéi luong dang ky (néu ¢6) theo miu quy dinh tai
Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT- BTC:
f)  Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan 1a doi tuong phai thue hién béo cdo. cong bd thong tin
theo quy dinh tai khoan nay dfmg thoi 1a déi tuong phai thue hién bao cao. cong b thong tin theo
quy dinh tai Biéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia vu cong b thong tin
ap dung déi voi nguoi ndi bo va nguoi ¢o lién quan.
2. Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan khdng thude dbi tugng phai bao cdo, cong bd thong tin
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1a dbi twong phai thue hién bao céo. cong bd thong
tin theo quy dinh tai Piéu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi phai thyc hién nghia vubdo cdo.
cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC.
3. Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b, d khoan 1 Diéu nay khong apdung
ddi vai truomg hop cong ty chting khoan ban giai chip ¢6 phiéu cua khach hang la nguoindi bd cua
Cong ty hodc ngudi ¢d lién quan cua dbi tuong nay.
4. Trudong hop sau khi dang ky giao dich. déi tuong ding ky giao dich khong con la nguoi noi
bo cua Cong ty hodic ngudi ¢6 lién quan cuia cac doi tugng nay. doi trong dang ky giao dich van
phai thuc hién bdo cdo va cong bo thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
5. Truong hop céc 6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi (Cong doan, doan thanh nién...).
¢d nhan gitr chire danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty phai thue hién nghia vu cong

bo thong tin dp dung doi véi nguoi ndi bo va nguoi ¢ lién quan. 17
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6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao cdo lién quan dén giao dich
chimg khodn ctia ngudi ndi by va ngudi ¢é lién quan theo quy dinh tai Didu nay, Cong ty phaicong
bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.
Di¢u 18. Cong bd thong tin vé giao dich chiao mua céng khai
I. Trudong hop to chic. ca nhan chao mua cong khai thanh toan bang tién, hd so dang ky chao
mua cong khai phai dinh kém Ban cong bd thong tin theo Mau sé 24 Phu luc ban hanh theo Nghi
dinh 155/2020/ND-CP.
2. Trong thoi han 05 ngdy ké tir ngay két thic dot chao mua cong khai. t6 chire, ¢4 nhan thuc
hi¢n chao mua cong khai phai giri Bdo cdo két qua dot chao mua cong khai cho UBCKNN, dong
thoi ¢ong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua t6 chic chao muacdng khai (néu o), dai
ly chao mua cong khai, SGDCK.
3. Bao cdo két qua chao mua cong khai dugc l4p theo mau tai Phu luc sé 33 ban hanh theo
Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chuwong IV: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Ditu 19. T chire cdng bé thong tin
I. Thong tin Cong ty co nghia vu cong bd
a) Cong bd thong tin dinh ki dugc thuc hién theo mét quy trinh dam bao thong tin ludénduoc
cong bo kip thoi, dung quy dinh:
b)  Cac thong tin bét thuong vé thdi gian nhung thuong xuyén phat sinh trong qua trinhhoat
dong cua doanh nghi¢p cling duge thue hién theo mot quy trinh ¢o thé kiém soat.
¢)  Céc thong tin bat thuong khac va thong tin c¢ong bo theo yéu cau phai ¢o quy dinh xur lytur
khi tiép nhan thong tin dén khi cong bd thong tin.
2. Céc théng tin Cong ty tiép nhan tir cac dbi tugng c6 nghia vu cong bd
a)  Cong ty lap, luu trir thong tin, cdp nhat danh sich ¢6 dong 16n, nhém ngudi co lién quanso
hitu tir 3% tro 1én s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo doi
nghia vu cong bd thong tin.
b)  Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin nguoi ndi b va nguoi ¢6 lién quan ngudi ndi bo.
Danh sach va thong tin duoc cap nhat thuong xuyén mdi khi ¢ thay doi.
¢)  Viéc tiép nhan, xir Iy théng tin tir cac doi tuong ¢ nghia vu cong bé & Diém a, b Khoannay
va cdc doi tugng khéc, sau dé Cong ty thuc hién cong b theo quy dinh phai duoc xac lap bang mot
quy trinh ¢6 thé kiém soat.
Diéu 20. Quy trinh cong bo théng tin

1. Ap dung céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay:

CAQ PH(:)NG BAN
CUNG CAP TAI LIEU CBTT

" 'NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chicu va soan thio vin ban
cong bo; kiém soat; luu triv tai liéu CBTT

WEBSITE Truong hop

CONG TY UBCK SGDHN khic (VSD,



Quy ché cong bé thong tin

2. Ap dung doi voi cie doi twong khic (¥%)

CAC POI TUONG KHAC

CONG TY UBCK SGDHN

NGUOI CONG
BO THONG
TIN

WEBSITE
CONGTY

Ghi chii: : Gui truce tiép Cong ty, UBCKNN va SGDHN,
: Neudi Cong b théng tin tiép nhan thong tin tir dbi tugng khéc thuc hién ra soat va cong bo
[&n Website cong ty.
(**) Déi twong khdc la déi iweong Quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 2 Quy ché nay gom Ngueoi nii b,
nguoi co hen qucm cua Cong 1y, nguoi ¢ lién quan cua nguai noi bo va co dong lon, nhém ngudi co
lién quan ndm gif tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu dang lwu himh c6 quyén biéu quyét cua Céng ty.
Dicu 21. Bio quin va luu gir thong tin
. Vé nguyén tic chung viéc luu giir cac thong tin duoc cong bd 1a vé thoi han hodc tuan thu
theo cac quy dinh riéng cua ting loai thdng tin. Viéc huy thong tin theo mdt thoi han nhat dinh
(néu c6) phai dam bao didu kién quy dinh tai Khoan 9 Diéu 3 Quy ché nay. Viéc huy thong tin trén
cic phuong tién cong bd thong tin khong ddng nhét véi vide huy thong tin (gbe).

2. Cac thu dién wr dung dé gui thong tin chi duge xod khi chac chan khong con gia tritham
chiéu vé viée guri thong tin.

5. Thong tin c¢dng bo phai duoe 1dp ho so luu gitr tai Van phong tdng hop va don vi xir Iy thong
tin.

4. Vigc luu trr thong tin phai dam bao kha nang truy cap nhanh chong moi khi can dén.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN, HIEU LU'C THI HANH

Diéu 22. Triach nhiém cia nguwdi duge ity quyén cong b thong tin

I, Neudi duge Gy quyén cong bd thong tin 1a du méi thu thap cdc thong tin va thyc hién nghia
vu cong bd thdng tin cua Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chtre nang va nhiém vu ctia nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin: 19



Quy ché cong bé théng tin
a)  Trung thue. trach nhiém, can trong. man can, c6 kién thirc vé ké toan, tai chinh va co k¥ nang
nhit dinh vé tin hoc:
b)  Cong khai tén, ) dién thoai lam viée dé cac co dong co thé dé dang lién hé:
¢) €6 du thoi gian dé thuc hién chire trach ciia minh. dic biét 12 viée lién hé vai cac ¢o dong ghi
nhan nhimmg y kién cua cac ¢é dong, dinh ky cong bd tra loi v kién cua cac co dong va cac van dé
quan tri cong ty theo quy dinh;
d)  Chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cua Cong ty vdi UBCKNN,
SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi co quyén lgi lién quan theo céc quy dinh cua phap ludtva
Diéu 1¢ cua Cong ty:
¢)  Chiju trach nhiém xay dung Béo céo thuong nién hang nam cua Cong ty dé thuc hién cong bd
thong tin theo quy dinh.
3. Diéu chinh thong tin cong bé:

Truong hop sau khi thye hién cong bd thong tin, Céng ty nhan duogc cac v kién phan hdivé
tinh chinh xac va diy du cta cac thong tin cong bd, ngudi duge ty quyén cong bd théngtin co
trach nhiém kiém tra, xdc minh va bd sung, sta ddi (néu cd) cic thong tin do trongvong 48
gior, ké tir khi nhan dugce ¥ kién phan hdi. Thuc hién cong bd bd sung/ dinh chinh cac thong tin theo
quy dinh.

Diéu 23. Trich nhiém, quan hé giia cic phong ban trong viée cung cap théng tin cho

ngudi duwge iy quyeén cong bd thong tin

. Neuodi duoc Gy quyén cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cua minh, dinh kydon
dée cac phong ban chire ning cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

Trudng cac phong ban chitc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta céic
thong tin cung cap cho can bd chuyén trach.

Dbi véi nhitng théng tin bét thudng, thong tin cung cép theo yéu cau phai cdng bd theo quy
dinh tai Diéu 8, Piéu 9 Quy ché nay. Truong hop cac phong ban chiic nang (noi phat sinhthéng tin
cén cung ¢ép) ¢o trach nhiém chu dong cung cap thong tin cho ngudi duoc ty quyéncong b thong
tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

2. Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin téng hop cic thong tin, trinh Nguoi dai dién theo
phap ludt phé duyét ndi dung thong tin cong bd. thoi gian. phuong tién. phan cong nhiémvu trude
khi thue hién cong bd cdc thong tin theo quy dinh.

3. Nguoi duge ty quyén cong b thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va béo cdo
Nguoi dai dién theo phap luat két qua thuc hién.

Di¢u 24. T6 chive thye hién — Xir Iy vi pham

I. Cong ty cong bd Quy ché cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

2. Quy ché cong bd thong tin duoc phé bién dén toan bd céc phong ban va can bo nhén vién cta
Cong ty.

™

3. Don vi, ¢d nhan thuoc Cong ty ¢ hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac
quy dinh cua phéap luat giy ra thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat
dong cong bo thong tin thi tuy theo tinh chat, mic dd vi pham ma bi xtr ly kyluat, xur ly phat
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuomg theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tham quyén xu ly vi pham:

- Xu ly vi pham theo Nghi dinh 56 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va cac van ban phap ludt
lkhac.
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Quy ché céng bé théng tin
- Déi véi vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viée xtr Iy vi pham s& duoc thuc hién theo
quy dinh phdp luat va tham quyén cta Hoi dong quan tri.
- Ddi véi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban: Viéc xur ly vi pham sé& dugc thuc hién
theo quy dinh phap ludt va thdm quyén ciia Téng gidm déc.
Di¢u 25. Hiéu lye thi hanh
Quy ché c¢ong bd théng tin nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tr nga‘l)z:g thang ,6. nam 2023.

TM. HOI PONG QUAN TRM

Chui tich




Quy ché cong bo thong tin

PHU LUC 01. DANH MUC MAU BIEU CHUNG

(THEO THONG TU 96/2020/TT-BTC, PUQC SU DUNG CHO CBTT TAI UBCKNNVA

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN)

Mau biéu

Dién gii

Phu luc I

Gidy uy quyén thuc hién cong bo thong tin danh cho t6 chire ¢6 nghia

vu cong bo thong tin

Phu luc 11

Giay uy quyén thuc hién cong bo thdng tin danh cho nha dau tu ca

nhan c¢6 nghia vu cong bo thong tin

Phu luc 11

Ban cung cdp thong tin ctia ngudi ndi bd

Phu luc IV

Bdo cdo thuong nién

Phu luc V

Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty :

Phu luc VI

Phu luc VII

Bao cdo vé ngay tro thanh/khéng con la ¢6 déng lon

Phu luc VIII

Béo cao vé thay doi so hitu cua ¢6 dong lon

Phu luc IX

Béo cdo v¢ so hitu cua nhom nha dau tu nudce ngoai ¢o lién quan la co

dong lén, nha dau tu nam gitr tr 5% trd 1én ¢d phiéu

Phu luc X

Béo cdo thay doi vé so hitu ciia nhdm nha dau tu nudce ngoai cé lién

quan la c¢6 dong 16n, nha dau tu nam giir tir 5% trd 1én ¢d phiéu

Phu luc XI

Thong bao giao dich co phicu cua cd dong sang lap

Phu luc XII

Bao cdo két qua giao dich c6 phiéu cua co dong sang lap

Phu lue XII1

Thdong bao giao dich ¢d phi¢u/ching chi quy ctia nguoi ndi bd va

nguot ¢o lién quan cua ngudi ndi bo

Phu luc XIV

Thong bdo giao dich trai phiéu chuyén doi. quyén mua ¢6 phicu,

quyén mua trai phi¢u chuyén doéi cua nguoi ndi bd va ngudi co lién

quan

Phu luc XV

Béo cédo két qua giao dich ¢o phiéu cua nguoi ndi bo va nguoi ¢o lién
quan

Phu luc XVI

Béo cao két qua giao dich trai phiéu chuyén doi; quyén mua ¢

phiéu/trai phiéu chuyén doi cta ngudi ndi bd, va ngudi cé lién quan

(W]
(Y]



Quy che cong bo thong tin

PHU LUC 02. TOM TAT MOQT SO NGHIA VU VE CONG BO THONG TIN

I. CONG BO THONG TIN BINH KY, BAT THUONG VA CAC THONG TIN KHAC
TT Tén bdo cio Thoi han cong bo Can cor Bicu mau
e I B _ | Trong thoi han 10 ngay. ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky » , & N
Bao cdo tai chinh namda | =~ ) K . . . | Diém c, khoan I, Dieu 10 Thong
1 o ! bao cio kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ey
duge kiém toan B e e s wr 96/2020/TT-BTC
ngay két thic nam tai chinh
L R 2 ... | Trong thai han 05 ngay, ké tir ngay to chie kiém todn ky e ) = i
Bdo cao tai chinh ban nién | 7 Noallos d Ay . . | biém c, khoan 2, Piéu 14 Thong
2 I& e Wk bao cdo sodt xét nhung khong vuot qua 45 ngay, ké wr i
da duogc soat xét o WA T ’ o pes e tw 96/2020/TT-BTC
ngay ket thue 06 thang dau nam tai chinh
Cong bo bio cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké
, F 5 : | tirngay két thuc quy.
Biao cdo tai chinh quy/| O i e Tl 0 o e J
. J ol ., | Cong bo bao cdo tai chinh quy dugce soat xét (néu co) | Diem ¢, khoan 3, Diéu 14 Thong
3 | BCTC quy da duoc sodat xét s L e CoaTagee e o TR g
(néu cé) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chire kiem toan ky | tw 96/2020/TT-BTC
néu co .
bao cdo soat xét nhung khéng duge vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thic quy
Trong vong hat muoi (20) ngay sau khi cong HiE ey A £l £
¢ 1| Bk . 1 ik [ it ” ¢ 11 Khoan 2, Biéu 10, Théng tu Phu luc IV Thong tu
‘ do cdo thuong nién nam dugc kiém toan nhung khdng dugc vuot qua B
Rl e e g HiEsa i 96/2020/TT-BTC 96/2020/TT-BTC
ngay, ké tor ngay két thic nam tai chinh
Khoan 4, Diéu 10 Thong tu Phu luc V Thong tu
_ | Bdo cdo quan trj cong ty 06 | Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau | 96/2020/TT-BTC; 96/2020/1TT-BTC (HOSE: gui
thang va nam nam va két thie nam duong lich Khoan 3, Dieu 7 Quy ché CBTT | kéem thém 01 ban khong kém
tai SGDCK TP.HCM théng tin ca nhan)
’ Bang cung cap théng tin vé | Bio cdo 06 thang dau nim cham nhat la ngay 30/07 va | Khoan 4, Diéu 7 Quy ché CBTT | - Mot (01) ban béo céo theo
b

quan tri Cong ty 06 thang

bao cdo nam cham nhat 1a ngay 30/01 nam tiep theo.

tai SGDCK TP.HCM

mau CBTT/SGDHCM-03 kém
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Quy che cong bo thong tin

diau ndm va ca nam duong
lich guri den SGDCK

TP.HCM

dinh dang excel

' theo Quy CBTT tai SGDCK

- Mot (01) ban di liéu dién tur

Hop Dai héi dong c6 dong

thudng nién

Khoan 3, Piéu 10 Thong tu
96/2020/TT-BTC

Cong bo théng tin bat

thuong 24 gio

Trong vong 24 gid, ké tir khi xay ra sy kién

Picu 11 va Diéu 15 Thong tu
96/2020/TT-BTC

Cdng bo thong tin theo véu

cau UBCKNN, SGDCK

Trong vong 24 gio, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua

Piéu 12 va Diéu 16 Thong tu
96/2020/TT-BTC

II.

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN VE VIEC CHAO BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG

Bdo cio va cong bo thong tin vé viée chao ban chirng khodin ra cong ching

TT

Tén bao cio

Thoi han cong b

Can civ

Biéu mau

Cong bo thong tin ve viée chao

bén c6 phicu ra cong ching

Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay giay
ching nhén dang ky chao ban chimg khodn ra cong chiing

¢o hiéu luc

Diéu 41 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Phu luc 13 Théng tu
[18/2020/TT-BTC

Cdng bo thong tin ve viée chao

ban trai phiéu ra cong ching

Trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tor ngay giay
chirmg nhdn ding ky chao ban chirmg khoan ra céng chiing

co hiéu luc

Diéu 41, Nghi dinh
155/2020/TT-BTC

Phu luc 14 Thong tur
118/2020/TT-BTC

Bao cao két qua chao ban c¢o

phiéu ra cong ching

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot chao ban

Diéu 41, Nghi dinh
155/2020/TT-BTC

Phu luc 21 Théng tu
118/2020/TT-BTC

Bédo cdo két qua chao ban trai

phiéu ra cong ching

Trong thoi han 10 ngay ké tr ngay két thice dot chao ban

Diéu 41, Nghi dinh
155/2020/TT-BTC

Phu luc 22 Thong
118/2020/TT-BTC




Quy ché cong bo thong tin

Bao cdo ticn do su dung von | POt voi truong hop huy dong von dé thuce hién cac du an

dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay hoan thanh dot chao

Dicu 9 Nghi dinh

Mau s6 01 Phu luc ban hanh

1.5 | thu dugc tr dot chao ban (S5 BOINECP theo Nghi dinh 155/2020/ND-
’ - ~ r 2 j = i = -
chimg khoan ra cong chiing ban CP
Bao cdo thay doi muc dich si Trong thot han muoi (10) ngay ké tir ngdy ¢ quyét dinh il i s Mau s6 02 Phu luc ban hanh
e : ) e e Dicu 9 Nehi dinh ) o .
1.6 | dung vén tir dot chao ban | cua Hoi dong quan tri P — theo Nghi dinh 155/2020/ND-
ching khodn ra cong ching ) CP
2. Bdo cdo va cong bo théng tin vé viée phat hanh thém ¢o phiéu
EE Tén bao cao Thaoi han cong bo Can etr Biéu miu
Cong bo thong tin phat hanh co phiéu dé | . e e - . SIS & e o
51 G ol sy g o8 ek ol [t nhat bay (07) ngay lam viéc trude ngay dang | Dicu 69 Nghi dinh Phu luc 17 Thong tu
2.1 | tra ¢o tic/phat hanh c¢é phiéu de tang |, | S i e
T S b dicsi i = | ky cudi ciing dé phan bd quyén 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC
von co phan r nguon von chu SO huu
Cong bd thong tin phat hanh ¢6 phiéu ke i bay (07 vty M. i et Mgy ki
29 | i i | = b | | .| thue viée thu tién mua lai cd phiéu hoac ngay | Picu 69 Nehi dinh Phu luc 18 Thong tu
2.2 | theo chuong trinh lya chon cho nguoi . . e ) g (B
lao dé | chuyén quyén so htru ¢6 phiéu thudng cho nguoi | 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC
a0 dong trong cong ty .
7 lao dong
Bdo cao két qua phat hanh c6 phiéu dé | - ifn 3 et T . 5] 5
i = e o Bk gk Trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay | Dicu 69 Nghi dinh Phu luc 28 Thong wr
2.3 | tra ¢d the/ phat hanh ¢d phieu dé ting | oa L < . i
b o i 3 ol ek o dang Ky cuoi cliing dé phan bd quyén 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC
von co phan t nguon von chi so hitu
Bl oho kit alie ideh 68 tidi Trong thai han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay
ao cao ket qua phat hanh co phiéu theo | , = N P i e e ) A
: L ket thue viée thu tién mua lai ¢o phiéu hodc ngay | Piéu 69 Nehi dinh Phu luc 29 Thong tur
2.4 | chuong wrinh lga chon cho nguoi lao : : £ il i

da ; chuyén quyen so hiu ¢6 phiéu thuong cho nguoi
ong trong cong ty

lao dong

155/2020/ND-CP

118/2020/TT-BTC

(R
Ln




Quy ché cong bo thong tin
3, Bio cdo va ¢ong bo thong tin mua lai ¢6 phicu, ban ¢6 phiéu quy
TT Tén bao cio Thoi han cong bo Can cir Biéu mau
b B . e T Trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tr | Diéu 37 Luat ching khoan 2019
i Cong bo thong tin mua lai ¢d phiéu/ban ! : Dt ; S ok
3.1 2% il N ngay UBCKNN thong bao vé viée nhan dugc | Thong tu 118/2020/TT-BTC
co phiéu quy 28l Lo ol i A
day du tai liéu bao cdo mua lai/ban cd phiéu quy
I Bao cdo két qua giao dich mua lai ¢6 | Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tur Phu luc 39 Thong tu
2 T s, i £ B s ; R S S
phiéu/ban co phicu quy ngay két thue giao dich mua lai ¢4 phicu 118/2020/TT-BTC
Théong bao quyét dinh cua cong ty vé | Trong thoi han 24 gio ké tir ngay c6 quyet dinh Phu luc 37 Thong tu
3.3 | viée thay déi phuong an giao dich mua 118/2020/TT-BTC
lai ¢d phiéu/ban ¢6 phiéu quy
14 Théng bio thay doi phuong an giao dich | Trong thoi han 24 gio ké tir khi duge UBCKNN Phu luc 38 Thong tu
2 s LEUTCEGE i e Sy et . £ " .
mua lai cd phieu/ban co phicu quy chap thudn 118/2020/1TT-BTC
4. Bio cdo va cong bo thong tin vé chao mua cong khai
TT Tén bio cdo Thoi han cong bo Cin ctir Biéu miu
7 5 y X , Trong thoi han nam (05) ngay K¢ tir ngay hoan | Diéu 95 Nghi dinh Phu luc 20 Thong tu
4.1 | Cong bo thong tin chao mua cong khai ; ) N 5 3 e
thanh dot chao mua cong khai 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC
= : T T % A A TLA
T e 5 ; Trong thoi han nam (05) ngay ké tir ngay hoan Bisu 95 Nghy dinh Phy luc 6 33 Thong tir
4.2 | Bao cao két qua chao mua cong khai 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC

thanh dot chao mua cong khai
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Quy ché cong bo thong tin

Chao bin ¢o phiéu riéng Ié

TT

Tén bao cao

Thoi han cong bé

Can cir

7.

Bao cio két qua dot chao ban ¢d phicu

riéng l¢

Trong thai han mudi (10) ngay ké tir ngay ket

thac dot chao ban

Khoan 4 Diéu 48 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

12

Thay doi phuong an st dung so tién thu

duge tir dot chao ban co phiéu riéng lé

Trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém co quyét
dinh cua cap c6 tham quyén vé viéc thay doi
phuong an sir dung von, so tién thu duoce tir dot

chao ban

Mau s6 02 Phu luc ban

hanh theo Nghi
155/2020/NB-CP

dinh
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