CONG TY CO PHAN XI MANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YEN BINH DPoc ldp - Tuw do - Hanh phic

Yén Binh, ngay 29 thang 08 nam 2024

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
V/v: Ban hanh quy ché cong bo thong tin cia Cong ty CP xi mang Yén Binh.

Kinh giti: S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

Tén té chirc: CONG TY CO PHAN XI MANG YEN BINH

Tru s& chinh: T4 3 - Thi trdn Yén Binh - Huyén Yén Binh - Tinh Yén Bii.
Ma chirng khoan: VCX

Dién thoai: 02163.886.301 Fax: 02163.886.303

Noi dung thong tin cong bo:

Quyét dinh V/v ban hanh Quy ché cong b6 thong tin.

Théng tin nay da dugc cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty vao ngay
29/08/2024 tai dudng dan: http:/www.ximangyenbinh.com.

Tai liéu dinh kéem: Quyét dinh s0 21/QP-VCX-HPQT ngay 29/08/2024.

Chuing toi xin cam két cac thong tin cong bo trén diy la ding sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bo.

Noi nhan:
Nhur trén;
Website cong ty,
Luu VT.
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CONG TY CP XI MANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

YEN BiNH Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 21 /QP-VCX-HPQT Yén Bai, ngay 19 thang & nam 2024 °
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché cong bd thong tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN XI MANG YEN BINH
Cin cir Luat chirg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cua Quoc hoi;
Can cir Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngdy 17/6/2020 ciia Quéc hoi;
Cén cir Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh v/v Huéng dan
cong bo thong tin trén thi truong chirng khoan;

Cin cir Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia S& giao dich chirng khodn
Viét Nam v/v ban hanh Quy ché cong b thong tin tai S& giao dich chirng khoan Viét Nam
va Cong ty eon;

Cian ctr Diéu 1é td chirc va hoat dong cua Cong ty Co phé‘m Ximang Yén Binh; -

Cin cir Nghi quyét Hoi dong Quan tri ngdy 29/08 ] 2024 .

QUYKET PINH:
’ i?iéu 1. Ban hanh kém'theo Quyét dinh ndy “Quy ché cong b thong tin clia Cong ty
Co phan Xi mang Yén Binh”.
Piéu 2. Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban gidm ddc, Ban kiém soét, Trudng cic don
vi/bd phan truc thudc Cong ty chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhan:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT
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CONG TY CP XI MANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
YEN BINH Pjc lip - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE

Cong b thong tin cia Cong ty Co phan Xi mang Yén Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 24 /QD VCX-HPQOT ngay 229/ 8 | L0 Hecua Hoi dong

quan trj Cong ty Co phan Xi méng Yén Binh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh viéc cong b6 thdng tin ctia Cong ty trén

thi truong ching khoan Viét Nam. Pong thoi quy dinh viéc phdi hop cong tac gnﬁa cac don
vi/bd phan, cd nhan thudc Cong ty va cac d6i tuong lién quan khdac trong viéc thyc hién
nghia vu cOng b6 thong tin dam bao tinh chinh xac, day du, minh bach cia céc thong tin

cong bo.
2. Déi tuong ap dung:
- Nguoi thue hi€n cong bé thong tin.
- Cac phong nghi€p vu: Phong Ké hoach t6 chirc, Phong Tai chinh Ké toan.

- Ngudi ndi bd ciia Cong ty, ngudi c6 li€n quan cia nguoi ndi bo, co dong 16n, nhém
ngudi ¢d lién quan nam giir tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

- Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

- Nghj dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu ciia Luat Chirng khodn.

- Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bo Tai chinh huéng dan vé vige
cong bo thong tin trén thi trudng ching khoan.

- Quyét dinh 50 450/Qb-UBCK cua Uy ban chirng khoan Nha nudc ban hanh Quy ché
sir dung Hé thong cong bd thong tin cua Uy ban chirng khoan Nha nudc ngay 14/7/2021.

- Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé
21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

B Quy ché ding ky va quan ly giao dich chimg khoan chua niém yét theo Quyét dinh
s0 34/QD-HDTV ngay 16/11/2022.

- Piéu 1é va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
Piéu 3. Céc chir viét tit
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

- Cong ty: Cong ty C phan Xi ming Yén Binh
- UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.
- IDS: Hé théng cong bé théng tin ciia UBCKNN.
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- SGDCK/HNX: S¢& Glao dich Ching khoan'Ha NOi.

- CIMS: Hé théng quan ly thong tin cong ty cia S¢& Giao dich chirng khoan Ha Néi.

- VSDC: Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam.

- TTCKVN: Thi truong ching khoan Viét Nam.

- CBTT: Céng bd thong tin.

- HPQT: Hoi dong quan trj.

- BKS: Ban kiém soat.

- GP: Giam déc.

- KTT: Ké toan trudng.

- BCTC: Béo céo tai chinh.

- CPL: C6 dong 1ém.

- DHPCD: Dai hdi dong c6 dong.

- GCNDPKDN: Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép.

- CTDC: Cong ty dai chung.

- NNB: Ngudi ndi bo.

- NCQL: Ngudi cé lién quan.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Ngudi ndi b cua Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HDQT.

- Ngudi dai dién theo phap luét, Giam dbc, Phé Giam doc.

-Ké toan truong va céc chire danh quan ly tuong duong do Dai hdi dong c6 dong bau
hodc Hoi dong quan tri Cong ty bd nhiém.

- Truéng Ban kiém soat thanh vién Ban kiém soat.

; - Thu ky Cong ty, Ngum phu trach quan tri Cong ty, Ngudi dugce uy quyen cong b6
thong tin.

2. Ngay cong b6 thong tin 1a ngay thong tin Xuat hién trén mat trong cac phuong ti€én
cong bod thong tin theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Quy ché nay.

3. Ngay bao céo vé viéc cong b6 thong tm la ngay gri fax, gui qua thu dién fir, ngay
thong tin dugc tiép nhéin trén hé thdng cong bo thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong

b6 thong tin cia SGDCK hoic ngdy UBCKNN, SGDCK nhéan dugc vdn ban bao cao tuy
theo thoi di€ém nao dén trurde.

4. D6i vi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1¢ 1a ban chinh hogc bn sao hop
|é. Yéu cdu cua van ban hgp lé€:

- P6i v6i van ban ciia ¢4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cia ca nhan.
- P6i véi vin ban cuia t6 chirc: Vin ban c6 Xxac nhan cua nguoi co thim quyen bao
gom: ho tén, chirc vy, chir ky cla ngudi c6 thAm quyén, déng dau (néu co).

5. Ban scan van ban dung CBTT phai ¢6 day du ndi dung theo quy dinh d6i véi vin
ban hop €.

6. Dir liéu dién tir dung CBTT la dir li€u c6é dinh dang word/excel/pdf (word/excel st
» dung bang ma Unicode). |
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7. Ngudi cong b6 thong tin 12 ngudi dai dién theo phép ludt cia cong ty hodc ngudi
dugc Uy quyén cong bo thong tin. Ngudi dai dign theo phap ludt cia cong ty phai chiu trach
nhi¢m vé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge Uy quyén cong bd
thong tin cOng bo.

8. Ngudi cé lién quan clia ngudi ndi bd 1a cé nhan, t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong
cac truong hop sau day:

- Cong ty va nguoi ndi bg cua Cong ty.
- Cong ty va td chirc, ca nhan s& hitu trén lO% s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét cia
Cong ty. . :

- T6 chirc, ca nhan ma trong moi quan hé véi td chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hodc b’i kiém soat bdi to chirc, ca nhan d6 hodc cung vai td chirc, ca nhéan d6 chiu
chung mot su kiém soét.

- C4 nhan va bd dé, me dg, bo num me nudi, bd chong, me chong, bo V0, me v, V0,
chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh ru6t, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi déu,
em dau cua ca nhan dé.

- Quan hé hop déng trong d6 mdt td chirc, ca nhan 1a dai dién cho t6 chirc, c4 nhan kia.

- Té chirc, ca nhan khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14 .

9. Nha dau tu thudc dbi tugng cong bd thong tin bao gom:

- Ngudi ndi by cia Cong ty va ngudi c6 li€n quan cia ngudi ndi bo;

- Co dong 16n, nhém ngudi c6 li€n quan s¢ hiru tir 5% trg 1én s6 c¢b phiéu c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty;

- Nhém nha diu tu nude ngoai cé lién quan s¢ hivu tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6 quyén
bi€u quyét cua Cong ty;

- Co dong, nhom ngudi c6 lien quan mua vao dé s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu c6
quyen biéu quyet cua Cong ty;

- Tb chirc, c4 nhan thyuc hién chao mua cong khai cd phiéu clia Cong ty.
10. Ngay thuc hién giao dich ching khoéan dugc xac dinh nhu sau:
- La ngay dit 1énh giao dich trong truong hqp giao dich thyc hién qua SGDCK.

- La ngay ddng ky thuc hién giao dich quyén mua, dang ky thyc hién quyen chuyen
doi trai phiéu thanh c6 phiéu trong truong hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén ddi trai
phiéu.

- La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s& hitu chimg khoén trong trudng hop giao
dich thuc hién qua Tong Cong ty Iuu ky va bu trir chitng khoan Vié¢t Nam.

- La ngay nop phiéu tham dy déu gi4 trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong
thirc dau gia.
11. Ngay hoan tat giao dich chirg khoén dugc xac dinh nhu sau:

- La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trrdng hgp giao dich thyuc hién qua
SGDCK.

- La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
quyén mua.
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- La ngay hoan tét viéc chuyén déi trai phiéu thanh cd phiéu theo théng bdo cia t6
chirc phat hanh.

- La ngay hiéu lyc chuyén quyén s& hitu ching khoén tai Tong Cong ty luu ky va bu
trir chimg khoan Viét Nam trong trudng hop giao dich thyc hién qua Téng Coéng ty luu ky
va bu trir chimg khoén Viét Nam.

- La ngay ket thic viéc thanh toan tién mua cd phan theo thong bao ciia té chirc thyuc
hién ban dau gia cd phan trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong thirc déu gia.

- La ngdy t6 chirc phat hanh xé4c nhén hiéu lyc cia viéc chuyén nhugng chirng khoan
trong trudng hop giao dich khong thuc hién qua Tong Cong ty luu Ky va bu trir chitng khoén
Viét Nam va khong thue hién qua SGDCK. |

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

l. Viéc cong b thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh phap luét.
Viéc cong bo cdc thong tin ca nhan bao gom: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhén dén,
Ching minh quén nhan, HQ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trq, so dién
thoai, s6 fax, thu dién tu, s tai khoan glao dich ching khoan, s tai khoan luwu ky chimg
khoan, so tai khodn ngén hang, ma sO giao dnch ctia nha dau tu nuéc ngoai chi duge thuc
hién néu c4 nhin d6 dong y. '

2. Dbi tugng cong b thong tin phai chiu trach nhiém trudc phap ludt ve ndi dung
thong tin cong b6. Trudng hop cb su thay d6i ni dung thong tin da cong bo, t6 chue, ca
nhan cong b thong tin phai cong bd kip thdi, ddy di ndi dung thay dbi va Iy do thay d6i so
véi thong tin da cong bo trudce do.

3. Cac dbi twong tai Khoan 2 — Piéu I cua Quy ché nay khi cong b6 thong tin phai
dong thoi bao cao UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong bd, bao gom day du
cac thong tin theo quy dinh. Truong hop théng tin cong b6 bao gom céc thong tin ca nhan
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va céc c nhédn cong bo thong tin khong dong y cong khai
cac thdng tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li€u, trong d6 01 ban bao
gom day du thong tin ca nhan va 01 ban khéng bao gdm thong tin c4 nhan ¢ UBCKNN va
SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

4. Viéc cong b thong tin cua to chirc phai do nguorl dai dién theo phap luat hodc ngudi
dugc iy quyén cong bd thong tin thye hién. Vige cong b6 thong tin clia c4 nhan do ¢4 nhén
tu thue hién hodic Uy quyén cho.td chitc hoiic c4 nhan khac thuc hién. Viéc cong bd thiong
tin do ngudi thuc hién cong b théng tin thuc hién dugc quy dinh cy thé tai Diéu 6 Quy ché
nay.

5. Bao quan, lwu giir thong tin di cong b, bao céo theo Quy ché nay nhu sau:

- Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai duogc
lru gitr dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 nim. Céc thong tin nay
phai duogc luu giir va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi thiéu 1a 05
nam.

- Céc thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hoic céac hoat dong khac phai dugc
lwu giir va truy cdp duge trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thiéu 12 05 nim.

Piéu 6. Nguwdi thuwe hién cong bo thong tin

1. Ngudi thuce hién cong b6 thong tin 12 nguoi dai dién theo phap luét (Gidm d6c) hoiic
ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin theo quy. dinh ciia phép luét.

a. Nguoi dai dién theo phap luét phai chiu trach nhiém vé tmh day du chinh xac va
kip thoi cua thong tin duge cong b6 do ngudi duge uy quyén cong bo thong tin. Truong hop
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phat sinh thong tin phai cong b6 ma ngudi dai dién theo phép ludt va ngudi dugce ¢ uy quyén

cong bd thong tin déu vang mait thi Pho Giam déc duge uy quyen s€ thuc hi¢n cong b6 thong
tin.

b. Nguox dugc Uy quyén cong bd thong tin va 1a ngudi phu trach cong b6 thong tin
theo yéu céu tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Viéc uy quyén cong b6 thong
tin phai dugc 14p thanh vin ban theo mau ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

c. Cong ty phai bao cdo, bao cdo lai thong tin vé ngum thuc hién cong bo thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, ty quyen hodc thay
dbi ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢6 hi¢u lyc. Noi dung thong tin bao cdo v€ ngudi thuc
hién cong bd thong tin bao gdm: Gidy iy quyén cong bo thong tin theo mau quy dinh tai
+ Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 96, Ban cung cap thong tin theo miu quy dinh tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96.

2. Nha ddu tr thude déi tugng cong b thong tin thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
Thoéng tu 96.

Piéu 7. Phwong tién cong bo thong tin

STT | Déi twong tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT
l Co Chuyén muc vé Quan hé c6 dong trén trang
SRgH thong tin dién tir (Website) cua Cong ty. (*)
Hé thdng cong b thong tin ciia Uy ban chimng
A s khodn Nha nuée - IDS
3 | sGD CI.( Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich ching

khoan Ha No§i — Hé thong CIMS

Trang th6ng tin dién tir ciia Tong cong ty luu ky

. o g = h ’
¢ |Towengticnthing fnColohing | L\ o o tme Khotn Vist Na

khic theo quy dinh cia phdp
5 | luét trong mot sO trudng hop

Bao in, Bao dién ti, ...

(*) Luuy:

- Website cia Cong ty phai c6 céc ndi dung vé nganh nghe kinh doanh va cac ndi
dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghié€p theo
quy dinh ciua Ludt Doanh nghi€p va moi thay d6i lién quan téi cac ndi dung nay; chuyen
muc riéng vé quan hé cd dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bo Piéu ¢, Quy ché cong
bo thong tin, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri,
Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soét, Ban céo bach (néu c6), cac thong tin cong bd dinh
ky, bat thudng va cac hoat dong khac theo quy dinh cua phép luét.

- Cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK moi thay d6i lién quan dén dla chi Website
ctia Cong ty trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay thay d6i dia chi Website.

- Website cua Cong ty phai hlen thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can duge cac dit liéu dang tai.

- Truong hop nghia vu cong bd théng tin phat sinh vao ngdy nghi, ngay € theo quy
dinh phép luat, Cong ty van thuc hién cong bd thong tin trén Website ctia Cong ty va thuc
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hién day du nghi'a~vu cdng bd thong tin theo quy dinh phép luét vao ngay lam viéc lién sau
ngay nghi, ngay l€.

Pi¢u 8. Tam hoiin cong b thong tin
l. Cong ty duge tam hodn cong b6 thong tin trong trudng hop vi nhirng ly do bat kha
khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bat kha khéng khac. Cong

ty phai bao cao UBCKNN va SGDCK vé viéc tam hodn cong bo thong tin ngay khi Xay ra

su kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hodn ¢dng bd thong tin), dong thot cong bo Ve
viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khéng, Cong ty c6 trach nhi¢m
cong bo day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bo theo quy dinh cua phap ludt.
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Chuong I1
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 9. Luu do6 thwe hién

1. Ap dung ciac phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Piém a, b — Khodn 2
— Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG NGHIEP VU

l

NGUOI CONG BO THONG TIN
" (Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thao
van ban cong bo; kiém soat, luu trit tai lieu CBTT)

l Vo B 1

WEBSITE ionn || - TRUONG HQP KHAC
C()NG TY Bl HNX (VSDC, B4o in, Bdo dién tir)
2. Ap dung dbi véi cac doi twgng khéc (**)
CAC POI TUQNG KHAC

.
T 1 1

CONGTY { UBCKNN HNX

!

NGUOI CONG BO THONG TIN

!

WEBSITE
| CONG TY

Ghi chi: —: Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—>: Ngudi cong b6 thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khéc thue
hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.
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(**) Pbi tuong khac la ddi tuong Quy dinh tai Piém 3, Khoan 2, Dleu 1 cuia Quy ché
nay gom Nguoi ndi bg cua Cong ty, nguoi 6 lxen quan cua nguoi no1 bo, co dong 16n, nhém
ngudi co lién quan nam gitr tir 5% trd 1én s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 10. Cac ndi dung cong bo thong tin.

1. Cac phong nghiép vu theo quy dinh tai Piém a, b — Khoan 2 - Piéu 1 cuia Quy ché
nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 trong Quy ché nay.

2. Cac ddi tugng khéc thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 trong Quy ché nay.

Chuwong I1I o
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 11. Trich nhiém phdi hop giira ngwdi CBTT va cic phong nghiép vu
1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin

cua Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi ¢ lién quan khac theo céc
quy dinh cua phap luat va Piéu 18 ciia Cong ty.

2. Ngudi cong bo thong tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhan, xir ly cac
thong tin tir cac phong nghiép vu cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng
cac phong nghiép vu chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xéc va kip thoi cua cac théng tin cung

cap cho ngudi cong bo thong tin.

3. Ddi v6i nhirng thong tin bat thudong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong bd
theo quy dinh, cac phong nghi€p vu li€n quan (noi phat sinh théng tin can cung cap) cO trach
nhiém cung cap théng tin cho ngudi cong b6 thong tm trong thdi gian sdm nhat ké tir khi
phat sinh su ki€n cong bo thong tin. ' '

4. Nguo1 cong b6 thong tin phai giam sét viéc cong bd thong tin va bao cdo Hoi dong

" quan tri két qua thyc hién.

Piéu 12. Xir ly vi pham

1. Truéng phong nghlep vu phai chiu trach nhiém truéc Giam d6c va Hoi dong quan
tri vé viéc khong cung cap thong tin kip thai, day du, chinh x4c cho ngudi dugc uy quyén
cong bd thong tin dé thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

2. T chirc, ca nhan thuc Cong ty c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay,
dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong b6 thong tin bi xir Iy hanh chinh hodc xit ly
hinh sy hodc lam anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin ciia Cong ty, thi thy
theo tirng trudong hop cu thé s& bi xem xét xir phat hanh chinh, xur ly ky lugt theo quy dinh
hién hanh cia Cong ty hoic bj truy ctru trach nhiém hinh sy néu giy thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua ph_ap luat.

3. Viée xir 1y vi pham.vé cong bd théng tin dugc thyc hién theo Nghi dinh
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
chirng khoan va thi tredng chirng khoén va cac van ban phap lujt c¢6 lién quan khac.

4. Giam dbc c6 quyen dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phu hop véi chire nang va
quyén han ctia minh d6i véi cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bo thong tin niy.

5. Truong hop vi pham nghi€m trong, vuogt qua thim quyen gidi quyét ciia Giam déc,
Giam doc thuc hién bao cao Hoi dong quan tri xir ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 13. Thim quyén xi 1y vi pham
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1. P6i véi vi pham phat sinh tir ngudi cong bo thong tin: Viéc xur ly vi pham s€ dugc
thue hién theo quy dinh cua phap luét va thim quyén ciia Hoi dong quan tri.

L

2. D6i v6i vi pham phat sinh tir cac ca nhéin thude phong nghi€p vu: Viéc xtr ly vi
pham s& dugc thuce hién theo quy dinh cia phap luat va thim quyén cia Gidm déc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14. Sira ddi, bo sung

1. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay néu phét sinh vuéng méc can stra d6i, bd
sung, Giam ddc ra sodt, tong hop trinh Hoi déng quan tri xem xét, quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhirng quy dinh cua phap luét c6 lién quan dén viéc cong bd
thong tin cia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoiic trong truong hop c6
nhimg quy dinh mdi cua phap luat khac v6i nhitng néi dung trong Quy ché nay thi nhing
quy dinh d6 duong nhién dugc 4p dung dé cong b6 thong tin ciia Cong ty.

Piéu 15. Hiéu lyec thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
2. Gidm ddc c6 trach nhiém t6 chrc trién khai thye hién Quy ché nay.
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG NGHIEP VU LIEN QUAN

- Thoi gian B0 phiin cung
Pee e CBTT theo quy dinh cgp thong tin
A. Cong bo théng tin dinh ky
I. Bdo cdo tai chinh
g v i , Trong thoi han 20 ngay | Phong Tai
1 Béo céo tai chinh quy ké tir ngay két thiic quy | chinh ké todn
Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém . -
e s 2 R , e Phong Tai
2 | Béo cdo tai chinh quy da dugc soat xét (néu co) toan ky nhung khoéng ohinh k& todn
dugc vuot qua 45 ngay
ké tir ngay két thic quy
| Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngdy to chirc kiém
b o S oo i wm o toan ky nhung khong | Phong Tai
3 Bao cao tai chinh ban nién da dugc soat xét dgqc vuot qué 45 ngdy | chinh k& todn
ké tir ngay keét thuc 06
thang dau nam tai chinh
Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chirc kiém
T S " 2 , toan ky nhung khong | Phong Tai
4 | Bao cao tai chinh nam da duoc ki€ém toan dugc Vot qué 90 ngiy | chinh ké ton
ké tir ngay két thiic nim
tai chinh
Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo tai chinh phdi
giai trinh nguyén nhan khi xa’y ra 1 trong cdc truong
hop sau: '
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghxep tai Bdo cdo |
két qua hoat dong kinh doanh cua ky cong bd thay ddi | .. . . .. ..
5 tir 10% tr¢ 1€n so vai bao cdo cung ky ndm trudc; S’()o,r;g Sgithggg tlcr;go?g Phong Tai
- Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo bi 13; hodc chuyén chinh cin gidi trinh chinh ké to4n
tir 13l & bdo cdo cung ky ndm trudc sang 10 & ky nay
hodc nguoc lai;
- Lot nhuén sau ghué trong ky bao céo c6 su chénh léch
trude va sau kiém toan hodc soat xét tr 5% trd 1én,
chuyén tir 16 sang l4i hodc nguoc lai.
I1. Bdo ciao thwong nién
Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong bd béo cdo
tadi chinh nidm duoc o
: 3 ) !
6- | Bao cdo thudng nién kiém toén nhung khong EmgKéﬁoén
‘| duge vugt qua 110 | :
ngay, ké tir ngay ket
thic ndm tai chinh
I11. Béo cdo tinh hinh quin tri cong ty
s et ot A i e " Cham nhét 30 ngay, ké | Phong Tai
7 | Bao céo tinh hinh quan tri cong ty ban nién tr ngdy két thic 06 | chinh K& todn

10
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o Thoi gian Bj phin cung
STy Nyl Gnng CBTT theo quy dinh | cip thong tin
thang dau nim dwong
lich
Cham nhét 30 ngay, ké [ o, . ...
ol e A ke At ok e A TR e Phong Tai
8 . | Bdo céo tinh hinh quan tr] cong ty nim tur ngay két thic nam chinh K& todn
duong lich
Bdo cao S¢& giao dich
chimg khoan chidm nhét
B4o cdo cung cap thong tin vé quan trj cong ty 6 thing 30 ngly ke ti ngay ket Phong Ké
9 diu nim/ni thic 06 thang dau ném biacdh of o
e, duong lich/ chim nhat pelDghee
30 ngay ké tir ngay két
thic ndm duong lich
IV. Dai hoi dong co dong
10 Cong bd thong tin vé viéc lap danh sich cd dong cb Téi thiéu 20 ngay trudc | Phong [(é
quyén tham du hop Pai hoi ngay dang ky cuoi cung | hoach t6 chirc

11

Tai liéu hop Pai hdi dong cb dong

Chim nhat 21 ngay
truoc ngay khai mac
hop PHDCD (Néu Piéu
l¢ Cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai
hon)

Phong Ké
hoach to chirc

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCP va b tai ligu
thong qua tai Pai hoi

Trong thoi han 24 gid

1o | Truong hop Dai héi dong c6 déng thong qua viéc hiy ké tr khi thong qua | Phong Ké
niém yet céng ty phai cong bo thong tin vé viéc huy | Nghi quyct va Bién ban | hoach t6 chirc
niém yét kém theo ty I¢ thong qua cua cé déng khong | hop PHDCD
phai la c6 déng lém.

V. Lay y kién ¢ dong bang vin bin
Téi thiéu 10 ngéy trudc
13 Cong b6 thong tin vé viéc lap danh sach cb dong cb ggzyg?:ug E’ cgz;ctﬁg Phong I§é
quyén tham du hop Pai hdi dong cb dong quin trj ndi by khong hoach t6 chirc
quy dinh khéc
Chim nhit 10 ngay
- | trude thoi han phai g '
14 Phi€u lay y kién, du thao Nghi quyg“':t PHPCP vacac | la phleu ldy y kién | Phong Ke
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (Neu Diéu lé Cong ty | hoach t6 chirc
khong quy dinh thoi han
khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia PHPCP Tgong thoi han 24 giv
Truong hop Dai hji dong co dong thong qua viée huy | ké tr khn thong qua Phone K&
15 | niém yel cong ty phai cong bo thong tin vé viéc huy Nghi quyet va Bién ban 5

niém yét kém theo ty ¢ thong qua ctia ¢6 déng khéng
phai la c6 déng lom.

kiém phiéu ldy v kién
cd dong

hoach t6 chirc

B. Cong b6 thong tin bat thwdong

11
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, Thoi gian B0 phin cung
TT 0i A e
o Nl dung .| CBTT theo quy dinh Cgp thong tin

Tai khoan cua cOng ty tai ngan hang, ch1 nhanh ngéan
hang nudc ngoai bi phong téa theo yéu cdu ciia co quan
c¢6 thim quyén hogc khi t6 chitc cung ung dich vu thanh - .o Phong T:Eli

16 toan phat hién c6 dau hiéu gian 14n, vi pham phép luit Treng thol hen 24 gio chinh Ké toan
lién quan dén tai khoan thanh toén; tai khoan dugc phép
hoat dong tré lai sau khi bi phong toa.

Khi nhén dugc vén ban cua co quan nha nudc c6 tham Phone K&

17 quyen hoic khi cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mét | Trong thoi han 24 gioy hoacl'? B chite

phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh ;
oy : ca : ., | Phong Ké

18 | Thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio hioach 18 elific
Cong bd thong tin vé thay d6i ndi dung, sira doi, bo sung
Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, Gidy phép
thanh 13p va hoat dong hogc Glay phép hoat dong theo | Phone K& .

19 | Phu luc III - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN giri kém | Trong thoi han 24 gids hoachg 3 chitc
ban sao hop 1€ Gidy ching nhan ding ky doanh '
nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic Gidy
phép hoat dong
Bi thu h6i Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; sira Phong K&

20 | d6i, bd sung hoic bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh | Trong thoi han 24 gi¢y 3w

hoach t6 chirc
lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong.
£, & ¢ 2 e & - . 2 . X = i .y PhbngTéi

21 | Quyét dinh mua lai c6 phi€u hoac ban c6 phi€u quy. Trong thoi han 24 gi¢ chinh K& tosn
Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua co phan cua
ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyen mua cd phan - 5 Phong Tai

46 hoac ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén d6i 1hong et Ina ot e chinh K& todn
thanh c6 phiéu
Quyet dinh chao ban chirng khoan ra nudc ngodi vacdo | Phong Tai -

23 | quyét dinh lién quan dén viée chao ban, phat hanh | Trong thai han 24 gio chinh K& toan
chimg khoan theo quy dinh phép luét vé doanh nghiép.

Quyet dinh vé mirc cd tirc, hinh thirc tra cd tire, thoi gian 3 .. | Phong Tai

& tra c¢6 tirc; quyét dinh tach, gop cd phiéu. Trong then b o4 10 chinh Ké toan
Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, Phong Ké

25 | hop nhat, sap nhdp doanh nghiép), giai thé doanh | Trong thdi han 24 gid 2 4z

hoach t6 chirc
nghiép. pha san doanh nghiép;

26 Quyef dinh thay d6i ma so6 thué, tén cong ty, con dau Trong thoi han 24 gid Phong Ife '
cua cong ty. hoach t0 chirc
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh 14p méi hodc dong Phong Ké

27 cEr:a tru s& chinh, chi nhanh, nha mdy, van phong dai | Trong thoi han 24 g10 hoach 3 chite
dién

28 | Quyét dinh ban hanh, sira ddi, bb sung Didu 1& Trong thoi han 24 gio | PAon8 Ke

yet di ; ki v ; hoach t6 chirc
Quyét dinh chién lugc, ké hoach phit trién trung han va - .. | Phong Tai
£ ké hoach kinh doanh hang nim cua cong ty. Trong taod hgn 24 gio chinh K€ toan

12
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STT N&i d Thoi gian B? phén cung
e CBTT theo quy dinh | cap thong tin
Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ke toan ap Phong Tai

30 | dung (trur truomg hop thay ddi chinh sach ké toan 4p | Trong thdi han 24 gid chinh K& toan
dung do thay ddi quy dinh phap luat).

Thong bdo doanh nghiép kiém toan dd ky hop dong Phong Tai

31 | kiém todn BCTC nim hozc thay dbi doanh nghiép kiém | Trong thoi han 24 git chinh K& toan
toan (sau khi da ky hop dong).

. . : : Phong Tai
32 | Viéc huy hop ddng kiém toan di ky Trong thdi han 24 gid chinthéaio -
: 3 \. 2 | - ., | Phong Tai"
33 1 Keét qua diéu chinh ho6i to BCTC (néu co). Trong thoi han 24 gio chi(x)llllngéaio An
. . A
‘ CBTT ‘ oo
Y klen khong phal la y kién chép nhan toan phén cua vang theﬁ. o Phong Tai
34 | kidm t 4é BCTC. BCTC kiém toan hodc chinh K& toan
iém toan vién d6i voi soét xét quy
Quyet dinh tham gia g0p von thanh lap, mua dé tang s
hiru trong mot cong ty din dén cong ty do tr¢ thanh cong
ty con, cdng ty lién két hoic ban dé giam s hiru tai cong - 4 oiy | Phong Tai

” ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con la e chinh Ké toan
cong ty con, cong ty lién két hoic giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

Trudng hgp Cong ty thay d6i mod hinh cong ty (tham gia

gop von thanh 1ap, mua dé tang s& hiru trong mot cong

ty dan dén cong ty d6 tré thanh cdng ty con, cong ty lién

doanh, cong ty lién két hoic ban de giam s& hiru tai cong : -
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dAn dén cong e 4 oiy | Phong Tai

a ty do khong con la cong ty con, cong ty li€én doanh, cong Thong Rt hen 220 chinh K¢ toan
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién keQ ngoai viéc thuc hién cong b théng tin
theo quy dinh, t6 chirc dang ky giao dich thuc hién dang
ky theo Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN.

Quyet dinh caa PHDCP hoiac HPQT thong qua hop .

17 dong, giao dich giita cong ty v6i ngudi ndi bd hoic Trong thosi han 24 gid Phong Tai ’
nguoi 6 lién quan ngudi ¢b lién quan cia ngudi ndi bd chinh K& toan
hodc ngudi ¢ lién quan cua cong ty dai ching;

38 Thay d6i s6 lugng c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét dang
luu hanh. Thoi diém CBTT thuce hi€én nhu sau:

- Truong hop cong ty phdt hanh thém co phteu hodc

trdi phiéu chuyen doéi, c6 phiéu wu dai thanh co phteu . Phong Tai -
tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé két qua | Trong thoi han 24 gid chinh K& tosn
phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt

vé phdt hanh chirng khodn;

- Truong hop cong ty mua lai cé phiéu cua chinh minh

hodic ban cé phiéu quy, tinh tir thoi diém céng ty bdo ; .. | Phong Tai
cao kel qua giao dich co  phiéu quy theo quy dinh phdp e Bl oy o chinh K¢ toan

ludt vé giao dich co phiéu quy;
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» Thoi gian BQ phin cung
TT Noi d
. P CBTT theo quy dinh | cAp thong tin
- Truong hop cong ty mua lai c6 phiéu ctia cdn b cong
nhdn vién theo chwong trinh lua chon cua nguai lao
déng trong céng ty hodc mua lai cé phiéu lé ciia cong
ty thong qua cong ty chueng khoan; cong ty chu'ng khoan " ; Phong Tai
mua co phzeu cua chinh minh theo-yéu cau cua khach TI00g Wn hgn 24 g0 chinh K& toan
hang hodc dé sira 16i gzao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cua thang trén co so cdc giao
dich da hoan tat va cdip nhdt dén ngay CBTT.
Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém : ‘3 Phong I§é
37 lai, bai nhiém ngudi ndi bo. Frong T hgn 24 90 hoach t6 chirc
Cong ty nhén dugc don xin tir chic cia ngudi ndi bo Phong K&
40 | (cOngty can néu rd vé thoi dlem hiéu luc theo quy dinh | Trong thoi han 24 gio boandh ik hice
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty) !
Cong ty giri (Ban cing) cho Uy ban Chung khoan Nha Phong Ké
41 | nudc Ban cung cap thong tin cua ngudi ndi bd méi (néu | Trong thoi han 24 gidy haaok B alie
cO) theo Phu luc IIT - TT96 '
- | Cong ty guri cho’ SGDCK Ban cung cédp thong tin Phong Ké
42 | (trudng hop bo nhiém ngudi n91 bo méi) theo Phu luc | Trong thoi han 24 gio X e
hoach t6 chic
IIT1 -TT96
Trudng hop c6 su thay doi ngudi ¢ lién  quan cua nguoi '
ndi bo, Cong ty bao cdo cho SGDCK vé thay doi ngu'm - ; Phong Ké
% cd lién quan cua ngudi ndi bd theo Phu luc II - Quyét 110g then lan 24 210 hoach t6 chirc
dinh so 21/0D-SGDVN.
Quyét dinh mua, ban tai sér} hodc thuc hién cac giao
dich c6 gia tri 1én hon 15% tong tai san cua cong ty cén
cir vao bao cdo tai chinh nim gan nhat duogc kiém toan yik .. | Phong Tai
.44 hodc béo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét. e chinh K€ toan
Trudomg hop cong ty dai ching la cong ty me thi can cir
vao bdo céo tai chinh hop nhit. .
Nhin dugc quyét dinh khoi té di véi cong ty, ngudi Phong K&
45. | ndi by cua cong ty, tam giam, truy ciru trdch nhi€ém hinh | Trong thot han 24 gid 5 X
hoach t6 chirc
sur d6i véi ngudi nbi bd cua cong ty. A |
Nhén duoc ban an, quyet dinh &3 co hleu luc phép luat ; ; Phong I§é
e cua Toa an lién quan dén hoat dong cua cong ty. TIOAE RO LA B0 hoach t6 chirc
£ - . : o F4 . - Phbng Tai
47 | Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thue. Trong thoi han 24 gid chinh K& toan
Cong ty nhan dugc thdng bao cua Toa an thy ly don yéu " ., | Phong Ké
4 cau m¢ thu tuc pha san doanh nghiép. Trong thoi han 24 gio hoach t6 chirc
Truong hop cong ty nhan biét duqc su kién, thong tin
lam anh hudng dén gia chirng khoan cua chinh cong ty, ; .. | Phong Tai
19 cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sir kién, thong Trong thoi hen 24 gio chinh K& toan
tin do;
Khi xay ra céc su kién khac c6 anh huong 16n dén hoat Phdng Tai
50 | dong san xuat, kinh doanh hoép tinh hinh quan tri cua | Trong thoi han 24 gi¢ chinthé o

cong ty.
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" e Thoi gian 'B? phén cung
b b CBTT theo quy dinh | cap théng tin
Pugc chap thuin hoic huy bo niém yét tai S& giao dich 23 : Phong Tai
1 chimg khoan nudc ngoai. Frong T Bea. 24 510 chinh K¢ toan
L. o . 4 X _g1a . o ” Ph()ng Ta
52 | Quyét dinh tang, giam von diéu I¢. Trong thot han 24 gi¢ chinh K& toan
Quyét dinh g6p von dau tu vao mét td chire, du 4n, vay,
cho vay hodc cac giao dich khac vai gia tri tr 10% tro Phone Tai
53 | Iéntrén tong tai san cua cong ty tait BCTC nam gan nhat | Trong thoi han 24 gid chinthé e
duoc kiém toan hodc BCTC bén nién gan nhat dugc soét
X€Et.
Quyét dinh 2op von co gia tri tir 50% trg 1€n von diéu Phong Tai
54 | 1€ cia mot to chire (xac dinh theo von diéu 1é cua t chirc | Trong thoi han 24 gid dhisth Kb todia
nhan vén gép trude thdi diém gop von) . | |
| Trong tho1 han 10
| Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty dai ching cong bo | ngy, ké tir ngay to
55 b4o cdo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ke todn cia | chitc  ki€ém toan Ky | Phong Tai
ndm tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh nhung khong qua 90 chinh Ké toan
phép luat vé ké toan doanh nghiép. ngay ké tir ngay bat dau
cua nam tai chinh mai.
Trong vong 05 ngﬁy
Cong ty gui thong bao dén SGDCK vé viéc két thiic viéc i;?cv:;;trx:: 252)’ l;e; Phong Ké
56 cong b thong tin theo quy dinh d6i véi t chirc ding ky 8 2 o
dich mé 16n theo MZu 10 CBTT/SGDHN. thong tin quy dinh dbi | hoach t6 chirc
giao dich quy mo lon theo Mau 10_ véi td chirc ding ky
giao dich quy mo 16n.
- Cong ty thuc hién
cong bo thc}ng tin theo
quy dinh ke tir khi ban | - o
hanh quyét dinh/nghi | Phong Ké
T T 2 s quyét va cong bd thong | hoach to
57 D'o:h\;m iy kivi €5 065y chlp Kinge €3 0a quan tin Trong thoi han 24 chirc/Phong
SRR gir ké tir khi nhén dwge | Tai chinh Ké
vin ban chap thuidn | toan
' hodc khdéng chap thuan
cia co quan co thim
quyeén.
C. Cong bo thong tin theo yéu cau
58 Theo yéu cau cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S&
Giao dich Chirng khoan khi:
1) Xay ra sy kién anh huéng nghiém trong dén lgi ich 'goll(fi t;?]?lﬁnh?iltrjg gég Phong Tai
hop phap clia nha déu tu; - b - Y chinh K& todn
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16 dén g‘% tﬂ}?;n h%‘:r jf 89| Phong Tai
gia chimg khoan va can phai xac nhan théng tin do. : ' YU | chinh Ké toan

cau

D. CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi cung thwe hién quyén ciia ¢6 dong hién hiru
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STT

Noi dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B? phén cung
cap thong tin

59

Thyc hi¢n CBTT cho UBCKNN, VSDC, bdo cdo cho
SGDCK dong thoi CBTT vé ngay dang ky cudi cing
dur kién thuc hién quyén cho co dong va céc tai liéu

lién quan.

Chim nhat 20 ngy
trude ngay dang ky cudi
cung dur kién (thuc hién
quyén tham dy hop
DHDCD)

Chim nhét 10 ngay
trudc ngay dﬁng ky cudi
cung dy kién (thuc hién
céc quyén khac)

Phong Ké
—~ hoach t6 chirc

Trudmg hop huy ndi dung thong bao vé ngay ding ky
cuoi cung thuc hién quyen lién quan dén ty 1é thuc hién
va ngay dang ky cudi cung d6i véi cac trudng hop phét
hanh c6 phleu cho cb dong hién hiru va cac truong hop

Trong thoi han 24 gio
ké tr khi ra thong bao

Phong Ké

60 lién quan dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngay Elg]:;g | ;ﬂm‘]ﬂ r;hattmgz hoach t6 chirc
glao dich khong hudng quyén theo Quy ché huéng dan ngay diing k¥ fum oing
giao dich chimg khoian cua SGDCK, CBTT va gui EXY
thong bao cho SGDCK néu rd ly do huy.
E. Cong bo thong tin vé cic hoat ddng khdc
Theo quy dinh phap
61 Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh luat vé chao ban, phat | Phong Tai
* | niém yét, dang ky giao dich va béo céo sir dung von. hanh, niém yeét, dang ky | chinh Ké toan
. " | giao dich ching khoan :
Theo quy dinh phap
e e B e Bes i e s " luat CK huéng dan hoat | Phong Tai
62 | Cong bod thong tin vé ty 1€ s hitu nudc ngoai ddng dau tu nuéc ngodi | chinh K& todn
trén TTCK Viét Nam
Theo .quy dinh phap
63 Cong bo thong tin vé giao dich mua lai cd phiéu cua | luat vé viéc mua lai cO | Phong Tai
chinh minh, ban ¢ phiéu quy phJeu’ cia chinh minh, | chinh Ké toan
ban c6 phiéu quy
. | CBTT va bao cho cac
64 Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon 10% do | chu ng trong vong 15 Phong Tai
mua lai c6 phi€u cua chinh minh ngdy ké tir ngdy hoan | chinh K& toan

tat thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

Es Cong bo thong tin vé s& hu'u co phleu cua co dong lom, nhém ngudi ¢
lién quan niam giir tir 5% tré 1én so co phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

- T6 chirc, c4 nhén khi trg thanh hogc khong con 1a c6 dong I6n; nhém ngudi c6
lién quan s hitu tir 5% tré 1én s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong
b6 théng tin va béo cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau
quy dinh tai Phu lye VII -TT96 kem theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am
viée, ké tir ngay trd thanh hodc khong con la c6 dong lom.

- C6 déng l6n, nhom ngudi ¢6 lién quan nam gitr tir 5% trg lén s6 ¢6 phiéu c6
quyen bleu quyet cua Cong ty khi co thay d6i vé so lugng cd phiéu qua cac ngudng
1% s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN,
SGDCK theo Phu luc VIII =TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi
han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay d6i trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT déi véi cde doi twong khong chi dong thuc hién

giao dich trong truong hop thay doi 1y 1é nim giit ¢é phiéu cé quyén biéu quyet phat
sinh do Cong ty mua lai cé phzeu cua chinh minh hodc phat hanh thém co phzeu

Vi du: nha dau tu A s6 hitu 5,2% sé leong co phzeu c6 quyén bzeu quyet cua to
chirc DKGD X. Ngay T, ong A dat lénh gzao dich mua vao lam tang ty Ié nam gzu o
' phzeu X tw 5 2% lén 5,7%. Tié zep sau do, vao ngay T°, ong A dat lénh mua tiép lam
tang ty lé nam giir co phzeu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty
lé so hitu co phzeu X cua 6ng A thay doi vuot qua nguong 6%, do vay, trong vong 05
ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh toan giao dich chung khodn, ongA phai
cong bé thong tin va bao cao cong ty X, Uy ban Chung khoan Nha nudce va So giao
dich chimg khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu c6 5 phiéu ctia minh.

- Cong ty cong bo trén Web31te cua cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bao cao lién quan dén su thay doi ty 1& s& hiru cd phiéu, quyén mua c6
phiéu, chimg chi quy ctia cac dbi tugng ndy.

2. Cong b6 thong tin veé giao dich cua Nglrm noi bo va nguwoi co lien quan
cua nguoi noi bo '

Ngudi nd1 bo cua Cong ty va ngudi cé lién quan cua d6i tugng nay phai cong
b6 théng tin, bdo céo trudce va sau kh1 thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va

SGDCK khi gia tri gnao dich duv kién trong ngay tir 50 tru;u dong tr& 1én hoic gia
tri glao dich duw kién trong tu'ng thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh theo menh
gla (ddi véi co phleu, trai phiéu chuyén don) hoac theo gia phat hanh gan nhat
(don vo1 chu'ng quyén c6 bao dam) hoic gia trl chuyen nhwong (don voi quyen
mua c0 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi), ké ca truorng hop chuyén nhuong
khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu c4c giao dich cho ho#ic dugc
cho, ting hoidc duogc ting, thira ké, chuyen nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg
khoan va céc truong hop khac), cu thé nhu sau:

- Trude khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 1a 03
ngdy lam viéc, NNB cua Coéng ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va béo cao cho
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UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich co phiéu ) theo Phy luc
XIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

- Thoi han thyuce hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc
hién giao dich va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thong tin cong b6 tr SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao
dich mua trong cdc dot phat hanh c6 5 phiéu hodic giao dich chao mua céng khai, doi
twong phai CBTT dwgc mién trie nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo
quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phadt hanh, chao mua céng khai).

Ghi chu: NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dwoc dong thoi dang ky
giao dich mua va ban co phzeu trong cung mot dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo dung thoi gian va khoi lwong da dang ky.

- Sau khi thuc hién glao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké-tir ngay hoan
tat giao dich (truong hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thic
" thoi han du kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cao cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua glao dich theo Phu luc XIV -TT96 tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhén khong thuc hién
duoc giao dich hoic khéng thuc hién hét khéi lugng ding ky (néu co).

3. Ghi chu

- NNB cua Céng ty va NCLQ cua NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich
tiep theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trude do.

- Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tugng ding ky giao dich khéng con
la NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tugng dang ky giao dich van phai thuc
hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

- Truong hop cong ty chung khoan la NCLQ ctia NNB cua t6 chirc ding ky giao
dich, khi thuc hién sira 16i giao dich c6 phleu dang ky giao dich, cong ty phai bao cao

UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao
dich stra 16i.

- Trudng hop cdng ty me hodc céc td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi
" cua Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ¢4 nhan giir chirc danh quan ly khac
theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia
vu cong bd théng tin nhu quy dinh d6i véi ngudi noi bd.

- Cong ty cong bd trén Web31te cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan duoc bao céo lién quan dén giao dich co phleu cua NNB cua Cong ty va
NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

quyét cua cong ty khi c0 thay d6i sb lugng co phleu
qua c4c ngudng 1% sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét

STT Noi dung Biéu mau
1 Bao cao thuong nién =
(Phu luc 1V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu lugcl:}rlh-ITTQG -
) Béo c4o quan tri 06 thang dau ndm/ndm =
: (Phu luc V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) e
Ban cung cép thong tin quan tri cong ty 6 thang/nam %
3 (Phu luc IV — Quyét dinh s6 34/QD-HDTV ngay PHU LUC IV - BCCTT
16/11/2022) QTCTdocx
Thay d6i nguoi noi bd ' =
4 | (Phu luc I - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN ngay ot s -
21/12/2021) NNB
C'____L:‘
5 Ban cung cap thong tin nguoi ndi bd =
(Phu luc I1I - Thong tur s6 96/2020/TT-BTC) Phulue 136
Thay doi ngudi c6 lién quan cua ngudi ndi bo-
6 | (Phu luc II - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN ngay phu luc Il - Thay doi
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay doi gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép @‘]
*T (Phu luc III - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay Phu luc Il - Thay
21/12/2021) doi Giay CNDKDN
Pang ky mo hinh cong ty va loai bao cdo tai chinh E—Q
8 | (Phu luc IV - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay T
21/]2/202 1) dang ky, thay doi m
Thay d6i s6 luong ¢ phiéu cé quyén biéu quyét dang =N
9 luu hanh u=
: g;l/?]ugl/gz 2V1 ) Quyét dinh sé ZI/QD-SGDVN ngay s e \;;zg they
Céng b thong tin bat thucmg =
10 | (Phu luc VI - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay o TP e
21/12/2021) bat thuong.docx
. Bao céo vé ngay tré thanh/khong con 14 ¢ dong 16n =
(Phu luc VII - Thong tu 50 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béo céo vé giao dich co phleu cua cd dong lon, nha =
19 dau tu s& hiru tir 5% tro 1€n s6 co phleu co quyen biéu =

Phu luc VIl - CDL
giao dich vuot nguc
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STT

Noi dung

LR x
Biéu mau

(Phu luc VIII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

Théng bao Giao dich 6 phiéu cua Nguoi ndi bo va m%

13 | ngudi c6 lién quan cia cua nguoi ndi bd ot lsa Kl <Thong
(Phuy luc XIII - Théong tw s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bao cao Két qua giao dich co phiéu clia Nguo1 ndi bo rmE-'-E:‘\‘

14 | va nguoi ¢o lién quan cua nguoi nd1 bg e e 6
(Phu luc XV - Thong tur s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén =1

15 cho c6 dong hién hiru =
(Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HPTV ban hanh Mau 07-THQadoc
ngay 10 thang 08 nadm 2023)

| 16 Béo céo tién dé sir dung von thu dugc tir.dot chao ban =

Bao cao tien do su
dung von

20)
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