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PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Thaoi gian: 08h00 ngay 02 thang 10 nam 2024 (thu Tu).

Dia diém: Hbi truong Xi nghiép Hoi k¥ ngh€ Que han Binh Duong, Puong s6 1
_ = KC Dong An, Thanh ph6é Thuan An, Binh Duong

Thoi gian Néi dung

Pon khach va kiém tra tw cach dai biéu va c6 dong:

« Don tiép dai biéu va cb déng;

07:00 — 08:00 |« Kiém tra tu cach dai biéu, phat thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét va tai liéu Pai hai.

Khai mac Pai hoi:

« Bo céo kiém tra tu cach dai biéu tham du Pai hoi;

o Tuyén bo ly do, gidi thiéu Chu toa, Ban thu ky;

08:00 — 08:30 | » Thong qua Quy ché lam viéc;

o Chu toa gidi thiéu va thong qua danh sach Doan chu toa,
Ban kiém tra tu céch dai biéu, Ban kiém phiéu;

e Thong qua chuong trinh Dai hoi.

Noi dung to trinh Dai hoi:

o T& trinh vé viéc chip thuén don tir nhiém, bau bd sung

08:30-08:45 | Tpanh vien HDQT nhigm ky 2020-2025.

« N6i dung khac (néu co).

« Ung ctr vién thanh vién HPQT phat biéu tranh cir (trong

08:45 — 09:15 trudong hop tu biu cir tai dai hdi)

« Dai hoi thao luan, tién hanh biéu quyét théng qua To trinh
va bau ctr

09:15-09:30 | Nghi giai lao — kiém phiéu biéu quyét

09:30 — 09:40 | Cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét

Tai lieu Pai hji co dong Sovigaz bat thuong 2024




Thoi gian Noi dung

« Thong bao danh sach ting cir vién bau bd sung Thanh vién

09:40-09:50 |\ QT nhiém ky 2020-2025.

« Quy ché bau cr bd sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2020-
2025.

o Thao luén tai Pai hdi vé cac noi dung da trinh bay.

« Bau ctr bd sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2025.

09:50 —10:10

10:10—10:30 | Nghi giai lao — kiém phiéu bau

10:30 — 10:45 » Cong bd két qua bau cr.
e Thanh vién HDQT moi nhiém ky 2020-2025 ra mat Pai hoi.

10:45—11:00 | Thong qua ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét PHPCP bat
thuong ndm 2024.

11:00 Tuyén b6 bé mac Pai Hbi.

Ghi chi: Tai liéu nay c6 thé duwgc sira doi, bo sung va trinh DHPCD théng qua tai Pai hji

Tai lieu Pai hoi ¢6 dong Sovigaz bdt thuong 2024
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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Can cir:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nudc cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Lugt Chitng khodn s6 54/2019/0H14 dwoc Qudc héi mede cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NDP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Chitng khodn thong qua ngay 31/12/2020;

Diéu 1¢ 16 chitc va hoat dong Cong ty C6 phan Hoi ky nghé Que han,
Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty Cé phan Hoi ky nghé Que han.

Nham dam bao Dai héi ddng c¢b dong bt thuong nam 2024 ciia Cong ty Co phan

Hoi k§ nghé Que han dién ra thanh cong tét dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy
ché, nguyén tic lam viéc, g xir, biéu quyét trong Pai hoi dé Dai hoi déng cb dong
thong qua nhu sau:

I'

MUC PICH

Dim bdo trinh tu, nguyén tic ung xu, biéu quyét tai Dai hoi df)ng b dong
thuong nién ciia Cong ty Co phan C6 phan Hoi k§ nghé Que han dién ra dung
quy dinh va thanh cong tot dep.

Cac Nghi quyet ctia Pai hoi dong c¢b dong the hién y chi théng nhit cua Pai
hoi ddng cb dong, dap tng nguyén vong, quyén loi ctia ¢b dong va ding phap
luét.

POI TUQNG VA PHAM VI

Déi tugng: Tét ca cac cd dong, nguoi dai dién (ngudi duge ty quyén) va khach
moi tham du Dai hi ddng cb dong thuong nién Cong ty C6 phan Cd phan Hoi
ky nghé Que han déu phai chdp hanh, tuan thu cic quy dinh tai Quy ché nay,
Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phép luat.

Pham vi ap dung: Quy ché nay duoc sir dung cho vigc t6 chirc hop Pai hoi dong

cb dong bat thuong nam 2024 cia Cong ty C6 phan C6 phan Hoi k§ nghé Que
han.




3.

4.

GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Congty : Céng ty C6 phan C6 phan Hoi ki nghé Que han
- HBQT . Hoi dong quan tri
- BKS . Ban kiém soét
- Kiémsoatvién : Thanh vién Ban kiém soat
- BTC . Ban tb chirc
- PHPCP . Dai hoi déng cb dong
- Daibiédu e dong, nguoi dai dién (nguoi duoc ty quyén)
- Daihoi : Cudc hop Dai hoi dong cd dong
NOQI DUNG QUY CHE

4.1 Piéu Ki¢n tién hanh hop Pai hi ddng cb dong

Cudc hop Dai h¢i ddng c6 dong dugc tién hanh khi c6 sé dai bidu du hop dai
dién trén 50% tong so phiéu bi€u quyét.

Truong hop cudc hop 1an thir nhéit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 18 Diéu 1 Cong ty thi thong bdo moi hop lan thir hai duge g
trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy du dinh hop 14n thir nhét. Cude hop Dai héi
dong cb dong tri¢u tap 1an thi hai duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢d dong du hop dai
dién tir 33% tdng sb phiéu bidu quyét tré 1én.

Trudong hop cude hop lan thit hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty thi thong bao moi hop lan thir ba duge giri
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi
dong cd dong lan thir ba dugc tién hanh khong phu thude vao téng sb phiéu
bidu quyét ctia cac cb dong du hop.

4.2 Piéu ki¢n ¢ dong tham dw Pai hoi

Céc cb dong ¢ quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach chdt tai ngay
04/09/2024 déu c6 quyén tham dy PHPCB; c6 thé truc tiép tham duy hodc ty
quyén cho dai dién ctia minh tham dy. Trudng hop c¢6 nhiéu hon mét ngudi dai
dién dugc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat thi phai xéc dinh cu thé s cb
phén ctia m&i nguoi dai dién.

4.3 Khach moi tai Pai hoi

La céac chic danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai la ¢6 dong Cong ty nhung dugc moi tham du DPai hoi.

Khéch moi khong tham gia phét biéu tai Dai hoi (trir truong hop dwoc Chii toa
Dai hoi moi, hodic cé dang ky trudc véi BTC Dai héi va dwoc Chii toa Pai hoi
dong 5).
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4.4 Pai biéu tham dy Pai hoi phai tuén thi cdc quy dinh sau

bung gio, trang phuc lich su, trang trong, tudn thu vigc kiém tra an ninh (néu
c6), gidy to thy than.v.v...theo yéu cau ctia Ban td chuc Dai hoi.

Nhén hd so tai liéu, gidy t& phuc vu Dai hoi tai bo phan don tiép truée hoi
truong Dai hoi.

CH dong dén muodn cb quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va
biéu quyet ngay tai Pai hoi. Chu toa khong cd trach nhiém dlrng Dai hoi dé
cho ¢6 déng dén mudn dang ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé da duogc
tién hanh biéu quyet trude khi dai biéu d6 dén tham dy s& khong bi dnh hudéng.
Dé dién thoai & ché d6 rung hodc tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.
Khong hut thude 14, giit trat tu trong phong Dai hoi.

Tuén thi cic quy dinh ctia Ban té chire, ctia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

Trudong hop c6 dai biéu khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc
bién phép, quy dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach cin trong, co
thé tir chbi hodic truc xuét dai biéu n6i trén khoi noi didn ra Pai hoi dé dam bao
Dai hdi din ra mot cach binh thuding theo chuwong trinh ké hoach.

4.5 Chi toa va Poan chi toa

Doan chu toa gdm Chu toa va cac Thanh vién.

Chu tich HDQT lam Chu toa hodc iy quyén cho thanh vién HDQT khéac lam
Chu toa cudc hop Dai hoi df)ng c6 dong do HPQT triéu tap. Trudong hop Chi
tich vang mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cdc thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam Chu toa cudc hop theo nguyén
tic da sd. Truong hop khong bau duoc ngum lam Chu toa, Trudng Ban kiém
soat diéu hanh dé Pai hoi dong ¢ dong bau Chu toa cudc hop trong sb nhiing
nguoi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat lam Chu toa cude hop;

Trong cac truong hop khac, ngum ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cd ddng sé&
diéu hanh dé Dai hoi dong c¢b dong bau Chu toa cudc hop va ngudi co phiéu
biu cao nhit dugc cir [am Chii toa cudc hop.

Chii toa c6 quyén thuc hién céc bién phép can thiét dé didu khién cuoc hop
mot cach hop ly, cd tréat tu, dung theo chuong trinh dé dugc thong qua va phan
4nh dugc mong mudn cia da s6 ngudi du hop.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong cb dong da ¢ du sb ngudi dang
ky du hop t6i da khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy cudc hop dy dinh khai
mac va chi dugc hodn cudc hop hoic thay dbi dia diém hop theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.
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- Nhiém vu cua Poan chu toa:

Piéu hanh céc hoat dong cta Dai hoi déng ) dong Cong ty theo chuong
trinh du kién cia HPQT da duoc Dai hoi dong c¢d dong thong qua;

Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong
trinh;

Trinh du thao, két luan nhiing vén d& can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 101 nhitng vAn dé do Pai hoi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phét sinh trong subt qué trinh Pai hdi.

- Nguyén tic 1am viéc ctia Poan chi toa: Poan chii toa 1am viéc theo nguyén téc
tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

4.6 Thu ky DPai hoi

Chu toa ctr mot hodc mot sb nguoi lam Thu ky cudc hop.

Nhiém vu va quyén han:

L]

®

Ghi chép ddy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;
Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu ctia Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hgi dong co déng;

H3 trg Chu toa cong b thong tin lién quan dén cude hop Dai hgi dong cd
dong va thong bao dén cac C6 dong theo diing quy dinh phap ludt va Diéu
1€ Cong ty.

Céc nhiém vu khéac theo yéu cau cua Chu toa.

4.7 Ban kiém phiéu

Pai hoi ddng cb dong bau mot hodc mdt sé ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi cua Chu toa cudc hop. Cac tng vién tham gia tng ctr, dé ctr (khi thyc hién
bau ctr) khong dugce tham gia vao Ban kiém phi€u.

- Nhiém vy ctia Ban ki€ém phiéu:

Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng dan cach thirc biéu quyét.

Xem xét va bdo céo Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai v& két qua biéu quyét;

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két
qua; chuyén bién ban cho Chu toa.

4.8 Ban kiém tra tw cach dai biéu

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gdm 02 nguoi, bao gdm 01 Trudng
Ban va 01 thanh vién, do Chu toa gidi thi€éu dén Dai hoi.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

i

g;
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e Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong, dai dién cb dong dén du hop.

o Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu bdo cdo voi Pai hoi déng ) dong
tinh hinh ¢ dong du hop. Néu cudc hop c6 du ) lugng cd dong va dai
dién dugce Gy quyén c6 quyén du hop dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu
quyét thi cudc hop Dai hdi dong cb dong Cong ty duoc té chire tién hanh.

4.9 Phat biéu tai Pai hji

Dai biéu tham du Pai hoi khi mudn phét biéu y kién phai duoc sy ddng ¥ cia
Chu toa Dai hoi. Dai biéu phét biéu ngn gon va tép trung vao ding nhiing ndi
dung trong tdm can trao doi, phtt hop voi ndi dung chuong trinh da duge Pai
hoi théng qua hodc giii ¥ kién bing vin ban cho Thu ky Pai hoi tbng hop bao
cdo Chu toa.

Chu toa Dai hoi sé& sap xep cho dai biéu phat biéu theo thir tw dang ky, dong
thoi giai dap céc thic mic cia cd dong tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 10 sau
bing vin ban.

4.10 Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi

4.10.1 Nguyén tic

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai hoi déu phai

duoc Dai hoi déng c¢d dong thao luan va bidu quyét cong khai.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong diu treo va giri truc

tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b6 tai lieu tham du PHDCD bt

thudong). Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét cé ghi rd ma s6 dai biéu, ho
tén, s6 cb phén s& hitu va nhan ty quyén duoc biéu quyét cua dai bidu do.

Chu toa dé xudt céc hinh thirc biéu quyét dbi voi timg vén d& trong ndi dung

chuong trinh dé Pai hoi thong qua.

Hinh thirc biéu quyét nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thtrc nay duoc dung dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché 1am viée tai Pai
hoi; Quy ché d8 cir, ing cir bd sung thanh vién Hoi déng quan tri; Nhan sy
Poan chu toa; Nhan su Ban kiém phiéu; thong qua Bién ban hop, Nghi
quyét Dai hoi va cac ndi dung khac tai Pai hoi (néu co);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc
dung dé thong qua céc van dé: Stra ddi Diéu 1& Cong ty, Kién toan va béu

bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025.




4.10.2 Céch thire biéu quyét
- Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic
Khoéng c6 y kién mot vin dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bing cach gio
cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét
tuong (mg véi cac ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

- Khi biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit truéc ctia Thé biéu
quyét phai duoc gio cao huéng vé phia Poan chu toa. Trudng hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hodc Khong ¢ y kién ctia mot vin d& thi duoc xem nhu bidu quyét tan
thanh vén d& d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot
(01) 1an khi bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién cua
mot van dé thi duge xem nhu biéu quyét khong hop 18. Theo hinh thirc biéu
quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tu cach dai
biéu/Ban Kiém phiéu danh d4u ma dai biéu va sb phiéu biéu quyét tuong tmg
clia timg cb dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 v kién va Khéng
hop 1¢€.

- Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, i véi timg noi
dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khong tin thanh”,
“Khong ¢ ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu
“X” hodic “ O “ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tit ca noi dung cén biéu
quyét ctia Pai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da dugc
niém phong tai Pai hoi theo huéng din ctia Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai co chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

4.10.3 Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in sén do BTC Pai hoi phat ra, ¢6
dong ddu do cua Cong ty, khong tiy xo4, cao sira, rach, nat,... khong viét thém
ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, duéi chir
ky phai c6 diy du ho tén dugc viét tay cia dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Béo céo, Td trinh) 14 hop 18 khi

dai biéu danh déu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

> Phiéu bidu quyét khong hop 1&:

o Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC Dai hoi phat ra, phiéu
khong ¢6 ddu dé cia Cong ty hodc di tdy xo4, cao sira, viét thém ndi dung
khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, phiéu khong cé chit ky, khong
ghi ddy du ho tén cua dai biéu, khi do tit ca ndi dung biéu quyét trén phiéu
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biéu quyét 1 khong hop 18.

4.10.4 Thé 1¢ biéu quyét

Ctt 01 (mdt) ¢d phan phd thong twong duong véi mot quyén bidu quyét. Mi
dai biéu tham du dai dién cho mdt hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cr?lp
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

Tai ngay chdt danh séch ¢d dong (ngay 04/09/2024) téng sé c¢b phan ciia Cong
ty 1a: 29.350.00 c6 phan twong dwong vai 29.350.00 quyén biéu quyét.

Céc van dé can ldy biéu quyét tai Dai hoi chi duoc thong qua khi duoc s6 ¢b
dong sd hitu trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cia tét ca cb dong dy hop va
biéu quyét tan thanh. Riéng mot sb trudong hop vén d& bidu quyét duoc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Diéu 1§ Cong ty thi phai ¢ sy ddng ¥ tir 65% tdng
s6 phiéu biéu quyét tré 1én cuia tit ca c¢b dong du hop va bidu quyét tan thanh.

Luuy:

o C0 dong/dai dién Gy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét

d6i v&i cac hop dong va giao dich c6 gid tri tir 35% (tdng gia tri tai san Cong
ty ghi trong bao céo tai chinh gan nhit; cic hop ddng hodic giao dich nay chi
duoc chap thuan khi c6 s6 c6 déng/ dai dién ty quyén chiém tir 65% téng s6
phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo theo Khoan 4, Piéu 167, Luat
Doanh nghi€p 2020).

CH dong/ dai dién ty quyén cd dong so hitu tir 51% tdng sé ¢b phan co
quyén biéu quyét tr& 1én hodic ngudi ¢6 lién quan cia ¢ dong d6 khong cb
quyén biéu quyét ddi voi cac hop ddng va giao dich ¢ gié trj 16n hon 10%
(tdng gi4 tri tai sin Cong ty ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét) gitta Cong
ty v&i c6 déng d6 (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Piéu 167 Luat Doanh
nghiép 2020).

4.10.5 Ghi nhén két qua biéu quyét

Tai Dai hoi, Pai hoi déng cd dong sé& thong qua Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

Ban kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥
kién cta ting ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén, thong ké va bio cdo két
qua kiém phicéu bi¢u quyét tai PHPCD.

4.11Bién ban, Nghi quyét hop PHPCP

Bién ban hop va Nghi quyét DPHPCPD phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hdi.




5. Thyc hién

Tét ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hdi ¢6 trach nhiém

tudn thu day di cac ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy

dinh, ndi quy, quy ché quan 1y hién hanh ciia Céng ty va cac quy dinh phap
ludt co lién quan.

Ngudi triéu tip DPHPCD c6 quyén:

o Yéu chu tt ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh
khac;

e Yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trdt tw cudc hop; truc xudt nhing
ngudi khong tuan thi quyén didu hanh cta Chu toa, cb v gy rdi trat tu,
ngin can tién trién binh thuong cta cudc hop hodc khéng tuan thu cac
yéu cdvé kiém tra an ninh ra khoi cude hop BPHDCD.

Céc ndi dung khéng dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap
dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cé4c vin
ban phap ludt hién hanh ctia Nha nude.

Quy ché nay cé higu luc ngay sau khi dwoc DPHPCP Céng ty biéu quyét
thong qua.

Noi nhin:

-bHDCD;

-TV HDbQT;

-Ban TGD;

- Ban Kiém soat;

- Luu: VT, Thu ky.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Poc lap — Ty do — Hanh phuc
S6: 292/TB-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay 12 théng 9 ndm 2024
THONG BAO

Veé viéc ing cir, dé cir nhén sy dy kién tham gia biu bo sung
thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025

Kinh givi: Quy c6 dong Cong ty Cé phan Hoi kj nghé Que Han

Cdn cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi Nue Cong Hoa Xa
H¢i Chu Nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0QH14 dwoc Quéc héi Nude Cong Hoa Xa Hpi
Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Lugt
Chikng khodn thong qua ngay 31/12/2020;

- Diéu I¢ Té chike va hoat déng ciia Cong ty Co phan Hoi ky nghé Que han;

- Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty C6 phdan Cong nghiép Hoi kj nghé Que
han.

Cong ty C6 phan Hoi ki nghé Que han (“Céng ty™) tran trong thong bdo dén Quy
cb dong vé& viée d& ctr, tmg cir bd sung thanh vién Hoi dong Quan tri (“HPQT”) nhiém
ky 2020 - 2025 tai Dai hoi dong cd dong bat thudng nam 2024 cua Cong ty voi thong
tin chi tiét nhu sau:

1. S6 lwgng thanh vién HPQT duw kién cin bau bd sung tai Pai hji:

- S6 lwong thanh vién HPQT bau b sung: 01 (mdt) thanh vién (do 01 thanh vién
HDQT tir nhiém, Pai hoi déng cb dong bét thudng nam 2024 s& quyét dinh),

2. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién BDQT: Ung cik vién tham gia Hoi dong
quan tri phai cd dc?;y dii cdc tiéu chudn va diéu kién sau day (theo Diéu 155 Ludt
Doanh nghiép 59/2020/QH 14, Nghi dinh 155/2020/ND-CP)

- C6 nang lyc hanh vi dan su déy da, khong thudce dbi tuong khong dugc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoin 2 Diéu 17 Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14;

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quéan tri kinh doanh hodc
trong linh vue, nganh, ngh kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai 1a c¢6 dong
cua cong ty;




- Khong dugc 1a ngudi co quan hé gia dinh (vo, chéng, bd deé, me dé, bd nuodi,
me nudi, bd chéng, me chi“)ng, bd vo, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh rudt clia vo, anh rudt ciia chdng,
chi rudt cia vo, chi rudt cia chf“)ng, em rudt cia vo, em rudt cia chéng) cua Tf‘)ng giam
ddc va nguoi quan ly khéc cia cong ty; ciia ngudi quan 1y, ngudi cd thim quyén bd
nhiém nguoi quan ly cong ty me.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty chi duoc ddng thoi 1a thanh vién
HPQT cua tdi da 05 cong ty khéc.

3. Piéu kién da cit, tng ci thanh vién HPQT

Céac ¢6 dong ndm gilt ¢6 phan phd thdng c¢6 quyén gdp so quyén biéu quyét dé de cur cac

ung vién thanh vién HDQT theo quy dinh sau:

- Cb dong hodc nhém cd dong ndm giit tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢b phan
c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cur
t6i da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé ctr tdi da ba (03) tmg vién; tir
40% dén dudi 50% dugc dé ctr toi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé cir toi da nam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) tmg
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cur ti da tam (08) tmg vién.

- Ung cir vién dugc dé& cir phai co6 du céc tiéu chuén néu tai muc 3 trén day.

- Trudmg hop s6 luong tmg cir vién Hoi ddng quan tri théng qua d& cit va tng cir
van khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng
clr vién hodc td chire dé cir theo quy dinh tai Pidu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd v& quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

4. Ho so dé ci, ing cir:
- Vin ban d& ctt/ img cit (theo mau);
- So yéu ly lich tng vién (01 ban gbc) (theo mau);

- Ban sao y hop 1¢ céc tai liéu sau: CMND/CCCD/H$ chiéu, hd khau thuong tra,

cac bang cap, chirmg chi chirg nhéan trinh d§ chuyén moén cia Gmg vién.

) ~ . 2 A A - o A o
5. Thoi gian va dia chi nhan ho so wng cw, dé cu:

Hb so tng ctr, d& ctr thanh vién HPQT duge gui truc tiép hodic gii thong qua dudng

buu dién dén dia chi nhu sau:
Céng ty C6 phan Hoi ki nghé Que han
Dia chi: 1-3 Nguyén Truong T, Phuong 13, Quén 4, TP.HCM
bién thoai: (84-28) 39 400 266 - 0983173816
Lién hé: Chi Bdng Thi Duyén Nghia, Thu ky Cong ty CP Hoi k§ nghé Que Han
Han cudi nhan hd so: trude 07h00 ngay 01/10/2024.

Cong ty tran trong thong bao va d& nghi Quy c¢d déng thuc hién viée d& ci,




ung cu theo Théng bao nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QC-PHPCD-SVG TP. Ho Chi Minh, ngay 02 thng 10 ndm 2024
DU THAO

~ QUY CHE DE CU, UNG CU, BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY: 2020 - 2025
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quic hoi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chii
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quoc hdi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chi
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Chitng khodn thong qua ngay 31/12/2020;
- Diéu Ié Té chirc va hoat dpng ciia Cong ty C6 phan Hoi kj nghé Que Han,
- Quy ché ndi bé vé quan tri Céng ty Co phc“fn Hoi ky nghé Que Han.

Dai hoi ddng c¢b dong Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé Que Han (DHDCD) tién
hanh bau bd sung Thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2020-2025 theo cic quy
dinh sau:

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé cic nguyén tic, phuong thirc cho viée dé ci,
g cir va bau cir bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT) Cong ty C6 phén
Hoi k¥ nghé Que Han (Cdng ty) nhiém ky 2020-2025 tai cudc hop Dai hoi d(‘t}ng )
dong bat thuong nam 2024 (Pai hoi).

2. Quy ché nay ap dung dbi vai tét ca céc ¢d dong sé hitu ¢b phan ctia Cong
ty duoc chdt tai thoi diém ngay dang ky cudi ciing 04 thang 09 nim 2024 va nguoi
dai dién theo tiy quyén hop Ié.

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong

1. Mdi ¢ dong, dai dién c6 dong khi téi tham du Pai hoi déu duoc nhan
mot Phiéu bau cir bd sung thanh vién HPQT, trén phiéu c¢6 ghi rd sé luong c¢b phan
ma cb dong, dai dién theo Gy quyén cua ¢b déng d6 nim gitt va sb quyén bidu quyét
tuong tng c¢b dong duoc sir dung dé bau cir.

2. Nghia vy ctia cdc ¢b dong khi tham du Dai hoi.

- Tuédn thu cac diéu kién va thé thirc biu ctr quy dinh tai Quy ché nay va su
huéng dan ctia Ban kiém phiéu, Poan Chu toa




- Céc cb dong, dai dién c6 dong khi t6i tham dy Dai hoi phai hoan thanh céc
thu tuc dang ky tham dy v6i Ban té chirc Pai hdi.

-Ch dong, dai dién cb dong khi dugc phat Phiéu bau ctr phai kiém tra lai sb
¢6 phan ghi trén Phiéu bau ctr, néu c6 sai sot phai thong bo ngay cho Ban t6 chirc
tai thoi diém nhan phiéu.

- Nghiém tic chdp hanh Quy ché bau cwr tai phién hop PHDCD, tén trong
két qua bo phiéu tai Dai hoi.

~ Chuong IL. QUY PINH VE DE CU, UNG CU
BO SUNG THANH VIEN HPQT NHIEM KY 2020 — 2025

Pidu 3. S6 lwong, tidu chuin thanh vién HPQT

1. S6 lwong thanh vién HPQT dugce bau bd sung: 01 thanh vién (do 01
thanh vién Hoi déng quan tri tir nhiém).

2. Tiéu chuan, diéu kién thanh vién HDQT:

Thanh vién HPQT phai c¢6 cic tidu chudn va diéu kién sau déy:

- C6 nang luc hanh vi dan su ddy du, khong thude ddi tuong khong duge
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép va
phép luat lién quan;

- C6 trinh d§ chuyén modn, kinh nghi€ém trong quén ly kinh doanh hodc
trong linh vuc nganh nghé kinh doanh cta Cong ty va khong nhét thiét phai la c¢b
dong cua Cong ty;

- C6 thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT ciia cong ty khac nhung khong
dwoc ddng thoi 1a thanh vién HDQT tai qua 5 cong ty khac.

- Thanh vién Hoi ddng quéan tri khong dugc 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh
ctia Chu tich HDQT, thanh vién HPQT, Téng Gidm dbc va ngudi quan ly khac cia
Cong ty;

Piéu 4. Quyén dé cir, tng cir lam thanh vién HPQT

Cé dong hodc nhom cb dong sé hitu tir 10% tdng sd cb phan phd thong
tré 1én co6 quyén dé cir tmg cir vién Hoi déng quén tri theo quy dinh ctua Luat
Doanh nghlep va Pidu 1¢ Cong ty. Céc cb dong nidm glu ¢ phan phd thong co
quyén gdp s6 quyén biéu quyét dé dé cir céc ung vien Hoi ddng quén tri.

Co dong hodc nhém cd dong nidm giir tir 10% dén dudi 20% tong sd cd
phin ¢6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30%
duge d& cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge d cir ti da ba
(03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir t6i da bdn (04) ting vién; tir
50% dén dudi 60% duge d& cir téi da nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70%
duoc dé cir ti da sau (06) ing vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir toi da bay (07)
(g vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir téi da tam (08) Gmg vién.




Pidu 5. Ho so' tham gia ing cit, dé cir dé bau bd sung HDQT
1. Ho so tham gia tmg cir, dé cir img vién dé bau vao HPQT, bao gom:
a. Pon tmg ctr hodc Pon d& cir tmg vién dé bau vao HDQT theo mAu
(Phu luc 1, Phu luc 2).
b. So yéu Iy lich ctia timg vién (01 ban gbc) theo miu, c6 dén anh theo
mau (Phu luc 3).
¢. Ban sao hop 1¢: CMND/CCCD/H9 chiéu/Ho khéu thudng trii (hotic gidy
dang ky tam tru dai han); bang cap, van bing chiing chi da ké khai trong So yéu ly
lich.
d. Gidy iy quyén hodc Bién ban hop nhom (néu tng cir vién duoc nhom
uy quyén).
2. H so d& ctr, ing cir phai dugc giri dén Cong ty trude 7h00° ngay 02
thang 10 ndm 2024 theo dia chi sau:
- Chi Ddng Thi Duyén Nghia, Thu ky Cong ty CP Hoi k¥ nghé Que Han;
- Pia chi: 86 1-3 Nguyén Truong T9, Phudng 13, Quan 4, TP.HCM;
- Dién thoai: 0983173816
- E-mail: dang.nghia@sovigaz.com.vn

Trudng hop hd so giri 14 ban scan thi phai giri lai ban gbe khi ding ky tham
dy trude khi Dai hoi bét déu.

Chwong ITI. BAU CU BO SUNG THANH VIEN HPQT
NHIEM KY 2020 — 2025

Piéu 6. Lwa chon céc rng cit vién

Duya trén Pon tmg cir, dé cir ciia céc ¢b dong/mhém cd dong va cic hd so kém
theo clia cac ing cur vién, Ban t0 chirc Pai hi s€ 1dp danh sach cac ing ctr vién dap
ing du dieu kién theo quy dinh dé dua vao danh sach bau thanh vién HPQT.

Pidu 7. Hinh thirc va phwong thirc biu cir

- Viéc bau cir thanh vién HPQT cta Cong ty s& dugc thuc hién theo hinh
thire truc tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi theo phurong thirc bau dén phiéu;

- Trén phiéu ghi & danh sach cac tmg vién dugc sip xép theo thir tur ABC;sd
cb phan sé hitu/hodic dai dién, s6 phidu biéu quyét, ¢ dong ddu treo ctia Cong ty;

- Mbi ¢b dong co tong sé quyén biéu quyét twong ting voi tdng sb ¢d phan so
hiru (bao gdm ca sb ¢d phan s& hitu va/hodc duge Gy quyén) nhan véi sd lugng
thanh vién duoc bau cua HDQT;

- C6 dong c6 quyén don hét tong sb quyén biéu quyét ctia minh cho mét tng
cir vién hodc phén chia téng sé quyén biéu quyét ciia minh cho mot sb tmg cir
vién;




- Tng sb phiéu biéu quyét cho cac tmg cir vién ctia mot ¢ dong khong
duogc vugt qua tdng sé quyén biéu quyét duoc phép cia ¢d dong do.

Picu 8. T6 chirc va gidm sat biu cir

1. Ban bau ctr, kiém phiéu:

a. Viéc t& chirc va giam sat bdu cir duoc ’Ban kiém phiéu thay mat cho
DHDCD thuc hién theo ding quy dinh tai Quy ché nay;

b. Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va cac thanh vién khac do PHPCP
biéu quyét thong qua;

_ c. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 1a ngui co tén trong danh sach
dé ctr, ing ctr vao thanh vién HDQT hodc ngudi ¢o liér} quan theo quy dinh tai Luét
Doanh nghi€p ctua ngudi ¢ tén trong danh sach dé cr va Ung ctr vaoHDQT.

2, B?n kiémophiéu 'phéi d‘e"lm bdo tinh chinh truc, khiach quan, bao mét
thong tin vé vi€c kiém phiéu va bau ctr

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Chuan bj thung phiéu, phd bién Quy ché bau cir thanh vién HDQT, danh
sdch ting vién bau HPQT, trinh ty bo phiéu; huéng dan ghi phiéu.

b. H’uc’y{lg dan cac ¢ dong thuc hién bau thanh vién HPQT theo quy dinh
tai Quy ché bau ctr bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2020 - 2025.

c. Giam sét viéc biéu quyét cua cac ¢d dong hodc nguoi dai dién tham du
Dai hoi.

d. Téng hop s6 cd phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng bdo két
qua cho PBoan Chu toa va thu ky;

e. Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo cdo két qua biu cir bd sung
thanh vién HDQT truéc DPai hoi.

Piéu 9. Phiéu biu va ghi phiéu bau

1. Phiéu bau

a. Phiéu bau dugc in théng nhit do Ban t6 chirc phét hanh, c¢6 diu treo ctia
Cong ty;

b. C6 dong hozc dai dién iy quyén dwoc phét phiéu bau bd sung thanh vién
HDQT.

c. C6 dong hodc dai dién uy quyen khi duge phat Phiéu bau phai kiém tra lai
cac th(j?ng tin ghi :[rér} Phiéu b,ﬁu, ‘néu co sai sot, c6 dong phai thong bao ngay cho
Ban kiém phiéu dé doi lai Phiéu bau khéc.

d. Phiéu bau hop 1é khi c6 du céc didu kién sau:

- Phiéu bau cho limg?vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi s6 luong
thanh vién can dugc bau bd sung da duge Pai hdi thong qua;
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- Téng s6 lugng phiéu bau cho céc tmg vién nhd hon hodc bing tong sb
quyén biéu quyét duge phép cia ¢ dong dé (bing s6 ¢d phan nhan véi s6 thanh
vién dugc bau);

- Khong thude trudng hop quy dinh tai Khoan e Didu nay.

e. Phiéu bau khong hop 18 khi thudc mét trong céc trudng hop sau:

- Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khéng c6 déu treo cua Cong ty;

- Phiéu gach xoa, sira chita, bd sung cic ndi dung khong theo quy dinh
(trwong hop viét sai phai dbi lai phiéu moi):;

- Phiéu c6 ghi thém tén ting vién khong thudc danh séch tng cir vién da
dugc DPHDCD théng nhét thong qua trudc khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 quyén da biéu quyét bau cho nhitng tmg cir vién vuot qué
téng s6 quyén dugc biéu quyét cua cd dong d6 (bao gdm quyén so hitu va duge ty
quyén);

- Phiéu béu khong ghi s6 lugng phiéu biéu quyét bau cho bt ky tng cir
vién nao;

- Phiéu bau cho nhiéu tng vién hon sd lwong cin bau.

2. Cach ghi phiéu bau

Co dong/dai dién ty quyén phai tw minh ghi s phiéu biéu quyét bau ctr
cho timg tmg cir vién vao 6 tréng tuong tng trén phiéu bau, nhing tmg cir vién
minh khong Iua chon bau thi ¢6 dong viét s6 khong (0) vao cot “Sb phiéu biéu
quyét” trong Phiéu bau.

Piéu 10. Bé phiéu va kiém phiéu.

1. Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viée phat phiéu bau cir duoc hoan tit va
két thuc khi ¢d dong cudi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu.

2. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc su chimg kién cua
céc cd dong.

3. Céc cb dong chi bo phiéu vao thung phiéu da dugc niém phong do Ban
kiém phiéu gidm sét.

4. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thic; Ban kiém phiéu khong dugc gach x6a, stra chita trén Phiéu béu.

Piéu 11. Nguyén tic xic dinh két qua bau cir.

- Nguoi tring cir thanh vién HPQT duoc xéc dinh theo sé phiéu biéu quyét
tinh tir cao xudng thdp, bat dau tir img cir vién ¢ sd phiéu biéu quyét cao nhat
cho dén khi du sb luong thanh vién ma Pai hoi da biéu quyét;

- Trudng hop ¢ tir hai Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu biéu quyét nhu
nhau cho thanh vién cudi cing ctia HDQT thi s& t& chirc biu lai trong s6 céc img ctr
vién ¢6 s6 phiéu biéu quyét bau ngang nhau dé lva chon;




- Néu bau cr khong du s6 luvong thanh vién HPQT thi Pai hoi sé tién hanh
bau ctr tiép 1an 2 trong sb nhitng tng ctr vién con lai;

- Trudng hop sau khi bau 14n 2 ma van chua di sb thanh vién thi Pai hoi s&
bidu quyét bau lai 1dn 3 hodic dé khuyét thanh vien HPQT va bau bd sung trong
ky hop Pai hoi tiép theo theo quyét dinh ciia Poan Chii toa.

Pidu 12. Lap va cong bd Bién ban kidm phiéu.

- Sau khi kiém phiéu, Ban bau ctr ¢6 trach nhiém Iap bién ban kiém phiéu
va cong bd két qua bau ctr.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoc
ghi nhan vao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

- Quy ché bau cir da duoc Dai hoi cd dong thong qua, bién ban kiém phiéu,
céc phiéu bau ctr hop 1é va khong hop 1é s& duge luu giit tai Cong ty C6 phan Hoi
ky nghé Que Han dé lam bing ching cho cong tac bau cir bd sung thanh vién
HDPQT nhiém ky 2020-2025.

Pidu 13. Higu lye

- Quy ché bau cir nay c6 hiéu lyc thyc hién ngay khi duge Dai hoi ddng cb
dong Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé Que Han thong qua va chi 4p dung cho viéc
bau bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2025 tai Pai hdi déng c6 dong bét
thuong ndm 2024 cua Cong ty.

- Quy ché nay gébm 03 chwong, 13 diéu va dugc doc cong khai trude Dai hoi
ddng cd dong dé biéu quyét thong qua.

Trén day la toan bd quy ché ing cir, dé cik, bau b6 sung thanh vién Hi dong
quan tri tai Pai hoi dong cé dong bat thuong nam 2024 cua Cong ty Co phan Co6 phan
Hoi kj nghé Que Han, kinh trinh Pai héi dong cé dong xem xét théng qua.

Quy ché nay c6é hiéu lyc thwe hién ngay sau khi dwgc Pai hoi dong cd dong
thong qua.

Noi nhdn:
- Céac ¢0 dong;
- Luu: VT, Thu ky.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: H6 Chi Minh, ngay 02 théng 10 nim 2024
DU THAO
TO TRINH

V/v: Mién nhiém thanh vién Hji dong qudn tri nhigm ky 2020-2025
Cong ty Co phan Cong nghiép Hoi kj nghé Que Han

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI4 duoc Qudc hoi thong qua ngay
17/06/2020;

Ludt Chitg khodn s6 54/2019/QHI4 dwoc Quéc héi théng qua ngay ngay
26/11/2019;

Diéu I¢ t6 chitc va hoat dgng ciia Cong ty C6 phdan C6 phdan Hoi k) nghé Que Han,
Cén civ Pon tir nhiém Thanh vién Hi dong quan tri ciia Ong Nguyén
Dinh Khodt — Chit tich Héi dong quan tri Céng ty ngdy  thdng 09 nim
2024,

Cén cit Nghi quyét s6  /NQ-HPOT ngay  thdng  ndm 2024 ciia Hoi
dong quan tri Céng ty vé viéc tiép nhdn don tiv nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri.

Hoi ddng quén tri Cong ty C phan Hoi k§ nghé Que Han (SVG) kinh trinh
Pai hoi dong cd dong thong qua cac ndi dung sau:

1. Chép thuan don tir nhiém thanh vién HPQT cia Ong Nguyén Pinh Khoat —
Chu tich Ho1 déng quan tri.

2. Biu bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020 — 2025.

Trén trong kinh trinh./.




o thanh vién Hoi dong quan tri q
thanh vién Hoi dong quan tri (danh cho nhém co dong)
¥ thanh vién Hoi dong quan tri (danh cho ¢6 déng don 1¢)

Miu AL Thr iing civ thanh vién Hpi dong qudn tri

THU UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giki: Pai hi dong cb dong Cong ty C6 phin Hoi kj nghé Que Han

Dia chi thuong tra:

Dia chi lién lac:

.........................................................................................................

Dién thoai: .coeevveieeeieeeee e Email:

..................................................

Sau khi nghién ctru quy dinh vé tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quén tri tai Didu 16 Cong ty va
quy dinh cta phép lut hién hanh, toi dé nghi tu ing cir vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri
Cong ty Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé¢ Que Han nhiém ky 2020 — 2025.

Néu dugc cac Cé dong tin nhiém bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty, t6i cam
ket dong gop cong stic ciia minh cho sy phat trién ctia Cong ty, ddng thoi tuan thi nghiém
chinh Di€u 1¢ Céng ty va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

Tran trong./.

Ghi chu: ) i, gAY thdng .. nam 2024
- Dinh kém So yéu Iy lich imng cir vién va . .
cdc ho so lién quan (néu co). NGUOI UNG CU

(Chit ky, ghi rd ho tén)




4t hoi ddng cb dong Cong ty CS phin Hoi k nghé Que Han

cb dong, hién dang so hitu ¢ phén, chiém ...............
ty 1& % tong s ¢ phén c6 quyén biéu quyét cua Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé Que Han véi
chi tiét nhu sau:

STT Tén cb dong S6 CMND/CCCD/Hb S6 ¢b phan
chiéu/GCNPKDN s& hiru
01
02
03

Sau khi nghién ctru cic quy dinh vé quyén ciia C6 déng, tidu chudn cua thanh vién Hoi ddng
quan tri tai Didu 1& Cong ty va quy dinh ctia phap luat hién hanh, chung t6i ciing théng nhét d& cr
(cac) g vién sau ddy cho vi tri thanh vién Hoi déng quan trj Cong ty Cé phan C4 phin Hoi k§
ngh¢ Que Han nhiém ky 2020 — 2025.

1. Ong/Ba:

.................................................................................

CMND/CCCD/Hb chiéu s&: ....ovuvvreee.. NEAY CAP: wovvvrrvererrernerans NOi CAP: oo
BHACh RIS oo e e S ARSI
Bhiachi 1180 NE: wuunsumusmmvmimsmmsssmssssmemensssssssmsnin sy s s m v
Dién thoai: cocvvveeeivviceecceeeeeee e Email: oo

2. ONE/BAL L.t
CMND/CCCD/Hb chiéu sb: ................... Ngay cip: oo, NOi CAP: covevveeeeen.

Dia chi thuOng il .o erans
DR T [ —
Dién thoai: ..ccoocovviiieiiiiceecce e, Email:

Chiing t6i dinh kém van ban nay la So yéu ly lich ciia tng vién va céc tai liéu kém theo.
Tran trong./.

, hgay ... thang ... nam 2024
XAC NHAN CUA NHOM CO PONG DPE CU




THU PE CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

ghi: Pai hoi ddng b dong Cong ty C6 phin Hoi kj nghé Que Han

...................................................................................................

Biaehl tHONE T scamsmimsisssmmmmemmormssmsssrsmsssemsnssssssssmimmronsss s eisenssmsrsimsser
Dia Chi LEN LAC 1veviririiiiccceie e ee s sesnesenens

Dign thoal: aucrsmnmmmsiamicism mnmsssens Email: (oo,
La ngudi dai dién theo phap ludt /dugc Gy quyén clia (N8U €6):.evrev e oo eeeeeereeeereresesis
iy CHOKBEISE: v Kelychip: s INGGRDE somssisississmmsnen
Dia Chi U SOT oottt st en e e
Chir ky (ddi véi C6 déng 1a c4 nhan)/ Chir
H o ky cita nguwoi dai dién hop phép va déng
Si}‘T Tén co dong diu (r;éu cd)
: dbi v6i C6 dong Ia b chire
d
a
n
g
SHRTU «ovvviiiiieeir e c6 phén, chiém ty 18 % tong s& ¢ phin c6 quyén biéu

quyét cia Cong ty Co phan Hoi k¥ nghé Que Han.

Sau khi nghién ctru cdc quy dinh vé quyén ctia C6 ddng, tiéu chudn cia thanh vién Hoi ddng
quan tri tai Didu 1& Cong ty va quy dinh cua phép luat hién hanh, t6i d& cir tng vién sau day cho
vi tri thanh vién Hoi dong quan trj Céng ty Cb phin Hoi k¥ nghé Que Han nhiém ky 2020 -

2025.
3 0gBE 0000 e S s s RS
CMND/CCCD/H$ chiéu sé: ................... NEAY CAP: cvvvereereeereians NOi cp: covcrircirnnn

Biach] thilmg bl o s o s S
i BT TIEH T8 sonuumnseioissins i s i i i ss hemma s ereans s S S SRR RS
Dién thoai: .ovveeveeeieiviiceeececce e, Email: oo

Tran trong./.

Ghi chii: v e e, QY .. thdng ... ndm 2024
- Pinh kém So yéu 1y lich img cir vién va
cdc ho so lién quan (néu co). NGUOI PE CU

Chit ky (d6i v6i C6 dong la cé nhan)/ Chik ky
cila ngudoi dai dién hop phdp va déng ddu (néu
c6) doi véi C6 dong Ia té chire




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /TTr-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay 02 thdng 10 nim 2024
DU THAO
TO TRINH

V/v: Biu bé sung thanh vién Hpi dong quén tri nhi¢m ky 2020 — 2025
Cong ty Co phan Hoi ky nghé Que Han

Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwpc Quéc héi théng qua ngay
17/06/2020;

Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 duge Quoc hdi théng qua ngay ngay
26/11/2019;
Diéu Ié 16 chike va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Hoi kj nghé Que Hem;

- Can citvao nghi quyét 6 /2024/NQ-HPQT ngay  théng  ndm 2024 cia Hoi
dong Quan tri Céng ty Cé phan Hoi kj nghé Que Han vé viée mién nhiém chikc
ndng thémh vién Hoi dong quan tri.

Hbi dong quan tri Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé Que Han (SVG) kinh trinh

Dai hoi dé)ng cd dong xem xét ndi dung lién quan dén viéc bau bd sung thanh vién

HDQT nhiém ky 2020 — 2025 nhu sau:

- S6 lugng bau bd sung thanh vién HPQT SVG la: 01 ngudi

- Nhiém ky thanh vién b6 sung HDQT: Thoi gian con lai cta nhiém ky 2020 —
2025

- Danh sach tmg ctr vién dé bau bd sung thanh vién HDQT duoc tap hop tir nhing
nguoi du tiéu chuan, diéu kién Thanh vién Hoi ddng quan tri SVG va ddy du hd so
theo quy dinh tai Quy ché bau bb sung Thanh vién HPQT SVG d3 dwoc PHDCD
bit thuong nam 2024 thong qua. Danh sich nay s& dugc cong b tai Dai hdi trude
thoi diém bau ct.

Tran trong kinh trinh./.
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11.

YO YEU LY LicH ,
HANH VIEN HOI PONG QUAN TR
HAN HOI KY NGHE QUE HAN)

Ho va tén:
Gidi tinh: [0 Nam O Nir

Ngay thang nidm sinh;

CMND/CCCD/H® chiéu sé:

Ngay cép: Noi cap:
Quéc tich:

Dia chi thuong tra:

S6 dién thoai lién lac: Email:
Trinh d6 van hoa:

Trinh d¢ chuyén mon:

Quad trinh cong tac:

TU coodeaid
dén ....... [eviiid viiiii. :

Cac chuc vy cong téc hién nay:

W | (“cong ty”):

Chte vy dang nim giir tai Céng ty C) phan Hoi k¥ nghé Que Han —]

Chtre vu dang nam gitr tai T4 chirc khac (néu co):

(i)




12.  Tong sé cb phin phé thong ném gitt (tai thoi didm ... Viscsss 42022 .orrerns cb

phan.

Trong do:

+ Dai dién s hitu cta t6 chic: ..o c0 phan
+ Cé nhan s¢ hitu................ cd phén,

13. SO lugng c6 phan nam gitt cua nguoi co lién quan tai Céng ty:

Tén t6 chtre/c4 nhan MOi quan hé S0 ¢ phi€u s¢ hitu

14.  Nhiing khoan no doi véi Cong ty (néu co): .....
15.  Loiich lién quan ddi véi Cong ty (néu co): ...

16.  Quyén lgi mau thudn véi Cong ty (néu c): .... D)
Cén ctr quy dinh cta Luit Doanh nghiép va DPiéu 1¢ Cong ty, véi tu cach ung viénTY
cho vi tri Thanh vién Hoi dong Quan tri ctia Céng ty, t6i cam két minh 6 du diéu "
kién, tiéu chuan dé dam nhiém vi tri ndy va cam két thuc hién nhiém vy cia Thanh_fAN :
vién Hoi dong Quan tri mot cach can trong, trung thye trong trudng hop duge bai e

hoi dong C4 dong tin nhiém bau chon.

To6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thye cia ndi dung So yéu ly
lich nay, dong thoi cam két tuan thu day du nghia vy, trach nhiém dwoc quy dinh tai
Piéu 1¢ Céng ty va phap luat hién hanh.
Tp. H6 Chi Minh, ngay thang .... nim 2024
Ngwoi khai
(Ky va ghi ré ho tén)




TY CO PHAN HOI KY N GHE QUE HAN

‘ 3 Nguyén Truong T4, Phuong 13, Quén 4, TP.HCM
08 t2.8) 39 400 266 - Website: http: //www sovigaz.com.vn

Ho va tén Dai biéu: ........

S6 luong phiéu biéu quyet s¢ hitu: ..... phleu biéu quyét

) lu’orng phiéu biéu quyét nhan uy quyén: .... phiéu biéu quyét
Tong 50 lwgng phiéu bidu quyét dai dién: .... phiéu biéu quyét

(Quy Dai biéu dinh déu vio 6 ¥ kién lwa chon theo titng N§i dung biéu quyét)

| Noi dung 01: Mién nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri nhiém ky 2020-2025.

Noi dung 02: Bau b sung thanh vién Hoi
dong quén trj nhiém ky 2020-2025

Huéng dan: Ngay 02 thang 10 nim 2024

Co dong danh ddu chon (X) DAI BIEU

vao 1 trong 3 6: Tan thanh/ (Ky va Ghi 15 ho tén)
Khong tan thanh/ Khéng cé y

kién d01 voi ting ndi dung

bidu quyét




Ho va tén Pai biéu: ........

S6 luong phidu biéu quyet Soh; .o phleu biéu quyét
Sé lu'crng phiéu biéu quyét nhan uy quyén: .... phiéu biéu quyét
Tong sb lwgng phiéu bidu quyet dai dién: .... phiéu biéu quyet

. i (Tong s6 phiéu bau = S6 ¢6 phan * 1)
T6i dong y Bau cir thanh vién HPQT nhu sau:

1
2
Ngay 02 thang 1 0 nam 2024
PAI BIEU
Huéng din: (Ky va ghi r6 ho tén)

1. Pai biéu bau sb (g vién tdi da bing sb cin b

2. Néu bdu don toan b% s6 phiéu cho mot hoéc nhiéu (mg
vién, dai biéu dénh du vao  “Biu dén dédu phiéu” coa
cdc g vién tuong g,

3. Néu biu sé phleu khong déu nhau cho nhidu ung vién,
dai biéu ghi 1o sb phiéu biu vao 6 “Sé phiéu biu” cia
cac img vién tuong Gng.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Djc Iip — Ty do — Hanh phic
S6:  /BB_PHDCP TP. Hé Chi Minh, ngay 02 théng 10 nim 2024
DU THAO
BIEN BAN CUQC HQP

PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Tén Congty : CONG TY CO PHAN HOI KY NGHE QUE HAN

- Tru sé chinh : 1-3 Nguyén Trudmg T9, Phuong 13, Quén 4, TP.HCM

- Dignthoai : (84)2838.267.269; (84)28 38.262.748
Mai s6 doanh nghi€p: 0300422482, c4p ddi lan tha 12 ngay 08 thang 6 nim 2023 tai S¢
Ké hoach va Diu tur Tp. H6 Chi Minh.

- Thoi gian 08 giv 00, ngay 02/10/2024.

- Pia diém hop : Hoi truong Xi nghiép Hoi ki nghé Que han Binh Duong, Duong
s6 1 —KCN Pdng An, Thanh phd Thuan An, Binh Duong.

PHAN I: GIOI THIEU KHAT MAC CUQC HOP
1. Bio co kiém tra tu cach dai bidu

« Ngu’orl bA0 CAO .. — Chtre vy: Thanh vién ban kiém tra tu cach
dai biéu

No6i dung bdo céo:
« Tdng sb cb déng moi tham dy: Toan bo c¢b dong co tén trong danh sach ¢

dong chbt dén ngay 04/09/2024, s¢ hiru 293.850.000 cb phan c¢6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty C6 phan Hoi k¥ nghé Que Han.

e Cb dong tham dy Pai hoi......... cd dong va dai dién co déng, s& hitu va dai
dién s& hitu
cho............... ¢6 phan c6 quyén biéu quyét, chiém % tong sd cO phan
cd quyén

biéu quyét cua Cong ty.
Theo Luat doanh nghiép va Piéu 1é clia Cong ty, Pai hoi CH dong bat thuong
ndm 2024 ctia Cong ty C6 phan Hoi k¥ nghé Que Han du diéu kién dé tién hanh
Dai hoi.




2. Ong ... uveeenen thay mat Doan chii toa théng qua quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

Dai hoi biéu quyét ...% nhét tri théng qua quy ché lam viéc.
3. Gi6i thigu Poan Chii toa, bao gdm:

Ong.... Chu tich HPQT, Chu toa
Ong ... TV HDQT
Ong ... TV HPQT

Dai hoi biéu quyét ...% nhat tri thong qua nhan sy Poan chu toa.
4. Chii tga gidi thiéu ban Thw ky Pai hi, bao gbm:
Ba Thu ky
Ba Thu ky

5. Chii toa gi6i thi¢u Ban Kiém Phiéu,

bao gom: Ban Kiém Phiéu:

Ong/Ba Trudng Ban kiém phiéu
Ong/Ba Thanh vién Ban kiém phiéu
Ong/Ba . Thanh vién Ban kiém

phiéu Pai hoi biéu quyét ... % nhét tri théng qua nhén sy Ban
Kiém Phiéu.

6. Ong....ovvveennnnn.. thay mit Doan chi tga thong qua Chwong trinh Pai hoi
Dai hoi biéu quyét ....% nhét tri thong qua Chuong trinh Pai héi.

PHAN II: NQI DUNG PAI HOI
A.DATHOINGHE TRINH BAY NOI DUNG CAC TO TRINH
Ngi dung 01: Mién nhi¢m thanh vién Hji ddng quan trj nhiém ky 2020-2025
Nguoi trinh bay: Ong Nguy&n Dinh Khodt— Chu tich Hpi dng quén tri
Noi dung 02: Bau b6 sung thanh vién Hji ddng quén trj nhiém ky 2020-2025
Ngudi trinh bay: Ong Nguy&n Dinh Khoat- Chi tich Hai ddng quan tri

Wiy

W e~ Oy




B. BAU CU TAI PAI HOI

Noi dung: Bau bd sung 01 thanh vién Hi ddng quan tri nhiém ki 2020-2025

Ngueoi trinh bay: ...

PHAN IIL Y KIEN CUA CO PONG:

.......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.................................................
Gidi dap:

:
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

............................................................

.......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

.................................................
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PHAN 1V. CO PONG BIEU QUYET

Dai hdi nghe trinh bay va biéu quyét theo phuong thtic biéu quyét bo phiéu kin cac noi

dung sau:

Noi dung 1: Mién nhiém thanh vién Hi dong quan tri nhiém ky 2020-2025

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢b phén:
S6 phiéu khong tan - S6 ¢6 phan:
thanh:

S6 phiéu khéng y kién:

S6 phiéu khong hop I&:

Nhu vy, Noi dung 1 43 duge thong qua.

SO ¢ phan:

SO ¢0 phan:

- Ty I€:
- Ty I&:
- Ty I&:

- Ty I¢:

% CPBQ dy hop va biéu

quyeét

% CPBQ du hop va biép
quyeét

% CPBQ dy hop va biéu
quyét

% CPBQ du hop va biéy
quyet

N§i dung 2: Bau bd sung thanh vién Hi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025

> K&t qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢b phan:
S6 phiéu khéng tén - S6 cb phén:
thanh:

S6 phiéu khéng y kién:

S6 phiéu khong hop 1é:

Nhu vay, N6i dung 2 d3 dugc thong qua.

SO ¢d phan:

S6 ¢b phan:

- Ty 1&:
- Ty L&
- Ty L&

- Ty I&:

% CPBQ dy hop va biéu

quyet

% CPBQ dy hop va biéu
quyét

% CPBQ du hop va biéu
quyét

% CPBQ du hop va bié}}[
quyé

SR G




PHAN V. CO PONG BAU CU

Dai hoi d4 tién hanh bau thanh vién Hoi dong Quan trj nhiém ky (2020-2025) bing
phuong thire bau don phiéu. Cac ¢b déng da thuc hién bau 01 thanh vién Hoi ddng
Quan tri thong qua bang hinh thirc bo phiéu truc tiép voi két qua nhu sau:

TV HDQT

PHAN VI: THONG QUA BIEN BAN CUOC HQP

Nguoi trinh bay: Ba... o oo — Thu ky Dai hoi, doc bién ban cudc hop va Nghi
quyét DPHDCD.

Dai hoi biéu quyét va nhét tri thong qua toan van Bién ban cudc hop va Nghi
quyét Pai hoi cb dong bét thuong nam 2024 voi % s phiéu tan thanh.

Bién ban ndy duoc 1ap thanh ... ban va duogc luu tai Cong ty C Hoi k§ nghé Que
Han.

Pai hoi két thuc ..... gio ... cung ngay.

THU KY PAI HOI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI KY NGHE QUE HAN Djc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  /NQ DHDPCDH TP. H6 Chi Minh, ngay 02 thang 10 nim 2024
DU THAO

NGHI QUYET PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN HOI KY NGHE QUE HAN

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwoc Quéc héi thong qua ngay
17/06/2020;

- Can cit Ludt Chitng Khodin s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hji thong qua ngay ngay
26/11/2019;

- Cdn cit Diéu Ié t6 chire va hoat dong ciia Céng ty C6 phdn Hoi kj nghé Que Han;

- Can cik Bién ban hop Dai héi dong cé dong bt thuwong nim 2024 s6 ... ngay
02/10/2024.

QUYET NGHI

Ngay 02/10/2024, tai Hoi truong Xi nghiép Hoi k¥ nghé Que han Binh Duong,
Pudng s6 1 — KCN Ddng An, Thanh phd Thuan An, Binh Duong, Dai hoi ddng cb

bat thudong ndm 2024 cia Cong ty C6 phan Hoi k§ nghé Que Han dugc td chirc voi
su tham gia cua ..... cb dong s hitu ¢d phan chiém ...... téng sb cb phan c6
quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghe ndi dung céc Bdo cdo va cac To trinh, Dai hoi da thao luan va bidu
quyét nhét tri thong qua nghi quyét véi cic noi dung nhu sau:

A.KET QUA THONG QUA CAC TO TRINH

Pi¢u 1: Mién nhi¢m thanh vién H)i ddng quan tri nhiém ky 2020-2025

Dai hoi di biéu quyét thong qua véi sé cd phén tan thanh 14 ... chiém ty 16 ...% tong
s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét cua tét ca cb dong tham duy va biéu quyét.

Diéu 2: Biu b sung thanh vién Hji ddng quan tri nhiém ki 2020 — 2025

Dai hoi da biéu quyét thong qua voi sb cd phan tan thanh 14 ... chiém ty 1¢ ...% téng

50 ¢d phan c6 quyen bicu quyét clia tat ca cd dong tham du va biéu quyét.




B. KET QUA BAU CU TAI PAI HOI
Béu b6 sung 01 thanh vién Hgi ddng quan tri nhiém ki 2020 — 2025

1 TV HPQT

Tring cir
Ong/Ba.........ovvvviii, dugc HDQT nhét tri % 14 thanh vién HPQT nhiém ky
2020 — 2025.

Nghi quyét duoc Pai hoi ddng cd dong bat thuong nam 2024 Coéng ty C6 phan Hoi

ky ngh¢ Que Han thong qua toan van tai cudc hop. Hoi ddng quan tri va Ban Tong

gidm ddc va cc c4 nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh nghj quyét nay. Nghi

quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

Héi déng quan tri;
Ban kiem sodt,

Ban Téng gidm doc.
Thu ky cong ty.
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