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Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cdn cir Piéu I¢ Cong ty Co phdn Duge phdm Phong Phii (sau déy goi la Céng ty);
Cdn ctr Thong tu 96/2020/TT-BTC cua Bé Tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020;

Cdn cit Bién ban hop sé 0624/BB-HPQT.PP cia Hpi dong Quan tri ngay 25/10/2024,

QUYET NGHI:

Pidu 1. Théng qua Quy ché Cong bd thdng tin sira ddi bd sung

— Déi twong ap dung:
+ Cbng ty Cé phin Dugc phdm Phong Phu.
+ Nha dau tu thudc ddi tugng cong bd thong tin c6 lién quan dén ¢ phiéu cia Cong ty.
+ Co quan, tb chirc, ca nhan cé lién quan khéc.

— Thoi gian ap dung: ké tir ngay 25/10/2024.

Piéu 2. Hoi déng Quan tri; Ban Kiém so4t va Ban Tdng Gidm ddc c6 trach nhiém trién khai,
thuc hién Nghj quyét nay.
Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. 31
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUQC PHAM PHONG PHU Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Sira dbi, bd sung nim 2024

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché niy quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin trén
thi trudng chimg khoan Viét Nam theo cac quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16
thang 11 nam 2020 ctia BO Tai chinh va viéc phdi hop quan hé cong téc gitra cac Phong, Ban,
Chi nhanh, don vi truc thugc cua Cong ty Co ph?m Duoc phém Phong Phu trong viéc thuc hién
nghia vu cong b thong tin va cc vin ban phép luét cé lién quan.
2. Déi tuong 4p dung:
— Cong ty C6 phan Dugc phdm Phong Phu.
— Nha du tu thudc ddi tuong cong bd thong tin c6 lién quan dén cb phiéu ciia Cong ty.
— Co quan, tb chirc, ca nhan c6 lién quan khac. /

Pidu 2. Giai thich tir ngir \
Trong quy ché nay céc tir ngir sau day dugc hiéu nhu sau:
1. Cong ty 1a Cong ty Cb phan Dugc phdm Phong Phii.
2. Quy ché 1a Quy ché cong bd thong tin nay.
3. Nha diu tu thudc dbi tugng cong bd thong tin bao gom:
a) Nha dau tu 13 ngudi ndi bo clia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bo.
b) C6 dong 16n, nhém ngudi ¢ lién quan sé hitu tir 5% tré 1én s6 cb phiéu dang luu hanh
c¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty.
c) Nha ddu tu hodc nhém nha diu tu c6 lién quan mua vao dé tré thanh cd dong l6n cua
Cong ty.
d) T chirc, c4 nhan thyuc hién chao mua cong khai c¢b phiéu cia Cong ty.
4. Nguoi ndi bg cua Cong ty la:
a) Thanh vién Hoi ddng quén tri.
b) Thanh vién Ban kiém soét.
¢) Téng Giam dbc, Pho Tong Giam ddc, Ké toan truéng hodc cic chirc danh quan ly twong
duong do Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém; c4 nhén gifr chire danh
quan 1y khac c6 thim quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cta Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty.
d) Nguoi dai dién theo phap luat, thu ky cdng ty, nguoi phu trach quén tri cong ty, ngudi duoc
Uy quyén cong bd thong tin.
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5. Nguoi c6 lién quan 13 c4 nhan hodc td chuc c6 quan h¢ voi nhau thudc céac truong hop duoc
quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoén sé 54/2019/QH14 va Khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép sé 59/2020/QH]14.

6. Ngay cong bd thong tin 1 ngdy thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 cia Quy ché nay;

7. Ngay béo cdo vé viéc cong b thong tin 12 ngay giri dit liéu dién tr qua email (néu c6), ngay
thong tin dugc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tir cia Uy ban Ching khoan Nha nudc
(néu c6), S& giao dich chirng khoan.

8. S ¢ phiéu dang luu hanh c6 quyén bidu quyét cia Cong ty 13 sé ¢ phiéu c6 quyén biéu
quyét clia Cong ty da phat hanh trir di sé ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét duoc Cong ty mua
lai 1am cb phiéu quy.

9. T6 chirc kiém toan dwgc chép thuan thyc hién kiém toan cho Cong ty 1a td chirc kiém toan
dugc co quan nha nudc céd thdm quyén chép thuén thyuc hién kiém toan, soat xét bao cdo tai
chinh, cic thong tin tai chinh va bdo céo khac cua Cong ty theo quy dinh cta phap ludt hi¢n
hanh.

10.  Ngay hoan tit giao dich ching khoan dugc x4c dinh nhu sau:

a) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién qua
Sé& giao dich ching khoan.

b) La ngay két thic viéc chuyén quyén s& hiru ching khoan tai Trung tdm luu kY chimng
khoan trong trudong hop giao dich khong thuc hién qua S& giao dich chirng khoan.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cta phép luét va
bao dam:

a) Pbi tugng cong bd thoéng tin phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd.
Truong hop ¢ su thay ddi ndi dung thong tin di céng bd, dbi tugng cong bd thong
tin phai céng bd nodi dung thay dbi va 1y do thay d6i so v6i thong tin da cong bd trude
do.

b) Trudong hgp cé su kién, thong tin lam anh hudng dén gia chirng khoén, ddi tugng cong
b thong tin phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin d6 trong vong 24 gid,
ké tir khi nhan biét duogc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu ciu cua Uy ban Chung
khoan Nha nuéc, S& giao dich chirng khoan.

¢) Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm sb Cin cudc, sb Can cudc cong dan, sé Ching
minh nhan dan hodc s& Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, s dién
thoai, s fax, email, s tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky chimg
khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

2. Trudng hop thong tin céng bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1
Pidu ndy va cc dbi trong cong bd thong tin khong mudn cong khai thong tin nay thi phai guri
S& giao dich chirng khoan 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong bd thong tin
bao gdm diy du théng tin c4 nhan va 01 ban bao céo khong bao gdm thong tin c4 nhan dé S&
giao dich chung khoan noi dang ky giao dich thuc hién cong b thong tin.
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3. Céc ddi twong cong bd théng tin c6 trach nhiém béo quan, luu trir thong tin di bio cdo, cong
bo theo quy dinh sau:

a) Céc thong tin cong b dinh ky phai duge luu trit dudi dang van ban (néu c6) va dir ligu
dién tir t6i thiéu 10 nam. C4c thong tin nay phai dugc luu trit trén trang thong tin dién
tr ciia cac ddi tugng cong bd thong tin tdi thiéu 05 nam.

b) Cac thong tin cong bd bat thuong hodc theo yéu cau phai luu trir trén trang thong tin
dién tir cia ddi twong cong bd thong tin trong tdi thiéu 05 nam.

4. Ngbn ngir thong tin cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, Uy ban ching khoén, Sé

Giao dich ching khoén 12 Tiéng Viét, Tiéng Anh (néu phéap lugt yéu cau).

Piéu 4. Nguoi thyre hién cong bd thong tin
1. Céng ty thuc hién nghia vu cong b théng tin thong qua ngudi dugce uy quyén cong bd thong
tin.

a) Téng Giam ddc c6 quyét dinh bing van ban ty quyén cho 01 ngudi duge Gy quyén thuc
hién cong bd thong tin (néu cén thiét).

b) Téng Giam déc chiu trach nhiém vé tinh dy du, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do nguoi
dugc Gy quyén cong bd thong tin céng bd. Trudng hop phét sinh sy kién cong b thong tin
ma ca Téng Gidm ddc va ngudi duge ty quyén cong bd thong tin déu vang mat thi Ké toan
trudng cé trach nhiém thay thé thuc hién cong b thong tin.

¢) Cong ty phai dang ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi duge uy
quyén cong bd théng tin cung voéi Ban cung cAp thong tin ctia nguoi dai dién theo phap
ludt hodc ngudi dugc Uy quyén cong bd thong tin cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc,
S& giao dich chung khoan téi thiéu 24 gios trude khi viée dy quyén c6 hiéu luc.

2. Nha dau tu thudc dbi trong cong bd thong tin 12 ca nhan c6 thé tu thuc hién nghia vu cong
b thong tin hoic ty quyén cho 01 t& chirc (Cong ty, Trung tdm luu ky chimg khoén hodc
td chirc khac) hodc 01 ca nhan khac thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vu cong b6 thong tin, trong lan cong b6 thong tin dau

tién, nha diu tu ca nhan phai ndp cho Uy ban Chung khoan Nha nudc va S¢ giao dich
chirmg khoan Ban cung cip thong tin va cé trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day
du thong tin khi cé sy thay dbi cac nodi dung trong Ban cung cdp théng tin néu
trén.
b) Truong hop uy quyén cong b thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trich nhiém vé
tinh ddy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong b thong
tin cong bb. Nha dau tu c6 trach nhiém cung cdp chinh xic, kip thoi va day du thong
tin vé tinh trang s& hiru ching khoan cua minh va mdi quan hé véi ngudi cé lién quan
(néu co) cho td chirc hodc ca nhan dugc Uy quyén cong bd théng tin dé nhitng nguoi
ndy thuc hién nghia vu béo céo s& hiru, cong bd théng tin theo quy dinh cua phép ludt.

¢) Nha dau tu c4 nhan dang ky, dang ky lai nguoi dugc ty quyén cong bd thong tin cung
Ban cung cip thong tin clia nha dau tu ca nhan d6 va cia nguoi duoc Uy quyén cong
b thong tin cho Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan tbi thicu
24 gids trude khi viée Gy quyén cé higu luc.
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Piéu 5. Phwrong tién cong b thong tin

1. Cac phuong tién cong bd thong tin bao gbm:

a) Trang thong tin dién tir (website) clia Cong ty.

b) H¢ théng cong bd thong tin cia Uy ban ching khoan Nha nudc (néu co).

c) Trang thong tin dién tir cia S& giao dich ching khoan.

d) Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc thyc hién cong b thong tin trén trang thong tin di€n tir cia Cong ty:

a) Cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha nuéc (néu cb), S& giao dich ching khoan va
cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan tit viéc l1ap trang thong tin dién to hodc ngay
thay ddi vé dia chi trang thong tin dién ttr nay.

b) Trang thong tin dién tir phai c¢6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac ndi
dung phéi thong bio cong khai trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va moi thay di lién quan téi cac ndi dung nay.
Chuyén muyc riéng vé quan hé cd dong trong d6 phai cong bd Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan
tri ndi b, Ban céo bach (néu c0) va céac thong tin cong bd dinh ky, bat thuong va theo yéu
céu clia phap luat.

c) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang thong
tin dién t1r.

3. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh phap
luédt, Cong ty thuc hi¢n cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va thuc
hién dy di nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh phap lut ngay sau ngay nghi, ngay 1&
két thic.

4. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nuéc,
trang thong tin dién tir cia S& giao dich chimg khoan thuc hién theo huéng déan cua Uy ban
Ching khoan Nha nuéc, Sé giao dich chirng khoan.

Piéu 6. Tam hoin cong bd théng tin

1. Pbi tuong cong bd thong tin dugc tam hodn céng bd thong tin trong trudng hop vi nhitng ly
do bat kha khang (thién tai, hoa hoan, dich bénh, bao dong...). Déi tugng cong bd thong tin
phdi béo céo Uy ban chitng khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoén vé viéc tam hodn
cong bd théng tin ngay sau khi xay ra su kién, trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam hoan cong
b6 thong tin, ddng thdi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi d khéc phuc duoc tinh trang bt kha khang, d6i tuong cong bd thong tin cé
trach nhiém cong bd dy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap luét.
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Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 7. Cong bd thong tin dinh ky

1. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh nam da dugc kidm toan bai té chuc kiém toan dugc
chép thuan theo nguyén tic sau:

a) Bao céo tai chinh phai bao gém diy du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép.

b) Cong ty phai cong bd 02 béo céo: bao cdo tai chinh nim cia Cong ty me va bao céo tai
chinh nim hop nhit theo quy dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép.

c) Cong ty phai cong bd thong tin vé& b4o cdo tai chinh nim da dugc kiém toan bao gom ca
b4o c4o kiém toan vé bao céo tai chinh d6 va vin ban gidi trinh clia cong ty trong trudng
hop t6 chirc kiém toan dwa ra ¥ kién khong phai 1a ¥ kién chdp nhan toan phan ddi véi
bao céo tai chinh.

d) Thoi han cdng bd bao céo tai chinh ndm: Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nim da
dugc kiém toén trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy t& chirc kiém toan ky bao céo kiém
toan nhung khong vuot qua 90 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

2. Cong ty phai 1ap bao cio thuong nién theo miu quy dinh va cong b6 bao cdo ndy
trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy cong bd bao cdo tai chinh ndm dugc kiém toan nhung
khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Thong tin tai chinh trong bao
cao thuong nién phéi phu hgp véi béo céo tai chinh ndm da duoc kiém toén.

3. Cong b thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong thudng nién:

a) Tbi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng c6 dong, cong ty phai cong b trén .
trang théng tin dién tir ctia cong ty va ctia Uy ban Chirng khoan Nha nude (néu c6), S giao °
dich chirng khoan vé viéc hop Pai hoi dong cd dong, trong d6 néu rd dudng dan dén toan
bo tai liél,} hop Pai hoi déng ) dong, bao gém: thong bao moi hop, chuwong trinh hop, phiéu U
bi€u quyét, tai liéu str dung trong cudc hop va du thdo nghi quyét doi voi tirng vén dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai hoi ddng cd dong phai dugc cdp nhat cac ndi dung sira 2
dbi, bd sung (néu co);

b) Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong thuong nién va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong bd theo thai han quy dinh cta phap lut.

4. Cong ty phai cong bd thong tin vé béo céo tinh hinh quén tri cong ty theo mau quy dinh trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang d4u nam va két thuc nam duong lich.

Piéu 8. Cong bd thong tin bat thwong
1. Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong trong thdi han 24 gio ké tir khi xay ra mot trong
18 trudng hop sau day:

a) Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong tdéa theo yéu
cdu cta co quan ¢ thim quyén hoic khi t chirc cung tng dich vy thanh toan phét hién c6
ddu hiéu gian l4an, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong cac truong hop quy dinh tai diém nay.
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b) Khi nhén dugc van ban cia co quan nha nudce c6 tham quyén hodc khi cong ty cé quyét dinh
vé tam ngimg mot phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghiép; thu hoi Giéy chimg nhan ding ky doanh nghiép; stra doi, bd sung hoac bi
dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong.

¢) Thong qua quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong bt thuong. Tai lidu cong bd bao gdm: Nghi
quyét ciia Dai hi ddng cé dong, bién ban hop va tai lidu kém theo bién ban, nghi quyét hoiic
bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y ¢ kién cb déng bang vin ban). Truong hop Pai
hoi dong cb dong thong qua viéc hity niém yét, cong ty phai cong b thong tin vé viée hiy
niém yét kém theo ty 1¢ thong qua ctia c¢b dong khong phai 1a c¢é dong 16n.

d) Quyét dinh mua lai cd phiéu ciia cong ty hodc ban cb phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua
cd phan ciia ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua c6 phin hodc ngay thuc hién
chuyén déi trai phiéu chuyén déi thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg kho4n ra nudc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh chirng khoan.

d) Quyét dinh vé mirc ¢ tirc, hinh thirc tra cd tic, thoi gian tra ¢ tirc; quyét dinh tach, gop cd
phiéu.

e) Quyét dinh vé viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén déi loai
hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san doanh nghiép; thay di ma sb thué, thay ddi tén cong
ty, con ddu cua cong ty; thay dbi dia didm; thanh 14p méi hodc déng ctra tru s& chinh, chi
nhanh, nha méy, van phong dai dién; ban hanh, sira d6i, bd sung Diéu 1&; chién lugc, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cia cong ty.

g) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toén 4p dung (trir trudng hop thay ddi chinh
sach ké toan &p dung do thay ddi quy dinh phap luat); théng bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nim hoic thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ky hop dong); viéc hiry hop ddng kiém toan da ky.

h) Quyét dinh tham gia g6p von thanh 14p, mua dé tang sé hiru trong mot cong ty dan dén cong
ty d6 tr& thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1& so hiru tai cong ty con,
cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két.

i) Quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong hoac Hoi ddng quan tri thong qua hop ddng, giao dich
gilta cong ty voi ngudi ndi b, ngudi cé lién quan ctia ngudi ndi bo hodc ngudi cé lién quan
cua cong ty.

k) Khi c6 sy thay dbi s6 c6 phiéu cé quyén biéu quyét. Thoi didm cong b thong tin thuc hién
nhu sau:

—  Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hoic chuyén ddi trai phiéu, cd phiéu wu dai
thanh c¢b phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé két
qué phét hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching khoan.

—  Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh hogic ban cd phiéu quy, tinh tir thoi
diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phéap luat v& mua lai ¢d phiéu cua
chinh minh, ban ¢ phiéu quy.

—  Truong hop coéng ty mua lai ¢ phiéu cua ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢ phiéu
cho ngudi lao dong ctia cong ty hodc mua lai ¢d phiéu 16 1é theo yéu cau ciia c6 dong,
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cong ty cong bd théng tin trong thoi han 10 ngdy dau tién cua thang trén co so cac giao
dich d4 hoan tit va cép nhét dén ngay cong bé théng tin.

1) Cong ty thay d6i, b nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bo; nhan dugc don xin
tir chirc ciia ngudi ndi bo. Dong thoi, cong ty giri cho Uy ban Chimg khoén Nha nudc (néu
c6), S& giao dich ching khoan Ban cung cép thong tin ctia ngudi ndi bd theo mau quy dinh.

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc giao dich c6 gié tri 16n hon 15% tdng tai
san cla cong ty can clr vao bao c4o tai chinh hgp nhit nam gin nhat dugc kiém toan hoic
béo céo tai chinh hgp nhat 06 thang gan nhét dugc soat xét.

n) Khi nhan dugc quyét dinh khai té ddi véi cong ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi bd cua cong ty.

0) Khi nhén dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc phap ludt ciia Toa 4n lién quan dén hoat
dong cua cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué.

p) Cong ty nhan dugc thong bio cia Tda an thu 1y don yéu cdu md thu tuc pha san doanh
nghiép.

q) Truong hop cong ty nhan biét dugc su kién, théng tin 1am anh huéng dén gia ching khoan
cta chinh cong ty, cong ty phai xdc nhan hoic dinh chinh vé sy kién, thong tin do.

r) Khi xay ra céc sy kién khéc c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hozc tinh
hinh quan tri cia cong ty.

s) Dugc chip thuan hodc hity b niém yét tai S giao dich chimng khoan nudc ngoai.

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diu nay, cong ty phai néu rd sy kién xay
ra, nguyén nhan va céc giai phap khéc phuc (néu c6).

3. Cong bd théng tin vé hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong hoidc thong qua Nghi quyét Dai
hoi dong cb dong dudi hinh thirc 14y ¥ kién cb dong béng van ban:

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong bat thuong thuc hién theo quy dinh
cta phap ludt hién hanh.

b) Trudong hop lay ¥ kién Dai hoi déng cd dong bang van ban, tdi thiéu 10 ngay trudc thoi
han phai giri lai phiéu iy ¥ kién, cong ty phai cong bd trén website Cong ty dong thoi giri
cho tit ca cac cb dong phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong va cac tai
liéu giai trinh.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cubi cing thuc hién quyén cho co dong hién
hiru:

a) Cong ty cong bd thong tin v& ngdy diang ky cubi cing dy kién thyc hién quyén cho cb
dong hién hiru ti thidu 10 ngay truée ngay dang ky cudi cing du kién, trir truong hop
quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi ciung du kién thyc hién quyén cho ¢b
d6ng hién hiru dé tham dyu hop Pai hoi ddng cd dong tbi thiéu 20 ngay trudc ngay dang
ky cudi cung du kién.

5. Trudomg hop tb chirc kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan hodc két luan soat xét khong phai la
y kién kiém toan hodc két luan soat xét chép nhén toan phén ddi voi bao céo tai chinh hodc
béo c4o tai chinh c6 diéu chinh hdi td, cong ty phai cong b thong tin vé ¥ kién kiém toén,
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két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi t6 bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh cua
phap luét hién hanh.
6. Cong bd thong tin trong cac truong hop dic biét khac:
Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty cong bd béo céo tai chinh cho giai doan giita 02 ky
ké todn ciia nam tai chinh cii va nam tai chinh mdi theo quy dinh phap luat vé& ké toan
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chuc kiém toan ky bao cao kiém toan
nhung khong quéa 90 ngay ké tir ngay bit diu ctia nam tai chinh méi.

Diéu 9. Cong bd thong tin theo yéu ciu
1. Trong cac truomg hop sau day, Cong ty cong bd thong tin trong vong 24 gio, ké tir khi nhan
duoc yéu cau cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khoan noi Cong ty
déng ky giao dich.
a) Khi xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phéap ctia nha dau tu.
b) C6 thong tin lién quan dén Céng ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can phai
xac nhan thong tin do.
2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cdu phai néu rd su kién duge Uy ban Ching khoan
Nha nuéc, S¢ giao dich Ching khoan yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia cia Cong
ty v& tinh x4c thuc cua su kién do, giai phap khic phuc (néu c0).

Diéu 10. Cong b thong tin vé cac hoat dong khac ciia Cong ty

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo
sir dung von: Cong ty thuc hién chio ban chimg khoan riéng 1é, chao ban ching khoén ra
cong chiing, phat hanh ching khoén, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd
thong tin vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va béo cdo s dung
von theo quy dinh phap luat vé chio ban, phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao
dich chirng khoan.

2. Cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nudc ngoai: Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 1& s&
hiru nude ngoai téi da cia cong ty minh va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ s& hitu nay trén
trang thong tin dién tir cia cong ty, S& giao dich ching khoan, Tong cong ty luu ky va bu
trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Ching khoan Nha
nudce theo quy dinh phap luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi
truong chung khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cd phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy:

a) Truong hop cbéng ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh hodc ban ¢ phiéu quy, cong ty
phai thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai cb phiéu cua
chinh minh, ban ¢ phiéu quy.

b) Truong hop cong ty mua lai ¢b phiéu cta chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 cb phiéu
mua lai, néu téng gia tri tai san dugc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi cong ty phai
théng bao cho tt ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢ phiéu.
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_ Chuong II1
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG PHAI
CONG BO THONG TIN

Pidu 11. Cong bd thong tin vé s¢ hiru ¢d phiéu ciia cd dong l6m

1. T chirc, cA nhan, nhém ngudi cé lién quan sé hitu tir 5% tr& 1én s6 cb phiéu c6 quyén bicu
quyét ciia Cong ty hodc khi khong con 1a c¢d dong 16m phai cong bo thong tin va béo céo vé
giao dich cd phiéu cho Cong ty, Uy ban Ching khoan Nha nudc (néu cd) va S¢ giao dich
chimg khoén theo trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con la
cb dong 16n.

2. Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim gitr tir 5% tr& 1én s c6 phiéu dang luu hanh co
quyén biéu quyét cia Cong ty khi c6 sy ting hodc giam ty 1€ s¢ hiru ¢ phiéu qua cac ngudng
1% (ké ca truong hop cho hodc duge cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhuong
hodic nhan chuyén nhugng quyén mua c phiéu phat hanh thém...) phai céng bo thong tin va
b4o céo cho Uy ban Chirng khoan Nha nuéc (néu c6), S& giao dich ching khoan va Céng ty
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

3. Thoi diém bt ddu, két thic viéc ndm git tir 5% s6 lwgng ¢d phiéu hodc thoi diém thay doi
9 18 s& hiru ¢b phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dugc tinh ke
tir thoi diém hoan tit giao dich chiing kho4n.

4. Quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay khéng 4p dung ddi voi truong hop thay ddi ty 18 nam gitr
c¢b phiéu dang Iuu hanh cé quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich c¢b phiéu quy
hodc phat hanh thém cd phiéu.

5. Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bdo c4o lién quan dén sy thay déi ty 1& s& hitu ¢b phiéu, quyén mua cd phiéu,
chimg chi quy cua cac ddi tuong dugc quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 12. Cong bb thong tin vé giao dich ciia ngwoi ni bd ciia Cong ty va ngudi ¢ lién quan
cia nguwoi ndi b
1. Ngudi ndi bd cia Cong ty va nguoi cé lién quan cua cac dbi tuong nay (sau day goi chung
1a ngudi cé lién quan) phai cong b théng tin, bao cdo trude va sau khi thyc hi¢n giao dich
cho Uy ban Chung khoan Nha nuéc (néu c6), S& giao dich ching khoan va Cong ty khi gia
trj giao dich dy kin trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hodc gia tri giao dich du kién trong
timg thang tir 200 tridu ddng tré lén tinh theo ménh gia hodc theo gid phat hanh gan nhat
hodc gié tri chuyén nhugng, ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé thdng giao
dich tai S& giao dich ching khoén (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hoac duoc
tang, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhugng chimg khoén va céac truong hop
khéc), cu thé nhu sau:
a) Trude ngay du kién thuc hién giao dich toi thiéu 03 ngay lam viéc, nguoi ndi bd va ngudi
¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau quy dinh (néu cd).
b) Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi lugng,
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gia tri do S¢ giao dich ching khoédn da cong bd thong tin va chi dugc thuc hién giao dich
dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngdy cé thong tin cong bd tir S& giao dich ching
khoan.

¢) Trudmg hop thuc hién giao dich mua trong cic dgt phat hanh cé phiéu, ching chi quy
hodc giao dich chao mua cong khai, dbi tuong phai cong bd théng tin theo quy dinh tai
Didu nay dwgc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyc hién theo quy
dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chdo mua céng khai.

d) Nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan khong dugc ddng thoi dang ky, giao dich mua va
ban ¢ phiéu, quyén mua cb phiéu, trong cing mdt dot dang ky, giao dich va chi dugc dang
ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao c4o két thuc dot giao dich trudce do.

e) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop giao dich
két thiic truéc thoi han ding ky) hogc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi ni bo
va ngudi co lién quan phai cong b thong tin vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh
nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khdng thyc hién hét khdi lugng dang ky
(néu c6) theo mau quy dinh cua phap luat hién hanh.

f) Ngudi ndi bd va nguoi c6 lién quan la dbi tuong phai thuc hién bao cao, cong b thong
tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 1a déi twong phai thuc hién bdo céo, cong bo
thong tin theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché ndy thi chi phai thyc hién nghia vu cong bd
thong tin 4p dung dbi véi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

2. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan khong thude dbi tuong phai thyc hién béo céo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai khoan 1 bidu nay dong thoi 1a dbi trong phai thuc hién béo cao,
cong bé thong tin theo quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay thi phai thuc hi¢n nghia vu bao
céo, cong b thong tin theo quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay.

3. Quy dinh v& nghia vu cong b thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong 4p dung
dbi voi truong hop cong ty chimg khoan bén giai chép cb phiéu cia khach hang 1a ngudi ndi
bd cua cong ty.

4. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con 1a ngudi ndi
bo cua cong ty hodc nguoi ¢ lién quan cia cac d6i tuong nay, ddi tuong ding ky giao dich
van phai thuc hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trudng hop cong ty me, cac td chirc chinh tri, t6 chtc chinh tri - X hoi (chi bg, cong doan,
doan thanh nién,...), c4 nhan giir chitc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty :
thuc hién giao dich ching khoén cua cong ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin ap 7
dung d6i v&i ngudi ndi bd va ngudi ¢é lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao cao lién quan dén giao dich
chirng khoén cta ngudi ndi by va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, cong ty

phai cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty.
Piéu 13. Cong b thong tin vé giao dich chio mua cong khai

T chirc, c4 nhan chdo mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hi¢n cong bd thong
tin theo quy dinh tai Lu4t Ching khoan va vin ban huéng dan.
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Chuwong IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 14. Trich nhi¢m ciia ngudi dwge Gy quyén cong bé thong tin

1.

.

3

Ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin 13 dau méi thu thap cac thong tin va thyc hién nghia
vu cong bd théng tin cta Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.
Chuc nang va nhiém vu cua ngudi duge ty quyén cong bd thong tin:

a) Trung thuc, trach nhiém, cén trong, man can, cé kién thirc vé& ké toan, tai chinh va c6
k¥ ndng nhét dinh vé tin hoc.

b) Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cd dong c6 thé d& dang lién hé.

c) Co6 du thoi gian thuc hién chirc trach ciia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac cd dong,
ghi nhan nhitng y kién ciia cac cd dong, dinh ky cong b tra 1oi ¥ kién cia cac cb dong
va c4c van d& vé quan tri Cong ty theo quy dinh.

d) Chiu trich nhiém vé thyc hién nghia vu coéng bd thong tin cia Cong ty voi Uy ban
Chung khoan Nha nuée, S& giao dich Chimg khoan, nha dau tu va nhing ngudi cd
lién quan theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

e) Chiu trach nhiém xay dung B4o céo thudong nién hang niam cua Cong ty dé thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh.

Diéu chinh théng tin cong bé:

Trudng hop sau khi thuc hién cong bd thong tin, Cong ty nhan duoc cac ¥ kién phan hdi vé

tinh chinh x4c va day du cua cac thong tin cong bd, ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin

c6 trach nhiém kiém tra, xac minh va bd sung, sira ddi (néu c6) cac thong tin d6 trong vong

48 gio, ké tir khi nhan dugc ¥ kién phan hdi, thuc hién cong bd bd sung/dinh chinh cac

thong tin theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém cia cdc Phong ban trong viéc cung cip thong tin cho Nguoi dwoc iy

quyén cong bd thong tin.

le

Ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin trong pham vi chirc ning cia minh, dinh ky dén
dbc cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thude cung cp céc thong tin theo ndi dung Quy
ché nay.

2. Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va

kip thoi ctia cac thong tin cung cdp cho can bo chuyén trach.

=

IGTY
PHAN

= PHAM

{GPHI

. Dbi v6i nhirng thong tin bt thuong, thong tin cung cip theo yéu cau phai cong b theo quy A
dinh tai Diéu 8, 9 Quy ché nay, Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi tryc thudc (noi TPHOS

phét sinh théng tin can cung cdp) c6 trach nhiém chi dong cung cp thong tin cho ngudi
dugc Uy quyén cong bd thong tin trong vong 08 gid ké tir khi xay ra su kién.

4. Ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin tdng hop cac thong tin trinh Tong Giam ddc phé

duyét; ndi dung théng tin cong bd, thoi gian, phuong tién, phan cong nhiém vu trudc
khi thuc hi€n cong bd cac thong tin theo quy dinh.

5. Nguoi dugc Uy quyén cong bd thong tin phai gidm sét viéc cong bb théng tin va bdo céo

Téng Giam dbc két qua thyc hién.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hu;u lye thi hanh
Quy ché cong b thong tin Cong ty Ch phan Duoc phim Phong Pht bao gdm 05 Chuwong,

16 Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 2# thang 10 ndm 2 2024./. V-
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 15 thang 10 nam 2024
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