CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG NAM DINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 343 /QP-MND-HDPQT Nam Dinh, ngay 04 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché cong b6 thong tin

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MOI TRUONG NAM DINH

Cin cfr Ludt chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Quéc hdi;
Can ctr Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua Qudc hdi;

Cén cir Thoéng tu 96/2020/TT-BTC ngdy 16/11/2020 cia B¢ Tai chinh v/v
Hudng dan cong bo thong tin trén thi trudng chimg khoan;

Can it Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 ctia S& giao dich chimg
khoan Viét Nam v/v ban hanh Quy ché cong bd thong tin tai S& giao dich ching
khoéan Viét Nam va Cong ty con;

Cin ctir Didu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty CP Méi trudng Nam Dinh;
Can c Bién ban cudc hop Hoi déng Quan tri ngay 31/10/2024,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché cong bb théng tin cla
Cong ty Co phan Mbi truong Nam Dinh”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Thanh vién Hoi dé)ng quén tri, Ban Giam dbc, Ban kiém soat, Thu ky
cong ty, Trudng cac don vi/bo phén tryc thudc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUOGNG NAM PINH Péc lap - Tur do - Hanh phiic

QUY CHE
Cong bb thong tin ciia Cong ty Cérphi'in M0oi trwong Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 345/0OD-MND-HDPQOT ngay
ctia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phan M6i truong Nam Dinh)

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong Ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc cong b théng tin clia
Céng ty trén thi trudng ching khoén Viét Nam. Dong thoi quy dinh v,iéc phoi hop
cOng tac gitta cac don vi/bd phan, ca nhén thugc Cong ty va cac doi tugng lién
quan khac trong viéc thyc hién nghia vy cong bo thong tin dam bao tinh chinh
x4c, ddy di, minh bach ctia cac thong tin cong bo.

2. D6i tugng 4p dung:

- Nguoi thyc hién céng b thong tin.

- Céc phong, ban nghiép vy, don vi tryc thuéc Cong ty: Phong T4 chirc —
Hanh chinh; Phong Tai chinh - Ké toan; Phong Kinh doanh va quan ly khach
hang; Phong K& hoach — Vit tu; Ban Kiém tra — Nghiégn thu; Doi coi gidi; Khu
Lién hop xit Iy rac thai; Xi nghiép dich vy méi truong s0 1,2, 3.

- Ngudi noi bd cia Cong ty, ngudi co lién quan cua ngudi ndi bo, co dong

16n, nhom ngudi cé lién quan nam gift tir 5% trd 1én s ¢b phiu c6 quyén bicu
quyét cia Cong ty.
Pidu 2. Tai liéu tham khao
- Luat Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.
- Luét Chimng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.
~ -Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luét Chung khoan.
. e Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh hudng dan
vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.
- Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cita Uy ban chimg khoén Nha nuéc ban hanh
Quy ché sir dyng Hé thong cong bo thong tin ctia Uy ban ching khoan Nha nuéc
ngay 14/7/2021.
- Quy ché Cong b6 théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.
- Quy c}}é dang ky va quan ly giao dich chimg khoan chua niém yét theo
Quyét dinh s6 34/QD-HDTV ngay 16/11/2022.

- Pidu 1é va Quy ché ndi by ve quan tri Cong ty.
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Pidu 3. Cic chit viét tit

Trong Quy ché nay, céc tir ngfr dudi day dugc hiéu nhu sau:

- Cong ty: Cong ty C6 phan Méi trudng Nam Dinh

- UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

- IDS: Hé théng cong b6 thong tin cia UBCKNN.

- SGDCK/HNX: S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi.

- CIMS: Hé théng quan 1y thong tin cong ty cua S& Giao dich chimg khoan
Ha Noi.

- VSDC: Tdng cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam.
- TTCKVN: Thi truong ching khoan Viét Nam.

- CBTT: Céng bb thong tin.

- HBQT: Hoi ddng quan tri.

- BKS: Ban kiém soét.

- GB: Giam dbc.

-KTT: K& toén trudng.

- BCTC: Béo céo tai chinh.

- CDL: C dong 16n.

- DPHPCD: Dai héi ddng cb dong.

- GCNDPKDN: Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép.

- CTDC: Cong ty dai chung.

- NINB: Nguoi ndi bg.

- NCQL: Nguoi c6 lién quan.

Diéu 4. Giai thich tir ngi

1. Nguoi ndi bd cia Cong ty la:

- Chtt tich HPQT, thanh vién HDQT.

- Ngudi dai dién theo phap ludt, Gism ddc, Phé Gidm doc.

- K& toan trudng va cac chirc danh quan ly tuong duong do Pai hoi ddng cbd
d6ng bau hozc Hji dong quan tri Cong ty bd nhiém.

- Trudng Ban kidm soat, thanh vién Ban kiém soét.

- Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Nguoi duogc ty quyen
cong bd théng tin.

2. Ngay cong bb thong tin 13 ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac
phuong ti¢n cong b thong tin theo quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay.

3. Ngay bdo céo vé vigc cong bb thong tin la ngay gui fax, giri qua thu dién
tir, ngdy thong tin dugc tiép nhan trén hé théng cong bd théng tin ciia UBCKNN,



phuong tién cong b thong tin cia SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhan
dwoc van ban bao céo tity theo thoi diém ndo dén trude.

4. Dbi v6i tai lidu dudi dang van ban: Vén ban hop 18 14 ban chinh hogc ban
sao hop 18. Yéu céu cla vin ban hop 1€:

_P&i v6i viin ban ciia c4 nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky cia cé nhan.

- D01 véi vin ban ctia td chirc: Vin ban ¢6 x4c nhén clia nguoicod thim quyen
bao gdm: ho tén, chitc vy, chit ky cia nguoi co thAdm quyén, déng déu (néu co).

5. Ban scan van ban dung CBTT phai c6 déy dt ndi dung theo quy dinh dbi
v6i vin ban hop 1€.

6. Dit liéu dién tir dung CBTT la dit liéu co dinh dang word/excel/pdf
(word/excel st dung bang ma Unicode).

7. Ngudi cong_ b thong tin 12 ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty hodc
nguoi dugce uy quyen cong | bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap luét cia cong

ty pha1 chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, klp thoi va ddy du vé thong tin do
nguoi duge uy quyen cong bd thong tin cong bb.

8. Ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bo 1a c4 nhan, t0 chic ¢b quan hé voi
nhau trong c4c trudng hop sau déy:

- Céng ty va ngudi ndi bd cua Cong ty.

- Cong ty va td chirc, c4 nhén s¢ hitu trén 10% sb cb ph1eu c6 quyén biéu
quyet cua Cong ty.

- To chirc, c4 nhén ma trong mdi quan hé véi td chirc, c4 nhan khac trye tlep,
gian tiép kiém soét hodic bi kiém soét boi td chirc, c4 nhan d6 hodc cung voi t6
chirc, ca nhan d6 chiu chung mot su kiém soét.

- C4 nhén va bd d&, me d&, bd nudi, me nudi, b6 chdng, me chdng, bd vg, me
vQ, V0, chong, con d&, con nudi, con diu, con ré, anh ruot, chi rudt, em rudt, anh
ré, em ré, chi du, em diu cla cd nhén do.

- Quan hé hop ddng trong d6 mot td chirc, c4 nhén 14 dai dién cho t6 chitc,
c4 nhan kia.

- T chirc, ¢4 nhan khéc 12 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ciia Lu4t Doanh
nghiép 59/2020/QH14

9. Nha dAu tu thudc dbi tugng cong b6 thong tin bao gdm:
- Ngudi noi bo ciia Cong ty va ngudi ¢o 11en quan clia nguoi ndi bo;

- Cb dbng 16m, nhém ngudi c6 lién quan sé hitu tir 5% tro 1én s6 ¢ phiéu c6
quyén bidu quyet cua Cong ty,

- Nhom nha dau tur nudc ngodi co lién quan s hitu tir 5% trg 1én sb ¢b phiéu
co quyen bidu quyét ciia Cong ty;

-Cb déng, nhom ngudi co lién quan mua vao @8 s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d
phleu cd quyén bidu quyet cua Cong ty;

- T4 chitc, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.



10. Ngay thuc hién giao dich chiing khoan dugc x4c dinh nhu sau:

- LA ngay dit lénh giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK.

- La ngdy déng ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thyre hién quyén
chuyén doi trai phi€u thanh cb phiéu trong trudng hop thyc hién quyen mua, quyén
chuyén doi trai phieu.

- La ngay céc bén d& nghi ’chuyén quyén sé hitu chimg khoén trong truong
hgp giao dich thyc hién qua Tong Cong ty luu ky va bu trir chimg khoadn Viét
Nam.

- La ngay ndp phiéu tham dy d4u gia trong trudng hop thuc hién giao dich
qua phuong thirc dau gia.

11. Ngay hoan tt giao dich chimg khoéan dugc xéc dinh nhu sau:

- L3 ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thyc
hién qua SGDCK.

- La ngay két thiic viéc thanh toén giao dich trong truong hop giao dich thyc
hién quyén mua.

- La ngay hoan tAt viéc chuyén dbi trai phiéu thanh cb phidu theo théng béo
clia tO chirc phat hanh.

- La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoén tai Téng Cong ty luu
ky va bu trir chitng khoan Vigt Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua
Téng Cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam.

- La ngay két thic viéc thanh toan tidn mua cb phén theo thong bio cla t6
chirc thuc hién ban dau gid co phan trong trudng hop thuc hién giao dich qua
phuong thirc dau gia.

- Langay t chitc phéat hanh x4c nhén higu lyc cia Viécvchuyén nhugng ching
khoan trong trudng hop giao dich khéng thuc hién qua Tong Cong ty luu ky va
bu trir chimg khoan Viét Nam va khong thuc hién qua SGDCK.

Pitu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh x4c va kip thoi theo quy dinh
phéap luét. Viéc cong bd cac thong tin c4 nhén bao gdm: Cin cudc cong dén,
Chimg minh nhin dén, Chimg minh quén nhén, H6 chiéu con hiéu lyc, dia chi
lién lac, dia chi thuong tru, sb dién thoai, s6 fax, thu dién ti, s6 tai khoan giao
dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chung khoén, s tai khoan ngan hang, m&
s6 giao dich cia nha d4u tu nudc ngoai chi dugce thyc hién néu c4 nhan d6 ddng
y.

2. Dbi tugng cong b thong tin phai chiu trach nhiém truéc phép luét vé ndi
dung thong tin cong bd. Trudng hop cé sy thay ddi ndi dung thong tin d& cong
bé, t chic, c4 nhén cong bd théng tin phéi cdng b kip thoi, ddy di ndi dung thay
dbi va 1y do thay dbi so véi thong tin d& cong bb trude do.



3. Cac d6i tuong tai Khoan 2 — Pidu 1 cia Quy ché nay khi cong b6 théng
tin phai ddng thoi bao cao UBCKNN va SGDCK vé n6i dung thong tin cong b,
bao gdm dAy di c4c thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong b6 bao
gdm céc thong tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 1 Pidu ndy va c4c c4 nhan cong b
thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va
SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm déy ¢ thong tin c4 nhén va 01
ban khong bao gbm théng tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK thyc hién cong
khai thong tin.

4. Viéc cong bbd thong tin cta t6 chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat
hodc nguoi duge uy quyén cong bb théng tin thuc hién. Viée cong b théng tin
ctia ca nhan do c4 nhéan ty thuc hién hodc iy quyén cho t8 chirc hodic c4 nhan khéc
thuc hidn. Viéc cong b théng tin do ngudi thuc hién cdng bb théng tin thyc hién
dugce quy dinh cu thé tai Didu 6 Quy ché nay.

5. Bao quan, luu gift thong tin d& cong bd, bao cao theo Quy ché nay nhu
sau:

- Céc thong tin cong bb dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching
phai dugc luu gitt dudi dang vén ban (néu cd) va dit liéu dién tir toi thiéu 10 nam.
Céc thong tin ndy phai dwgc luu gift va truy cép dugce trén trang thong tin dién tir
ciia Cong ty toi thiéu la 05 nam.

- Céc thong tin cong b bét thuong, theo yéu cau hoic cac hoat dong khac
phai dwoc luu gift va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi
thiéu 1a 05 nam.

Piéu 6. Ngwoi thwe hién cong b6 thong tin

1. Ngudi thuc hién cong b théng tin 1a ngudi dai dién theo phap luét (Chu
tich HDQT) hodc ngudi dugc Gy quyén cong bo thong tin theo quy dinh ctia phéap
luat.

a. Nguoi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh déy du, chinh
xé4c va kip thoi ctia thong tin dugc cong bd do ngudi duge uy quyén cong b6 thong
tin. Truong hop phat sinh thong tin phai cong bd ma ngudi dai dién theo phép luat
va nguoi duge uy quyén cong b6 thong tin déu véng mat thi Phé Giam dbc dugc
liy quyén s& thuc hién cong b6 thong tin. -

b. Nguoi duge Uy quyén cong bd thong tin va 12 ngudi phy trach cong bb
thong tin theo yéu cAu tai Thong tur 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Viéc ty
quyén cong bb théng tin phai dugc 1dp thanh vén ban theo mau ciia Thong tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

c. Cong ty phai béo cdo, bdo cdo lai thong tin vé nguoi thuc hién cong bb
thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viée chi dinh,
&y quy?n hodc thay dbi ngudi thyc hién cong b6 thong tin c6 hiéu luc. Ni dung
thdng tin bao céo vé nguoi thuc hién cong b thong tin bao gbm: Gidy ty quyén
cong bd thong tin theo méu quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu
96, Ban cung cap thong tin theo mAau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Théng tu 96.



2. Nha dau tu thudc dbi tugng cong b thong tin thuc hién theo quy dinh tai

Pidu 6 Thong tu 96.

Piéu 7. Phwong tién cong b6 thong tin

STT | Déi twong tiép nhan CBTT

Phwong tién CBTT

Chuyén muyc vé Quan hé co dong trén trang

I | Cong ty thong tin dién tir (Website) cita Cong ty. (*)
Hé théng cong bd thong tin clia Uy ban ching

2 - | EBCHHN khoén Nha nudc - IDS

3 | sGDCK Trang thong tin dién tir ctia S¢ Giao dich

chimg khoan Ha Noi — Hé théng CIMS

chiing khac theo quy dinh clia ky va bu trir chiing khoan Viét Nam

Phuong tién thong tin dai | Trang thong tin dién t ctia Tong cong ty luu

phép ludt trong mdt sO trudng
5 |hop B4o in, Bao dién tu, ...

(*) Luuy:

- Website ctia Cong ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va
céc ndi dung phai thong bao cong khai trén Cdng thong tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va moi thay ddi lién quan t6i
cic ndi dung ndy; chuyén muc riéng vé quan hé cb dong (nha dau tu), trong d6
phai cong b6 Diéu 18, Quy ché cong b thong tin, Quy ché ndi bd v& quan tri Cong
ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dbng quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém
soat, Ban cao bach (néu cb), cic thong tin cong bd dinh ky, bt thudng va cac hoat
d6ng khéc theo quy dinh ctia phép luét.

- Céng ty phai bdo cho UBCKNN, SGDCK moi thay doi lién quan dén dia
chi Website ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay thay doi dia
chi Website.

- Website cia Cong ty phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, ddng thoi
phai ¢im bao nha dau tu c6 the tim kiém va tiép can dugc cac dit liéu déng tai.

- Trudng hop nghia vu cong bé) thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh phép luét, Cong ty van thyc hién cong bo thong tin trén Website
cta Cong ty va thyc hién day du nghia vy c6ng bo thong tin theo quy dinh phap
ludt vao ngay lam viéc lién sau ngdy nghi, ngay 1€.

Piéu 8. Tam hodn cong b6 thong tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong bb théng tin trong truong hop vi nhing ly
do bét kha khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do bét
kha khang khac. Cong ty phai béo cdo UBCKNN va SGDCK vé viéc tam ho#n
cong bd thong tin ngay khi x4y ra sy kién (trong do néu rd ly do ctia viéc tam hoén



cong bd thong tin), dbng thoi cong bb vé viéc tam hoén cong bb théng tin), ddng
thoi cong bd vé viéc tam ho#in cong bo thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phyuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty cb
trach nhiém cong bd day du céc thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh
cuia phép luét.
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Chwong II
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 9. Lwu d6 thwe hién
1. Ap dung cac phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Piém a, b —
Khoan 2 — Diéu 1 Quy ché nay
CAC PHONG NGHIEP VU

A

NGUOT CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, dbi chiéu va soan thdo
viin ban cong bo; kiém sodt, lwu trit tai lidu CBTT)

SR l

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
SONE TY UBCKNN HNX (VSDC, Béo in, Bdo dién i)
2. Ap dung d6i véi cac d6i twong khac (**) |
CAC POI TUQNG KHAC ';
A\ 4
]
CONG TY UBCKNN HNX 1

|

NGUOI CONG BO THONG TIN

|

WEBSITE
CONG TY

Ghi chi: — : Guri trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX



—> : Nguoi cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tuong
kh4c thuc hién ra soat va cong bb 16n Website cong ty.

**) Péi tuong khéc 1a d6i tuong Quy dinh tai Piém 3, Khoan 2, Pidu 1 cia
Quy che ndy gom Ngudi ndi bd cia Cong ty, nguoi cé lién quan cua ngut(n ndi
bo, co dong lon, nhém ngudi cé lién quan ndm gitt tir 5% tré 1én s6 ¢ phiéu cé
quyen bidu quyet cta Cong ty.

Piéu 10. Cac ndi dung cong b6 thong tin.

1. Céc phong nghiép vu theo quy dinh tai Piém a, b—Khoan 2 — Piéu 1 cla
Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phuy luc 1 trong Quy ché nay.

2.Cac dbi trong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 trong Quy
ché nay.

Chwong III
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 11. Trach nhiém phdi hop gifta ngudi CBTT va cic phong nghiép
vu

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém v& thuc hién nghia vu cong bd
thdng tin ctia Cong ty v6i UBCKNN, SGDCK, nha dAu tu va nhitng ngudi c6 lién
quan khac theo céc quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 ctia Cong ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chic néng cla minh tlep nhén, xu
Iy c4c thong tin tir cdc phong nghiép vu cung cp céc thong tin theo ndi dung Quy
ché nay. Truéng cc phong nghiép vu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip
thoi cla cac thdng tin cung cap cho nguoi cong b thong tin.

3. B6i v6i nhitng thong tin bét thuong, théng tin cung cép theo yéu cau phai
cong bd theo quy dinh, cac phong nghlep vu lién quan (noi phat sinh thong tin can
cung cap) c6 trach nhiém cung cdp thong tin cho ngudi cong b6 thong tin trong
thoi gian sém nhét ké tir khi phét sinh sy kién céng b thong tin.

4, Nguoi cong bd thong tin phai gidm st viéc cong b théng tin va bao céo
Hoi ddng quan tri két qua thyc hién.

Piéu 12. Xir Iy vi pham

1. Trudng phong nghiép vu phai chiu trich nhiém trudc Gidm dbc va Hoi
ddng quan trj vé viéc khong cung cap thong tin kip thoi, day du, chinh x4c cho
nguoi duge uy quyén cong bb théng tin dé thuc hién nghia vu cong b6 théng tin
" theo quy dinh.

2. T chire, ca nhén thugc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay, dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong b thong tin bi xtt Iy hanh
chinh ho#c xi Iy hinh sy ho#c lam anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va
uy tin ctia Céng ty, thi tly theo tlmg trudng hop cu thé s& bi xem xét xtt phat hanh
chinh, xtt Iy ky luét theo quy dinh hién hanh ctia Cong ty hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sw néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta phap luét.



3. Viéc xir 1y vi pham vé cong b6 théng tin duge thyc hién theo Nghi dinh
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong
Iinh vic chimg khoén va thi trudng chimg khoan va cac van ban phép ludt cé lién
quan khac.

4. Gidm dbc c6 quyén dua ra cac hinh thtre xtr ly vi pham phtt hop v6i chirc

nang va quyén han cta minh doi véi céc truong hop vi pham vé Quy che cong bd
thong tin nay.

5. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thAm quyén giai quyét cua
Giam dbc, Giam doc thyc hién bao cao Hoi dong quan tri x& Iy vi pham theo quy
dinh.

Pidu 13. Thim quyen xi 1y vi pham

1. D4i v6i vi pham phét sinh tir ngudi cong b thong tin: Vige xtr 1y vi pham
s& duge thyuc hién theo quy dinh ciia phép luat va tham quyén cua Hoi dong quan
tri.

2. Dbi véi vi pham phét sinh tir cic ca nhan thudc phong nghiép vu: Viéc xtr
Iy vipham s& duoc thyc hién theo quy dinh ctia phép luat va tham quyén cua Giam
doc.

. Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14. Sira dbi, bo sung

1. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu phét sinh vudng méc cén stra

dbi, bd sung, Gidm doc ra soét, tong hop trinh Hoi ddng quan tri xem xét, quyét
dinh.

2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cia phép luat c6 lién quan dén viéc
cdng bd thong tin cuia Cong ty chua dugc dé& cép trong ban Quy che nay hodc
trong truong hop co nhitng quy dinh méi ctia phap luat khac voi nhitng ndi dung
trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh do duong nhién dugc ap dung dé cong bd
thong tin ciia Cong ty.

Pidu 15. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Gidm déc c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thurc hién Quy ché nay.

(12l c&PHAN
\ \ MOI TRUONG | §
W\ NAM DINH
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Triéu Pirc Kiem
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG NGHIEP VU LIEN

QUAN
Thoi gian B¢ phin cung
TT Noi d RN o
2 s CBTT theo quy dinh | cap thong tin
A. Cong bb thong tin dinh ky
I. Bdo cdo tai chinh
PRI " Trong thoi han 20 ngay Phong Tai
1 | Béo céo tai chinh quy ké tir ngay két thiic quy | chinh ké toan
Trong thoi han 05 ngay
) k& tir ngay 0 chirc kiém Phone Tai
2 | B4o cdo tai chinh quy d3 dugc soat xét (nfu co) todn ky nhung khdng ong &
chinh ké toan
duoc vuot qué 45 ngay
ké tir ngay két thic quy
Trong thoi han 05 ngay
k& tir ngay 6 chirc kiém
T T A T gl todn ky nhung khéng | Phong Tai
3 | B4o céo tai chinh ban nién d& dugc soat xét dgqc B o qug'l 45 ngdy | chinh & todn
ké tir ngdy két thic 06
thang d4u nim tai chinh
rong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chirc kiém
P T T 7y . ; toan ky nhung khong | Phong Tai
4 | B4o céo tai chinh ndm d& dugc kiém toan duoe vuot qui 90 nghy chinh k& todn
k& tir ngay két thiic nim
tai chinh
Chii y khi cong bé thong tin Bdo cdo tai chinh phdi
gidi trinh nguyén nhén khi xday ra 1 trong cdc truong
hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bdo cdo
két qua hoat dong kinh doanh cua ky cong bb thay dbi | .. F e wi g
tr 10% tr& 1én so v6i bao cdo cling ky ndm trudc; Co‘n.g b(,).thor}g tm’ d"”,éf Phong Tai
5 thoi véi Bao céo tal MY
- Lgi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 18; hodc chuyén rop K esaia chinh ké toan
chinh can giai trinh
tir 141 & bdo céo cing ky ndm trudc sang 16 & ky nay
hoiic nguoc lai;
- Loi nhudn sau thué trong ky bdo céo c6 su chénh léch
tru6e va sau kiém toan hodic soat xét tir 5% trd lén,
chuyen tir 18 sang 18i hozic ngugc lai.
IL. B4o c4o thwdng nién
Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong bo béo cédo
tai chinh nidm dugc Phone Tai
6 | Bdo cdo thuong nién kiém toan nhung khong | . . g1
chinh K& toan
duoc vuot qua 110
ngay, ké tr ngay Kkét
thic ndm tai chinh

IIL. Bdo cdo tinh hinh quén tri cong ty
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STT

Thoi gian

B¢ phén cung

Noi d 2 " ’
prews CBTT theo quy dinh | cap thong tin
_ Cham nhét 30 ngay, ké
£ g . y e A T tr ngady két thic 06 | Phong Tai
7 | Béo céo tinh hinh quén tri cong ty ban nién théng ddu nam duong | chinh K& toAn
lich
Cham nhét 30 ngay, ké Phong Tai
8 | Béo céo tinh hinh quén tri cOng ty nam tr ngay két thic ndm chinh K& todn
duong lich
Bdo cdo S& giao dich
chirng khoén chdm nhét
Béo c4o cung cap thong tin vé quan trj cong ty 6 thang 30 ngiy ke ti ngay ket Phong Tai
9 g L thiic 06 thang dau nam | .. £,
d4u ndm/ndm chinh K¢ toan
] dwong lich/ chim nhat ‘
30 ngay ké tir ngay Kkét
thuc ndm dwong lich
IV. Dai hoi dong cb dong
10 Cong bb thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong co | Tbi thiéu 20 ngay trudc Phong Tai
quyén tham dy hop Dai héi ngdy diang ky cudi cung | chinh K& toan
Cham nhét 21 ngay
truéc ngay khai mac
o W T hop PHDCD (Néu Piéu | Phong Nhan sy
11 | Tai liéu hop Dai hoi dong co dong I¢ Cong ty khong quy | Hanh chinh
dinh thoi han khdc dai
hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCD va b tai liéu
thong qua tai Dai hoi ‘Trong thoi han 24 gio
1o | Truong hop Dai hoi dong cé dong thong qua viéc hily ké tir khi thong qua | Phong Nhan sy
niém yet cong ty phdi cong bo thong tin vé viéc iy | Nghi quyét va Bién ban | Hanh chinh
niém yét kém theo 1y 1¢ thong qua cia ¢6 dong khong | hop PHDCD
phdi I cé dong I6m.
V. Liy y kién ¢b d6ng bing vin ban
| T6i thiéu 10 ngdy trude
Cong bb thong tin vé viéc lap danh sach ¢ dong co ngiy dang ky cudi cung Phong Tai
13 néu Pidu 18, Quy ché |, P
quyén tham dy hop Dai hoi dbng cb dong chinh K& toan
quan tri ndi bd khong
quy dinh khac
Chim nhit 10 ngay
e - ) trude thoi han phai gui
14 Phiéu 14y y kién, du thao Nghi quyet PHDCD va cac lai phicu lay y kién | Phong Nhén sy
tai lidu giai trinh dy thao Nghi quyét (Néu Diéu 1é¢ Cong ty | Hanh chinh
khéng quy dinh thoi han
khdc dai hon)
Bién ban kiém phleu va Nghi quyét cia PHDCD Trong thoi han 24 gi¢ . A
P L o Phong Nhén su
1> Truong hop Dai héi dong co dong thong qua viéc iy | ke tir khi thong qua| s p chinh

niém yét, cong ty phdi cong bo thong tin vé viéc huy

Nghi quyét v Bién ban

i S TV | |
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STT

Noi dung

Thaoi gian
CBTT theo quy dinh

B¢ phin cung
cap thong tin

niém yét kém theo 1y I¢ thong qua cia cé dong khong

kiém phiéu 13y ¥ kién

phdi la c6 dong lom. cb dong
B. Céng b thong tin bt thudng
Tai khoan ctia cdng ty tai ngdn hang, chi nhanh ngén
hang nuoce ngoai bi phong téa theo yéu ciu ciia co quan
¢6 thAm quyén hogc khi td chtic cung tmg dich vy thanh xit ... | Phong Tai
16 todn phéat hién co déu hiéu gian 14n, vi pham phép luat Trong thoi hen 24 g10 chinh K& toan
lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép
hoat d6ng trd lai sau khi bi phong toa.
Khi nhan duogc vin ban cua co quan nha nude c6 thdm Phone Nhan su
17 quyen ho#c khi cong ty ¢ quyét dinh v& tam ngimg mot | Trong thoi han 24 gio 2 nhg hinh
phén hoic toan bd hoat ddng kinh doanh o
18 | Thay déi néi dung déng k¥ doanh nghiép Trong idihan 24 gity - | Loong Nhan sy
i : : Hanh chinh
Cong b thong tin vé thay dbi noi dung, stra 6i, bo sung
Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, Gidy phép
thanh 14p va hoat ddng hodc Glay phép hoat dong theo . n
19 | Phuy luc I1I - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN gui kém | Trong thoi han 24 gid g};ﬁg I;i?lin S¥
ban sao hop 16 Gidy chimg nhén dang ky doanh ¢
nghlep/Glay phép thanh 18p va hoat dong hodc Giy
phép hoat dong
Bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghi€p; stra § .. | Phong Nhan sy
20 | dbi, bd sung hoic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh | Trong thoi han 24 gid \ .
Hanh chinh
14p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong.
: £ "cun g o arnd R SN i iy 55 Phong Tai
21 | Quyét dinh mua lai c6 phiéu hogc bén cd phi€u qu¥. Trong thoi han 24 gio chinh K& todn
Quyet dinh ngay thuc hién quyen mua cd phan cua
ngudi sd hitu tréi phiéu kém theo quyen mua co phan " ... | Phong Tai
22 hogc ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén dbi Trong thl bem 24 gic chinh K€ toan
thanh cb phiéu
Quyet dinh chao bén ching khoan ra nudc ngoai va cac Phone Tai
23 | quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh | Trong thoi han 24 gi¢ hi(;lrllng‘a}c ’
chimg khoan theo quy dinh phap luét vé doanh nghiép. e wloan
Quyet dinh vé mirc ¢ tirc, hinh thire trd ¢ tirc, thoi gian > ... | Phong Tai
24 tra c0 tuc; quyet dinh tach, gbp cb phleu Trong thi han 24 10 chinh K& toan
Quyét dinh v& viée td chirc lai doanh nghlep (chia, tach, . n
25 | hop nhit, sép nhdp doanh nghiép), gidi thé doanh | Trong thoi han 24 gidy PI}ong N,h WS
Hanh chinh
nghiép. pha san doanh nghiép;
Quyét dinh thay dbi ma s thué, tén cdng ty, con diu " ... | Phong Nhén su
26 SREBnD b Trong thdi han 24 gio Hanh chinh
Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh 1ap méi hodc déng L C
27 | ctia tru s& chinh, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai | Trong thoi han 24 gioy ;gzigcﬁiﬁn bt

dién
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Thoi gian

B phén cung

Noi d £ z .
el pLOURE CBTT theo quy dinh | cAp thong tin
28 | Quyét dinh ban hanh, sira dbi, bd sung Didu 18 Toorg thiihatn 24 i - | Toone Nhin sy
1 3 5 v ¢ Hanh chinh
Quyét dinh chién luoc, k& hoach phat trién trung han va » ... | Phong Kinh
= ké hoach kinh doanh hang ndm ctia cong ty. Trong thési han 24 210 doanh
Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toén 4p Phone Tai
30 | dung (trr truong hop thay dbi chinh sach ké toan &p | Trong thoi han 24 gid chi nthé todn
dung do thay ddi quy dinh phap lu4t).
Thong bdo doanh nghiép kiém todn da ky hop dong Phone Tai
31 | kidm toan BCTC nim hoc thay d6i doanh nghiép kiém | Trong thoi han 24 gidy , g A
chinh K¢€ toan
to4n (sau khi d& ky hop ddng).
_— O " it 3 ... | Phong Tai
32 | Viéc hity hop dong kiém todn da ky Trong thoi han 24 gi¢ chinh K& toan
33 | Két qua didu chinh hdi t5 BCTC (nbu c6) Teorig thii hat 24 gl -| EoonsTa
' : chinh K& toan
34 Y vkién khong phéi 1a y kién chip nhan toan phén ctia glg}rgcﬂll((;égligléncg);T Phong Tai
kidm todn vién dbi véi BCTC. T % | chinh K& to4n
soat xet quy
Quyét dinh tham gia gop vén thanh 14p, mua dé ting s&
hitu trong mot cong ty dan dén cong ty do trd thanh cong
ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam s hitu tai cong - .. | Phong Tai
32 ty con, cong ty li€n két d4n dén cong ty d6 khong con 1a Trig thita g 24 gl chinh K¢ toan
cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién két.
Trudng hop Céng ty thay ddi mo hinh cong ty (tham gia
gop von thanh 14p, mua dé tang sé hiru trong mdt cong
ty dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodic ban dé giam sé& hitu tai cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty li€n két dAn dén cong s ... | Phong Tai
a3 ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh, cong Trong thit han 24 gl chinh K¢ toan
ty lién két hogic giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién ket) ngoai viéc thure hién cong b théng tin
theo quy dinh, t6 chire dang ky giao dich thuc hién déng
ky theo Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN.
Q‘uyet dinh cia PHPCD hoic HPQT théng qua hop
17 | dong, giao dich gita cong ty v6i ngudi ndi bd hodo | 1y o i pan 24 gy | EIONE Kinh
ngudi cb lién quan ngudi co lién quan cta ngudi ndi bo doanh
ho#c ngudi c6 lién quan ciia cong ty dai chung;
18 Thay dbi s6 lugng cb phidu c6 quyén biu quyét dang
Iy hanh. Thoi diém CBTT thyc hién nhu sau:
- Truong hop cong ty phat hanh thém co phzeu hodc
trdi phiéu chuyen dsi, cé phzeu wu ddi thanh co phzeu Phone Tai
tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé két qué | Trong thoi han 24 gid chi(:;ngéa}coén

phdt hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt
vé phdt hanh chimg khodn,
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Thaoi gian B phén cung
Noi d Sl
SLL W fung CBTT theo quy dinh | cap thong tin
- Truong hop cong ty mua lgi ¢6 phiéu ctia chinh minh
hodic ban ¢ phiéu qup, tinh tir thoi diém cong ty bdo . .. | Phong Tai
cdo ké:t qua giao dich cé phiéu quy theo quy dinh phdp Trong thdi han 24 g10 chinh K¢ toan
lugt vé giao dich co phiéu quy;
- Truong hop cong ty mua lgi c6 phiéu ciia cdn bj cong
nhén vién theo chuong trinh lya chon cua nguoi lao
dong trong cong ty hodc mua lai co phiéu 1é cia cong
ty théng qua cong ty ching khodn; cong ty chitng khodn " ... | Phong Tai
mua co phiéu ciia chinh minh theo yéu céu cia khdch Trong thoi han 24 glo chinh K€ toan
hing hodc dé sia 16i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay q‘du lién cua thc?ng trén co sG cdc giao
dich da hodn tét va cdp nhdt dén ngay CBIT.
Quyét dinh v viéc thay di, bd nhiém méi, bd nhiém . .. | Phong Nhan sy
39 | lai, bai nhiém ngudi ni bo. Trong thoi han 24 g10° | a1 chinh
Cong ty nhén dugc don xin tir chire clia nguoi ndi bd Phone Nhan st
40 | (cong ty cAn néu 16 v& thoi didm hiéu lyc theo quy dinh | Trong thoi han 24 gio |y, nhgchl, A St
tai Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty)
Cong ty gti (Ban cling) cho Uy ban Chiing khoan Nha ] -
o Pt B o ul S o it o e i s ., | Phong Tai
41 | nu6c Ban cung cAp thong tin ciia ngudi ndi bo moi (néu | Trong thoi han 24 gid chinh K& tod
¢6) theo Phuy luc III - TT96 oat
Cong ty gii cho SGDCK Ban cung cip thong tin Phone Téi
42 | (trudomg hop bo nhiém ngudi ndi bo méi) theo Phu luc | Trong thoi han 24 gid ong a1
chinh K& toan
III -TT96
Trudng hop co su thay dbi ngudi co lién quan cia nguoi
ndi bd, Cong ty béo céo cho SGDCK vé thay ddi ngudi g ., | Phong Tai
3 c6 lién quan ctia ngudi ndi b theo Phu luc 11 - Quyét Trong thoi han 24 g1 chinh K& toan
dinh so 21/0D-SGDVN. '
Quyét dinh mua, ban tai san ho#c thuc hién cdc giao
dich c6 gié tri 16n hon 15% tong tai san ciia cOng ty can
44 cir vao bao cdo tai chinh ndm gén‘ nhat ,duqc ki€ém toan Trone thisi han 24 gid Phong Tai
hoiic béo cdo tai chinh 06 thing gan nhat dugc soat xét. g : g chinh K& toan
Truong hop cong ty dai ching 1a cong ty me thi cén cu
vao béo cdo tai chinh hop nhat.
NhanAdlch fmyet 'dmh k_ho*l to doi véi f:ong ty: ngudi 3 .. | Phong Nhan su
45 | ndi bd cua cdng ty; tam giam, truy cuu trach nhiém hinh | Trong thoi han 24 gi6 \ .
i L L e i Hanh chinh
su d6i v6i ngudi ndi bd cua cong ty.
Nhén duogc ban 4n, quyét dinh da c6 higu lyc phap luat o ., | Phong Nhan sy
46 ctia To 4n lién quan dén hoat dong ctia cong ty. Trong thivi han 24, g10. Hanh chinh
£, s ; . T TOTNE C o .. | Phong Tai
47 | Quyét dinh xit phat vi pham phép ludt vé thueé. Trong thoi han 24 gio chinh K& toan
Céng ty nhan dugc théng béo cua Toa an thu 1y don yéu o .. | Phong Nhén sy
3 cAu mé thir tuc phé san doanh nghiép. Trong théi han 24 g0 Hanh chinh




STT

Ngi dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B{ phén cung
cAp théong tin

49

Trudng hop cdng ty nhan biét duogc su kién, thong tin
1am anh hudng dén gia ching khoén clia chinh cdng ty,
cbng ty phai x4c nhén hogc dinh chinh vé s kién, théng
tin do;

Trong thoi han 24 gid

Phong Tai
chinh K¢ toan

50

Khi xdy ra cdc sy kién khac c¢6 anh hudng 16n dén hoat
dong san xuét, kinh doanh hoc tinh hinh quén tri clia

cong ty.

Trong thoi han 24 gid

Phong Kinh
doanh/Phong
Nhéan sy Hanh

| chinh

51

Puoc chip thusn hodc hity bd niém yét tai S& giao dich
chimg khoan nuéc ngoai.

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai
chinh K& toan

52

Quyét dinh ting, giam vdn diéu 1.

Trong thoi han 24 gid

Phong Tai
chinh K& toan

53

Quyét dinh gép vbn dAu tu vao mot td chirc, d én, vay,
cho vay hodc cac giao dich khéc v6i gid tri tir 10% tr&
1én trén tong tai sén clia cdng ty tai BCTC nam gln nhét
duoc kiém toan hoic BCTC ban nién gén nhét dwoc soét
xét.

Trong thoi han 24 gio

Phong Tai
chinh Ké toan

54

Quyét dinh 80p vbn c6 gid tri tix 50% tro 1én von diéu
1€ ciia mot td chirc (xac dinh theo vén diéu 18 ciia td chirc
nhén vbn gép trude thoi diém gbp von)

Trong thoi han 24 gid

Phong T?i
chinh Ké toan

55

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai chiing cong b
béo céo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké toan clia
nim tai chinh ci va ndm tai chinh mdi theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, k& tr ngay )
chic kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngly ké tir ngay bét dAu
cta nim tai chinh méi.

Phong T:éli
chinh Ké toan

56

Congty gtri thong bao dén SGDCK vé viée két thic vide
cong bd thong tin theo quy dinh d6i voi tb chire ding ky
giao dich quy md 16n theo M?au 10 CBTT/SGDHN.

Trong vong 05 ngay
lam viéc trude ngay két
thiic thoi han cong bd
thong tin quy dinh d6i
voi tb chic ding ky
giao dich quy m6 1on.

Phong T’E‘li
chinh Ké toan

PR e )

57

Péi véi céc su kién can c6 su chap thuén cia co quan
c6 thdm quyeén

- Cong ty thuc hién
cong bd thong tin theo
quy dinh ke tir khi ban
hanh quyét dmh/ngh1
quyét va cong bd thong
tin Trong thoi han 24
gitr k& tir khi nhén dugc
vin ban chap thuan
hogc khong chp thuén
cia co quan co thim
quyén.

Phong Kinh
doanh/Phong
Nhén sy Hanh
chinh/Phong
Tai chinh K&
toan

C. Cong bd thong tin theo yéu ciu
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STT

N¢i dung

Thai gian
CBTT theo quy dinh

By phén cung
cap thong tin

58

Theo yéu ciu ciia Uy ban Chung khoan Nha nuéce, S&
Giao dich Chitng khoan khi:

Trong thoi han 24 gi¢

{ NS N

1) Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dénloiich | o .5 .. . | Phong Tai
hop phép ctia nha dau tu; gukhl nlign: duge. yeu chinh K€ toan
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén golil}%i tﬁg;nha&r:rgj géz Phong Tai
gia chimg khoén va can phai x4c nhén thong tin do. Au : PC YOU | chinh K& toan
D. CBTT lién quan dén ngay ding ky cubi ciing thwe hién quyén ciia ¢ dong hién hitu
Chim nhit 20 ngdy
truéc ngdy déng ky cuoi
cung du kién (thyc hién
Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, béo cdo cho | quydn tham dw hop
59 SGDCK ddng thoi CBTT vé ngay ding ky cudi cliing DPHDCD) "~ | Phong Tai
du kién thyc hién quyén cho c6 dong va céc tai liéu chinh Ké toan
lién quan. Chém nhét 10 ngay
truéc ngdy déng ky cuoi
cung dy kién (thuc hién
cac quyen khéc)
Truong hop hity ndi dung thong béo v& ngay ding ky
cudi cing thye hién quyén li€n quan dén ty 18 thuc hién Trong thoi han 24 gid
va ngdy dang ky cudi cung d61 véi céc truomg hop phat I tir khi ra thong béo
hanh cb phleu cho cb dong hién hitu va cac truong hop n £ Phong Tai
60 i nhung chdm nhat 05 , X,
ién quan dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngay chinh K& toan
ngay lam vi€c trude
giao dich khong huong quyén theo Quy ché huéng dan apiydmske culdl g
giao dich chimg khoan cia SGDCK, CBTT va guri gay dang ung
thong béo cho SGDCK néu 16 ly do huy.
| E. Cong bb thong tin vé cic hoat dong khac
Theo quy dinh phip|
61 Cong bo théng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, | ludt vé chao bén, phit | Phong Tai
niém yét, dang ky giao dich va béo cdo st dung vbn. hanh, niém yét, dang ky | chinh Ké toan
giao dich chimg khoén
Theo quy dinh phép
T TR T PR i lugt CK huéng dan hoat | Phong Tai
62 | Cong bd thong tin vé ty 1€ s& hitu nude ngoal dong dAu tu nu6c ngodi | chinh K £ todn
trén TTCK Viét Nam
Theo quy dinh phdp
63 Céng bb thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu cia | luét vé viéc mua lai co | Phong Tai
chinh minh, ban cb phiéu qu§ phJeu cua chinh minh, | chinh K€ toan
ban cb phiéu qu§
CBTT va bao cho céc
64 Tbng tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon 10% do | chi ng trong vong 15 Phong Tai
mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh ngay ké tir ngay hoan | chinh K& toan

tAt thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bb thong tin v& 56 hitu ¢b phiéu ciia c6 d6ng 16m, nhém ngwoi co
lién quan nim gitt tir 5% tré 1én s6 cb phiéu ¢6 quyen bidu quyét ciia Cong
ty

- T chiic, ¢4 nhén khi tré thanh hodc khong con 1 cb déng 16n; nhdm nguoi
c6 lién quan s hitu tir 5% tré 1én s ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Céng ty
phai cong bb thong tin va bdo cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK
theo mAu quy dinh tai Phu luc VII-TT96 kém theo Quy ché nay trong thoi han
05 ngay lam viée, ké tir ngdy trd thanh hogc khong con 1a cb dong lém.

- Cb dbng 16n, nhém ngudi cd lién quan ném gift tir 5% trd 1én s cb phiéu
c6 quyén bidu quyét ctia Céng ty khi c6 thay d8i vé sb lugng cb phiéu qua cic
ngudng 1% sb cb phiéu co quyén bidu quyét phai CBTT va bdo céo cho Cong ty,
UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
ndy trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT ddi véi cc ddi twong khong chu dong thyc
hién giao dich trong truong hop thay déi ty 1é nim giik co phiéu 6 quyén biéu
quyét phdt sinh do Céong ty mua lai 6 phiéu ctia chinh minh hodc phat hanh thém
¢ phiéu.

Vi dy: nha dau tw A s6 hitu 5,2% 56 lwong cé phiéu cé quyén bidu quyét ciia
18 chire PKGD X. Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ylé néim
giir co phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T’, ong A ddt lénh mua
tiép lam ting ty 1 ném gii cé phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T°
da lam cho ty 1€ s6 hitu ¢6 phiéu X ciia éng A thay ddi virot qua ngudng 6%, do
vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chiing khodn, 6ng A phdi cong b6 théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg
khodn Nha mude va S6 giao dich chimg khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu co
phiéu cuia minh.

- Cong ty cong bb trén Website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée
sau khi nhin dugc bao céo lién quan dén sy thay dbi ty 18 s& hiru cb phiéu, quyén
mua cb phiéu, chimg chi qu§ clia cac d6i twong nay.

2. Céong bd thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi cd lién quan
ciia ngwoi ndi by

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi 6 lién quan cia d6i twong nay phai cong
b6 thong tin, bao cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN
va SGDCK khi gia tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én
hodc gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200 trié¢u dong tré 1én tinh
theo ménh gia (abi voi c¢b phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hoiic theo gia phat
hanh gin nhét (d6i véi chirng quyén c6 bio ddm) hodc gia tri chuyén nhwong
(d6i voi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong
hop chuyén nhugng khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu céc
giao dich cho hodc dugc cho, téng hoidc dugc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc
nhén chuyén nhurgng chimg khoén va céc trudng hop khac), cu thé nhu sau:
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- Trude khi thyc hién giao dich: Trude ngay thyuc hién giao dich t61 thiéu 13
03 ngay lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va bao cao
cho UBCKNN, SGDCK va Cdng ty vé viéc dy kién giao dich cb phiéu ) theo Phu
luc XIII —-TT96 tai Phy lyc 3 kém theo Quy ché nay.

- Thoi han thuce hién giao dich khong dlIOC qua 30 ngay, ké tir ngdy déng ky
thue hién giao dich va chi dugc bét dAu tién hanh phién giao dich dau tién vao
ngay giao dich lién sau ngdy c6 théng tin cong bd tr SGDCK (True truong hop
thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh co 5 phiéu hodic giao dich chdo
mua cong khai, ddi twong phdi CBTT duge mién trir nghia vu quy dinh tai diém
ndy va thuwe hién theo quy dinh phdp ludt vé S hoat dongr chao badn, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoc dong thoi ding
ky giao dich mua va bdn cé 5 phiéu trong ciing mot dot ddng ky va phdi thuc hién
giao dich theo diing thoi gian va khéi lwong da ding ky.

- Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
hoan tit giao dich (trudng hop giao dich két thiic trwéc thoi han ding ky) hogc két
thiic thoi han du kién giao dich, NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao
céo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qué giao dich theo Phu luc XIV
—TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi gii trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lwong ding ky
(néu co).

3. Ghi chu

- NNB cia Cong ty va NQLQ ctia NNB chi duoc ding ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi d3 bao cdo két thiic dot giao dich trude do.

- Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong dang ky g1a0 dich khong
con 14 NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i trong dang ky giao dich van
phai thuc hién viéc bao cdo va cong b théng tin theo quy dinh.

- Truong hop cong ty chung khoén 1a NCLQ ciia NNB cia t6 chirc ding ky
giao dich, khi thyc hién sira 15i giao dich cb phiéu ding ky giao dich, cong ty phai
bao cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich st 16i.

- Trudng hgp cdng ty me hodc cic t§ chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x4
héi ciia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhén giit chirc danh quén ly
khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich co phiéu phai thuc hién
- nghia vu cong b thong tin nhu quy dinh b1 v6i ngudi noi bo.

- Cong ty cong b trén Website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc
sau khi nhan dugc béo céo lién quan dén giao dich co phiéu ctia NNB ctia Cong
ty va NCLQ cua NNB.



PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Noi dung Biéu méu

1 Béo cdo thudng nién @?g
(Phu luc IV - Thong tw s6 } 96/2020/TT-BTC) Elall e P

) Béo céo quén tri 06 thang d4u ndm/nim @%

| (Phu luc V - Thong tw s6 $ 96/2020/TT-BTC) Phu 'U;CVQ'T TT96
Ban cung cap thong tm quan tr1 congty 6 thang/nam mg‘

3 | (Phu luc IV — Quyét dinh s6 34/QD-HPTV ngay el DT N
16/11/2022) QTCTdocx
Thay d6i ngudi ni bo

4 | (Phu luc I - Quyét dinh sé6 21/0OD-SGDVN ngay Pus e Tk
21/12/2021) NNB

5 Béan cung cap thong tin nguou noi bd
(Phy luc III - Théng tw sO § 96/2020/TT-BTC) Ramietls Wess
Thay d6i ngudi co lién quan ctia nguoi ndi bo

6 | (Phy luc II - Quyét dinh 56 21/0P-SGDVN ngay Phu luc I - Thay dos
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay dbi gidy chimg nhan dang ky doanh nghi€p "

7 | (Phu luc III - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN ngay Phu lue Il - Thay
21/12/2021) doi Giay CNDKDN
béng ky m6 hinh cong ty va loai bao c4o tai chinh m’"%‘:

8 | (Phu luc IV - Quyét dinh 56 21/QP-SGDVN ngay e e v T8
2l/12/202]) dang ky, thay doi m
Thay d6i s6 luong cb phiéu c6 quyén biéu quyét

g | dangluuhanh
(Phu luc V - Quyét dinh s6 § 21/0P-SGDVN ngay i :g s
21/12/2021)

Cong bb thdng tin bat thuong ﬂ

10 | (Phuy luc VI - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay e I

' 2]/12/2021) bat thuong.docx
Béo cdo vé ngdy tré thanh/khong con 14 cd dong "‘E_j__;_“i

11 | 16n 5 Phu luc Vil - CDL
(Phu luc VII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Béo céo vé giao dich ch ph1eu cua cd dong lon, nha %
12 | déu tu s& hitu tir 5% tré 18n s6 ¢d ph1eu co quyen e T e

biu quyet cua cong ty khi co6 thay ddi sb lugng cd

giao dich vuot nguc
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STT

Noi dung

Biéu mau

phiéu qua cac nguong 1% sb cd phiéu c6 quyén
biéu quyét
(Phu luc VIII - Thong tw s6 } 96/2020/TT-BTC)

Thong bao Giao dich cb phiéu ctia Ngum ndi b va

13 | nguoi c6 lién quan clia cia ngum ndi bd phu luc Xl - Thong
(Phy lyc XIII - Théng tw s6 ; 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
B4o cdo K&t qua giao dich cb ph1eu ctia Ngudi ndi %’1
14 | bd vangudi co6 lién quan clia nguoi ndi bd - =
(Phy luc XV - Thong tw s6 $ 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay dang ky cubi cting thuc hién quyén =
15 cho c6 dong hién hitu E
(Méu 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HDTV ban a0 THQdoc
hanh ngay 10 thdng 08 ndm 2023)
Bio c4o tién d6 sir dung vbn thu duoc tir dot chao mm
16 ban , Bao cao tien do su
(]Vghl dll’lh SO 155/2020/ND—CP) dung von
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