Phu luc VI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 ctia Téng Giam déc S& Giao dich Ching khoan
Viét Nam vé Quy ché Cong bé théng tin tai S& Giao dich Chiing khoén Viét Nam)
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$é: 130/D11-CBTT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 11 nim 2024

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh giti: S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi
1. Tén tb chirc: Cong ty C& phin Pia ¢ 11
- Ma chimg khoédn/Ma thanh vién: D11
- Dia chi: 205 Lac Long Quan, Phuong 03, Quén 11, TP.HCM
- Dién thoai lién hé: 028.39634001 - 028.39634888  Fax: 028.39636186
- E-mail:
2. Noi dung thong tin cong bb:

Quyét dinh 01/Qb-HDQT ngay 22/11/2024 vé viéc ban hanh Quy ché cong bd thong tin
kém Quy ché cong b thong tin.

(D6 voi truong hop dinh chinh hoic thay thé thong tin da cong b can giai trinh 13 nguyén
nhan dinh chinh hoic thay thé)

3. Thong tin nay di duge céng bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay 25/11/2024

tai duong din www.diaocl1.com.vn

Chiing t6i xin cam két cac thong tin cong b trén day 1a dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat vé ndi dung céc thong tin dd cong bo.
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- Quyet dinh 01/QD-HDQT Nguoi da1 dién theo phap luat/N guorl UQ CBTT
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Sé: 01/Qb-HDQT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 22 thang 11 ndm 2024

‘ QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché cong bo thong tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN BIA oc 11

_ Can ci Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Can ct Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;
_ Cin cir Didu 18 Té chire va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Pia dc 11;

- Cén clr Nghi quyét s6 15/NQ-HPQT cua Hoi dong quan tri v& viéc ban hanh Quy ché cong
bo thong tin;
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay: “Quy ché cong bo thong tin Cong ty Cb phan
bia dc 117,
Pidu 2: Quy ché cong bd thong tin c6 hiéu lue dp dung thi hanh ké tir ngay 22/11/2024.
Pidu 3: Thanh vién Héi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc, cac phong ban chiu trach thyc
hién Quyét dinh nay.
Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;

- TBKS (dé biét);
-Luu: VT.
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TP. H6 Chi Minh, ngay 22 thing 11 nim 2024

QUY CHE
Cong bd thong tin ciia Cong ty c6 phan Pia bc 11
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 01/0P-HPQT ngay 22/11/2024
ciia Hoi dong qudn tri Céng ty ccfphcfn Dia éc 11) |

Pidu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh ndi dung, trinh tw va trach nhiém cta cac c4
nhén, don vi trong Cong ty cb phan Pia b¢c 11 (“Céng ty”) vé viéc cong bd théng tin trén thi trudong
chimg khoan Viét Nam.

2. Péi tuong ap dung;

a. Cong ty cb phan Dia be 11;

b. CH doéng 16n, nhém nguoi cé lién quan s& hifu tir 5% tre 1én s& ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty; Nha dau tu thudc déi tuong cong bd théng tin cb lién quan dén cb phiéu coa
Cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ngudi dai dién theo phép luat,
Téng Gidm déc, Phé Tong Giam dbc, K& toan trudng, Trudng phong Tai chinh - Ké toan, Thu ky
cong ty, Nguoi phu trach quan tri cong ty, Nguoi duoc ty quyén céng b théng tin va ngudi quan
I khac theo quy dinh ctia Diéu 1§; va cac Co quan, td chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén hoat
dong cong bd thong tin ciia Cong ty.

Pidu 2. Giai thich tir ngiv

1. “Congty”la Congty cb phén Dia bc 11
2. “Ngudindi bd” 1a nguoi gitr vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh cia Céng
ty, bao gdbm: Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap
luat, Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng va cic chirc danh quan 1y tuong duong
do Pai hoi dong c¢b déng bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém; Trudng Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém toan noi bd; Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri
cong ty, nguoi dugce iy quyén cong b thong tin.
3. “Nguoi cé lién quan” 1a cd nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac trudmg hop
sau day:
a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd clia doanh nghiép do,
b) Doanh nghip va t6 chitc, c4 nhan s¢ hiru trén 10% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét
hoac von gop cia doanh nghiép do;
¢) Tb chirc, ca nhan ma trong m&i quan hé vai tb chic, ca nhén khac truc tiép, gian tiép

kiém soat hodc bi kiém soét bai to chire, ca nhan d6 hodc ciing véi to chirc, ca nhéan d6 chiu chung
mot su kiém soét;
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d) C4 nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bb chong, me chong, bd Vg, me Vo, VO,
chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
diu cua ca nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot to chire, ca nhan 1a dai dién cho t6 churc, ¢ nhén kia;

g) T chirc, c4 nhan khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai Khoan 23 biéu 4 Luat
Doanh nghiép 2020.

4. Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin 1a nguoi duoc nguoi dai dién phép luét cua
Cong ty iy quyén thuc hién viéc cong bd théng tin va ding ky, bao céo theo quy dinh cua phép
luét vé ching khodn.

5. Ngay cong bd thong tin 12 ngay thong tin xudt hién trén mot trong cic phuong tién cong
bo thong tin quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

6. UBCKNN la viét tit cia Uy ban Ching khoén Nha nudc.

7. IDS 1a hé théng cong b théng tin cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

8. VSDC la viét tit ctia Tdng Céng ty Luu ky va Bu trir Chimg khodn Viét Nam.,

9. Trang théng tin dién tir (website) cia Cong ty la: https://diaocll.com/

Pitu 3. Nguyén tic céng bo thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét va bao
dam:

a. Nguoi cong bd thong tin phai chiu trach nghiém trudc phap luat, cac cd dong va Cong ty
vé& ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cb su thay ddi ndi dung théng tin da cong bd, Nguoi
cong bd thong tin phai céng bd kip thoi, ddy di ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so véi théng
tin d4 cong bd trudce db;

b. Viéc cong bd cac théng tin ca nhan (bao gdm s6 Thé cin cudc cong dan, s6 Chimg minh
nhan dén, sé Ching minh thw quéan nhan hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong trd, sb dién thoai, sb fax, email...) chi dugc thuc hién néu chi thé lién quan dong ¥.

2. Viéc cong bbd théng tin ctia Cong ty phai do nguodi dai dién theo phap luat hodc nguoi
duge iy quyén cong b thong tin thuc hién. Viéc cong bé thong tin ctia ca nhan do ca nhén tu thuc
hién hoic ty quyén cho td chirc hodc ca nhan khéc thuc hién.

3. Ngudi cong bd thong tin khi cong bd thong tin phai ddng thoi béo cédo Uy ban Ching
khoan Nha nudc va S& Giao dich Chung khoan noi chiing khoan d6 niém yét, dang ky giao dich
vé ndi dung théng tin céng bd, bao gém dy du cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin
cong bd bao gbm céc thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac ddi tuong cong bd
thong tin khéng ddng ¥ cong khai cac théng tin nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
va S& Giao dich Chung khoan 02 bén tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm ddy du théng tin c4 nhan
va 01 ban khéng bao gdm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich
Chimng khoén thuc hién cong khai théng tin.

4. Ngbn ngft thong tin céng bb trén thi trudmg chimg khoén 1 tiéng Viét. Trudong hop Cong
ty cong bd thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bang tiéng Anh
chi c6 tinh chat tham khao.

5. Trudng hop Céng ty bi hiy niém yét/huy dang ky giao dich/hiy tu cich cong ty dai chung
phai tiép tuc thuc hién nghia vu céng bd thong tin theo Quy ché nay cho dén ngay hily niém yét/huy
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dang ky giao dich/hily tu céch cong ty dai ching c6 higu luc theo théng bao cia Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan.

Pidu 4. Ngudi thwe hién cong bd théng tin

1. Nguoi thuc hién cong bd théng tin cia Cong ty 1a ngudi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duge ty quyén cong bo thong tin.

2. Ngudi dai dién theo phép luét phai chiu trach nhiém vé tinh dz‘”iy du, chinh xac va kip thoi
vé thong tin do ngudi dugce Uy quyén cong bo thong tin cong bo. Trudng hop phat sinh su kién
cong bb théng tin ma ca ngudi dai dién theo phép ludt va ngudi duoc lly quyén cong bo théng tin
déu vang mit thi Pho Tong Gidm doc duoc ny quyén thay mat Téng Giam dbc giai quyét cac cong
viéc trong thoi gian Tong Gidm doc vang mét c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.

3. Cong ty phai bo céo, bdo céo lai théng tin vé ngudi thuc hién cong b théng tin cho Uy
ban Ching khoan Nha nude va S¢ Giao dich Chiing khoan trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc
chi dinh, Gy quyén hogc thay doi ngudi thuc hién cong bo théng tin o hiéu luc.

Piéu 5. Phuong tién bao cao, cong b théng tin

Céc phuong tién bdo céo, cong b thong tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty;

IDS;

Hé théng cong b théng tin ctia S& Giao dich chimg khoén;

Trang thong tin dién tir clia Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam;

LIS L o

Céc phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phap luat (béo in, béo dién tur...).
Ditu 6. Noi dung cong b6 thong tin
1. Cong bd théng tin dinh ky:

Coéng ty thuc hién cong bd théng tin dinh ky theo quy dinh tai Pidu 10 Théng tu sb
96/2020/TT-BTC.

STT Loai CBTT Thoi han cong bd va bidu miu (néu cé)

1 | Bdo céo tai chinh nam | Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo
céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay
két thuc nam tai chinh.

2 | B4o céo tai chinh ban Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo
nién c4o soat xét/kiém toan nhung khéng vuot qua 45 ngay, ké tix
ngay két thic 6 théang d4u nam tai chinh.

3 | Bdo cdo tai chinh quy Theo chudn muc ké toan “Béo céo tai chinh gifta nién d¢”,
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.

4 | B4o cédo thuong nién Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd béo cdo tai chinh
nam duoc kiém toan nhung khong vuot quéa 110 ngay, ké tir
ngay két thiic nam tai chinh.

Theo mdu Phu luc IV Théng tw 96/2020/TT-BTC

5 | Bao cao tinh hinh quan | Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau
tri cong ty (6 thang va nam va két thic nam duong lich

nam) Theo mdu Phu luc V Théng tw 96/2020/TT-BTC




Théng tin hop Pai hoi
ddng cb dong

Téi thleu 21 ngay trude ngay khai mac hop Dai héi ddng cb
dong néu Piéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han dai hon.

Bao gom théng bdo moi hop, chwong trinh hop, phiéu bzeu
quyet tai liéu sir dyng trong cudc hop va du thao nghi quyét
doi véi ting van dé trong chiwong trinh hop Tai liéu hop Dai
hoi dong c6 déng phai dwoc cdp nhdt cac ngi dung sita do,
b6 sung (néu cé)

Sau dai hi: Bién ban hop, nghi quyét ciia Dai hji dong cé
dong thuong nién va tai li¢u kem theo trong bién ban, nghi
quyét phai duoc céng bé theo thoi han quy dinh tai diém c
khodn 1 Piéu 11 Théng tw 96/2020/TT-BTC (trong vong 24h
ké tir khi xdy ra su kién)

Bao cdo st dung von

Trudng hop huy dong von dé thuc hién du 4n dau tu: bao
cao dinh ky 6 thang ké tir ngay két thuc dot chao ban cho
dén khi hoan thanh du 4n; hodc dén khi da giai ngan hét sb
tién huy dong duoc (bao cao UBCKNN)

2. Cong bd thong tin bit thuong;

2.1. Céng ty cong bd thong tin bit thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xdy ra mot trong
céac su kién theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va cac hudng dan cu thé sau:

STT

Ngi dung CBTT

Biéu mau

1

Thay doi, bo nhiém
mai, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bo

Phu luc I Théng bao thay dbi nhén su - Quy ché CBTT cla
SGDCKVN

Phu luc III Ban cung cép thong tin (ngudi ndi bd méi) -
Théng tu sb 96/2020/TT-BTC

- T6 churc dang ky giao dich liét ké day du thong tin vé ho
tén, mdi quan hé cia tit ca ngudi cb lién quan cia ngudi noi
bo theo quy dinh phap luat hién hanh (bao gom ca truong
hop ngudi c6 lién quan cé s& hitu va khong sé hitu c6 phiéu)
tai Muc 16 mAu Phu luc III Théng tw s6 96/2020/TT-BTC .
- Trudmg hop ngudi lién quan khéng thue hién cung cép
thong tin theo Muc 16, td chirc ding ky giao dich ghi chu tai
truong s6 17 Muc 16 Phu luc III Théng tu sb 96/2020/TT-
BTC, tb chirc ding ky giao dich ghi 15 “ngudi lién quan
khéng cung cp thong tin”.

- Trudng hop phat sinh thay dbi théng tin cia nguoi ndi bd
va nguoi c6 lién quan da cung cép theo Phu luc III Théng tu
s6 96/2020/TT-BTC , td chirc dang ky giao dich bao céo S&
Giao dich Chung khoan noi c6 nghia vu cong bd thong tin
theo méu quy dinh tai

Phu luc IT Théng bao thay doi nguoi cé lién quan ciia ngudi
ndi b - Quy ché CBTT ciia SGDCKVN.

Thay d6i ndi dung trong
Giay ching nhan dang
ky doanh nghiép

Phu luc IIT Thong bao thay d6i Gidy ching nhén ding ky
doanh nghiép - Quy ché CBTT ctia SGDCKVN

Thay dbi sb cb phleu cd
quyén biéu quyét

Phu luc V Théng bdo thay dbi s6 luong cb phidu c6 quyén
biu quyét - Quy ché CBTT ctia SGDCKVN




T4 chirc ding ky giao dich thuc hién cong bd thong tin theo
quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6
96/2020/TT-BTC, thoi diém cong bd théng tin thuc hién nhu
sau:

- Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hodc
chuyén déi trai phiéu, cb phiéu uu déi thanh co phleu
tinh tir thoi diém cong ty bao cao UBCKNN vé két qua
phét hanh, két qua chuyén déi theo quy dinh phép luat vé
phét hanh ching khodn;

- Trudng hop cong ty mua lai c¢b phiéu ciia chinh minh
hodc ban cb phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bdo cao
két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai ¢b
phiéu ciia chinh minh, ban ) phleu quy;

- Trudng hop cong ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao déng
theo quy ché phat hanh cb phleu cho ngudi lao dong cua
cong ty hodc mua lai c¢6 phiéu 16 1€ theo yéu cdu cta cb
déng; cong ty chimg khoén mua cb phleu cua chinh
minh dé stra 16i giao dich hodc mua lai c6 phiéu 16 1¢,
cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau
tién clia thang trén co s& cac giao dich da hoan tat va cép
nhat dén ngay céng bd théng tin.

Céc thong tin bat
thuong khéc:

Phu luc VI Cong bé théng tin bét thuong - Quy ché CBTT
cua SGDCKVN

Théng qua qu‘yét dinh
cua Dai hoi dong cd
dong bat thuong

Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi quyét cia Pai hoi dong cd
déng, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyet
hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y y kién cb
d6ng bang van ban). Truong hop Dai hoi dong cb déng
théng qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong ) théng tin
vé viéc huy niém yét kém theo ty 1 thong qua cua co dong
khong phai 14 c6 déng 1én

Quyét dinh mua lai cd
phleu cua cong ty hoac
ban cb phiéu qu¥;

ngay thuc hién quyen mua co phan clia nguoi s¢ hitu trai
phleu kém theo quyén mua cd phan hodc ngay thuc hién
chuyén dbi trai phiéu chuyén d6i thanh cb phiéu; quyet dinh
chao ban ching khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoén;

Co tuc

Quyet dinh ve mtrc ¢b tirc, hinh thue tra cd tirc, thoi gian tra
cd tire; quyét dinh tach, gop cb phiéu

Thoéng tin cong ty

thay d6i ma s6 thué, thay ddi tén cong ty, con déu cia cong
ty; thay d6i dia diém; thanh 14p méi hodc déng cira tru s&
chinh, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién; ban hanh,
stra d6i, bd sung Diéu 18; chién lugc, ké hoach phat trién
trung han va ké hoach kinh doanh héng nam ciia cong ty;

Ky ké toan — don vi
ki€ém toan

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung;
théng béo doanh nghiép kiém toén da ky hop dong kiém
toan bao c4o tai chinh nam hodc thay dbi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop dbng); viéc huy hop dong kiém toén
da ky;




- Giao dich v6i nguoi ndi Quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong hoac Hoi dong quan
bo, ngudi 6 lién quan | tri théng qua hop ddng, giao dich giita cong ty voi ngudi noi
bd, ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd hodc ngudi co lién
quan cua cong ty dai ching;

- | Mua ban tai san, giao Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc giao dich c6
dich co gia tri 16n gia tri 1on hon 15% tong tai san chia cong ty can clr vao bao
céo tai chinh nam gan nhat duoc kiém toén hodc bao cdo tai
chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét.

- | Khoi té Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 dbi voi cong ty, ngudi noi
bd ciia cong ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su dbi
vGi nguoi ndi by ctua cong ty

- | Quyét dinh xtr 1y vi Khi nhan dugc ban 4n, quyet dinh d& c6 hiéu luc phap luét
pham ve thué cta Toa 4n lién quan dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh
xu phat vi pham phap luét vé thué;

- | Céc théng tin theo diém
a,p,q,r,s tai Khoan 1
Piéu 13 Thong tu
96/2020/TT-BTC

2.2. Khi cong b théng tin theo quy dinh tai khoan 2.1 Piéu nay, Cong ty phai néu 1 su kién
x4y ra, nguyén nhan va cac giai phap khéc phuc (néu co).

2.3. Cong b thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong bt thuong hodc thong qua Nghi quyét
Pai hoi ddng cd dong dudi hinh thic ldy y kién cb dong bing van ban

a) Viéc CBTT vé hop PHPCD bét thudng thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10
Théng tu sb 96/2020/TT-BTC;

b) Trudng hop 14y ¥ kién DPHDCP béng van ban t6i thiéu 10 ngay trudc thoi han phai g
lai phiéu ldy y kién néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon, Cong ty phai cong
bb trén trang thong tin dién tir clia minh, ddng thoi g cho tat ca cac cd dong phiéu ldy y kién, du
thao nghi quyét Pai hoi ddng cb déng va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

2.4. Cong bb théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén cho cb déng
hién hitu

a) Cong ty cong b6 thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho cb
dong hién hitu t6i thidu 10 ngdy trude ngay dang ky cudi cing du kién, trir truong hop quy dinh
tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong bd théng tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho ¢
dong hién hitu dé tham du hop Dai hdi ddng cb dong tbi thidu 20 ngay trudce ngay dang ky cubi
cing du kién.

2.5. Trudong hop td chirc kiém toan dwa ra y kién kidm toan hozc két luan soat xét khong
phai 12 ¥ kién kiém toan hogc két lufn soat xét chép nhan toan phan déi véi béo cdo tai chinh hodc
b4o céo tai chinh cé didu chinh hdi té, Cong ty phai cong bd thong tin vé& ¥ kién kiém toan, két
luén soat xét, Kkét qua diéu chinh hdi tb bao cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2.6. Cong bb thong tin trong cic truong hop dédc biét khac

Sau khi thay dbi ky ké toan, Cong ty cong b6 béo céo tai chinh cho giai doan gifta 02 ky ké
to4n clia nam tai chinh cfi va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép
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trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bét d4u cua ndm tai chinh méi.

3. Cong bd thong tin theo yéu ciu

3.1. Trong céc trudng hop sau day, Céng ty phai cong b6 thong tin trong thoi han 24 gio,
k& tir khi nhan duoc yéu cdu cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chiing khoén noi
cbng ty niém yét/dang ky giao dich khi xay ra mot trong céc su kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ciia nha dau tu;

b) Co thong tin lién quan dén coéng ty anh huong 16n dén gia ching khoan va cén phai xac
nhén thong tin do.

3.2. NOoi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu 18 su kién dugc Uy ban Chiing
khoan Nha nuédc, S¢ giao dich chimg khoan yéu cAu cong bd; nguyén nhan va danh gia ca cong
ty vé tinh x4c thuc cia sur kién d6, giai phap khic phuc (néu cd).

4. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac ctia Cong ty

Cong ty thuc hién cong b6 thong tin vé cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 13 Théong
tir s6 96/2020/TT-BTC va céc hudng dan cu thé sau:

a) Cong ty cong b théng tin vé hoat ddng chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich
va bao céo str dung von theo quy dinh tai khoan 1 Didu 13 Thong tu sb 96/2020/TT-BTC va céac
quy dinh tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb didu ciia Luat Ching khoan (Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP).

b) Cong ty cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nuéc ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13
Théng tu sb 96/2020/TT-BTC.

c) Cong ty cong b thong tin vé& giao dich mua lai cb phiéu ctia chinh minh, bén cb phiéu
qu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 37 Luat Ching khodn, Didu 8 Thong tw s6 120/2020/TT-
BTC ngay 31/12/2020 ctia Bd truémg Bo Tai chinh quy dinh giao dich ¢b phiéu niém yét, ding ky
giao dich va chung chi quy, trdi phiéu doanh nghiép, chimg quyén c6 bao dam niém yét trén hé
théng giao dich chimg khoan va khoan 3 Diéu 13 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

5. Cong bd théng tin cla cdc d6i tuong khac:

5.1, Cong bd thong tin cla cb déng 16n, nhém ngudi c6 lién quan so hitu tir 5% trd 1én sb
cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

a) T chirc, ca nhéan khi tré thanh hoac khong con la cb déng 16n ciia Céng ty phai cong b
thong tin va bao cao vé giao dich cho Céng ty, Uy ban Chimg khoén Nha nudc va S¢ giao dich
ching khoan (d6i véi cb phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo mau quy dinh tai Phy luc VII ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tro thanh
hodc khong con 1a cb dong 16n.

b) Cb dong 16n cia Cong ty khi c6 thay ddi vé sb luong cd phiéu sé hitu qua cdc ngudng
1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong b théng tin va bao céo cho Congty, Uy ban Ching
khoan Nha nuéc va S giao dich chimg khoan (dbi v6i ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich) trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay d6i trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

¢) Quy dinh tai diém a va b Khoan 5.1 Piéu 5 cling ap dung d6i v6i nhém ngudi c6 lién
quan so hitu tir 5% tr¢ 1én 36 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét cua Cong ty.



8

d) Quy dinh tai diém a, b va c Khoan 5.1 Diéu 5 khéng ap dung dbi véi cac dbi tuong khong
chu ddng thuc hién giao dich trong trudong hop thay dbi ty 16 ndm giit cb phiéu c6 quyén biéu quyét
phat sinh do Cong ty mua lai cb phiéu cha chinh minh hogc Cong ty phat hanh thém cb phiéu.

e) Cong ty phai cng bd trén trang thong tin dién tir cia cdng ty trong thoi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc bao cdo lién quan dén su thay doi ty [¢ s& hitu cd phiéu clia cac ddi tuong
duoc quy dinh tai diém a, b, ¢ Khoan 5.1 Diéu 5.

5.2. Cong bd thong tin ctia ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan chia ngudi ndi bd

a) Nguoi ndi by cua Cong ty va nguoi co lién quan cua cac dbi tuong nay phai cong bd
thong tin, bdo céo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S&
giao dich ching khoéan (d6i v6i cb phiéu niém yét, ding ky giao dich), Céng ty khi gia tri giao
dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hodc gia tri giao dich du kién trong timg théng tir
200 triéu ddng tro 1én tinh theo ménh gia (dbi voi cb phiu, trai phiéu chuyén dbi) hoic theo gia
phat hanh gan nhat (dbi voi chimg quyén c¢6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (di véi quyén
mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong
qua hé théng giao dich tai S& giao dich ching khodn (nhu céc giao dich cho hozc duge cho, ting
hodc dugc tang, thira Ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chung khoan va cac truong
hop khéc), cu thé theo quy dinh tai Piéu 33 Thong tu 96/2020/TT-BTC

b) Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong dang ky giao dich khong con 1a ngudi
ndi b cuia Coéng ty hodc nguoi co lién quan cua cac déi tuong nay, ddi tugng déng ky giao dich
van phai thuc hién viéc béo céo va cong b thong tin theo quy dinh tai diém a Khoan 5.2 Piéu 5
quy dinh nay.

¢) Truong hop, cac td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hdi (cong doan, doan thanh
nién...), ca nhén gitt chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1é ctia Cong ty thuc hién giao
dich chimg khoan ctia Coéng ty phai thuc hién nghia vy cong bé thong tin ap dung dbi voi ngudi
ndi bo va nguoi cé lién quan.

d) Trong thdi han 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc cac bdo céo lién quan dén giao dich
ching khodn ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Khoan nay, Cong ty phai
cdng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 7. Quy trinh céng bd thong tin

Quy trinh cong b thong tin dugc thuc hién theo céc budce sau:

Budc 1. Giri thong tin

- Khi phat sinh cac thong tin phai cong b theo quy dinh, cac bd phén lién quan cua Cong
ty phai ngay ldp tic ghi thong tin dén Nguoi cong bd théng tin hozc Phong/Ban phu trach viée
cong bd théng tin theo thoi han quy dinh cho timg loai thong tin cén phai cong bd;

- Céc bo phén, ca nhan c6 lién quan phai thuc hién dam bao ding cic quy dinh hién hanh
vé thoi gian ndp bao cdo, van ban tai liéu cong b théng tin cho UBCKNN, S& giao dich chung
khoén, VSDC va cong bb trén cac phuong tién cong b6 théng tin.

Budc 2. Xir ly thong tin

Khi nhén dugc théng tin do cac by phédn cé lién quan cung cép, Ngudi cong bd thong
tin/Phong/Ban phu trach cong b thong tin thuc hién theo trinh tu:

- Kiém tra thong tin;

- Déi chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin;

- Soan théo vin ban cong b thong tin theo quy dinh cta phép luét.
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Buwée 3. Trinh phé duyét vin ban cong bo
Phong/Ban phu trach cong bd théng tin trinh van ban cong bd thong tin dé nguoi cong bd
thong tin phé duyét.

Buéc 4. Bdo cdo va cong bo

- Céc bd phén lién quan da cung cAp thong tin ¢é trach nhiém kiém tra ngay va thong béo
cho Ngudi cong b théng tin néu phat hién thong tin d& cong bd khong chinh xac & kip thoi didu
chinh;

- Sau khi chéc chin rang thong tin cong bd chinh x4c, Nguoi cong b théng tin cong bb
trén website ciia Cong ty, hé théng cia UBCKNN, S& giao dich chimg khoan, VSDC hodc gt van
ban dén UBCKNN, S& giao dich ching khoan, VSDC dam béo tuén thu thoi han dbi véi timg loai
cong b thong tin dinh ky, bét thuong va theo yéu céu.

Buwée 5. Bdo qudn va luu trit thong tin

Théng tin sau khi déa thuc hi¢n Béo cdo va cong bd s& duoc luu trit tai Coéng ty trong thoi
han nhu sau:

- Céac thdéng tin cong b dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai duge luu
gitt dudi dang véan ban (néu c6) va dit liéu dién tur tdi thiéu 10 nam. Cac théng tin nay phéi duoc
luu giii va truy cép duoc trén trang thong tin dién tir cua Cong ty t6i thiéu 1 05 nam;

- Céc théng tin cong bd bét thuong, theo yéu cAu hodc cac hoat ddng khac phai duoc luu
gift va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tr cua Cong ty t6i thidu 13 05 nam.

Piéu 8. Trach nhiém ciia nguwoi cong bb thong tin

Nguoi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b thong tin ctia Cong
ty voi Uy ban ching khoan nha nuéc, S6 giao dich chimg khoan, VSDC, cb dong, nha du tu va
nhiimg ngudi c6 lién quan khac theo cac quy dinh cta phap luét va Piéu 1& cia Cong ty.

Pitu 9. Trach nhiém cung cap théng tin ciia cdc ca nhan, don vi

- Nguoi cong b6 thong tin trong pham vi chirc nang cua minh, dinh ky doén dbc céc thanh
phan lién quan cung cap théng tin theo ndi dung Quy ché nay;

- Truomg cdc Phong/ban chiic nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi cua céc
thong tin cung cap cho Ngudi cong bd thong tin.

- Céc phong/ban chiu trach nhiém vé noi dung phai giri théng tin can cong bd cho Ngugi

cong bd thong tin trong thoi han sau: G
+ Pbi voi théng tin cong b trong vong 24h: giri théng tin cAn cong bd trong vong 12h ké t:'_
khi phat sinh sy kién, khong phu thudc ngay lam viéc hay ngay nghi;
+ DPéi véi thong tin con lai: gui tbi thiéu 02 ngay lam viéc trudc ngay hét han cong bd t g
tin. 7
Piéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bd thong tin
- Céc dbi twong 4p dung Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé cong b théng
tin gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thyc hién, quan 1y hoat dong cong b thong tin thi
tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham ma bi xir ly ky luét, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctu trach
nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong toan bo thiét hai cho Céng ty theo quy dinh
cua phap luét.
- Viéc xur 1y vi pham dugc thuc hién theo quy dinh tai Noi quy lao dong va cac quy dinh
noi bo khac cua Cong ty.
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Piéu 11. T8 chire thwe hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Céc c4 nhén, cic Phong/Ban trong Cong ty thudc dbi tuong diéu chinh cia Quy ché nay
co trach nhiém thuc hién nghiém tuc.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc kip thoi phan anh vé Nguoi cong
bé théng tin hodic bd phan phu trach cong bd thong tin dé duoc hudng dén va giai quyét.

4. Bét cir van d& nao lién quan dén viéc cong bd thong tin cua Cong ty chua dugc cung cip
trong Quy ché nay s& duoc quy dinh bdi phap luat lién quan ctia Viét Nam vé nghia vu céng b
théng tin, Quy ché cong bd thong tin cia S& Giao dich noi Cong ty ding ky giao dich/niém yét va
cac van ban phdap luat lién quan./.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH
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