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Kinh gui:
- Uy ban chimng khoan nha nuéc
- 86 giao dich ching khoén TP. Ho6 Chi Minh
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2. Noi dung thong tin cong bé:

Cong ty cd phan thay dién Cin Pon cong bd thong tin: Nghi quyet sb 40/NQ -
HDQT ngay 26/11/2024 “vé viéc thanh ldp Ban kiém todn ngi bg; Quy ché kiém
todn néi b va khung quy trinh Kiém todn néi bo”

3. Thong tin nay dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty vao
ngay 27/11/2024 tai duong dan Website http://candon.com.yn.

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén diy la ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bb.
Tai liéu dinh kem:

- Nghi quyét dinh s6 40/NQ-HDQT ngay 26/11/2024 cua Hoi déng quan tri Cong ty

- Quyét dinh 56 12/0D-HDQT ngay 26/11/2024 cua Hoi dong quan tri Cong ty.

- Quyét dinh sé 17/QD-HPQT ngay 26/11/2024 cua Hji dong quan tri Cong ty.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip-Tu do-Hanh phie

Binh Phdce, ngay 26 thdang 11 nam 2024

NGHI QUYET
. Vv Thanh lip Ban kiém tofin ndi bd;
Quy ché kiém todn ndi bs va Khung quy trinh Kiém todn ndi bd

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUY {)IEN CAN DON

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can ctr Nghi dinh 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ciia Chinh phu Vé kiém
toan noi bo;

Can cir Thong tu sd 96/2020/ND-CP ngay 16/11/2020 Huéng dan cong bd
thong tin trén thi trudng chimg khoén;

Cin cir Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cb phén thuly dién Can Pon;

Cén ctr To trinh s6 112/TT-CT-TCKT ngay 20/11/2024 cla Téqg giam dbc
Cong ty vé viéc “Thanh lap Ban kiém toén ndi by ctia Cong ty ¢6 phan thiy dién
Cén Don;

Cin ctr To trinh s6 113/TT-CT-TCKT ngay 20/11/2024 cia Tong giam doc
Cong ty vé viéc “Vé viéc thong qua Dy thﬁo Quy ché kiém toan ndi b§ va Khung
quy trinh Kiém toan ndi bo” ciia Cong ty c¢d phan thity dién Can Pon;

Cin clr y kién théng nhét ctia cac Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt Cong ty theo Bién ban tong hop Phiéu xin y kién ngay 26/11/2024 “Vé viéc
Thanh lap Ban kiém todn noi bd; Quy ché kiém todn ndi bd va Khung quy trinh
Kiém toan ndi bo”,

QUYET NGHI

Piéu 1: Hoi ddng quan tri thong qua:.
1. Thanh 1ap Ban kiém toan ngi bo Cong ty ¢6 phén thiy dién Can Pon.
Thanh phan nhén sy, chirc ndng - nhiém vu, quyén lgi cua Ban kiém toan Noi bo

theo dé xut tai To trinh s6 112/TT-CT-TCKT ngay 20/11/2024 cia Tong giam
doc Cong ty.

Vé Truéng Ban kiém toan ndi bo: Théng nhit giao nhiém vy cho Ong D
Dirc Manh - Thanh vién Hgi dong quan tri lam trudng ban.

2. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bo va Khung quy trinh Kiém ton ndi bo
cua Cong ty cd phan thiy dién Cén Don theo dé xuat tai To trinh s6 113/TT-CT-
TCKT ngay 20/11/2024 ctia Tong gidm doc Cong ty.



Piéu 2. Cac Ong/Ba thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng giam déc,
Truong céc phong chic ning c6 li€n quan, Chi nhanh Cong ty theo chirc ning
nhiém vu can cr Quyét nghi thuc hién.

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN THUY DIEN CAN DON

Pham Dire Thanh Nguyén Quang Tuyén
Do DPirc Manh Nguyén Hnng Vian Trin Pire Tén

Noi nhin:

- Nhur diéu 3. //ﬂ
- BKS Cty;

- Luu TCHC, HPQT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUY PIEN CAN DPON Poc lip-Tw do-Hanh phiic
$6:42,/QP - HDQT Binh Phude, ngayd6thdng 11 nam 2024
QUYET PINH

Vv Thanh Iip Ban kiém todn ni bd

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUY PIEN CAN DON

. Can cit Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ci Nghi dinh 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cia Chinh phu vé kiém
toan ndi bd;

Cén cir Thong tu s6 96/2020/ND-CP ngay 16/11/2020 Hudng din cong bd
thong tin trén thi truong chimg khoan;

C#n cir Diéu 16 t6 chic va hoat dong cia Cong ty ¢d phén thay dién Cén Pon;

Cin cit Ty trinh s6 112/TT-CT-TCKT ngdy 20/11/2024 cia Téng gidm doc
Céng ty vé viéc “Thanh lap Ban kiém toan ndi bo” cua Céng ty ¢6 phan thiy dién
Can Pon;

Can ctt Nghi quyét s6 40/NQ-HDQT ngay 26/11/2024 ctia Hoi dong quan tri

Cong ty cé_ phan thay dién Céan Pon «y& viéc Thanh 1ap Ban kiém todn ndi bd;

-

Quy ché kiém todn ndi bd va Khung quy trinh kiém toan ndi bg”,

QUYET DINH

Diéu 1: Thanh 13p Ban kiém todn ngi by Cong ty cb phin thiy dién Can Don
trye thuge Hoi dong quan trj Cong ty €0 phén thiy dién Cén Don véi nhiing ndi
dung sau:

[. Nhiém vu, trach nhiém va quyéu han ctia Ban Ki‘ém to&n ndi bd; ngudi lam
cong thc kiem todn ndi b§ Cong ty ¢6 phén thiy dién Can Don thyc hién theo quy
dinh tai Muc 2- Chuong II- Nghi dinh sb 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cua
Chinh phti vé kiém todn ndi bo.

2. Co gé’iu t& chire: $6 Iuong thanh vién Ban kiém toan ndi bd Cong ty ) phﬁn
thtly dién Cén Don la 03 ngudi, gom: 01 Trudng ban va 02 thanh vién.

3. Chc thanh vién Ban kiém todn ndi bd duge huong thu lao kiém nhiém theo
quy dinh cta Cong ty.

Pidn 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc Ong/Ba Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tbng gidm dée Cong ty,
Trudng cée phong chie ning cd lién quan, Chi nhanh Céng ty, Nguoi dai dién



phin vén cia Cong ty ¢b phén thiy dién Cén Pon tai céc doanh nghiép khac chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: //‘f 4 TM HQI DPONG QUAN TRI
- Nhu diéu 2; 27 CHU TICH

- Cac TV HDQT, BKS Cty; 2
- Luu TCHC, HDQT. %-%'
&

c.
G
N




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUY PIEN CAN DON Déc 1ap-Ty do-Hanh phiic
S647/QD - HPQT Binh Phudc, ngay g ¢ thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Kiém toin ndi bj va Khung quy trinh kiém toan noi

) HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUY PIEN CAN DON

Ciin cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén cir Nghij dinh 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ciia Chinh pht v& kiém todn
noi bo;

Cén ctr Thong tu 56 96/2020/ND-CP ngdy 16/11/2020 Huéng din cong bd thong
tin trén thi truong chirng khoén;

Can cit Diéu 1¢ td chire va hoat ddng ctia Céng ty ¢b phin thiy dién Cin Don;

Can cfr To trinh 56 113/TT-CT-TCKT ngay 20/11/2024 ctia Tdng gidm dée
Cong ty vé viée “V¢ vie thong qua Dy thao Quy ché kiém todn ndi bé va Khung quy
trinh kiém todn ndi bg” cia Cong ty c¢6 phén thily dién Can Don;

Ciin cir Nghi quyét séqomq-HBQT ngdy 26/11/2024 ctia Hpi ddng quan tri
Cong ty co phéan thuy di¢n Can Pon “Vé viéc Thanh 1dp Ban kiém todn nodi bd; Quy
ché ki€m todn ndi bo va Khung quy trinh kiém todn ndi bo”,

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh Quy ché kién} toan ndi bd va Khung quy trinh kiém toan ndi
bo cia Cong ty ¢6 phén thiy dién Cin Pon, nhu sau:
1. Quy ché Kiém to4n ndi bs bao gbm 04 Chuong, 30 Didu.
2. Khung quy trinh Kiém toén néi bo bao gém 04 muc.
(Chi tiét ¢6 Quy ché va Khung quy trinh Kiém todn néi bé kém theo)
Diéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac Ong/Ba Thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Téng gidm dbc Cong ty,
Trudng cdc phong chite ndng c6 lién quan, Chi nhanh Céng ty, Cng ty con va céc
Thanh vién Ban ki€m todn ndi bd chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

N
- Nhu diéu 3;
- C4c TV HPQT, BKS Cty;
- Luu TCHC, HPQT.




ty ) phén thiiy dién Cén Pon

t dinh 56 A7 /QD-HDQT ngay 26thang 11 ndm 2024
cua Héi dong quan tri Cong ty)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muyc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyen
han, trdch nhiém ctia klcm toAn ndi b tai Cong ty cb phin thiy dién Cén Pon (sau day
goi tt 1a Cong ty) va mbi quan hé véi cdc bd phén khac bao gdém ca pham vi va cach
thirc cung cép thong tin phyc vy kiém toén; trong d6 co cac yéu céu vé tinh doc lap,
khach quan, céc nguyén tic co ban, yéu cu vé trinh do chuyén mén, viée dam bao chat
lrong clia kiém toén ndi bd va cdc ndi dung c6 lién quan khac.

Pidu 2. Pi twgng ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho hoat ddng kiém toan ndi bd trong pham vi toan Cong
ty bao gom ca tru s& chinh, chi nhénh, viin phong dai dién eéng ty; Céc cong ty con do

Cong ty c0 phan thily dién Cén Pon sé& hitu 100% vén; Ngudi dai dién phin vén cua
Céng ty ¢b phan thiy dién Cén Don tai céc doanh nghigp khéc.

2. Quy ché ndy ap dung cho 1at ca thanh vién Ban Kiém toan ndi bf cia Cong ty
¢b phén thuy dién Céan Don va céc td chirc, ca nhan trong Céng ty ¢6 lién quan dén hoat
dong kiém todn ndi bd. -

Pitu 3. Giai thich tir ngir

1. Kidm todn ndi bd: La viéc kidm tra, danh gid, gidm sét tinh ddy da, thich hop
va tinh hiru hiéu cta kiém sodt nd1 bg.

2. Nguoi lam cong téc kiém todn noi bd: La ngudi thye hign cong téc kiém todn
ndi bo cua don vi.

3. Ngu'm phu trach Kiém todn ndi bo: La ngu‘m duoc cp cb tham quyen theo

quy dinh cda phap luat hodc theo quy dinh cta don vi giao phu trach cOng tac kiém toén
ndi bd cna don vi.

4. Ngudi cé lién quan cta ngudi lam cong the kiém todn ndi bo: La bd dé, me
dé, bd nudi, me nudi, b chong, me chong, b vQ, me Vg, Vo, chong, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi diu, em d4u.

Pitu 4. Nhiém vu cita kiém toan ndi bd

Bo phan/Ban Kiém toan ndi b c¢6 nhiém vu phai ddnh gid va gép phén cai thién

che quy trinh quan tri, quén tri rdi ro va k:ém soat cta don vi dugc kiém todn, théng qua

mot phuong ph'lp tlep cdn mang tinh hé thong, cod nrruyen tac chit ché va dinh hwéng

riii ro theo céc yéu cdu chia chuin mue kiém toan ndi bd va quy dinh ctia phip luft ve
kiém toan ndi bo.

l; - A > "‘ w ~
Picu 5. Muc tiéu ctia kiém toin noi bd

Thong qua céc hoat dong kiém tra, dénh gia va fu vén, Llem todn ndi bo dua ra
cdc dam bao mang tinh ddc ldp, khdch quan va cac kién nghi vé& cic ndi dung sau day:
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a) H¢ théng kiém sodt ndi bd ctia Cong ty da duge thiét 14p va van hanh mét cach
phu hgp nham phong ngira, phat hién, xir Iy cdc rui ro cua Cong ty;

b) Céc quy trinh quén tri va quy trinh quan ly rui ro cta Coéng ty dam bao tinh
hi¢u qua va c6 hiéu suit cao;

¢) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc ti€u chién luge, ké hoat,h va nhiém vu
cong tac ma Cong ty dat dugce,

Piéu 6. Vi tri cia kiém toan ndi b

1. Ban kiém todn noi b:‘;‘)rdu:ofc thanh 1dp béi HOi déng quan trj cong ty. Hoi dfing
quén tri céng ty quan ly tryc tiép bd phin kiém toan ndi bd.

2. Nguoi phu tréch Kiém todn ndi bo s& bao cdo céc vin d& vé chuyén mén cho
Hoi dong quan tri cong ty.

3. Ngudi phu trach Kiém todn ndi bd s&€ bdo cdo cong vige hanh chinh hing ngay
(nél c6) (vi du thong bdo lich kiém todn, cdc vén dé vé di lai, cong tdc phi,...) truc tiép
cho Téng giam dbc hodc ngudi duge Téng giam dbc Gy quyén.

4. Ngudi phu trach Klem todn ndi bo ¢ quyén bdo cdo va trao ddi tryc tiép véi
H6i dong quén tri cong ty khi cin thiét.

5. Nguoi phu trach Kiém todn ndi bd s& dinh ky bao cdo cho Hoi ddng quan tri
cong ty vé muc dich, quyen han va trach nhiém, ciing nhu hiéu sufit ctia BO phdn kiém
todn ndi bo lién quan dén ké hoach ciia bd phan Béo céo cling bao gom cac vén deé rai
ro va kiém soat déng k&, rii ro gian lan, vin dé quén tri va cic vén d& khic cin thiét
hodc theo yéu chu ctia Ban Téng giam ddc va Hoi dbng quan trj cong ty.

Piéu 7. Pham vi ciia kiém todn ndi b

i chm toan n6i by bao gbém hoat ddng dua ra dam béo va tu vin doc lap, khdbh
quan dugce thiét ké nham tao thém gia tri va hoan thién céc hoat dong cua Cong ty. Kiém
todn ndi bd glup cho Céng ty dat duge cdc muc tiéu cua minh bang cach a ap dung phuong
phap tiép can c6 nguyen tic va mang tinh hé thong nhiim danh gi va nang cao higu qua
cla cdc quy trinh quan 1y tii ro, quy trinh kiém sodt va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi b bao gdm, nhung khong gidi h:,m & viée kiém tra va
dénh gia tinh diy du va hi¢u qua clia quan tri, quan ly rdi ro va kiém sodt ndi bd cling
nhu chét lugng hi¢u sudt trong viéc thue thi 1rach nhiém duoc giao va dua ra céc kién
nghi hoan thién dé dat dugc muc tiéu va muc dich clia Cong ty.

3. Pham vi ctia kiém toén ndi by bao gom:

a) Pua ra dam bao tht’:‘mg qua viée kiém tra va danh gid tinh dly du va higu qua
cia quan tri, quan 1y rui ro va kiém soét n6i bd nhim gitp Cong ty dat dugc cc muc
tidu chién luoc, hoat déng, tudn thi va tai chinh:

i. Theo ddi va danh gid céc quy trinh quan tri.

ii. Theo doi va danh gid hiéu qua cia cée quy trinh quan ly rdi ro cua Cong ty.

iti. Panh gié rai ro lién quan dén viéc dat duge cdc muc tiéu chién luge cia Cong
Ly.

iv. Danh gia cdc hé théng duoc thiét lap dé dam bao tudn tha céc chinh sach, ké

hoach, thu tue, ludt phip, ché 6 tai chinh, ké todn va quy dinh c6 thé c6 tac dng dang
ké dén Cong ty.
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v. Kiém tra va xdc nhin E:hét lugng, do tin cdy cia thong tin kinh té, tai chinh
ciia bdo cdo tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Panh gia ciac phuong tién bao v¢ tai san va xac minh sy hién hitu cva céc tai
san d6 khi can.

vii. Bdo cdo cdce rii ro dang ke va cdc vin dé kiém sodt bao gOm riii ro gian lan,
van dé quan tri va cac vén dé khéc cin thiét hodc theo yéu ciu ciia Ban Tong giam déc
va Hoi dong quén tri cong ty.

b) Dua ra cédc phén tich chuyén séu va céc kién nghi dua trén danh gia dir liéu va
céc quy trinh ctia Cong ty:

i. Danh gia do tin c@y va tinh toan ven ctia hé théng théng tin quén 1y va céc
phuong tién duoce str dung dé xde dinh, do lrdng, phén loai va bdo cédo thong tin do.

ii. Phéin tich céc hoat dfng hodc chuong trinh dé xéc dinh két qua c6 phi hop véi
myc tiéu va mue dich da thiét [dp khong.

iii. Panh gia cédc hoat dong hoiic chuong trinh ¢6 duge thue hién theo ké hoach
kKhong.

iv. Ddnh gid hi¢u qua va hiéu suét sir dung cac ngudn lue.

c) Dua ra céc tu vén, kién nghi mot cach doc lap khich quan: Thyre hién céc hoat
dong tr vAn lién quan dén quy trinh quan tri, quan Iy rdi ro va kiém soét ndi bd phi hop
vai Cong ty.

d) Thuc hién kiém toén trude: duogc thye hién trude khi dién ra viéc thuc hién
cdc du én, chuong trinh ké hoach hoat déng ciia bd phan/don vi duge kiém toan, nham
dénh gia do tin cdy clia céc thong tin, tai li¢u, tinh kinh t&, tinh kha thi va hidu qua cua
dy én, chuong trinh, ké hoach hoat d0ng; gilp céc cép quén 1y ¢ dugc nhimg thong tin
tin cdy dé dua ra céc quyet dinh.

e) Thue hién klcm toan ddng thoi: duge thue hién trong khi vigc thye hién céc
dy dn, chuong trinh Le hoach hoat dong ctia bd phan/don vi dugc kiém toan dang dlen
ra, nham dédnh gxa tién do, chét lugng qua trinh thye hién hoat dong, phat hién va kién
nghi kip thoi cée bi¢n phép stra chita nhitng sai 1éch, tlueu s6t, yeu kém trong qua trinh
thye hién du én, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nhim dam béo thuc hién tét nhit
cde muc tiéu cla dy an, ké hoach ctia bg phén/don vi duge kiém todn.

f) Thye hién kiém todn sau: duge thuc hién sau khi viéc thuc hién du én, chmmg
trinh, k& hoach hoat ddng cua b6 phén/don vi duge kiém toén d& hoan thanh, nham thue
hi¢n céc ndi dung, myc tiéu kiém todn béo cdo tai chinh, klem toan tuan thi va kiém
toan hoat dong doi véi hoat ddng ciia bo phan/don vi duoc kiém toén.

g) Tu vén cho Cdng ty trong viéc lua chon, kiém sodt str dung dich vu kiém toan
doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Béo cdo dinh ky vé myc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ctia Bo
phén kiém todn ndi bé lién quan dén ké hoach ctia bd phén.,

1)) Klem tra va dénh gi céc hoat dong cu thé theo yéu cdu cia Ban Tong gidm
dbc va Hoi ddng quan tri cong ty.

k) Tuy thude vao dbi tugng kiém todn, khi lﬂp ké hoach kiém toén ndi bd 6 thé
két hop c4 kiém todn trudc, kiém toan ddng thoi va kiém todn sau.
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Diéu 8. Cic nguyén tic co ban cia kiém todn ndi bd
. Tinh dgc lap:
a) Ngudi Jam cong tac kiém todn ndi bd khong duge dong thoi dam nhén cic

cong viée thude ddi tuong cia kiém toan ndi bo. Kiém toan ndi bo khéng chiu bt cir
sy can thi€p nao trong khi thyc hién nhiém vu bao cdo va danh gia.

b) Ngudi 1am cong téc kiém toan ndi bd khong duoc tham giaﬂkiém todn cac hoat
ddng va cac by phan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd do chiu trach
nhiém thyc hi¢n hoat dong hodc quan Iy by phan/don vi d6 trong vong 03 niim gén nhit.

c) Ngudi lam cdng tac kiém toan ni bd khong duge tham gia kiém toan céc hoat
ddng va cdc bo phin/don vi ma nguoi cé lién quan ctia nguoi lam codng téc kiém toan
ngi by chiu trdch nhiém thye hién hoat dong hoiic quan 1y b phan/don vi dé.

2. Tinh khach quan: Ngub'l lam cong tac kiém toan ndi by phai dam bao khach

quan, chinh xdc, trung thue, cong bing trong qué trinh thuc hién nhiém vu cia kiém
todn ndi ba.

3. Tuéin tht phap luat va chiu trach nhiém trudc phép ludt vé hoat dong kiém
todn ndi bo.

l; : - A
Picu 9. Chuin muc chuyén mén

I. B¢ phén kiém todn ndi bo phai tudn thi cée quy dinh phép luét v& kiém toan
ndi bo, Chudn myc Klém todan ndi by va nguycn tic dao dirc nghé nghiép do co quan
Nha nuée 6 thim quyén ban hanh hodic ¢dng bé.

2. Ngoai ra, B§ phén kiém todn ndi bo sé fudn thi cdc chinh séch va thi tuc lién
quan cua Cong ty vé kiém toén ndi bd, bao gom cd quy trinh kiém toan ndi bd
duge Cong ty phé duyét va ban hanh.

Diu 10. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toin néi bd

1. Tinh chinh tryre: Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd phai thue hién céc cong
viéc chuyén mén vdi sy trung thyc, tinh thén trong va tinh thin tlach nhiém; tudn thd
céc quy dinh phép lut va cong bé cac thong tin cin thiét theo yéu cAu ciia phép ludt va
yéu cau chuyén mén cua kiém toén ndi bd; khong tham gia céc hoat dong phi phap lam
tdn hai dén uy tin ctia Cong ty.

2. Tmh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém todn ndi bo phai thé hién erc do
cao nhat vé tinh khach quan chuy@n mén trong viée thu thép, danh gi va trao ddi thong
tin vé cdc hoat dong va quy trinh dugc klem todn. Nguoi lam cong tdc kiém todn ndi bd
duoce dua ra céc danh gia khéch quan vé tit ca céc tinh huﬁng lién quan va khong bi anh
hudng chi phdi tir céc loi ich ¢ nhan hoiic tir bit ky ai trong viée dua ra cdc xét dodn
va két ludn.

3 Nang luc chuyén mon va tinh thén trong: Ngudi lam cong tac kiém todn ndi
b0 dp dung céc kién thirc, cdc ky ning va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém
todn ndi bd. Pdng thoi hanh dong mot cach thén trong, phu hgp véi cic chuin mue
chuyén mén va k¥ thudt dugc ap dung.

4. Tinh bao mét: Ngudi lam cong tac kicm todn nd1 bd phai ton trong cédc gid m
va quyén s& hitu ctia cée théng tin duge cung cap va l(hong t1et 16 cac thong tin nay néu
khong dugce phép cla cac cap cd lham quvcn trir khi viée tiét 16 thong tin thude trach
nhiém chuyén mon hoic theo yéu ciu clia luat phap.
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5. Tu cach nghé nghiép: Neudi lam clng tac kiém todn ndi bd phai tudn thi phéap
ludt va cac quy dinh c6 lién quan, trdnh bét k¥ hanh déng nao lam giam uy tin nghé
nghiép.

6. Nguoi phu trach Kiém toan noi bo phai ¢é bién phép theo doi, danh gia, quan
ly nhim dam béo ngudi lam cong tic kiém todn ndi bd tudn thu nguyén the dao dirc
nghé nghiép kiém todn ni bo.

Piéu 11. Niing lyc chuyén mén ciia kiém toan ndi bo

2 Ngum phu trdch Kiém toan ndi bd xem xét quy md va mirc dj phirc tap cia
hoat dfng klcm todn cling nhu cong viée kiém toan dé trinh Ho6i ddng quén trj cong ty
quyét dinh ngudn luc cén thiét cho b phan kiém toan ndi bo.

2. Ngudi phu trach Kiém todn ndi bg cn phéi c6 trinh do hoe van/chuyén mén
lién quan va kinh nghiém kiém toan ddy du. Nguoi phu trach Kiém todn ndi bd ciing
cn ¢6 kién thite chuyén sdu vé hoat déng kinh doanh va céc k¥ nang lién quan Khéc.

3. Ngudi phu tréch Kiém toén ndi bo cin danh gia vé k¥ nidng va kién thirc ctia
B§ phédn kiém todn m;n b cho v1¢c thuc hién kiém toan quy trmh mot cach hiéu qua.
Trudmg hop cén thiét c6 thé yéu cau sir dung chuyén gia/tu vin bén ngoai. Ngudi phy
trach Kiém toan ndi b phai lap ké hoach st dung chuyén gia/tu vén bén ngoai bdo cdo
Hoi dong quén tri cong ty phé duyét. Ngudi phu trach Kiém todn ndi bd chiu trach
nhiém vé hoat ddng kiém todn ndi bd lién quan dén két qua ctia chuyén gia/tur van.

4. Nguoi phu trach Kiém todn ndi bd chiu trach nhiém vc hoat dong Llem toan
cia ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd. Ngudi phu trach Kiém toan ndi bd can dam
béo ring cdc muyc ticu klem todn néu trong ké hoach kiém todn duge phé duyét da dat
duge. Ngum phu trach Kiém toan ndi bd nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan
thanh mdi cude kiém todn (ke tir khi bét dau thue hién dén khi ban hanh béo céo kiém
toan) sau khi xem xét tinh chét va su phie tap ctia cube kiém toan.

5. Ngum lam cong tac kiém todn ndi bd can duge dio tao cdc kién thie cin thiét
dé thyre hién cong viée kiém toén. Viée dao tao cAn duge duy tri thufmg xuyén dé tit ca
cdc cdp ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bd co thé theo kip su phat trze:n ctia nganh va
nang ¢ao k¥ ning chuyén mon. Ngum phu trach Kiém todn ndi bd can dam bao ring
ngudi 1am cong tdc kiém todn ndi b duge dao tao thdng qua cong viéc phi hop.

Piéu 12. Quyén han ctia b§ phin kiém tofn ndi bd

1. Pugc chi ddng thye hién nhiém vu theo ké hoach kiém todn da duoc phé
duyét.

2. Puge trang bi nguf‘m lue cAn thiét dé thyue hién cOng viéc theo ké hoach duoc
phé duyét.

3. Puoc cung cép ddy du, kip thoi tét cd cac théng tin, tai liéu, hd so cin thiét
cho hoat dong kiém toan ndi bo.

4. Puoc tiép chin, xem xét tht ca cdc quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién
kiém todn ndi bd.

5. Puoc tlep céin, phéng vAn 14t ca can bd, nhin vién cta don vi vé céc van dé
lién quan dén ndi dung kiém toén.

6. Puge nhén tai liéu, vin béan, bién ban hop ctia Hoi dong quan trj cong ty va
¢dc bd phan chire ning khéc ¢6 lién quan dén cong viée cla kiém todn ndi bo.
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7. PBuge tham dy céc cude hop ndi bd theo quy dinh ctia phap luat hodc theo quy
dinh tai Diéu 1¢, quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

8. Puoc giam sat, danh gia va theo doi cdc hoat dong stra chi}a khéc phuc, hoan
thién cta lanh dao cac don vi, b phéan ddi véi cac vin dé ma kiém toan ndi bo da ghi
nhén va c6 kién nghi.

9. Pugc bdo vé an todn trude hanh dong bit hop tic cia bd phén/don vi dugc
kiém todn.

10. Pugc dao tao dé ndng cao ndng luc cho ngudi lam cdng tdc kiém toan ndi bd
trong bo phén kiém todn noi bo.

11. Buge Cong ty thanh toén céc chi phi cfn thiét phuc vu hoat dong cong téc
kiém todn ndi bd: mua sim trang thiét bi vin phong, cong téc phi, tién luong va céc ché
do theo luong (truong hgp hoat dong chuyén trich); chi tra tha lao (trudmg hop hoat
dong kiém nhiém).

12. T4t ca can bd, nhin vién va céc cip quan ly trong Cong ty co tréch nhi¢m
cung cép hd so, giai trinh va phOl hop déy du. k]p thoi, hd trg B phén kiém todn noi
bo trong vigc thuc hi¢n vai trd va trach nhiém cia minh.

Diéu 13. Trich nhiém ciia bo phin kiém todn ndi bé

I. Phéi bdo mit tai li¢u, thong tin theo ding quy dinh phép ludt hién hanh va Quy
ché ctia Cong ty.

2. Chqu trdch nhi¢m trude Hoi dong quén trj cong ty vé két qua Long viée kiém
to4n ndi b, vé nhitng dénh gid, két ludn, kién nghi, d& xuét trong céc bdo cdo kiém todn
ndi bo.

3. Phai kip thdi theo dai, don déc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau
kiém todn cua cic bd phan/don vi thude, true thube Cong ty.

4. TH chire ddo tao lién tuc nhim néng cao va dam bao ning luc chuyén mén cho
ngudi lam cong tac kiém todn néi bo.

5. Cdc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém toan noi
b§ cia Cong ty.

Diéu 14. Trach nhi¢m va quyén han ciia ngudi lam céng tic kiém toan ndi
bd

1. Trach nhiém:

a) Thyc hién ké hoach kiém todn da dwoc phé duyét;

b) Xac d;nh cac thong tin day du, tin cdy, phit hop va hitu ich cho viée thuc hién
cac muc tiéu kiém todn;

¢) Céin clr vao cde phdn tich va danh gid phi hop dé dua ra két ludn va cic két
qué kiém todn mét cach ddc lap, khéch quan;

d) Luu céc théng tin lién quan dé hd trg cac két luan va dua ra két qua kiém todn;
d) Chiu trdch nhiém vé két qué kiém todn dugc giao thyuc hién;

e) Bdo mét thong tin theo ding quy dinh cta phap luét;

g) Khdng ngirng ning cao niing luc chuyén mén, gitr gin dao dirc nghé nghiép;
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h) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh cta phép lufit va Quy ché kiém toan ndi
bd ctia Cong ty.

2. Quyén han:

) a) Trong khi thue hién kiém toan c6 quyén ddc 1ap trong viée nhén x€t, danh gia,
két luan va kién nghi vé nhimg ndi dung da kiém todn;

b) C6 quyén yéu cdu by phin/don vi duge kiém todn cung cép kip thoi, ddy du
tai liéu, thong tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiem toan;

¢) Bao Iwu ¥ kién bing viin ban vé két qua kiém toén trong pham vi duge phén
cong;

d) Thuc hién cac quyén han khéc theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém
todn ndi bd ctia Cong ty.

Pidu 15. Trach nhiém va quyén han ciia Ngudi phy trich Kiém todn ndi bd

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh Bd phin kiém todn ndi bd thye hién nhiém vu theo quy
dinh;

b) Pam béo nhén sy cia B phén kiém to&n ndi bd dugc dao tao thudng xuyén,
¢6 di trinh d6, ning luc chuyén mén dé thye hién nhiém vu;

¢) Thue hién cdc bién phap nhim dam béo tinh dge 14p, khach quan, trung thuc
cua kiém todn noi bo;

d) Béo céo Hbi dong quén tri cong ty khi phét hién céc vén d& yéu kém, ton tai
ctia hé thong kiém sodt noi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do B& phén kiém toan ndi bd thyre
hién;
e) Bao mit thong tin theo ding quy dinh ctia phap ludt;

g) Céc trdch nhiém khac theo quy dinh cla phép ludt va Quy ché kiém todn ndi
bd cua Cong ty.

2. Quyén han:

a) D& xudt véi Hoi ddng quén tri cong ty ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan
ndi bd va cac phuong phép nghiép vu kiem toén ndi bd;

b) Puge dé nghi trung tip ngudi ¢ cac b phén khéc cia don vi; duge dé xudt
thué chuyén gia, tu vép dé thiét 1ap by phin kiém todn ndi by, dé tham gia cic cudc
kiém todn n6i bd khi cin véi dicu kién dam béo tinh ddc 1ap cia kiém toan ndi bo;

¢) Dur céc cude hop theo quy dinh ndi bo cua don vi va quy dinh cta phap luat;

A d) Trong khi thue hién kiém todn c6 quyén d6c 1ap trong viée nhiin xét, danh aid,
két ludn va kién nghi v& nhitng ndi dung da kiém todn;

d) C6 quyén yéu chu bd phan/don vi duge kiém todn cung cép kip thi, déy du
tai liéu, théng tin c6 lién quan dén néi dung kiém todn;

e) Bao Iru y kién bing vin ban vé két qua kiém toén;

g) Thue hién cac quyén han khéc theo quy dinh cta phap ludt vi Quy ché vé

kiém todn ndi bd cha Cong ty.
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Diéu 16. Tinh dc 1ap va khich quan cia kidm tosn ndi bd

1. BO phan kiém toan ni b s& khong bj can thiép béi bét ki yéu té nao trong tb
chire, bao gom cdc van dé vé lya chon kiém toan, pham vi, thi tuc, tin sudt, thoi gian
hodc ndi dung béo céo dé cho phép duy tri thai d6 tinh than doc lap va khéch quan cin
thiét,

2. Ngudi lam cbng tée kiém todn ndi bo khéng c6 trach nhiém hofic quyén han
hoat dong truc tiép dbi véi bt ky hoat dong nio duoc kiém todn. Theo do, ngudi lam
cdng tac kiém toan ndi bd s€ khoéng thuc hién kiém so4t ndi by, xdy dung quy trinh, cai
dit h¢ thdng, chudn bj hd so hofic tham gia vio bt ky hoat dong ndo khéc c6 thé lam
gidm xét doan clia ngudi 1am cong téc kiém todn ndi bd.

3. Nguoi [am cong tac kiém todn noi bo s& thé hi¢én mirc d§ khdch quan chuyén
nghiép cao nhat trong vige thu thip, dénh gid va truyén dat thong tin vé hoat déng hodc
quy trinh duoc kiém tra. Ngudi [am cong tée kiém todn ndi bd s& danh gid cin bing tit
cacdc tinh hudng c6 lién quan va khong bi dnh hudng béi loi ich cta ho hoic nhiing
ngudi khde trong viée dua ra cde xét dodn.

4. Ngudi phu trach Kiém todn ndi bd hang nim s& cam két, xac nhéin v&i Hoi
déng quan tri cong ty vé tinh doc lap cia td chire déi véi bo phin kiém todn néi bd.

CHUONG 11 )
HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO

Diéu 17. Phwong phap thue hién kiém toin ngi bo

Phuong phép thue hién kié{n todn ndi by la phuong phép kiém todn “dinh hudng
theo rii ro”, uu tién tdp trung ngudn luc dé kiém toan cac bo phdn/quy trinh dugc danh
gid c¢6 mire dé ri ro cao.

Diéu 18. K¢é hoach kiém todn ndi b

1. Hang niim, tru6e ngdy 15 thang 03, Bo phan kiém todn néi bo s& trinh Hoi
dong quén tri céng ty ké hoach kiém todn noi bd dé xem xét va phé duyét,

2. Ké hoach kiém toan ndi bd sé bao gdm pham vi kiém toén, déi tugng kiém
todn, cdc myc tiéu kiém toan, noi dung kiém toén, nién dé kiém toan, thoi gian kiém
toan, lich trinh lam viéc, cling nhu cdc yéu cu vé ngan sdch va ngudn lyc cho nam tai
chinh/ndm dwong lich tiép theo.

3. Ké hoach kiém ton ndi bd s& duoc xdy dung dya trén su wu tién cta kiém
todn bing phuong phép dinh hudng theo rii ro, c6 xem xét dén cdc y kién déng gdp clia
Ban Téng giam dbc, Hoi ddng quén tri. Nguoi phy tréch Kiém todn néi b phii dinh
gid rli ro toan dién cac hoat ddng, cic quy trinh nghiép vu, cdc don vi/bd phin dé 1ap
ké hoach kiém todn ndi bo. Ngudri phu trach Kiém toan ndi bd s& xem xét va diéu chinh
ké hoach néu cén, de ddp ung voi nhimng thay dbi trong kinh doanh, rii ro, hoat dong,
chuong trinh, hé thong va kiém soét cta Cong ty. Bat ky diéu chinh ¢ang ké nao tir ké
hoach kiém to4n néi bd da duoc phé duyét sé duoc théng bdo cho Ban Tong gidm déc,
Héi déng quan tri cong ty  thong qua cée bao cdo hoat dong dinh ky.

4. K& hoach kiém toan ndi b hang nim phai dugc phé duyét trong thdi han 20
ngay k€ tir ngay Nguoi phu trach Kiém todn ndi bd trinh lén Hoi dong quan trj cong ty.

5. Ké hoach kiém todn ndi bo phai dugc giri cho Ban Téng gidm dée, Hoi dong
qudn tri trong thoi han 05 ngay, ké tr ngdy dugce phé duyét,
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Piéu 19. Quy trinh kiém todn ndi bd

Neudi phy trach Kiém toan ndi bo xdy ch.rng quy trinh kiém todn ndi bo chi tiét
pht hop v6i dac thu hoat dong cua Cong ty, tham vén y kién cta Téng Giam ddc truce
khi trinh H3i dong quén tri ban hanh,

Didu 20. Bso cfo kiém todn va kiém tra viéc thwe hién kién nghi kiém todn
1. Béo céo timg cudc kiém todn ndi bo: '

a) Bdo cdo timg cude kiém todn ndi bd do Truéng nhém/Trudng doan kiém todn
ndi bd hodc ngudi phu tréch cudc kiém toan chiu trach nhiém lap, trinh Hi ddng Quéan
tri trong thoi han toi da 05 ngay lam viéc sau khi hoan thanh cugc kiém todn. Bdo cao
kiém toan phai c6 chit ky cia Truéng doan/Trudng nhém kiém toén hodc ngudi phu
trach cudc kiém todn.

b) Bao cdo kiem toan phai trinh bay rd: n6i dung kiém toan, pham vi kiém toan;
nh»trng danh gia, két ludn vé noi dung da du’qc kiém toan v co s& dua ra céc ¥ kién nay;
cdce yeu kém, ton tai, cdc sai sot, vi pham, kién nghj céc bién phdp sira chira, khéc phuc
sai s6t va xir Iy vi pham; dé xudt cac bién phdp hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vu;
hoan thién chinh sach quén Iy rii ro, co chu td chirc ciia Cong ty (néu co).

¢) Bido cdo kiém todn phai c6 ¥ kién cia ban lanh dao b phin/don vi dugc kiém
toén. Trong truong hop bd phanfd(m vi dwoc kiém toan khén g thong nhit véi két qua
kiém todn, bao c4o kiém toan ndi bd cin néu rd ¥ kién khong théng nhét ciia bd phan/don
vi duoe kiém toén va ly do.

d) Béo cdo kiém toan ndi bd sau khi hodn thanh dugc gui cho Hoi dong quén tri
va giri dong thoi cho Tdng gidm déc, bd phan/don vi duge kiém toan va cic b phin co
lién quan.

2. Béo cdo kiém toén ndi bd hang nim:
a) Mudn nhit 1a 30 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Ngudi phy trach

Kiém toan ndi bo phdi giri bdo cdo kiém todn hang nim cho Ho6i dong quéan tri va giri
ddng thoi dén Téng giam déc Cong ty.

b) Béo cdo kiém todn ndi bd hing nim t6i thidu gdm céc ndi dung sau:

- K& hoach kiém todn dé ra; cbng viéc kiém toan da dugc thyc hién;

- Ton tai, sai pham 16n dwgc phét hién; bién phap ma kiém toan ndi bd kién nghi;

- Dénh gia v& hé théng kiém soét n(:n b6 lién quan dén hoat ddng dugc kiém toén
vi d& xuét nhim hoén thién hé théng kiém soét ndi bo;

- Tinh hinh thue hién cac bién phap, kién nghi, dé xuét ctia kiém todn noi bo;

- Tu d4nh gid vé thanh qua kiém toén ndi b da dat dugc va cac hudng phat trién
trong tuong lai.

¢) Béo cdo kiém todn ndi bd hang nam phai co chit ky cia ngudi phu trach kiém
todn ndi ba.

3. Béo céo bit thudong:

Tﬂrm-]g hop phat hién cz'sc sai pham nghlem trong hodc khi nhin thay co nguy co
riii ro cao 6 thé anh hudng mu dén hoat dong ctia Cong ty, BO phan kiém todn ndi bd

phéi bdo céo ngay cho H01 ddng quan tri, Tong gidm déc. Béo cdo bét thuomg trong
truong hop ¢6 nhiing vhn dé phét sinh trong ndm tai chinh g%)m cdc ndi dung:
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a) Nhirng vin dé rii ro ma kiém toén ndi b quan tdm, chi y;
b) Bdc 19, phét sinh sy yéu kém trong hé théng kiém sodt ndi bod tai don vi hay
bé phén;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong cdn ¢6 su chi dao xir 1y, khic phuc cia Hoi
dong quan tri, Téng Giam dbc;

d) Béo cdo bat thudong trinh bay cic vén d& phat sinh hodc phat hién cling v6i
nhing kién nghi xtr 1y,

4. Kiém tra vigc thire hién céc kién nghi cia Kiém todn ndi bo:
a) Kiém tra, danh gid thoi gian, két qua nhiing cong viéc ma bd phan/don vi duge
kiém toan da thyuc hién theo kién nghi ctia kiém todn ndi bo.

b) Béo cdo két qua kiém tra thue hién kién nghi ciia kiém toan ndi bd ddi véi bo
phan/d(m vi duge kiém toan cho Héi déng Quan tri, Tdng gidm déc.

Pitu 21. Luu trit bio cdo, hd so, tai liéu kiém ton ngi b:

1. H6 so, tai lidu trong mbi cude klem toan phai dugc ghi chép thanh vin ban
(gidy hoidc dién tir), luu git theo trinh tu dé céc ca nhén, b chire ¢6 thdm quyén khai
thac va hiéu duge cic cong viée, két qua thuc hién trong béo céo kiém todn.

2. Céc béo cdo, hd so, tai liéu kiém todn ndi bg phai duge luu gilr theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nudce va cia Céng ty.

Diéu 22. Dam bio va ning cao chit lugng kidm toan noi bo

1. B§ phén klem todan ndi bo s€ duy tri mot cer(mg trinh dam bao va nfing cao
chét lugng bao gom tat ca cac khia canh ctia b¢ phin kiém todn ndi bo.

2. Chuong trinh s€ bao gbm dénh gi4 v tinh tuin thi ctia Bo phén kiém todn noi
b6 véi cac quy dinh va chudn muc kiém toan ndi bo: dénh gid viée tudn thi Quy tic dao
dirc ciia ngudi lam cong téc kiém todn ndi bo. Chuong trinh cling dénh gid hi¢u qua va
hiéu sudt ctiia B phan kiém toén ndi bd va xac dinh cac co hdi dé cai thién.

3. Bénh gla lai hoat déng l\u,m toan ndi b duge thuc hién vio cudi cude kiém
todn va tu danh g:a lai hang ndm vé téng thé hoat dong kiém todn noi bé do chinh Bo
phin kiém todn ndi bd thuc hi¢n nhim dam béo chét lugng cua hoat dong klcm toan ndi
bo. Trong trudmg hop cdn thiét, c6 thé thué doanh nghiép kiém todn du diéu kién danh
gid doc 1ap bén ngoai it nhit 5§ ndm mét lan.

4, Nguoi phu trach Klem todn néi bd s€ béo cdo véi Hoi ddng quan tri vn. chuong
trinh ddm bao va ning cao chét luong ctia bd phan kiém todn néi bd, bao gom két qua
danh gia ndi by hang ndm va dénh gid bén ngoai (néu co).
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TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOI BO

Diéu 23: Trich nhiém cia Hoi déng quan tri
1. Ban hanh Quy ché kiém toén ndi bd cia Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém todn ndi bd dua trén riii ro, bdo céo kiém todn ndi bd
hang nim.

3. Phé duyét ngén sich kiém toan ndi bd va ké hoach nguén luc.




4. Nhén thong tin béo cdo tir Ngudi phu trach Kiém todn ndi bo vé két qua hoat
ddéng ctia B phan kidm toan ndi bo lién quan dén ké hoach ciia bd phin va céc van dé
khac.

S ngét dinh thyc hiég céic yéu clu thich hop clia Ban Téng gidm dbc va Ngudi
phu trach Kiém toén ndi b dé xac dinh xem c¢6 gioi han ngudn lye hodc pham vi khong
phu hgp hay khdng.

6. Tao diéu kign thugn loi dé dam bao Bo phan kiém todn ndi bo thure hién diy
di céc quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thue hién cdc kién nghi ctia kiém toan ndi bd; chi
dao cdc by phén thye hign klen nglu ctia kiém todn ndi bd; c6 bién phap xir 1y kip thoi
khi ¢6 céc kién nghi, d& xudt ctia kiém toan noi bd.

Diéu 24. Trich nhiém cia Ban kiém soat

Thye hién quyén va nghia vy d6i voi kiém todn nodi bd theo quy dinh ciia Ludt
doanh nghiép.

Pidu 25. Trach nhiém cia Téng gidm dbc

1. Tao diéu kién thudn loi d‘c kiém todn ndi bo thu'c hién nhiém vu dugc giao va
chi dao cdc bd phén thye hién phdi hop cong tic véi kiém todn noi bod theo quy dinh
ctia quy ché vé kiém todn ndi bd.

2. Don dbe cae bd phan thye hién nhitng kién nghi da lhong nhit véi Bo phén
kiém toan ndi b hodc theo chi dao ctia Hoi ddng quan tri, thong bao cho B phan kiém
todn noi bo tinh hinh thue hién nhitng kién nghij da théng nhit voi bo phan kiém toan noi
bo.

3. Dam bdo B) phan kiém toén ndi bd dugc thong bdo ddy du vé cac thay dbi,
nhitng vAn d& phat sinh méi trong hoat dfng ctia don vi nhim xéc dinh sém nhiing rii
ro lién quan.

Piéu 26. Trich nhiém ciia lanh dao cic by phan/don vi trong doanh nghiép

1. Tao diéu kién thudn lgi dé kiem toan ndi bo thye hién nhiém vu dugce giao va
chi dao cdc bd phan thue hién phéi hop cong téc v6i kiém todn ndi b theo quy
dinh ctia quy ché vé kiém toén ndi bd.

2. Dén dbc céc bo phén thuce hién nhiing kién nghi da théng nhét véi Bo phén
kiém todn néi bd hodc theo chi dao clia Hoi ddng quan tri, théng bao cho B phén kiém
toan ndéi bd tinh hinh thyc hién nhitng kién nghi da théng nhét véi b phén kiém todn
no1 bo.

3. bam bao BO phan kiém todn ndi bd duge thong bdo diy di vé cac thay abi,
nhitng van @& phat sinh méi trong hoat dgng ctia bo phéin/don vi nhim xac dinh sém
nhiing i ro lién quan.

4, Thyc hién céc kién nghi cla k1em todn noi bé da duge phé duyét; co
bién phép xtt ly kip thoi khi co cac kién nghi, dé xut ctia kiém toan ndi bo.

Piéu 27. Trach nhiém ciia ciac bd phin/don vi dwge kiém toén

1. Cung cdp day du thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viée clia kieém
todn nd1 bo theo yeu cdu cua Bd phan kiém todn ndi bd mot cdch trung thue, chinh xac,
khong duge che giau théng tin.




2. Thong béo ngay cho B§ phén klcm todn ndi bd khi phat hién nhting yéu kém,
ton tai, cac sai pham, rui ro, that thoat 16n vé tai san hodic nguy co thit thoat tai san.

3. Thuc hién nhirng kién nghi da thdng nhit voi Bo phén kiém todn ndi bo hoic
theo chi dao ctua Hoi dong qudn tri, Tong Gidm déc.

4. Tao moi di¢u kién thudn loi nhét dé Bo phén kiém toén IlQl bd lam viéc dat
hiéu qua cao nhit.

) CHUQ'NG L
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 28. Hiéu lwe thi hianh
Quy ché ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Diéu 29. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

T ! Ngum phu triach Kiém todn HOI bd co (rach nlnern ra sodt dinh ky Quy ché nay
vi dé xuét cdc stra ddi, bd sung, thay thé khi can thiét.

2. Viée sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché ndy do Hoi dbng quan trj cong ty
quyét dinh.

Diéu 30. T chiic thuc hién

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, ban Téng gidm doc Ngudi phu trach Kiém
todn ndi bg, céc thanh vién Ban kiém todn ndi bd va céc t§ chire, cd nhan trong Cong
ty ¢é phén thiy dién Can Pon 6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.




cu tric, md hinh hoat dong, quén tri clia doanh nghi¢p va dam bao quy trinh nay duge
van hanh mét céch hi¢u qua. Noi dung chi tiét va cdc miu biéu ciia quy trinh kiém todn
ndi b cb thé iy thudce vao quy md cta doanh nghiép cling nhu pham vi va mic d9
phirc tap cia cdng tic kiém toan ndi bd. Pinh ky, 'Imorng Ban KTNB s€ cdp nhdt quy
trinh kiém toén ndi bd va chinh sira phit hgp véi nhitng vén d& méi phét sinh cling nhitng
thay dbi trong hoat déng ctia Cong ty.

Cude kiém toan hoic tu vén 1 céc nhiém Vi, cong viéc hodc hoat dong ra soat
cu thé dqu:rc giao cho kiém todn ndi bd vi du nhwr kiém toan, ra sodt vigc danh gia kiém
sodt, klem tra phét hién gian Ign hodc tu van. Mot cudce ktem todn hodc tu van co thé
bab gém nhiéu nhiém vu hotic nhidu hoat déng dugc thiét ké nhim dat duge mot loat
muc tiéu cu thé ¢ lién quan dén nhau.

V6i mdi cude kiém todn hodc tu van, quy trinh kiém toan ndi bd dugc chia thanh
bén giai doan chinh: lép ké hoach, thye hién kiém toén, bao céo két qua kiém todn va
gidm sét trién khai két qua thye hién khuyén nghi kiém toédn.

1. Lip ké hoach kiém tosn

Dy thdo chudn myc KTNB cta Viét Nam cling tiép cén toan bd Chuan mure cia
1A déu yéu ( cdu céc kiém todn vién ndi bo phai xdy dung va ghi chép mdt ké hoach cho
moi cude kiém todn hodc tu vén bao gom muyc tiéu, pham vi, thai gian va viéc phén b
ngudn lye. Céc kiém todn vién ndi bo s& lap bién ban ght nhé vé ké hoach dé ghi lai cac
muc tiéu, pham vi kiém toan, danh gid rii ro va cac ndi dung wu tién kiém todn. Bién
ban ghi nhcr ciing 14 tai liéu quan trong dé trao ddi vé& myc tiéu, pham vi kiém todn va
cdc théng tin quan trong khdc cho cdc thanh vién trong nhém kiém toén,

Ciic buée lip ké hoach cho tirng cupe kiém todn

- X#e dinh muc tiéu va pham vi kiém todn: Bao gém dénh gia tinh phii hop ciia
kiém so4t, ddnh gia tuan thi, dénh gid hiéu qua hoat dong, quy trinh dat hang, quy trinh
dénh gid NCC, quy trinh nhép hang va quy trlnh trd hang. Thu thdp thong tin ban dhu:
muc dich ctia viéc nay lam cép nhét hiéu biét vé quy trinh va hé thong dugc iucm todn,
bd sung cdc quy trinh hoat ddng trong thire té chura dugce ghi chép, nhin biét va xac
nhfin céc !ucm sodt c6 chirc niing giam thidu cdc i ro trong quy trinh hoat dong, tim
hiéu céc vin dé cuong vi ¢6 nhu céu cai thlq:n cac thay dm hodc du kién thay dbi vé
quy trinh, hé ﬂmng nhéan su, ...vv. Tim hiéu va thio lufin vé thoi gian thyc hién kiém
toan trén co s& ké hoach kiém todn ndm.

- Xay dung chuong trinh kiém toan va chon mau k:ém todn: cong viée ndy nhim
hwéng ddn KTV thye hién cée thi tue kiém todn; 1a co s dé danh gid tién do thuc hién
va phén cong trich nhiém, 1a bing chimg kiém toan nhim hd trg KTV duaray klen
kiém todn; t6i da héa hi¢u qud va hiu sut trong qué trinh thue hién kiém toén; céc méu
duoc chon dé kiém tra c6 thé dai dién cho ca tong thé duge chon.

- Xdc dinh nguon lye va lich trinh kiém todn:  Trudng ban KTNB xéc dinh céc
yéu t6 ngudn lyc kiém toan bao gdém nhin sy, hdu cén, céc ki ning chuyen mon, kinh
nghiém va trinh do cua cac l{lem todn vién, su rang budc vé mit thod gian,... vv; va 1én
lich trinh kiém toan chi tiét gdbm ngay bit dau, thoi gian khio sat thue dm, danh muc
céc tai ligu,...vv.
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- Lap ké hoach thyc hién kiém toan chi tiét.
2. Thye hién Kiém toan

Théng thudng, nhiing kiém sodt co ban s& dugc tién hanh & giai doan thye hién
da duge xdc dinh & giai doan ldp ké hoach cin cir vao viéc dinh gia tinh Ga“ay dui cua
thiét ké hé théng kiém sodt ndi bo. O giai doan thuc hién kiém toan, cdc kiém toan vién
ndi bd tién hanh nhitng thir nghiém kiém sodt co ban d6 va ghi chép lai két qua kiém
todn [am bing ching cho viée dénh gid hidu qua quy trinh kiém soat ndi bd.

- ¢ . il - A . - X - . e ~ -
['rude khi thue hién kiém toan, cac kiém toan vién ndi bd xem xét:

- Tai liéu ké hoach kiém toan dé nim ré muc tiéu, pham vi, chuong trinh kiém
todn bao gom cac thu tuc kiém todn, thoi gian va ngudn lye thue hién kiém todn.

- Céc ky vong cua Hoi ddng quén trj va lanh dao doanh nghiép & phan 4nh thong
tin cin thiét nham dat duge muc tiéu kiém toan.

- Céc chinh sach va quy dinh phép 1y lién quan dén thong tin cd nhén trudce khi
thue hién kiém todn tu van voi ludt su cia doanh nghiép hodc céc chuyén gia dé lam tir
cac quan ngai va thdc méc co6 thé ndy sinh khi truy cip thong tin ca nhén,

Ngoai ra, trong khi thl‘rc hién kiém toan néu lh’iy ké hoach thir nghu;m khong
duoc 1ap du chi tiét thi céc kiém todn vién noi bd c6 thé bd sung céc chi tiét thir nghiém
nhu cdc ticu chi cling nhu quy mé thir nghiém, phuong phdp chon mau, sb lugng miu
cin thiét dé thu thap dugc théng tin ddy di. Néu cdc thu tuc thir nghlcm duge néu ¢
trong truong trinh klcm toan khong mang lai dugc dﬁy du cac thong tin dé dua ra két
luén hoje y kién tu vén, cac kiém todn vién ndi bd cin dlcu chinh ké hoach thir nghiém
v, tién hanh thir nghiém b6 sung. Moi didu chinh hodic bé sung dbi véi chuong trinh
kiém todn déu phai dugc phé duyét ngay.

P& 1am cin ¢t cho két qua kiém todn va két lufn cia minh, céc kiém toan vién
ndi bo xdc dinh théng tin, thuc hién phan tich va danh gid, va ghi chép théng tin thong
qua viée thuc hién cac tha tuc kiém todn duge 1ap trong chuong trinh kidm toén.

Bing chimg kiém toén la nhitng thix klem toan vién thu dwgc thong qua viéc thuc
hién céc thu tuc quan sat, phong vin va kiém tra. Bing chimg kiém toan dugc st dung
de lam céin cr cho viée dua ra két ludn va khuyén nghi déi véi nhitng phét hién ctia
kiém todn. Biing chirng kiém todn c6 thé duge chia thanh cdc nhém nhu sau:

- Bang ching thu duge bang viée quan sat con nguoi, tai san, sy ki¢n nhu 14 hinh
anh, phim chup, so dd, biéu dd. ban dd, céc ghi chép két qua quan sat.

Brmg chirng ¢6 tinh ching thue nhu cdc thu tir, bién ban ghi nhé. {hu dién i,
cac phan héi tir cdc cube khao sét, didu tra va phéng vén. Bang chimg cé thé la tra [&
true tiép hodic bing van ban.

- Bang chimg dudi hinh thirc tai li¢u [ logi bing chimg phé bién nhit vi bao
gbm céc théng tin duge viet lai hoac duge cung cap bai céde phuong tién truyén théng
khac.

- Bing chimg phén tich 1a cac phan tich, xdc nhén, tong hop, so sénh s dung
thong tin duoc thu thdp tir cde ngudn khac nhau. Vi du nhw dix 11¢u chuin cta ngcmh
cua cac doanh nghiép tuong duong, két qué cia nim trude, quyét toan thué v.v..

3. Bdo cho két qua kiém todn

Cllpén muec ctia ITA yéu chu Trudng Ban I(:TNBrphéi thye hién bdo cdo dinh ky
w cho Héi dong quan tri va lanh dao doanh nghiép. Tan suét va ndi dung bao cdo tiy thude
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vao tim quan {rong cua bdo céo va mure dd cap thiét ciia cdc hanh dong can dugce lanh
dao va Hoi dong quan tri thye hién. Céc klem toan vién ndi bd phai bao cdo két qua
theo céc tiéu chi, chit lrgng va cdc yéu ciu vé viéc phit hanh cting nhu gui bao cao.
Ngoii ra, néu cé ycu cau vé viée dua ra y kién tong thé thi cac kiém todn vién ndi bd
duearay kién tong thé theo ding yéu ciu quy dinh.

Quy dinh vé cong tac trao ddi va bdo cdo két qua kiém toén thudng dugc xay
dung va ban hanh nhim dam bao tinh nhat quan va hiéu qua trong viéc bio cédo két qua
kiém toan. Quy dinh nay duoc xay dyng céin clr vao chinh sach va quy trinh cta cdc bén
lién quan cling nhu ky vong ctia Hoi ddng quén tri va lanh dao doanh nghiép vé céc bao
céo kiém todn.

Céc kiém todn vién ndi bd c6 thé xem xet quy trinh va chinh séch kiém toan noi
bd xdc dinh cic miu blcu nén sir dung. Cac mau biéu thudng gitp dam béo trao ddi hop
ly va nhat quén trong sudt cac giai doan kiém todn. Ngoai ra, cdc kiém toan vién ndi bd
cling cdn xem xét ca hudng dan vé vin phnna ctia doanh nghiép trude khi soan thio cic

viin ban trao ddi c6 thé trinh bay két qua cudi cting pht hgp véi van phong duge doanh
nghiép chéip nhan

N¢i dung chi tiét cta quy dinh vé trao dbi théng tin va bao cdo két qua tiry thude
viio ban chit ctia timg doanh nghiép va mtrc d¢ phirc tap cla cong tic kiém todn ndi b,
nhung théng thudng s€ bao gobm hudéng din lién quan dén trao doi va bdo céo vé:

- Théng tin, quan sat va két qua kiém toén.
- Thong tin giita ky va cudi ky.

- Theo ddi va gidm sat.

- Cdc vi pham phép luit.

- Thong tin nhay cam.

- Théng tin véi cée bén lién quan bén ngodi doanh nghiép.
4. Giam sat trién khai két qua, thue hién khuyén nghi kiém todn

Khi két thac cude klem to4n, cdc phat hién va khuyén nghl céi tién phai dugc
trao dbi va béo cdo dén cic cdp ¢ lién quan cia doanh nghiép @& c6 bién phap khic
phuc, stra chifa sai sét kip thoi.

Gidm sat trién khai két qua thyc hién khuyen nghi klt,m todn 12 hoat dong cdc
kiém todn vién n6i bd kiém tra xem cdc bién phap sira chira, khéc phuc sai sét d duge
thuc hién chua.

Chuan muc yéu chu Truong Ban KTNB phai thiét 1ap va duy tri mot hé thcmg,
kiém sodt vé viéc chudn bi giam sat va cong téc gidm sét két qua trién khai khuyén nghi
43 duge béo cdo cho lanh dao doanh nghiép.

Quy trinh glam st ¢6 thé phire tap hodc don gidn tiy thude vao mot s6 cée ycu
6 bao gom quy md va mire d phtre tap ctia doanh nghiép cling nhu vige st dung phan
mém theo ddi gidm sit. Khi xdy dung quy trinh nay, Gidm déc Ban KTNB cén nhéc
nhitng vin dé sau:

- Mitc dd tw dong va chi tiét.

- Cc loai phét hién cin gidm sat (cu thé la tit ca hay la chi c6 nhiing phét hién
¢b i ro cao).
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- Céch thire va tan sudt xac dinh tinh trang ctia cac hanh dong bién phdp khéc
phuc dang trién khai.

- Khi nao kiém toén ndi bd xac nhan mét cich ddc lap tinh hiéu qua cia nhing
bién phép khac phuc.

- Tén suft, thé loai va mire dd bio cdo dugc thuce hién.

Truéng Ban KTNB c6 thé xéy dung, dé xuit mua cbéng cu, may méc hodc hé
thong ho tro dé theo doi va giam sat két qua va bao cdo cic thong tin trén. Can clr vio
théng tin dugo céc cip quan ly chiju trach nhiém cung cip cho kiém toan ndi bo, tinh
trang cta cic hanh déng khac phuc dugc.

Cép nhét vao h¢ théng mot cich dinh ky va thuong do cac cap quan ly cap nhat
mot cich truc tlcp st dung mot hé thﬁng chung theo doi cac vén dé ngoai l¢.

Truong Ban KTNB xdc dinh hinh thire bdo cdo két qua gidm sat dya trén xét
dodn chuyén mon ctia minh va nhirng ky vong da dugc thoa thudn. Cée hinh thirc cé thé

gbm:

- Bdo cfo chi tiét tinh trang cia moi phat hién trong ting cude kiém toan.

- Bdo cdo tinh trang ctia nhitng phat hién dugc phén loai rii ro cao.

- Bao céo bién phap khic phuc da dugc hoan thanh va danh gid chit luong cia
chung.

Ngoai viéc bdo cao tinh trang, cac kiém todn vién ndi bod con ¢b phéan loai cic
bién phép khéic phuc theo quy trinh kinh doanh hodc theo cha thé thye hién, phan anh
cdc s6 liéu théng ké nhu ty 18 phun tram cdc bién phép khic phuc d'mg theo doi, qué
han va da hoéan thanh han. Déi vai nhitng bién phép khic phuc yéu cau phai danh gia
hi¢u qua, cac kiém to4n vién ndi bd bdo cao khong chi bién phép kh’lC phue di duge
hoan thanh ma con cd viéc lidu bién phap d6 ¢6 khic phuc duge vin dé cin bin hay
khong. Ném bt va do ludng nhitng céi tién dwa vao viée thuc thi nhitng bién phép khic
phuc duge xem la mét thong 1€ duge ap dung rong rii.

Tén suét va phuong phap tiép cin hoat déng giam st duge Trudng Ban KTNB
xac dinh trén co s xét doan chuyén mén cia minh cling nhlr ky vong ctia Hoi dbng
quan tri va lanh dao doanh nghi¢p. Ngoai ra, phucmg phép t1ep cén duge xdc dinh cén
ctr vao mire dg rai ro da duge dénh gia ciing nhu ngudn lue sin c6. Mot s6 vi du vé tén
sufit va phuong phép tiép cén:

- Theo d&i va ciin cép nhét dinh ky tinh trang ctia tit ca céc bién phap khic phyuc
phéi duge hodan thanh & ky trude.

- Theo doi dinh ky céc cuge kiém todn cd khuy(,n nghi quan trong dé dénh gia
mdt céch cu thé chit luong cta nhitng bién phap khic phuc di duge thuc hién.

- Theo ddi cac bién phap khag phuc dang duge trién khai trong qué trinh kiém
toan du dinh sé trién khai tai chinh déi twong d6.

Mic du cde cap quan ly c6 trach nhiém céin co thoi gian dé thyc hién céc bién
phap khic phuc, viéc thu thap va tim hiéu nhitng céng viée dang dugce trién khai nhin
chung duge xem 4 hiru dung dé gitip céc kiém todn vién ndi bd c6 dirge mot quy trinh
giam sat hiéu qua va ning sudit,
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