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1. Nghi quyel Hoi dong quan tri sb 258/24/NQ-HDQT ngdy 18/12/2024 lan thir 26, Nhiém ky V (2021-

2026) vé Thanh l1ap Ban Quéan ly va Khai thac (ai san, thdng qua Quy ché Cong bd théng tin cia CTCP
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S$6: 258/24/NQ-HPQT TP.Ho Chi Minh, Ngay 18 thing 12 nim 2024

NGHI QUYET
CUA HOI PONG QUAN TRI

- Cdn cir Ludt Doanh ngh:ep ndm 2020;
- Céin ciF diéu ¢ T6 chirc va hoat dong cia Cong ty C8 phdn MERUFA, do Pai héi dong Cé dong thong qua

ngay 28/11/2023;
- Cén cir vao bién ban hop HPOT kp hop ldan 26 nhiém kp V (2021-2026) 56 25 7/24/BB-HDQT ngay
18/12/2024.
Cén cirvao tinh hinh sén xudt kinh doanh 11 thng déu ndm 2024 vé Béo cdo ciia Téng gidm déc.

Nay; Héi ddng Quin trj Céng ty C6 phin MERUFA:
QUYET NGHI

1

Piéu 1: Hoi ddng quan trj yéu ciu Tng Gism dbc dy kién thwe hién nim 2024, tir d6 XAy
dung lai ké hoach nim 2025 sat voi thuc trang cia Cong ty va giri HDQT xem xét trong thoi
gian gin nhét. Ban diéu hanh dy thdo KHSXKD nim 2025 giri HDQT va Ban kiém soét chim
nhit ngdy 24/12/2024.

Bleu 2: Hoi ddng quan tri théng nhét thanh lap “Ban Quan ly va khai thic tai san s 27,
(bao gdm 1 Thanh vién HPQT, 1 thanh vién Ban kiém so4t va 1 thanh vién Ban diéu hanh) dé
tiép tuc quan ly va khai théc c6 hiéu qua nhimg tai san, mat bing ma Cong ty dang quan ly sir
dung, thay thé “Ban Quan ly va Khai thac tii san - dugc thanh 13p theo quyét dinh s 125/QD-
HDQT, ngay 20/9/2022”. Giao cho 6ng Luu Tién Cao, thanh vién HDQT lam Trudng ban, cac
thanh vién gdm 6ng L& Minh Tuén - thanh vién Ban kiém so4t, 6ng Nguyén Kinh Thanh - Tong
Giam dbc, nhiém vy cy thé cia cac thanh vién do Truong ban phén cong.

Piéu 3: Hoi dong quan tri thong qua Quy ché Cong b thong tin cia Cong ty C5 phin
“*Merufa.

Piéu 4: HDQT @ nghi Cong ty thuc hién cic thi tyc phap 1y lién quan va cong bd théng
tin theo quy dinh. Céc Thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban TGP, céc phong/ban va ca nhan
lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lwe ké tir ngay ky./.

Noi nhiin:

- Cdec thanh vién HDQT, Ban Kiém sodt;
- Ban TGD, P.TV;

- Céng bé Théng tin;

- Luu thuw ky HDOT.




Quy ché Cong bo thong tin ciia Cong ty C6 phan Merufa

' CONG TY CO PHAN MERUFA : ,
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i QUY CHE '
CONG BO THONG TIN
TAI CONG TY CO PHAN MERUFA m

Thang 12/2024 “.




Quy ché Céng bé théng tin ciia Cong ty C6 phan Merufa
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Quy ché Cong bé thong tin cia Cong ty Co phéin Merufa

QUY CHEL
CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN
TAI CONG TY CO PHAN MERUFA
(Ban hanh kém theo Nghi quyél s _ /NQO-HDQT ngay  thang  nim 2024

ctia HPQOT Céng ty ¢o phan Merufa)

I. QUIBINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi, ddi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé viée cbng bd théng tin cia Céng ty C6 phan MERUFA trén thi truong
chirmg khoadn Viét Nam. E)E")ng thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cdc don vi truc thude, cdc Phong ban,
ca nhén thude Cong ty va cac doi tugng khéc trong viée thyc hién nghia vu Cong bd théng tin
2. Déi tugng ap dung:
- Nguoi cong bd thong tin
- Céc phong ban lién quan gdm: Phong To chirc - Hanh chinh, Phong Tai chinh - K& todn
- Ngudi ndi bd, nguoi c6 lién quan clia ngudi ndi bd, ¢6 déng 16n, nhoém ngudi lién quannam8 | giir
tr 5% tr& 1én s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty.
Piéu 2: Tai li¢u tham khio:
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;
- Ludt Ching khoan s6 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
didu ctia Luat Chirng khoan;

- Théng tu 118/2020/TT-BTC ctia Bo Tai chinh huéng din mét sd noi dung vé chao ban, phat hanh
chiing khodn, chao mua cong khai, mua lai ¢o phiéu, dang ky cong ty dai ching va hay tu cach

cong ty dai ching;

- Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngdy 16/11/2020 cua B9 tai chinh huéng dén v& viée Cong b
thong tin trén thi truong chimg khodn.

- Diéu 18 va Quy ché ndi bd quén tri Cong ty C6 phin Merufa;

Diéu 3: Ciac chir viét tit
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Quy ché Cong bo thing tin ciia Cong ty C phan Merufa

- Cong ty;

-. UBCKNN:
- IDS:

- SGDCK Ha Nai:
- CIMS:

- VSDC:

- CBTT:

- HDQT:

- BKS:

- TGD

- KTT:

- BCTC:

- CDL:

- CPQ:

Diéu 4: Giii thich tir ngii:

Cong ty CO phan Merufa

Uy ban Chimg khodn Nha nuéce

Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

S& Giao dich Chimg khoan Ha ndi

Hé théng quan ly thdng tin cong ty cia SGDCK HN
Téng Cong ty luu ky va Bu teir chirg khoan Viét Nam
Cong bd thong tin

Hoi dong duan tri

Ban kiém soat

Téng Giam ddc

Ké toan truomg

Bao céo lan chinh

C6 dong lon

Cb phiéu quy

1. Nguwoi ndi bg ciua Cong ty la:

- Chu tich Hoi dong quéan tri, thanh vién Hoi.dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Tong

giam doc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong va cac chire danh quan 1y twong duong do Dai hoi

dong co6 déng bau hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

- Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

- Thu ky cong ty (Thu ky HDQT), ngudoi phy trach quan tri cong ty, ngudi duoc ty quyén cong bd

thong tin;

2. Ngay cong bd théng tin 1a ngay thong tin xudt hién (rén mét trong cac phuong tién cong bé thong tin

quy dinh tai Khoan | Piéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Ngay bdo cao vé viéc Cong bd thdng tin 14 [a ngay gui fax, pui qua thu dién tr, ngay thong tin duogce

ticp nhan trén hé thong cong bd théng tin ctia Uy ban Chimg khodn Nha nude, phuong tién cong bd

théng tin cia S giao dich chimg khodn hodc ngdy Uy ban Chiang khoan Nha nudc, S& giao dich

chirng khodn nhan dugc van ban bao céo tiy theo thoi diém nao dén trude
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Quy ché C dng bo thong tin ciia Cong ty Co phan Merufa

4. Doi vai tai li€u dudi dang vin ban: Van ban hop 1€ la ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu cdu cia

van ban hop 1€:

- D6i v6i véan ban cta ca nhén: Van ban c¢6 ho tén va chiv ky ciia ¢4 nhan.

- DOoi véi van ban cia to chire: Van ban ¢6 xac nhin cioa ngudi ¢o thdm quyén bao gom: Ho tén,

chire vy, chit ky cta nguoi cé tham quyén, dong dau (néu co)

5. Ban scan van ban dung CBTT phai cé day di ndi dung theo quy dinh doi véi van ban hop Ié.

6. D ligu dién tr ding CBTT la dii liéu cé dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode)

7. Ngudi cong bd théng tin 12 Ngudi dai «ién phap ludt ctia cong ty hodc ngudi duge dy quyén cong bod

thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi

va day du vé thong tin do nguoi duge ty quyén cong bo thong tin cong bo.

8. "Nguwoi 6 lién quan" 13 ¢ nhén, to chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau day:

a)

Doanh nghiép va ngudi ndi bd cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghi€p va to chirc, cd nhan s¢ hitu trén 10% s6 ¢b phiéu ¢6 quyén bieu quyét hodc von

c)

d)

gop cuia doanh nghiép doé;

T6 chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi t chirc, ca nhan khéc trye tiép gian (iép kidm soat
hozic bi kiém soat bai t6 chire, ¢4 nhan do hodc cling v&i td chire, ca nhan dé chju chung mot su
kiém soat;

Ca nhan va vo, ch?)ng, bd dé, me dé, bo nudi, me nubi, bd chéng, me chéng, b VO, me VO, con
dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia
ngudi quan ly cong ty, ngudi dai dién theo p'hép luat, Kiém soat vién, thanh vién va ¢ déng s&
hitu phan von gép hay c¢b phin chi phéi;

Quan hé hop déng trong d6 mét t6 chirc, ca nhan la dai dién cho 8 chire, ¢4 nhén kia.

T6 chirc, ca nhén khac la nguodi c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép

59/2020/QH 14.

Piéu 5: Nguyén tic cong bo thong tin

I. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thai theo quy dinh phap luat.

2. D6 tuong cdng bd théng tin theo quy dinh (ai khoan 2 diéu | quy ché nay phai chiu trach nhiém vé
ni dung thong tin khong bé. Truong hop ¢6 sy thay doi ndi dung thong tin da cong bd, dbi fugng cong

bo théng tin phai cong b noi dung thay dbi va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bo trude do.
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Quy ché Cong bo thong tin clia Cong ty Co phin Merufa

3. Khi cong bé théng tin, dbi tugng cong b théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 diéu | phai déng thoi
béo cho UBCKva SDGCK Ha Noi vé ndi dung thdng tin cong bd, bao gdm diy di céc thong tin theo
quy dinh.

4. Viéc cong b théng tin ca nhan bao gém: cin cudc cong dan, chimg minh nhan dan, ho chiéu con
hiéu luc, dia chi lién lac, dja chi thuong trii, s6 dién thoai, sb fax, thu dién i, s6 tai khoan giao dich
chiing khoan, sb tai khoan Luu ky ching khoan, sb tai khoén ngan hang, mé s6 giao dich ctia nha dau
tu nuée ngoai, t6 chire kinh t& ¢6 von diu tu nudce ngoai s& hitu rén 50% vén didu [& chi dugc thuc
hién néu chu thé lién quan ddng y.

5. Truong hop théng tin cong bd bao gdm cac théng tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 diéu 5 Quy ché
ndy va cc doi twong cong b thong tirr khong dong y cong khai cac théng tin nay thi phai gii cho
UBCKNN va SGDCK Ha Ngi 02 ban tai liéu, trong dé 01 ban bdo cdo vé cong bd théng tin bao goém
ddy dii théng tin ca nhan va 01 ban bao céo khong bao gdm théng tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK

Ha Noi thue hién céng khai théng tin.

Diéu 6: Phwong tién cong bd théng tin

STT Do twgng tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

l - Trang théng tin dién t0r (website) cia cdng ty Chuyén
ong ty N .,
muc vé Quan hé co déng

Hé thong cong bd théng tin cta Uy ban Ching khoén

2 Uy ban Ching khoén Nha nudc
Nha nuéc - IDS;

W\ P Z N ey

Trang thdng tin dién (0 coa Sé giao dich chimg khoan

3 S¢ Giao dich Chimg khoan Ha ndi ‘ C
Ha Noi - HE thong CIMS

Phuong tién thong tin dai chang | Trang thong tin dign tr chia Tong cong ty luu ky va bu

4
khac theo quy dinh cta phap ludt | trlir chimg khoan Viét Nam;
5 trong mot b trudng hop Bbao in, bao dién tu,. ..
Luu y:

- Trwong hop nghia vu cong bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay lé rheo quy dinh plmp ludit,
Cong ty thiee hién cong bé théng tin trén website cong ty (Chuyén muc vé Quan hé co dong) va
thiee hién dédy dii nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1é
két thiic.

- Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy Ban Chitng Khodn Nha Nuée, S
Giao Dich Chitng Khodn Ha Ngi va cong khai dja chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lién
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Quy ché Cong bo thong tin ciia Cong ty Co phin Merufa

quan d‘en dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan rat viéc ldp trang
thong tin dién tir hodc khi thay doi dja chi trang thong tin dién tir nay.

-* Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phai dam béo nha ddiu
tw ¢ the de dang tim kiém va tiep cdn dwoc dit lieu trén trang thong tin dién tir do.

- Cdc thong tin cong bé dinh ky, thong tin ve viéc diang ky cong ty dai chung phdi dieoc heu giit durdi

dang vén ban néu ¢é va di liéu dién tir 167 thiéu 10 nam. Céc th()ng tin nay phm duge [y giit va
truy cdp dwege trén trang théng tin dién e ciia doi tiwong cong bo thong tin 161 thiéu i 05 néim.

- Cdc théng tin cong bo bdi thuong hodc theo yéu cau hodc cde hoat dong khdc phal dieoe lieu giit
va truy edp duwge trén trang thong tin dién tir cia doi tirong con bo (0i théng tin 16i thiéu 035 nim.

1. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 7: Luu dd thue hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2, Piéu 1 Quy ché nay.

CAC PHONG BAN LIEN QUAN
'NGUOT CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va

soan thao van ban cong bo, kiém sodi, h
triv tai lieu CBTT)

[
_— L U

TUONG HOP KHAC

ggﬁ;‘iﬁ UBCKNN LINX (VSDC, Bﬁ(; in, Bdo dién
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Ouy ché “Gng bo thong tin ciia Cong ty Co phin Merufa

t A yia A I
2. Ap dung doi véi cac doi twong khic.

CAC POI TUONG KHAC

CONG TY UBCKNN HNX

L

1
1
¥}

¥
)

[ NGUOI CONG BO THONG TIN ]

1
1n
i
T
\l

WEBSITE
CONG TY

== Thudc trach nhiém ciia Cong ty, ngudi CBTT gui truc Liép dén Cong ty, UBCKNN va HNX;

- Thude trach nhiém cia cé nhan, Ngudi CBTT tiép nhén théng tin tor dbi tugng khéc thuc hién ra

soat va CBTT 1én website Cong ty.

noi

ro

»

Ghi chii: Doi twong khac la doi tiwpng quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu | Quy c¢hé nay c6 nguoi
bg, nguwoi ¢6 lién quan ciia ngudi noi bo, co dong Ién, nhom nguwoi ¢é lien quan nam giit tir 5%

lén 56 co phieu c6 quyén biéu quyét ciia cong 1.

III. CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY VA CO LIEN QUAN DEN
CONG TY
Diéu 8. Céng bd théng tin dinh ky
) . . Co s¢
STT | N§i dung thdng tin cong bo Pon vi cung cap Thoi han ¢ong bo théng tin
phap ly
l Bao cédo quan (ri Coéng ty |- Phu trdch Quéan tri | Trong thoi han 30 ngay ké tir | -Khoan 4

nam. cong ty,; ngay két thic nim duong lich Piéu 10

N S




Quy ché Cong bé théng tin ciia Cong 1y C6 phdn Merufa

’

- Thu ky HDQT

Trong thoi han 30 ngay ké tir

Thoéng tu

Béo cao quan tri Cong ty ban [ - Phong T5  chic , \ s6
2 . ngay két thic 6 thang dau , ,
nién (6 thang dau nam) hanh chinh. . 96/2020/T
ndm duong lich
T-BTC
Ban cung cip thong tin tinh | - Phy trach Quéan tri | Trong thoi han 30 ngay ké tir
3 !
hinh quén tri Céng ty cong ty,; ngay két thic ndm duong lich
Bén cung cap théng tin tinh | - Thu ky HDQT Trong thai han 30 ngay ké tir
4 | hinh quan tri Cong ty (6 |- Phong T6 chirc ngdy két thic 6 thang ddu
thang dAu nam) hanh chinh. nam duong lich
’ . b e & Khoan 1
rong thoi hian 10 ngay ké tr .
Dicu 10
, | ngay kiém toan ky Bdo cdo
Phong K& toan - Tai ) Thoéng tu
5 | Béo céo tai chinh nam kiém toan nhung khéng vuot i
vu ) ) S0
qua 90 ngay ke tr ngay két
96/2020/T
thic ndm tai chinh
T-BTC
) , Khoan 2
Trong thoi han 20 ngay ké uy .
: ; £ . Diéu 10
- Tong Giam doc ngay Coéng bo BCTC nam
' P _ . Thong tu
6 | Bao cdo thuong nién - Phong Ké toan tai | duge kiém toan nhung khéng ;
, S0
vu vuot qua 110 ngay ke (r ngay
) ‘ 96/2020/T
ket thac ndm (ai chinh -
, T-B1TC
, Céng bd thoéng tin vé hop
DHDCD thudng nién
[1] Céng b théng tin vé viéc ] o
) HDQT ban hanh nghi | Tdi thiéu 20 ngay trudc ngay
lap danh sach co dong c6 . .
. quyet dang ky cudi cung.
quyen tham dy hop Dai hoi
Khoan 3
- Thu ky xdy dyng ké | T6i thidu 21 ngay truée ngay | Didu 10
o hoach, chuan bi tai | khai mac hop PHPCD néu Théng tu
[2] - Tai liéu hop DPHDCD . .
ligu Diéu I¢ Cong ty khéng quy s
- Nguoi CBTT dinh thot han dai hon 96/2020/T
T-BTC
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biem c,

Khoan 1
* | [3] - Bién ban hop, Nghi _ .
. - Chu toa dai hoi; . bPieu Ll
quyét DHDCD thuong nién | ) Trong thoi han 24 gio ke tor
- Thu ky dai hoi; Théng tu
va céc tai liéu kem theo trong lchi x4y ra su kién .
. - Nguoi CBTT SO
Bién ban, nghi quyét
96/2020/T
T-BTC

T6i thiéu 10 ngay trude thoi
han phai gii lai phiéu lay y

) . - kien néu Diéu & cong ty
Cong bo thong tin ve hop Dai
. . ) khéng quy dinh thoi han khac
hoi dong c6 déng bat thuong
, dai hon, cong ty dai ching
hodc thong qua Nghi quyét _ ,
o . HDQT ban hanh nghi | phai ¢céng bo trén trang théng
8 Dai héi dong c6 dong dudi ; ) .
) A quyét tin dién (0 cua minh, dong
hinh thie lay y kién co dong ) )
. thoi gui cho tat ca cac ¢o
bang vin ban o .
dong phiéu lay y kien, du thao

' nghi quyét Dai hoi dong co
dong va cac tai ligu giai trinh

du thao NQ

-Diéu 9: Cong bd thong tin bt thuong

1. Cong ty phai cong bd thong in bat thudng trong thai han 24 gio, k& (i khi xdy ra mot trong cac su

kién sau day:

[ Thoi

Don vi Ghi
STT Ngi dung ] Noi dung han
cung cap chn
CBTT

a) Tai khoan cua cdng ty tai ngdn hang, chi nhanh ngin
Ngay sau

hang nude ngoai bi phong téa theo yéu cau cua co quan c6 | Phong Ké Trong
, . , khi nhgn
1| thim quyén hodc khi to chirc cung (mg dich vy thanh toan | toan - Tai thoi han
o o duge thong )
phat hién ¢6 dau hiéu gian lan, vi pham phap ludt lién quan vu 24 pidy
tin

dén tai khoan thanh toén; tai khoan duoc phép hoat dong tro




Quy ché Céng bé théng tin ciia Cong ty C6 phan Merufu

lai sau khi bi phong toa trong cac truong hop quy dinh tai

diém nay;

b) Khi nhian dugc vian ban cua co quan nha nude co tham
quyén hodc khi cong ty c6 quyét dinh vé& tam ngimg mét
phan hoic toan bd hoat ddng kinh doanh; thay ddi ndi dung
dang ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép; sua ddi, bod sung h()a_’lc’bi dinh chi, thu hdi
Giay phép thanh lip va hoat déng hoac Gidy phép hoat

dong;

Phong To
chire -

Hanh chinh

Ngay sau
khi nhéan
dugce thdng

tin

Trong
thoi han

24 pio

¢) Théng qua quyét dinh cua Dai hoi df‘)ng ¢ dong bat
thudng. Tai lidu cong bd bao gdm: Nghi quyét ciia Pai hoi
dong o6 déng, bign ban hop va tai lidu kém theo bién ban,
nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay
y kién cb dong béng vin ban). Truong hop Pai héi dong cd
dong théng qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bd
théng tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 18 théng qua cua

c0 dong khoéng phai la co dong 16n;

-HDQT
- Phong 16
chire -

Hanh chinh

Ngay sau
khi nhin
dugc thong

tin

Trong
thoi han

24 gidy

d) Quyét dinh mua lai cd phiéu ctia cong ty hodc ban ¢d
phiéu quy; ngay thyc hién quyén mua c6 phan clia ngudi so
hitu trai phieu kém theo quyén mua c6 phén hodc ngay thuc

hién chuyén doi trai phiéu chuyén doi thanh ¢ phiéu; quyét

Phong Ké

toan - Tai

Ngay sau
Ikhi nhén

dugc thong

Trong

thoi han

, < s . , : o £ 4 *u ; 24 gio
dinh chao ban chirmg khoén ra nude ngoai va cac quyét dinh tin
lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chirng khoan;
. . Ngay sau
o ¥ w8 . o Phong Ké ‘ Trong
d) Quyét dinh vé murc ¢o the, hinh thire tra co tic, thoi gian - khi nhan
L e e R toan - Tai thoi han
tra ¢ tire; quyét dinh tach, gdp co phiéu; duoc théng
vu 24 gioy

tin

10
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e) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén doi loai hinh doanh nghiép),
gidi thé, pha san doanh nghiép; thay déi ma s6 thué, thay . Ngay sau
i 5. o Phong To _ Trong
doi tén cong ty, con ddu cua cong ty; thay doi dia diém; khi nhan .
6 ) ) o } chire - thoi han
thanh 18p mdi hodc déng cua try s& chinh, chi nhanh, nha dugc thong
o T .+ | Hanh chinh _ 24 gio
mdy, vin phong dai dién; ban hanh, sira doi, bo sung Piéu tin
1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam cta cong ty;
g) Quyét dinh thay dbi ky k& toan, chinh sach ké toan ap
dung (trtr trudng hop thay doi chinh gach ké toan ap dyng ) Ngay sau _
) ) . Phong Ké ) Trong
do thay doi quy dinh phap ludt); théng bao doanh nghiép o khi nhan .
7 ) . B o toan - Tai X thoi han
kiém toan da ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nam dugc thong
, . ) vu 24 pio
hodc thay doi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop tin
ddng); viée hiy hop ddng kidm toan da ky;
h) Quyét dinh tham gia gop vOn thanh 1ap, mua dé tang s&
hitu trong mot cong ty din dén cong ty do tré thanh cong ty . Ngay sau _
_ . o enim o Phong Ké . Trong
* | con, cOng Ly lién két hodic ban dé giam ty 1& s& hiru tai cong ] khi nhén _
8 _ o o . toan - Tai thai han
ty con, cong ty lién két dan dén cong ty do khong con la dugc théng
, ) vl 24 gio
cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong tin
ty lién két;
j) Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng hodc Hoi ddng .| Ngay sau
' L . _ ) o .| Phong To . Trong
.| quan tri théng qua hop dong, giao dich giira cong ty véi ) khi nhén _
9 o . ) . o chirc - thdi han
nguol ndi by, ngudi cd lién quan cia ngudi ndi bd hoic i dugc thong )
o . . Hanh chinh _ 24 gio
nguoi cé lién quan cta cong ty dai ching; tin
i 4 Ngay sau
o v BB 5 ek 3 .| Phong To . Trong
k) IChi ¢6 sy thay doi so ¢d phieu ¢ quyén biéu quyét. Thoi khi nhén _
10 L oo _ chire - thoi han
diém cong bo thong tin thue hién nhu sau: dugce thong _
Hanh chinh _ 24 pio
tin
Truong hop cong ty phat hanh thém co phiéu hodc chuyén i 5 Ngay sau
e oo e ok £ ik 5 2 R ; § 5 s PhOllg Ké . TI‘Ol]g
doi trai phi€u, ¢d phiéu vu dai thanh co phiéu, tinh tr thoi . khi nhén .
Il s o ) .. 4| toan-Tai thoi han
diém céng ty bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé duge théng )
A ; £ § 2 2 ¢ 2 Vil A 24 g[(\)'
két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap tin

Cy» \“a

[
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lugit vé phat hanh chirng khodn;

12

Truong hop cdng ty mua lai ¢6 phiéu cia chinh minh hodc
ban c6 phiéu quy, tinh tr thoi diém cong ty bdo céo ket qua
giao dich theo quy dinh phap ludl vé mua lai co phiéu cua

chinh minh, ban ¢6 phiéu quy;

Phong Ké
toan - Tai

vu

Ngay sau
khi nhéin
dugc théng

tin

Trong
thoi han

24 pio

Truong hop céng ty mua lai c6 phiéu cia ngudi lao déng
theo quy ché phat hanh ¢d phiéu cho, ngudi lao dong cua
cong ty hodc mua lai c6 phiu 16 1¢ theo yéu cdu cua cb
ddng; cong ty chimg khoan mua ¢é phiéu ctia chinh minh dé
stra 18i giao dich hoic mua lai ¢b phiéu 16 1&, cong ty cong
bd théng tin trong thoi han 10 neay dau tién cua thang trén
co s& cac giao dich dd hoan tit va cdp nhit dén ngay cong

bo thong tin;

Phong Ké
toan - Tai

Vil

Ngay sau
khi nhén
duoc thong

tin

Trong
thoi han

24 gid

14

I) Coéng ty thay doi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém
ngudi ndi bo; nhan duge don xin tlr chire clia ngudi ndi bo
(cong ty cin néu rd vé thoi diém hidu luc theo quy dinh tai
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty). Ddng thoi, cong ty

gti cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich

Phong Td

chire -

Ngay sau
khi nhén

dugc théng

Trong

thoi han

f[={

_ ) _ ., .. | Hanh chinh _ 24 pio
chirng khoan Ban cung cap théng tin ctia nguoi'ndi bd maéi tin
theo méu quy dinh tai Phuy lyc [11 ban hanh kém theo Théng
tu nay;
m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyuc hién cac giao
dich ¢6 gia trj 16n hon 15% tdng tai san cha cong ty cin cir ; Ngay sau
. . ) L ) Phong Ké ) Trong
vao bdo cdo tai chinh ndm gan nhat dugc kiém toan hoac _ khi nhéan )
) _ 7 . . o toén - Tai thoi han
bdo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét. Trudng dugce thong )
_ o Vi . 24 pioy
hop cong ty dai ching la cdng ty me thi cén cir vao bdo cao tin
tai chinh hop nhat;
n) KChi nhin dugce quyét dinh khoi to doi voi cong ty, ngudi | Phong 16 Ngay sau Trong
16 | ndi bd cua cong ty; tam giam, truy ctu trach nhiém hinh sy chirc - khi nhdn |, thoi han

doi véi nguoi ndi bd cua cong ty;

Hanh chinh

dugc thong

24 gidy

[ I A Y |
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tin

Ngay sau

0) Khi nhédn duge ban an, quyet dinh da ¢6 hiéu lyc phap | Phong T6 i Trong
) - khi nhén
17 | luét cia Toa an lién quan dén hoat dong cua cong ty; Quyét chic - thoi han
. i dugc thong
dinh xir phat vi pham phap luat vé thug; Hanh chinh _ 24 gio
tin
v Ngay sau
Phong To = Trong
p) Cong ty nhén dugc thong bao cua Toa an thy ly don yéu Ikhi nhan
18 . - chie - thoi han
cdu mo tha tuc pha san doanh nghiép; duogc thong
Hanh chinh 24 pidy
tin
q) Truong hop cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin . Ngay sau
) Phong To Trong
lam anh huéng dén gia chimg khoan cta chinh cong ty, khi nhan
19 5 _ chire - thoi han
cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin dugc thong
Hanh chinh 24 pioy
do; tin
_ , ; Ngay sau
r) Khi xdy ra cac sy ki¢n khac ¢6 anh hudng lén dén hoat | Phong T6 Chi nha Trong
i ) khi nhén
20 | dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cta cong chirc - thoi han
dugce thong
ty; Hanh chinh 24 gio
tin
. Ngay sau
, ’ _ Phong To Trong
s) Dugc chap thudn hodc hiy bo niém yét tai S giao dich khi nhén
21 ' chire - thoi han

chimg khoan nuée ngoai.

Hanh chinh

duogc théng

tin

24 gidy

Truong hop (0 chire kiém todn dua ra y kién kiém toan hoac

A ~ , . ~ e oty s A . A - w A
két ludn sodt xét khoéng phai 1a y kién kiém toan hodc két
luéin s04t xét chip nhén toan phan déi vdi bao cdo i chinh

hodc bao céo tai chinh ¢é diéu chinh hoi o, cong ty dai

Phong Ké

Ngay sau

khi nhén

Trong

thoi han

22 , . o . toan - Tai
ching phai cong bo thong tin vé y kién kiém todn, két ludn dugc thong N
sodt xét, két qua diéu chinh hdi (8 béo céo tai chinh trong e tin . 2Aeo
thoi han theo quy dinh tai khoan | Biéu 10, khoan 2 va
khoan 3 Diéu 14 Théng tr 96

23 | Cong bd théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing

13

) P

[}




Quy ché Cong bé théng tin ciia Cong ty Co phdn Merufa

thue hién quyén cho ¢d dong hién hiiu

Cong ty dai ching cong bb théng tin vé& ngay dang ky cudi | _ HDQT ra
Ngay sau

cting dy kién thyc hién quyén cho ¢d dong hién hitu (6i Nghi quyét Trong
. % \ P N . A . , khi nhan _
a | thieu 10 ngay truée ngay dang ky cuoi cing du kién, trir | _ Phong T4 thoi han
; : .k L dugc thong
truong hop quy dinh tai diém b khoan nay; chire - hanh 24 gioy
tin
chinh
Cong ty dai chiing cong bo thong tin vé ngay dang ky cudi | _ HPQT ra
\ Y - A L 3. . p Ngay sau
cing dy kién thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu dé Nghi quyét gay Trong
A a2 A an £ a \ X , khi nhan
b | tham du hop Dai hdi dong c¢6 dong toi thiéu 20 ngay (rudc | _ Phong T thai hian
v oax P S £ duge théng
ngay dang ky cudi cling du kién. chire - hanh 24 gidy
tin

chinh

Ghi chi: Khi cong bb théng tin theo quy dinh tai khoan | Didu nay, cong ty dai ching phai néu rd su
kién xdy ra, nguyén nhéin va céc giai phap khéc phuc (néu co).
2. Cong b6 théng tin trong cac truong hop dic biét khac.

Sau khi thay d6i ky ké todn, cong ty dai ching cong b béo cdo tai chinh cho giai doan giira 02
ky ké todn ctia nam tai chinh cfi va nim tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay 16 chire kiém toan ky bdo céo kiém toan nhung khéng qua 90 ngay

ké tir ngay bat dau cia nam tai chinh mai.

_ 1V. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 10: Trach nhié¢m phéi hep gitra ngwdi CBTT va cde phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghfa vu cong bd thong tin cia cong ty dbi
v6i UBCKNN, SGDCK Ha Nbi, nha diu tu va nhirng nguoi ¢é lién quan khéc theo cac quy dinh cua
phap luat va didu 1§ cia cong ty. '

2. Ngudi c¢ong bd théng tin trong pham vi chirc ning cua minh tiép nhan, xur ly céc théng tin tur cac
phong ban chirc ning cung cap cac théng tin theo ndi dung quy ché nay. Truong ciac phong ban chirc
nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi coa céc thdng tin cung cip cho nguoi cong bod
thong tin.

3. Ddi véi nhitng théng tin bt thuong, théng tin cung cép theo yéu cau phai céng bd theo quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cflp) ¢6 trach nhiém cung cép théng tin cho

ngudi cong bd thong tin trong vong 02 gior ké tir khi phat sinh sur kién cdng bo thong tin.

14
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4. Ngudi cong bd théng tin phai chiu giam sat viéc cong bd théng tin va bao cao Hoi ddng quan tri ket

qué thuc hién.

Diéu 11: Xir Iy vi pham vé Cong bd théng tin
1. Cac doi twong dugce quy dinh tai Khoan 2 Piéu | Quy ché nay co6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai
quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap ludt gy thiét hai cho cong ty lién quan dén thuc hién,
quéan 1y hoat dong cong bo théng tin thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xu Iy ky ludt, xr
phat hanh chinh hogc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy
dinh cta phap luat.
2. Viée xtr Iy vi pham vé cong bd thong tin dugce thyc hién theo Nghi dinh sb 156/2020/NB-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc ching khodn va thi truong chimg
khoan va cac vdn ban phap luét co lién quan khac.
3. Tong gidm ddc ¢6 quyén dua ra cac hinh thic xtr Iy vi pham phu hop véi chirc nang va quyén han
ctia minh déi voi cac truong hop vi pham vé quy ché cong bé thong tin nay.
4. Truomg hop vi pham nghiém trong, vuot quéa thim quyén giai quyét cua tong giam déc, tng gidm

dde s& bao cdo hoi dong quan tri xir ly vi pham theo quy dinh

Piéu 12: Tham quyén xir Iy vi pham
[. Dbi véi vi pham phat sinh thua nguoi khong bd thong tin: viée xur ly vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phap luat va thadm quyén cia hai dong quan tri.
2. Do vé6i vi pham phat sinh tir ca nhan tryc thude phong ban viée xir ly vi pham s& dugc thuc hién
,

. theo quy dinh phép ludt va tham quyén ctia tong giam doc
L

Piéu 13: Trién khai thye hién
I. Cén ctr vao ndi dung quy ché, cac dbi tugng ¢6 lién quan ¢é trach nhidm trién khai thuc hién.
2. Trong trudng hgp c6 nhiing quy dinh ctia phap luéit ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc
cip nhit theo quy ché nay hodc trong trudmg hop ¢ nhiing quy dinh mé&i cta phap luét khac voi
nhitng diéu khoan trong quy ché thi nhimg quy dinh phap luat dé duong nhién dugc ap dung va diéu
chinh nghia vy CBTT ctia cac dbi trgng c6 nghfa vu cong b théng tin lién quan.
3. Viéc stra dbi bd sung Quy ché do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi diroc Hai dong quan tri théng

qua.
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V. PIEU KHOAN CHUNG
Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu c6 nhitng diém nio chua
phi hop vdi quy dinh cia UBCKNN, SGDCK Ha NGi hodc. thuc hién khé khin thi bdo cdo vai Chi
tich Hoi dE‘mg quan tri dé xem xét, sira ddi, bd sung hoic c6 bién phap giai quyét kip thoi, dé tranh
truémg hop bi UBCKNN, SGDCK phat tién do 16i vi pham v& cong bd thong tin.

Noi gifri:

- Hgi dong qudn tri;

- Ban Kiém sodt;

- Ban Tong gidm déc;

- Cdc don vi trong Cty. -
- Cdc co déng.

- Trang Web Cty

= Lwu Van thu.

- Thu ky HDQOT
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