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CONG TY CO PHAN DAU KHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 107 /NQ - PAP Dong Nai, ngay 30 thang 12 nam 2024
NGHI QUYET

V/v Thong qua khoan vay pgén han phuc vu hoat dong khai thac Phan ky 1 -
Du 4n Dau tu Xay dung Cang Phudc An

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN
Can cu Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 dwge Qudc hoi nude Cong
hoa XHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
~ Can cir Diéu 1¢ va Quy ché hoat dong ctia Héi dong Quan trj Cong ty Co
phan Dau khi Dau tu Khai thac Cang Phudc An;
Can c(r Bién ban hop HPQT s6 106/BB - PAP ngay 30/12/2024.

QUYET NGHI:

Piéu 1: HPQT Céng ty théng nhat thong qua khoan vay ngan han phuc
vu hoat dong khai thac Phan ky 1 - Dy an Pau tu Xay dung Cang Phudc An:

1. Thong qua khoan vay ngin han dugc cung cip boi ngan Hang Thuong
Mai C6 phan Cong thuong Viét Nam - Chi nhanh Nhon Trach, cu thé:
Sé tién vay: 70.000.000.000 dong (Bay muoi ty dong);
Thoi gian vay: 06 thang tinh tir khi duge giai ngén;

Lai suat vay: 6,2%/ nam.

1

Muc dich vay: Phuc vu hoat dong khai thac Phan ky 1 - Du an Pau tu
Xay dung Cang Phudc An.

2. Hoi déng Quan tri giao Téng Giam dbe/ Ngudi dai dién theo phap luat
ctia Cong ty hoan thién cac thu tuc lién quan dén khoan vay ngan han trén theo quy
dinh.

Pidu 2: Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Thanh vién
HPQT, Tong Giam dbc Céng ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Truéng BKS PAP;
- Luu VT, HPQT.

Nguyén Thanh Dat




~ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poe 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 108 /NQ - PAP Déng Nai, ngay 30 thang 12 nam 2024

NGHI QUYET
V/v Ban hanh Quy ché Luong thuéng ciia Cong ty C6 phan Dau khi Pau tu
Khai thac Cang Phudc An

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN

Can cr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 dugc Québe hdi nude Cong
hoa XHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Cancu Diéu [é va Quy ché hoat dong ctia Hoi déng Quan tri Cong ty Cd
phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An;
Can c(r Bién ban hop HPQT s6 106/BB - PAP ngay 30/12/2024.

QUYET NGHI:

Piéu 1: Hoi dong Quan tri thong nhit Ban hanh kém theo Nghi quyét nay
Quy ché Luong thuéng cia Cong ty Cb phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang
Phudc An, dinh kém.

Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2025, cic Nghi
quyét/ quyét dinh truéc day ¢ ndi dung trai véi Nghi quyét nay khong con hiéu
luc thi hanh. Céc thanh vién HDQT, Ban Téng Giam dbc, truong cac phong/ ban
chirc niang Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;
- Truéng BKS PAP;
- Luu VT, HPQT.

Nguyén Thanh Pat




CONG TY CO PHAN DAU KHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Dong Nai, ngay 30 thang 12 nam 2024

QUY CHE LUONG THUONG CUA CONG TY
CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

(Ban hanh kem them Nghi quyét s6:108/NQ - PAP ngay 30/12/2024 cua HDQT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic, thang luong, bang luong, trinh tu tra
lwong, phéan phdi luong va cac phu cép luong, phu cép, tro cap, hd tro, thuémg cho
Nguoi lao dong thudc Cong ty Cb phan Dau khi Pau tu Khai thiac Cang Phudc An.

‘ 2. Pbi tugng ap dung: Ban lanh dao, Nguoi lao dong lam viée theo hop
dong lao dong tai Cong ty C6 phan Dau khi Dau tu Khai thac Cang Phudc An.
Piéu 2 : Muc dich

- Quy dinh viéc tra, thu lao, tra luong, tra thuong, phu cap cho tirmg ca nhan,
tung by phan. Nhim khuyén khich Ban lanh dao, Ngudi lao dong lam viéc, hoan
thanh t6t cong viéc theo chire danh va dong gop quan trong vao viéc hoan thanh ké
hoach san xuat kinh doanh cua Cong ty;

- bam bao doi song cho Nguoi lao dong trong Cong ty yén tam lam viéc,
dap g dugc muc song co ban cua Nguoi lao dong:

- Thuc hién dung quy dinh cua phap ludt lao dong vé luong thuong va cac
ché d6 cho nguoi lao dong.

Piéu 3: Céc cin cir theo quy dinh phap luat hién hanh

- Cin ctr B luét lao dong - BO Luat s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;
- Ciin ¢t Luat viéc 1am - Luét s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013
- Cin ctr Luat Doanh nghiép - Luat s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Cén ctr Nghj dinh s6 145/2020/ND - CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tict
va hudng dan thi hanh mot s6 didu cua Bo luat lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong;:

- Can cr Nghi dinh s6 74/2024/ND - CP ngay 30/06/2024 quy dinh mirc
lwong tbi thiéu ving dbi voi Nguoi lao dong lam viée theo Hop dong lao dong;

- Can cir vao diéu 1& o chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Dau khi Dau
tu Khai thac Cang Phudc An;
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- -Cancu vao Quy ché hoat dong cua Hoi d6ng Quan tri Cong ty Co phan
Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An;

- -Cancatheoy kién cia Cong doan co so cua Cong ty C6 phan Dau khi
Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

Piéu 4: Nguyén tic chung

- Mic tién luong, tién thuong, phu cap, hd trg can cir theo két qua san xXuat
kinh doanh chung cta Céng ty va muc do dong gop cua thanh vién Ban lanh dao,
Nguoi lao dong theo nguyén tic “lam nhiéu huéng nhiéu, lam it huong it”, theo bd
phan phu trach, chirc vu phu trach, huéng theo khung luong chire vu, cong viéc do.
Khi thay do6i cong viéc, thay ddi chire vu thi duge xép luong theo cong viée moi

dam nhan;

- Khi két qua san xuat kinh doanh tang lén thi tién luong, thuong, phu cap
ciia nguoi lao dong tang theo hiéu qua thuc té phu hop véi Quy luong duoc Hoi
dong quan tri phé duyét;

- Khi tuyén dung/ ky | két hop dong lao dong méi, tién luong va cac loai phu
cép/ trg cap hodc hd trg (néu co) cua Nguoi lao dong duoc thé hién cu thé trong
Hop dong lao dong hogc trong Quyét dinh tuyén dung hodc trong cac Quyét dinh
clia ngudi c6 tham quyén trong Cong ty.

Diéu 5: Nguon hinh thanh quy lwong

1. Qu¥ luong cua Cong ty do Hoi dong quan tri phé duyét.
2. Quy luong du phong tir ndm trude chuyén sang (néu co).

3. Cac nguodn bo sung khac (néu co).

Diéu 6: Sir dung quy lwong:

1. Tra truc tiép cho thanh vién Ban lanh dao, Nguoi lao dong. Truong hop
Ban lanh dao, Nguoi lao dong khong thé nhan luong truc tiép thi co thé tra luong
cho ngudi dugc thanh vién Ban lanh dao, Nguoi lao dong uy quyén hop phép.

2. Phén phdi luong/Thudng cho Ban lanh dao, Nguoi lao dong.
3. Du phong tién luong cho nam tiép theo (theo quy dinh cua Nha nudc).

CHUONG II
TIEN LUONG VA CAC CHE PQ LUONG

Piéu 7: Tién lwong

I. Luong chinh: 1a muc luong tra cho ngudi lao dong va la mirc lvong lam
cin ot dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép... phu hgp voi
timg Vi tri, cong viéc dam nhan va lam vigc trong diéu kién lao dong binh thuong,
bao dam du thdi gio 1am viéc binh thuong trong thang va hoan thanh dinh muc lao
dong hodc cong viée da thoa thuan. Luong chinh duge thuc hién theo Nghi dinh
74/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 quy dinh vé muc luong téi thiéu vung 2024 va
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duoc ghi cu thé trong Hop dong lao dong, theo Phu luc 1 dinh kém.

2. Luong khoan: La muc luong dugc tra cén cur vao khéi lugng, chat luong
cdng viée hodc thoi gian phai hoan thanh coéng viéc/ nhiém vu. Céan cir vao hop
dong glao khoan véi cd nhan, trén dé thé hién rd: Noi dung cong viée giao khoan/
thoi gian thuc hién, mirc tién luong dugce hudng.

3. Luong thir viéc: Pugc tinh 85% trong khung mirc luong chinh cua timg vi
tri/ cong viéc do.

4. Can cir tra luong héng thang: Bang chdm cong thuc té lam viéc cua
Nguoi lao dong, trir thanh vién Ban lanh dao va nhiing nguoi duge Cong ty cho
phép khong can phai cham cong.

Piéu 8: Cac khoan phu cép, tro cap, hé trg, thwéng chi tiéu dbi voi
Nguwoi lao dong

- Ngoai tién luong chinh, hang thang, tiy theo chic danh/cong viéc, thanh
vién Ban lanh dao, Nguoi lao dong con nhan dugc céc khoan phu cap/tror cap/ho
trg gom: dién thoai, hd tro nha ¢, hd tro xdng xe, phu cép chuyén cén, phu cap
trach nhiém, tién an, mdi trudng/ddc hai/ning nhoc/nguy hiém va mirc dé hoan
thanh cong viéc.

- Péi v6i thudng dat chi tiéu trén co so bang xac nhan khdi luong cong viée
hoan thanh hang thang do cac Trudng bo phan xac nhan, Tong giam doc s& duyét

muc thuong., cho timg Nguoi lao dong hoan thanh trong khoang khung thuong
duge Hoi dong quan tri phé duyét.

- Tuy vao tu'ng vi tri ddc thu cong viéc, nang suat lao dong va chéat luong
thuc hién cong viéc, Téng Giam doc s& quyét dinh cac khoan phu cap/trcr cap/ho
trg/thuong dat chi tiéu cho Nguoi lao dong theo khung phu cap, trg cap, hé tro,
thudng chi ticu do Hoi dong quan tri phé duyét, dam bao cong bang, dan chu chi
tiét theo Phu luc 02 dinh kém.

- Béi vai cac khoan phu clp, trg cap, ho trg, thuong chi tiéu chi ap dung cho
Nguoi lao dong ky hop ddng lao dong theo vi tri, dac thu cong viéc ciia Cong ty
khong bao gom cac lao dong theo Hop ddng khoan viéc.

Diéu 9: Tra lrong trong mot so treong hop khac

l. Di cong tac, tham quan, khao sat & trong nudc va nudc ngoal duoc tra
100% murc luong chinh, tién thuong va phu cap khac nhu khi lam viéc trong thoi
gian Cong ty cur di.

2. Pi hoc dao tao & trong nude, nude ngoai theo yéu cau va phé duyét cua
Cong ty:

a/ Thoi gian hoc dudi 01 thang duge huong 100% luong chinh va phu cap
khac (néu ¢o) nhu khi 1am viéce.

b/ Thoi gian hoc tir 01 théng dén dudi 03 thang duge huong 85% tién luong
chinh va phu cap khac (néu c6) nhu khi lam viéc.

¢/ Thoi gian lién tuc tir 03 thang dén dudi 06 thang duoc huong 70% tien
luong chinh va phu cap khéac (néu ¢6) nhu khi lam viéc.
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d/ Pi hoc lién tuc tir 6 thang dén dudi 12 thang duge hudng 50% tién luong
chinh nhu khi lam viéc.

e/ i hgc lién tyc tur 12 thang tré 1én duge hudéng mirc luong b%mg 107%
murc luong t0i thiéu ving do nha nuée quy dinh.

3. Nguodi lao dong tu xin di hoc theo nguyén vong ca nhan, Tong Gidm doc
Cong ty xem xét, giai quyét doi voi ting trudng hop.

4. Nguoi lao dong cho giai quyét ché do huu tri:

Ngudi lao dong dén tudi nghi huu nhung chua giai quyét xong thu tuc do 16i
cua Cong ty thi trong thoi gian cho giai quyét duoc hudng 70% luong chinh nhu
khi 1am viéc nhung khong qua thang thir 12.

5. Nguoi lao dong nglmg viée duge tra luong theo quy dinh cua B luét lao
dong hién hanh. Trong truong hop khong bd tri dugc cong viéc, Cong ty co quyen
cho Nguoi lao dong nghi cho vige va tra tién luong bang 107% muc luong toi
thiéu ving do nha nude quy dinh nhung khong qua thang thir 6.

6. Nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong va cac truong hop
dic biét khac dugc tra luong theo ché d6 ciia Nha nudc va cua Cong ty.

7. Thoi gian thu viée duoc tra 85% tién luong chinh va 100% céc khoan phu
cép, tro cip, ho trg, thuong chi tiéu (néu c0) ...theo can c(r trén Quyét dinh tuyén
dung hodc hop dong lao dong.

8. Tién luong nghi L&, Tét, Phép nam, Nghi viéc riéng co hudng luong theo
cc quy dinh ciia Nha nudc va cua Cong ty.

9. Nguoi lao dong chuyen sang lam cong viée khac so voi hop déng lao
dong dugce tra luong theo cong viéc moi. Néu tién lwong cua cong viée moi thap
hon tién luong ctia cong viée cil thi dugc gilr nguyén tien luong cua cong viéc cl
trong thoi han 30 ngay lam vigc. Tién luong theo cong viée mai bang 85% tién
lwong chinh cua cong viéc cli nhung khong thap hon muc luong toi thiéu vung do
nha nudc quy dinh.

Diéu 10: Cach tinh lwong

Dua vao bang cham cong hing thang cua céc phong/ban va bd phan churc
nang cua Cong ty, Phong T4 chirc hanh chinh s& kiém tra, ra sodt lap bang tinh
luong cu thé:

1. P6i véi bd phan hanh chinh/khéi vin phong
- Luong thyuc nhén = (Tién luong chinh + cac khoan phu cap (neu c0)/(chia)
s ngay cong trung binh cua thang x (nhén) sO ngay cong thuc té lam viéc.

* Thoi gian lam viec ap dung cho bo phan hanh chinh/ khoi van phong la:
5 ngay/ tuan, 8gio/ ngay tir Thir Hai dén Thir Sdu hang tuan.

2. Pbi voi bo phan khai thac, ky thuit va by phéan lam viéc theo ca

- Luong thuc nhan = T1er1 luong lam ca ngay + (cdng) Tién luong lam ca
dém + (cdng) cac khoan phu cap (néu co), trong do:

+ Tién luong tinh trén 01 gio 1am vige = Tong luong chinh/s6 ngay lam
viéc binh quén trong 01 thang/8 gio.
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+ Tién luong 1am ca ngay (tur 7 glo - 19gi10): = = Tién luong trung binh 1 gio
lam vige x (nhén) s6 gio trung binh lam viéc 1 ngay + (cong) tién luong lam thém
gio theo Diéu 11 cta Quy ché nay.

+ Tién luong ca dém (19gio - 7gio sang hom sau): = (Tién luong trung
binh 1 gio 1am viéc x (nhan) 4gio x (nhan) 100%) + (Tlen luong trung binh 1 gio x
(nhan) 4 gi¢ x (nhan) 150% + Tién luong trung binh 1 gi& x (nhén) 4 gio x (nhan)
200%.

* Thoi gian lam viéc dp dung cho bo phan khai thdc, ky thuat va lam
viéc theo ca la 6 ngay/tuan (48 gza/tuan) 8gio/ngay hodc 12gio/ca, bao gom thir
Bay, Chu Nhdt. Doi voi cac ngay L&, Tét theo quy dinh B ludt lao dong hién
hanh.

3. Thoi han tra lwong, thu lao, phu cap: Luong va cac khoan phu cap
(néu c6) duge Cong ty tra qua tai khoan c4 nhan cua thanh vién Ban lanh dao,
Ngudi lao dong hodc tra bang tien mat, dugc tra trude ngdy 15 thang ké tiép.

Piéu 11: Tién hrong thém gio

1. Nguyén tac ap dung:

a/ Tuy thudc nhu cau, tinh hinh san xuat kinh doanh va dap ung day du cac
yéu cau theo quy dinh tai Piéu 107, 108 Bo luat lao dong hién hanh, Téng gidm
dbc cong ty sé huy dong timg ca nhan, timg bo phén hoac toan thé Nguoi lao dong
lam thém gio.

b/ Nguoi lao dong 1am viée tai Cong ty khi lam thém gio thi s0 gio lam
thém khong vuot quéa quy dinh cua B Luét lao dong hién hanh.

¢/ Khéng tra luong lam thém gid cho cac truong hgp do cong vigc thuong
nhat khong hoan thanh xong trong gio' lam vi¢c ma phai tiép tuc lam ngoai gid dé
hoan thanh cong viéc.

3. Nguoi lao dong lam thém gio duoe tra luong lam thém gio theo quy dinh
cua phap luat lao dong nhu sau:

a. P6i voi bd phan hanh chinh/khéi van phong
- Mirc 150% ap dung khi lam thém gio vao ngay thuong.
- Miec 200% ap dung khi lam thém gio vao ngay nghi hang tuan.

- Mic 300% ap dung khi lam thém gi® vao ngay L&, Tét, ngay nghi ¢o
huomg luong, chua ké tién luong ngay 1, tét, ngay nghi co huong luong doi véi
nguoi lao dong hudng luong ngay.

b. Bbi voi bd phéan khai thac, k§ thuat va by phan lam viée theo ca

- Tién luong lam thém gio vao ngay thuong = Tién luong thuc tra theo gio x
150% x (nhén) so6 gio lam thém.

- Tién luong lam thém gio vao ngay nghi hing tuan = Tién luong thuc tra
theo gid x (nhan) 200% x (nhén) s6 gio lam thém.

- Tién luong lam thém gid vao ngay nghi Lé, Tét, ngay nghi ¢6 huong luong
= Tién lwong thuc tra theo gid x (nhan) 300% x (nhan) so gio lam thém.

Luu y: Trwong hop thoi gian lam viée cua Nguwoi lao dong tring vao ngay
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Lé, Tét, ngay nghi co huong lwong, ngoai viéc tinh tién lwong lam thém gio vao
ngay nghi Lé, Tét, ngay nghi c¢6 hwong lwong theo quy dinh trén thi Nguoi lao
dong van dwoc nhdn luong cho mét ngay lam viéc binh thuong.

¢/ Trong trudng hop Ngudi lao dong duge bé tri nghi bu cho nhimg ngay
lam thém, Nguoi lao dong chi dugc chi tra phan chénh léch tién luong lam thém
gidr so vai mue tién luong gid cua ngay lam viéc binh thuong.

d/ Ngoai ra, Nguoi lao dong lam vigc vao ban dém con dugc tra thém bang
30% tién luong tinh theo don gia tién luong hoidc tién luong thuc tra theo cong
vi¢c cta ngay lam viéc binh thuong va tra thém 20% tién luong tinh theo don gla
tién luong hodc tién luong theo cong viéc lam vao ban ngay cua ngay lam viéc
binh thuong hodc cua ngay nghi hang tuan hodc cua ngay nghi Ié, tét.

3. Céc truong hgp khac: Theo quy dinh cua Nha nudce
Piéu 12: Lwong bo sung

a/ Can cu nguon Quy luong duge duyét con du va tinh hinh san xuét kinh
doanh, Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé quyét dinh chi phan phi bo sung luong
cho Ngudi lao dong trong céc dip Lé, Tét hodc nhan dip hoan thanh cac muyc tiéu
nhiém vu trong tdm cua Cong ty.

b/ Thuong an toan, thuong thuong xuyén, thuong dot xuit, thuong hoan
thanh nhiém vu vuot muc ké hoach: muc thuong do Chu tich Hoi ddng quan tri
quyét dinh trén co sé thyc hién theo quy dinh ctia nha nude va cua cong ty.

Diéu 13: Ché d phic lgi

1. Céc ngay nghi 12, tét dugc huéng nguyén luong:

a/ Nguoi lao dong duoc nghi lam viéce, huong nguyén luong trong nhimng
ngay Le, Tét sau day:

- Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 dwong lich);

- Tét Am lich: 05 ngay hodc tuy theo Quyét dinh cua Chinh Phu;
- Gib T6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich);

- Ngay 1€ 30/4: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

- Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich)

- Quéc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trude
hoac sau) hodc tuy theo Quyet dinh cua Chinh Phu.

- Trudmg hop Nguoi lao dong la ngudi nude ngoai lam vige tai Cong ty.
ngoai cac ngay nghi theo quy dinh trén thi con duoc nghi thém 01 ngay Tét co
truyén dan toc va 01 ngay Quéc khanh cua nude ho.

b/ Nguai lao dong duge nghi viée riéng ma van huong nguyén luong va
phai thong béo voi Cong ty trong truong hop sau day:

- Két hon: nghi 03 ngay:
- Con dé, con nu6i ket hon: nghi 01 ngay:
- Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; cha deé, me deé, cha nuoi, me nudi cua vg
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hodc chong; vo hodc chdng; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.
2. Ho tro dam hiéu, hy, thién tai, dich hoa. tai nan, 6m dau:
a/ Mirc hd trg dam hiéu, hy déi véi ban than va gia dinh:
- Pam hiéu, hy cua ban than nguoi lao dong: 2.000.000 dong/1 ngudi/l lan;

- E?ém hiéu cua vo, chéng, bd, me, anh, chi em rudt: 1.000.000 df‘mg/ 1
nguoi/1 lan.

‘ b/ Mitc hd tro thién tai, dich hoa, tai nan, dm dau: 1.000.000 dong/1 ngudi/l

lan.

3. H6 tro du lich, nghi mat: Can ctr vao két qua hoat dong kinh doanh cua
cong ty, Téng Giam doc quyét dinh viéc hé trg du lich, nghi mat hing nam.

4. H6 tro hoc phi dao tao: Khi ¢ nhiing cdng viéc hogc chire danh doi hoi
Nguoi lao dong phai di hoc dé dap ung diéu kién lam cong viéc hoac chirc danh
d6, thi hoc phi do sé do cong ty chi tra theo hod don, chimng tir thyuc té timg khoa
hoc.

5. Ché d6 phuc lgi khac: Cén clr vao tinh hinh thue té, tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh cua Céng ty, Tong Giam déc quyét dinh céc ché d6 phuc loi
khac cho Nguoi lao dong tai tirg thoi diém.

CHUONG III
QUY PINH XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUONG

Piéu 14: Xay dung thang lwong, bing lwong ddi véi Ban lanh dao,
Nguoi lao dong

1. Chu tich Hoi dong Quan tri quyet dinh bang luong, thang luong, thu lao
cta Ban lanh dao gdm Chi tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng Giam ddc, Phé Tong Giam ddc, Ban kiém soat.

2. Téng Giam dbc Cong ty quyét dinh bang luong, thang luong cho toan bo
Nguoi lao dong cuia cac phong/ ban chirc nang con lai nhung phai tham khao y
kién cua Cong doan co so.

Pidu 15: Tiéu chuin, mirc xét nang lwong/ diéu chinh lwong

1. Tiéu chuan xét lwong/ diéu chinh luong: Hang nam/trong qua trinh lam
viéc cdn cir vao mirc d6 hoan thanh cong viéc dugce giao cua Ban lanh dao, Nguoi
lao dong, Chu tich Ho1 dong quan tri s& xem Xx€t nang luofng/dleu chinh luong doi
véi cac chirc danh thuée tham quyen cia Hoi ddng quan trj. Tong Giam dbc xem
xét nang luong/diéu chinh luong d6i vai bo phan con lai.

2. Mic xet/dléu chinh luong co thé cao hodc thap hon mirc luong chirc danh
hién tai nhung van dam bao nam trong khung luong Ngudi lao déng dang dam
nhan (trir cac truong hop bi ky ludt thi xay dung bang luong theo Quyét dinh ky
luét ban hanh).

3. Xét luong trong truong hop déc biét, vuot khung chuc danh: Ban lanh
dao do Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh, cac bo phéan khéc do Téng Giam dbc
Céng ty quyét dinh.
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Piéu 16: Thii lao, lwong khoan

1. Thi lao ctia Thanh vién Héi ddng quan tri/Ban kiém sodt khong chuyén
trach ctia Cong ty do Dai hdi dong c6 dong Cong ty phé duyét hiang nam trén co s&
khung thu lao duge Hoi dong quan tri phé duyét.

2. Luong khoén ddi véi mét s6 truong hop dic biét do Téng Gidm dbc Cong
ty quyét dinh trén co s thoa thuén gitta Cong ty va Nguoi lao dong.

Piéu 17: Khau trir tién lwong

1. Cong ty dugc khau trir ti,én luong cua ngudi lao dong dé boi thuong thiét
hai do lam hu hong dung cu, thiét bi, tai san ctia Cong ty theo quy dinh tai Dicu
129 ctia Bd ludt lao dong va phai bao cho Nguoi lao dong biet ly do khau trir ti€n
lvong cua minh.

2. Mitc khAu trir tién luong hing thang do Téng Gidm doc phé duyét tiyy
theo murc d0 gdy thiét hai nhung khéng qua 30% tién lwong thuc tra hang thang
cia Nguoi lao dong sau khi trich nop cac khoan bao hiém xa hdi bat bugc, bao
hiém y te, bao hiém that nghiép, thué thu nhap ca nhén.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18: Piéu khodn thi hanh
1. Quy ché luong thudng cia Cong ty bao gdm 04 Chuong, 18 Diéu.
2. Céac ndi dung trong Quy ché nay dugc ap dung thdng nhat trong Cong ty
C6 phan Dau khi DPau tu Khai thac Cang Phudc An.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng vén dé lién quan
dén tién luong va ché do chinh sach d6i voi Nguoi lao dong chua duge quy dinh
trong Quy ché nay thi 4p dung theo B9 ludt Lao dong hién hanh va cac van ban
hudng dan.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Nguyén Thanh Pat
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CONG TY CO PHAN DAU KHi

PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN

PONG CONG TY

PHU LUC 1: BANG LUONG CHINH CUA BAN LANH PAO, NGUOI LAO

(Kém theo Nghi quyét s6: 108/NQ - PAP ngay 30/12/2024 ciia HDQT)

STT

CHUC DANH/BQ PHAN

KHUNG LUONG
(PONG)

KHOI VAN PHONG/LAM VIEC THEO GIO HANH
CHINH

Chu tich Hoi dong Quan tri

30.000.000 - 120.000.000

2 | Thanh vién HDQT/Téng Giam doc 30.000.000 - 110.000.000
3 | Phé Téng Giam débc, Giam déc Ban QLDA 30.000.000 - 100.000.000
4 gfcéﬁéé]étg%é;gbirging BKS, Thu ky, Truong Phong, Pho 50.000.000 - 50.000.000
5 s::;llﬁ ;ié:ésgan Kiém soat, Pho Phong/T6 truéng phong % B0 000, 50000000
6 | Chuyén vién/ K§ su 8.000.000 - 40.000.000
7 | Can su/ k¥ thuat vién 5.500.000 - 30.000.000
8 | Nhan vién nghiép vu, phuc vu khéi van phong 5.500.000 - 20.000.000
9 | Lai xe, Ldi cand 5.500.000 - 20.000.000
10 |Bao vé 5.500.000 — 15.000.000
B | KHOI KHAI THAC/SAN XUAT/LAM VIEC THEO
CA
1 | Trudng ca 10.000.000 - 25.000.000
2 | Trudéng nhom/TH truéng 7.000.000 - 20.000.000
3 | Ddi trudng, chuyén vién 7.000.000 - 20.000.000
4 | Chuyen vién, nhan vién bg phén thuong vy, Cong nghe 6.000.000 - 20.000.000
thong tin, k¥ thudt co gidi, ching tur, khai thac, an toan...

5 | Van hanh cau bo STS 6.000.000 - 20.000.000
6 | Van hanh cau khung RTG 6.000.000 - 18.000.000
7 | Lai xe ddu kéo ndi bd 6.000.000 - 15.000.000
7 | Van hanh xe ning/xe nang hang/xe dién 6.000.000 - 15.000.000
& | Nhén vién. bd phan lam viéc theo ca khac 5.500.000 - 15.000.000
9 | Nhén vién lai xe dau kéo chay ngoai 6.000.000 - 10.000.000
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~ CONG TY CO PHAN DAU KHi
PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

PHU LUC 2: BANG KHUNG PHU CAP, TRQ CAP, HO TRQ VA THUONG PAT CHI TIEU
CHO NGUOI LAO PONG CUA CONG TY
((Kém theo Nghi quyét s6:108/NQ - PAP ngay 30/12/2024 ciia HDQT)

MOI
CHUYEN ;‘é)léfﬂi(:
v % b CAN/ e || THUONG PAT
; DIEN THOAI NHA O XANG XE b1 TIEN AN b NANG : . ;
STT NOI DUNG (PONG) (PONG) LAI (PONG) (PONG) TRA_CH NHOC, CHllTleU GHI CHU
NHIEM (PONG)
®ONG) | NGUY
HIEM
) ) (PONG)
A | KHOI VAN PHONG
i i it 5 500.000 - R
1 Chu tich H§i dong Quan tri 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
e - 2 g 500.000 - e
2 T'hanh vién HPQT/Tong Giam doc 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
Pho Tong Gidm dbc, Giam déc Ban 500.000 - e i are
3 QLDA 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
Ké toén truong, Truong BKS, Thu ky, 500,000 -
4 | Truong Phong, Phé Giam doc Ban 0 0 0 ) 0 0 Khong ap dung
1.500.000
QLDA
Thanh vién Ban Kiém soét, Phé Phong/ 500.000 - 5
¢ T6 truong phong ban chirc nang . 0 i’ 1.500.000 . 0 Khang 4p dung
6 | Chuyén vién/K¥ su Khong ap dung
. T 500.000 - -
7 | Cén su/ky thudt vién 0 0 0 1.500.000 0 0 Khong ap dung
Nhén vién nghiép vu, phuc vu khi van 500.000 - i i
8 phong 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
. . . 500.000 - S
9 | Laixe, Lai cand 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
. 500.000 - -
10 | Bao vé 0 0 0 1.500.000 0 0 Khéng ap dung
Trang 10
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MO1

e | TRUNG |
STT NOI DUNG DIENTHOAI | NHAG | XANG XEDI | TIEN AN smien NANG - THéJl.i(ﬁ"?ﬁ?JM GHI CHU
o (PONG) (PONG) | LAI(PONG) | (DONG) . NHOC,
NHIEM (PONG)
(PONG) NGUY
HIEM
(PONG)
g | KHOI KHAI THAC/ SAN XUAT/
LAM VIEC THEO CA
I 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - ——
s 1 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 HE:ip-eung
W [—— - 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - o
ruong nhomz 10 truong 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 i L
R T 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - E—
Ll 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 | 2.000.000 {a ap dung
4 | vy, Cong nghé thong tin, k¥ thudt co 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 | 2.000.000 Chuta p dung
2idi, chimg tir, khai thac, an toan. ..
. - 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 -
5 | Vénhanh cdu b STS 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2000000 | 2.000.000 | Chuadpdung
3 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000- | 1.000.000 - )
6 | Vin hanh cdu khung RTG 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 | 2.000000 | Chuadpdung
g 1 e e i 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - S find
ALRE-CRNL ek IR B 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 aap dung
W —— 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - Bt
HDARN.Ke ARE" KERARE DONELXEL SIGR 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 | 2.000.000 s
9 Nhan vién, bd phan lam viéc theo ca 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 500.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - Chitta it
khac 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 2.000.000 Maup.oiie
i | s il Bk i conl 300.000 - 1.000.000 - 1.000.000 - 2.000.000 - 1.000.000 - | 1.000.000 - 3.000.000 -
ERRISTL A0S BRR 000 Gl TieO 2.000.000 2.000.000 2.000.000 6.000.000 2.000.000 | 2.000.000 25.000.000
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CONG TY CO PHAN DAU KHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poc lap - T do - Hanh phiic

SH: 109 /NQ - PAP Déng Nai, ngay 30 thang 12 nam 2024

NGHI QUYET
V/v Ban hanh Quy ché nhan vién ctia Cong ty C4 phan Dau khi Pau tu
Khai thac Cang Phudc An

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN

Cian cir Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 duge Quéc hdi nude Cong
hoa XHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
~ Ciin clr Dieu 1¢ cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng Quan tri Cong
ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thic Cang Phudc An;
Cin cit Bién ban hop HPQT s6 106/BB - PAP ngay 30/12/2024.

QUYET NGHI:

Pidu 1: Hoi ddng Quan tri théng nhét Ban hanh kém theo Nghi quyét nay
Quy ché nhan vién ctia Cong ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc
An, dinh kém.

Piéu 2: Nghi quyét nay c¢6 higu luc ké tir ngay 01/01/2025, cac Nghi
quyét/ quyét dinh trude diy c6 ndi dung tri v6i Nghi quyét nay khong con hiéu
lwe thi hanh. Cac thanh vién HPQT, Ban Téng Giam ddc, trudng cac phong/ ban
chre ning Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan:

- Nhu Piéu 2;
- Truéng BKS PAP;
- Luu VT, HPQT.

Nguyén Thanh Dat




~ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Dong Nai, ngay 30 thang 12 nim 2024

QUY CHE NHAN VIEN
(Ban hanh kém them Nghi quyét s6 109/NQ - PAP ngay 30/12/2024 ciia HPQT)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Quy ché nhan vién cua Cong ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thac
Cang Phudc An duéi day goi tat 1a “Céng ty” duge xdy dung nham quy dinh thong
nhét cac quyén loi, nghia vu va trach nhiém doi v6i Nguoi lao dong lam viéc trong
Cong ty.

Diéu 2: Poi twgng ap dung

2.1. Ngudi lao dong ¢6 hop dong lao dong véi Cong ty;

2.2. Ban lanh dao, Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong tai
Coéng ty hodc duge Cong ty cir sang lam viéc tai cac doanh nghiép, Cong ty Co
phan va cac Cong ty lién doanh, lién két trong nudc ma Cong ty gop von hodc nim
c6 phan chi phdi.

Piéu 3: Quy ché nay duoc xay dung phi hop véi cac quy dinh hién hanh
cua phap luat Viét Nam.

Piéu 4: Trong Quy ché nay, bat ky mét tham chiéu nao t&i bat ky mét dicu
khoan ho#ic van ban nao s& bao gdm ca nhitng sira d6i hodc vin ban thay thé cua
chung.

Piéu 5: Trong Quy ché nay, cac tir va cum tir sau ddy duoc hiéu nhu sau:

5.1. “Phap luat”: Tét ca cac van ban quy pham phap luat hién hanh ctia Nha
nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam.

5.2."Don vi”: Van phong dai dién, Ban quan ly du an truc thudoc Cong ty.

5.3. “Phong/ Ban chirc nang™: la cac phong nghiép vu chuyén mon thudc
Cong ty.

5.4. “Thu truéng don vi™: Gom truong Ban quén ly, Trudng chi nhanh, van
phong dai dién, ngudi lanh dao cao nhat don vi.

5.5. “B0 luat lao dong™: Bg luat lao dong nuéc CHXHCN Viét Nam va cac



Nghi dinh, Théng tu, Van ban phap quy hudng dan thi hanh.

5.6. “BHXH, BHYT, BHTN™: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép.

5.7. Céng ty: Cong ty C6 phan Déu khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

5.8. Chu tich Hoi dong Quan tri: Chu tich Hoi dong Quan trj Cong ty C6
phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

5.9. Phong T6 Chitc Hanh chinh: Phong Té chirc Hanh chinh Céng ty C6
phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

CHUONG II
TUYEN DUNG

Piéu 6: Cong tac t chirc tuyén dung phai duoc thuc hién trén nguyén tic
cong khai, cong bang, dan cha va can cir vao ké hoach chién lugc san xuat kinh
doanh ctia Cong ty/ don vi da dugec HDQT phé duyét va tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu cua timg chirc danh can tuyén dung.

Piéu 7: Cong ty thdng nhét quan ly va diéu phdi ngudn nhén luc trong toan
Cong ty. Néu viéc diéu dong lao dong trong ndi bo Cong ty khong dap tmg duoc
nhu cau nhan luc thi s& tién hanh tuyén dung lao dong. Viéc tuyén dung s& duoc
thuc hién boi Hoi dong tuyén dung do Téng Giam dbc Cong ty thanh lap.

Piéu 8: Cong tac td chice tuyén dung phai duoc thuc hién trén nguyén tic
cong khai, cong bang va dan chu. Tuy theo timg chirc danh cong viéc can tuyén
dung, viéc kiém tra, phong van, danh gia co thé dugc tién hanh duéi cac hinh thic
thi viét hoac thi tay nghé hodc phong van truc tiép hodc két hop cac hinh thirc
khac.

Piéu 9: Nhu cau tuyén dung lao dong dugc théng béo rong rii trén céc
phuong tién théng tin dai chiing. Chi tiét ndi dung thong bao tuyén dung lao dong,
hé so dang ky du tuyén, tiép nhan hé so, thong bao két qua tuyén dung lao dong
dugc thue hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 10: Két qua tuyén dung duoc cong bo cong khai va thong bao dén timg
ca nhan trung tuyén. Ca nhan trang tuyén sé duge ky két hop dong lao dong vai
Cong ty theo céc hinh thirc va thoi han phu hop véi cong viée dam nhiém. Truong
hop céc ca nhan tring tuyén dang cong tac hodc ¢6 hop dong lao dong con hiéu luc
vGi nguoi st dung lao dong tai cac td chire, co quan doanh nghiép khac thi phai
lam cac thu tuc thoi viée, cham dit hop dong lao dong véi cac t6 chie, co quan
doanh nghiép d6. Thoi gian thir viée theo quy dinh cua Luat lao dong. Két thic
thoi gian thir viée, Nguoi lao dong cé trach nhiém giri bao cdo két qua cong viée ¢6




xac nhan cua truong phong/ ban hodc thu truong don vi noi nguoi lao dong thu
viéc dén Phong TCHC dé trinh Chu tich HDQT/ Téng Giam déc Cong ty xem xét
ky két Hop dong lao dong.

Piéu 11: Péi v6i nhing chirc danh cong viée doi hoi chuyén mén, nghiép
vu, k¥ thudt cao ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ing dugce, Cong ty xem xét
tuyén dung nguoi lao dong nude ngoai. Diéu kién va thi tuc tuyén dung ngudi lao
dong nudce ngoai duge thue hién theo cac quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Piéu 12: Nguoi lao dong sau khi duoc tuyén dung vao lam viéce tai Cong ty
phai tham gia céc khoa dao tao, boi dudng kién thirc chung cua Cong ty, cac quy
ché quy dinh vé an toan vé sinh lao dong, ndi quy lao dong, bao mat tai li¢u, quy
ché nhan vién va céc tai liéu lién quan dén viéc thuc hién nghia vu cua nguoi lao
dong.

CHUONG III
PAO TAO

Piéu 13: Viée dao tao nang cao trinh do chuyén mén cho nguoi lao déng
phai can cir vao chién luge phat trién san xuét kinh doanh cua Cong ty, trinh do
chuyén mén cua nguoi lao dong dé to chirc cac khoa dao tao nham nang cao nang
sut lao dong, hi¢u qua va chat lugng thuc hién cong viéc.

Piéu 14: Cong ty thong nhat t6 chire, quan ly cong tac dio tao trong toan
Céng ty, Phong Té chire Hanh chinh 1a ddu mdi xay dung ké hoach dao tao hang
nam dai han cua Céng ty, Tong Giam doc Cong ty phé duyét ké hoach dao tao va
chi dao viéc trién khai thuc hién ké hoach.

Piéu 15: Hang niam, can ctr nhu cau dao tao cla cac Phong/ Ban, Phong
Phong T chitc Hanh chinh 1 ddu mdi tién hanh xay dung ké hoach dao tao, nguén
kinh phi danh cho dao tao trinh Tong Giam déc Cong ty phé duyét.

Piéu 16: Viéc lra chon ngwdi lao dong di dao tao

16.1. Can ¢t vao nhu cau dao tao cia Cong ty dbi véi cong viée can nang
cao trinh do chuyén moén, nghiép vu, Truong cac Phong/ Ban dé xuét lya chon
ngudi lao dong di dao tao trinh Téng Giam dbc Cong ty phé duyét va ban hanh
quyét dinh cir ngudi tham du khéa dao tao.

16.2. Céng ty khong chdp nhan ctr nguoi lao dong di dao tao néu xét thiy
ngudi duge dé xuét di dao tao khong dap ung dugc yéu cau vé trinh do chuyén
mén, nghiép vu, ngoai ngir va cc yéu cau khéc ctia khoa dao tao hodc vi pham quy
ché dao tao cua khoa dao tao trude do hoac khong phu hop véi chire danh can dao
tao.




Piéu 17: Diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dwoe cir di dao tao

17.1. Ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu duge giao, ¢6 nang luc va
pham chat dao dirc tot, ¢ trinh dd chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngit phii hop véi
ndi dung chuong trinh dao tao.

17.2. Nguoi lao dong trong cac khéa hoc trude da co y thirc hoc tap, dat két
qua hoc tap tot va khong vi pham céc quy dinh cta khéa dao tao

Piéu 18: Cong ty cho phép va xem xét c6 thé cap kinh phi dao tao cho
Ngudi lao dong tham gia chuong trinh dao tao vin bang 2 (sau dai hoc) chi trong
truong hgp nganh dao tao pht hop voi chire danh, cong viée hién tai cua nguoi lao
dong va nhu cau sir dung ciia Cong ty.

Diéu 19: Pao tao theo nguyén vong ca nhan va ty tic

19.1. Cong ty khuyén khich va tao diéu kién thuan lgi cho Nguoi lao dong
¢6 nguyén vong tham gia cac khoa, chuong trinh dao tao chuyén mon, quan ly, van
bang 2, hodc dao tao sau dai hoc bang kinh phi tu tuc.

19.2. Truong hop Nguoi lao dong tham gia cac khoa, chuong trinh dao tao
chuyén mén, quan ly, vin bang 2, hoidc dio tao sau dai hoc ...tai cac co so trong
nuée hodc nude ngoai bang kinh phi tur tic véi cac chuyén nganh phi hop véi nhu
cau cong viéc cta Cong ty. Sau khi két thiic chuong trinh dao tao, giri két qua hoc
tap cho Cong ty va co cam két lam viéc lau dai tai Cong ty thi s& dugc Cong ty
xem xét, c6 thé hd trg mdt phan kinh phi dao tao tuy theo két qua hoc tap cua timg
CBNV, Nguoi lao dong. Tong Giam dbc Cong ty quyét dinh mire hd tro cho timg
ca nhan, timg thoi diém phu hop vai tinh hinh san suét kinh doanh, tinh hinh tai
chinh cua Cong ty.

Piéu 20: Nguoi lao dong trude khi tham du khéa dao tao do Cong ty tra phi
dao tao phai lam cam két tuan thu cac quy dinh cua cac khoa hoc, cac quy dinh lién
quan cua Cong ty, thoi gian bét bude lam viée cho Cong ty ciing nhu nhitng diéu
khoan boi thuong khac néu khong thuc hién cac quy dinh nay.

Piéu 21: Nguoi lao dong duoce cir di dio tao co trach nhiém tham gia khoa
dao tao nghiém tic, day du, dat duge muc tiéu cua khoa dao tao. Trudong hgp vi
nhitng 1y do dac biét khong thé tham du khoa dao tao Phong/ ban chirc nang Cong
ty, don vi quan ly ngudi lao dong phai c¢6 bao cao bing van ban vé Phong Té chiic
Hanh chinh Céng ty it nhit 03 ngay trudc khi bat dau khéa hoc dé Cong ty co
hudng xu ly.

Piéu 22: Nguoi lao dong dat két qua xuat sic trong qua trinh dao tao dugc
Cong ty ghi nhan va biéu duong hodc cé thé khen thuong. Bén canh do, két qua
dao tao ciing 1a mot trong nhimg tiéu chi dé xem xét khi dé bat, ting luong...cho
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Ngudi lao dong tai Cong ty. Nguoce lai, Nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu hoc tap, vi pham cac quy dinh cua khoa dao tao, tily theo mure d§ vi pham sé bi
ky luat khéng duoc cir di tham du cic khoa hoc tiép theo hodc phai bdi thuong chi
phi dao tao theo quy dinh.

Pidu 23: Nguoi lao dong duoe cir di dio tao bang kinh phi ctia Cong ty hoic
bang cac ngudn kinh phi khac nhung duge Cong ty tao diéu kién vé thoi gian, cong
viéc phai co trach nhiém lam viéc cho Cong ty sau khi két thic khéa dao tao v&i s6
nam tuong ung. Truong hop Nguoi lao dong sau khi da hoan thanh khoa dao tao
xin théi viéc hodc chuyén cong tac dén noi lam viée mai khi chua chua thyc hién
du thoi gian lam viéc theo cam két phai bdi thudng kinh phi dao tao nhu sau:

Chi phi Thoi gian Thoi gian lam

dao tao lam~v1éc ) Vl@c{ sau khi < Tong chi phi ctia
Phii bdi = nghia vu dao tao khéa dao tao
thuong Thoi gian 1am nghia vu

Téng chi phi cua khoa dao tao bao gdm céc chi phi ma Cong ty d chi tra
cho Nguoi lao dong duge cur di dao tao tham du khéa hoc bao gbdm: tién luong,
phu cép luu tri, hoc phi, tai liéu...

Diéu 24: Nguoi lao dong duoc cur di dao tao sau khi két thiic khoa dao phai
tré vé Cong ty lam viéc ngay, khong dugc ty y & lai vi muc dich cé nhan. Trong
truong hop can thiét kéo dai thoi gian hoc tdp hodc tham gia khoa dao tao khac
ngudi duge cir di dao tao phai ¢6 don xin phép giri Téng Giam déc Céng ty dé
duoc chap thuan va phai tu chiu tat ca chi phi cho thoi gian kéo dai d6. Nguoi lao
dong dugc cur di dao tao phai c6 nghia vu lam viéc cho cong ty vaéi thoi gian quy
doi nhu sau:

24.1. Néu thoi gian dao tao quy doi tir 04 ngay dén 30 ngay, phai lam cho
Cong ty it nhat 01 nim.

24.2. Néu thoi gian dao tao quy doi tir 01 thang dén it hon 06 thang, phai
lam viéc cho Cong ty it nhat 12 02 nam.

24.3. Néu thoi gian dao tao quy ddi tir 06 thang dén it hon 01 nam, phai lam
viéc cho Céng ty it nhat 1a 04 nam.

24.4. Néu thoi gian dao tao quy ddi tir 01 nam dén it hon 02 nim, phai lam
viéc cho Cong ty it nhat 12 06 nam.

24.5. Néu thoi gian dao tao quy ddi tir 02 nam trd 1én, phai lam cho Cong ty
it nhat gdp 03 1an thoi gian dao tao quy doi.




Piéu 25: Viéc boi hoan chi phi dao tao ciia Nguoi lao dong phai duoc tu
giac thuc hién trong thoi han 30 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh bdi hoan cua Cdng
ty. Néu qué thoi han trén ma Nguoi lao dong khong tu giac thi hanh quyét dinh thi
Cong ty s& hach toan khoan tién phai bdi hoan vao khoan no ctia ca nhan phai tra
Cong ty va Cong ty s& ¢ cac bién phap thich ting khac dé thu hoi, ké ca xir ly theo
phap luat hién hanh.

Diéu 26: Nguoi lao dong duge cur di dao tao sau khi két thuc khoa dao tao
phai c6 bao cao thu hoach kién thirc hozic kién nghi ap dung kién thirc da hoc vao
thuc té cong viéc cua ban than hoac Cong ty.

Piéu 27: Dé thu hit nhimg can bo c6 trinh d6 chuyén mén cao, trong mot s6
truong hop can thiét, Cong ty co thé xem xét bdi hoan mot phan chi phi dao tao ma
Ngudi lao dong tiép nhan phai thanh toan cho co quan, t6 chirc doanh nghiép cil.

CHUONG IV
PIEU CHUYEN - PIEU PONG - BIET PHAI

Piéu 28: Cong ty thong nhét diéu phdi nhan lyc dé thuc hién nhiém vu san
xuét kinh doanh chung va dam bao viéc quan ly thong nhét theo quy hoach phat
trién ngudn nhan lyc trong toan Cong ty. Cu thé nhu sau:

28.1. Piéu dong, biét phai Nguoi lao dong theo yéu cau, nhiém vu san xuat
kinh doanh cua Cong ty.

28.2. Trén co so sO lao dong doéi du khong c6 nhu cau sur dung va so lao
dong can bd sung ¢ ting Phong/ ban chirc nang va don vi. Cong ty s€ tien hanh
xem xét, can doi va diéu chuyén lao dong trong ndi bd Cong ty.

28.3. Hd tro, gidi thiéu hoac diéu chuyén lao dong trén co so dé nghi cua
Phong Té chitc Hanh Chinh va phong phong / ban Cong ty.

Piéu 29: Tam thoi diéu chuyén nguoi lao dong lam viée khac trai nghé

29.1. Céng ty ¢6 thé tam thoi didu chuyén Nguoi lao dong lam viée/ thuc
hién mot cong viée khac so véi cong viée di ky trong hop dong lao dong. nhung
khéng dugc qua 60 ngay (cong ddn) trong mét nim khi giap khé khian dot xuat
trong cong tac, trong san xuat kinh doanh nhu: do khac phuc hau qua thién tai, hoa
hoan, do ap dung cac bién phép ngan ngira, khic phuyc tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, do su ¢ dién nuéc hoac nhu cau san xuat kinh doanh.

29.2. Nguoi lao dong dugce thong bdo trude khi tam thoi chuyén lam viéc
khéc trai nghé it nhat 03 ngay va dugc béo rd thoi han lam tam thoi va b tri cong
viéc phu hop véi stre khoe va gidi tinh.



29.3. Nguoi lao dong tam thoi chuyén lam cong viée khac trai nghé duoc tra
lwong theo cong viéc méi. Trong trudng hop tién luong cua cong viée méi thap
hon tién luong clia cong viée cil thi duge giit nguyén mirc tién lwong cua cong viée
ctl.

29.4. Trong thoi han tam thoi diéu chuyén Ngudi lao dong lam viée khac
trai nghé néu Nguoi lao dong khong chap hanh quyét dinh thi khong duoc huong
luong va c6 thé bi xir Iy ky luat theo quy dinh cia Luat lao dong va Noi quy lao
dong cua Cong ty.

29.5. Trong trudng hop ngudi lao dong tam thoi didu chuyén lam viée khéc
trai nghé qua 60 ngay (cong don) trong mot nam thi phai co su thoa thudn cua
Nguoi lao dong. Néu Ngudi lao dong khong chép thuén ma ho phai nghi viée thi
Nguoi lao dong dugc huong luong ngimg viéc voi mire 100% mire luvong theo hop
dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung hodc quyét dinh diéu chinh ting luong
gan nhat hodc ciing c6 thé theo muc luong gin nhat Nguoi lao dong do duoc
huong.

Piéu 30: Piéu dong lao dong

30.1. Can ctr vao yéu cau cuia nhiém vu san xuat kinh doanh. Cong ty co thé
diéu dong Nguoi lao dong dén lam viée tai cac don vi, bd phan khac trong hoac
ngoai Cong ty.

30.2. Viéc diéu dong lao dong duoc thuc hién trong céc truomg hop sau:

- Tang cudng, bd sung sd luong, chat lugng lao dong cho cac don vi, b
phén, du an, don vi lién doanh dé dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- C6 su thay ddi vé co ciu td chire thay doi hodc chuyén giao chirc nang,
nhiém vu gitra cac bd phan trong t6 chire.

- Thuc hién luan chuyén can bo gitra cac don vi, bd phén trong néi bo Cong
ty gitra cac linh vuc theo ké hoach phat trién ngudn nhan luc ctia Cong ty don vi.

30.3. Nguoi lao dong khi diéu dong dugc hudng cac didu kién hd tro sau:
Puoc bao luu tién luong trong thoi han 12 thang, néu mire tién luong thue tra & vi
tri cong viéc mGi thap hon mic tién lwong hién huéng trude khi diéu dong.

Piéu 31: Biét phai nguoi lao dong

31.1. Do yéu cau nhiém vu san xuit kinh doanh. Cong ty cé quyén cir biét
phédi Nguoi lao dong dén 1am viée co thoi han & mét don vi, t6 chirc & trong hodc
ngoai Cong ty. Thoi han biét phai khong qua 03 nam, trong trudng hgp can thiét
thoi han biét phai c6 thé duoc kéo dai sau khi ¢6 su thoa thudn gitta Nguoi str dung
lao dong va ngudi lao dong biét phai nhung tong thdi gian biét phai khong qua 05
nam.




31.2. Vigc cu biét phai nguoi lao dong duoce thuc hién trong cac truong hop
sau:

- Do ¢6 nhitng nhiém vu dot xuat, cap bach ma chua c6 kha nang diéu dong
lao dong;

- Do ¢6 nhitng nhiém vu can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

CHUONG V
PI CONG TAC

MUC I: CONG TAC TRONG NUOC

Piéu 32: Nguoi lao dong duge Cong ty cu, diéu dong di cong tac trong
nude duoc thanh toan khoan cong tac phi bao gdm tién vé may bay, tau, xe cho
ban than va hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6), chi phi cho nguoi di
cong tac trong nhimng ngay di trén duong di va noi & dén cong tac (tién phu cép
cong tac phi, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac).

Piéu 33: Tién tau, xe, may bay va phuong tién di lai trong thoi gian cong
tac:

33.1. Nguoi lao dong di cong tac bang phuong tién van tai néu cé du chiing
tir hop 1€, hop phap déu dugc thanh toan day du tién ghi trén vé phu hop véi quy
dinh vé phuong tién di cong tac.

33.2. Nguoi lao dong tu tic phuong tién di cong tac duge thanh toan theo sé
km thuc di va gia cudc van tai dia phuong di cong tac.

33.3. Tién duoc thanh toan bao gém: Vé tau, xe, vé may bay, vé tau canh
ngam, cude dién thoai mua vé, cude qua pha, do ngang cho ngudi va cude hanh 1y,
1é phi cho tai liéu mang theo phuc vu cho chuyén céng tac (néu cd).... Cong ty
thanh toan tién vé may bay theo gia vé hang tiéu chuan. Trong truong hop cap
bach do yéu cau cong viée, thoi gian cong tac ma khong con vé hang tiéu chuén
trén day thi khi mudn thanh toan phai giai trinh va phai duoc ngudi cé thim quyén
phé duyét. Truong hgp Nguoi lao dong di cong tac sir dung phuong tién do Coéng
ty bd tri thi khong duge thanh toan chi phi thué phuong tién theo hanh trinh da
duoc bd tri xe Cong ty. Trong truong hgp Cong ty khong b tri duge phuong tién
cho Nguoi lao dong di cong tac thi chi phi thué phuong tién dugc tinh theo hoa
don phu hgp véi 16 trinh va don gié van tai hién hanh.

33.4. Téng Giam dbc Cong ty can ¢ vao nhu cau cong viée dé quyét dinh
phuong tién di cong tac cho Nguoi lao dong. Péi véi nhimg chuyén cong tac




khong c6 yéu cau gip vé thoi gian di lai, da ¢ ké hoach trude, sé nguoi di dong
(du Pai hoi, Hoi thao vian nghé, thé thao,...) thi phai dung phuong tién phd thong
nhu 6 t6, tau hoa...dé di cong tac.

Diéu 34: Phu cap, céng tac phi

34.1. Phu cép cong tac phi 1a khoan chi phi hd trg dé an muc binh thuong
(khong c6 rugu bia) cho Nguoi lao dong di cong tac 'xa tru s& Cong ty ma phai o
lai qua dém. Mirc phu cdp do Tong Giam dbc quy dinh. Thoi gian dé tinh cong tac
phi bit dau tir ngay Nguoi lao dong di cong tac, thoi gian 1am viée cho dén ngay vé
tru s& Cong ty déng (ké ca ngay 1&, chii nhat).

34.2. Nhiing truong hgp sau day khong dugc hudng cong tac phi:
- Nhitng ngay nam diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha nghi diéu dudng stc;
- Nhitng ngay nghi viéc riéng trong thoi gian cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phéi tai mét s6 dia
phuong hodc co quan khac.

Piéu 35: Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Trong thoi gian cong
tdc ma co quan, don vi tiép don khong bé tri duoge chd &, Ngudi lao dong duge
thué nha tro hodc nha khach hodc khach san. Tiéu chuan phong cho cac nhém dédi
tuong dugc quy dinh nhu sau:

35.1. Nhom I: Puge ¢ khach san c6 tiéu chuan khong quéa 4 sao, bao gom
cac déi tuong 1a Thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Téng Giam dbc, Truéng ban
Kiém soat, Ké toan truong Cong ty.

35.2. Nhém 2: Puoc & khach san c6 tiéu chudn khong quéa 3 sao, bao gdm
cac d6i tuong Trudng pho cac Phong/ Ban va céc chirc danh tuong duong.

35.3. Nhom 3: Pugc ¢ khac san ¢6 tiéu chuan khong qua 2 sao bao gom cac
doi tuong con lai.

Piéu 36: Nguoi lao dong di cong tac ¢ trach nhiém thyuc hién cac tha tuc
thanh todn cong tac phi theo quy dinh nay va quy trinh thanh toan cua Cong ty. Ho6
so dé nghi thanh toan bao gdém: Quyét dinh cir di cong tac, Gidy di dudng c6 chir
ky duyét, dong dau cua Téng Giam dbc hodc ngudi c6 thim quyén cia Cong ty i
Ngudi lao dong di cong tac va ky xac nhan ddu ngay dén, ngay di cua co quan don
vi noi Ngudi lao dong dén cong tac (néu ¢6). Hoa don chimg tir hop &.

Trudng hop khong c6 Gidy di dudng hodc c6 nhung khong du cac diéu kién
nay thi khéng duoc thanh toan phu cép luu tra.



MUC II: CONG TAC NUOC NGOAI

Diéu 37: Cong tac phi

37.1. Nguoi lao dong di cong tac nudc ngoai dugce thanh toan cong tac phi.
Cong tac phi 1a khoan kinh phi dam bao cho Ngudi lao dong di cong tac nudce
ngoai chi tiéu trong thoi gian cong tac theo quy dinh cua Cong ty.

- Nhimg khoan thanh toan truc tiép cho ca nhan ngudi di cong tac nude
ngoai bao gdm: Tién vé cho cac loai phuong tién di lai bao gdm vé may bay, vé tau
xe tir Viét Nam dén nude cong tac va nguoc lai, tién thué phuong tién tir san bay
dén noi & va nguoc lai khi xuat nhap canh nudc dén cong téc (tinh cho 01 ldn nhap
va xuat canh nudc dén cong tac, tién giat la quan 4o, tién dién thoai phuc vu cong
tac, tién 1& phi san bay trong va ngoai nudc, 1 phi visa, 1& phi cp ho chiéu, 18 phi
hdi nghi. héi thao, tién bao hiém cho tai san bay).

- Nhing khoan thanh toan chung cho ca doan: Tién thué phong, tién di lam
viéc hang ngay tai noi dén cong tac, tién dién thoai.., tién internet, tién cude phi
hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho dot cong tac, tién chiéu dai, tién qua luu
niém...

37.2. Trong trudng hgp Ngudi lao dong di cong tac ngan han tai nude ngoai
do cac t6 chirc hodc doanh nghiép t6 chitc ma Nguoi lao dong dugce cir di cong tac
phai thanh toan tron goi thi tdng chi phi thanh toan dé phai dugc Téng Giam ddc
Cong ty phé duyét.

37.3. Thoi gian hudng cong tac phi la khoang thoi gian thuc té cong tac tai
nude ngoai, thoi gian di dudng, ngay 18, tét theo lich trinh cong tac.

Diéu 38: Trong moi truong hop, viée sir dung kinh phi di cong tac tai nude
ngoai déu phai duoc lap thanh du toan theo quy dinh trinh Tong Giam ddc Cong ty
xem xét, phé duyét va khi thanh toan phai ¢ day du ching tir hop 18 (trlr céc chi
phi theo mirc khoan) phit hop céi cac ché do tai chinh hién hanh. Trong cac truong
hop dic biét ma cong viée yéu cau cac chi phi chua duge quy dinh thi phai ¢6 vin
ban trinh Chu tich HDQT hoac Tong Giam déc xem xét va phé duyét trudc khi
thuc hién.

Piéu 39: Ché do cong tac phi

39.1. Ché do phu cap luu tra khi chd doi, qua canh: Trong thoi gian nay
Nguoi lao dong duge hudng 100% mire khoan phu cép an, tiéu.

39.2. Céac quy dinh vé tién vé may bay, vé tau, xe: Tiéu chuin &, tiéu chuan
an, tiéu chuan giat 1a, chi phi thué phuong tién dua, dén tai san bay, 1& phi san bay,
1& phi vi sa, ho chiéu, tién thué phuong tién dé di lam viéc, chi phi thong tin lién
lac, chi phi mua qua tang va chiéu dai, chi phi cudc guri dd, tién tiéu vat, chi phiy
té va cac quy dinh khac duoc tinh theo quy dinh cu thé cua Cong ty.



39.3. Nguoi lao dong khi di cong tac nudc ngoai lap du toan chi phi, thuc
hién dung quy dinh tam tmg tién va quy dinh thanh quyét toan theo quy dinh hién
hanh cua Coéng ty méi duge thanh toan. Truong hop Ngudi lao dong ¢6 hanh vi
gian 1an trong thanh quyét toan sé& bi thu hoi toan bd kinh phi cong tac cua thanh
vién d6 va con phai chiu céac hinh thire xtr ly theo quy dinh hién hanh Nha nuéce va
cua Cong ty.

39.4. Mirc cong tac phi cu thé duge ap dung theo cac van ban hién hanh cta
Cong ty.

CHUONG VI:
THI PUA KHEN THUONG - KY LUAT

Diéu 40: Cac ca nhan, tap thé (phong/ ban) c¢6 thanh tich xuit sic trong moi
linh vuc hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty déu duge Cong ty khen
thuéng. Tién thuong duoc thuc hién vao hang thang, quy, cudi niam, thudng
thuong ky trong cac dip 1€ hoic thudng dot xuat cho toan bé Nguoi lao dong lam
viéc tai Cong ty, xét theo tham nién va theo hi¢u qua dong gop cho Cong ty tai vi
tri lam viée, nhim khuyén khich Ngudi lao dong hoan thanh tdt cong viée dugce
giao theo chirc ning, nhiém vu. Tly vao két qua san sudt kinh doanh hang thang,
quy, nam cia Cong ty, Tong Giam doc quyét dinh thudng cho Nguoi lao dong voi
cac hinh thirc nhu sau:

40.1. Thwong danh gia hang thang:

Hang thang, phu trach quan 1y truc tiép céc bo phan danh gia xép loai Nguoi
lao dong trong bd phan minh theo bang danh gia ning luc va xép loai kém bang
tinh lwong g phong TCHC tong hop lam co sé tinh lwong trinh Tong Giam ddc
phé duyét, cu thé:

- Loai A+: Huong 110% mic luong chinh cuia thang va cac khoan phu cip;
- Loai A: Huong 100% luong chinh cua thang va cac khoan phu cap:;

- Loai B: Huéng 90% luong chinh cta thang va cac khoan phu cép;

- Loai C: 80% luong chinh cua thang va cac khoan phu cap;

- Vé tiéu chi xép loai:

+ Xép loai A: Hoan thanh tét khéi lugng céc cong viée dugc giao, dap
{mg t5t cac yéu cau vé nodi dung, chat lugng cong viéc; Lam du ngay cong/ ca theo
quy dinh trong thang; Chap hanh nghiém chinh quy dinh vé ky luat lao dong; an
toan lao dong, gop phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu chung cua phong/
ban chirc néng.



+ Xép loai A+: C6 nhimg déng gop hiéu qua cu thé cho hoat dong cua
Cong ty hodc lam lgi cho cong ty trong qua trinh san xuat kinh doanh; C6 nhimg
phat minh sang kién cai tién quy trinh, quy chuén, tiét kiém nhién nguyén vat liéu,
tiét giam chi phi san xuat.... trong hoat déng ctia Cong ty va dat céc chi tiéu xép
loai A.

Ty lé xép loai A+ t6i da 10%/ thang, truong hop vieot ty 1é xé]o loai
A+ phong/ ban chirc nang can cé giai trinh Iy do phit hop cu thé khi giri dé xudt
cho phong TCHC.

+ Xép loai B: Thuc hién chua tét noi quy, ky luat lao dong vi pham tir 2 -
4 lan/ thang vé gid giac lam viéc, vé tac phong, trang phuc; ¢6 biéu hién hodc gay
mat doan két noi bo; hat thude trong phong lam viée.

+ Xép loai C: Gay thiét hai vé kinh té/ uy tin Céng ty do bét céan thiéu
tinh than trach nhiém, mic sai pham trong cong viéc da duoc nhéc nhé nhiéu lan
nhung chua khéc phuc; Vi pham ndi quy, ky luat lao dong vé gio gidc lam viéc tir
05 lan/ thang, nghi khong co ly do tir 2 — 4 lan/ thang, tu cach dao dirc kém, gay
mat doan két noi bo.

+ Trudomg hop khong danh gia xép loai: Nguoi lao dong duge cur di
hoc, dao tao bdi dudng nghiép vu tir 04 thang trd 1én hoac nghi 6m, nghi chita bénh
tur 01 thang tré 1€n.

+ Truong hop dic biét: Nguoi lao dong trong thoi gian nghi 6m dau,
nghi sinh con theo quy dinh thi duge huong 60% mirc thu nhdp tang thém cua
nguoi xép loai A.

» Trong nam vi pham 2 lan B, ngoai mirc phat 10% méi thang, tric 10%
thuong cudi nam (néu cé);

® Trong nam vi pham 1 lan B, 1 lan C, ngoai mirc phat 20% thang, tric
20% thuong cuéi ndam (néu cé)

= Trong ndm vi pham 2 lan C, ngoai mirc phat 20% méi thang, triv 30%
thuong cudi ndm va xem xét chuyén sang bo phdn khdc.

= Di mire vi pham nghiém trong hon, ban tong gidm doc dé xudt mirc
phat cao hon tuy theo mirc do nghiém trong cua s viéc.

40.2. Thuong chuyén can hang thang

Nguoi lao dong dam bao ngay cong, nghi viéc riéng, nghi 6m, nghi phép
nam khong qua 01 ngay/ thang s€ dugc huong muic thuong chuyén can hang
thang trong khung cta Quy ché luong duoc HPQT phé duyét. Cac trudng hop nghi
viéc riéng c¢6 huong luong theo quy dinh cua phap luat van dugc xét chuyén can.
Téng Giam ddc Cong ty xem xét duyét thuong chuyén can hang thang vao bang
thanh toan luong cho Nguoi lao dong cia cac phong/ ban chirc nang lam vigc theo
ca va cac truong hop khac phu hop vai tinh hinh hoat dong cua Cong ty.



40.3. Thuéng cac ngay Ié: Tét Duong lich: 01/01; Ngay Chién thang va
ngay Qudc té lao dong: 30/04, 01/05; Ngay Qudc khanh: 02/09. Tuy theo tinh hinh
san xuat kinh doanh, Ban Téng giam dbe cOng ty sé xét thuong cho nguoi lao déng
vao cac ngay &, va cong bd quyét dinh thuodng. Phong T6 chire Hanh chinh ¢
trach nhiém 1ap to trinh Ban giam déc vé s tién thuong trudce 15 ngay so véi ngay
Ié twong tng.

40.4. Thuwéng lwong thang thir 13:

Hang nam cén c( vao tinh hinh sin suét kinh doanh ctia Céng ty, cin ctr vao
thanh tich cia Nguoi lao dong trong ndm Duong lich, trudng, phu trach cac phong/
ban chirc nang danh gia cho timg Nguoi lao dong dam bao cong bang dén chu, gui
phong TCHC tong hop trinh Téng Giam doc Cong ty xem xét quyét dinh, cu thé:

- D6i véi Nguoi lao dong c6 thoi gian lam viéc trén 12 thang: Tién luong
théng thir 13 = (bing) Hé sé luvong thang thir 13 x (nhan) Mic luong chinh.

- D6i véi Nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée dudi 12 thang: Tién luong
thang thir 13 = (bang) Hé s6 luong thang thir 13/ (chia) 12 thang cta ndm x (nhén)
S6 thang lam viée thuc té.

*SH thang nhan vién lam viéc thuc té dugc tinh téi da 1a 12 thang.

e Tinh dén cudi nim duong lich, nhan vién dang trong thoi gian thar viée
khoéng duge hudng luong thang thir 13.

40.5. Thwong dot xuat: Cong ty thuong dot xudt cho Ngudi lao dong trong
truong cac truong hop khac theo quy, 6 thang hoac Nguoi lao dong dat thanh tich
trong lao dong...Tong Gidm ddc cong ty sé xem xét va quyét dinh muc thuéng cu
thé cho Nguoi lao dong phii hop véi tinh hinh thyc té va tinh hinh tai chinh cta
Cong ty.

40.6. Quy trinh xét thwong:

Phong TCHC c6 trach nhiém tap hop, tinh toan, ra soat lai cac truong hop
thuéng cu thé xem c6 sai pham vé tiéu chi xét thuong hay khéng va chuyén hd so
trinh Tong Giam dbc phé duyét.

D6i voi truong hop thudng dot xudt, phai c6 dé nghi xét thudng. Ngudi dé
nghi xét thudng co thé 1a quan ly, nhan vién cac bd phén, phong nhan su hoac theo
chi dinh ctia Téng Giam dbc.

Gidy dé nghi xét thuong phai dugc gui quan ly truc tiép xac nhan, sau do
chuyén vé phong T chire Hanh chinh xem xét va trinh Tong giam ddc duyét.

40.7. Cac diéu kién, tiéu chuan, ché d6 khen thudng, thu tuc va hd so dé
nghi khen thudng doi voi ca nhan, tap thé duge thuc hién theo Quy dinh ctia Cong
ty, Chinh quyén dja phuong hozc cac T6 chirc Poan thé.




Piéu 41: Téap thé hodc cé nhan gian dbi di vai viée ké khai thanh tich dé
duoc khen thudng thi bi hiy bé quyét dinh khen thudng, thu hdi hién vat va tién
thuéng di nhéan. Ty theo tinh chat, mirc do vi pham con c6 thé bi xir Iy ky luat, xir
phat hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh su; Néu gay thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh ctia Phap luat. Cé nhan xdc nhan sai sy that hoac lgi dung
chirc vu, quyén han quyét dinh khen thudng tri phéap luat thi tiy theo tinh chat,
murc d6 vi pham ma bi xur ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy cutu trach
nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luét

Piéu 42: Ngudi lao dong phai tuan tha ddy du vé thoi gian lam viée, nghi
viéc riéng, nghi khong huong luong theo Noi quy lao dong cua Cong ty va B luat
lao dong hién hanh.

Piéu 43: Nguoi lao dong trong Cong ty phai chip hanh diy di ménh Iénh
didu hanh san xudt kinh doanh va dich vu ctia ngudi diéu hanh truc tiép phu trach
minh hodc ngudi duoc giao nhiém vu quan 1y va giai quyét cac cong viée c6 lién
quan. Nguoi lao dong chi duge phép thuc hién cac nhiém vu khi dugc cép trén ra
1énh, 1énh do6 chi ro thoi gian, dia diém va ndi dung cong viéc phai thuc hién.

Piéu 44: Nguoi lao dong khi vao lam viéc trong Céng ty phai tham du cac
khoa dao tao vé& ndi quy, quy trinh, quy pham vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong, phong chay, chita chay cé lién quan dén cong viéc ma ngudi lao dong phai
lam theo quy dinh ctuia Cong ty va Nha nudc.

Diéu 45: Céac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong & noi lam viéc:
bao vé tai san va bi mét cong nghé kinh doanh ciia Cong ty, cac hanh vi vi pham
ky luat lao dong, cac hinh thue xir ly ky luat lao dong va trach nhi¢m vat chét dugc
thue hién theo dung cac van ban quy dinh cua Cong ty.

CHUONG VII:
TIEN LUONG - TIEN THUONG - CHE PQ CHINH SACH

Piéu 46: Tién luong cua Nguoi lao dong duge xac dinh can clr vao céc tiéu
chi sau:

46.1. Pham vi, trach nhiém va nghia vu cua chirc danh cong viéc dam nhéan.
46.2. Nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va kinh nghi¢m lam vigc.
46.3. Nang suét, chat lugng va hiéu qua trong cong viéc.

46.4. Hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty

46.5. Mc tién luong tuong Umg trén thi trurong lao dong
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Diéu 47: Quy tién luong va cach tra luong
47.1 Quy tién luong:

- Quy tién luong duoc hinh thanh dya trén cac nguén chi yéu la Quy tién
luong theo don gia tién luong duge Hoi dong quan tri phé duyét, Quy tién luong
du phong tir nam trude chuyén sang va cac Quy tién luong khac.

- Cong ty théng nhat quan ly Quy tién luong
47.2. Cach tra luong:

- Cong ty ap dung hinh thure tra luong: Tra luong theo thoi gian, tra luong
theo san pham, tra lvong khoan.

- Tién luong dugc tra cho Ngudi lao dong thuc hién theo Quy ché luong
thuong cua Cong ty hién hanh.

Diéu 48: Khen thwéng tir quy khen thwong ciia Cong ty

48.1. Ngudn tién thuong duge hinh thanh tir lgi nhuén ciua Cong ty va dugc
H6i dong Quan tri Cong ty phé duyét.

48.2. Cong ty s& trich 90% quy tién thuong dé thuong cho Nguoi lao dong,
10% quy tién thuong danh cho Chu tich HDQT Céng ty dung dé thuong dot xuét
cho ¢4 nhan, don vi ¢6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cic nhiém vu duoc
giao.

Diéu 49: Khen thwéng tir quy lrong cia Céng ty: Thuc hién theo quy ché
tra luong thuong cua Cong ty hién hanh.

Piéu 50: Nguoi lao dong duge xét nang luong theo quy dinh cua Nha nudce
va Coéng ty. Trong do, co s chu yéu dé xét nang luong 1a nang suat, chat lugng va
hiéu qua trong cong viéc cua ngudi lao dong, ddng thoi chi trong khuyén khich lao
dong co trinh d6 chuyén mén, ky thuat cao, lao dong lam viéc trén bién, lao dong
lam viéc trong diéu kién ning nhoc, doc hai nguy hiém.

Piéu 51: Dé dam bao quyén loi vat chét tdi thiéu ddi véi Ngudi lao dong
lam viéc trong cong ty, Cong ty dam bao muc thu nhdp ctia nguoi lao dong lam
viéc trong Cong ty khong thap hon mitc quy dinh cua Nha nude.

Diéu 52: Cong ty cam két thuc hién dung va day du cac quy dinh cua Nha
nude vé ché do tién luong, phu cip luong, an toan va bao hd lao dong, thoi gian
lam viéc, nghi ngoi va cac ché do chinh sach khac doi véi Nguoi lao dong. Trong
qué trinh giai quyét ché do chinh sach, Cong ty luén hudng t6i va vén dung c6 lgi
cac quy dinh cia Nha nuéc nhiam dem lai céc quyén lgi tét hon cho Ngudi lao
dong.




Piéu 53: Ngoai cac ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nuée, can cir
vao tinh hinh tai chinh hién hitu cia Cong ty xem xét trg cap, hd trg Ngudi lao
dong trong cac dip nghi 1&, Tét, Ngudi lao dong gip khé khan, Nguoi lao dong co
hiéu hi...Hang nam Cong ty ciing t6 chirc cac hoat dong van hoa thé thao va tao
diéu kién cho Nguoi lao dong tham gia cac hoat dong vui choi khéc.

CHUONG VIII
AN TOAN VA BAO HQ LAO PONG

Pi¢u 54: Nguoi lao dong lam viée trong Cong ty duoc trang bi day du
phuong tién bao ho lao dong khong thap hon quy dinh ctia Nha nude va phai tuan
thi cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong, va ndi quy lao dong cua
Cong ty. Khi lam viéc trong diéu kién c6 yéu té nguy hiém, doc hai, Nguoi lao
dong duoc hd tro, tro cap béng tién hodc bdi dudng bang hién vat, hudng ché d6
uu dai vé thoi gid lam viée, thoi gian nghi ngoi theo quy dinh ctia Phap lut hién
hanh.

Piéu 55: Nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép dugc giai
quyét nhu sau:

55.1. Nguoi tan tat do bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép sau khi duoc
diéu tri 6n dinh thuong tat thi duoc gidi thiéu di giam dinh y khoa dé xép hang
thuong tat, xac dinh mic d suy giam kha nang lao dong va dugc phuc héi chirc
nang lao dong; néu con tiép tuc lam viée thi duoc ngudi sir dung lao dong sap xép
cong viée phu hop véi strc khoe theo két luan cua Hoi dong giam dinh y khoa.

55.2. Cong ty ¢6 trach nhiém bdi thuong it nhat bang 30 théng tién lwong
chinh cho Nguoi lao dong bi suy giam kha nang lao dong tir 81% trd 1én hodc cho
than nhan Nguoi lao dong chét do tai nan lao déng, bénh nghé nghiép ma khong do
16i ctia ngudi lao dong. Trong truong hop do 16i truc tiép ctia Nguoi lao dong thi
ciing duge tro cip mot khoan tién it nhat bang 12 thang tién luong chinh.

55.3. Cong ty c6 trach nhiém bdi thuong 1,5 thang tién luong chinh cho
nguoi bi suy giam kha néng lao dong tir 5% dén 10%; néu bi suy giam kha ning
lao dong tir trén 10% dén dudi 81% thi cir tang 1% dugc cong thém 0,5 thang tién
lwong chinh ma khong do 16i ciia Ngudi lao dong. Truong hop do 16i ctia Ngudi
lao dong thi cling duoc trg cép mot khoan tien it nhat béng 40% muc boi thuong da
quy dinh theo cac ty 1€ tuong ung néu trén.

Piéu 56. Nguoi lao dong c6 nghia vu:

56.1. Chap hanh nhiing quy dinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao



dong co lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao.

56.2. Phai sir dung va bao quan cac phuong tién bdo vé€ cd nhan da duoc
trang bi an toan, vé sinh noi lam viéc, néu lam mét hoac hu hong thi phai boi
thuong.

56.3. Phai bao cao kip thoi véi nguoi co trach nhiém khi phat hién nguy co
gdy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, gay doc hai hodc su ¢ nguy hiém, tham
gia cip ctru va khic phuc hdu qué tai nan lao dong khi c6 1énh cua ngudi sir dung
lao dong.

Piéu 57. Ngudi lao dong cé quyen:

57.1. Yéu cAu ngudi st dung lao dong bao dam diéu kién lao dong an toan,
vé sinh, cai thién diéu kién lao dong; chu cé"tp day du phuong tién bao vé ca nhan,
huan luyén, thuc hién bién phap an toan lao dong, v€ sinh lao dong.

57.2. Tir chdi 1am cong viée hodic rdi bo noi 1am viée khi thay rd nguy co
xay ra tai nan lao dong, de doa nghiém trong tinh mang, sirc khoe ctiia minh va phai
bao ngay voi nguoi phu trach truc tiép; Tir chdi trdr lai lam viée noi néi trén néu
nhiing nguy co do chua dugc khic phuc.

57.3. Truong hop Cong ty tuyén hodic nhan nguoi vao hoc nghé, tap nghé
v6i muc dich dao tao dé lam viéc cho Cong ty theo quy dinh cta Luét lao dong,
néu trong qua trinh hoc nghé, tap nghé bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép thi
Cong ty s& bdi thuong hodc trg cap cho ngudi hoc nghé, tap nghé theo quy dinh
cua Phap luat.

57.4. Cong ty c6 trach nhiém dam bao an toan - vé sinh lao dong, cham lo
strc khoe, phong chéng bénh nghé nghiép trong qua trinh lao dong cho Ngudi lao
dong, chu yéu bang cac bién phap ky thuat dé cai thién diéu kién lao dong, ting
cudng cac thiét bi an toan va vé sinh lao dong. Do chua khic phuc duoc hét cac
yéu t6 doc hai. Cong ty co thé t& chirc hd tro, trg cép, bdi dudng bang tién hodc
hién vat cho Nguoi lao dong dé ngan nglra bénh tat va bao dam sirc khoe cho
Nguoi lao dong.

57.5. Viéc t6 chirc bdi dudng bang hién vat sé thuc hién trong ca lam viéc,
bao dam thudn tién va vé sinh, khong tra bang tién. Trudong hop do 6 chirc lao
dong khong 6n dinh, khéng thé t& chie boi dudng tap trung tai chd duoc nhu: 1am
viéc luu dong, phan tan, it nguoi...Cong ty s& cap hién vat cho Nguoi lao dong dé
tu boi dudng theo quy dinh, dong thoi s& thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cua
Nguoi lao dong.




CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 58: Piéu khoan thi hanh

58.1. Quy ché nay bao gém IX chuong, 58 Diéu c6 hiéu luc ké tir ngay ky
quyét dinh ban hanh.

58.2. Cac ndi dung trong Quy ché nay duoc ap dung théng nhat trong C6
ty C6 phan Dau khi Pau tur Khai thac Cang Phudc An. Chu tich Hoi dong Quan t
Téng Giam déc, Trudng, phu trach cac Phong/ Ban chiic niang Céng ty chiu tré(]ﬂ;l.
nhiém trién khai, t6 chtrc thuc hién quy ché nay.

58.3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhimng vén dé li&
quan chua dugc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo cac quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S&: 110/NQ - PAP Déng Nai, ngay 30 thang 12 nim 2024
NGHI QUYET

V/v Thong qua don gia thué ha tang Khu Cong nghiép Phudc An

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN

Cin ot Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nude Cong
hoa XHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
~ Can ctr Diéu 1§ cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong Quan tri Cong
ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thic Cang Phudc An;
Can ctr Bién ban hop HDPQT s6 106/BB - PAP ngay 30/12/2024.

QUYET NGHI:

Pidu 1: Hoi dong Quan tri théng nhét thong qua don gia thué ha tang Khu
Cong nghiép Phude An:

1. Phi st dung ha ting thanh toan mét lan cho toan bg thoi gian thué:

- Dién tich dét cong nghiép: Téi thiéu 170 USD/ m?,

- Dién tich dat dich vy: t6i thicu 90 USD /m?

2. Phi quan ly: t6i thiéu 01 USD /m*ndm. Chu ky 5 ndm téng 15%.

3. Chi phi hoa hong moi giéi: T6i da khong quéa 3% gid tri hop ddng.

4. Hbi dong Quan tri giao:

_ Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét, quyét dinh gid cho thué ha tang
Khu Céng nghiép Phuéc An phu hop véi don gia do Hoi dong quan tri phé duyét.

- Ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty dam phan ky ket hop déng
cho thué ha tang tai Khu cong nghi¢p Phudc An Vvdi cac doi tac, nha dau tu theo
quy dinh hién hanh.

Pidu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc thanh vién HDQT,
Chu tich HPQT, Nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty chiu trach nhiém thi
hanh Nghi quyeét nay./.

Noi nhian:

- Nhu Piéu 2;
- Truémg BKS PAP;
- Luu VT, HPQT.

Nguyén Thanh Dat
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