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Veé viéc ban hanh Quy ché céng b thong tin ciia Cong ty ¢6 phan Séng Pa 5
HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG DA 5

GTIEm cr:

- Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé diéu cia Luat ching khoan;

- Théng tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng din cong bd thong tin
trén thj trudng chimg khoén;

- Diéu I¢ va td chirc hoat dong ciia Cong ty C phin Séng Pa 5;

- T& trinh s6 185 /TTr-SD5-KTNB-PC ngy 06/09/2023 ciia Téng Giam déc cong
ty vé viéc phé duyét Quy ché cong bé théng tin ciia Céng ty cb phan Séng Pa 5;

- Bién ban s6 60/2023/BB-SD5-HDQT ngay 19/12/2023 ctia Hoi ddng quan tri
cong ty vé 14y y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin cia Cong
ty c6 phin Soéng Da 5.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic 6ng Tbéng Giam dbc, Phéd Téng gidm dbc Cong ty, Trudng
Phong/Ban chitc nang Cong ty, Thi truéng Pon vi tryc thudce cin cir Quyét dinh
thuc hién.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Cac TV HDPQT Cty;
- Ban kiém soét Cty;
- Luu HDQT.
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TONG CONG TY SONG DA -CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 5 Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CO PHAN SONG PA 5

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1 8/2023/QD—HBQT ngay 19 thdng 12 nam 2023
ciia Hpi dong qudn tri Cong ty cé phan Séng Da 5)
Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi dién chinh, d6i twyng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc cong b thong tin trén thi
trrong chimg khodn Viét Nam ctia Cong ty c6 phin Séng Pa 5.

2. Poi tlrQ'ng ap dung: Quy ché nay 4p dung d6i vé6i toan bd cb dong cua Cong
ty; Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty; Thanh vién Ban kiém so4t Cong ty; Nguoi

quan ly cong ty; nguoi ndi bo ngudi c6 lién quan cia ngum ndi bo Cac Phong, Dy 4n
truc thudc Cong ty va toan thé ngudi lao dong cia Cong ty ¢ phin Soéng Da 5.

Piéu 2. Muc dich ciia viéc cong b thong tin

Vige cong b6 thong tin theo quy dinh cia Quy ché nay nhim cong khai cac hoat
dong san xuét kinh doanh nhim d4m béo quyén va loi ich hgp phap cho cic cb dong
cia Cong ty dong thoi chip hanh nghia vu cong bd thong tin véi cac co quan Nha
nudce c6 thAm quyén.

Piéu 3: Giai thich tir ngi
1. “Céng ty” la Cong ty c6 phin Séng Da 5 c6 tru s& tai TAng'5, thap B tda nha
HH4 KDT Séng Pa - My Dinh, Phudong My Dinh 1, Quan Nam Tir Liém, Ha Nbi.

2. “Piéu l¢” 1a Diéu 18 t§ chirc va hoat dong cua Cong ty dugc Pai hoi d@)ng )
dong thong qua.

3. “Céng bé théng tin dinh kp” 14 viéc cong bd thong tin vé nhitng ndi dung theo
quy dinh tai Piéu 10 va Diéu 14 Théng tir 96/2020/TT-BTC.

4. “Cong bo théng tin bat thuong” 1a vigc cong b thong théng tin vé nhimng su
kién xay ra dugc quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 15 thong tu 96/2020/TT-BTC .

5. “Céng bé thong tin theo yéu cdu” 1a viéc cong bd thong tin trong thoi han 24
gw ké tir khi nhan dugc yéu clu cia Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc (UBCKNN), S¢
giao dich Chirng khoan Ha N§i (HNX).

6. “Nguoi dai dién theo phdp ludt cua Cong ty” 1a ngudi dai dién theo phap lugt
dugc quy dinh trong Piéu 1é ctia Cong ty, dai dién cho Cong ty thuc hién cac quyén,
nghia vu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

7. “Nguwoi noi by cua Cong ty” la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc, K& toan trudng; Truéng Ban kiém W/
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so4t va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién); thu ky cong ty, ngudi phu trach
quan tri cong ty, ngudi dugc iy quyén cong bo thong tin.

8. “Nguoi ¢d lién quan” 1 ca nhan hoic td chirc theo quy dinh tai khoan 46 Didu
4 Luat ching khoén s6 54/2014/QH14 ngay 26/11/2019.

9. “Ngay céng bé théng tin” la ngdy thong tin xudt hién trén mot trong céc
phuong tién thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Théng tu 96/2020/TT-BTC
ngay 16/11/2020.

10. “Nguoi cong bé thong tin” 1a ngudi dai dién theo phap lujt hodc ngudi duge
ngudi dai dién theo phap lujt Gy quyén cong bd théng tin (ngudi duge iy quyén cong
bd thong tin).

Piéu 4. Nguyén tic cong bo théng tin

1. Viéc cong bd théng tin phii diy di, chinh xic va kip thoi theo quy dinh cua
phép ludt. Viéc cong bo céc thong tin c4 nhan bao goém: Cin cude cong din, Chimg
minh nhén dan, Chimg minh quén nhin, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tra, s6 dién thoai, sb fax, thur dién ti, sb tai khoan giao dich chimg khodn, sé
tai khoan hru ky chimg khoan, 6 tai khoan ngan hing, ma sé giao dich ciia nha diu tir
nudc ngoai, tb chirc kinh té c6 vén diu tu nuéc ngoai s& hitu trén 50% vén didu 1é chi
duge thuc hién néu ca nhan d6 d("ing y.

2. Trudng hop c6 sy thay ddi ndi dung thong tin da cong bo, ngudi cong bd thong
tin phai cong bo ndi dung thay déi va Iy do thay ddi so véi thong tin di cong bo trude
do.

3. Khi céng’bé thong tin phai dong thdi bao céo UBCKNN, HNX vé ndi dung
thong tin cong b, bao gom day du céc thong tin theo quy dinh.

4. Ngudi cong b6 théng tin c6 trach nhiém bao quan, hru trir thong tin d3 béo céo,
cong bo theo quy dinh sau: Céc thong tin cong bd dinh ky phéi hru git du6i dang vin
ban (n€u c6) va dir liéu dién tir trong thoi gian t6i thiéu 10 nim. Cac thong tin nay phai
duge luu giit trén wedsite cia Cong ty t6i thiéu 12 05 nim. Cac thong tin théng tin
cong bo bat thuong, theo yéu cau hodc cic hoat dong khic phai dugc hru giir va truy
cp trén webite clia cong ty ti thidu 1a 05 nam. -

5. Ngon ngir thong tin cng b6 trén thj trudng chimg khoan 1a tiéng Viét.

Diéu 5. Ngwoi thye hién cong bé thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong b thong tin thong qua ngudi dai dién theo
phép luat hoic 01 c4 nhén 1 ngudi dwgc dy quyen cong bo thong tin clia Cong ty.
Truong hop phat sinh sy kién cong bo thong tin ma tét ca nguoi dai dién theo phap
ludt va nguoi dugce dy quyén cdng b6 thong tin déu vang mat thi thanh vién giir chirc
vu cao nhét cia Ban di€u hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién cong bo thong tin.
Trubng hgp ¢6 nhiéu hon 01 ng‘uiri gilt chirc vu cao nhat, cic thanh vién con lai cia
Ban di€u hanh phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém cong bd
thong tin.

2. Ngum dai di¢n theo phap luat phai chi}l trach nhlém vé tinh dﬁy dd, chinh x4c
va kip thoi ve thong tin do ngudi duge iy quyén cdng bo thong tin cong bd.

3. Cong ty phai dang ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phép luét hodc nguoi
dugc tty quyén cong bo thong tin theo Phy luc 01 cia Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay
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16/11/2020 ctia B6 Tai chinh cung voi ban cung c4p théng tin cta ngudi dai dién theo
phép luat hodc ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin theo Phu luc s0 03 cua Thong
tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B¢ Tai chinh cho Uy ban Chirng khoén Nha
nuGe va S§ giao dich Chirng khoan Ha Noi t6i thiéu 24 gio trude khi viée iy quyén co
hiéu lyc hodc vin ban thay thé khac phi hop véi quy dinh cua phép luit.

4. Nguoi dugc uy quyen cdng bd théng tin do Ngudi dai dién phap luét cia Cong
ty quyét dinh. Viéc ity quyén dugce thuc hién theo quy dinh dudi day:

a. Ddi tuong duge lly quyén:

- Céc thanh vién Hoi dong quan tri, cic phé Tdng giam dbc, K& toan trudng;

- Ngudi quan ly, nhén vién lam viéc tai cic Phong/Ban cia Cong ty theo Hop
ddng lao dong c6 thoi han tir 01 nim trd 1én.

b. Tiéu chuén Ngudi dugc ity quyén cong bé thong tin:

- C6 chuyén mén vé c4c hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

- Co kién thirc vé chung khoan va thj truong chimg khoan. Nim vilng céc quy
dinh vé céng bd thong tin cia UBCKNN, HNX;

- Cokha nang tong hop, phan tich thong tin nhanh chéng, chinh xac, dap ung kip
thoi yéu ciu cia viée cong bb.

6. Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin dugc thay dbi theo mot trong nhitng
truong hgp sau:

- Xin théi ddm nhiém céng viéc;

- Maét ning lyc hanh vi dén sy theo quy dinh cua phép luat hoic bi truy ciru trich
nhlem hinh sy;

- Cé6hanh vi ¢ y vi pham céc quy dinh vé cong bd théng tin;

- Khong con 14 déi trgng néu tai diém a khoan 4 didu nay;

7. Truong hop Cong ty thay ddi ngudi dai dién theo phap luat/N guoi dugce uy

quyén cong b thong tin, Cong ty c6 nghia vu cong bb thong tin theo quy dinh dong
thoi lam thi tuc thay d6i thong tin chimg thu s theo huéng din ciia HNX.

8. Quyen han va trach nhiém ciia Ngudi cong bd thong tin/Ngudi duge lly quyén
cong bd thong tin:

- Dai dién cho Céng ty thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay
va theo quy dinh cia phép luit.

- Yéu ciu cac Phong chirc ning va c4 nhén c6 lién quan cung cip, b4o cdo sb liéu
day di va diing thoi han.

- Dé xuat kién nghi v6i Hoi dong quéan trj hoic Tong gidm dc (néu 1a Nguoi
dugce ty quyén coéng bd thong tin) vé nhitng hoat dong lién quan dén cong b thong
tin.

- Theo d6i nhimg cong viéc 6 lién quan, anh huéng dén viéc cong bd thong tin
cua Cong ty.

- Chiju trach nhiém trudce Cong ty va phap luét néu cung cép nhitng thong tin sai
1&ch, théng tin khéng do cép c6 thdm quyén ciia Cong ty phé duyét, khong thudc thim
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quyén coéng bd ctia minh hoic khong dugc phép cung cép theo quy dinh cta Quy ché
nay.
- Chiu céc trach nhiém khéc theo quy ché quan 1y noi bd cua Cong ty va quy dinh
khac c6 lién quan cia phép luét.
Piéu 6: Phrrong tién cong bd théng tin
1. Céc phuong tién cong bd théng tin bao gdm:
a. Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty.
b. Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN.
c. Hé théng cong bb thong tin ciia HNX.
d. Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét
Nam.
e. Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phéap luit (b4o in, bao
dién tr...).
2. Quy dinh vé viéc thyc hién cong bd théng tin trén trang thong tin dién tir
(website) cua Cong ty:
a. Cong ty phai bédo cdo véi UBCKNN, HNX khi 14p website, cong khai dia chi

website va moi thay d01 lién quan téi dia chi website nay trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay hoan tit viéc 1ap website hoic khi thay dbi dia chi website.

b. Trén website phai c6 nganh, nghé kinh doanh va céc ngi dung phai thong bao
cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghle;p theo quy dinh cia
Luét doanh nghiép va moi ndi dung thay dbi lién quan t6i cac noi dung nay; chuyen
muyc riéng v€ quan hé cd dong (nha dAu tr) phai cong b6 Piéu 18 cong ty, Quy ché
cong b6 thong tin, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty (neu ¢6), Quy ché hoat dong Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat (neu c6), Ban cdo bach (néu c6) va cac thong tin cong bd
dinh ky, bat thuong theo yéu ciu va cac hoat dong khéc quy dinh tai Quy ché nay.

c. Website phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, dbng thoi phai ddm bao nha
dau tur ¢6 thé d& dang tim kiém va tiép c4n dugc céc dif liéu trén trang thong tin dién tir
do.

d. Trudng hop nghia vu cong bd théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngdy 1€ theo
quy dinh phap luét thi Cong ty thuc hién cong b thong tin trén website clia Cong ty
truée va thuc hién nghia vy céng b thong tin theo quy dinh phép luat sau khi ngay
nghi, ngay 18 két thuc.

3. Viéc cong b thong tin trén hé thong cong bd théng tin cia Uy ban chimg
khoan Nha nuérc, trang thong tin di¢n tir clia S& giao dich ching khoan Ha Néi thuc
hién theo huéng din cia Uy ban ching khodn Nha nuéc va S& giao dich chimg khoén.

Diéu 7. Tai liéu cong bod thong tin

1. Péi t6i tai lidu duéi hinh thirc vin ban glay Vin ban gidy phai diy du noi
dung; c6 xac nhén cua ngudi c6 thdm quyén, bao goém: chirc vy, ho tén, chir ky cia
ngudi ¢ thdm quyén va dong dau.

2. Déi véi tai lidu duéi hinh thirc vin ban, dir liéu dién tir: Vin ban, dir liéu dién
tir dwgc gri @én UBCNNN va HNX dam béo tuan tha quy dinh cua phap luit v& vin
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ban dién tir; van ban, dit liéu c6 dinh daqg doc/docx/xlIs/xlsx/pdf (st dung bang ma
Unicode). Truong hop HNX c6 huéng dan khac thi thyc hién theo huéng dan cua
HNX.

Piéu 8. Tam hoén cong bd théng tin

1. Coéng ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhimg ly do bét
kha khang (thxen tai, hda hoan...). Cong ty phai bdo cdio UBCKNN, HNX vé viéc tam
hodn cbéng b thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam
hodn céng b théng tin ddng thdi cong bd v& viée tam hoan cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi khéc phuc dugc tinh trang bat kha khéng, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd ddy du cac théng tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phép luat.

Chwong 11
' NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 9. Cong bb thong tin dinh ky
1. Béo céo ta1 chinh ndm: Cong ty phai cong b bao cdo tai chinh nim da dugc

kiém toan bai tb chirc kiém toan dugc chip thuin thyuc hién klcm toan cho don vi c6
loi ich cong chiing thudc linh vire chimg khoan theo nguyén tic sau:

a. Bao cdo tai chmh phéi bao g6m dﬁy du céac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ke toan doanh nghiép.

b. Cong ty phai cong b thong tin vé bao c4o tai chinh nim d4 dwoc kidm toan bao
gdm ca bao cdo k1em todn v€ bao céo tai chinh d6 va van ban giai trinh ctia cong ty

trong truong hop tb chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 13 y kién chip nhén toan
phéan dbi véi bao céo tai chinh.

c. Thoi han c6ng b bao cdo tai chinh nam:
Cong ty phai cong bb bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan trong thoi han 10

ngay, ké tir ngdy t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90
ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh;

2. Bao cdo tai chinh ban nién: Cong ty phai cong b bao céo tai chinh béan nién da
dugc soat xét bai td chirc kiém toan dugc chip thusn.

a. Bdo céo tai chinh ban nién phai la béo c4o tai chinh giita nién do dang day da
theo Chudn muc ké todn “Béo cdo tai chinh giira nién d5”, trinh bay sb liéu trong 06
thang dAu nam tai chinh cia Cong ty, dugc lap theo quy dinh cia phap ludt vé ke toan
doanh nghiép. B4o céo tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chudn myc vé cong
tac soat xét bao cdo tai chinh. Toan van bao céo tai chinh bén nién phai dugc cong bd
day du, kém theo y kién cia kiém toan va vin ban giai trinh cua Cong ty trong truong
hop bdo céo tai chinh ban nién dugc soat xét c6 két luan cia kiém toan vién khong
phii 13 két luan chip nhan toan phin;

b. Thoi han cong b bdo céo tai chinh ban nién: Béo cdo tai chinh ban nién da
dugc soat xet phai dugc cong b trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toan
ky bao cao kiém toan nhung khong vuot qua 60 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang
dAu nam tai chinh;

3. Bado cdo tai chinh quy:
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a. Bao cdo tai chinh quy phai 1a bdo cdo tai chinh gifra nién d§ dang day du theo
Chuén myc ké toan “Béo cdo tai chinh gitra nién 49", dugc 1ap theo quy dinh ctia phap
ludt v& ké toan doanh nghiép. Toan vin bdo céo tai chinh quy hoac bao céo tai chinh
quy di dugc soat xét (néu c6) phai dugc cong bd dy du, kém theo két luan soat xét va
vén ban giai trinh cua cdng ty trong truong hop bao céo tai chinh quy dugc soét xét ¢6
két lugn soat xét khong phai 14 két luan chip nhan toan phan.

b. Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy:

_ Cong ty phai cong b bao céo tai chinh quy (bao cdo téng hop) trong vong 30 ngay
ke tir ngay ket thuc quy. Truong hop cong ty khong con 1a don vi ké toan cap trén cé
don vj ké todn truc thuge c6 bd méy ké toan thi phai cong bd bao céo tai chinh quy
trong vong 20 ngay ké tir ngay két thuc quy.

Cong ty phéi cong b(‘)’ bdo cdo tai chinh quy da dugc soat xét (néu cb) trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc ki¢m ton ky bdo cdo soét xét nhung khong duge vugt
qua 45 ngay ke tir ngay ket thic quy.

) Néu cong ty da cdng bd bao céo tai chinh quy da dugc soat xét trong thdi han cong
b6 Béo céo tai chinh quy thi khong can phai thyc hién cong bd Béo cdo tai chinh quy.
4. Khi cong bd théng tin céc béo céo tai chinh trén Cong ty phai ddng thoi giai
trinh nguyén nhén khi xay ra mét trong céc trudng hop sau:
a. Loi nhufn sau thué thu nhip doanh nghiép tai Béo c4o két qua hoat dong kinh
doanh cuia ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so véi bdo céo cling ky nim trude.

b. Loi nhuén sau thué trong ky béo céo bj 15; hoac chuyén l4i & ky truée sang 16 &
ky nay hodc ngugc lai. -

c. Loi nhudn sau thué hodc doanh thu thudn trong ky bao cdo c6 sy chénh léch
trude va sau kiem toan hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc
lai.

5. Bao cdo thuong nién: Cong ty phai 1ap béo co thudng nién theo Phu luc sé IV
ban hanh kém theo thong tur s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 va cong bb bao co
nay chim nhét 1a 20 ngdy sau ngly cong bd bdo cdo tai chinh nim dugc kiém toan
nhung khong vugt qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo céo thudng nién phai phit hop véi bdo céo tai chinh
nim dugc kiém toan.

6. Cong bd thong tin vé hop Dai hi ddng cb dong thudng nién:

a. ”I'(")i thiéu 21 ngay truée ngay khai mac hop Dai hdi dong cb doéng, Cong ty phai
c{)ng bc‘z trén trang thong tin dién tir cia Coéng ty, UBCKNN, HNX vé viéc hop Pai hoi
dong 6 dong, trong d6 néu rd dudong din dén toan b tai liéu hop Dai héi déng cb
dong thuong nién bao gom: théng bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét,
tai liéu s dung trong cudc hop va dy thio nghi quyét dbi véi timg van d& trong
chu'or}g triph hop. Tai liéu hop DPai hoi déng cb dong phai dugc cap nhat cac ndi dung
stra doi, bo sung (néu co);

'b. Trudng hop khéng ,té chirc thanh cong cudc hop Pai hoi ddng cd dong lan thir
nl}ét,,Cén,g ty phai cong b6 veé chuong trinh va thoi diém dy kién td chirc cac cudc hop
ke tiep, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cd dong tai tai liéu hop Dai hoi déng
c0 dong theo quy dinh tai diém a khoan nay cho t6i khi td chirc thanh cong Pai hoi
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dong cb déng. Thoi diém t8 chirc céc cude hop ké tiép thyc hién theo quy dinh phép
lugt v& doanh nghi¢p.

c. Nghj quyét cua Dai hdi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghj quyét cia Dai hoi ddng cb dong thudng nién phai dugc cong bd trong thoi
han 24h.

7. Dinh ky 06 thang va nim, Céng ty phai cdng bé thong tin vé& béo c4o tinh hinh
quén trj Cong ty theo Phy luc s§ V ban hanh kém theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC
ngdy 16/11/2020. Thoi han céng bé théng tin B4o cdo tinh tinh quan trj cong ty chim
nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay két thic ky béo céo.

Diéu 10. Cong b8 thong tin bit thwomg

1. Cong ty phai céng bd théng tin bt thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay
ra mot trong céc sy kién sau day:

a. Tai khoan cuia cOng ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bj phong
tda theo yéu clu cia co quan c6 thAm quyén hoic khi td chirc cung ung dich vy thanh
todn phét hign c6 dfu hiéu gian 14n, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh
toan;

b. Khi nhin dugc vin ban clia co quan nha nuéc cé thdm quyén hoic khi cong ty
¢6 quyét dinh vé tam ngimg mét phin hoic toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép; stra dbi,
b sung hoc bj dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 18p va hoat dong hodic Giéy phép
hoat dong;

c. Thong qua quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong bit thuong. Tai liéu cong bd
bao ﬁg(x)m: Nghi quyét cua Dai hi déng ) ddng, bién ban hop va tai lidu kém theo bién
ban, nghj quyét hofic bién ban kiém phiéu (trong trudmg hop 14y ¥ kin cb d6ng bing
viin bin). Truong hop Dai hoi dong cb dong thdng qua vigc hity niém yét, céng ty phai
cong bb thong tin vé viéc hiy niém yét kém theo ty 1¢ théng qua ciia cd dong khong
phai 14 cd déng 16n;

d. Quyét dinh mua lai cb phiéu cia cong ty hoic ban cd phiéu qu¥; ngay thyuc hién
quyén mua cb phén cia ngudi s hitu trai phiéu kém theo quyén mua c phin hoic
ngdy thyc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu; quyét dinh chao béan
chimg khoén ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh
ching khoén;

e. Quyét dinh v& muc cd tic, hinh thiec tra cb tic, thoi gian tra cb tuc; quyét dinh
tach, gop cb phiéu;

f. Quyét dinh v& vigc t§ chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép,
chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), gidi thé, ph4 san doanh nghiép; thay d6i ma sb
thué, thay dbi tén cong ty, con déu cua cdng ty; thay ddi dja diém; thanh 13p mai hodc
déng cira try s& chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd
sung Diéu 16; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
ndm cua cong ty; ‘

g. Quyét dinh thay ddi ky ké toén, chinh sdch k& todn ap dung (trlr treong hop
thay ddi chinh sach ké toén ap dyung do thay d6i quy dinh phép luat); thong bao doanh
nghi¢p kiém toan da ky hop ddng kidm toan bdo cdo tai chinh nim hodic thay ddi
doanh nghiép kiém toén (sau khi da ky hgp déng); viéc hiy hop ddng kiém toan da ky;
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h. Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua @& tang s& hiru trong mot cong ty
din dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cOng ty lién két hodc ban dé giam ty 18 s
hitu tai cong ty con, cdng ty lién két din dén cong ty d6 khong con 13 cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

L Quyét dinh ctia Dai hoi dong cb déng hoic Hoi ddng quan trj théng qua hop
dong, giao dich gitta cong ty vdi ngudi ndi b, ngudi cé li€n quan cua nguoi ndi bd
hodc ngudi c6 lién quan clia cong ty;

j. Khi c6 sy thay dbi s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cdng bb thong
tin thyc hi¢n nhur sau:

- Truong hop Cong ty phat hanh thém c¢b phiéu hoac chuyén ddi trai ghiéu, cb
phiéu wu dai thanh ¢ phiéu, tinh tir thoi didm Cong ty béao cao UBCKNN veé két qua
phét hanh theo quy dinh phép luét vé phat hanh chimg khoén.

- Trudng hgp Cong ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh hogc bén cé phiéu quy,
tinh tir thoi diém Cong ty béo céo két qua giao dich cb phibu quy theo quy dinh phap
lugt vé giao dich c¢b phiéu quy.

- Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu cia ngudi lao dong theo quy ché phat
hanh cd phiéu cho ngudi lao dong ciia cong ty hodic mua lai cb phi%u 16 1& theo yéu ciu
cia ¢ dbng; cong 2' chimg khoén mua c6 phiéu ctia chinh minh d sira 13i giao dich
hofic mua lai ¢ phiéu 16 1¢, cong ty cong bg théng tin trong thoi han 10 ngay déu tién
cia théng trén co s& céc giao dich dd hoan tit va cdp nhét.dén ngdy cong bd thong tin
khi nhdn dugc Gifly chimg nhén ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 18p va
hoat dong hoiic Gidly phép hoat ddng ciia Cong ty dugc sira ddi, bd sung;

k. Cong ty thay d6i, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan
dugc don xin tr chire ciia ngudi ndi bd. Pdng thoi, cong ty giri cho UBCKNN, HNX
ding ky giao dich Ban cung cfip théng tin ciia ngudi ndi bd méi theo Phy luc s 03 ban
hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020;

1. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyc hi¢n céc giao dich c6 gia trj 16n hon 15%
téng tai san cua cdng ty céin cir vao bdo cdo tai chinh ndm gin nhét dugc kiém toan
hogc béo cdo tai chinh 06 thang gin nhét dugc so4t xét.

m. Khi nhdn dugc quyét dinh khéi t& dbi voi cong ty, ngudi ndi bd cia cong ty;
tam giam, truy ctru trdch nhiém hinh sy d6i v&i ngudi ndi bd cua cong ty;

n. Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hidu luQ phép luft ciia Toa én lién quan
dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh xtr phat vi phm phép luat vé thué;

0. Cong ty nhan dugc thong béo ciia| Toa 4n thy ly don yéu cAu mé thii tuc phd sén
doanh nghiép;

p. Trudng hop cong ty nhén biét duge sy kién, thong tin 1dm anh huéng dén gia
chimg khoan cia chinh cong ty, cong ty phai x4c nhén hoic dinh chinh v& sy kién,
thong tin do;

q. Khi xdy ra céc sy kign khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh ho#c tinh hinh quan trj clia cong ty;

r. Pugc chép thuan hotc hity bd niém yét tai S¢ giao dich ching khoan nudc
ngoai;
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s. Quyét dinh tang, gidm vén didu 1§;

t. Quyét dinh g6p vén dhu trr vao mot td chic, dy an, vay, cho vay hodic céac giao
dich khéc véi gié trj tir 10% trd 18n trén tng tai san cua cOng ty tai bdo cdo tai chinh
ndm gﬁn nhét dugc kidm todn hodc bao céo tai chinh ban nién gﬁn nhét dugc soat xét;

u. Quyét dinh g6p von cb gié trj tir 50% trdr 1én vén didu 1& ctia mot td chuc (xac
dinh theo vén diéu 18 cia td chirc nhan vén g6p trude thoi diém gop vén).

2. Cong bd th6n§ tin v& Pai hoi ddng cd dénf bét thudng hogic théng qua nghi
quyét Dai hoi ddng cb dong dudi hinh thirc 14y y kién ¢ dong bang vin ban:

a. Viéc cong bd thong tin v& Dai hoi ddng cd dong bét thudng thyc hién theo quy
dinh tai khoan 6, Didu 9 cua Quy ché nay;

b. Truomg hop iy y kién Pai hoi ddng cb déng bing van ban tbi thiéu 10 ngay
truéc thoi han phai giri lai phiéu ldy y kign, cong ty phai cong bd trén website cua
Cong ty, ddng thoi giri cho tgt ca céc cd dong phiéu 14y y kién, dy thao nghj quyét Pai
hoi ddng cb ddng va céc tai lidu giai trinh dy thao nghj quyét.

3. Cong b6 thong tin lién quan dén ngdy déing cudi cung thuc hién quyén cho cb
déng hién hiru: Cong ty céng bd thong tin v& ngay ding ky cudi ciing dy kién thyc
hién quyén cho ¢ déng hién hiru t6i thidu 10 ngdy trudc ngay ding ky cudi cung dy
kién. Trudong hop céng bd thong tin v& ngay dang ky cubi cing dy kién thyc hién
quyén cho cd ddng hién hiru dé tham dy hop Pai hdi dong cb dong thi phai cong bé tbi
thidu 20 ngay truéc ngay dang ky cudi cing dy kién |

4. Trudng hop tb chirc kiém toan dua ra y kién kidm todn hogic két lun soat xét
khong phai 13 ¥ kién kiém toén ho#ic két ludn so4t xét chdp nhan toan phén déi véi bao
cdo tai chinh hogic bdo céo tai chinh c6 diéu chinh hdi tb, cong ty phai cong bd thong
tin v& y kién kiém toan, két lun soat xét, két qua didu chinh hdi t8 bao cdo tai chinh
trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1,'khoén 2, khoan 3 Diéu 9 Quy ché nay.

5. Cbng bd thong tin trong céc trudng hop diic bidt khéc:

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty cong bd béo cdo tai chinh cho giai doan giita
02 ky ké toan ctia nim tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luft vé ké
todn doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao céo
kiém toan nhung khong qué 90 ngay ké tir ngay bit du cia nim tai chinh méi.

Piéu 11. Cong bd thong tin theo yéu chu

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 gid, k& tir khi nhan dugc yéu
cdu ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan noi cong ty niém
yét, ding ky giao djch khi xay ra mét trong cdc sy kién sau day:

a. Khi xay ra sy kién anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phép cta nha dau tu

b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng dén gia chimg khoén va cin phai
xéac nhén thong tin do.

2. NOi dung thong tin cong b6 theo yéu ciu phai néu rd sy kién dugc UBCKNN,
HNX yéu ciu cong bd; nguyén nhén va danh gia cia Cong ty vé tinh xéc thyc thuc cia
su kién do, giadi phap khac phuc (néu co).

Piéu 12. Céng b6 théng tin vé cac hoat djng khac

VoV’
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1. Cong bd théng tin yé hoat dong chio ban, phét hanh, niém yét, ding ky giao
dich va bao céo sir dung von.

Cong ty thyc hi€n chao ban chimg khoan riéng 1€, chao ban chimg khoan ra cong
ching, phét hanh ching khoan, niém yét, ding ky giao djch thyc hi¢n nghia vy cong
bd thong tin vé hoat dong chao béan, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo cdo
st dung vén theo quy dinh phap luat vé chao ban, phat hanh chitng khodn, niém yét,
dang ky giao dich chirng khoan.

2. Cong bd thong tin v& ty 18 s¢ hitu nude ngoai.

Céng ty phai cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu nudc ngoai tdi da cia cong ty minh
va céc thay ddi lién quan dén ty 18 s& hitu nay trén trang thong tin dién tir cia cong ty,
S& giao dich chimg khoan, Téng cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam va
hé théng cong b thong tin cia UBCKNN, HNX theo quy dinh phép lujt chimg khoan
huéng din hoat dong dau tu nuréc ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

3. Cong b thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu cia chinh minh, ban ¢ phiéu
quy.

a. Truong hop Cong ty mua lai c¢b phiéu cia chinh minh ho#c béan cb phiéu quy,
Cong ty phai thyc hién cong b théng tin theo quy dinh phép luft vé& viéc mua lai cb
phiéu ctia chinh minh, bén c% phiéu quy.

b. Trudng hgp Cong ty mua lai cd phiu cia chinh minh, sau khi thanh toén hét s&
c6 phiéu mua lai, néu tong gié trj tai san dugc ghi trong s6 ké todn giam hon 10% thi
cong ty phai thong bao cho tét ca céc chi ng biét va cong bd théng tin trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vy thanh toan viéc mua lai cb phiéu.

Diéu 13. Cong b6 thong tin ciia cic dbi trgng khic

1. Cong bd théng tin cua cd dbng 16n, nhém ngudi 6 lién quan sé hiru tir 5% tré
1én 56 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty:

a. T chirc, c4 nhén khi tré thanh hadc khong con 14 c¢b dong 16m cua cong ty phai
cong b thong tin va bdo cdo v& giao dich cho cong ty, cong ty quan ly quy diu tu
chimg khodn, UBCKNN, HNX theo mAu quy dinh tai Phy luc VII ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy tré thanh hoéc
khdng con 1a ¢ dong 16m.

b. C6 Aong 16n khi c6 thay dbi vé sb lwong cb phiéu sé hitu qua c4c ngudng 1% sb
cb phiéu ¢6 quén biéu quyét phai cong bd thong tin va bio cdo cho cong ty, cong ty
quan ly quy dau tu chirng khodn, UBCKNN, HNX trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngdy c6 sy thay d6i trén theo miu quy dinh tai Phy lyc VIII ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Cong bd thong tin vé giao dich cua nguoi ndi bd va ngudi c6 lién quan cua
nguoi ndi bg: Nguoi ndi by va ngudi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bd phai cong bd thong
tin, bdo cdo trude va sau khi thyce hién giao djch cho UBCNNN, HNX khi gi4 trj giao
dich dy kién trong ngdy tir 50 triéu ddng tré 1én hodc gié trj giao dich dy kién trong
timg thng tir 200 trigu dOng tr& 1én tinh theo ménh gia (déi véi cb phiéu, tréi ghiéu
chuyén dbi, ching chi quy) ho#c theo gia phat hanh gén nhit (d6i véi chirng quyén c6
bdo dim) hoic gié trj chuyén nhugng (d6i véi quyén mua cd phiéu, quyén mua trai
phiéu chuyén dbi, quyén mua chung chi quy), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé thdng giao dich tai S& giao dich chimg khoan (nhu céc giao dich cho
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hogc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng ho#c nhén chuyén
nhugng ching khoan va céc trudng hgp khac).

a. Bdo cdo trude giao dich: Truéc ngay du kién thyc hién giao djch t4i thiéu 03
ngdy lam viéc (theo mAu tai Phy luc sé VIII hogic phy lyc s6 XIV ban hanh kém theo
théng tu 96/2020/TT-BTC).

b. Béo cdo sau khi hoan tit giao djch: Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay hoan tht
giao djch (trudng hop giao dich két thic truéc thdi han ding ky) hoic két thuc thoi
han dy kién giao dich, ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan phai céng bd thong tin vé
két qua giao djch ddng thoi gidi trinh nguyén nhén khong thyc hién dugc giao dich
ho#ic khong thyc hién hét khéi lugng ding ky (néu c6) theo méiu quy dinh tai Phu luc
XV hogc Phy lyc XVI ban hanh kém théng tur 96/2020/TT-BTC.

Chwong III
QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 14. Quy trinh céng bé théng tin va trach nhiém cia cic Phong/Ban, ca
nhin lién quan trong vi¢c thye hi¢n cong bd théng tin.

1. Hinh thirc cong bé thong tin: Viée cdng bé thong tin dugc thyc hién thong qua
c4c hinh thirc sau:

a. Bing email;
b. Bing dién thoai;
c. Bing vin ban.

2. Vao thoi diém két thic quy, 06 théng, két thiic nim tai chinh hogic thoi didm khi
phét sinh céc sy kién phai céng bd thong tin theo quy dinh, viéc cong bd thong tin
dugc thye hign theo cac budce sau:

a. Budc 1: Phong/Ban, ngudi thye hién cong bd thong tin phai thong tin tdi cac
Phong/Ban phy tréch tryc tiép va lién quan (néu c6) vé noi dung va thoi han lién quan.

b. Budc 2: Phong/Ban, ngudi phy trach tryc tiép va lién quan (néu c6) 1ap béo cdo
theo quy dinh ddm bao tinh chinh xéc, kip thoi trinh 1anh dao cong ty theo tham quyén
phé duyét trude khi chuyén cho Bo phin/ngudi thuce hién cong bo thong tin.

¢. Budc 3: Phong/Ban, ngudi thyc hién cc“)n% b6 thong tin tiép nhan t}(“) s0, kiém
tra cac tai li¢u, bédo cdo dam bdo tinh chinh xéac, ddy du va thyc hién cng bd thong tin.

d. Budc 4: Phong/Ban thyc hién cong bd thong tin/Phong/Ban tryc tiép 1ap béo
cdo, van thu co quan c6 trach nhi¢m luu trir thong tin da cong b6 ddy du, ding quy
dinh.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. Trich nhi¢m ciia Phong/Ban, c4 nhéin thyc hi¢n cong bo thong tin
1. Gidm sat viéc thye hién ding quy trinh cong bd thong tin.

o2 Kiém tra tinh chinh x4c, phu hop véi ndi dung thong tin can cong b, cong bd,
d6i chiéu vai cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin va thyc hién cong bo thong h(
tin dén cac td chirc, c4 nhén theo quy dinh.
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3. Ch;u trach nhiém trudc Hoi dé\)ng quan trj, Tong Giam d6c vé viéc thuc hién
cong b thong tin.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cic Phong/Ban, c4 nhén c6 lién quan.
1. Pém bao tuan thi va thyc hién ding Quy ché cong bd thong tin.
2. Cung cép thong tin theo yéu cAu ciia By phan cong bd thong tin.

3. Chju trach nhiém vé tinh chinh xé4c, diy du va kip thoi cia thong tin cung cip
cho B phén cong bd thong tin.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé céc Quy ché/Quy dinh trudc
day vé cong bd thong tin cia Cong ty.

2. Trong qud trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 nhitng diéu khoan chua dugc

quy dinh ho#c khong con hiéu lyc thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty hodc
cac van ban phép ludt c6 lién quan.

12



		2025-01-15T11:02:21+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN SÔNG ĐÀ 5
	I am the author of this document




