NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CPDV XUAT BAN GIAO DUC HA NQI Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

6 /QD - HPQT - HEPS
06 Hé N§i, ngay 22 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY
- Cén ci Ludt Chirng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 16/11/2019 (Lugt Chitng khoan);
- Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Ludt Doanh nghiép),

- Nghi dinh I;S/?OZO/NB—CP ngay 31/12/2020 ctia Thi twomg Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn.

- Can cir Thong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh huong dan
Vvé viéc céng bo théng tin trén thi truomg chimg khodn,

- Cén cir Quyét dinh sé 227/0P-NXBGD ngay 27/02/2009 cia Téng Gidm doc
NXBGD vé viéc thanh ldp méi Céng ty CPDVXB Gido duc Ha Noi;

- Cén ci Piéu 1é t6 chire va hoat déng cia Céng ty CP DVXB Gido duc Ha Noi;

- Cdn cir Nghi quyét So: 08/NQ-HDQOT. NK 2024 -2029 ngay 22/1/2025 cua Hoi dong
qudn tri vé viéc ban hanh Quy ché cong bé thong tin ciia Cong ty;

- Céin cik tinh hinh thue 16 tai Cong ty.
QUYET PINH:
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong b thong tin cia Cong ty
c6 phin Dich vu xuét ban Gido duc Ha N6i”.
Pitu 2: Quyét dinh niy cé hiéu lyc thi hinh ké tir ngay ki. Céc vin ban trude day trai
v&inodi dung ctia Quyét dinh nay déu bi bi bo.
Piéu 3: Céc dng (bd) Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kidm soét, Ban Giam dbc, Ké

toan truong, Nguodi duoc uy quyén cong bd thong tin, Trudng cac phong ban va toan thé can
b, nhan vién chju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Pidu 3; fasioess Sl TICH

- Luu: VT.

Ha Noi

by
A .
DN:
P h a n D ! C h 0I1D.0.9.2342.19200300.100.1.1=

X MST:0103488607, CN=Cobng Ty
Vu Xuat C4 Phan Dich Vy Xuét Ban Giao
. Duc Ha Néi, S=Ha Néi, C=VN
Reason: | am the author of this

B é n G | éo document

Location:

A A\ Date: 2025.01.22 11:39:40+07'00'
D l.J C H a N QI ng?t PDF Reader Version:+12.1.1

1= (picA VU X
Cén T C Digjtally signed by Cong Ty Cb | AL
g y O Phan Dich Vu Xuat Ban Giao Duc Wo\ LA

& <" Tran Quang Vinh



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Ban hanh theo Quyét dinh s6 0/ /QD-HDPQT-HEPS, ngay 22 thang 01 ndm 2025



MUC LUC

CHUONG 1 - QUY DINH CHUNG 2
Diéu 1. Muc dich 2
Piéu 2. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung 2
Piéu 3. Giai thich tir ngi 2
Piéu 4. Nguyén tic cong bd théng tin trén thi trwvong chitng khoan 3
Pidu 5. Nguwoi thue hién cong b6 thong tin 4
Pidu 6. Phwong tién bao cdo, cong b6 thong tin trén thi treomg chimg kKhodn --—-—----4
Didu 7. Tam hodn céng bd thong tin trén thi trwong ching khodn 3

CHUONG 2 — CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN ---—---—-6
Pidu 8. Cong bo thong tin dinh ky 6
Ditu 9. Cong bb thong tin bat thuwong 7
Piéu 10. Cong bé thong tin theo yéu ciu 9
Ditu 11. Céng bd thong tin vé cic hoat ddng khac ciia Cong ty 10

CHUONG 3 - CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQGNG KHAC 10
Pidu 12. Cong b thong tin ciia ¢ dong 16n, nhém ngui ¢ lién quan s& hiru tir 5%
tréiv 18n s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty 10
Pidu 13. Cong bé thong tin ciia Ngwdi ndi by va Ngudi cé lién quan cia Ngudi ndi
bd 11
Pidu 14. Cong b6 thong tin vé giao dich chao mua cdng khai 13

CHUONG 4 — PHOI HOP THU'C HIEN NGHIA VU CONG BO THONG TIN --—------ -13
Diéu 15. Quy trinh thyc hién nghia vu cong b6 thong tin 13

CHUONG 5-TO CHUC THUC HIEN 14
Diéu 16. Trach nhiém ctia Ngudi thuc hién cong b6 théng tin 14
Piéu 17. Trach nhiém cic don vi/phong/ban/ca nhén lién quan 14

Pidu 18. Pidu khoan thi hanh 14



CHUONG 1 - QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich

Quy ché cong bd thong tin (sau diy goi tat 12 “Quy ché”) dugc Cong ty CP
Dich vu Xuét ban Gido duc Ha N01 (sau day goi tit 1a “Cong ty”) ban hanh nhim dap
ung cac quy dmh ctia phap luat vé cong b thong tin cling nhu nhu cau tim hiéu, cap
nhit théng tin vé hoat déng ctia Cong ty va céc bén lién quan.

Pidu 2. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cic ndi dung vé céch thic, trinh tu viéc thuc hién nghia
vu cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu
sb 96/2020/TT-BTC va cac vin ban phap ludt c6 lién quan, ddng thoi quy dinh viée
ph01 hop quan hé cong tic giita cac don vi/phong/ban, ca nhan thudc Cong ty va cac
d6i trong lién quan khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin ddm béo tinh
chinh x4c, day du, minh bach cta cc thong tin cong bb.

2. Déi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi tat ca cac don vi, c4 nhén lién quan dén hoat déng
cong bd thong tin ctia Cong ty, bao gom

a) Nguoi thuc hién cong b thong tin;

b) Ngudindi bd cia Cong ty va Ngudi co lién quan ctia Ngudi ndi bo;

¢) Trudng cac don vi/phong/ban ¢6 lién quan;

d) Nha du tu thude dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén hoat dong cdng bd théng
tin trén thi trudng chung khoan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ban Diéu hanh cia Céng ty

Ban Piéu hanh Cong ty bao gom Gi4m dbc, Pho Giam ddc, Ké toan trudng clia Cong
ty dugc Hoi ddng quan trj Cong ty bd nhiém.

2. Nguoi ngi b ciia Coéng ty

Nguoi ndi b cua Cong ty theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Chimg khodn
2019 bao goém:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Truong Ban Kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

c. Giam ddc, céc Pho Giam dbc hoje cac chirc danh quén 1y do Hoi ddng quan
tri bo nhiém;
Ké toan trudng;
Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi duge uy quyen cong bd thong tin;

o A

3. Nguoi c6 lién quan ciia nguoi ngi bo theo khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg
khoan 12 ¢4 nhan hoic t6 chirc ¢6 quan hé v4i nhau trong céc trudng hop sau day:



a. Coéng ty va nguoi ndi bo cua Cong ty;

b. Céng ty va tb chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 cd phiéu c6 quyén biéu
quyét;

& Tf) chue, ca nhan ma trong mdi quan hé voi to chire, cd nhan khac truc
tiép, gidn tlep kidm soat hodc bi kidm soat bai td chirc, c4 nhan d6 hodc
cing véi tb chirc, ca nhan dé chiu chung mot su kiém soat;

d. Ca nhan va bd dé, me deé, bd nubdi, me nudi, bd chong, me chéng, bd vo,
me vo, vo, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt,
em rudt, anh ré, em ré, chi diu, em ddu ctia ca nhan do;

e. Quan hé hop ddng trong d6 mét tb chirc, c nhén 1a dai dién cho t6 chire,
ca nhan kia;

f. Tb chuc, c4 nhin khac 12 ngudi cé lién quan theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép.

4. C3 déng 16m 1a cb dong s& hitu tir 5% tré 1én s6 cb phidu co quyen biéu quyét

cua Cong ty.

5. Nha ddu tw thube déi twong cong bé théng tin theo khodn 3 Diéu 3 Théng tu
96/2020/TT-BTC bao gom:

a) Nguoi ndi bd cua Cong ty theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Lujt Chimg
khoén va Nguoi c6 lién quan cua Ngudi ndi bo;

b). Cb d6ng 16n, nhom nguoi cé lién quan s hitu tir 5% tro 1én s6 ¢b phiéu co
quyen biéu quyet cua Cong ty;

¢) Nhom nha dAu tw nuée ngoai cé lién quan s hiru tir 5% tr& 1én s6 cé phiéu
c6 quyén bidu quyét ctia 01 t chirc phét hanh;

d) Cé ddng, nhom nguoi co lién quan mua vao dé so hitu tir 5% trd 1én sd cb
phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

e) Té chirc, c4 nhan thyuc hién chao mua céng khai cd phiéu ctia Cong ty.

6. Ngay céng bé théng tin duge xac dinh theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3
Thong tu 96/2020/TT-BTC 12 ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién
cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 ctia Quy ché nay.

7. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin dugc xac dinh theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 3 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC: 1a ngay gui fax, gui qua thu dién tir,
ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé théng coéng bd thong tin cia Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, phuong tién cong bd théng tin cia S& giao dich chimg khoan hoic
ngay Uy ban Ching khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoan nhin dugc vin ban
bao cdo tiy theo thdi diém nao dén trude.

8 Nguoi thyc hién cong bé théng tin ciia Cong ty 14 ca nhan theo quy dinh tai
biéu 5 Quy ché nay.

Pidu 4. Nguyén tic cong bd thong tin trén thi tredmg chirmg khoan

1. Viéc cong bd théng tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap
luit.

2. Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay
phai chiu trach nhiém trudc phéap luat vé noi dung thong tin cong bd. Trudng hop cb
su thay d6i ndi dung théng tin da cong bb, dbi tugng cong bd théng tin phai cong b
kip thoi, diy du ndi dung thay déi va 1y do thay d6i so voi théng tin di cong bb trudce
do.



3. Céc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay khi cong bd théng
tin phai dong thdi béo céo Uy ban Chimg khoan Nha nudc v S¢ Giao dich Chung
khoan Ha Noi noi ching khoan cua Cong ty ding ky giao dich vé noi dung thong tin
cong bo bao gdm ddy @ cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bb
bao gbém céic théng tin ca nhan quy dinh tai khoén 1 Piéu 4 Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC va cac ddi tuong cong bd thong tin khong dong ¥ cong khai c4c théng tin nay thi
phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi 02 ban
tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day du thong tin c4 nhan va 01 ban khong bao gdm
théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chiing khodn Ha
Noi thuc hién cdng khai thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin cua Cong ty phai do Nguoi dai dién theo phap luét
hodc Nguoi dugc ity quyén cong b thong tin thuc hién. Viéc cong bd théng tin do
Nguoi thuc hién céng bd théng tin thuc hién duge quy dinh cu thé tai Pidu 5 Quy ché
nay.

5. Cong ty co trach nhiém bao quan, lru gilr thong tin d3 cong bd dudi dang
van ban (néu o) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 ndm d6i véi thong tin cong b dinh ky,
tdi thidu 05 nim vdi cac thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat
dong khac; cac théng tin nay phai dugc luu gift va truy cdp dugce trén Trang thong tin
dién tir ctia Cong ty tdi thiéu 12 05 nam;

6. Ngobn ngir thdng tin cong bd trén thi truomg ching khoéan cua Cong ty 1a
Tiéng Viét.

Didu 5. Ngudi thue hién cong bd théng tin

1. Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 Nguol dai
dién theo phap ludt hodc 01 ¢4 nhén 1a nguoi dugc Cong ty iy quyén cong b thong tin
ctia Cong ty.

a) Ngudi dai dién theo phép luft phai chiu trach nhiém vé tinh ddy ¢, chinh
x4c va kip thot vé théng tin do Nguoi duge uy quyen cong bd théng tin cong bd.
Trudng hop phat sinh sy kién cong b6 théng tin ma tat ca Nguoi dai dién theo phap
ludt va Nguoi dugce uy quyen cong bd thong tin déu vang mit thi thanh vién gilt chirc
vu cao nhit ctia Ban diéu hanh c6 trich nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.
Trudng hop co hon 01 nguoi gitt chie vu cao nhat, cac thanh vién con lai cua Ban
diéu hanh phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 nguoi chiu trach nhiém cong b théng
tin;

b) Cong ty phéi béo céo, bdo cdo lai thong tin vé Nguoi thuc hién cong bd
théng tin cho Uy ban Ching khoan Nha nude va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi
trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén hogc thay dbi Ngudi thuc hién
cong bd thong tin co hi¢u lyc. Noi dung théng tin bao cao vé Nguoi thuc hién cong b
théng tin bao gdm: Gidy uy quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap théng tin theo miu quy
dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-BTC.

2. Ngudi dugc uy quyén cong b thong tin chiu trach nhiém vé noi dung cong
b6 thong tin, ddm bao tinh day da, chinh xac, kip thoi, ding thoi han cua thong tin
duoc cong bd theo quy dinh ctia Phap luat vé quy dinh ndy.

Piéu 6. Phwong tién bdo cdo, cong bé théng tin trén thi trwomg ching
khoan

1. Céc phuong tién béo céao, cong bé thong tin bao gom:



a) Trang thong tin dién tr cua Cong ty coO tén mién: https:/xbgdhn.vn/ do
Phong T6 chitc Hanh chinh quéan 1y va vén hanh;

b) Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc;

¢) Trang thong tin dién tlr ctia S& Giao dich Chung khoan Ha Néi, phuong
tién cong bo thong tin khac theo Quy ché ctua S& Giao dich Ching khodn Ha Ngi;

d) Trang thong tin dién tir cla Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Viét Nam (VSD);

d) Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phap luat (bao
in, bdo dién tur ...).

2. Vige 1ap Trang thong tin dién tir cua Cong ty theo quy dinh tai khoan 2

Piéu 7 Thong tu sd 96/2020/TT-BTC.

3. Congty phai thyc hién cong b thong tin, béo cdo trén cac phuong tién quy
dinh tai diém a, b va ¢ khoén 1 Piéu niy.

4. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh phap lut, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay va thuc hién day di nghia vu cong b thong tin theo
quy dinh phép ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

5. Céch thitc béo cdo, cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cua
Uy ban Ching khodn Nha nuéc, phuong tién cong bd théng tin cia S& Giao dich
Chung khoan Ha Néi, thuc hién theo hudng din cta Uy ban Chimg khodn Nha nudc,
S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

6. Nguoi thuc hién cong bd thong tin va Phong chuyén trach dugc phin cong
thuc hién cong bo thdng tin cia Cong ty thong qua cac phuong tién bao céo, cong bd
théng tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ddm bao nguyén tic:

a) Chiu trach nhiém bao mét thong tin dang ky/ dang nhap, bao gdm: Tén truy
cap tai khoan, mét khiu va cac thong tin can thiét khac dé ding nhap va thyc hién thao
tac cong bd thong tin;

. b) Cach thic ding tai bao cao, cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 5
biéu nay.

Pidu 7. Tam hoin cdng bd thong tin trén thi trudng chirng khoin

1. Cong ty dugc tam hodn cong b théng tin trong truong hop vi nhimg Iy do
bét kha khing nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va c4c 1y do bét kha
khang khic. Cong ty phai bdo céo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chimg khoan Ha Noi vé viéc tam hodn cong bb 'thong tin ngay sau khi xay ra sy kién
(trong d6 néu 18 ly do cua viéc tam hodn cong b théng tin), ddng thoi cong b vé viéc
tam hodn cdng bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cdng bd diy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap
luat.



CHUONG 2 — CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

Piéu 8. Cong bo théng tin dinh ky

STT

Noi dung cong bd

Thoi han CBTT

Ghi chu

Bio cdo tai chinh ("BCTC”) nim d3 dwoc kiém toin

BCTC nim d3 duoc kiém toan boi
td chirc kiém toan bao gdm ca bao
cdo kiém toén vé BCTC d6 duoc
chip nhan toan phén.

- Va véan ban gidi trinh khi:

* Loi nhuén sau thué TNDN trong
k¥ béo céo thay dbi tir 10% trd 1én
so voi cung ky ndm trude.

» Loi nhuén sau thué TNDN trong
ky béo céo bi 13, hodc 1di ky trude
nhung 16 ky nay hodc ngugc lai.

» Loi nhudn sau thué TNDN c6 su
chénh 1éch trudce va sau kiém toén
hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén
16 sang 1ai ho#ic nguoc lai.

- Vin ban giai trinh trong truong
hop ¥ kién kiém toan khéng chép
nhin toan phan bao c4o tai chinh.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay té chirc kiém
toan ky bao cdo kiém
toan nhung khong vuot
qua 90 ngay, ké tir ngiy
két thic nim tai chinh.

Théng tin giai trinh (néu co)

phai trén co sé BCTC da

dwoc kiém toan ctia Cong ty

2 Bio cao thuwong nién (“BCTN")
BCTN theo miu quy dinh tai Trong thoi han 20 ngay | Thong tin tai chinh trong
Phu luc IV ban hanh kém theo ké tir ngdy cong bd | bdo cdo thudng nién phai
Théng tir so6 96/2020/TT-BTC. BCTC nim dugc kiém | phi hop &i bdo céo tai chinh
toén nhung  khong | nim di dugc kiém toan.
vuot qua 110 ngay, ke tir
ngdy két thic nim tai
chinh.
3 BAo cio tinh hinh quén tri cong ty
3.1 | Béo cdo tinh hinh quan tri Congty | Trong thdi han 30 ngay,
ban nién theo miu quy dinh tai Phu | ké tir ngay két thic 06
luc V ban hanh kém theo Thong tu | thang dau ndm duong
s6 96/2020/TT-BTC. lich.
3.2 | Béo céo tinh hinh quan trj Céng ty | Trong th&i han 30 ngay,
nidm theo miu quy dinh tai Phu luc | ké tir ngay ket thiic ndm
V ban hanh kém theo Théng tw sb | duong lich.
96/2020/TT-BTC.
4 Hop Pai hdi ddng cb déng thwomg nién PHPCHTN)
4.1 | Ngay ddng ki cudi cing du kién Téi thiéu 20 ngay trude

thuc hién quyén cho ¢ dong hién
hiru d& tham du hop Pai hoi dong

ngay dang ki cubi ciing
du kién.




cb doéng thudng nién.

4.2 | Théng bio va tai liéu hop Pai hoi
d6ng cb dong thuong nién,

Téi thiéu 21 ngdy truéc
ngay khai mac hop Pai
hoi ddng cb ddng.

Néu rd duomg din dén toan
b0 tai liéu hop Pai hoi dong
cb déng, bao gdm: théng
bao maoi hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét, tai
liéu st dung trong cudc hop
va du thao nghi quyét dbi
v6i timg van dé trong
chuong trinh hop.

Tai liéu hop Dai hdi ddng cb
d6ng phai dugc cap nhat cac
n6i dung stra ddi, bd sung

(néu co).

4.3 | Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai Trong thoi han 24 gio ké
hoi ddng cb dong thuomg nién va | tir khi ban hanh,

tai liéu kém theo trong bién ban,
nghi quyét.

Pidu 9. Cong bd thong tin bit thudng

1. Trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong cac su kién dudi day,
Cong ty phai cong b thong tin bat thudng va néu rd su kién xdy ra, nguyén nhén, cac
giai phép khic phuc (néu co).

1.1. Tai khoan cua Cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi
phong tda theo yéu céu cua co quan c thim quyen hoc khi t chirc cung img dich vu
thanh toén phat hién c6 diu hiéu gian 14n, vi pham phép luét lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dwoc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong tdéa trong cac
truomg hop néu trén;

1.2. Khi nhén dugc vén ban cua co quan nha nudc c6 thdm quyén hoic khi
Cong ty co quyét dinh vé tam ngimg mot phan hoic toan b hoat dong kinh doanh;
thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Glay chimg nhan dang ky doanh
nghiép; stra i, bd sung hozc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 13p va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong;

1.3. Thong qua quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong bat thuong. Tai liéu cong
bd bao gbm: Nghi quyet cua Pai hoi dong ch /dbng, bién ban hop va tai liéu kem theo
bién ban, nghi quyét hoic bién ban kiém phleu (trong truong hop lay v kién co dong
bing vin ban). Truong hop Dai hoi ddng cb dong thong qua viéc huy niém yet Cong
ty phai cong bo théng tin vé viéc hily niém yét kém theo ty 1é thong qua cla cb dong
khéng phai 14 ¢d dong 16m;

1.4. Quyét dinh mua lai cd phleu ctia Cong ty hodc ban cd phleu quy; quyét
dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chimg khodan;

1.5. Quyét dinh v& muc cd tic, hinh thirc tra cd tic, thoi gian tra cb tic; quyét
dinh tach, gop cb phiéu;

1.6. Quyét dinh vé viéc té chirc lai Cong ty (chia, tach, hop nhit, sap nhap,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, phéa san Cong ty; thay ddi ma sb thué,
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thay ddi tén Céng ty, con diu ctia Cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1p méi hodc dong
clra tru s¢ chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai di€n; ban hanh, sira dbi, bd sung
Diéu 18; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

1.7. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir truong hop
thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phap luat); thdng bao doanh
nghiép kiém toén di ky hop dong kidm toan Bé&o cdo tai chinh nim hoic thay dbi
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan d ky;

1.8. Quyét dinh tham gia gop vbn thanh l4p, mua dé tang s& hitu trong mot cong
ty ddn dén cong ty d6 try thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 s
hitu tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty lién két hoic giai thé cong ty con, cong ty lién két;

1.9. Quyet dinh cua Pai hoi dong ) dong hodc Hoi déng quan tri thong qua
hop ddng, giao dich giita Cong ty voi Ngudi ndi bd, Ngudi ¢ lién quan ctia Ngudi ndi
bd hodc Ngudi c6 lién quan cua Cong ty;

1.10. Khi c6 su thay dbi s6 c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd
thong tin thuc hién nhu sau:

Truong hop Cong ty phat hanh thém cd phiéu tinh tir thoi diém Cong ty bdo céo
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé két qua phat hanh theo quy dinh phép ludt vé phat
hanh chimg khoén;

Truong hop Cong ty mua lai c¢b phidu ctia Cong ty hoic ban cb phleu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty béo céo két qua giao dich theo quy dinh phap lut vé mua lai cd
phiéu ctia Cong ty, ban cb phiéu quy;

Truomg hop Cong ty mua lai cd phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phat
hanh ¢ phleu cho ngudi lao dong cua Cong ty hodc mua lai co phleu 16 1€ theo yéu
ciu cta cb dong, Cong ty cong bo théng tin trong thoi han 10 ngay d4u tién cua thang
trén co s& cac giao dich d4 hoan tat va cip nhat dén ngay cong bo thong tin;

1.11. Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém Ngudi ndi bo;
nhén dugc don xin tr chire cua Nguoi ndi bo (Cong ty cén néu rd vé thoi diém hiéu
luc theo quy dinh tai Lut Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty). Dong thoi, Cong ty giri
cho Uy ban Ching khoén Nha nuéc, S¢ Giao dich Chimg khoan Ha NGi Ban cung cép
thong tin cua Ngudi ndi by mdi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Théng tu s6 96/2020/TT-BTC;

1.12. Quyét dinh mua, ban tai sin hodc thuc hién céc giao dich c6 gia tri 1on
hon 15% tong tai san clia céng ty cin clr vao Béo cdo tai chinh ndm gan nhét dugc
kiém to4n;

1.13. Khi nhin dugc quyét dinh khoi t6 dbi vi Coéng ty, Ngudi ndi bd cia
Cong ty; tam giam, truy ctru trdch nhiém hinh sy d6i véi Ngudi ndi bo ciia Cong ty;

1.14. Khi nhan dugc ban an, quyet dinh d& c6 hiéu lyc phap luft ciia Toa an lién
quan dén hoat ddng ctia Céng ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

1.15. Céng ty nhan duoc thong bdo cua Toa an thu ly don y€u ciu mo thu tuc
pha san doanh nghiép;

1.16. Truong hop Coéng ty nhén biét duoc su kién, thong tin 1am &nh hudng dén
gia chimg khoan cta chinh Céng ty, Céng ty phai x4c nhidn hodc dinh chinh vé su
kién, thong tin do;
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1.17. Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 1én dén hoat dong san xuét,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cia Cong ty;

1.18. Pugc chép thun hodc huy bd niém yét tai S& Giao dich Ching khoan
nudc ngoai;

2. Cong bd théng tin vé hop Dai hoi dong cb dong bat thudng hodc théng qua
Nghi quyét Pai hoi déng ¢ déng dudi hinh thirc 1y ¥ kién cb déng bang vin ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong bét thuong thuc hién
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Quy ché nay;

b) Trudng hop lay ¥ kién Pai hoi dong ) dong bang vin ban tdi thiéu 10 ngay
trude thoi han phai giri lai phiéu ldy y kién néu Diéu 1& Céng ty khéng quy dinh thoi
han khac dai hon, Cong ty phai cong bb trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty, dong
thoi giri cho tit ca céc cb dong phiéu iy ¥ klen dir thao nghi quyét Pai hoi ddng cb
déng va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

3. Cong b thong tin lién quan dén ngay diang ky cudi cung thuc hién quyén
cho c6 dong hién hitu

a) Cong ty cong b thong tin vé ngdy ding ky cudi cing du kién thuc hién
quyén cho ¢d dong hién hiru t6i thidu 10 ngay trude ngiy ding k¥ cudi cing dir kién,
trir tredng hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong b thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho cb déng hién hiru @& tham du hop Pai hoi ddng cb dbng ti thidu 20 ngay
trude ngay ding ky cudi cung du kién.

4. Trudng hop t0 chirc kiém ton dwa ra y kién kiém toan khéng phai 14 ¥ kién
ki@m toan chap nhén toan phan déi voi Béao cdo tai chinh hodc Béo céo tai chinh co
di€u chinh hoi t6, Cong ty phai cong bo thong tin vé y kien kiém toan, ket qua dicu
chinh héi to Bao céo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché
nay.

5. Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khic

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty cong bd Bao céo tai chinh cho giai doan
gitta 02 ky k€ toan cua ndm tai chinh cii va nam tai chinh mai theo quy dinh phéap luét
vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao
c4o kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bit ddu ctia ndm tai chinh méi.

Piéu 10. Cong b6 thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc truong hop sau day, Cong ty phai cong b théng tin trong thoi
han 24 gid, k& tir khi nhin dugc yéu cau cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao
dich Chimg khoan Ha Noi noi Coéng ty ddng ky giao dich khi xdy ra mét trong céc su
kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha dau tu;

b) Co théng tin lién quan dén Cong ty anh hudéng 16n dén gia chimg khoan va
can phai x4c nhan thong tin 6.

2. Noi dung thdng tin cong bd theo yéu cau phai néu 5 su kién duoc Uy ban
Chimg khoén Nha nuéc, S¢ Giao dich Ching khoan Ha No6i yéu cdu cong bd; nguyén
nhin va danh gia cia Cong ty vé tinh xac thuc cta su kién do, giai phap khéc phuc
(néu co).
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Pidu 11. Cong bd thong tin vé cic hoat djng khac cia Cong ty

1. Céng b thong tin vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky
giao dich va bdo céo sir dung von.

Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng 1é, chao ban chimmg khoan ra
cong ching, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu
cong bd thong tin ve hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
béo céo sir dung vén theo quy dinh phép ludt vé& chio béan, phat hanh ching khoén,
niém yét, ding ky giao dich chitng khoan.

2. Cong b thong tin vé ty 1& s& hiru nude ngoai

Cong ty phai cong bd théng tin vé ty 18 s& hitu nuée ngoai t61 da ctia Cong ty va
cac thay ddi lién quan dén ty 1& so hitu nay trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty,
8¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam va hé théng cong bd théng tin cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc theo quy dinh
phap luat chimg khoan hudéng din hoat dong d4u tr nudc ngoai trén thi truong ching
khodn Viét Nam.

Cong ty dai chung khdng thudc cac truomg hop dudi day, ty 1€ s¢ hitu nudc
ngoai 1 khong han ché (theo khoan 1 Diéu 139 Nghi dinh 155/2020/ND-CP):

- Cong ty dai ching hoat ddng trong nganh, nghé dau tu kinh doanh ma diéu
uoc quoc té co Viét Nam la thanh vién quy dinh vé s¢ hiru nudc ngoai thi thuc hién
theo didu wdc qubc té;

- Cong ty dai chung hoat dong trong nganh, nghé dau tu kinh doanh ma phap
luat lién quan c6 quy dinh vé s& hitu nudc ngoai thi thuc hién theo quy dinh tai phép
luat do;

- Cong ty dai ching hoat dong trong nganh, nghé dau tu kinh doanh thudc danh
muc nganh, nghé han ché tiép can thi truong dbi voi nha dau tu nudc ngoai thi thuc
hién theo quy dinh vé s& hiru nudc ngoai tai danh muc.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cd phiéu cta Cong ty, ban ¢ phiéu
quy:

a) Truong hop Céng ty mua lai cb phiéu clia Cong ty hoic ban cb phiéu quy,
Cong ty phdi thwc hién cong bé thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai co
phiéu ctia Cong ty, ban c6 phiéu quy.

b) Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia Cong ty, sau khi thanh toan hét
s6 ¢b phiéu mua lai, néu téng gié tri tai sdn dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10%
thi Cong ty phdi thong béo cho tAt ca céc chi no biét va cong bo thong tin trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phiéu.

CHUONG 3 — CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 12. Cong bo thong tin cia ) /dong 16m, nhom nguoi c6 lién quan sé
hitu tir 5% tré 1én so ¢b phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

1. Té chirc, c4 nhan khi tro thanh hodc khong con 12 ¢ d6ng 16m ctia Cong ty
phai cong bb thong tin va bio cdo vé giao dich cho Cong ty, Uy ban Chitng khoén Nha
nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi (dbi voi cd phiéu dang ky giao dich) theo
mau quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong
thoi han 05 ngay 1lam viéc, ké tir ngay trd thanh hoic khéng con 1a cb doéng 16m;
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2. Cb dong 16n cua Cong ty khi co thay dbi vé sé luong cd phleu s& hiru qua
cac ngudng 1% sb co phleu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong bb théng tin va
béo céo cho Cong ty, Uy ban Chimg khoén Nha nuéc, S& Giao dich Ching khoan Ha
Nbi (d6i véi cb phidu dang ky giao dich) trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
c6 su thay ddi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bat dau, két thic viée trd thanh cb dong 16n hoc thoi diém thay
ddi ty 18 s& hiru cb phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piédu nay
duoc tinh ké tir ngay hoan tit giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 12 Diéu
3 Théng tur 96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Piédu nay cling ap dung db6i v6i nhém ngudi co
lién quan s& hiru ttir 5% trd 1én s6 ¢b phiu cé quyén bidu quyét ctia Cong ty.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khong ép dung d6i vdi céc (101
tuong khong chu dong thyc hién giao dich trong truong hop thay dbi ty 18 ndm giir cb
phiéu c6 quyén biéu quyet phat sinh do Cong ty mua lai cd phiéu ctia Cong ty hoic
Cong ty phat hanh thém cd phiéu.

6. Cong ty phai cong b trén Trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi
han 03 ngay lam vi€c sau khi nhdn dugc bdo céo lién quan dén su thay dbi ty 18 s& hitu
) ph1eu cha cac ddi twong dugc quy dinh tai Pidu nay.

Pidu 13. Cong bd thong tin ciia Ngudi ndi bd va Ngudi c6 lién quan caa
Ngwoi noi bo

1. Nguodi ndi bo cua Cong ty va Nguodi co lién quan cua céac dbi twong nay
phai cong bd théng tin, bdo cdo truéc va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban
Chirng khoan Nha nude, S& Giao dich Chimg khoan Ha Néi (d6i véi c6 phiéu ding ky
giao dich) va Céng ty khi gia trj giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu ddng tr 1én
hodc gid tri giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu dfmg tro 1én tinh theo ménh
gia (dbi voi cb phleu) hoic gia trj chuyén nhugng (601 v6i quyén mua ¢ phiéu), ké ca
trudng hop chuyén nhuong khong thong qua hé thdng giao dich tai S& Giao dich
Chimg khoan Ha Noi (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira
ké, chuyen nhwong hoic nhén chuyén nhuong chu'ng khoan va céc truong hop khac),

cu thé nhu sau:

a) Trudc ngdy du kién thuc hién giao dich tbi thleu 03 ngay lam viéc, Ngudi
1101 bd va Ngudi cé lién quan phai cong b thong tin vé viéc du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu s
96/2020/TT-BTC, ngoai trir trudng hop cong ty chimg khoan la ngudi ¢6 lién quan cua
ngudi ndi bd cua td chirc niém yét, to chirc dang ki giao dich khi thuc hién giao dich
theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 9a Thong tu s6 120/2020/TT-BTC.

Trudmg hop thue hién giao dich theo quy dinh tai khoan 4 diéu 9a thong tu s&
120/2020/TT-BTC, viéc mién trir cong bd thong tin duoc ap dung cho giao dich thurc
hién trong vong 4 ngay lam viéc ké tir ngay cb phiéu vé tai khoan tu doanh clia cong ty
chiring khoan.

b) Thoi han thuc hién giao dich khdng duoc qud 30 ngay, ké tir ngay ding ky
thuc hién glao dich. Ngudi ndi bd va Nguoi co lién quan phai thuc hién theo thot gian,
khéi luong, gia tri do S& Giao dich Chimg khoan Ha N¢i di cong b6 thong tin va chi
duogc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co théng tin cong
bé tir S Giao dich Chirng khoan Ha Noi;
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¢) Truong hop thyuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu hoic
giao dich chao mua cong khai, dbi turong phai cong b thong tin theo quy dinh tai Piéu
nay dugc mlen trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh
phép luat vé hoat dong chio bén, phat hanh, chao mua céng khai;

d) Nguoindi bg va Nguoq c6 lién quan khong dugc ddng thoi ding ky, giao
dich mua va béan cb phleu quyén mua ch ph1eu trong cung mdt dot déng ky, giao dich
va chi duge dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi d3 bao céo két thic dot giao
dich trudc do;

d) Trong thdd han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tit giao dich (tmcmg hop
giao dich két thiic trudc thoi han déng ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
Ngudi noi bd va Ngudi co lién quan phai cong bé thong tin vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhén khdng thuc hién dugc giao dich hodc khong thyc hién hét
khéi luong dang ky (neu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC,;

e) Nguoi ndi bd va Ngudi c6 lién quan 12 dbi tuong phaéi thuc hién béo céo,
cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 14 d6i twong phai thuc hién
béo cdo, cong bd théng tin theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché nay thi chi phai thuc
hién nghia vu cong b thong tin 4p dung db1 voi Nguoi ndi bo va Ngudi c6 lién quan.

2. Ngudi ndi bo va Ngudi co lién quan khong thude d6i tuong phai thuc hién
béo céo, cong bd thong tin theo ‘quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dong thoi 1a d6i tuong
phai thuc hién béo cdo, cdng bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay thi
phai thuc hién nghia vu béo céo, cdng b thong tin theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché
nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai diéma,bvad khoan 1 Diéu nay
khéng 4p dung d6i véi tmong hop cong ty chung khoén béan giai chép cb ph1eu cua
khach hang 12 Ngudi ndi b ctia Cong ty hodc Nguoi cé lién quan cla cac d6i tuong
nay.

4. Truong hop sau khi dang ky giao dich, d6i twong ding ky giao dich khong
con 1a Nguoi ndi bo cua Cong ty hoac Ngum c6 lién quan cua cac d6i twong nay, dbi
tuong ding ky giao dich van phai thyc hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu nay.

5. Trudong hgp cong ty chlmg khoén la Nguoi co lién quan cia Nguoi ndi bo
cua Cong ty khi thyc hién sira 181 giao dich cb phiéu ding ky giao dich, Cong ty phai
bao cédo Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Ching khoén Ha Ngi va Cong
ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

6. Truong hgp cong ty me, cac td chttc chinh tri, té chic chinh tri - x3 hoi
(cdng doan, doan thanh nién,...), ¢4 nhén gifr chirc danh quén 1y khéc theo quy dinh tai
Didu 1& Céng ty thuc hién giao dich ching khoan ctia Céng ty phéi thuc hién nghia vu
cong bd thong tin 4p dung dbi voi Nguoi ndi bo va Ngudi c6 lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc cic béo céo li€n quan
dén giao dich chimg khoan cua Nguoi ndi bd va Ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai
Diéu nay, Cong ty phai céng bb trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty.

8. Trudng hop cdng ty chimg khoan la nguoi cé lién quan cua nguoi noi b
cia Cong ty phai cong bd théng tin va bdo céo Uy ban Chimg Khoan nha nuéc, S&
giao dich ching khoan Ha Néi va thong béo cho Céng ty khi gié tri giao dich trong
ngdy tir 50 triéu ddng try 1én hodc gia tri giao dich trong timg thang tir 200 trigu dong
trd 1én tinh theo ménh gia, bao gdm truong hop chuyén quyén sé& hiru ngoai hé théng
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giao dich chimg khoan theo mau quy dinh tai Phu luc XVIII ban hanh kém theo Thong
fir 68/2024/TT-BTC trong thdi han 24 gid ké tir cc thoi diém sau day:

a) Hoan tat viéc thanh toan giao dich theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35a
Thong tu so 119/2020/TT-BTC;

b) Hoan tit viéc ban ¢ phiéu theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 9a
Théng tu s6 120/2020/TT-BTC.

Piéu 14. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua céng khai

Khi dugc chao mua cong khai, Cong ty phai thuc hién cong b6 théng tin theo
quy dinh tai Ludt Chimg khoéan va cic quy dinh phéap luit khac vé chao mua cong khai.

CHUONG 4 — PHOI HQP THU'C HIEN NGHIA VU CONG BO THONG TIN

Piéu 15. Quy trinh thwe hién nghia vu cong b6 théng tin

Quy trinh B0 phin chiu trach nhiém va yéu ciu

Buéc 1 “Nguoi thuc hién cong b thong tin™:
« Théng b4o thong tin phai céng bd tO‘l don vi/phong/ban phu trach tryc

Thong bao thong tin E &P ; RODRE S D

R £ tiép va cac bén lién quan (néu cd) vé ndi dung va thoi han thong tin cin

cong bo
codng bd;
« Hiéu r cac quy dinh vé céng bd théng tin.

Budc 2 Pon vi/phong/ban phu trich truc tiép va cac bén lién quan (néu cb):

Cung cap thong tin | * Lap va dam bao tinh day dt, minh bach, chinh xac, kip thoi cac tai ligu,

dinh ky bao cdo cdn cong bd thong tin;
« Trinh Lanh dao Cong ty phé duyét trude khi chuyén cho “Ngudi thuc
hién c6ng bé thong tin”.

Buédce 3 “Ngudi thuce hién cong bb théng tin”:

Xem xét nfi dung » Xem xét ndi dung céc tai liéu, bao cdo dinh ky trude khi ti€n hanh céng
b6 thong tin;
- Dam bao ndi dung cac tai lidy, bao cao day di va kip thoi.

Buéc 4 “Ngudi thuc hién cong b théng tin:

Cong bb thong tin » Thuc hién c6ng bo thong tin trén cac kénh theo quy dinh ciia Quy ché
nay ding thoi han quy dinh;
« Tiép nhén phan hdi cla cac kénh cong bo thong tin, dim bao cic thdng
tin dugc cong bd duge giri dén hoic ding tai trén cac kénh cdng bo thong
tin theo quy dinh ciia Quy ché nay déu di dugc phé duyét cong b théng
tin.
* Trudong hop thong tin céng bb trén céc kénh theo Quy ché nay bi co quan
chirc nang tir chéi thi phai phan hdi ngay lai bd don vi/phong/ban phu
trach thong tin cdng bo dé thuc hién lai quy trinh tir bude 2.

Buoc 5 B0 phéan thuc hién cdng bd théng tin, BY phén Vén thu va cac bd phén lién

Luu trir quan khéc luu trit cdc thdng tin cdng bd day du, dung thot han theo quy
dinh cia Quy ché nay.
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Piéu 16. Trach nhiém cia Ngudi thue hién cong bd thong tin
1. Giam sat viéc thuc hién dung quy trinh c6ng b thong tin.
2. Kiém tra tinh chinh x4c, phtt hop véi ndi dung théng tin can céng bd, cong

bd, dbi chiéu véi cac quy dinh hién hanh vé cong bd théng tin va thuc hién cong bd
thong tin dén cac t6 chirc, ca nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chju trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri, Gidm dbc vé viéc thuc hién céng
bo théng tin.
4. Thuc hién cac cong viéc khac duoc giao.

Piéu 17. Trach nhiém cac don vi/phong/ban/ca nhan lién quan

1. Pam bao tudn thu va thuc hién ding Quy ché cong b théng tin.

2. Cung cip théng tin theo yéu ciu cia Ngudi thuc hién céng bd théng tin.

3. Chiu trdch nhiém v& tinh chinh x4c, day du va kip thoi cta thong tin cung
cap cho Ngudi thuc hién cong bo thdng tin.

CHUONG 5 -TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 18. Pitu khoén thi hanh
1. Quy ché nay bao gém 05 Chuong va 18 Didu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky.
2. Céc thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t, Giam dbc, Phé Giam ddc,

Ké toan trudng, Trudng cac phong, ban va toan thé can bd, nhan vién chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
5034 2
TN
(15 (orcn v

10U Tran’Quang Vinh
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