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Chwong 1. QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi di¢u chinh, ddi twong dp dung
{. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét

Nam. Dong thoi, quy dinh viée phoi hgp gitra cac don vi trge thude, cac Phong ban, ca nhan thuge
Codng ty va cdic doi tugng khac trong viée thyue hién nghia vu cong bo thong tin.

2. Doi twgng ap dung
a) Nguoi cong bo thong tin; Ngudi Phuy trach Quan tri Cong ty, Thu ky Cong ty (ncu co).
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Tai chinh - K¢ toan.

¢) Nguoi ndi bd, nguoi ¢é lién quan ctia ngudi ndi bg, ¢d dong 1on, nhém ngudi ¢6 lién quan nam
gilr tr 5% trd 1én s0 co phicu ¢d quyen bicu quyét cia Cong ty.

Picu 2. Tailiéu tham Kkhio

- Can e Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/Q1H 14 ngay 17 thang 06 nam 2020:

- Can et Ludit Chimg khoan sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cin cir Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Chimg khoan;

- C#n cbr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cia Bo Tai chinh huéng
dan v& viée cong b théng tin trén thi trudng chimg khodn;

~ Cin et Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 nim 2024 sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia cdc Thong tu quy dinh vé giao dich chimg khoan trén hé théng giao dich chimg khoan;
bur trir va thanh toan giao dich chimg khodn; hoat déng ctia cong ty chimg khoan va céng bd thong
tin trén thi truong chimg khodn.

- Cancu Quyét dinh sé 877/QP-UBCK ngay 05 thang 08 nim 2024 cua Uy ban Ching khoan
Nha nude vé viée ban hanh Quy ché sur dung Hé théng cong bd thong tin clia Uy ban Chirng khoan
Nha nudc:

- Can cir Quy ché Cong bd théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

- Can ¢t Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yé( ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cta Hoi ddng thanh vién S¢ Giao dich Chimg khodn
Viét Nam;

- Can et Didu 18 va Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty.

Picu 3. Ciac chiv viet tat

- Congty : Cong ty Co phan Séng DPa 505

- UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nuéce

- IDS : Heé théng cong b théng tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX  : S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi

- CIMS . Heé théng quan ly théng tin cong ty ctia S Giao dich Chimg khoan Ha
‘ Noi

- VSDC . Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi truong Chimg khoan Vigt Nam

- CBTT . Cong bd théng tin

- GDb . Giam déc




- KTT : Ké toan truong

- BCTC : Béo céo tai chinh

- CDL : (6 dong lon

- CPQ . C6 phiéu quy

- DHDCD : Dai hoi dong ¢b dong

- GCNDKDN . Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai ching

- NNB : Ngudi ndi bo

- NCLQ . Ngudi co lién quan

Pidud. Giai thich tir ngir

1. Nguoi ngi bo cua Cong 1y la:

— Chu tich Hi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luét, Giam
dbe, Phé Giam dde, Ké toan trudng va cée chite danh quan ly tuong duong do Dai héi dong ¢b
déng bau hodic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bo:

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoc ty quyén cong bd théng tin

2. Ngay céng bo théng tin la ngay théng tin xudt hién trén mdt trong cdc phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viée cong bo thong tin la ngay gii fax, gui qua thu dién ti, ngay thong tin
duoge tiép nhan trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cuia
SGDCK HN hogc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duge vin ban béo cdo tiy theo thoi diém
ndo dén trude.

4. Dbi voi tai liéu dusi dang van ban: Van ban hop [¢ 1a ban chinh hodc ban sao hop I¢. Yéu clu
clia véin ban hop 1¢:

— Dbi véi vin ban ctia ca nhan: Van ban ¢ ho tén va chir ky ciia ca nhén.

— Déi voi vin ban ciia 16 chire: Vin ban ¢6 xéc nhén cua ngudi ¢6 thim quyén bao gdbm: ho tén,
chire vu, chit ky ctia ngudi co tham quyén, dong déau (néu co). _

5. Ban scan vin ban dimg CBTT phai c6 diy di ni dung theo quy dinh déi voi viin ban hop 1€,

6. Dir liéu dién tir dimg CBTT 1a div lidu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang
ma Unicode).

7. Ngwoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty hodc nguoi duge uy
quyén cong bo théng tin. Nguoi dai dién theo phép lut cia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bo.

8. Nguroi ¢ lien quan "1a ¢ nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc trudmg hop sau day:
a) Doanh nghi¢p va nguai ngi b cua doanh nghi¢p do;

b) Doanh nghiép va td chire, ca nhan so hitu trén 10% s ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét hodc vén

gop cua doanh nghiép do:

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Luiit Chitng khodn $0 54/201 YOI 14 ngay 26 thang 11 ndm 2019
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¢) Tb chire, ca nhan ma trong mdi quan hé vai t6 chire, ca nhén khac truc tiép, gian tiép kiém sodt
hoiic bi kiém soat bai & chire, ¢d nhin dé hodic cling véi to chire, ¢a nhan doé chiu chung mét sy
kiém soat;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em 1&, chi ddu, em dau cua ca
nhin do;

e) Quan hé hop (’1611g trong do mot t6 chire, cd nhan 1a dai dién cho té chiie, ca nhan kia;

) Té chie, ¢4 nhan khac la nguoi cé lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH 14. _

9. 76 chire kiém toan dwoc ch(?}) thudn 1a 6 chie kiém toan doc lap thudc danh sach cac t6 chie
kiém todn duge Uy ban Chimg khoan Nha nuée chap thuan kiém toan theo quy dinh cua Lut
Chiang khodn va phap ludt vé kiém toan doc lap.

Pitu 5. Nguyén tic cdng bo thong tin

1. Viée cong bd théng tin phai ddy du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phap lut.

2. Pdi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu tréch
nhiém v& ndi dung théng tin cong bd. Truomg hop ¢é sy thay ddi ndi dung thong tin da cong b,
Dbi tuong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va ly do thay déi so voi thong tin da
cong bbd trude do.

3. Khi cong b thong tin, Péi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai
ddng thoi béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nude va So Giao dich Chiing khoan Ha Noi vé ngi
dung théng tin cong bd, bao gdm ddy du cic thong tin theo quy dinh.

4. Viée cong bd céc thong tin cd nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dén,
Chimg minh quan nhan, 1o chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai,
s6 fax, thu dién tu, sO tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoan, sb tai
khoan ngdn hang, ma s6 giao dich ciia nha dau tu nude ngodi, th chire kinh (& ¢6 vin dau tr nude
ngoai so hitu trén 50% vén didu 1é chi duge thye hign néu chu thé lién quan dong y.

5. Trudng hop théng tin cong bd bao gOm cdce thong tin ¢ nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay va céc dbi tugng cong bd théng tin khong dong y cong khai cac thong tin nay thi phai gui
Uy ban Chimg khoan Nha nude va S¢ Giao dich Chimg khoén Ha Ngi 02 ban tai li¢u, trong d6
01 ban bdo cdo vé vide cong bd thong tin bao gdm day du thdng tin cd nhan va 01 ban bao cdo
khong bao gdm théng tin ca nhian dé Uy ban Ching khoan Nha nude va S& Giao dich Chimg
khoan Ha Noi thuce hién cong khai thong tin.

Pitu 6. Ngon ngir cong bo thong tin

[. Ngon ngit cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan la tiéng Viét. Cong ty thuc hién cong
bd thong tin ddng thoi bing tiéng Anh theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay. Théng tin cong bd
bing tiéng Anh phai bao dam théng nhit véi ndi dung thong tin ééllg bé bing tiéng Viét. Truong
hop ¢6 sy khic bi¢t hodic ¢d cach hiéu khéc gitra théng tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi thong
tin bing tiéng Viét duge dp dung.

2. Cong ty thue hién cong bd thong tin dong thoi bang tiéng Anh theo 16 trinh sau:

a) Cong ty cong bo thong tin dinh ky ddng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 théang 01 niam 2025;
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b) Cong ty cong bd thong tin bat thuong, cong bd théng tin theo yéu cau va cdng bd théng tin vé
cic hoat dong khéc ctia cong ty dai chung déng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 thang 01 nam
2026.

Ditu 7. Phwong tién cong bd thong tin

STT Déi twong tiép nhian CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan h¢ ¢o dong (nha dau tu) -

1 Cong t thudoe muc “Co dong” trén trang thdng tin dién tr
e my g g thong tin dig

(website) cua Cong ty.(*)

[1é théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg

2 Uy ban Chimg khoan Nha nude Khodn Nha nuée - [DS.

b L - s nga: | Trang thong tin dién tor cia SO Giao dich Chimg
3 S Giao dich Ching khoan Ha Noi khodn Ha Noi - Hé théng CIMS.

Trang thong tin dién tir cua Tong cong ty luu ky

4 ) i & w0 ‘ St , i ¥
Phuong tién thong tin dai ching | va bu trir chimg khoan Viét Nam.
khac thco quy dinh cta phap luét

g | 4otgitybss g hyp Béo in, Béo dién tir,v.v...

(*) Lun y:

— Truwong hop nghia vu cong bé théng tin phdat sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thue
hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é
theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thiee hién day di nghia vu céng bo thong tin theo quy dinh phdp
Iudit véo ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

— Céng ty khi Igp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chirng khodn Nha mide, So
giao dich chitng khodn vé cong khai dia chi trang théng tin dién tie va moi thay doi lién quan dén
dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hocm 1df viée Iap trang théng tin dién tir
hodic khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir niy.

— Trang théng tin dién tir phai hién (hj thoi gian ddang tai théng tin, dong thoi phdi dam beao nha
dau tir ¢é the dé dang tim kiém va 1iép can dicpe cde div liéu trén trang thong tin dién i do,

— Cde théng tin céng bé dinh ky, thong tin vé viée déng ky ¢éng ty dai chiing phdi dirge liru giiv
cieGi dang van ban (néu ¢6) va dit liéu dién i (6i thiéu 10 néam. Cde théng tin nay phai dioe heu
it va truy cdp duwge trén trang théng tin dién tir ciia doi tiwong céng bo théng tin 16i thiéu I 05
nam;

— Cdc thong tin cong hé bdt thirong hodic theo yéu cdu hodic cac hoat dong khac phai dicoe liru
gilt va truy cap dirge trén trang thong tin dién i ctia doi teong cong bo théng tin 16i thiéu 05

naini.




Chwong IT: NQI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 8. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn 2 Diéu 1 Quy ché
nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOT CONG BO THONG TIN
- (Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin ban cong bo; kiem sodt, lwu trit tai ligu CBTT)

s e - . o . e an

I i_ _ |

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY CBERNN BN (VSDC, Bso in, Bdo dién ti...

— Déi véi cac bio cho, cong bd théng tin dinh ky, bt thudng, bao cdo sir dung vén theo quy dinh
tai Chuong 11, Chuong 111 Théng tu 96/2020/TT-BTC: Céng ty thye hién bao cdo, cong bd théng
tin qua h¢ thong CIMS va khong phai thue hién qua hé thng IDS.

— Déi v6i cae bdo cdo, edng bd théng tin theo yéu cau cia UBCKNN; cde thong tin vé chao béan,
phat hanh chimg khoén theo quy dinh tai Chuong IT Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Théng tu b
118/2020/TT-BTC va cic hoat dong khac ciia cong ty: Cong ty thue hién bao cdo, cong bd thong
tin qua hé théng CIMS va hé théng IDS.




i Ae re o gk - .
2. Ap dung d6i voi cac doi twong khic (%)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

<3 —

NGUOI CONG BO THONG TIN

]

H

i

i

— v —~
WEBSITE
CONG TY

Ghichii: —— : Gi trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

e Nouoi Cong bo thdng tin tiép nhan thong tin tr doi tugng khac thue hién
ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Pai tirpng khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu [ Quy ché nay gém Ngiroi
noi bo, nguai co lién quan cua nguoi ngi bo, c¢é dong lom, nhom ngieoi ¢o lien quan nam giit ttr

5% tro lén so co phiéu co quyén biéu quyét ciua Cong ty.




Picu 9. Cice ndi dung cong bo thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Pi¢m a va b Khoin 2 Didu 1 Quy ché nay thue
hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

2. Cée dbi twong khic thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phy lue 2 Quy _chi"- nay.
Chuong 11I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 10. Trich nhiém phdi hop giiva nguwdi CBTT va cic phong ban lién quan

I. Nguoi cong bd thong tin chiu tréach nhi¢m vé thue hién nghia vy cong b thong tin ciia Cong
ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khéc theo cic quy dinh cua
phép ludt va Diéu I¢ cta Cong ty.

2. Nguoi cong b thong tin trong pham vi chirc nang ciia minh tiép nhéan, xa 1y cac théng tin tir
céic phong ban chire ning cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cic phong
ban chire nang chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cua céc thong tin cung cdp cho ngudi
cong bd thong tin

3. Dbi vai nhimg thong tin bit thudng, thong tin cung cép theo yéu ciu phai cong bb theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh-thong tin cén cung cdp) c6 trach nhiém cung cép thong tin
cho nguoi cong bé théng tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh s kién cong b6 thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viée cdng b théng tin va bio cdo I16i dong quan tri két
qua thyc hién.

Dicu 11. Xirly vi pham vé cong bo thong tin

1. Céc doi twong dugce quy dinh tai Khoan 2 Dicu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham cdc quy dinh
tai Quy ché nay, vi pham céac quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viée
thye hién, quan ly hoat dong cong bo théng tin thi tiy theo tinh chat, mirc d vi pham ma bi xir ly
ky ludt, xir phat hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thi¢t hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cta phap ludt.

2. Viéce xtr ly vi pham vé cong bo thong tin duge thye hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vire chimg khoan va thi truomg
chimg khoan, Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 sira doi, bo sung mdt so dicu ctia
Nghi dinh s6 156/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vye chimg khoan va thi truong chimg khoan va cac van ban phap luét
6 lién quan khéc.

3. Giam doc c6 quyén dua ra cdc hinh thire xir ly vi pham phu hop véi chire niang va quyén han
ctia minh doi véi cac trudmg hop vi pham vé Quy ché cong bo thong tin nay.

4. Truomg hgp vi pham nghiém trong, vugt qua tham quyén giai quyet ciia Gidm doc, Giam doc
s& bao cao Hoi dong quan tri xa 1y vi pham theo quy dinh.

Dicu 12. Tham quyén xiv ly vi pham

1. Doi v6i vi pham phat sinh tir ngudi cong bo thong tin: Viée xir Iy vi pham s€ duge thyre hién
theo quy dinh phép ludt va tham quyén ciua Hoi dong quén tri.

2. D&i véi vi pham phat sinh tir ca nhan trye thude phong ban Viée xur 1y vi pham s& dugce thye

hién theo quy dinh phap ludt va thdm quyén cua Giam dbc.

Didu 13. Trién khai thye hi¢n

1. Cian cr vao ndi dung Quy ché, cic dbi tuong ¢6 lién quan ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién.
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2. Trong trudng hop c¢é nhing quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoce
dé cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh mai cua phap ludt khac voi
nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat dé duong nhién dugc ap dung va
diéu chinh nghia vu cong b thong tin ctia cac ddi tugng ¢ nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra doi bo sung Quy ché nay do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi duge Hoi
dong quan tri théng qua.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT; CHU TICH
- Hoi dong quan tri;
- Ban kiém soat.

DANG VAN TUYEN

10




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
thong tin

Ghi chu

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. Bao cio tai chinh

Bao cdo tai chinh quy (doi voi cong ty me hodc don vi ké
toan cdp trén c6 don vi ké toan truc thude t6 chirc by may
ke toan riéng)

Téi da khong qua 30 ngay ké tir ngay
két thiic quy

Trong vong 20 ngay ké tur
ngay két thuc quy

Phong Tai chinh — Ké toan

12

Bdo céo tai chinh quy di dugc soat xét (néu co)

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay o
chire kiém todn ky nhung khdng duoc
vugt qua 45 ngay ké tir ngay két thic
quy

Trong vong 03 ngay ké tir
ngay to chie kiém toan ky

Phong Tai chinh — Ké toan

(U]

Béo cao tai chinh ban nién da dugc soat xét (di véi cong
ty me hodc don vi ké todn cép trén ¢6 don vi ké toan truc
thude t6 chirc bd may ké ton riéng)

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay to
chire kiém todn ky nhung téi da khong
qué 60 ngay ké tir ngay két thic 06
thang dau nam tai chinh.

Trong vong 03 ngay ké tur
ngay to chirc kiém toan ky

Phong Tai chinh — Ké todn

Bao c4o tai chinh nam da duoc kiém toan

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6
chiic kiém toan ky nhung khong dugc
vuot qué 90 ngay ké tir ngay két thic
nam tai chinh

Trong vong 07 ngay ké tir
ngay to chirc kiém toan ky

Phong Tai chinh — K& toan

11




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cap
thong tin

Ghi chua

Chit § khi cong bé théng tin Bdo cdo tai chinh phdi gidi
trinh nguyén nhin khi xdy ra 1 trong cdc truong hop
sau:

- Lgi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cao
két qua hoat dong kinh doanh ciia ky cong bd thay déi tir
10% trd [€n so voi bao cao cliing ky nam trudec;

- Loi nhuén sau thué trong k¥ bao cdo bi 16; hodc chuyén
tir lai & bao cdo cung ky nim trude sang 16 & ky nay hoic
nguoc lai:

- Loi nhudn sau thué trong ky bao céo ¢6 su chénh léch
trude va sau kiém toan hodic soat xét tir 5% tro 1én,
chuyén tlr 16 sang 13i hodc nguoc lai.

Cong bd thong tin déng théi véi Bao
céo tai chinh can giai trinh

Cong bd thong tin dong
thot voi Bao cao tai chinh
cén giai trinh

Phong Tai chinh — Ké toan

II. Bio cdao thwong nién

Bao cao thudng nién

Cham nhat 20 ngay sau ngay cong bd
bdo cdo tai chinh nam duoc kiém toan
nhung khong dugc vuot qua 110
ngay. ké tir ngay két thic nim tai
chinh

Trong vong 15 ngay sau
ngay cong bd bao cdo tai
chinh niam d3 duge kiém
toén

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trach quén tri
Coéng ty. Thu ky Cong ty

II1. Bao cao tinh hinh quén tri cong ty

Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty ban nién

Cham nhat 30 ngay, ké tir ngay két
thiic 06 thang dau nam duong lich

Cham nhit 25 ngay ké tu
ngay két thic 06 thang dau
nam duong lich

Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

Bao cao tinh hinh quan tri cng ty nam

Cham nhat 30 ngay. ké tir ngay két
thuc ndm duong lich

Cham nhit 25 ngay ké tir
ngay ket thiic nim duong
lich

Neguodi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
théng tin

Ghi chu

Bang cung cap thong tin vé quan tri Cong ty theo Mdu
NY-02

- Mgt ban bao cao

- Mot ban dit liéu dién tir theo dinh dang Excel

Guri kém Bdo cdo tinh hinh quan tri
cong tv dén S¢ Giao dich Chimg
khodn Ha Noi

Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

IV. Dai hji dong ¢ dong

Cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢é dong ¢6 quyén
tham du hop Dai héi

T6i thieu 20 ngay trude ngay ding ky
cudi cing

Cham nhét 01 ngay lam
viée trude thot han CBTT
theo quy dinh

Phong Tai chinh — K& toan.
Ngudi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Céng ty

Guri thu moi hop Pai hdi dong ¢d déng

Chuan bi danh sach cdc Co dong da
didu kién tham gia va biéu quyét tai
DHDCD khéng qua 10 ngay trudc
ngay gui gidy moi hop PHPCD

Cham nhét 01 ngay lam
viée trude thoi han CBTT
theo quy dinh

Nguoi phu trach quan tri
Céng ty. Thu ky Céng ty

Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ dong

Cham nhit 21 ngay trude ngay khai
mac hop DPHDPCD

Cham nhét 01 ngay lam
viéc trude thoi han CBTT
theo quy dinh

Phong Tai chinh — K& toan.
Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

CBTT Danh sach ing vién

T4i thiéu 1a 10 ngay trude ngy khai
mac hop Dai héi dong ¢6 dong

Cham nhit 01 ngay lam
viée trude thoi han CBTT
theo quy dinh

Phong Tai chinh — K& toan.
Neguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

14

Bién ban hop va Nghi quyét cia DPHDCD va b tai liéu
thong qua tai Dai hdi

Truwong hop Pai hji dong ¢o dong thong qua viéc iy
niém yét, cong 1y phai cong bé théng tin vé viéc iy niém
yét kém theo v 16 théng qua ciia ¢6 dong khong phai lit c6
dong lom.

Trong thoi han 24 gidr ké tir khi thong
qua Nghi quyét va Bién ban hop
PHDCD

Trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — K& toan,
Neuoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty




Thoi gian cung cip

Ghi cha

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh I8 e
. thong tin
V. Lay ¥ kién ¢6 déng bang viin ban
o e ol i o e o | e D .| Chim nhAt 03 ngay | Phong Tai chinh — Ké toan,
- Coéng bo thong tin vé viée lap danh sach co dong cé quyén | Tai thiéu 10 ngay trude ngay ding ky S el 4 i , . .
15 2o Fawg. o 3 o i trude ngay du kien giri cho | Ngudi phu trach quan tri
lay y kién co dong bang van ban cudi cling ol = gy
cd dong Céng ty, Thu ky Cong ty
o , o i | a1 . s Cham nhit 03 ngay trude | Phong Tai chinh — Ké toan,
Phiéu lay y kién, du thao Nghi quyét PHDPCD va cac tai | Cham nhat 10 ngay trude thoi han 2 . i N ! , .
16 liéu eidi trinh du thio Nehi : hai ot lai phicu v ¢ kidn ngay du kién guri cho ¢d | Nguoi phu trach quan tri
iu giai trinh du ghi quyé i gui lai ph y ki s X s
o ’ g P P Y déng Coéng ty. Thu ky Cong ty
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia DPHPCD
Truome hop Pai héi dong ¢é dong théng qua viée hiy Trong thoi han 24 eid ké tir khi théng . ch A .. B ) ;
- p PO I s s j; e y.. o S . .- | Trong vong 12 gitr ké tir | Ngudi phu trach quan tri
17 niém yét, cong ty phai cong bo thong tin vé viéc huy niém | qua Nghi quyét va Bién ban kiém o i : iy
it % g L ) s PR O I khi xay ra su kién Coéng ty. Thu ky Cong ty
vét kem theo ty Ié thong qua cua c6 dong khong phai I ¢6 | phiéu lay y kién ¢d dong
dong lon.
V1. Danh sach C6 ddng Nha nwée, ¢6 ddng chién luoe,
cd dong l6n va cd phiéu quy
Cham nhat la ngay 10/03 . N
L T .z sl L ; 5 Trong vong 01 ngay lam .. i . )
Béo cao SGDCK DSCD Nha nuée, ¢ dong chién lwoc, ¢d | (cdn cit trén danh sdach cé dong duge | ., o Ngudi phu trach quan tri
18 n e .2 .z - C ] s $ o g 3 P ) viée trude thoi han CBTT = g
dong I6n va co phieu quy Quy 1 nam duong lich chot déen thoi diém gan nhat trirde .- Coéng ty. Thu ky Cong ty
. theo quy dinh
ngay 28/02)
Cham nhat la ngay 10/06 ; G s
oo s ; ; 2 oan .z 2 R T 5 e Trong vong 01 ngay lam . . . .
Béo cao SGDCK DSCD Nha nuéc. ¢é dong chién luoe. ¢d | (can cir trén danh sdach co déng duoe | . Nguoi phy trach quan tri
19 viée trudce thoi han CBTT

dong 1om va c6 phiéu quy Quy 2 nam duong lich

chét dén thoi diém gan nhdt ruée
ngay 31/03)

theo quy dinh

Cong ty. Thu ky Cong ty

14




Nbi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
thong tin

Ghi cha

Bao cdo SGDCK DSCP Nha nude, cd dong chién luoc. co
déng 16n va c¢b phiéu quy Quy 3 niam duong lich

Cham nhét 1a ngay 10/09

(cdn cte trén danh sdch cé dong dirge
chot dén thoi diém gan nhdt trudc
ngay 31/08)

Trong vong 01 ngay lam

viéc trude thoi han CBTT |

theo quy dinh

Neudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

Bao cdo SGDCK DSCP Nha nude, ¢b déng chién luge, ¢b
dong 16m va cd phiéu quy Quy 4 nam duong lich

Cham nhét la ngay 10/12

(cin cik trén danh sdch cé dong dirge
chot dén thoi diém gan nhdt trude
ngay 30/11)

Trong vong 01 ngay lam
viée trude thoi han CBTT
theo quy dinh

Neudi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Cong ty

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan clia céng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang
nude ngoai bi phong téa theo yéu ciu ciia co quan cé thim
quyén hodc khi td chirc cung tng dich vu thanh todn phat
hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén
tai khoan thanh toan: tai khoan dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toéa.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tr
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké todn,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Cong ty

2
L)

Khi nhan duge van ban cua co quan nha nudc ¢6 tham
quyén hoidc khi céng ty ¢é quyét dinh vé tam ngimg mat
phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh

Trong thoi han 24 gid

Trong vong 12 gior ke tur
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguodi phu trach quén tri
Cong ty. Thu ky Cong ty

Thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké ti
khi xay ra su kién

Neuwdi phu trach quan tri
Congty. Thu ky Cong ty

(&)
wh

Céng bd thong tin vé thay ddi ndi dung, sira déi. bd sung
Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép. Gidy phép thanh
lap va hoat dong hodc Giay phép hoat dong theo Phu luc
III - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN

Gui kém ban sao hop 1& Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh 14p va hoat dong hodc Gidy phép
hoat ddng thay dbi cho S& Giao dich
Chumg khoan Ha Noi

Trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra sy kién

Nguodi phu trach quan tri
Céng ty, Thu ky Cong ty

15
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STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cap
thong tin

Ghi chu

Bi dinh chi, thu hdi Gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép; Gidy phép thanh lap va hoat dong hodic Gidy phép
hoat dong;:

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tu
khi xay ra su kién

Nguoi phu trach quan tri
Céng ty, Thu ky Cong ty

Quyét dinh mua lai ¢é phiéu hodc ban ¢ phiéu quy.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Ngudi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Céng ty

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua cb phan cua nguoi
s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua ¢ phan hodc ngay
thue hién chuyén dbi trai phiéu chuyén déi thanh ¢d phiéu

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Ngudi phu trach quan tri
Coéng ty. Thu ky Coéng ty

Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nude ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phéat hanh ching
khoan theo quy dinh phap ludt vé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra sy kién

Phong Tai chinh — K& toan.
Nguoi phu trach quan tri
Céng ty. Thu ky Cong ty

Quyét dinh vé mure c6 tire, hinh thire tra ¢é tic. thoi gian
tra cd tirc: quyét dinh tach, gdp cb phiéu.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gid ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Coéng ty

Quyét dinh vé viée td chiic lai doanh nghiép (chia. tach.
hop nhét, sap nhap doanh nghiép). giai thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép:

Trong thoi han 24 gid

Trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Neudi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Coéng ty

(73]
2

Quyét dinh thay d6i ma sd thué. tén cong ty. con dau cla
cong ty.

Trong thoi han 24 gi¢

Trong vong 12 gior ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguodi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Cong ty

LI
(V5]

Quyét dinh thay ddi dia diém. thanh lap méi hoic dong cira
tru so chinh. chi nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra sy kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

16




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
théng tin

Ghi cha

Quyeét dinh ban hanh, sira d6i, bo sung Biéu lé.

Trong thot han 24 gio

Trong vong 12 gio ké
khi xay ra su kién

tur

Nguoi phu trach quan tri
Céng ty, Thu ky Cong ty

2
W

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké
khi xay ra su kién

tur

Phong Tai chinh — K¢é todn,
Nguoi phu trach quan tri
Céng ty, Thu ky Cong ty

Quyét dinh thay ddi ky ké toan. chinh sach ké toén ap dung
(trir trudng hop thay doi chinh sach ké toan ap dung do
thay doi quy dinh phép luat).

Trong thot han 24 gio

Trong vong 12 gid ké
khi xdy ra su kién

tur

Phong Tai chinh — K& toan,

Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

Théng bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong kiém
toan BCTC nam hoic thay déi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong).

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké
khi xay ra su kién

tir

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trich quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

Viée hity hop dong kiém toan da ky

Trong thoi han 24 gio

[rong vong 12 gio ké
khi xay ra su kién

tur

Phong Tai chinh — K& todn,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty. Thu ky Cong ty

Két qua diéu chinh hdi td BCTC (néu ¢o).

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké
khi xay ra su kién

tur

Phong Tai chinh — K& toan,
Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

40

Y kien khong phai la y kién chap nhan toan phan cta kiém
toan vién doi vai BCTC.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gidr ké
khi xay ra su kién

tr

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguot phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

17




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cap
thong tin

Ghi chua

41

Quyét dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé ting s&
hitu trong mét cong ty dan dén cong ty dé trd thanh cong
ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam s hitu tai céng
ty con, cong ty lién két dan dén cong ty do khéng con la
cdng ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

Trong thot han 24 gio

Trong vong 12 gid ké tir
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — K& toan,
Ngudi phu traich quan tri
Cong ty. Thu ky Céng ty

Trudng hop Cong ty thay d6i md hinh cong ty (tham gia
26p von thanh lap. mua dé ting s& hitu trong mét cdng ty
dan dén cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodic ban dé giam so hifu tai cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong
ty d6 khéng con la céng ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két). ngoai viée thuc hién cong bé thong tin
theo quy dinh, t& chirc dang ky giao dich thue hién dang
ky theo Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké tur
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — K& toan,
Neuoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

43

Quyét dinh ciia DPHDCD hozic HDQT thdng qua hop déng,
giao dich gilra cong ty v&i ngudi ndi bd hodc ngudi ¢ lién
quan nguoi ¢o lién quan cia nguoi ndi bd hodc ngudi cod
lién quan cua cong ty dai ching;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké tu
khi xay ra sy kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

44

Thay doi s6 lugng ¢6 phiéu c6 quyén bicu quyét dang luu
hanh. Thot diém CBTT thuc hién nhu sau:

18




STT

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cap
thong tin

Ghi chu

44.1

- Trudmg hgp cong 1y phat himh thém ¢6 phiéu hodc trdi
phiéu chuyén doi, c6 phiéu wu dai thanh ¢é phiéu tinh tir
thoi diém ¢ong 1v bio cdo UBCKNN vé két qua phat hamh,
két qua chuyén doi theo quy dinh phdap ludt vé phdt hanh
chimg khoan;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké tur
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — K& toén,
Neuoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu kv Céng ty

44.2

- Truong hop cong tv mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh
hodic bdn ¢o phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo
két qua giao dich ¢6 phiéu quy theo quy dinh phdp lugt vé
giao dich o phiéu quyy;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 givr ké tir
khi xay ra sy kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

- Trudng hop cong ty mua lai co phiéu ciia can bé cong
nhén vién theo chuwong trinh lica chon cua nguwoi lao dong
trong cong ty hode mua lai ¢6 phiéu 1é ciia cong ty thong
qua cong ty chuimg khodn; cong ty chimg khodan mua ¢
phiéu cua chinh minh theo yéu cau cua khach hang hodc
dé sira I6i giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay ddiu
tién cua thang trén co so cdc giao dich da hoan téit vér cdp
nhét dén ngay CBTT.

iy

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gior ké tu
khi xay ra su kién

Phong Tai chinh — Ké toan,
Nguoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

45

Quyét dinh vé viéc thay déi, bé nhiém mai, bé nhiém lai,
bai nhiém ngudi ndi bd nhu sau:

45.1

- Céng ty nhan duwge don xin tir chire cua ngueoi noi b
(cong ty can néu ro vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Lugt Doanh nghiép va Diéu I¢ céng ty)

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 gio ké tur
khi xay ra sy kién

Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

- Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy ban Chimg khodn Nha
nudée Ban cung cdp thong tin cia nguai ngi bo mdi (néu
co) theo Phu luc IIT - TT96

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 12 giv ké tur
khi xay ra su kién

Ngudi phu trach quéan tri
Céng ty, Thu ky Coéng ty

1%




Thoi gian cung cip

Ghi chu

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh R .
thong tin
- Cong ty céng bo thong tin Thay doi nhdn s theo Ph i luc
53 | 1- Quyét dink s6 21/QD-SGDVN vé giri kém SGDCK Ban Tronia i han 24 oi¢ Trong vong 12 gié ké tir | Nguoi phu trach quan tri
. £ : . R ) - Yy rong thot han 24 gio ik  a A 5 A
cung cdp thong tin (truong hop bé nhiém ngueoi ngi bé khi xdy ra su kién Cong ty. Thu ky Cong ty
mdi) theo Phy luc IIT -TT96
- Treomg hop ¢6 sw thay déi nguoi ¢6 lién quan cua nguroi
- noi bg, Cong ty bao cdo cho SGDCK vé thay doi nguroi ¢6 .. .. Trong vong 12 gio ké tir | Ngudi phy trach quan tri
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Trudng hop hiy ndi dung théng bao vé ngay dang ky cudi
cung thyc hién quyén lién quan dén ty 1€ thuce hién va ngay
ding ky cudi cung ddi véi cac truong hop phat hanh cd
phiéu cho ¢6 dong hién hitu va cic trudong hop lién quan
dén viéc didu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich
khéng hudng quyén theo Quy ché huéng dan giao dich
chimg khoan cia SGDCK, CBTT va giii théng bao cho
SGDCK néu rd Iy do huy.

Trong thdi han 24 gid ké tir khi ra
thong bao nhung chdm nhét 05 ngay
lam viéc trude ngay ding ky cudi
cung

Trong vong 12 gio' ké
khi xay ra su kién

Nguoi phu trach quan tri
Céng ty, Thu ky Cong ty
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Té chie niém yét giri cho SGDCK tom tat so cd dong tai

ngay ding ky cudbi ciing va dir liéu dién tir danh sach o |

dong tai ngay ding ky cudi cung theo quy dinh ciia VSDC

Trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay
ding ky cudi cling

Trong vong 12 gio ké
khi xay ra su kién

tur

Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty

E.CONG BO THONG TIN VE CACHOATDPONG KHAC

Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh. niém
yét, ding ky giao dich va bao cdo sir dung von.

Theo quy dinh phap ludt vé chao ban,
phat hanh, niém yét. dang ky giao dich
chung khodn

Trong vong 12 gior ké
khi xay ra su kién

tur

Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty

Cong bo théng tin vé ty 1€ so hitu nude ngoai

Theo quy dinh phap [udt CK hudng
dan hoat dong dau tu nude ngoai trén
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khi xay ra su kién

tir
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Cong ty, Thu ky Céng ty
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Cong bo théng tin ve giao dich mua lai ¢6 phiéu cua chinh
minh, ban ¢ phiéu quy

Theo quy dinh phap luat ve viéc mua
lai ¢o phiéu cua chinh minh. ban co
phiéu quy

Trong vong 12 gior ké
khi xay ra su kién

tir

Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Céng ty
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Tong tai san (ghi trong so ké toan) giam hon 10% do mua
lai ¢O phiéu cuia chinh minh

CBTT va bao cho cac chi ng trong
vong 15 ngay ké tir ngay hoan tit
thanh toan

A

Trong vong 12 gio ké
khi xay ra sy kién

wr

Neuoi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Cong ty




PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC

3~

1. Cong bb théng tin vé s&' hiru ¢d phiéu ciia ¢6 déng 16m, nhém ngudi ¢é lién quan nim giir
tir 5% tré 1én sé ¢b phifu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

T4 chitc, cé nhan khi tré thanh hogic khéng con 14 ¢6 dong 1ém; nhém nguoi ¢6 lién quan s¢ hitu tir
5% trd 1én s6 ¢d phidu co quyén bidu quyét cia Cong ty phai cong b6 thong tin va béo cdo vé giao dich
cho Céng ty. UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phy lue VII-TT96 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh hogic khong con 1a cb dong lén.

Cd dong 16n, nhom ngudi 6 lién quan nim giit tir 5% trér 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét
ctia Cong ty khi co thay déi vé s6 Iugng cb phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢d phiéu co quyén biéu
quyét phai CBTT va bdo cdo cho Céong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lye VIIT -TT96 tai Phu
lyc 3 kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ¢6 sy thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc doi tieong khéng chii dong thire hién giao dich trong
trieomg hop thay doi ty 1é ndm giir ¢é phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai co
phiéu cia chinh minh hodic pht hénh thém cé phiéu.

Vi du: nhé ddu tie A s6 hitu 5,2% 6 hrong 6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia t6 chire niém yét X,
Negay T, éng A ddt lénh giao dich mua vao lam rﬁnq 1y 1¢ néim giiv ¢6 phiéu X tiv 5,2% 1én 5,7%.
Tiép sau d@s, vao ngay T, ong A ddt [énh mua tiép lam (dng 1y 1¢ ndm gii co  phiéu X tir 5,7% Ién
6,1%. Giao dich tai ngay T' dd lam cho ty Ié s6 hitu c6 phiéu X cia éng A thay doi virot qua ngirong
6%, do vdy, trong vong 03 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng
khodn, éng A phdi cong bo théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nhé nieée va So
giao dich chitng khodn vé viée thay doi ty 18 so hitu ¢6 phiéu ciia minh.

Cong ty cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhgn duge bao
céo lién quan dén su thay déi ty 1¢ s hitu ¢d phiéu, quyén mua ¢d phiéu, chimg chi qu¥ ciia cic
doi tugng nay.

2. Cong b thong tin vé gino dich ciia Ngudi ndi b va ngwdi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi b
Ngudi ndi bd cta Cong ty va ngudi ¢o lién quan cua déi twong nay phai cong bd théng tin, béo cao
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty. UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 trig¢u ddng trd 1én hojc gid tri giao dich duw kién trong tirng thing tir
200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (dﬁi v&i ¢b phiéu, trdi phiéu chuyén ddi) hoge theo
gia phat hanh gfm nhit (d6i véi ching quyén ¢6 bio dam) hoiic gid tri chuyén nhuwong (ddi
voi quven mua cb phleu, quyén mua trii ph:eu chuyén adi), ké ca truomg hop chuyén nhuong
khong thong qua h¢ thong giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc
dwoc ting. thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va cac truomg hop
khéc), cu thé nhu sau:

Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thue hién giao dich t6i thidu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty
vé viée dy kién giao dich ¢d phiéu ) theo Phu lue XIIT =TT96 tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay.
— Thoi han thue hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va
chi duoe bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong
b tit SGDCK (Trir trieong hop thiee hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh ¢6 phiéu hodc giao
dich chio mua céng khai, doi heong phai CBTT dirge mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va thiee
hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chéo ban, phdt hanh, chéo mua cong khai).
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Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dirgc dong thoi dang ky giao dich mua va
bdn ¢é phiéu trong cling mét dot deng ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khoi
liegng dd ding ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngiy lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich
(trudng hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodic két thic thoi han du kién giao dich,
NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua
giao dich theo Phu lue XIV =TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, déng thot giai trinh nguyén
nhan khong thue hién duge giao dich hodc khong thue hién hét khéi lugng ding ky (néu co).

3. Ghi chu

— NNB cuia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dwoc dang ky va thue hién giao dich tiép theo khi di
béo céo két thuc dot giao dich trude do.

— Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tugng dang ky giao dich khong con 1a NNB ctia Cong
ty va NCLQ cua NNB, d6i tugng dang ky giao dich van phai thyc hién viée bao cdo va cong bd
thong tin theo quy dinh.

— Trwong hop cong ty chimg khoan 1a NCLQ cuiia NNB ctia t6 chire niém yét, dang ky giao dich,
khi thuc hién sta 18i giao dich ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo
UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 16i.
— Truong hop cong ty me hoﬁc cdc to chire chinh tr, td chire chinh tri - xd hdi cuia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), cd nhédn giit chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
thye hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vu cdng bé thong tin nhu quy dinh déi voi ngusi
noi bo.

— Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan dugce béao
céo lién quan dén giao dich c6 phiéu ctia NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Noi dung Biéu miu
1 Béo cao thuong nién
' (Phu luc 1V - Thong tie s6 96/2020/T1-BTC) Phu luc IV - TT96 -
BCTN
) Béo cdo quan tri 06 thang dau nam/nam
- (Phu luc V - Thong tw 56 96/2020/TT-BTC) Phu lucCV -TT96 -
BCQr
Béng cung cap thong tin vé quan tri cong ty
3. (Mdu NY-02 = Quy ché niém yét va giao dich chirng khodn i Eene
niém yef)
4 Danh séch c6 dong nha nude, cd dong chién luge, ¢6
' dong lém va ¢é phidu quy cong ty HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C
Thay d6i ngudi ndi bd
5. (Phu luc 1 - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay :
o ¥ : x Phu luc| - Thay d
21/12/2021) e
6 Béan cung cap théng tin ngudi noi bo
; (Phu luc I - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Il - TT96 -
BCCTT
Thay d6i nguoi ¢6 lién quan cua nguoi noi bd
7 (Phu Iluc II - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay ;
- i = : = Phu lucll - Thay doi
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay ddi gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
8. (Phy luc Il - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay
: ’ = : = iz Phu luc lll - Thay
21/12/2021) doi Giay CNDKDN
bang ky mé hinh cong ty va loai bdo cdo tai chinh
"9 (Phu luc IV - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay Shoer Lo T
21/12/2021) dang ky, thay doim
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STT N§i dung Biéu miu
Thay dbi s6 lugng ¢6 phiéu cé quyén bidu quyét dang lvu E
10 hanh pd |
" | (Phulue V- Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay Phu lucV - T8 thay
2]/]2/2021) doi SLCPdang luu b
Cong bd thong tin,b?u thuong |
7T - Owvde dinki 58 21/0D-SGDVN iigd
11. (Pf/:u I/uc VI - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay s T W = LB
21/12, 202]) bat thuong.docx
12 Bdo cdo vé ngay trg thanh/khong con 1a c6 dong lon
' (Phu luc VII - Thong tir so 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - COL
Béo cdo vé giao dich co phleu clia ¢ dong lon, nha ddu tu
so hitu tir 5% trar 1én sb cd phiéu ¢6 quyen biéu quyét ctia
13. | cong ty khi c6 thay dol s6 lugng co phiéu qua cac ngudng v T Vil it
1% s6 ¢ phleu co quyen bleu quyet giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Théng tie s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich ¢d phiéu ciia Ngudi noi bo va ngudi
14. | ¢d lién quan cua cua nguoi ndi bo
y by Phu luc Xl - Th
(Phu luc XIII - Théng tr s6 96/2020/TT-BTC) G CE R
Bio cdo Két qua giao dich ¢b phiéu ctiia Ngudi ndi b va
I5. | ngudi ¢6 li€n quan clia nguoi ndi bo i I = B
(Phu luc XV - Théong tir 56 96/2020/TT- BTC) cao GD NNB
Théng béo ngay dang ky cudi cting thue hién quyén cho
16 co dong hién hitu Eﬁ}
‘ (Mdau 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HPTV ban hinh ngay Mau 07-THQdoc
10/08/2023)
17 Bao cdo tién do sir dung vén thu duoe tir dot chao ban

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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