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CONG TY CO PHAN PTP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG QUAN TRI Doc 1ap - Tu do - Hanh Phuc

S6: 15-05/QPHDPQT/2025
Ha Néi, ngay 22 thang 05 nam 2025

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PTP

Cin ot Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 6 nim 2020 da dugc Quéc
Hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua;

Cin cir Luit Ching khoan sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nim 2019 da duoc Quéc
Hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua;

Cin ctr Didu 18 TS chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan PTP;
Cin cr vao Phiéu xin y kién thanh vién Hbi ddng Quan tri PTP ngay 16 thang 05 nim 2025
vé viéc Thong qua Quy ché Cong bd théng tin ciia Cong ty Cb phan PTP;

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan PTP théng nhit:

QUYET DINH:
Piéu 1. Thong qua Quy ché Cong bd thong tin cia Cong ty C6 phan PTP.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Cac Thanh vién HPQT,
Téng gidm dbc didu hanh, cac Phoé Téng giam dbc, K& toan trudng va toan thé can bd cong nhan

vién Cong ty C6 phan PTP chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Thanh vién HDQT;

- Ban Téng gidm déc (dé diéu hanh);

- Cdc don vi trong Cong ty (dé thuc hién);
- Ban Kiém soat;

- Luu Van thu, Thu ky HDQT.
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CONG TY CO PHAN PTP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Ha Ngi, ngay 22 thdng 05 nam 2025

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN PTP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 15-05/QDHPQT/2025 ngay 22 thang 05 nam 2025

ctia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan PTP)

Can cie:

Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cua Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

Luat Chitng khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu ciia Luat Chirng khoan (Nghi dinh 155/2020/ND-CP);

Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bo Tai chinh vé viéc huéng din cong
b6 théng tin trén thi trudng ching khoan (Théng tu 96/2020/TT-BTC);

Théng tu sb 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 ciia B Tai chinh v& viéc sira dbi, b sung
mot sb didu cua céc thong tu quy dinh vé giao dich chimg khoén trén hé théng giao dich
chung khodn; bu trir va thanh toan giao dich ching khoén; hoat dong ctia cdng ty chiing
khoén va cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoan (Théng tu 68/2024/TT-BTC);

Diéu 1 Cong ty Cb phan PTP.

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay tao chudn muc, trinh tw trong viéc trién khai thuc hién nghiép vu cong b thong
tin clia Cong ty C6 phan PTP (sau day goi tit 1a “Cong ty”) dam bao thuc hién mot cach ddng
bo, chinh xéc, tudn thu ding trinh tu, quy dinh cta phép luét cho ciac phong chirc niang, bd
phan lién quan trong Cong ty, cac dbi twong c6 lién quan khi thuc hién cong bd cac thong tin.

Di¢u 2. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1.

2

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh v& cach thirc, trinh tu thuc hién viéc cong bd cac thong tin cia Cong
ty d6i voi ¢d dong, nha dau tu, co quan c6 thim quyén; x4c dinh cong viéc va trach nhiém,
quyén han ctia b phén cong bd thong tin va cac phong ban lién quan dén hoat dong cong bd
thong tin tai Cong ty.

Déi tuong ap dung:

a) Nguoi iy quyén cong bd thong tin;

b) Céc phong chirc ning lién quan: Vin phong, Phong tai chinh Ké toan;
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Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi cb lién quan clia ngudi ndi bo, C6 déng 16n, nhém
ngudi ¢b lién quan nim giit tir 5% trd 1én cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

C6 dong;

Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luat;

Co quan, td chire, ¢4 nhén c6 lién quan dén nghia vu cong b théng tin clia Cong ty khac.

Piéu 3.  Giai thich tir ngit

b)

b)

c)

Céng ty: 1a Cong ty cb phén PTP.

Nguoi néi bg: 1a ca nhén theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Ching khoan.

Nha déu tw thuge ddi twong cong bé théng tin bao gbm:

Ngudi ndi bd cia Cong ty, ngudi ndi bo cua quy dai chung, cong ty dau tu chimg khoén dai
ching theo quy dinh tai khoan 45 Pidu 4 Luat Ching khoan va ngudi c6 lién quan cuia
ngudi ndi bd;

C6 dong 16n, nhom ngudi cé lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét
ciia Cong ty; nha dau tu, nhém ngudi c¢é lién quan s& hitu tir 5% trd 1én ching chi quy cua
quy doéng;

Nhém nha ddu tu nude ngodi c6 lién quan s hitu tir 5% trd 1én s§ cb phiéu c6 quyén biéu
quyét ciia 01 t6 chirc phét hanh hoic tir 5% trd 1én ching chi quy clia quy dong;

Cb dong, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén
bidu quyét cia Cong ty; nha du tu hodc nhém ngudi cb lién quan mua vao dé s& hitu tir 5%
tro 1€n chirng chi quy cua quy dong;

T4 chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu cia Cong ty, chiing chi quy déng
ciia quy dau tu muc tiéu; cong ty muc tiéu, cong ty quan ly quy dau tu muc tiéu.

Nguoi ¢6 lién quan: 13 cé nhan hoic td chirc c6 quan hé véi nhau theo quy dinh tai Khoan
46 Diéu 4 Luat Chung khoan va Khoan 23 DPiéu 4 Lu4t doanh nghiép.

Ngay cong bé thong tin: 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién céng bd
thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo: 1a ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin dugc tiép nhéan trén hé
théng cong bé thong tin ctia Uy ban Chiing khoan Nha nudc, phuong tién cng bd théng tin
clia S& Giao dich chimng khoan hoic ngay Uy ban Chimg khoin Nha nuéc, S& Giao dich
ching khodn nhén dugc vin ban béo cdo tiy theo thoi diém nao dén trude.

T6 chirc kiém todn dwgc chap thudn 1a tb chic kiém toan doc lap thudc danh sich céc to
chire kiém toan duge Uy ban Chirng khoan Nha nuéc chip thuin kiém toan theo quy dinh
cua Luat Chirng khoan va phap luét vé kiém toan doc lap.

Ngay thuc hién giao dich ching khodn dugc xac dinh nhu sau:

La ngay dat 1énh giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua S& Giao dich ching
khoén;

La ngay ding ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyén chuyén dbi trai
phiéu thanh c¢b phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén dbi trai phiéu;
La ngay céc bén d& nghi chuyén quyén s& hitu chiing khoén trong trudng hop giao dich thuc
hién qua Téng cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam;
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d)

10.

La ngay ndp phiéu tham dw ddu gié trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thire
dau gia;

La ngay cic bén d& nghi chuyén nhuong tai t6 chirc phat hanh trong trudng hop giao dich
khéng thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam va khong thuc
hién qua S& Giao dich ching khoén.

Ngay hoan tat giao dich chirng khodn dugc xac dinh nhu sau:

La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trudng hgp giao dich thuc hién qua S&
Giao dich chitng khoan;

La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hgp giao dich thuc hién quyén mua;
La ngay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu theo thong bao cua tb chirc phat
hanh;

La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoén tai Tbng cbng ty luu ky va b trir chimg
khoan Viét Nam trong truong hgp giao dich thuc hién qua Tbng cong ty lwu ky va bu trir
chiing khoéan Viét Nam;

La ngay két thiic viéc thanh toan tién mua cb phin theo théng bdo cua tb chirc thuc hién ban
d4u gia cb phén trong trudng hop thuc hién giao dich qua phwong thirc déu gia;

La ngay td chirc phat hanh xdc nhén hiéu lyc cua viéc chuyén nhuong chiing khoén trong
trudng hop giao dich khong thuc hién qua Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam va khéng thuc hién qua S& Giao dich chirg khoén.

Danh séch céc tir viét tit:

- UBCKNN: Uy ban Chiing khoan Nha nudc;

- SGDCK: S¢ Giao dich Chirng khoén;

- VSDC: Téng cong ty Luu ky va Bu trir Chirng khoén Viét Nam;

- CBTT: Cong b thong tin;

- IDS: Hé thng cong bd thong tin cia UBCKNN;

- CIMS: Ho théng quan ly thong tin cia HNX;

- HPQT: Hoi ddng quan tri;

- BKS: Ban Kiém sodt;

- TGD: Téng gidm dbc;

- KTT: K& toan truéng;

- BCTC: Béo céo tai chinh;

- CPL: Cb d6ng 16n;

- PHDCD: Pai hdi ddng cb dong;

- GCNDKDN: Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép;

- CTDC: Cong ty dai ching;

- NNB: Ngudi ndi bo;

- NCLQ: Ngudi c6 lién quan.
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Piéu4. Nguyén tic cong bd thong tin

L

b)

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phép ludt. Viéc cong
b6 céc thong tin ca nhan bao gdm: Can cudc cong dan, Ching minh nhén dén, Ching minh
quén nhan, H chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sb dién thoai, sb fax,
thu dién tir, s tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu ky chimg khoén, s6 tai
khoan ngén hang, ma sé giao dich cia nha dau tu nudc ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu
nude ngodi s& hitu trén 50% vén diéu 1 chi dugce thyuc hién néu ca nhan d6 déng y.

Péi tugng cobng bd thong tin phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung thong tin
cong bd. Trudong hop cb su thay dbi ndi dung thong tin da cong b, ddi twgng cong bd thong
tin phai cong bd kip thoi, ddy du ndi dung thay ddi va Iy do thay dbi so véi thong tin da cong
b6 trude d6.

Céc dbi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay khi cong b thong tin phai dong thdi béo cdo
Uy ban Chung khoén Nha nuéc va S& Giao dich ching khoén noi cb phiéu diang ky giao
dich v& ndi dung théng tin cong bd, bao gbm diy du cic thong tin theo quy dinh. Trudng
hop thong tin cong bd bao gdm cac théng tin c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va cac
dbi twong cong bd théng tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai gii Uy ban
Chitng khodn Nha nudc va S& Giao dich ching khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao
gbm dly du thong tin c4 nhan va 01 ban khong bao gdm théng tin ca nhan dé Uy ban Ching
khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich ching khoan thuc hién cong khai thong tin.

Viéc cong bd thong tin cla té chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugce
iy quyén cdng bd thong tin thuc hién. Viéc cong bb thong tin cia ca nhan do cé nhan ty
thuc hién hodc iy quyén cho td chirc hodc c4 nhan khéc thuc hién. Viéc cong bd thong tin
do nguoi thuc hién cong b thong tin thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Piéu 6 Quy ché
nay.

. Céc dbi twgng cong bd thong tin c6 trich nhiém bao quan, luu gitt thong tin da cong b, bao

céo theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

Céc thong tin cong bd dinh ky, thoéng tin vé viéc ding ky Cong ty phai dugc luu giit dudi
dang vin ban (néu c6) va dir liéu dién tir i thiéu 10 nam. Céc thong tin nay phai dugc luu
giff va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir ctia ddi twgng cong bd thong tin tdi thiéu la
05 ndm;

Céc thong tin cong bd bét thudng, theo yéu cau hodic cac hoat ddng khac phai dugc luu
gitt va truy cdp duogc trén trang thong tin dién tr cua dbi tugng cong bd théng tin tdi
thiéu la 05 nam.

Piéu5. Ngbn ngir cong b théng tin trén thi treong ching khosin

i P

2.

Ngén ngir cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén 1a tiéng Viét. Cong ty thuc hién
cong bd thong tin ddng thdi bing tiéng Anh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Thong tin
cong b bing tiéng Anh phai bao dam théng nhit véi ndi dung thong tin cong bd bing tiéng
Viét. Trudng hop c6 su khéc biét hodc ¢ cach hidu khéc giita thong tin bing tiéng Viét va
tiéng Anh thi thong tin bing tiéng Viét dugc 4p dung.

Cong ty thuc hién cong bd thong tin ddng thoi bing tiéng Anh theo 16 trinh nhu sau:
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a) Cong b thong tin dinh ky ddng thdi bing tiéng Anh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2027;

b) Céng bd théng tin bét thudng, cong bd thong tin theo yéu cAu va cong bd thong tin vé cac

hoat dong khac cia Cong ty ddng thoi bing tiéng Anh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2028.
Trong trudng hop vén ban huéng dén cong b thong tin c6 diéu chinh, sira dbi thi s& 4p dung
theo quy dinh hién hanh tai timg thoi diém.

Ditu 6. Ngudi thue hién cong bd thong tin

b)

Cong ty thyc hién nghia vu cong b thong tin théng qua 01 ngudi dai dién theo phéap ludt
hoic 01 ¢4 nhén 1a ngudi duoc ity quyén cong bd thong tin cia Cong ty.

Ngudi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xdc va kip thoi vé
thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudng hop phit sinh sy kién
cong bd thong tin ma tit ca ngudi dai dién theo phap luat va ngudi duge uy quyén cong bd
thong tin déu ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhit cia Ban Didu hanh c6 trich
nhiém thay thé thuc hién céng bd thong tin. Trudng hop c¢6 hon 01 ngudi giit chirc vu cao
nhét, cac thanh vién con lai cia Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 ngudi
chiu trach nhiém céng b thong tin;

Céng ty phai béo c4o, bio cdo lai thong tin v& ngudi thuc hién cong bé thong tin cho Uy ban
Chirng khoan Nha nudc va S Giao dich ching khoén trong thoi han 24 gi& ké tir khi viéc
chi dinh, iy quyén hoic thay dbi nguoi thuc hién cong bd thong tin c6 hiéu luc. Ndi dung
thong tin bdo cdo vé ngudi thuc hién cong b thong tin bao gdm: Gidy uy quyén cong b
thong tin theo mAu quy dinh tai timg thoi diém 4p dung.

Piéu 7. Phuwong tién bdo cio, cong bd thong tin

1.
a)
b)
<)

d)

b)

Céac phuong tién bao cdo, cong b thdng tin bao gbm:

Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;

Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chirg khoén Nha nuéc;

Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich chiing khoén, phuong tién cong b thong tin khac
theo Quy ché ciia S& Giao dich chiig khoan;

Trang thong tin dién tir cia Téng cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam;

Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phép luét (bdo in, bdo dién ti,...).
Céch thirc bdo cdo, cong b thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN,
phuong tién coéng b thong tin cia S& GDCK thyc hién theo huéng din ctia UBCKNN va
SGDCK.

Déi voi trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty:

Phai bao cdo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit viéc
lap trang thong tin dién tir hodc khi thay dbi dia chi trang thong tin dién tir ny;

Trang thong tin dién tir cia Cong ty phai co tbi thiéu cac thong tin sau:

- Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung
phai thong béo cong khai trén cdng thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan t&i cic ndi dung nay; chuyén muc




riéng vé quan hé ¢ d6ng (nha dau tu), trong d6 phai cong bb Diéu 1& cong ty, Quy ché cong
bb théng tin, cac thong tin cong b dinh ky, bit thuong, theo yéu cau va céc hoat dong khic
quy dinh tai Théng tu 96/2020/TT-BTC;

- Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao
nha dAu tu c6 thé tim kiém va tiép can duogc cac dit liéu trén trang thong tin dién tir do.
Trudng hgp nghia vu cong b thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phép
luat, nghia vu cong bd thong tin dugc thuc hién trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty va
thuc hién ddy du nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc lién
sau ngay nghi, ngay 1.

Piéu8. Tam hodn cong bd thong tin

1.

Coéng ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhiing ly do bat kha khang
nhu: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khang khac. Cong ty
phai béo cdo Uy ban Ching khodn Nha nuéc, S& Giao dich ching khoén vé viéc tam hodn
cong bd thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hodn cong b6
théng tin), ddng thdi céng bd vé viéc tam hoan cong b théng tin.

Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khéng, Cong ty c6 trich nhiém cong b6
day du cac thong tin ma trude d6 chwa cong bd theo quy dinh phép luit.

CHUONGIL. NOIDUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 9. Céng bé thong tin dinh ky

1.

b)

Bdo céo tai chinh nam

Cong ty phai cong bd bdo cdo tai chinh nim da dugc kiém todn bdi té chirc kiém todn dugc
chép thuén theo nguyén tic sau:

Bédo cdo tai chinh phai bao gdm diy du cic bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép;

Trudng hgp Cong ty la cong ty me cua td chirc khac, Cong ty phai cong bd 02 béo céo:
bdo céo tai chinh nim cua riéng don vi minh va bio céo tai chinh nim hgp nhét theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

Trudng hop Cong ty 1a don vi ké toan cép trén c6 don vi truc thude té chirc bd may ké
toan riéng phai cong bd bao cdo tai chinh nam tng hop theo quy dinh phép lut vé ké toan
doanh nghiép;

Trudng hop Cong ty la cong ty me cua td chirc khac, ddng thoi 1a don vi ké toan cép

trén c6 don vi ké toan truc thudc td chirc bd may ké toan riéng, Cong ty phai cong bd 02 béo
céo: bdo cdo tai chinh nam tdng hop va bdo cdo tai chinh nim hop nhét theo quy dinh phép
ludt vé ké toan doanh nghiép;
Cong ty phai cong bd thong tin vé bdo céo tai chinh nim da duoc kiém toan bao gdm ca bao
c4o kiém todn v& bdo cdo tai chinh d6 va van ban giai trinh cia cong ty trong trudng hop tb
chire kiém toan dua ra y kién khong phai 12 y kién chép nhén toan phin d6i véi béo cdo tai
chinh;
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b)

Théi han cong bé bao cdo tai chinh nim: Cong ty phai cdng bd béo céo tai chinh nam da
duoc kiém toan trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc kiém todn ky béo céo kiém toan
nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Cong ty phai lap bao céo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Théng tu sb 96/2020/TT-BTC cia B§ Tai chinh va cong bd béo cdo nay trong thdi han 20
ngay ké tir ngay cong bd bao céo tai chinh nam dwgc kiém todn nhung khéng vugt qua 110
ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Théng tin tai chinh trong bdo céo thudng nién phai phit hgp véi bdo cdo tai chinh ndm
da dugc kiém toan.
Cong bd thong tin vé hop Pai hdi ddng cd dong thudng nién
Téi thidu 21 ngay trude ngdy khai mac hop Dai hoi déng cb dong néu Diéu 1& cong ty khong
quy dinh thoi han dai hon, Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va
cia Uy ban Chimng khodn Nha nuéc, S& Giao dich ching khoan vé viéc hop Pai hoi ddng cb
déng, trong d6 néu rd dudong din dén toan b tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong, bao gém:
thong bao mdi hop, chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va
du thao nghi quyét dbi véi timg vén d trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai hdi dbng cb
dong phai dugc cap nhat céc ndi dung sira dbi, bd sung (néu co);
Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi ddng cd dong thudng nién va tai liéu kém theo trong
bién ban, nghi quyét phai dugc cong b theo thdi han quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 10
Quy ché nay.
Cong ty phai cong b thong tin vé bo cdo tinh hinh quan tri cong ty theo miu quy dinh
tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu $6 96/2020/TT-BTC cua Bo Tai chinh trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngdy két thiic 06 thang d4u nam va két thic nam duong lich.

Piéu 10. Cong bb thong tin bit thwong

1.

a)

b)

Cong ty phai cong b thong tin bt thudng trong thdi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot trong
cac su kién sau day:

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong tda theo yéu
cAu ciia co quan c6 thdm quyén hoic khi td chirc cung tmg dich vu thanh toan phét hién c6
dAu hiéu gian 1an, vi pham phép luét lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac truong hop quy dinh tai diém nay;

Khi nhan duge vin ban cia co quan nha nudce c6 thdm quyén hoic khi cong ty c6 quyét dinh
vé tam ngimg mot ph?m ho#c toan bd hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép; thu hdi Gidy chig nhan ding ky doanh nghiép; sira ddi, bd sung hoic bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong bat thuong. Tai liéu cong b6 bao gdbm: Nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc
bién ban kiém phiéu (trong trudng hop ldy y kién cb déng bang vin ban). Trudong hop Dai
hoi ddng ¢ dong thong qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bd thong tin vé viéc huy
niém yét kém theo ty 1& théng qua cia cb déng khong phai la cb déng 16n;
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d)

g)

h)

i)

k)

Quyét dinh mua lai cb phiéu cua cong ty hodc ban c¢b phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua
cb phan cia ngudi s& hitu tréi phiéu kém theo quyén mua cb phan hoic ngay thuc hién
chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh c¢b phiéu; quyét dinh chao ban ching khoén ra nude
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phét hanh chung khodan;

Quyét dinh v& mirc cb tirc, hinh thic tra cb tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gop )
phiéu;

Quyét dinh vé& viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hgp nhét, sap nhap, chuyén dbi loai
hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi ma s thué, thay dbi tén cong
ty, con déu ciia cong ty; thay dbi dia diém; thanh 14p méi hodc déng cira try s& chinh, chi
nhanh, nha mdy, vidn phong dai dién; ban hanh, sira ddi, bd sung Diéu l¢; chién lugc, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cta cong ty;

Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay ddi chinh
sach ké toan 4p dung do thay ddi quy dinh phép luat); théng béo doanh nghiép kiém todn da
ky hop ddng kiém toan bdo céo tai chinh nam hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ky hop ddng); viéc hily hop ddng kiém toan da ky;

Quyét dinh tham gia gop vbn thanh 14ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan dén cong
ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1 s hitu tai cong ty con,
cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cdng ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh cia Pai hi ddng cb dong hoic Hoi ddng quan tri théng qua hop ddng, giao dich
gifta cong ty voi ngudi ndi bd, ngudi co lién quan cia ngudi ndi bd hodc ngudi ¢ lién quan
cua Cong ty;

Khi ¢6 sy thay ddi sé ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét. Thai diém cong b thong tin thuc hién
nhu sau:

Trudng hop cong ty phét hanh thém cé phiéu hodc chuyén ddi tréi phiéu, cd phiéu wu
dai thanh cd phiéu, tinh tir thdi didm cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc vé két
qué phat hanh, két qua chuyén di theo quy dinh phép luat vé phét hanh chimg khoan;

Trudng hop cong ty mua lai cb phiéu cia chinh minh hodc bén ¢ phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bdo cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai cb phiéu cia
chinh minh, ban cb phiéu quy¥;

Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu cia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢
phiéu cho ngudi lao déng cia cong ty hodc mua lai c¢b phiéu 16 1¢ theo yéu ciu cia cd dong;
cong ty chimg khoan mua ¢ phiéu ciia chinh minh d stra 13i giao dich hogc mua lai cb
phiéu 16 1&, cong ty cong bd thong tin trong thdi han 10 ngay déu tién cua thang trén co s&
cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b thong tin;

Cong ty thay ddi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don xin
tir chirc cua ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty). Pdng thoi, cong ty gii cho Uy ban Chiing khoan Nha
nude, S& Giao dich chirng khoan Ban cung cép thong tin cia ngudi ndi by méi theo mau
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC cuia B6 Tai chinh;
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Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gi tri 16n hon 15% tbng tai san
cia Cong ty cin cir vao bdo cédo tai chinh nam gin nhét dugc kiém toan hodc béo céo tai
chinh 06 thang gin nhét dugc soét xét. Trudng hgp Cong ty 13 cong ty me thi cin cit vao bdo
céo tai chinh hgp nht;

m) Khi nhén dugc quyét dinh khéi té ddi voi Cong ty, ngudi ndi b ciia cong ty; tam giam, truy

n)

0)

p)

Q)

b)

b)

ctru trach nhiém hinh su d6i véi ngudi ndi bo cia Cong ty;

Khi nhén duge ban an, quyét dinh da c6 hiéu lyc phap lut cia Toa an lién quan dén hoat
dong cua cong ty; Quyét dinh xit phat vi pham phdp luat vé thué;

Coéng ty nhan dugc théng bdo cia Toa an thu ly don yéu cAu mé& thu tuc pha san doanh
nghiép;

Trudong hgp Cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin 1am anh hudng dén gia chimg khoan
cua chinh cdng ty, cdng ty phai xdc nhin hodc dinh chinh vé s kién, thong tin do;

Khi xay ra céc su kién khéac cé anh hudng I6n dén hoat dong san xudt, kinh doanh hoic tinh
hinh quan tri cia Cong ty;

Puoc chép thuan hoic hity bo niém yét tai S& Giao dich chig khoan nudc ngoai.

Khi cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu nay, Cong ty phai néu rd su kién
xay ra, nguyén nhén va cac giai phap khic phuc (néu co).

. Cong b théng tin vé hop Pai hoi déng cb dong bat thudmng hodc thong qua Nghi quyét Dai

héi ddng cd déng dudi hinh thire 14y y kién cb dong bang van ban

Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hdi ddng cb dong bét thuong thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 9 Quy ché nay;

Trudng hop 14y y kién Pai hoi déng cb dong bing vin ban ti thiéu 10 ngay trudc thdi han
phai gui lai phiéu 14y y kién néu Diéu 1§ cong ty khong quy dinh thdi han khac dai hon,
Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia minh, ddng thoi giri cho tét ca céc cb
déng phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong va céc tai liéu giai trinh dy
thao nghi quyét.

Cong b thong tin lién quan dén ngay diang ky cudi cang thuc hién quyén cho cb dong hién
hitu

Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cing dy kién thuc hién quyén cho c¢b dong
hién hitu téi thidu 10 ngay truéc ngdy dang ky cudi cing du kién, trir trudng hop quy dinh
tai diém b khoan nay;

Cong ty cong bé thong tin vé ngay dang ky cudi ciing dy kién thuc hién quyén cho cb déng
hién hiru dé tham du hop Pai hdi ddng cb dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi
cung du kién.

Trudng hop té chirc kiém toan dwa ra y kién kiém toan hozc két luan soat xét khong phai la
v kién kiém toan hozc két luan sodt xét chap nhéan toan phén d6i v6i bdo céo tai chinh hodc
béo céo tai chinh c6 didu chinh hdi t6, Cong ty phai cong bd thong tin vé ¥ kién kiém toén,
két ludn soat xét, két qua diéu chinh hdi t6 béo céo tai chinh trong thdi han theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 9 Quy ché nay.
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6.

Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khac:

Sau khi thay déi ky k& toan, Céng ty cong bd béo céo tai chinh cho giai doan giira 02 ky ké
toan cuia nim tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td chic kiém toan ky bdo cdo kiém toan nhung
khéng qua 90 ngay ké tir ngay bét diu ciia ndm tai chinh mai.

Diéu 11. Coéng bé thong tin theo yéu ciu

1.

b)

Trong cac trudng hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir
khi nhan dugc yéu cdu ciia Uy ban Chiing khodn Nha nudc, S¢ Giao dich chimg khodn noi
cong ty niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mot trong céc sy kién sau day:

Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hgp phép cua nha dau tu;

C6 théng tin lién quan dén cong ty anh huéng 16n dén gia chimg khoén va can phai xac nhén
thong tin do.

Noi dung théng tin cdng b theo yéu ciu phai néu rd su kién dugc Uy ban Chimng khoan
Nha nuéc, S& Giao dich ching khoan yéu ciu cong bd; nguyén nhin va danh gia cia cong
ty vé tinh xéc thuc cla sy kién d6, giai phap khéc phuc (néu c6).

Piéu 12. Cong bb thong tin vé cic hoat dgng khac ciia Cong ty

1.

Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, ding ky giao dich va bdo cdo
sir dung vén.

Cong ty thuc hién chio ban chiing khoén riéng 1¢, chao ban ching khoan ra cong chung,
phét hanh chimg khodn, niém yét, diing ky giao dich thyc hién nghia vu cong bé théng tin vé
hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bdo cdo sir dung vbn theo
quy dinh phap luét v& chao bén, phat hanh ching khoan, niém yét, ding ky giao dich chimg
khoén.

Cong bb thong tin vé ty 1€ s& hiru nudc ngoai

Cong ty phai cong b thong tin vé ty 1& s& hiru nudc ngoai tdi da cua cong ty minh va
céc thay dbi lién quan dén ty 1€ s& hitu nay trén trang thong tin dién tir cua cong ty, S& Giao
dich chirng khoan, Téng cong ty luu ky va bu trir ching khodn Viét Nam va hé théng cong
bd théng tin cia Uy ban Chimg khoin Nha nuéc theo quy dinh phép ludt chimg khodn
huéng din hoat ddng dAu tu nude ngoai trén thi trudng ching khoan Viét Nam.

. Cong bb thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu cua chinh minh, ban cb phiéu quy

Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh hogc ban c¢b phiéu quy, cong ty
phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai ¢ phiéu cia chinh
minh, ban cb phiéu quy.

Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh, sau khi thanh todn hét sb cb phiéu
mua lai, néu tdng gid tri tai san dugc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi cong ty phai
thong béo cho tAt ca céc chii ng biét va cong b thdng tin trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay
hoan t4t nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phiéu.
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CHUONG III. TRACH NHIEM CUA TONG GIAM POC VA CAC PON VI

Piéu 13. Tréch nhiém ciia Téng gidm ddc

1.

Tryc tiép chi dao, gidm sat hoat dong cua cac don vi, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong
CBIT;

Quyét dinh viéc thuc hién cac kién nghi ctia cac bd phan lién quan dén hoat dong cia CBTT.
C6 bién phép xir ly kip thdi khi ¢6 cac bdo cdo dinh ky, dot xuét ciia bd phan hoic khi c6 céc
kién nghi, d& xut cuia ca nhén, don vi lién quan dén hoat dong CBTT.

‘x r *A , 2 r A A . oA r A ? d A
Piéu 14. Trach nhiém ciia cac By phéin, Pon vi nghiép vu, ci nhin ¢6 lién quan

1.

La Pon vi chu quan ddi v6i nhirng thong tin cin CBTT phét sinh theo nghiép vu ciia Pon vi
minh, trinh ndi dung CBTT cho Téng Gidm dbc hoiic Nguoi dugc uy quyén cong b thong
tin phé duyét;

2. Trién khai c4c hoat dong lién quan dén hoat dong CBTT thu¢c by phén cia minh;

T4 chirc thuc hién CBTT trong pham vi trach nhiém ctia by phan minh;

. bé nghi bb sung nhan sy & cic Pon vi khac tham gia hoat dong CBTT khi can thiét tuy

nhién phai dam bao trach nhiém ddc 1ap cua Pon vi vé viéc CBTT d6;

Chiu tréch nhiém chinh va cung cip tit ca cac thong tin, hd so, tai liéu can thiét lién quan
dén no6i dung CBTT cho c4 nhan/bd phan tiép nhén hd so va bd phan thuc hién ding tai tai
liéu CBTT (truong hgp Pon vi la chu quan cua ndi dung CBTT);

B4o c4o Tong Giam dbc khi phat hién céac van dé yéu kém, ton tai cac sai pham cua viéc
thuc hién CBTT;

Thue hién cac kién nghi da théng nhét v6i ngudi thuc hién CBTT, B phén c6 trach nhiém
CBTT hoic theo chi dao ciia Téng Giam dbc.

Piéu 15. Quy trinh cic buéc

Buéc N¢i dung Trach nhiém Thoi gian
1 Xac dinh loai hinh CBTT Bo phén chuyén mén | Dinh ky/ ngay khi phat sinh
2 Chuin bj tai liéu CBTT B0 phéan chuyén mén | Theo quy dinh hién hanh
Xac thuc va bao cdo: By phan c6 trach
nhiém xéc thyc tinh chinh xac va ndi
dung CBTT béo céo Wi ok aikedi
3 Ngudi cé trach nhiém CBTT (ndi dung gl.r?l sk Theo quy dinh hién hanh
va céc tai liéu st dung cho CBTT) aé b CBTE
Ngudi c6 trach nhiém CBTT quyét
dinh CBTT
Cong bo thong tin trén:
- Website cong t . A . . | Theo quy dinh tirng loai
* 1 B8 tlng gC)éTT cis UBCKHay, | BOPIshaglumen | . . il :
SGDCK, VSDC, UBGSTCQG
Bao quan va luu trit: Luu trit tai liu, Ny i Wi il
5 vin ban theo cic quy dinh luu trit cia | B6 phan chuyén mén CBTT i i

phap luat hién hanh
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CHUONG IV. DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. HPQT chiu trach nhiém sira ddi, bd sung Quy ché nay khi thiy can thiét, phit hop véi tinh
hinh hoat déng cia Cong ty, theo quy dinh phép luat va Piéu 1& Cong ty.

2. Trong trudng hop cb nhitng quy dinh cia phdp luét c6 lién quan dén cong b thong tin cua
Cong ty chua duge dé cép trong Quy ché nay hodc c6 nhitng quy dinh méi cia phép luét
khéac hodc trdi v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phép luét d6
duong nhién duoc ép dung va diéu chinh cong b thong tin clia Cong ty. Cac vén dé khéc c6
lién quan dén ndi dung Quy ché nay, nhung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay, s& 4p
dung theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay bao gbm [04 chuong], [17 diéu] do Hoi ddng quan tri thong qua va c6 hiéu
luc thi hanh ké tir ngay ky.
Hbi dbng quan tri, cac tiéu ban tryc thudc Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam déc,
ngudi quan 1y khac, toan bd nhén vién va céc td chirc, ca nhan lién quan ciia Cong ty C6
phin PTP chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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