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QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02/2025/0D-HPQT/CIAS ngay 25/4/2025 ciia
Hgi dong quan tri Cong ty Cé phan Dich vu Sén bay Quéc té Cam Ranh)

Khanh Hoa, thing 04/2025
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CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1l

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh viéc td chirc thuc hién nghia vu cong bd thong tin lién
quan dén tinh hinh hoat déng ctia Céng ty Cé phin Dich vu San bay Quoc té Cam
Ranh véi cdc co quan c6 thdm quyén va cong bd trén thi trudng chimg khodn,
trén cdc phuong tién théng tin dai ching theo quy dinh ctia phap luat; dong thoi
quy dinh viéc phéi hgp quan hé cong tac giita cac don vi true thudc, cac don vi va
c4 nhén thudc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong b théng tin.

Péi tuong ap dung:

Ngudi ndi bd ctia Cong ty, bao gdm:

Thanh vién Hoi déng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém todn ndi bé:

Thanh vién Ban Téng Gidm déc hodc céc chirc danh quan 1y tuong duong do
PHDCD béu hoiic Héi dong quan tri bé nhiém; c4 nhan giit chirc danh quan Iy
khéc c6 thim quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy
dinh tai Piéu 18 Céng ty;

Gidm dbc Tai chinh (néu ¢6), Ké toan trudng, Truong phong K¢é toén Tai chinh,
Nguoi phu tréach ké toan;

Nguoi dai dién theo phap ludt, Nguoi duoc ty quyén cong b thong tin;

Thu ky Céng ty, Ngudi phu trdch quén trj Cong ty.

Nguoi cé lién quan cia Cong ty.

Cb déng 16n, nhém ngucn c6 lién quan dang sé& hiru tir 5% tré 1én s ¢b phan
dang lwu hanh cé quyén bidu quyét cua Cong ty.

Céc Phong/Bo phéan, cidc Chi nhénh, don vi tryc thude Cong ty va cd nhan khéc
c6 lién quan dén viée cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép ludt v& cong b
thong tin trén thi trudng ching khoan.

Diéu 2. Giai thich tir ngi va viét tit

2.1
2.2,

2.3,

(CIAS)/Céng ty 14 Cong ty C5 phin Dich vu San Bay Qudc té Cam Ranh.

Chi nhanh, Dia diém kinh doanh 12 céc Chi nhénh, Dia diém kinh doanh cua
Céng ty Cb phan Dich vu San Bay Quéc té Cam Ranh.

DHDCD la Dai hoi dong cb dong Cong ty Co phin Dich vu San Bay Quéc té
Cam Ranh.
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2.4,

2.5,
2.6

el
2.8,

7.9

2.10.

bl

232

2,13,

HPQT: 12 Hoi dong quéan tri Cong ty C6 phén Dich vu San bay Québc té Cam
Ranh.

UBCKNN: 1a Uy ban Ching khoén Nha nuéc.

SGDCK/HNX: 14 S Giao dich chimg khodn Ha N¢i, noi ¢6 phiéu cta Cong ty
duoc dang ky giao dich hodc niém yét tap trung.

VSDC: la Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimng khoan Viét Nam.

Ngudi c6 lién quan: 13 td chire, ¢ nhén theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luit
Doanh nghiép 2020 va khoan 46 Diéu 4 Lu4t Chtrng khoén 2019.

Nguwoi ndi bo: 1a nguoi giit vi tri quan trong trong bd méy quan tri, diéu hanh cta
Cong ty theo quy dinh tai khodn 45 Diéu 4 Luét Chirng khoan 2019.

C6 d6ng 16m: 13 ¢d dong s hitu tir nam phén trim (5%) tré 1én sb ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét cta Cong ty.

Ngay cong bd thong tin: 1a ngay théng tin xuét hién trén mét trong céc phuong
tién cong bo thdng tin quy dinh tai Didu 4 ctia Quy ché nay.

Ngay bdo cdo: 1d ngdy ghi fax, gui qua thu dién tir, ngay théng tin dwoc tiép
nhan trén hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc,
phwong tién cong bd théng tin cia S& giao dich chitng khoén hoic ngay Uy ban
Ching khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khodn nhén dugc vin ban béo cdo
tiy theo thoi diém nao dén trude.

Céc tir hodc thudt nglr da dugc gidi nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luét
Chimg khoén va cac vin ban phép ludt khéc thi c6 nghia nhu trong céc vin ban
phép luat do.

Piéu 3. Ngudi thue hién cdng b théng tin

3.1.

3.2

3.3.

3.4,

Ngudi cong bb thong tin chinh thire: 12 ngudi dai dién theo phéap luét cua Cong ty
Cb phén Dich vu San bay Quéc t& Cam Ranh hoic 1a ngudi duge ty quyén thue
hién cdong bod thong tin.

Ngudi cong bb thong tin du phong (néu cé, theo lly quyén ciia Cong ty): 1a nguoi
thay thé khi Ngudi cong bé théng tin chinh thirc ving mit.

Viée cong bd théng tin ciia Cong ty phai do Ngudi dai dién theo phép ludt hodc
Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Ngudi dai dién theo phép luét
cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac va kip thoi v& thong
tin do Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin. Truong hop phéat sinh su kién
cong bd thong tin ma ca Ngudi dai dién theo phap luat va Ngudi duoc Gy quyén
cong bd thong tin déu ving mit thi thanh vién gift chirc vu cao nhét cia Ban diéu
hanh ¢ trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.

Cong ty phai bdo céo, béo céo lai thong tin v& ngudi duge uy quyén coéng bb
thong tin cho Uy ban Chitng khodn Nha nudc va S¢ giao dich chimg khoén trong
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thoi han 24 gio ké tir khi viée Gy quyén cong bd théng tin c¢6 hiéu luc. Noi dung
théng tin bao cdo vé& ngudi duge 1y quyén cong bd thong tin bao gbm: Gidy ty
quyén cong bb théng tin theo miu quy dinh tai Phu luc II, Ban cung cép théng tin
theo mau quy dinh tai Phu Iuc III ban hanh kém theo Théng tu sb 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/2020 ctia BS Tai chinh vé viéc hudng dan cong bb thong tin trén
thi trudmg chiing khoan.

Piéu 4. Phwong tién, hinh thitc va ngdn ngit cdng b thong tin

4.1.

a.

4.2.

4.3.

Phuong tién cong bd théng tin

Céc phuong tién béo cdo, cong bd théng tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

Hé théng cong bd théng tin ctia Uy ban Ching khodn Nha nudc;

Trang thong tin dién t cia S& giao dich chimg khoén, phwong tién cong bd
théng tin khac theo Quy ché cia S& giao dich chung khoan;

Trang thong tin dién tir cia Téng cong ty Iuu ky va bu trir chimg khoén Viét
Nam;

Céc phuong ti€n thong tin dai ching khéc theo quy dinh phép luit (bdo in, bao
dién t,...).

Béo cdo, cong bd théng tin trén céc phuong tién cong bd thong tin thye hién nhu

Sau.

Béo cho, cong bd thong tin dinh ky va bit thudng thuc hién bio cdo, cong bb trén
hé théng cong b théng tin cia HNX (CIMS).

Béo cdo, cong bd thong tin theo yéu ciu cia UBCKNN; Béo céo, cdng bd thong
tin vé hoat ddng chao ban, phéat hanh ching khoén va céc hoat dong khic cia
Cong ty thuc hién béo cdo, céng bd thong tin trén hé théng cong b thong tin cia
UBCKNN (IDS).

Hinh thitc ¢dng b thong tin

Céc tai liéu, bao cdo giri cho UBCKNN, SGDCK duge thé hién dudi hinh thite
dit liéu dién tir 6 st dung chit ky s6 va hinh thirc vin ban (néu cb) theo huéng
dén ctia UBCKNN, SGDCK.

Ngbn ngit cong bé thong tin

Ngon ngit cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan 12 tiéng Viét. Cong ty
thue hién cong b thong tin déng thoi bing tiéng Anh theo 16 trinh nhu sau:

Cong b théng tin dinh ky ddng thoi bing tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2025.
Cong bb thong tin bt thuong, cong bd théng tin theo yéu cdu va cong bd théng
tin vé cdc hoat dfng khéc cia cong ty ddng thdi bing tiéng Anh ké tr ngay
01/01/2026.
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Thong tin cong bd bing tiéng Anh phai bio dam théng nhit v6i ndi dung thong
tin cong b béng tiéng Viét. Trugng hop cé su khéc biét hodic ¢6 cach hidu khac
gitra thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bang tiéng Viét duoc 4p
dung.

Piéu 5. Tam hodn cung cép thong tin

i

3

Céng ty dugc tam hodn céng bd théng tin trong trudng hop vi nhitng Iy do bt
kha khéng nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do bét kha
khang khac. Ban quan hé cb dong lap bdo céo trinh Ngudi dai dién theo phap
luat/ Nguoi duge Gy quyén céng bé thong tin cia Cong ty ky va phai bao cao Uy
ban Chiing kho4n Nha nuédc, S& giao dich ching khoan vé viée tam hodn cong bb
thong tin ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hoédn cong
b6 thong tin), ddng thoi cong bb vé& viéc tam hoan cong bd thong tin.

Ngay sau khi d4 khéc phuc duoc tinh trang bét kha khang, Ngudi duge iy quyén

cong bd thong tin c6 trach nhiém cong bé ddy da cac thong tin ma trude 4o chua
cbng bd theo quy dinh phép luéat.

Diéu 6. Ban quan hé cb déng

Ban quan hé c¢b déng bao gdbm Thu ky va/hoic Trg Iy HDQT va cdc thanh vién
khéc, do Chu tich HDQT quyét dinh thanh 1p, c¢6 chitc nang hd tro Chu tich
HPQT trong cong tac quéan Iy quan hé cb dong va cong b thong tin.

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

MUC 1: CONG BO THONG TIN POI VOI CONG TY CO PHAN DICH VU

SAN BAY QUOC TE CAM RANH
Céc trudng hop cong bd thong tin bao gdm:
Cong bd thong tin dinh ky.

Cong bd thong tin bt thudng.
Cbng bd théng tin theo yéu clu.

Céng bd thong tin vé c4c hoat dong khac cia Cong ty.

Piéu 7. Cong bd théng tin dinh ky

el

a.

Céc ndi dung cén phai céng bd thong tin dinh ky:

Béo cdo tai chinh ndm d& duoc ki€ém todn boi to chire kiém todn dugce chép thuén,
bdo céo tai chinh bén nién dd duge soat xét boi td chire kiém toén dugc chip
thuén va béo céo tai chinh quy.

Béo céo thuong nién,

Page 7 of 29

Joif

-
-

A



1.2.

Béo céo tinh hinh quan tri Cong ty (Béo céo 06 thang va béo cdo ndm).

Théng tin vé hop DHDCD thudng nién.

Giai trinh lién quan dén loi nhudn sau thué (néu c6) theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Piéu 14 Théng tr 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

Quy dinh chi tiét vé& c4c nodi dung cong b thong tin dinh ky tai Phu luc 01 kém
theo Quy ché nay.

Piéu 8. Cong bé thong tin bit thudng

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A8

Céng ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mét trong
cac su kién dugc quy dinh tai Phu luc 02 Quy ché nay.

Khi céng bd théng tin theo quy dinh tai khoan 9.1 Piéu nay phai dudi dang van
ban néu rd su kién xay ra, nguyén nhén va cac gidi phap khiac phuc (néu co).

Cong bb thong tin v& hop Pai hoi ddng cb dong bit thudong hoic théng qua Nghi
quyét Dai hoi dong cd déng dudi hinh thire 1y ¥ kién cb déng bang vin ban.

Céng bd théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing fht_rc hién quyén cho cb
dong hién hitu.

Trudmg hop té chirc kiém toan dua ra ¥ kién kiém todn hoic két ludn soat xét
khong phai 13 ¥ kién kiém toan hodc két luan soat xét chip nhén toan phdn déi
v6i bao cdo tai chinh hodic bdo cdo tai chinh ¢ diéu chinh hdi t§, Céng ty phai
cong bb théng tin vé y kién kiém todn, két luan sodt xét, két qua diéu chinh hdi td
bdo cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va
khoan 3 Piéu 14 Théng tr 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

Cong bd théng tin trong trudong hop dic biét khac: Sau khi thay ddi ky ké toan,
Céng ty cong b béo cho tai chinh cho giai doan gitra 02 ki ké toan cla nim tai
chinh cfi va n&m tai chinh méi theo quy dinh phép ludt vé& ké toan doanh nghiép
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t& chirc kiém toén ky béo cdo kiém toan nhung
khéng qué 90 ngay ké tir ngay bt ddu ciia ndm tai chinh méi.

Quy dinh chi tiét vé& céc ndi dung cong bb théng tin bét thudng tai Phu luc 02
kém theo Quy ché nay.

Piéu 9. Cong bd thong tin theo yéu cAu

0.1,

Cong ty phai cong bé théng tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan duoc yéu ciu
cia UBCKNN, SGDCK noi Céng ty niém yét, ding ky giao dich trong cic
truong hop sau day:

Khi x4y ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phéap cua nha dau tu;
Cé théng tin lién quan dén Cong ty anh huéng 16n dén gia ching khoén va cén
phai x4c nhédn théng tin do.
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9.2

Nbi dung théng tin cong bd theo yéu céu phai néu rd sy kién duge UBCKNN,
SGDCK y8u ciu cong bé: nguyén nhéan va danh gia cia Cong ty vé tinh xac thuc
cla sy kién d6, giai phéap khic phuc (néu c6).

Piéu 10. Cong b thong tin vé cdc hoat dong khac ciia cong ty

19.1.

10.2,

10.3.

10.4.

Cong b thong tin vé hoat déng chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich
va bdo cdo st dung vén: Khi Cong ty thuc hién chio ban ching khodn riéng 1€,
chao ban ching khoén ra céng ching, phat hanh chiing khodn, niém yét, ding ky
giao dich phéi thuc hién nghia vu céng bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat
hanh, mem yét, ding ky giao dich va bdo cdo sir dung vbn theo quy dinh phédp
ludt vé chdo bén, phat hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao dich chimng
khodn.

Cong bd thong tin v& ty 1& s& hitu nude ngoai: Cong ty phai cong b thdng tin vé
ty 1€ s& hitu nuée ngoai ti da clia cong ty minh va céc thay ddi lien quan dén ty
1€ s¢ hitu nay trén trang thong tin dién tir ciia cong ty, S& giao dich chiing khoén,
Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam va hé thdng cong bd thong
tin cia Uy ban Ching khodn Nha nude theo quy dinh phap luit ching khodn
huéng dan hoat déng dau tw nuée ngoai trén thi trurdong ching khodn Viét Nam.
Céng bd thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu cta chinh minh, ban cb phiéu
quy:

Trudng hgp Céng ty mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh hodc ban c6 phiéu qu,
Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai
cb phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu quy.

Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phidu cta chinh minh, sau khi thanh toén hét sé
cb phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai san duge ghi trong s6 ké toén giam hon 10%
thi Cong ty phai thong bao cho tit ca céc chi no biét va cbng b thong tin frong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai cd phiéu.

Céc céng b théng tin khéc theo quy dinh phap luat (néu 06).

MUC2: CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG KHAC

Diéu 11. Cong bo thong tin ciia ¢o déng lén, nhém ngwdi 6 lién quan sé hitu tir

5% trd 1én so co phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty

T4 chirc, ca nhan khi trd thanh hodc khéng con la ¢6 déng I6n cia Céng ty phai
cong b thong tin va béo céo vé giao dich cho Céng ty, Uy ban Ching khoan Nha
nudc va S& giao dich chung khodntheo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.
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Didu 12. Coéng b6 thong tin cia nguwdi ndi bd va ngwoi b lién quan cia ngwoi ndi
bo

Ngudi ndi bo va ngudi ¢ lién quan clia cée déi tugng nay phéi cong bd thong tin,
béo céo trude va sau khi thue hién giao dich cho Uy ban Chitng khoan Nha nuéc,
S& giao dich chitng khodn va Cong ty khi gié tri giao dich du kién trong ngay tir
50 triéu déng trd 1én hodc gia trj giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu
ddng trd 1én tinh theo ménh gid (d6i v6i ¢ phiéu, trai phiéu chuyén ddi, chung
chi qu) hoidc theo gia phéat hanh gin nhit (461 v6i ching quyén cé bao dam)
hogc gi4 tri chuyén nhwong (déi véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén déi, quyén mua chimg chi qu§), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong
théng qua hé théng giao dich tai S& giao dich chimg khoéan (nhu céc giao dich
cho hodc dugc cho, ting hodc dugce ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén
chuyén nhuong chitng khoan va céc trrong hop khéc) theo quy dinh tai Piéu 33
Thong tw 96/2020/TT-BTC ngiy 16/11/2020 va khodn 4 Pidu 4 Théng tu
68/2024/TT-BTC ¢6 hiéu luc tir ngay 02/11/2024 Stra dbi, bd sung mot sb didu
ctia Thong tu s& 96/2020/TT-BTC 16/11/2020.

Diéu 13. Céng bd théng tin vé giao dich chio mua cong khai

T4 chire, ¢4 nhan chao mua cong khai, cong ty muc tiéu va céng ty quan ly quy
dau tu muc tiéu phai thue hién cong b thdng tin theo quy dinh phdp luit vé chao
mua cong khai.

Piéu 14. Cung cAp théng tin cho cdc phwong tién thong tin dai chiing

Céc thong tin duge cung cAp cho cic phwong tién thong tin dai ching dudi céac
hinh thirc nhu: Tra 161 phéng van, céc bai viét, cac thong tin bing céc hinh thic
khéc lién quan dén hoat dong ctia Cong ty cin phai c6 su théng nhét y kién vai
Nguoi dai dién theo phép ludt cia Céng ty hodc ngudi duge giao trach nhiém
thue hién viée gidm sét céc thong tin duge cong bd trude khi cung cAp cho céc
phuong tién thdng tin dai ching,.

Néu chua c6 y kién déng y ciia Ngudi dai dién theo phép luit ctia Cong ty hoic |
ngudi dugc giao trich nhiém gidm st cac thong tin duge céng bé, thi théng tin )
d6 khéng dugc xem 1a théng tin chinh thire va chua thé cung cép cho cac phuong

tién thong tin dai chung,

CHUONG III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 15. Quy trinh cong b thong tin
15.1. Bwée 1. Giti thong tin:
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

Khi phét sinh c4c théng tin phai cong bd theo quy dinh, cdc bd phin lién quan
phai ngay 1ap tirc 1ap béo cdo va giri dén Ban quan hé c¢b dong trong thoi han
khéng qué 1/2 thoi gian ma Cong ty phdi thuc hién cdng bo. Viéc xédc dinh thoi
han nay duoc tinh theo thdi gian cu thé cia timg trudng hop cong b dinh ky, bit
thuong hoic theo yéu cau.
Bdo céo do céc bd phén c¢6 lién quan dugce 18p thanh vin ban cé ky xac nhdn noi
dung ctia ¢4 nhén thuc hién hodc dai dién phu trach bd phan.
Buée 2. Xir ly thong tin:
Khi nhén dugc thong tin do céc bd phédn c6 lién quan cung cép, Ban quan hé ch
ddng thuc hién theo trinh tu:
Kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu vdi céc quy dinh vé cong bd thong tin;
Soan thao vin ban cong bd théng tin theo huéng din tai cdc mau phu hop theo
quy dinh;
Trinh Lanh dao xem xét thdm dinh.
Buéce 3. Trinh 1anh dao phé duyét:
Ban quan hé ¢d dong trinh Ngudi dai dién theo phap lut ctia Cong ty phé duyét
bdo céo, trudce khi thuc hién cong bd. Trong trudong hop Nguoi dai dién theo phép
ludt ving mit, Ban quan hé cb déng trinh Lanh dao ¢6 thflm quyén ky va déng
dau dé thuc hién cong bd.
Budc 4. Cong b6 thong tin:
Ngudi cong bd théng tin/Ngudi duge tiy quyén cong bé théng tin thwe hién cong
b thong tin theo quy dinh cua phap Iudt hién hanh vé ¢éng bd thong tin va Quy
ché nay. :
Buée 5. Bdo quin va lwu trit théng tin:
Céc d6i tugng cdng b thong tin thue hién bao quan, luu trit thong tin d4 béo cdo,
cong bo theo quy dinh cua phép luat.
Céc b phan c6 lién quan khi cung cdp théng tin cho Ban quan hé ¢ dong phai
14p hd so hru tai don vi minh.
Théng tin sau khi dd thuc hién bio cdo va cong bd s& duoc luu trit tai Cong ty
theo quy dinh ciia phap luat dé phuc vu tham khao, tra cira va dbi chiéu khi cin
thiét.

(So db quy trinh cong bé théng tin tai Phu luc 03 kém theo Quy ché nay).
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CHUONG 1V: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Trach nhiém, quan hé giita cac phong, by phan, don vi trye thuge trong

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

viéc cung c4p thong tin

Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin trong pham vi chirc niing cta minh, dinh
ky don dbc cac phong, bd phén, don vi cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy
ché nay.

Trudng cdc phong, bd phén, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c va kip thoi
ctia cdc thong tin cung cdp cho Ban quan hé ¢ dong.

Déi v6i nhiing théng tin bit thudng, thong tin cung cip theo yéu cau phai cong
b6 theo quy dinh, trudng cdc phong, bd phén, don vi (noi phét sinh théng tin cin
cung cép) c6 trach nhiém cung cip théng tin trong vong 12 gid ké tir khi xdy ra
su kién.

Ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin phai gidm sat viéc cong bd thong tin va

béao céo Hoi dong quan tri va Tong Gidm doc két qua thuc hién.

Piéu 17. Xit 1y vi pham

Céc don vi, ca nhén thudc Coéng ty ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham céc quy dinh ciia phép luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén

“viée thuc hién, quan Iy hoat déng cong bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mic do

vi pham ma bi xur ly ky luat, x phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhiém
hinh sw; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luit.

Diéu 18. Didu khoan thi hanh

18.1.

18.2.

18.3.

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat; Ban Téng Giam déc,
Ké toan trudng, cac don vi trwe thude, cic phong, bd phén va ca nhén c6 lién
quan dén viéc cong bd théng tin thue hién ding trdch nhiém, nghia vu cia minh.
Céac phong ban tham muu, gitp viée, cidc don vi truc thudc chiu trach nhiém td
chire phd bién cho cdn bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién t6t cdng viéc
dugc giao.

Trong trudng hop 6 nhitng quy dinh ctia phép luat lién quan dén nghia vu cong
b thong tin cia Cong ty chua duge dé cép trong Quy ché hoic trong truomg hop

c6 nhitng quy dinh méi ciia phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché

Page 12 of 29

4]

<

L~ SN N ]

did



18.4.

18.5.

thi nhitng quy dinh phép ludt d6 duong nhién dugce dp dung va diéu chinh nghia
vu cong b théng tin ctia Cong ty.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhitng didu khoan chua dugce quy dinh
hosic khong con hiéu lyc thi Cong ty s& thuc hién cong bd thong tin trén co s
quy dinh cia Diéu 1& Céng ty va céc quy dinh c6 lién quan clia phap luit.

Quy ché nay gébm 4 Chuong, 18 Diéu, ¢6 hidu lyc ké tir ngay ban hanh theo quyét
dinh ban hanh ctia Hoi ddng quan tri va thay thé cho Quy ché cong bd thong tin
dd ban hanh ndm 2019. Moi sira di, b sung Quy ché nay do Héi dong quan tri

Cbng ty xem xét, quyét dinh./.

¥

(8 pHAN DIGHY '
SAN BAY QUES TEAH
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Quy ché cong bd thong tin

PHU LUC 03: SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quy ché céng bé théng tin cia Cong ty C6 phén Dich vu San Bay

Quéc t¢ Cam Ranh)
‘ - HDQT, BKS CHI NHANH — NGUOI CO LIEN
CAC PHONG, BO Aol S
PHOA;G : BAN TONG GP PON VI TRUC QUAN/CO DONG
C T4 (Cung cdp) THUQC (Cung cip/Yéu ciu)
(Cung etp) (Cung cép)
Y y 4

v

BAN QUAN HE CO PONG
(T 5th hap théng tin, kiém tra nji dung, sogn thio vin
bdn céng bé thong tin)

4

NGUOT PAIDIEN THEO PHAP LUAT
(phé duyét)

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Céng bé, bio cio)

l y Y r

CU QUAN CHUC cO PONG
NANG/NHA PAUTU . .
o i (Phwong tién thng tin (théng qua website
dai ching/Website) Céng ty)
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