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Quy ché ngi bj vé quan tri Tong Cong ty C 6 phin Dét May Hoa Tho

PHAN MO DAU

Quy che ndi bo vé quan trj Tong, Cong ty Co phan D¢t May Hoa Tho la
nhing co c,he quy dinh thong qua do Tong Cong ty dugc di¢u hanh va kiém sodt
mot cach tot nhat. Quy che quan tri Ton5 Cong ty tao 1ap mot khuon kho cho cac
moi quan hé giira céc c6 dong, Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Tong Giam doc
va nhimg nguoi lién quan khac cua Téng Cong ty. Pong thoi, cac nguyén tac quan
tri Tong Cong ty dat ra cac quy trinh, thu tuc ban hanh céc quyét dinh trong Tong
Cong, ty, qua do ngén chin sy lam dung quyén luc va chirc vy, giam thiéu nhung
rui ro khong can thiét cho Toug Cong ty. Muc tiéu lon nhat cua Quy ché nai bo ve
quan tri Tong Cong ty la bao v¢ quyen va loi ich hop phap cua ¢ dong.

Can cur:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 quy dinh chi tiét
mot s0 dicu cua Luat Ching khoan;

- Théng tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B§ Tai
chinh hudng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doi vai cong ty dai
chung tai Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Diéu 1& Té chure va Hoat dong cua Tong Cong ty;

= Nghi quyét Pai hoi ddéng co dong thuong nién nam 2025 Tong Cong ty Co
phan D¢t May Hoa Tho s6 21/NQ-DHPCP ngay 26 thang 04 nam 2025:

Hoé1 LﬂT(;mg: quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Tong

Coéng ty ¢d phan Dét May Hoa Tho.
~ Quy ché ndi bd vé quan tri Téng Cong ty Co phan Dét may Hoa Tho (“Quy
c¢hé”) bao gom cac noi dung sau:

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung

1.1. Pham vi dleu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri Ton;z Cong tv quy dinh cac
noi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dcmb co dong, Hai dong
quan tri, Tong: Giam déc; trinh tu, thu tuc hop Dai héi dong ¢ dong; dc cur,
ang cu. bau, mién nhiém va bdi nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan trj. Ban
Kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu I¢
cong ty va cac quy dinh hién hanh khéac cua phap luat.

1.2. Pdi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc, ¢6 dong cua Tong Cong ty va
nhirng ngudi lién quan.
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Piéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngtr duoi day duge hicu nhu sau:

2l
2.2,

2.3,

2.4,

2.5,

2.6.

it

“Téng Cong ty" : 1a Téng Cong ty C6 phan Dét May Hoa Tho:
“Nguoi quan ly doanh nghi¢p™ la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hi

doéng quan tri, Tong Giam doc va ca nhan gitr chic danh quan 1y khac duoc
quy dinh trong Piéu I¢ ctia Téng Cong ty.

“Nguoi quan ly khac™ cua Tong Cong ty bao gom: Pho Tong Giam doc,
Giam dbc diéu hanh, Ké toan trudong.

Ban DPiéu hanh” goém c6 Tong Giam dbc, cac Pho Tong Giam doc Ké toan
truong va cac Giam dde didu hanh duoc Hoi dong quan tri quyét dinh b
nhiém va phé chuan.

“Can b diéu hanh" 1a Téng Giam doc, Pho Tong Giam doc, Giam doc didu
hanh, K¢ toan trudng va cdc vi tri diéu hanh khac trong Tong Cong ty duge
Héi ddng quan tri quyét dinh bo nhiém va phé chuan tr chire danh Truong
cac phong ban Tongj Cdng ty va Giam doc cac don vi thanh vién, dai dién
quén ly phan von cia Tong Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién két tro
1én:

“Quan tri Tong Cong ty” la hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Tong Cong

ty dugc dinh hudng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach co hicu qua vi

quyén lgi cua c6 dong va nhing nguoi ¢o lién quan dén Tong Cong ty. Céc

nguyén tic quan tri Tong Céng ty bao gom:

a) Pam bao mot co cdu quan tri hi¢u qua;

b) Pam bao quyén loi cua cac co dong;

¢) Bbi xir cong bang gitra cic co dong;

d) Pam bao vai tro cua nhirmg ngudi co6 quyén lgi va trach nhiém lién quan
dén Tong Cong ty;

e) Minh bach trong hoat dong cua Tong Cong ty;

f) Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt lanh dao va kiém soat Tong Cong ty
co hiéu qua.

“Ngudi ¢6 lién quan™ 1a ca nhan hodc t6 chic c6 quan hé v&i nhau trong cac

trudong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo cua doanh nghiép do: quy dai ching, cong
ty dau tu chirng khoan dai chung va ngudi ndi bo cua quy dai chung hodc
cong ty dau tu chung khoan dai ching do;

b) Doanh nghiép va té chirc, ¢ nhin so hitu trén 10% s6 ¢6 phidu co quyen
bi¢u quyét hodc von gop cua doanh nghi¢p do:

c) To chirc, c4 nhan ma trong moi quan h¢ voi to chire, c¢d nhan khac tryc

tiép, gian 11ep kiém soat hodic bi kiém soat boi to chie, ca nhin dé hodc
cung vai to chire, ca nhan do chiu chung mot sur kieém soat;

(]
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d) Ca nhéan va bd deé, me d¢, bd nudi, me nudi, bo chong me chong, bo vg,
me vQ, Vo, chong con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rugt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca nhan do;

e) Cong ty quan ly quy dau tu ching khoan va cic quy dau tu chimg khodn,
cong ty dau tu chimg khoan do céng ty quan ly quy dau tu ching khoan

do quan ly;

f) Quan hé hop déng trong do mot 16 chire, ¢a nhan la dai di¢n cho o churec,
ca nhan kia;

g) T6 chire, ¢ nhan khic la nguoi cd lién quan theo quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép, cu thé nhu sau:

i. Cong ty me, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty
me va nguoi co tham quyén bo nhiém nguoi quan ly cua cong ty me;

ii. Cong ty con, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat cua cong
ty con;
iii. Ca nhan, to6 chire hodc nhom cé nhén, 16 chirc ¢6 kha nang chi phm hoat

dong cua doanh nghi¢p d6 thong qua so hitu, thiu tom ¢6 phan, phin
von gop hodc thong qua viée ra quyét dinh cua cong ty:

iv. Nguoi quan ly doanh nghiép, ngudi dai di¢n theo phap luat, Kiém soat
vién;

v. Vo. chong, b de, me dé, bo nudi, me nuoi, bo chong, me chong, bo vo,
me¢ Vg, con de, con nuoi, con re, con dau, anh rudt, chi ruot, em rugt,
anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan ly cong ty, nguoi dai
di¢n theo phap luat, Kiém soat vién, thanh vién va ¢6 dong so hitu phan
vén gop hay co phan chi phoéi;

vi. Cd nhén la nguoi dai dién theo uy quyén cua cong ty, 10 chirc quy dinh
tai cac diém i, ii, iii khoan nay;

vil. Doanh nghiép trong d{’) cé nhén c(“mg Ly, lé Chl'rc quy dinh Lai f'lc diém

dmh cta cac co quan quan ly o doanh nnlmp do.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot s6 diéu khoan hodc vin ban
phap ludt s€ bao gom ca nhing sua doi bd sung hodc vin ban thay thé céc viin ban
do.

Chuong 11
CO PONG VA DAl HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Cung cip théng tin cho Co dong

3.1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vy cua Co dong la thoi diém tai khoan luu
ky chung khoan cua C6 dong mo tai lhanh vién luu ky ching khoan ghi ¢é
s6 du ¢6 phiéu cua Tong Cong ty C 0 phan D¢t May Hoa Tho. D6i vai ¢o
ph]Gu chua lru ky, thai diém phat sinh quyén, nghia vu cua Co dong la thoi
diém tén va thong tin cia C6 dong duge ghi vao S6 diang ky ¢O dong cua
Téng Cong ty.

3
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¢ ve gu {fong cong ] I ¢f vidy |

3.2. Thuc hién quyén duoge cung cap thong tin cua C6 dong:

a) Moi Co dong déu duge doi Xu cong bang. Ca dong lon khong dugc lgi
dung uu thé cta minh gy ton hai dén cac quyén va lgi ich cua cac Co
dong khac.

b) Trinh tu, thi tuc C6 dong thuc hién yéu cdu cung cap thong tin:

- €6 dong hoac nhém C6 dong co quycn yéu cau xem x¢ét, tra clru va trich
luc céc thong tin quy dinh tai diém (e) va () khoan 2 Picu 14 Dicu 1§
Tong Cong ty thuc hi¢n theo trinh ty sau:

+ C6 déng yéu cau sira doi céc théng tin chua chinh xac phai gui yeu cau
dén t6 chire luu ky noi mo tai khoan luu ky. Doi vai Co dong chua luu
ky co phicu thi gui truc tiép yéu cau bang vin ban dén Hoi dong quan
tri Tong Cong ty, thong qua b phan quan h¢ co dong.

+ Co dong yéu cau xem xet, tra ctru, trich ]UL hodc sao chup Piéu 1¢ Tong
Cong ty, nghi quyét cta Dai hoi dong c¢o6 déng: so bién ban, nghi quyet,
quyét dinh cia Hoi déng quan tri, bao cdo tai chinh gitra ndm, hang
nim, béo cdo cua Ban Kiém soat, hop dong., umo dich phai thong qua
Ho1 dong quan tri va tai liéu khac co lht g ycu cau de"IL »an ban hodac
lién hé truc tiép voi bd phin quan hé co dong dé dugc cung cap tai licu
va phai ¢6 1rach nhiém bao mat thong tin duge Tong Céng ty cung cap.
C6 dong yéu cau gui tai li¢u qua dudng buu dién phai tra chi phi buu
dién cho Tong Cong ty trude khi nhan tai li¢u.

- CbH dong hodc nhom C6 dong_ quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 cua Dicu 1¢
Toéng Cong ty thye hién quyén yéu cau cung cap thong tin thue hién theo
trinh tu sau:

+ C6 dbng hodc nhom Co dong yéu cau bing vin ban gui cho Chu tich
Hoi dong quan tri bangD cach gui thu hoac guri truc tiép tai quay Lc. lan
tru so L’mnh cua Tong Cong ty. Yéu ¢ au ]'lhd! néu ro thong tin vé Co
dong, sé lugng cd phan so hitu, cac van dé xem xét. chir ky cua Co
dong hodc toan bo cac C6 dong trong nhom Co dong.

+ Chu lich Hoi dong quan tri xem xét. phan cong giai trinh (néu can) va
cung cap théng tin theo yéu cau cua Co6 dong hodc nhom Co dong trong
thoi han mudi lam (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhin ducrc yéu cau
cua Co dong hodc nhom Co dong: truong hop tur chdi yéu cau thi phai
tra 11 cho Cé dong hodc nhom Co dong bang vin ban.

+ Co dong hodc nhom C6 dong cd quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viée

voi Chu tich Hoi déng quén tri trong truong hop khong dong v voi
quyét dinh cua Chu tich Hoi ddéng quan tri vé van dé nay.

+ Cé dong hodc nhom Co déng phai tra phi cho Tong Cong ty khi ycu cau
trich luc, sao chup tai li¢u, bao gom ca chi phi buu dién néu Co dong
hodc nhom Co déng co yéu céu.
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- Co dong hen lam viée truc ticp voi Ho1 dong quan tri, Tong Giam doc
thuc hién theo trinh tu sau:

+ C6 dong mudn lam viée truc tiép voi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc
deé trao doi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo... phai déng ky vo1 bo phan quan
hé co dong cua Tong C{mg ty. Bo phan quan hé c6 dong co lrach nhlcm
bao cao Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong (ndm dbe dé sap xép lich
lam viéc phu hgp. Can cir lich lam viée, mic do can thi¢t cua ndi dung
dugce yéu cau, Chu tich Hoi déng quan tri hodc Tong Giam df}c quyet
dinh lam viée truc tiép vai C6 dong hoa(, cur nguoi co tham quym tham
dy budi lam viée. Bo phan quan hé co dong thong biao cho Co dong lich
lam viéc va chuin bi tai li¢u cho budi lam viée (néu co).

- B¢ phan quan hé ¢ dong c6 trach nhigm lap bicn ban lam vi¢c gitra HOi
dong quan tri hodc Tong Giam ddc va Co dong, dong thoi ¢o trach nhi¢m
luu vao hd so cua Tong Cong ty.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia co dong

4.1. Cb dong c6 diy du cac quyén va nghia vy theo quy dinh hi¢n hanh cua Ludt
Doanh nghiép, Luat Chung khoan cac vidn ban phép ludt lién quan va Dicu l¢
Tong Cong ty, dic biét la:

a) Quyén tu do (,huycn nhugng ¢6 phan da duoc thanh toan diy du va duogc
ghi trong s6 ¢6 dong cua Tong Cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché
chuyén nhuwong theo quy dinh cua phap luat, Picu 1&¢ Tong Cong ly va
quyct dinh cua Pai hoi dong co dong;

b) Quyén duoc d6i xir cong b‘éng Mbi ¢6 phan cua cing mot loai déu tao
cho co dong s hitu cac quyen, nghia vy va loi ich ngang nhau. Truong
hop Tong Cong ty co cac loai 6 phan uu dii, cac quyén va nghia vuy gan
lién voi cac loai co phan uu dai phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong
qua va cong bd day du cho ¢6 dong;

c) Quyén duogc tiép‘cén day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé
hoat dong cia Tong Cong ty do Tong Cdng ty cong bo theo quy dinh cua
phap luat:

d) Quyén va trach nhi¢m tham gia cac cudc hop Pai hoi dong co dong va
thuc hién quyén biéu quyct truc tiép hodc thong qua dai dlen dugc uy
quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

e) Quyen duoc wu tién mua co phan mdi chao ban tuong mg voi ty I¢ sa
hitu ¢6 phan trong Tong Cong ty.

4.2. Co dong co quycn bao v¢ cac quycn lgi hop phap cua minh. Trong truong
hop nghi quyét cua Pai hoi dong co dong, nghi quyét cua Hoi dong quan tri
vi pham phap ludt hodc Diéu 1¢ Tong Cong ty hoic vi pham nhiimg quyén lgi
co ban cua co déng theo quy dinh cua phap ludt, ¢6 dong ¢o quyén dé nghi
khong, thu'c hu.n cac quyet dmh do theo trmh tu. thu luc phap lll.l[ quy dinh.
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4.3,

Cong ty, Hoi ddng quan tri. Ban Kiém soat, Ban Tong Giam ddc phai dén bu
cho Téng Cong ty theo trach nhiém cua minh.

Co d6ng ¢6 cic nghia vu sau:

a) Tuan thu Dleu I¢ Tong Cong ty va cac quy ché cua Téng Cong ty: chip
hanh cac quyét dinh cua Dai héi déng co déng, Hoi dong quan tri;

b) Tham du cac cudc hop BPHDCD va thuc hién quyén biéu quyét thong qua
cac hinh thic sau:

- Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ci nhén, t6 chire khac tham du va biéu quyét tai cude hop.
Co doéng 6 thé uy quyén cho thanh vién HPQT lam dai dién cho minh tai
DHDCD.

- Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr
hoac hinh thuc dién tr khac; va

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thang qua thu, fax, thu dién tu.

¢) Thanh toan du va dung thoi han tién mua c6 phin da ding ky mua theo
quy dinh:

d) Cung cdp dia chi chinh x4c khi ding ky mua c6 phan hodc khi co thay doi
dia chi so voi lan dang ky trudce cho Tong Cong ty;

e) Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

f) Chju trach nhiém ca nhéan khi nhan danh Tong Cong ty dudi moi hinh thie
dé thuc hién mat trong cac hanh vi sau day:

- Vi pham phap luat:
- Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich
cua to chire, ca nhan khac;
- Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude nguy co tai chinh c6 thé xay
ra doi vai Tong Cong ty.
g) Chiju trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cia Tong
Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Tong Cong ty;

h) Bao vé loi ich, tai san, bi mat kinh doanh cua Tong Cong ty, tham gia cac
cong vi¢e chung cua Tong Cong ty khi dugce phén cong:

i) Bao mat cac thong tin dugc Tong Cong ty cung cap theo quy dinh tai Dicu
1é Tong Cong ty va phap luat; chi su dung thong tin duoc cung Ldp dé
thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap cua minh; nghieém cam phat
tan hodc sao, gui thong tin dugc Tong Cong ty cung cap cho to chue, ca
nhan khac;

j) Khong duge rat vén da gop bang ¢6 phan pho thong ra khoi Tong Cong ty
duéi bat ky hinh thirc nao, trir truong hop duge Tong Cong ty hodc nguol
khac mua lai theo quy dinh tai Piéu 1& nay hodc truong hop Tong Cong ty
bi giai the hodc pha san. Truong hgp c6 c6 dong rat mot phan hoic umn
bo von ¢b phin di gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi c¢o déng do va
nguoi co lgi ich lién quan trong Téng Coéng ty phai cung lién dai chiu
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trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cua Tong Cong ty
trong pham vi gia trj ¢6 phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

Piéu 5. Piéu 1& Tong Cong ty

3.1

52

Tong Cong ty phai xdy dung Diéu ¢ Tong Cong ty pha hop vai cac quy
dinh tai Luat Doanh nghi¢p va cac van ban phap luat co lién quan.

Viéc stra dbi, bd sung Diéu 1é Tong Cong ty phai duge Dai hoi dong co
dong cua Toéng Cong ty thong qua.

Piéu 6. Pai hji dong co dong

6.1.

6.2.

.3

Pai hoi dong cd dong bao gom tat ca cac co dong co quvén bi¢u quyét, hoat
dong Lhong qua cugc hop thuong nién va cudc hop bat thudng cua Dai hoi
dong ¢6 dong va thong qua vige lay y kién bing vin ban.

bai héi dong co dong la co quan quyét dinh cao nhat cua Tong Cong ty va
c6 quyén quyét dinh céc van dé ‘quan trong nhat cua Téng Cong ty theo quy
dinh cua Phap luat va Diéu 1¢ Tong Cong ty.

Quyén va nghia vu, quyét dinh cua Dai hoi dong ¢6 déng duge thong qua
theo quy dinh tai Dicu 17 Diéu I¢ Tong Cong ty.

Piéu 7. Triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng

7.1.

(53

Cudc hop thuong nién cta Dai hi dong ¢o dong:

Cudc hop thuong nién cua Dai ho ddng cé déng dugce to chirc mdi nam mot
lan do Héi dong quan tri triu tap trong thoi han bon (04) thang ké tor ngay
két thic nidm tai chinh hodc khéng qua sdu (06) thang k¢ tir ngay két thuc
nim tai chinh khi co sy chap thudn cua co quan ding ky kinh doanh theo dé
nghi cua Hoi ddng quan tri. Cude hop thuong nién cua Dai hoi co dong
khong dwgc té chirc dudi hinh thic lay v kién bang vin ban.

Thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban Kiém soat phai tham du hop
thuong nién cua Dai hoi dong ¢ dong dé tra 101 cac cau hoi cua c6 dong tai
cudc hop (néu co); truong hop bat kha khang khong tham du dugce, thanh
vién Hoi dcmb quan tri va thanh vién Ban Kiém soat phai bao cio ban;: van
ban v4i Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat. Truong hop Béo céo kiém toan
bao cdo tai chinh nam cua Téng Cong ty o cac khoan ngoai trur trong yéu, ¥
kién kiém toan trai ngugc hodc tu choi, Tong Cong ty phai moi dai dién 10
chie kiém toan duge chap thuén thyc hién kiém toan bao cdo tai chinh cua
Tong Cong ty du cude hop thuong nién cua Dai hoi dong c6 dong va dai dién
t6 chirc kiém toan dugc chap thuan néu trén o trach nhi¢m tham du cudc
hop thuong nién cua Dai hdi dong c6 dong cua Tong Cong ty.

Cudc hop bét thuong cua Dai hoi dong ¢ dong:

Cudc hop bat thuong cua Dai hoi dong co dong dugc tricu tap ]mp trong mot
sb truong hop nhat dinh duge quy dinh cua Dicu 1é Tong Cong 1
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Diéu 8. Thi tyc va trinh tir tién hanh hop thudng nién, bat thuwong cia Dai hoi

§.1.

8.2.

dong ¢6 dong

Tham quyén triéu tap Dai héi dong co dong:
a) Ho1 dong quan tri tri¢u tap hop thuong nién va bat thuong cua Dai hoi

dong cd déng. Hoéi dong quan tri tridu tap hop bat thudng Dai hgi dong co
dong trong truong hop sau day:

- Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Tong Cong ty:

- So lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt con lai it hon so
luwgng thanh vién toi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

- Theo yéu Lﬁu cua o dong hogc nhom c6 déng nam giwr t6i thicu 5% s ¢
phén co quyén biéu quyét;

- Theo yéu cau cia Ban Kiém soat;
- Truong hop khac theo quy dinh cua phap luit va Diéu 1¢ Tong Cong ty.

b) Trir trudng hop Diéu 1é Tong y Cong ty ¢6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri
phai tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong: trong thot han 30 ngay ké tu ngay
xay ra truong hop quy dinh tai Piéu 8. I(a)(ii) hodic nhén dugc yéu cau
triéu tap hop quy dinh Diéu 8.1(a)(iii) va Dicu 8.1(a)(iv). Truong hop Hoi
dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢o dong theo quy dinh thi
Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dbéng quan tri phai boi
thuong thiét hai phat sinh cho Tong Cong ty.

¢) Truong hop Hoi dén;: quan tri khong tri¢u tap hop DPai hoi d(‘mg co dong
theo quy dinh tai Diéu 8.1(b) thi trong thai han 30 ngay tiép theo, Ban
Kiém soat thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Pai hoi dong co déng
theo quy dinh cua Diéu ¢ Téng Céng ty va Luat Doanh nghi¢p
2020. Trudong hop Ban Kiém soat khong trigu tdp hop Dai hoi dong ¢o
dong theo quy dinh thi Ban Kiém soat phai boi thudng thiét hai phat sinh
cho Tong Cong ty.

d) Truong hop Ban Kiém soat khong tri¢u tap hop Dai hoi dm"m ¢0 dong theo
quy dinh tai Blcu 8.1(c) nay thi cd dong hodc nhom ¢6 dong rmm gilr toi
thiéu 5% s6 co phan co quyc,n biéu quyét co quyén dai dién Tong Cong ty
triéu tip hop Pai hi dong co dong theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
2020.

Théng béo vé vige lap va chdt danh sach ca dong co quyén tham dy hop Dai
hoi dong c¢b dong:

Nguoi tri¢u tagp hop Dai hoi dong co dong phfu chuan bi danh sach cac co
dong co du diéu ki¢n tham gia va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong ¢
dong. Danh sach c6 dong co quyen du hop Dai hoi dong co dong duge lap
khéng sém hon ndm (05) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi
dong co dong Téng Cong ty phai cong bo thong tin vé vi¢ce lap danh sach co
dong co quyen tham dy hop Dai hoi dong co dong toi thicu hai muoi (20)
ngay trude ngay dang ky cudi cung.

H6 so thong béo thuc hién quyén (gom Thong bao thuc hn..n quyén theo mau
07/THQ va cac tai liéu kém theo nhu quy dinh tai Piéu 9.2.2 cua Quyct dinh
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8.3:

8.4.

8.5.

02/QD-VSD vé viéc ban hanh quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hiru
chirg khoan) phai dugc gui dén Trung tam Luu ky C hiang khoan Viét Nam
toi thiéu tam (08) ngay lam viéc lién trude ngay dang k¥ cudi cung.

Théng bao triéu tap Pai hoi dong co dong:

Cin ctr vao danh sich co ddng tai ngay chdt danh sach, Tong Cong ty gui
Thong bao moi hop cho tat ca cac ¢6 dong co ten trong danh sach chot,
Théng bao hop bao gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém va cac thong
tin lién quan cac van dé sé duoc thao luin va bi¢u quyét tai Dai hoi dong ¢o
dong, giay uy quycn dugc gui it nhét hai m6t (21) ngay trude ngay khai mac
cudc hop Dai héi dong co dong (tinh tr ngay ma thong bao duoc gui hoac
chuyén di mot cach hop 1¢) dén céc ¢6 dong hodc/va déing trén trang thong
tin dién tr cua Tong Cong ty. Thong bao hop Pai hoi dong c¢6 dong co thé
dwge gui cho ¢b dong bang cach chuyén tan tay hodc gui qua buu di¢n bang
phuung thirc bao dam 161 dia chi da dang ky cua c0 dong. hoac 101 dia chi do
cO dong do cung cap dé phuc vu viée gui théng tin. Truong hop co dong da
théng bao cho Tang Cong ty bam_ vin ban vé s fax hodc dia chi thu dien tu,

thong bao hop Dai hoi dong co dtm_g ¢ the dugc gui 101 s6 fax hodc dia chi
thu dién tr do. Truong hop co dong la ngwdi lam vicée trong Tong Cong ty,
théng bao co thé dung trong phong bi dan kin guri tan tay ho tai noi lam vice
hoac dugc théong béao bang cdc phuong tién cua Téng Cong ty. Ngoai ra,
thong bao hop Pai hdi dong co déng ciing s€ dugc cong bd trén trang thong
tin dién tu cua Tong Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nude, So giao
dich chting khoan noi cé phicu cua Tong Cong ty niém yét hodc ding kv
giao dich. Néu thong bao hop Dai hoi dong ¢o dung, chi dugc dang trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty, thong bao moi hop phai ghi ro noi, cach thue
tai tai liéu va Céng ty phai gui tai liéu hop cho ¢6 dong néu c6 dong yéu cau.

Cach thac dang ky tham du cudc hop Dai hdi dong c6 dong:

a) Pé tao dlcu kién thuan lgi, Ban to chire do nguoi tricu tap hop Dai hg
dong, co dong bau ra sé L.huil]"l bi 6t cac khau phuc vu, tir tai licu, r..ho
ngdi, dén cac phlcu bicu quw.,l rzhdm t6 chuc cude hop Dai hoi dong O
dong dat mot két qua cao nhat, tiét kiém duoc chi phi, thoi gian; Ban to
chirc cudc hop Dai hoi dong o ~dong gui Thong bao kem theo mau ding
ky tham dy cugc hop dén cac co dong. Cac ¢6 dong gui dang ky tham du
cudc hop vé Ban 16 churc trude ngay hop it nhat mot (01) ngay. Ngi dung
dang ky phai néu rd Tén c6 dong. so lugng co phan so hiru dLﬂ thoi diem
chét danh sach, dia chi, sb dién thoai dé tién viéc lién lac khi can thict.

b) Co dong co quyén tham gia truc tlep hodc gian llcp thong qua nguoi uy
quyén vao cac cude hop Pai hoi d{mL co dong. CO dong co thé uy quyén
cho Hoi dong quan tri hodc cac to chire luu ky lam dai di¢n cho minh tai
cudc hop Pai hoi dong co dong. Truong hop 16 chire luu ky duoce co dong
uy quyeén lam dai dién, to chie luu ky phai cong khai noi dung duoc uy
quyén biéu quyét. Tong Cong ty hudng dan thu tuc uy quyén va ldp gidy
uy quyén cho cac co déng theo quy dinh.

C6 déng hodc nhom ¢o dong co quyen dé xudt cac van dé¢ dua vao c.hmm&
trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Pé xudt phai bang van ban va phai duoc gui
cho Tong Céng ty it nhéat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cuge
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8.6.

8.7

8.8.

8.9.

hop Dai hoi dong co6 déng. D¢ xuit phai ghi ro ho va tén ¢b dong, s0 lugng
va loai ¢ phan nguoi d6 nam gitr, va noi dung d¢ nghi dua vao chuong trinh
hop.

Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong co quvm tir chdi nhirmg dé xudt
trong cac truong hgp sau: Pé xuat duogc gui dén khong dung quy dinh tai
Diéu 8.5 ¢ trén; vao thoi diém dé xual ¢0 dong hodc nhom c6 dong khong co
du it nhat 5% cé phan phé théng; van dé dé xuat khong thude pham vi tham
quyén cua Pai hoi dong c6 dong ban bac va thong qua.

Diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong.
a) Cudc hop Pai hoi dong (.o dong dugc tién hanh khi co 50 LO dong du hop
dai dién cho it nhat 50% tong s6 co phan cO quyén biéu quyet.

b) Truong hop cudce hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Piéu 8.7.a ¢ trén thi thong bao moi hop lan tha hai duge gui trong
thoi han ba muot (30) ngay, ké tr ngay dyu dinh hop lan tha nhat. Cude
hop BPHDCD lan thir hai dugc un.n hanh khi co s6 ¢6 dong du hop dai dién
tir 33% tong so phteu biéu quyét tro 1én.

¢) Truong hop cude hop ldn thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 8.7.b ¢ trén thi thong bao mai hop lan thu ba phai dugc gui
trong thoi han hai muoi (20) ngay ke tor ngay du dinh hop lan thu hai.
Cudc hop BPHDCD lan thir ba duoc tién hanh khong phu thude vao tong s0
phiéu biéu quyét cua cac ¢6 dong du hop.

Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong co dong dé thong qua nghi quvcl bang

hinh thirc hoi nghi tryc tuyén hodc hinh thae hdi nghi truc tuyén két hop voi

hoi nghi truc tiép.

Bén canh hinh thire to chirc hop tryuc tiép, Dai hoi dong co dong thuong nién
va bat thuong ¢ thé 16 chuc dudi hinh thue hoi nghi truc luw,n (e-GMS)
hodc hinh thirc hdi nghi truc tuyén két hop voi hdi nghi tryc tiép hodc céc
hinh thie tuwong duwong khac trong truong hop xay ra:

a) Cac su kién bat kha khang, bao gém nhung khong gidi han boi: Thién tai,
chlen tranh, dich bénh, bao dong, khing bo.... cac quyét dinh han ché hay
cdm doan cua co quan nha nuéc co tham quyr_,n va’hoac:

b) Cac su kién khach quan khac ma Hoi ddng quan tri xél thay khong thuén
tién va/hoidc khong pha hgp dé to chuc hop Pai héi dong ¢6 dong theo
hinh thure tryuc tiep.

8.10. Trong tru'ong hop Hoi dong quan tri quyét dinh triéu tap t6 chac hop Pai

hoi dong c6 dong bang hinh thrc hoi nghi truc tuyén (e- GM%) hoac hinh
thire t6 chirc hdi nghi truc tuyén két hop voi hoi nghi truc tiép hodc cac
hinh thirc twong duong khac, Hoi dong quan tri co trach nhiim ban hanh va
cong bo trén trang thong tin dién tu cua Toni, Cong ty Quy ¢ hé to chire Dai
hoi dong c6 déng trude it nhat hai muoi mot (21) ngay, tinh tr thoi diém
khai mac Dai hoi theo cac hinh thic nay, voi ndi dung co ban sau:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong;
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b) Cach thie dang ky tham du Dat hoi dong co dong;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hai dong ¢ dong;
d) Diéu kién tién hanh;

¢) Hinh thic thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong co dong;

f) Cach thirc bo phiéu, kiém phidu va thong bao két qua kiém phiéu:
g) Lap bién ban hop Pai hoi dong co dong;

h) Cong bd nghi quyét Dai hoi dong co dong.

Quy ché td chirc Pai hoi dong co dong bing cac hinh thire nay co the duoc sua
d6i, diéu chinh cho phu hgp voi timg lan Dai hoi dong co dong theo quyét dinh
cua Hoi ddng quan tri tai tirng thoi diém.

Piéu 9. Thé thire tién hanh hop tai Dai hoi dong c6 dong

9.1,

0.2.

Truoc khi khai mac cugc hop, Tong Cong ty phai tién hanh dang ky c6 dong
du hop Pai héi dong ¢ dong theo Diéu 22.1 Diéu 1é Tong Cong ty.

Pai hoi dong co dong bau Chu toa, Thu ky, Ban Kiém phicu

a) Chu tich Hoi dong quan tri hodc uy quvcn cho thanh vién HoI dong quan

tri khac lam Chu toa cugc hop Dai hoi dong ¢6 dong do HOI dong quan tri
tricu tap: truong horp Chu tich ving mit hodc tam thdi mat kha niang lam
viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong so
ho lam Chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd; truong hop khong bau
dugc nguoi lam Chu toa thi Truong Ban Kiém soat dicu hanh dé Dai hoi
dong co dong bau Chu toa cude hop trong s6 nhimng nguoi du hop va
nguoi co so phiéu bau cao nhit lam Chu toa cudc hop;

b) Trir truong hgp quy dinh tai Picu 9.2.a ¢ trén, nguoi ky tén tri¢u tap hop

Pai hoi dong co dong dleu khién dé Pai hoi dong co dong bau Chu toa
cudc hop va nguoi cé sé phiéu bau cao nhat idm Chu toa cugce hop.
Truaong hop bau Chu toa, tén Chu toa dugc dé ctr va sé phiéu bau cho Chu
toa phai dugc cong bé;

¢) Chu toa ctr khong qua hai (02) Thu ky cugc hop. Thu ky co trach nhiém

lap Bién ban hop DPai hg1 dong co dong.

d) Theo d¢é nghi cua Chu toa cugce hop. Dai hoi dong co dong tién hanh bau

Ban kiém phiéu VOl s0 luong khong qua ba (03) nguoi. Bm vai nhitng van
dé nhay cam va néu c6 dong c6 yéu cau, Dai hoi don; ¢ dong phai chi
dinh t6 chire trung lap thuc hi¢én viée thu thap va kiém phi¢u. Ban kiém
ph:eu lam vigc theo sy chi dao cua Chu toa cugc hop va Chu toa co thé xin
¥ kién dai hoi cir mot sé cd dong co6 mit tai cudc hop hodc mot s nhan
vién khac cua Tong Cong ty gitp viée cho Ban kiém phiéu trong vigc
kiém phiéu.

9.3. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Dai hoi dong ¢o dong thong qua

trong phlen khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh rd va chi tict thoi gian doi
vGi tirg van dé trong ngi dung chuong trinh hop.

11
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9.4. Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, TonL Giam doc,

Ké toan truong.. . trinh bay cac Bao cao, T trinh ting van dé cin duoc biéu
quyét trude toan thé Pai hoi dong co dong.

9.5. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai lam xong va thong qua trude khi

két thic cude hop.

Pidu 10. Thii tuc, cich thire biéu quyét tai Dai hoi dong co dong

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Dai hoi dong co dong thao ludn va biéu quyét theo tirng van dé trong noi
dung chuong trinh dudi sy di¢u khién cua Chu toa.

Khi dén du hop Dai hoi ddong ¢ dong, mdi co déng dugc phat mét “The
biéu quyet do Tong Cong ty phéat hanh trén do co ghi so dang ky. ho va tén
cua c6 dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va so phicu bicu quyét cua
cd dong do.

Sé phiéu biéu quyét cua moi ¢ dong biéu quyél bing s6 ¢ phan ma ¢o
dong so hiru hoac 1a ngudi dai dién chu so htru,

Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong. so the bicu
quyét duoe thu theo thir tr sau day: the tan thanh, the khong tan thanh, the
khong co ¥ kién, cudi cing dém tong so p]m.u tan thanh, khong tan thanh,
phiéu khong co y kién va duoc Chu toa cong bd ngay sau moi van dé tién
hanh biéu quyét.

Co dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dm du Pai hoi dong co dong
mudn co quyen dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va bicu quyut
ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhi¢m dirng dai hoi dé cho co dong
dcn mudn ding ky va higu lyc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi
¢b ddng hodc ngudi duoc uy quyén du hop dén muén tham du s& khong bi
anh huong.

Quyét dinh cia Chu toa vé trinh ty, thu tuc va cdc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi dong co dong s& mang tinh phan quyét cao nhit.

Piéu 11. Hinh thire théng qua nghi quyét Dai hdi dong b dong

11:1.

11.2.

Dai hoi dong, c6 d6ng thong qua nghi quvct thudc tham quyén bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop hodc liy y kién bang vian ban,

Nghi quyet Dai hoi dong c6 dong vé cac van dé sau day phai dugc thong
qua bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong:

a) Sua doi, bod sung ndi dung cua Piéu lé Tong Cong ty;

b) Pinh hudng phat trién Tong Cong ty;

¢) Loai ¢d phin va tong sb c6 phan cua timg loai:

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém
soat;

e) Quyét dinh diu tu hodc ban sO tai san co gia tri ur 35% 1ong gia tri 1ai
san trd 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh riéng gan nhiat duge kiém
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toan cua cong ty, trir truong hop Bicu I¢ cong ty quy dinh ty 1€ hodc gia
tri khac;
f) Théng qua béo cao tai chinh hiang nam;

g) T6 chirc lai, giai thé Tong Cong ty.

Piéu 12. Cach thirc phan déi Nghi quyét cua Dai hji dong co dong

12,1,

12.2.

12.3:

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc nghi quw.l hoac
bicn ban hop Dai hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiem phiéu lay ¢
kién Pai hoi dong c6 dong, co dong hodc nhom LO dong quy dinh tai khoan
2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép co quw.n yéu cau Toa an hodc Trong tai
xem xét, huy bo quyét dinh cua Dai hoi dong ¢o dong trong cac truong hop
sau day:

a) Trinh tu, thu tuc tri¢u tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dfmﬂ co dong
vi pham nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1& cong
ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty;

b) Noi dung nghi quyét vi pham phép luét hodc Di¢u 1& Cong ty.

Truong hop co c6 déng, nhom ¢ dong yeu cau Toa an hodc Trong tai huy
bo nghi quyét cua Dai hoi dom. c6 dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay, thi cac nghi quyét d6 van ¢6 hig¢u lyc thi hanh cho dén khi Toa an,
Trong tai co quyct dinh khac, trir truong hop ép dung bién phap khan cap
tam thoi theo quyét dinh cua co quan cé tham quyén.

Truong hop c6 dong da biéu quyu khong thong qua nghi quyét vé viée 1o
chirc lai cong ty hodc thay doi quvcn nhhm vu cua ¢O dong quy dinh tai
Diéu 1é cong ty co quyén yéu cau cong ty mua lai ¢o phan thi thuc hién
theo Quy dinh tai Dicu 132 Ludat Doanh nghiép.

Piéu 13. Thi tuc biu cir tai Pai hoi dong co dong

13.1.

13.2.

13.3;

Viéc bau cir Hoi dong qudn tri, Ban Kiém soat tai Dai hoi dong co dong

phai thuc hién bang phiéu bau cur.

Nguyén tic bau cur:

a) Dam bao tuan thi céc quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Tong Cong ty va
dam bao dan chu, cong bang;

b) Biu ctr truc tiép theo hinh thirc bo phiéu kin,

Cach thirc biu cir: viée bau cur thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiem

soat dugc thyc hign theo phuong thire bau don phicu, theo do moi co dong

co tong sO phiéu biéu quyét tuong (g voi 1ong so ¢ phan s hiru nhéan vai

thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban Ki¢m soat va ¢6 dong

coO quyen ddn hét hoic mot phan téng s6 phi¢u bau cua minh cho mot hoac

mot sO tng cu vién. Nhing ng cur vién tring cu vao Hoi dong quan tri va
Ban Kiém soat la nhirng ung cu vién:

a) Dat dugc $6 phlcu hop 1¢ nhmu hon tinh theo th ty $6 phicu dat dugc wr
cao xudng thap dén toi da s6 ngudi trang cir theo quy dinh;

13
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13.4.

b) Truong hop xac dinh sO tng cir vién dat phiéu bau cu hop I¢ theo nguyén
tic trén, theo thir ty tir trén xuong: nhic¢u hon sd 10i da theo quy dinh do
co nhiéu nguoi cung dat 50 phlLu thiap nhat bang nhau thi Dai hoi dong
¢d dong quyét dinh bau lai doi vai riéng nhimg nguoi do.

Thong béo két qua kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu co trach nhiém théng bao két qua kiém
phiéu cho c6 dong dugc biét.

Diéu 14. Quyét dinh cia Dai hoi dong ¢b dong

Quyét dinh cua Pai hi dong co dong phai dugc thong bao ra cong ching theo
quy dinh cua phap ludt vao ting thoi diem.

14.1.

14.2.

14.3.

Céc nghi quyét cua Dai hoi don;, co ‘dong lién quan dén viéce sira doi va bo
sung Piéu 1¢, loai co ph’m va tong s0 ¢o phan cua tung loai: thay doi nganh
nghé va linh vuc kinh doanh; thay déi co cau to chire, viée to chire lai hay
giai thé doanh nghiép; du an dau tu hodc giao dich mua, ban tai san Tong
Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hi¢n co gia tri tor 35% tro 1¢n ong gia tri
tai san cua Tong Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh riéng gan nhat duoc
kiém toan; va cac van dé khac do chu 1 Tong Cong ty quy dinh s¢ duoc
thong qua khi c6 tir 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cac c6 dong <0 quyén
biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén ¢O mat
tai Pai hoi dong c6 dong trir truong hop quy dinh tai Dicu 148.3. Diéu
148.4 va Diéu 146.6 cua Luat Doanh nghiép.

Trir truong hop trén va cac truong hop quy dinh tai chu 148.3. Diéu 148. 4
va E)ieu 146.6 cua Ludt Doanh nghigp, cac nghi quyét cua Pai hoi dongj co
dong vé cac van dé khac s€ dugc thong qua khi ¢6 tr 50% tro lén tong sO
phlﬁ*u bau cua cac ¢b déng co quyén biéu quyét co mét tryc tiép hodc thong
qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai Dai hoi dong co dong.

Cic nghi quyet DPai hoi dong ¢6 dong duoe thong qua bang 100% tong sb
¢6 phén ¢6 quyen biéu quyét 1a hgp phap va co hi¢u lyc ngay ca khi trinh ty
va thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi qu)u d6 khong duoc thuce hién
ding nhu quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Dicu I¢ Tong Cong ty.

Piéu 15. Lap Bién ban Pai hji dong co dong

15.1.

Cudc hop cua DPai hoi ddng cod déng phai duge ghi bién ban va c¢o thé ghi
am hodc ghi va luu gitr duoi hinh thic dién ta khac. Bién ban phai lap bcmg
tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai va phai ¢o cac ndi dung chu yéu
sau day:

a) Tén, dia chi try so chinh, s6 va ngay cap Giay chimg nhin ding ky doanh
nghiép, noi diang ky kinh doanh;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong;
¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop:
d) Ho. tén Chu tgoa va Thu ky:
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15.4.

15.5,

e) Tom lat dién blen cudc hop va cac y kién phat bicu tai Dai hoi dom co
dong vé tirng véan dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S6 ¢o dong va tong so phiéu biéu quyel cua cac ¢o dong du hop. phu lyc
danh sach dang ky co dong. dai dién ¢6 déng du hop vai so ¢o phan va
sd phiéu bau tuong ng;

g) Tong s6 phiéu biéu quyel dm vOi trng vin dé biéu quyét. trong do ghi ro
phuong thirc biéu quyeét, tong so phicu hop I¢. khong hop I¢. tan thanh,
khong tén thanh va khong co y kién; ty 1& twong (mg trén tong s6 phicu
biéu quyét cua cd dong du hop:

h) Cac vin dé da dugc thong qua va ty I¢ phiéu bicu quyét thong qua tuong

rng;

i) Ho, tén, chir ky cua Chu toa va Thu ky. Truong hop Chu toa, Thu ky tur
chéi ky bién ban hop thi bién ban nay co hi¢u lyc néu dugce tat ca thanh
vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du noi dung
theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu ky wr
chéi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai lam xong va thong qua trude khi
bé mac cudc hop.

Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién d&i chju trach nhiém v¢ tinh trung thyuc, chinh xac cua noi dung
bién bén.

Bién ban duogc lap bing tiéng Viét va tiéng nuoc ngoal déu co hiéu lue
phap ly nhu nhau. Truong hop co sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban
bang tiéng Viét va bang ticng nudc ngoai thi ngi dung trong bién ban bang
tiéng Viét duoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c¢6 dong, phu luc danh sach co déng
dang ky du hop kém chir ky cua co dong, vdn ban uy quyén tham du hop.,
tAt ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu €0) va tai liéu ¢o lién quan kem
theo thong bao mai hop phai duge cong bo trén website cua Tong Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gitr va gui dén tat ca cac co dong trong
thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay Dai hoi ddéng co dong két thuc,
dong thoi, phai dugc luu gitt cc tai liéu nay tai tru so chinh cua Tong Cong

ty.

Piéu 16. Thi tuc lay ¥ kién ¢6 déng bing viin ban

16.1.

16.2.

Hoi donu quan trj quyét dinh vige Idy y kién c6 dong bang van ban dc thong
qua quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong bat cir khi nao xét thay can thiét
vi lgi ich cua Téng Cong ty.

Hoi dong quan tri phai chuédn bi phiéu lay v kién, du thao nghi qmcl cua
Dai héi dong cd dong va cac tai licu giai trinh du thao nghi quyét. Phicu Iay
y kién kém theo du thao quyei dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bing
phuong thirc bao dam dén duoc dia Lhi thuong tra cua tung ¢o dong. Hol
dong quan tri phai dam bao gui, cong bé tai liéu cho cac co dong trong magt
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16.3.

16.4.

16.5.

thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quvcl va phai gui it nhat muoi 1ldm (15)
ngay truéc ngay hét han nhén phiéu lay v kicn,

Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, sd va ngay cap Giay chirng nhan ding ky doanh
nghiép hodc Giay ching nhan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh ctia Téng Cong ty;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy o phap ly ca nhan cua o
dong la ca nhén; tén, dia chi try so chinh, qum. tich, ma ‘-.n doanh nghigp
hodc so gidy td phap ly cua to chuc déi vai ¢6 dong la 16 chac hodc ho,
tén, dia chi lién lac, quoc tich, 50 glay to phap ly ca nhan doi vai ca nhan
dai dién cua co dong la t6 chire: so lugng ¢6 phan cua tung loal va so
phiéu biéu quyét cua co dong; Vin dé can lay y kién dé thong qua quyet
dinh.

d) Phuong an biéu quvct bao gom tan thanh, khong tan thanh, khong co y
kién doi voi tirmg van dé lay ¥ kién.

e) Thoi han phai giri vé Tong Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 101,

f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo
phap luat cua Tong Cong ty.

Cd dong co thé gui phiéu lay y kién da tra 1oi dén Tong Cong ty bang hinh
thire gui thu, fax hodc thu di¢n tr theo quy dinh sau day:

a) Truong hgp gui thu, p hiéu ldy v kién da duoc tra loi phai co chu ky cua
co dong la ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quycn hodc ngudi dai
dién theo phap luat cua c6 dong la t6 chirc. Phiéu lay v kién gui vé Tmm
Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
ma trude khi kiém phiéu;

b) Trudng hop gui fax hoac thu dién tu, phu,u lay v kién gui vé Tong Cong
ty phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céc phiéu lav y kién gui vé Tong Cong ty sau thdi han da xac dinh tai
ndi dung phiéu 14y ¥ kién hodc da bi md trong truong hop gui thu va bi
tiét 16 trong truong hgp gui fax, thu di¢n wr 1a khong hop ¢ thu lay ¥
kién khong dugc giri vé duoc coi la phiéu khong tham gia bicu quyét,

Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban klcm phic¢u dudi sy chiung
kién cua Ban Kiém soat hodc cia co dong khong ndm gidr chire vu quan ly
Tong Cong ty. Bién ban kiém phreu phai c¢o cac ngi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, s va ngay cép gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh:

b) Muc dich va cdc van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

¢) S6 co dong Vai tonE ) phleu biéu quyét da tham gia bicu quyét, trong do
phin biét sé phiéu biéu quyét hop 1€ va s6 bicu quyét khong hop I¢ va

phuong thire gui phleu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cé dong
tham gia biéu quyét;
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16.6.

16,7

16.8.

d) Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién ting van de;
e) Van dé da duogc thong qua va ty I¢ biéu quyét thong qua tuong ng;

f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai di¢n theo phap
luat ciia Téng Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi k:cm phi¢u va nguai giam sat
kiém phicu phai lién doi chiu trich nhi¢m vé tinh trung thue. chinh xac cua
bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhi¢m vé cac thiét hai phat sinh ti
cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thuec, khong
chinh xac.

Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quycl phai dugc guri dén cac co dong
trong thoi han muoi lam (15) ngay, kc tir ngay két thuc kiém phiu. Viée
gtri bién ban kiém phiéu va nghi quyel 6 thé thay thé bang viée dang tai
trén trang théng tin dién tar cua Tong Cong ty trong thoi han hai muoi tu
(24) gio, ké tir thoi diém két thuc kiém ph]i.u

Phiéu ldy y kién da dugc tra 1i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quve
da dugc thong qua va tai liu co lién quan gui kem theo phiéu lay v kién
déu phai dugc luu gilr tai try s¢ chinh cua Tong Cong ty.

Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire Iax y ku.n cd dong bang van ban
phai duoc qo co dong dai dién it nhit 50% tong s6 ¢6 phin co quyén bicu
quyét cua tat ca cd dong co quyen biéu quyét chap thuan va co gia tri nhu
nghi quyét duge théng qua tai cude hop Dai hoi dong co dong.

Piéu 17. Bdo cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong ¢6 dong

Béo cao hoat dong cta Héi ddng quan tri trinh Pai hoi dong o dong phai t0i thicu
¢6 cac ndi dung sau:

Ll

17.2.

LT3,

153
17.6.
Lt

Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khic cua Hoi dong quan tri va
tung thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 163.3 Luat Doanh
nghiép va Diéu I¢ Tong Cong ty.

Tong két cac cuge hop cua Hoi dong quan trj va cac quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

Bao cao ve cac giao dich giua Téng Cong ty, cong ty con, cong ty do Tong
Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% tro 1én von Di¢u I¢ vai thanh vién
Hoi dong quan tri va nhimg nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién do: giao dich
gitra Tong Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang 1ap hoac la nguoi qucm ly doanh nghiép trong thoi gian ba
(03) nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thudéc Hoi dong quan tri.
Két qua giam sat dbi véi Tong Giam doc.
Két qua giam sat ddi vai cac Can bd didu hanh khac.

Céac ké hoach du kién trong twong lai.
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Pidu 18. Bio cdo hoat dgng cia Ban Kiém soat tai Dai hoi dong 6 dong

Béo cdo hoat dong cua Ban Kiém soat trinh Dai hoi dong ¢6 dong phai t6i thicu

co6 cac ndi dung sau:

18.1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Ban Kiém soat va Iung
thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Di¢u 172 Ludat Doanh nghiép va
Diéu Ié¢ Tong Cong ty.

18.2. Tong két cac cude hop cua Ban Kiém soat va cac két luan. kién nghi cua
Ban Kiém soat.

18.3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Tong Cong ty

18.4. Béo cao danh gla vé giao dich gitra Tong Cong ty, cong ty con, cong ty do
Tang Cong ty nam quy¢en kiém soat trén 50% tré 1én von dicu 1¢ véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dde, Can bo dicéu hanh khac cua Tong
Cong ty va nhimg ngudi co lién quan cua dbi tuong do; giao dich gitra
Tong Céng ty voi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc, Can b diéu hanh khac cua Tong Cong ty la thanh vién sang lap
hodc 14 ngudi quan 1y doanh nghi¢p trong thoi gian ba (03) ndm gan nhat
trudc thai diém giao dich.

18.5. Két qua giam sat ddi voi thanh vién Hoi dong quan tri. Tong Giam doc va
cdc Can bo diéu hanh khac cua Tong Cong ty.

18.6. Két qua danh gia su phoi hgp hoat dong gitra Ban Kiém soat voi Hoi dong
quan tri, Ban Tong Giam ddc va cac co dong.

18.7. Bao céo cia Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh cua Tong Cong ty, két
qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Tong Giam doc.

18.8. Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban Kiém sodt va cua timg
Kiém sodat vién.

Piéu 19. Chi phi lién quan dén hop Dai hoi dong ¢6 dong, lay v kién ¢6 dong bing
van ban

Tt ca chi phi can thiét dé triéu tép va tién hanh hop Pai hoi dong ¢6 dong cling
nhu lay y kién c6 dong bang van ban s¢ dugc Téng Cong ty chi tra. Céc ¢ dong
khi tham du hop Pai hdi dong c6 dong phai tu chju cac chi phi, ké ca chi phi dn ¢
va di lai.

Chuwong 111
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Co céu té chire va vai tro cia Hyi dong quan tri

20.1. Hoi dong quan tri bao gom cac thanh vién dép ang du cdc ticu chuan, dlu.l
ki¢n theo quy dinh tai Diéu 21 cua Quy ché nay va dugc Dai héi dong co
dong bau dé quan Iy Tong Cong ty.

20.2. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dc:-ng: co dong quyét dinh
nhung khong it hon nam (05) ngudi va khong nhiéu hon mudi mot (11)
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20.3.

20.4,

20.5.

20.6.

nguoi, sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri cu thé cua timg nhiém ky do
Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

Nhiém ky cua HQ1 d(’jng quan tri la nam (05) nam. Nhi¢m ky cua thanh vién
Hoi dong quan tri trung voi nhi¢m ky cua Hoi dong quan tri va ¢6 thé duge
bau lai vai s6 1an khong han ché.

Hd1 dong quan tri la co quan quan ly Tong Cong ty, cO toan quyén nhin
danh Tong Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quycn va nghia vu cua
Téng Cong ty khong thudc tham quyén cua Dai hoi dong c6 dong.

Hoéi dong quan tri xdy dung, ban hanh va thuc hién Quy ché to chire va hnal
dong cua minh trén co s¢ nhung quy dinh co lién quan cua phap luat va
Piéu 18 Tong Coéng ty; chiu trach nhi¢m dé ra dinh hudng va chién lugc
kinh doanh phat trién cua toan cong ty trong nam va dai han dé trinh Pai
hoi dong ¢6 dong thong qua; quan ly hoat dong cua Ban Di¢u hanh theo
dang céac quy dinh tai Diéu 1¢ Tong Cong ty va Quy ché nay.

Hoi dong quan tri thanh lap céc ban va tiéu ban dé hd tro hoat dong cua Ho1
dong quan tri, bao g6m Tiéu ban Thu ky. Tiéu ban Tu van phap 1y, Tiéu
ban Tu van cong ngh¢, nhan lyc, thi truong... Vi¢c thanh Iap va hoat dong
cua cac Tiéu ban dugce thyuc hién nhu sau:

a) Hoi dong quén trj ra quyét dinh thanh 1ap céc Tleu ban trén co so dé xuat
cua Tong Giam doc; trong truong hop xeét lhay can thiét va c6 du co so,
Hoi dong quan tri co quyén lya chon va quyét dinh thanh vién cla cac
Tiéu ban:

b) M6t Tiéu ban phai co tdi thiéu ba (03) thanh vién bao gom thanh vién
cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai do Hoi dons__ quan tri
quyét dinh, bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua Diéu 1é Tong Cong
ty:

¢) Héi dong quan tri, khi thanh lap cac Tiéu ban, phai ban hanh quy ché lam
viéc va chirc nang, nhiém vu cua cac Ticu ban;

d) Sau khi dugc thanh lap, Truong ban tricu tap hop. phian cong nhiém vu

cho cac thanh vién dé thuc hién chirc nang va nhiém vy cua Tiéu ban phu
hgp vai quy ché lam viée cua Tiéu ban do Héi déng quan tri ban hanh;

¢) Nghi quvet cua Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢o da s6 thanh vién tham dy
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua Tiéu ban.

Piéu 21. Tiéu chuén thanh vién Hji dong quan tri

21.1.

212,

21.3.

Khéng thude dbi twong quy dinh tai Diéu 17.2 cua Ludt Doanh nghiép.

Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh vuc, nganh, nghe kinh doanh cua Téng Cong ty va khong nhat thict
phai la c6 dong cua Tong Cong ty.

Chi dugc déng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai t6i da 05 cong ty
khac.
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Piéu 22. Trinh ty va thia tuc dé cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hji

22.).

22.2.

223

dong quan tri

C6 cong hodc nhom co dong nidm gitr 16i thiéu 5% so ¢o phan €0 quym
bleu quy{,t tai thoi diém chdt danh sach ¢ dong du hop co quvcn 2op sO
quyén bicu quvct dé dé cur cac ung vién Hoi damg? quan tri. C6 dong hodc
nhom co dong nam gitr tr 5% dén dudi 10% tong s6 ¢o phan co quwn breu
quyét duge dé cir mot (01) tng vién; tr 10% dén duoi 30% dugce dé cur toi
da hai (02) ang vién; tr 30% dén dudi 40% duoc dé cur 161 da ba (03) ing
vién; tir 40% dén duoi 50% dugc dé cir 161 da bdn (04) ng vién: tr 50%
dén dudi 60% duoc dé cur toi da nam (05) (mg vién: tir 60% deén dudi 70%
duoc dé cu toi da sau (06) ung vién; to 70% dén dudi 80% der. dé cu 1o
da bay (07) ung vién; va tir 80% dm dudi 90% dugce dé cu ti da tam (08)
ung vién.

Truong hop s6 lugng cac (mg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cu va
ung cu van khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhi¢m co
thé dé cir thém rng vién hodc td chuc dé cu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong
Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri Tong Cong ty va Quy ché hoat dong
cua HDQT. Viéc HDQT duong nhiém gidi thi¢u thém dng cu vién phai
dugc cong bo rd rang trude khi DHDPCD biéu quyét bau thanh vién HPQT
theo quy dinh cua Phap luat.

Thong tin lién quan dén cac Gng vién Hoi dong quan tri (trong trudong hop
da xac dinh dugc trudc cac tng vién) duge cong bé 161 thicu mudi (10)
ngay trudc ngdy tricu tdp hop Dai hoi dong co dong trén website Tong
Cong ty dé ¢d dong c6 thé tim hiéu vé cic (ng vién nay trude khi bo plncu
Thong tin lién quan dén cac ung vién Hoi dong quan tri duge cong bo 16i
thiéu bao gom:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chic danh quan 1y khac (bao gém ca chic danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac);

¢) Céc loi ich c6 lién quan tdi Tong Cong ty va cac bén co lién quan cua
Tong Cong ty;

f) Cac théng tin khac (néu cé) theo quy dinh tai Dicu I¢ Tong Cong ty:

g) Tong Cong ty phai co trach nhi¢ém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma
irng cu vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac
chirc danh quan ly khac va cac loi ich co lién quan (01 cong ty cua ung
ctr vién Hoi dong quan tri (néu co);

h) Cac tng vién Hoi dong quan tri co cam két bang véan ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhan duoc cong bo va phai
cam két thuc hién nhiém vu cua thanh vién Héi dnng quan tri mot cach
trung thye, cin trong va vi lgi ich cao nhat cua Téng Cong ty néu duoc
bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.
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22.4. Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri duoc thuc hién theo thu
tuc bau cu tai Picu 13.3 Quy ché nay.

22.5. Viéc mién nhiém va bdi nhi¢m thanh vién Hoi dﬁng quan tri dugc thuc hign
theo quy dinh tai Di¢u 1¢ Tong Cong ty.

Diéu 23. Quyén han ciia thanh vién Héi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 ddy du cac quyén theo quy dinh hién hanh cua
Ludt Doanh nghlep cdc van ban phap luat lién quan va Diéu 1&¢ Tong Cong ty,
ddc biét 1a quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
déng kinh doanh cua Tong Céng ty va cua cac don vi trong Tong Cong ty.

Piéu 24. Trich nhiém va nghia vu cia thanh vién Hi déng quin tri

24.1. Thanh vién Hoi dong quan trj phai tuan tha day du trach nhiém va nghia vu
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, cac vdan ban phap luat lién quan,
Picu 1¢ va cac quy ché ndi b co lién quan cua Tong Cong ty.

24.

(o]

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m thue hién cac nhiém vu cua
minh mgt cach trung thyc, can trong vi quyén loi t6i cao cua co dong va
cua Tong Cong ty.

24.3. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du day du cac cudc hop cua Hoi
d6ng quan trj va co ¥ kién ro rang vé céc van dé dugce dua ra thao ludn,

24.4. Thanh vién Ho6i dong quan tri co trach nhi¢m cong bd cho Tong Cong ty
cac khoan thu lao ma ho nhan duoc tir cac cong ty con, cong Ly lién két va
céc 16 chire khac ma ho 1a nguoi dai dién phan von gop cua Tong Cong ty.

24.5. Cac thanh vién Ho1 dung quan tri va nhimg nguoi co lién quan khi thue
hi¢n mua hay ban c6 phan cua Tong Cong ty phai thuc hién cong bo thong
tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cua phap luat.

24.6. Tong Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri sau khi co su chap thuan cua Dai hoi dong co dong. Tuy
nhién, bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhing trach nhiém cua
thanh vién Hai dong quan tri lién quan dén vi¢e vi pham phap ludt va biéu
1¢ Téng Cong ty.

Piéu 25. Trach nhiém va nghia vu cia Hji dong quan tri

25.1. Hoi ddng quan tri phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan, Dicu 1¢ va
cac quy ché noi bo co lién quan cua TOHE Cong ty.

25.2. Ho déng quan tri chiu trach nhiém trude cac co déng vé hoat dong cua
Tong Cong ty.

25.3. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Tong Cong ty
tudn thu cac quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ Tong Cong ty. doi xur binh

ding d6i voi tat ca ¢6 dong va quan tam toi loi ich cua ngudi co quyén loi
lién quan dén Tong Cong ty.

25.4. Hoi dong quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tue dé cur, Gng cir,
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25.5;

25.6.

bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh tu, thu
tuc t6 chire hop Hi dong quan tri.
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong,

khen thuong va ky luat ddi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Ban Tong Giam dbc va cac Can bo diéu hanh khac.

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém lap va bao cao tai Dai hoi dong co dong
hang nam.

Piéu 26. Hop Hoi dong quin tri

26:1.

26.2.

Trinh ty, thu tuc hop Hoi dong quan tri s¢ dugc thue hi¢n theo quy dinh tai
Piéu 1¢ Tong Cong ty va Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Hoi dong quan
tri.

Bién ban hop Héi dong quan tri phai dugc lap chi tiét va ro rang. Thu ky va
cdc thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao
céc bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duge luu gitr
va cong bd theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Tong Cong ty.

Piéu 27. Nguoi phu trach quin tri Tong Cong ty

o7 0 0

21.2.

27.3.

Dé ho trg cong tac quan tri Tong Cong ty duoc tién hanh mat cach co hi¢u
qua, Hoi dong quan trj phai bd nhiém it nhat mot (01) ngudi phu trach quan
tri Tong Céng ty. Nguoi phu trach quan tri Toéng Cong ty ¢o thé kiém
nhiém lam Thu ky Tong Cong ty theo quy dinh tai Diéu 156.5 Luat Doanh
nghiép.

Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty khong dugce dom. thoi lam vige cho
t6 chirc kiém toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bio cao
tai chinh cua Tong Cong ty.

Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty cd quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc 10 chire hop Pai hoi dong ¢6 dong
theo quy dinh va céc cong viéc lién quan gitra Tong Cong ty va cO dong;

b)Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Dai hoi
dong c6 dong theo yéu cau cua Hoi d¢éng quan tri hodc Ban Ki¢m soat:

c) Tu véan vé thu tuc cua cac cudc hop:
d) Tham du cac cudc hop;
¢) Lam bién ban cac cugc hop:

f) Tu van thu tuc ldp céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop voi quy
dinh cua phap luat;

g) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va cac thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém
soat;

h) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tr vé hoat doéng cong bo thong tin
cua Tong Cong ty;
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27.4.

i) La dAu mdi lién lac voi cac bén ¢o quyén lgi lién quan:

i) Bdo mat théng tin theo céc quy dinh cua phap ludt va Bicu 1¢ Tong Cong
ty:

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Phap ludt.

Cac trudng hop mién nhiém Ngudai phu trach quan trj Cong ty:

Hoéi dong quan trj ¢o thé bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi phu trach quan tri cong ty khong con dap g céc tiéu chuan dugc
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Dicu I¢ Tong Cong ty;

b) Nguoi phu trach quan tri cong ty khong hoan thanh nghia vu dugc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 35 Diéu 1é Tong Cong ty;

¢) Khi don tir nhiém coa ngudi phy trach quan tri cong ty duge Hoi dong
quan tri chap thuan;

d) Thong béo bcf:r nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty phai
duge cong bo ra cong chang theo cac quy dinh cua phap ludt vé ching
khoan va thj trudng chirng khoén.

Piéu 28. Thu lao cia Hoi dong quan tri

28.1.

28.2.

28.3,

28.4.

Thanh vién Héi ddng quan tri dugc huong thu lao cong viéc va thuong. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo sb ngdy cong can thlel hoan thanh nhiém vu
cua thanh vién Hoi dong quan tri va muac thu lao moi ngay. Hoi dong quan
tri du tinh muc thu lao cho tung thanh vién theo nguycn tac nhat tri. Tong
mure thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Dai hoi dong c6 dong
quyét dinh tai cugc hop thuong nién va cong bo rd rang cho cd dong.

Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugce tinh vao chi phi kinh
doanh cua Tong Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap
doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang
nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hdi dong co dong tai cudc hop thuong
nién.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chic danh trong bg
may diéu hanh cua Tong Cong ty va cac cong ty con thi thu lao duge cong
bd phai bao gdm cac khoan luong, thuong gin voi chire danh diéu hanh va
céc khoan thu lao khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi
di lai, an, ¢ va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién lrach nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri cua minh, bao gbém ca cac
chi phi phat sinh trong vige toi tham du cac cude hop Dai hoi dong co dong,
Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

Thu lao, cac khoan loi ich khac va chi phi do Tong Cong ty thanh toan, cap
cho timg thanh vién H1 dong quan tri duoe cong b6 chi tict trong Bao cdo
thuong nién cia Tong Cong ty.
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Chuong IV
BAN KIEM SOAT

. A A A v . . a - . n . » . ~ -
Piéu 29. Co cau t6 chire va vai tro ciia Ban Kiém soat trong quan tri Tong Cong

29.1,

29.2,

29.3,

29.4.

29.5.

ty

S6 lwong thanh vién Ban Kiém soat cua Tong Cong ty la ba (03) thanh
vién.

Cac thanh vién Ban Kiém soat do Pai hoi dong co dong bau, nhiém ky cua
Ban Kiém soat 1a ndm (05) ndm va co thé dugc bau lai voi so lan khong han
che.

Céc Kiém sodt vién bﬁu mot ngudi trong s6 ho lam Truong Ban Kiém soat
theo nguyén tic da so Truong Ban Kiém sodt phén cong cong vi¢e cho cac
thanh vién Ban Kiém soat va chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua
Ban Kiém soat.

Ban Kiém soat 1a co quan thay mit cac co dong dé giam sat hoat dong va
viéc tudn thu theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1é Téng Cong ty doi v
Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc va Can bd dicu hanh trong viée
quan ly va dzeu hanh Téng Cong ty; chiu tréach nhiém truoce phap luat. Dai
hoi dng cd dong trong viéc thuc hién quyén va nhiém vu duge giao. Trong
qua trinh thyc hi¢n nhiém vu cua minh. Ban Kiém soat dugc su dung cac
quyén theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é Tong Cong ty.

Ban Kiém soat xay dung, ban hanh va thyc hién Quy dinh td chirc va hoat
dong cua minh trén co so nhiing quy dinh c¢6 lién quan cua phéap luat va
DPiéu l¢ Tong Cong ty.

Piéu 30. Tiéu chuin thanh vién Ban Kiém soat

30.1.

30.2.

Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém soat:
a) Khong thudc déi tugng theo quy dinh tai Piéu 17.2 Luat Doanh nghiép:

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh &, tai chinh, k¢ toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop voi hoat
ddng kinh doanh cua doanh nghiép:

¢) Khong phai la ngudi co quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc va Can bd diéu hanh khac;

d) Khong phai la Ngum quan ly Ton;: Cong ty: khong nhat thiét phai la co
dong hodc ngudi lao dong cua Téng Cong ty, trir truong hop Dicu 18
Tong Cong ty ¢o quy dinh khac;

e) Thuong tru tai Viét Nam;
f) Khéng lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Tong Céong ty;

g) Khong la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc
hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Tong Cong ty trong ba (03)
nim lién trudc do.

Tiéu chuan truong Ban Kieém soat:
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Truong Ban Kiém soat do Ban Kiém soat bau trong sO cac thanh vién Ban
Kiém soat. Truéng Ban Kiém soat phai co bang ot nghi¢p dai hoc tro Ién
thude mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat dong
kmh doanh cua doanh nghiép.

Piéu 31. Trinh ty va thu tuc dé cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Ban

1.1,

31.2.

3l.3,

Kiém soat

Co dong hodc nhom co dong nam giwr toi thiéu 5% so co phan €0 quyc

bleu quyet tai thoi diém chét danh sach co dong du hop co quan gop s
quyén biéu quycl dé dé cu cac ing vién Ban K[cm soat. Co dong hodc
nhom o dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢6 phan ¢o quvcn I:m.u
quvel duoc dé cu mot (01) ung vien; tr 10% dén duoi "(]“u duoc dé cu 16
da hai (02) Lrng, vién: tir 30% dén dudi 4(}‘”’ duoc dé cu 16i da ba (03) ung
vién; tr 40% dén dudi 50% dugc dé cu tdi da bon (04) (g vién:; tr 50%

dén dudi 60% dugc dé cur toéi da nam (05) Gng vién.

Truong hop so lwgng céc mg vién Ban Kiém soat thong qua dé cu va g
ctr khong du sb lugng cin thiét, Ban Kiém soat duong nhiém co thé de¢ cu
thém Gng vién hodc 16 chuac dé ctr theo co ché quy dinh tai Quy ché ngi bo
vé quan tri Téng Cong ty. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gioi thiéu
thém ang vién phai dugc cong bé rd rang trude khi BPHDCD biéu quyét bau
thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh cua phap lujt.

Théng tin lién quan dén cac ang vién Ban Kiém sodt (trong truong hop da
xdc dinh dugc trude céc ung vién) duge cong bd t6i thiéu muoi (10) ngay
truge ngay trigu tap hop Dai hor donL co dong trén website Tong Cong ty
dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac ung vién nay trude khi bo plncu Thong
tin lién quan dén cac Gmg vién Ban Kiém soat duge cong bo 16i thiéu bao

gbm:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;

b) Trinh do chuyén madn;

c¢) Qua trinh coéng tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh Ban Kiém soat cua
cong ty khac);

e) Cac loi ich ¢o lién quan tai Tong Cong ty va céc bén co lién quan cua
Tong Cong ty;

f) Cac thong tin khac (néu co):

g) Teng Cong ty co trach nhiém cong bo théng tin vé cac cong ty ma img
cir vién dang nam gilr chie vu thanh vién Ban Kiém soat, cac chirc danh

quan ly khac va cac lgi ich co lién quan toi Tong Cong ty cua (mg cu
vién Ban Kiém soat (néu co).

Cac (ng vién Ban Kiém soat c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh
xac va hop ly cha cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
nhi¢m vy cua thanh vién Ban Ktem soat mot cach trung thye, can trong va vi loi
ich cao nhét cua Téng Céng ty néu dugc bau lam thanh vién Ban Ki¢m sodt.

25



Quy ché nji i bo vé quan tri Tong Cong ty Co pﬁaﬂ Dér May Hoa Tho

31.4.

31.3,

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat duoc thuc hién theo thu tuc
bau cu tai Piéu 11.3 Quy ché nay.

Viéc mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban Kiécm soat duge thue hién
theo quy dinh tai Dic¢u 36.6 va 36.7 Dicu I¢ Tong Cong ty.

Piéu 32. Quyén tiép cin thong tin cia thanh vién Ban Kiém soat

3251

7 dh

32.3.

Thanh vién Ban Kiém soat co quyén tiép can voi tat ca cic thong tin va tai
liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Toné Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong Giam déc va Can bo diéu hanh khac phai cung cap cac
thong tin va tai liéu theo yéu ciu cua Ban Kiém soat. Nguoi phu trach quan
tri Tong Cong ty theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu [& Téng Cong ty phai bao
dam rdng toan by ban sao cac thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung
cip cho Hoi dong quan tri va ban sao cac bi¢n ban hop Hoi dong quan tri s&
phai dugc cung cap cho Ban Kiém soat vao cing thoi diém chung duoc
cung cap cho Héi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢o quyén tiép can ho so, tai licu umTonﬂ Cong
ty Iuu gitr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia di¢m khac: ¢o quyén dén dia
diém lam viéc cua nguoi quan ly va nhin vién cua Tong Cong ty trong gio
lam viéc.

Tong Cong ty xay dung co ché nham hd tro thanh vién Ban Kiém soat hoat
dong va thyuc thi nhi¢ém vy mot cach ¢6 hi¢u qua theo cac quy dinh cua phap
luat va DPicu I¢ Tong Cong ty.

Piéu 33. Trach nhiém, quyén han va nghia vu ciia Ban Kiém soat

33.1,

332

X34,

Ban Kiém soat chiu trach nhiém trudc co dong cua Tong Cong ty vé cac
hoat déng giam sat cua minh. Ban Kiém soat ¢é trach nhiém gidm sat tinh
hinh tai chinh Téng Céng ty, tinh hop phap trong cic hanh dong cua thanh
vién Hoi dong, quan tri, hoat dong cua Tong Giam dée, Can bo diéu hanh
khéc cua Tong Céng ly, su phoi hop hoat dong gitra Ban Ki¢m soat vor Ho
déng quan tri, Ban Téng Giam doc va co dong. va cac quyen va nghia vu
khéc theo quy dinh tai Piéu 37 Diéu ¢ Tong Cong ty. nghi qu)ct cua Dai
hoi dong co dong va quy dinh cua phap luat nham bao vé quyén lgi hop
phap cua Tong Cong ty va co dong.

Ban Kiém soat hop t6i thiéu hai (02) lan trong mot nam, 50 lwong thanh
vién tham dy hop it nhat la hai phan ba (2/3) 50 thanh vién Ban Kiém soat.
Bién ban hop Ban Kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac
thanh vién Ban Kiém soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cugc
hop. Céc bién ban hop cua Ban Kiém soat phai dugc luu gitr nhim xéac dinh
trach nhiém cua ting thanh vién Ban Kiém soét.

Trong cac cuoc hop cua Ban Ki¢m soat, Ban Kn_m soat co s.]uyl.n yéu ¢ ciu
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh. thanh vién Kmm
toan ngi bd va thanh vién Kiém toan ddc lap tham gia va tra 1oi cac van deé
ma Ban Kiém soat quan tam.

Truong hop Ban Kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc
vi pham Diéu ¢ Téng Cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
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33.5.

33.6.

Giam ddc va cac Can bd diéu hanh khac, Ban Kiém sodt phai thong béo
bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio, ycu
cdu nguoi co hanh vi vi pham cham dit vi pham va co giai phap khic phuc
hau qua Sau thei han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu
nguoi c6 hanh vi vi pham khong chim dut vi pham va co gial phap khic
phuc hdu qua, Ban Kiém sodt co trach nhi¢m bao cao truc ilcp voi Uy ban
Ching khoan Nha nuoc vé van d¢ nay.

Ban Kiém soat c6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi déng co déng phé
chuin to chirc kiém toan doc lap thue hién kiém toan céc bao cdo tai chinh
ctia Tong Cong ty.

Ban Kiém soat chiju trach nhiém bao cao tai Dai hoi dong ¢6 dong hang
nam.

Diéu 34. Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop Ban Kiém soit

34.1.

34.2.

34.3.

34 .4.

Ban Kiém soat phai hop it nhat hal (02) lan trong mot nam, s6 luong thanh
vién tham du hop it nhat la 2/3 so thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban hop
Ban Kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac
thanh vién Ban Kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop.
Céc bién ban hop cua Ban Kiém soat phai dugc luu git nham xic dinh
trach nhiém cua tirng thanh vién Ban Kiem soat.

Cudc hop cua Ban Kiém soat duoc tién hanh theo trinh ty, thu tuc quy dinh
tai Dicu 1€ Tong Cong ty.

Thong bao mo1 hop Ban Kiém soat phai dugc gui cho cac lh'mh vién Ban
Kiém soat tdi thiéu nim (05) ngay trude ngay hop. Thong bao veé cuge hop
Ban Kiém soat dugc lam bang tiéng Viét, trong d6 néu ro ve: chuong trinh
hop, thoi gian, dia diém va phai duge kém theo nhimg tai li¢u can thiét vé
nhirng véan dé s& dugc ban bac va biéu quyct tai cugc hop Ban Kiém soat va
ca cac phiéu bleu quyét cho nhing thanh vién Ban Ki¢m soat. Nhung thanh
vién Ban Kiém soat khong thé du hop s& gui phiéu biéu quyét cho Ban
Kiém soat trude khi hop.

Trong truong hop can thiét, Truong Ban Kiém soat co quyén mai thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Piéu hanh. kiém toan vién nodi bo va
kiém todn vién doc lap dugc chip nhan tham du cdc cudc hop cua Ban
Kiém soat va tra 10i cac van dé ma céac thanh vién Ban Kiém soat quan tam.

Pidu 35. Tién lwong, thi lao, thuwong va lgi ich khic cia thanh vién Ban Kiém

soat

Tién luong, thi lao, thuéng va loi ich khac cua thanh vién Ban Kiém soat dugc
thuc hién theo quy dinh tai Dicu 39 Dicéu I¢ Tong Cong ty.
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Chuwong V
BAN PIEU HANH

Piéu 36. Co cau td chirc va vai tro cia Ban Diéu hanh trong quan tri Tﬁng Cong

36.1.

36.3.

ty

Ban Diéu hanh gom c6 Téng Giam ddc va cac Pho Tong Giam déc. Giam
dbc diéu hanh, Ké toan truong do Hoi dong quan tri b6 nhiém hodc thué.
Nhiém ky cua Tong Giam ddc, Pho Tong Giam déc khéng qua (05) nam va
¢ thé duge bo nhiém lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

Ban Piéu hanh ¢6 nhiém vu quan ly, diéu hanh tryc tiép hoat dong kinh
doanh cua Tong Cong ty theo chinh sach, dinh hudng dugc Dai hoi dong co
dong va Hoi tilon}p quan tri dé ra trong ting thoi ky; chiu trach nhi¢m truoc
Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri vé viéc thuc hi¢n cac nhi¢m vu
duogc giao.

Pho Tong Giam dbéc, Giam doc dicu hanh 14 nguoi gilp vige cua Tong
Giam ddc trong viéc quan 1y, diéu hanh mot hoac mot so linh vuc hoat dong
cua Tong Cong ty theo phin cong cua Téng Giam ddc. bao cdo va chiu
trach nhiém trude Tong Giam doc va trude phap ludt vé nhiém vu dugc
Tong Giam ddc phan cong.

Tong Giam doc phan cong nhiém vu trong Ban F)u.u hanh phu hop voi quy
dinh cua phap luat, Piéu 1¢ Tong Cong ty, nghi quyét cua Dai hoi dong co
dong, Hoi dong quan trj va quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 37. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban Diéu hanh

31.1.

3.2

Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dm, va Giam ddc diéu hanh khong thudce
doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luit Doanh nghi¢p va phai dap
ung day du cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu I¢ Tong
Cong ty.

Toéng Giam ddc, Pho Tong, Giam ddéc va Giam déc dlcu hanh khong dugc
dam nhiém chic vu Tong Giam ddc, Pho Tong Giam ddc cua doanh nghiép
khac, ngoai trir truong hgp duge HDQT dé cur gitr cac chire vu ndi trén tai
cac don vi c6 vén gop cua Tong Cong ty.

Picu 38. Trinh tu va tha tuc luwa chon, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban

38.1.

38.2.

Piéu hanh

Héi dong quan tri lya chon va ra quyu dinh bo nhiém maot (01) thanh vién
Ho1 don;, quan tri lam Tong Giam ddc trén co so dé xuat cua cac thanh vién
Ho6i dong quan tri hodc thué nguoi khéac lam Tong Giam doc.

Hoi dong quan tri lya chon va ra quyét dinh bo nhi¢m cic Pho Tong Giam
dbe, Giam déc dleu hanh trén co so v kién dé xuat cua Tong Giam doc va
danh gia cua Hoi ddéng quan tri.

Trong truong hop xet thay can thiét va c6 du co so, Hoi dong quan tri co
quyén ra quyet dinh mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Ban Dicu hanh.

28



Quy ché nji bj vé quan rri Tong Cong ty Co Ehg‘;w Dét May Hoa Tho

Pitu 39. Quyét dinh, chi dao diéu hanh cia Tong Giam déc, Pho Tong Giam déc,

39.1.

39.2.

39.3.

39.4.

Giam doc diéu hanh
Quyét dinh, chi dao cua Tong Giam doc

a) Can c@r tinh hinh thyc té va trong pham vi quycn han dwgc Hoi dong
quan tri phan Lap Tong Giam doc duge toan quyén ra cdc quyét dinh
hodc chi dao di€u hanh nham dam bao hoat dong cua Tong Cong ty
khong ngung phat trién bén viing theo dung dinh huong. chién luge duge
Dai hoi ¢6 dong va Hai ddng quan tri thong qua trong ting thoi ky;

b) Quyel dinh, chi dao diéu hanh cua Tong Giam ddc co tinh hiéu qua cao

nhat d6i v&i moi can bo trong T(mg, Cong ty, trir cac thanh vién Hoi dong
quan trj va thanh vién Ban Kiém soat;

¢) Cac Pho Tong Giam doc, Giam dde diéu hanh va Nguoi quan 1y khac cua
Tong Cong ty ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m to chae thue hién nghiém
tic cac quyét dinh, chi dao diéu hanh cua Tong Giam déc.

Quyét dinh, chi dao diéu hanh cua Pho Tong Giam déc, Giam doc diéu
hanh

a) Céan cu tinh hinh thuc té va trong pham vi quycn han duoc TOI"IL Giam
doc phan cap, Pho Tong Giam doc Giam ddc diéu hanh duoc quycn thay
mat Tong Giam ddc ra cac quyct dinh, chi dao diéu hanh nhim dam bao
mang viéc ma minh duoc Tong Giam doc phan cong phu trach phat trién
¢6 hiéu qua va pha hgp voi dinh hudng, muc ticu hoat dong chung cua
Tong Cong ty trong ting thoi ky;

b) Quyét dinh, chi dao didu hanh cua Pho Tong Giam doe, Giam dbc dicu
hanh c6 gia tri hiéu luc dbi véi Ngudi quan ly khac va cac ca nhan ¢o
li€n quan trong Tong Cong ty tuong tu nhu quyét dinh, chi dao di¢u hanh
cua Téng Giam dbc:

¢) Truong hop xet thay can thiét, Téng Giam dm duge quyén ra quvu dinh
chi dao du.u hanh phu dinh ndi dung quyét dinh, chi dao diéu hanh do
cac Pho Tong Giam dbc ban hanh.

Béo cdo
a) Tong Giam ddc chi dao viée bao céo cho Hoi dong quan tri dinh ky va
khi yéu cau theo quy dinh trong tung thoi ky;

b) Moi quyét dinh va y kién chi dao diéu hanh cua Tong Giam doc, cac Pho
Tong Giam doc 6 lién quan dén cac mang lén hodc ¢o tinh chét thay doi
quy trinh nghiép vu hodc ¢6 lién quan dén cac san pham dich vy mai déu
phai dugc gui mot (01) ban dén Chu tich Hoi dong quan tri dé bao cio
trude khi thue hién;

¢) Cac Phé Téng Giam dbc co trach nhiém bio cdo kip thoi vai Tong Gidm
d6c vé cic quyét dinh va vy kién chi dao lon cua minh trong pham wvi
nghiép vu duoc phan cong.

Téng Giam ddc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong

Giam dbc do Hoi dong quan tr1 quyét dinh dua trén két qua va hiéu qua
kinh doanh, duoc thé hién thanh muyc riéng trong bdo cao tai chinh hang
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nim cua Cong ty va phai dugc bao cao Dai hi dong co dong tai cuoc hop
thuong nién.

i ) ) Chu:u'ng \il _ .
NGUOI QUAN LY KHAC CUA TONG CONG TY

Pidu 40. Ngwoi quin Iy khac cia Tong Cong ty va vai tro trong quan tri Tong
Cong ty

40.1. Nguoi quan Iy khac cua Tong Cong ty bao gom: Pho Tong Giam doc, Giam
ddc dicu hanh, K¢ toan truong.

40.2. Hai dong quan tri hodc Tong Giam dbc bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém
va quyét dinh muc luong, o1 ich khac cho Nguoi quan ly khac cua Tong
Cong ty tuy theo tham quyén bo nhiém cua Hoi dong quan tri hodc Tong
Giam déc.

40.3. Nguoi quan ly khac cua Téng Cong ty ¢6 nhiém vu quan ly, di¢u hanh cac
hoat dong cua bo phén/don vi do minh phu trach theo sy phan cong, uy
quyen cua Tong Giam déc va c6 trach nhiém lu chic thyc hién cic nghi
quyeét, quyet dinh cua Hoi déng quan tri va quyét dinh, chi dao cua Tong
Giam doc.

Piéu 41. Tiéu chuin va diéu kién lam nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty
41.1. Nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty phai dap g day du cac tiéu chuan
va diéu kién chung sau day:
a) Co6 du nang lyc hanh vi dan su;
b) C6 nang luc chuyén mon va co kha néng dic¢u hanh:
c¢) Puoc tin nhiém trong cuong vi cong tac:
d) Khong thuoc doi twong khong duge lam Can bo di¢u hanh linh vue ma
minh s& dam nhiém theo quy dinh cua Phap luat;
e) Co bing dai hoc tro 1én vé mot trong cac linh vuc chuyén mén ma minh
sé dam nhiém haac ¢6 it nhat muoi (10) ndm kinh nghiém trong linh vuc
hoat dgng chu yéu cua Tong Cong ty;

f) Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duong nhi¢m:
¢) C6 stre khoe, pham chit dao duc tét, trung thue va hic¢u bict ludt phap.
41.2. Trong trudng hop dic biét, Hoi dong quan tri/Tong Giam doc dya trén cic

tiéu chuan néu trén dé tuyén nguoi c¢é ning luc, trinh do vao lam Nguoi
quan ly khac cua Tong Cong ty.

Piéu 42. Trinh ty, thu tuc lya chon, bo nhiém, mién nhiém ngwoi quan 1y khac

ctia Tong Céng ty

42.1. Héi dong quan trj ra quyét dinh bd nhiém, mi¢n nhiém. bai nhi¢m cac chire
danh Nguoi quan ly khac cua Tong Céng ty thudc tham quyén cua Hoi
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42.2.

42.3.

42.4.

dong quan tri trén co so de xuat cua Tong Giam doc va/hodc thanh vién Hoi
dong quan tri.

Toéng Giam doc ra quyét dinh bé nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢m cac chuc
danh Ngudi quan ly khac cua Téng Coéng ty thude tham quyén cua Tong
Giam doc trén co s& d& xudt cua Chanh Vin phong Tong Cong ty.

Trong truong hgp Téng Giam ddc khong dé xuat hodc co dé xuat, nhung
xét thay can th[c t va phuc vu cho lgi ich chung cua Tong Cong ty, Ho dong
quan tri co quyén xem xét va ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai
nhiém Ngudi quan 1y khac cua Tong Cong ty.

Quy ché bé nhiém, mién nhiém, bai nhié¢m cua Tong Cong ty do Hoi dong
quan tri ban hanh.
Chwong VII

PHOI HOP HOAT PONG GI1UA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA BAN PIEU HANH

Piéu 43. Nguyén tic phdi hop

Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Ban Dic¢u hanh phoi hop hoat dong theo cac
nguyén tac sau:

43.1.
43.2.

43.3.

Ludn vi lgi ich chung cta Tong Cong ty.
Tudn tha nghiém tac ciac quy dinh co6 lién quan cua phap luat va Tong Cong
ty.

Lam viéc v6i tinh than trach nhi¢m cao nhat, trung thue, hop tac va thuong
xuyén trao d6i nham cing nhau thdo g& cac vudng mic, kho khin (néu co).

Diéu 44. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan trj véi Ban Piéu hanh va Nguwoi

44.1.

quan ly Tong Cong ty

Phdi hop trong lam viéc va phat trién moi quan hé véi co quan cap trén, cac
ban nganh lién quan, doi tac khach hang lon, bao chi...

a) Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong Giam déc 1a nguoi dai dién thay
mat Tong Cong ty trong cac budi 1am viéc hodc to chire su kién vai lanh
dao cua co quan cap trén, voi cac ban nganh co lién quan, voi cac doi tac
kinh doanh hodc khach hang lo‘n quan trong, voil bao chi (trr cong bo
thong tin theo Quy ché cong bo thong tin cua Tong Cong ty)... Truong
hop khong tham du duge, Chu tich Hoi dong quan tri hodc Téng Giam
dbc s& uy quyén cho mat thanh vién Héi dong quan tri khac hodc mot
thanh vién trong Ban Piéu hanh thyc hién. Truong hop duge Chu tich
Hoi dong quan tri hodc Tong Giam ddc iy quyén, sau khi tham dy, nguol
dugc uy quyén phai bao cao lai dé Chu tich Hoi dong quan trj va Tong
Giam d6c nam bat day du néi dung.

b) Tai cac budi lam viée hodc tiép khach quan trong, nguoi chu tri quyét
dinh cac thanh phan khac cing tham duy, bao gom ca cic thanh vién Hoi
dong quan trj, thanh vién Ban Diéu hanh hodc thanh vién Ban Kiém soat
duoc phan cong theo doi mang viéce co lién quan.
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¢) Cic phong/ban c6 lién quan chiu trach nhi¢m chuan bi noi dung va lo
héu cén cho budi lam viéc hodc tiép khach theo chi dao cua ngudi chu
tri.

44.2. Phéi hop trong trién khai cac nhiém vu duoe giao

a) Tai cac phién hop Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri/ngudi
chu tri phién hop cin cir ndi dung cude hop dé quyét dinh moi thém cac
Pho Tong Giam doc hoic Ngudi quan 1y khac cua Tong Céng ty phu
trach mang viéc ¢o lién quan cung du hop va tham gia ¥ kién (néu co).

b) Tai cac phién hop dinh ky hoac dot xuét cua Ban Dicu hanh hodc cic
phién hop lién quan dén cac noi dung quan trong do thanh icn Ban Dicu
hanh chu tri, nguoi chu tri ¢in ¢t n6i dung cudc hop d¢ quyét dinh moi
Chu tich Hoi déng quan ln hodc thanh vien Hoi dong quan tri cé lién
quan cung tham dy hgp va dong gop vy v kién (néu co). Noi dung cude hop
phai dugc ldp thanh bién ban va gai mgt ban cho Chu tich Hoi dong quan
tri dé béo céo.

¢) Ban Piéu hanh va Nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty thyc hién bao
cao dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau theo quy dinh cua Tong Cong ty day du
va diang thot han. :

d) Truong hop phat hién rai ro c6 thé anh huong 16n dén uy tin hoéc hoat
dong kinh doanh cua Tong Cdng ty hodc cac su vice xcet thay can thiét
khac, Tong Giam doc Pho Téng Giam doc va cdc Nguoi quan ly khac
cia Tong Cong ty cén bao cao ngay cho Chu tich Hoi dong quan tri va
thanh vién Hoi dong quan tri truc ticp theo ddi mang viée do.

44.3. Phéi hop khac

Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc tao diéu kién cho cic thanh
vién Hoi dong quan tri, Pho Tong Giam dbe, Ngwoi quan ly khac cua Tung
Cong ty tham gia cac khoa hoc nghiép vu, cac hoat dong khao sat thuc té,
hdi thio nghi¢p vu trong va ngoal nuoc nhim trau doi, hoc hoi kinh
nghlem ning cao kién thire quén tri, diéu hanh Tcm;: Cong ty. Viéc tham
gia cac khoa hoc nghiép vu cua thanh vién Hoi dong quan tri, Pho Tong
Giam dbc va Nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty khong duge anh huong

dén cong viée chung cua Tong Cong ty.

Piéu 45. Phbi hop hoat déng giiva Hi dong quin trj va Ban Kiém soat

45.1. Chu tich Hoi déng quan tri bao dam Trudng Ban Kiém sodt hodc thanh vién
Ban Kiém soat duoc mai tham du cude hop dinh kv hay bat thuong cua Hoi
dong quan tri.

45.2. Ngoai céc théng tin bao céo theo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat duogc
quyén yéu cdu Hoi déng quan tri cung cap cac thong tin, tai liu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Tong Cong ty.

45.3. Ho6i dong quan tri bao dam rang tat ca ban sao cac nghl quyét, théng tin tai
chinh va cac thdéng tin khac duoc cung Lap cho cac thanh vién HQi d(mu
quan trj cang nhu cac bién ban hop Ho1 ddng quan tri phai dugc cung cap
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45.4.

cho thanh vién Ban Kiém soat cung voi viée cung cap cho thanh vién Hoi
dong quan tri.

Phoi hgp hoat dong kiém soat, di¢u hanh, giam sat giua cac thanh vién HoO1
dong quan tri, va cac thanh vién Ban Kiém sodt theo cac nhié¢m vu cu thé
cua cac thanh vién néu trén.

Diéu 46. Cac Truwong hop Tong Giam doc va Ban Kiém soat dé nghi tri¢u tap hop

46.1.

46.2.

Héi dong quan tri va nhirg vin dé can xin ¥ kién Hgi dong quan tri

Ban Kiém soat, Téng Giam déc duoc dé nghi tri¢u tap cudc hop Hoi dong
quan tri bat thuong theo khoan 3 Diéu 30 Diéu 1é Cong ty khi xét thay ¢o
nhimg van dé anh huéng nghiém trong dén tinh hinh hoat dong kinh
doanh, quan 1y va diéu hanh Cong ty.

Nhitng van dé theo quy dinh tai Diéu 28 Di¢u 1¢ Cong ty phai duge Hai
ddng quan tri phé chuan trudce khi thuc hién.

Piéu 47. Phoi hop hoat dong giira Ban Kiém soat voi Ban Di¢u hanh va Ngwoi

47.1.

47.2.

quan ly khac cua Tong Cong ty

Phéi hop trong trién khai céng viée duoc giao

a) Truong hop xét thay can thiét, Ban Diéu hanh va Ngudi quan ly khac co
thé moi Truong Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soat tham dy
hop Ban Piéu hanh hojdc cac cudc hop khac. Khi tham du hop. Truong
Ban Kiém soat hodc thinh vién Ban Kiém soat ¢ thé gop ¥ kicn (néu
c0). Sau khi cudc hop két thiac, Ban Pic¢u hanh va Nguoi quan ly khic
guri cho Ban Kiém soat mét (01) bién ban hop dé luu git.

b) Ban Diéu hanh va Nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty, Truong
phong/ban Tong Cong ty thuc hién bdo cao dinh ky, theo yéu cau cua
Truong Ban Kiém soat.

¢) Truong hop phat hién rui ro ¢o thé anh huong 1on dén uy tin hodc hoat
dong kinh doanh cua Tong Cong ty, Ban Dic¢u hanh va Nguoi quan 1y
khac cia Téng Cong ty can bao cao ngay cho Truong Ban Kiém sodt va
thanh vién Ban Kiém soat truc tiép theo doi mang viée do.

d) Ban DPiéu hanh va Nguoi quan ly khac cua Tong Cong ty chiu trach
nhiém tao moi diéu kién thudn loi dé Truong Ban Kiém soat va cac thanh
vién Ban Kiém soat dugc tiép cin thong tin, bao cao trong khoang thoi
gian nhanh nhat.

Phéi hop khac

Tong Giam déc tao diéu kién cho cac thanh vién Ban Ki¢m soat tham gia

cac khoa hoc nghiép vu vé ké toan, kiém toan, qun Iy nham nang cao kién

thire chuyén mon va quan trj cong ty. Vi¢e tham gia cac khoa hoc nghiép vu
cua thanh vién Ban Kiém soat khong dugc anh huong dén cong viée chung

cua Tong Céng ty.
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Chuong VIII

NGAN NGUA XUNG DPOT LO1 ICH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO

QUYEN LOT LIEN QUAN DEN TONG CONG TY

Diéu 48. Trich nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quven loi cua cac

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.

thanh vién Hi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Piéu hanh, Can b
diéu hanh khac

Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban
Piéu hanh, Can bo diéu hanh khac phai cong khai cédc loi ich lién quan theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac vin ban phap ludat lien quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, lhanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban
Diéu hanh, Can bo diéu hanh khic va nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh
vién chi dugc su dung nhitng thong tin ¢6 duge nhd chie vu cua minh dé
phuc vu loi ich cua Tong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban
Pi¢u hanh va Can bo diéu hanh khac co nghia vu thong bdo bang vin ban
cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat ve céc giao dich gitra Tong Cong ty.,
cOng ty con, cong ty ma Ton;: Céng ty nam quvcn kiém soat trén 50% tro
1én von diéu 1& voi chinh déi tugng do hodc voi nhirng nguoi ¢o lien quan
cia doi tugng d6 theo quy dinh cua phap luat. Po6i vai cac giao dich néu
trén do DPai hoi dong co dong hodc Hoi d{mL quan 1ri c,hap thuan, Tong
Coéng ty phai thuc hién cong bd théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luat chung khodn vé cong b6 théng tin.

Thanh vién Hoi dong quan trj khéng dugc biéu quyét doi vii cac giao dich
mang lai 1¢i ich cho thanh vién do hodc nguoi co6 lién quan cua 1hanh vién
do6 theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Picu 1¢ Tong Cong ty.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat. thanh vién
Ban Diéu hanh, Can b diéu hanh khac va nhirng nguoi ¢6 lién quan cua
cac d6i twong nay khong duge su dung hodc tiét 10 cho nguai khac cac
thong tin ndi bo dé thye hién cac giao dich co lién quan.

Giao dich gitra Tong Cong ty vo1 mot hodc nhicu thanh vién Hoi d(me quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban Diéu hanh, Can bo diéu hanh
khac va nhirng ngudi co lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong bi vo
hiéu trong cac truong hop sau day:

a) Déi voi giao dich ¢6 gia tri nho hon hoac b‘m‘g 20% tong gid tri tai san
dugc ghi trong bao cdo tai chinh riéng gan nhat dugc kiém toan, nhirng
ndi dung quan trong cua hop dong hodc giao dich ciing nhu cac moi quan
hé va loi ich cua thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, thanh vién Ban Diéu hanh, Can bg di¢u hanh khic da duoc bao cdo
Hoi dong quan tri va duge Hoi dong quan tri thong qua bang da so phiéu
tan thanh cua nhing thanh vién Hoi dong quan tri khong ¢o loi ich lién
quan;

b) Pbi vai giao dich co gia tri lon hon 20% lunt_r gia tri tai san dugc ghi
trong bao cao tai chinh riéng gan nhat duoc kiém toan hodc giao dich dan
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dén gid tri giao dich phat sinh trong vong mudi hai (12) thang ké tr ngay
thyc hién giao dich ddu tién co gia tri wr 35% tro 1én an gia (ri tai san
duoc ghi trong bao cao tai chinh ricng gan nhat duge kiém toan, nhirng
ndi dung quan trong cua giao dich nay cun;: nhu mdi quan hé va loi ich
cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién
Ban Diéu hanh, Can bo dlcu hanh khac da dugc cong bé cho cac co dong
va dugce Dai hoi déng c6 dong thong qua bing phiéu biéu quyét cua cac
cod déng khong co lgi ich lién quan.

Diéu 49. Giao dich véi nguoi cd lién quan

49.1.

492,

49.3.

Khi tién hanh giao dich voi nhirng nguot co lien quan, Tong Cong ty phai
ky két hop dong:, bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tv nguyén. Noi
dung hop dong phai rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két. bo sung sira
d6i, thoi han hiéu lue, gid ca cling nhu cédn ctr xac dinh gid ca cua hop dong
phai dugc cong b6 thong tin theo cac quy dinh cua phap luat.

Téng Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngia nhimg nguoi
¢6 lién quan can thiép vao hoat dgng cua Tong Cong Ly va gay ton hai cho
loi ich cua Tong Cong ty thong qua viéc doc quyén cic kénh mua va ban,
ling doan gia ca.

Tong Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngtra co dong va
nhimg nguoi ¢o lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thoat vén, ai san
hodc cac nguon lyc khéc cua Tong Cong ty. Fong, Cong ty khong duoc
cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac c¢6 dong va nhung nhiung
ngudi co lién quan.

Pidu 50. Giao dich véi ¢6 dong, ngudi quin 1y doanh nghiép va ngudi co lién

50.1.

50.2.

50.3.

quan cua cac ddi twong nay

Tong Cong ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho co dong
la ca nhan va ngudi co lién quan cua c6 dong do la ca nhan.

Tu:mgD Cong ty khong dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho o dong
la to chirc va nguoi co lién quan cua c6 déng d6 1a ca nhén, trir cac truong
hop sau c6 dong la cong ty con trong truéng hop cong ty con la cong ty
khong ¢6 co phan, phan von gop nha nudc nam gitr va da thuc hién gop
vén, mua c6 phan cua Tong Cong ty trude ngay 01 thang 7 nam 2015.

Tong Cong ty khong dugce cung cap khoan vay hodc béo lanh cho nguoi ¢6
lién quan cua co dong la té chire, trir cdc truong hop sau day:

a) Tong Cong ty va t6 chire 1a nguoi ¢o lién quan cua co dong la cac cong
ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty,
bao gom cong ty me - cong ty con, (ap doan kinh té va giao dich nay phai
dugc Dai hoi dong co dong, hodc Hoi dong quan trj thong qua theo quy
dinh tai Piéu 1& cong ty;

b) Trudng hop phap luat co quy dinh khéc.

Ton;D Cong ty chi dugc thuc hién cac giao dich sau day khi dd dugc Dai hoi
dong co dong chap thuén:
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a) Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi dong quan tri,

thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam Jm. Can bo dicu hanh khac
khong phai la co dong va nhtmg ¢4 nhan, 16 chirc ¢o lién quan cua cic
d6i trong nay;
Truong hop cip cac khoan vay hodc bao lanh cho to chire ¢6 lién quan
cuia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Bdl‘l chm sodal, Tong Giam
dbc, Can bod didu hanh khiac ma Tong Cong ty va 16 chae do la cac cong
ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty.
bao gdm cong ty me¢ - cong ty con, tdp doan kinh té. Pai hoi dong co
dong hodc Hoi dong quan tri thong qua theo quy dinh tai Picu 1¢ Tong
Cong ty.

b) Giao dich c¢ gia trj tr 35% tro 1én hodc giao dich dan dén tong gia tri
giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién co gié tri tor 35% tro Ién tong gia tri tai san 1.,h| trén bao cao tai
chinh riéng gan nhét duge kiém toan hoic mot ty 1¢, gia tri khac nho hon
theo quy dinh tai Piéu 1¢ Téng Cong ty gitra Tong Cong ty vai mot trong
cac doi tugng sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat. Tom. Giam
déc, Can bd di¢u hanh khic va ngudi co lién quan cia céc ddi tuong
nay;

- Co déng, nguoi dai dién uy quven cua ¢o dong so hiu trén 10% tong
von ¢6 phan pho thong cua Tong Cong ty va nhirng nguoi ¢o lién quan
cua ho;

- Doanh nghiép co lién quan dén céc doi tuong quy dinh tai Diéu 164.2
Luat Doanh nghiép.

¢) Hop dong, giao dich vay, ban tai san co gia tri 1on hon 10% tong gia tri tai
san ghi trén bao cao tai chinh ricng gan nhat dugc klt.m todn gitra cong ty
va co dong s¢ htu tr 51% tong s6 ¢6 phan co quyen bicu quyét tro 1én
hodc nguoi ¢6 lién quan cua c6 dong do.

50.5. Hoi dong quan tri chap thuén cac hop dong, giao dich tai diém ¢ khoan 4
Diéu nay co [Flﬂ tri nho hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bdo cao tai
chinh riéng gan nhat dugc kiém toan hoac mot ty 1¢ hodc gia tri khac nho
hon theo quy dinh tai Diéu 1é¢ Tong Cong ty.

Piéu 51. Pam bao quyén hop phap ciia nhirng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén
Tong Cong ty

311 Tong Cong ty phal thue hién trach nhiém voi cong dong va nguoi co quyén loi
lién quan dén cong ty theo quy dinh cua phap luat hién hanh va Dicu 1¢ Cong ty.

51.2. Téng Cong ty phai tudn thu cac quy dinh cua phap ludt vé lao dong. moi
truong va xa hoi.



Chwong IX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 52. Nghia vu cong bo thong tin

52.1. Téng Cong ty c6 nghia vy cong bd day du, chinh xédc va kip thoi Lhum_ tin
dinh ky va bat thuong theo quy dinh cua phap luat chirng khoan vé cong bo
thong tin cho ¢6 dong va cong chung dau tu. Tong, Céng ty phai cong bo
day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong tin do ¢6 kha
nang anh huong dén gia chirmg khoan va anh huong dén quyct dinh cua co
dong va nha dau tu.

52.2. Céch thac cong bd théng tin dugc thuce hién theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1& Cong ty nham dam bao c6 dong va cong chung ddll tu duoce mp cén
mot cach cong b‘mg Ngon ngtr trong cong b thong tin can rd rang, dé hicu
va tranh gdy hiéu lam cho c6 dong va cong ching dau tu.

Diéu 53. Bio cio v cong bd thong tin vé md hinh (5 chire quin 1y va hoat dong
Tong Cong ty

Tong Cong ty phai bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc, So giao dich ching
khoan va cong bé théng tin vé viéc thay d6i mé hinh t6 chire quan ly va hoat dong
trong thoi han hai muoi tu (24) gio ké tr khi DPai hoi dong co dong ¢ quyét dinh
thay doi.

Diéu 54. Bio cio va cong bé thong tin vé quin tri Tong Cong ty

54.1. Tong Cong ty phai bao cao vé tinh hinh quan tri cong 1y tai k¥ hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién va cong b6 thong tin trong Bao cao thuong nicn
cua cong ty theo quy dinh cua phap luat chimg khoan vé cong bo théng tin.

Lh
s
K3

Tong Cong ty c¢é nghia vu bao cao va cong bd thong tin vé tinh hinh quan
tri cong ty dinh ky 06 thang theo quy dinh cua phéap luat ching khodan ve
cong bo thong tin.

Piéu 55. Cong bd thong tin vé thu nhdp cua thanh vien Hji dong quan tri, Tong
Giam doc

Thu lao cua tung thanh vién Hoi dong quan tri va tién lwong cua Tong Giam ddc
va Can bd diéu hanh khac phai dugc thé hi¢n thanh muc riéng trong Bao cao tai
chinh hang ndm cua céng ty va phai bao cao Dai hoi dong co dong tai cude hop
thuong nién.

Piéu 56. Triach nhiém vé bao cio va cong b thong tin cua thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam doc, Ké toan truong

Ngoai cic trach nhi¢m theo quy dinh tai Dmu 45 Quy ché nay. thanh vién Hoi
dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc, Ké toan truong co
trach nhiém bao cdo Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat trong cac truong hgp sau:
56.1. Céac giao dich gitra Téng Céng ty voi cong ty ma céc doi twong trén la
thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghi¢p trong thoi gian ba
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56.2.

(03) nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

Cac giao dich gitra Téng Cong ty véi cong ty trong do ngudi lién quan cua
céc doi tuong trén la thanh vién Hoi dong quan tri, Téong Giam doc hodc ¢o

dong lon.

Piéu 57. Té chirc cong bé thong tin

5 %

57.2:

Téng Cong ty xay dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin cua cong
ty theo quy dinh tai Ludt Chirng khoan va cac van ban huong dan.

Ngudi dai dién theo phéap luat hodc nguoi dugce uy quyén cong bo thong tin
cua Tong Cong ty co trach nhiém sau:

a) Coéng bo cac théng tin cua Téng_ Cong ty voi cong chang dau tu theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1€ Tong Cong ty:
b) Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cic ¢6 dong co thé dé dang lién
he.
Chuong X
XU LY VI PHAM VA HIEU LUC

Diéu 58. Xir Iy vi pham

58.1.

58.2.

58.3.

Khi thiy bat ky can bd, nhan vién nao cua Tong Cong ty (bao gom ca céic
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh) c6 hanh vi vi
pham Quy ché nay, nguoi phat hién phai thong béao ngay cho Chu tich Hoi
dong quan trj va Truong Ban Kiém soat.

Truong hop Ban Klem soat phat hi¢n nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc
vi pham Diéu 1é Tong Coéng ty cua cac thanh vién Hoi dong quan trj, Ban
Diéu hanh va Ngudi quan 1y khéac cua Tong Cong ty, Ban Kiém soat phai
thong bao bang viin ban vai HOi dong quan trj trong vong bon muoi tam
(48) gio, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va co giai
phéap khic phuc hau qua Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong
bdo néu trén, néu ngudi ¢ hanh vi vi pham khong cham dirt vi pham va co
giai phap khic phuc hau qua, Ban Ki¢m sodt ¢o trach nhi¢m bao cdo truc
tiep voi Uy ban Chung khodan Nha nuoc vé van d¢ nay.

Moi truong hop vi pham Quy ché nay sé dugc Hoi dom_ quan tri xem xct va

xu ly ky luat theo quy dinh cua phap ludt va/hodc Diéu 1¢ Tong Cong ty.
Trong truong ho‘p hanh vi vi pham cua nguoi do gay thi¢t hai cho Tong
Céng ty, nguoi vi pham con phai boi thudng thiét hai cho Tong Cong ty
theo quy dinh cua Diéu 1¢ Tong Cong ty va phap luat.

Piéu 59. Hiéu lwe va sira doi, bo sung

59.1.
59.2.

Quy ché nay gom ¢6 10 chuong va 59 dicu.

Trong truong hop c6 nhing quy dinh cua phap ludt ¢6 lien quan dén hoat
dong cua Tong Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoac
trong truong hop ¢6 nhirng quy dinh madi cua Phap ludt khac voi nhimg
diéu khoan trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh cua Phap luat do duong
nhién dugc ap dung cac diéu chinh hoat déng cua Tong Cong ty.
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59.3.

59.4.

59.3.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tr ngay dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién
ndm 2025 cua Tong Cong ty thong qua va thay thé cho Quy ché ndi bg vé

quan trj Céng ty dd duge ban hanh trucce day.

Viéc stra déi, bo sung Quy ché nay do Pai hoi dong c6 dong Tong Cong ty

xem X¢€t, quyel dinh.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh, Can b

diéu hanh khac va cac can bo, nhan vién Tong Cong ty ¢6 trach nhiém thuc

hién Quy ché nay./,

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

r@ﬂ%’gﬂ ﬂﬂ &CH tyg'ff
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