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_QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 1 HA NOI

- Cén ctr Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cén cik Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

- Cancit 1; héng tuw sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B9 tai chinh
hwong ddan Cong b6 théng tin trén Thi truong Chitng khodn;

_ Cein etk Didu Ié Cong ty c6 phdn Xay dung S6 1 Ha Ngi;

- Cdn cit Nghi quyét Hpi dong quan tri 56 ...ngay ...thdng...ndm 2025.

Hbi ddng quan trj ban hanh Quy ché Coang bd thong tin cua Cong ty cd phﬁn Xay dung
S6 1 Ha Noi.,

Quy ché Cong bb thong tin cia Cong ty cb phan Xay dung S6 1 Ha Noi bao gdm céc ndi
dung sau:

CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché ndy quy dinh v& hoat dong, phan cong tréch nhiém gifra cac b6 phén chic
ning trong vigc cong bd théng tin cia Cong ty cb phin Xay dung S6 1 Ha Noi (Ma
chitng khoan: HC1) pht hop v6i cdc quy dinh tai Diéu 1 Td chirc va Hoat dong va cac
quy dinh ¢6 lién quan cia phép luat.

2. Dbi tugng ap dung:

- Congty cb phan Xay dyng Sb 1 Ha Noi.

- Nha ddu tu thudc dbi twgng cong bb thong tin ¢ lién quan dén cb phiéu cta Cong ty va
nguoi cd lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuit ngit

1. Trong Quy ché nay, nhitng thudt ngtt dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) Céng ty 1a Cong ty cb phan Xay dyng S6 1 Ha Noi;

b) UBCKNN la Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

¢) SGDCK 1a S¢ Giao dich chiing khoan;

d) VSDC 1a Téng Cong ty Luu ky va B trir Chimg khoan Viét Nam;

e) Nguoi ndi bg 1a ngudi gift vi tri quan trong trong bo may quan tri, diéu hanh cua Cong
ty duge quy dinh chi tiét tai Khoan 45 Diéu 4 Lujt Chimg khodn;

f) Nguoi cé lién quan 1a ca nhan, td chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luit Chimng
khoan;

o) T6 chitc kiém todn duge chdp thudn 1 t8 chirc kiém toan doc 1ap thudc danh séch céc

t3 chirc kidm toén duge Uy ban Ching khodn Nha nude chép thusn kiém toan theo quy \/\/
dinh ctia Luit Chting khodn va phép luat vé kiém toan doc lap; \I,
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h) Ngay thue hién giao dich chitng khodn dugc xéac dinh nhu sau:



- Langay dit 1énh giao dich trong truong hop giao dich thue hién qua S& giao dich ching
khoan;

- La ngay ding ky thue hién giao dich quyén mua, dang ky thuc hién quyén chuyén dbi
trai phiéu thanh cb phiéu trong trudong hop thye hién quyén mua, quyén chuyén ddi tréi
phiéu;

- La ngay céc bén dé nghi chuyén quyén s& hitu ching khoan trong trudmg hop giao dich
thuc hién qua Tbng Cong ty Luu ky va Bu trtr Chirng khoén Viét Nam;

- La ngay nop phiéu tham du dAu gia trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong
thirc dAu gia;

- La ngay céc bén d2 nghi chuyén nhugng tai td chirc phét hanh trong trudng hop giao
dich khoéng thuc hién qua Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam va
khong thyc hién qua S& giao dich chiing khoén.

i) Ngay hoan tdt giao dich chitng khodn duge xac dinh nhu sau:

- La ngay két thic viéc thanh toén giao dich trong trueong hop giao dich thuc hién qua SG&
giao dich chig khoan; '

- La ngay két thic viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thyc hién quyén
mua;

- La ngay hoan tht viéc chuyén dbi tréi phiéu thanh cb phiéu theo thong béo clia tb chirc
phat hanh;

- La ngay hiéu lyc chuyén quyén s& hitu chimg khodn tai Tbng Cong ty Luu ky va Bu trir
Chitng khoén Viét Nam trong trudong hop giao dich thyc hién qua Téng Cong ty Luu ky
va B trir Ching khoéan Viét Nam;

- La ngay két thic viée thanh toan tién mua cb phén theo thong bao cua td chie thyc hién
béan déu gia cb phﬁn trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thirc dAu gia;

- La ngay td chic phat hanh xac nhén hiéu luc cia vige chuyén nhugng ching khoan
trong trudng hop giao dich khong thue hién qua Tbng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching
khoan Viét Nam va khong thue hién qua S& giao dich chirng khodan.

k) Théng tw 96 12 Thong tu 96/2020/TT-BTC huéng dan cong bb thong tin trén thi
trudong ching khoan do B9 tai chinh ban hanh ngay 16 thang 11 ndm 2020;

1) Ngay cong bé thong tinla ngay thong tin xut hién trén mot trong cic phuong tién
cong bd thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tic cong b6 théng tin

1. Viéc cong bb thong tin phai dly du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép ludt. Viéc
cong bd cic thong tin ¢4 nhén bao gdm: Cén cude cong dén, Ching minh quin nhén, H
chidu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, so dién thoai, s6 fax, thu dién tu,
s6 tai khoan giao dich chiing khoén, so tai khoan Juu ky ching khoén, s6 tai khoan ngén
hang, ma sé giao dich ciia nha du tu nuée ngoi, to chirc kinh t& cd vbn déu tu nudce
ngoai s& hitu trén 50% vbn didu 1& chi dugc thyc hién néu cé nhan do déng y.

2. Cong ty chiu trach nhiém trudc phép luét vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop
c6 su thay déi ni dung thong tin da cong bo, Cong ty phai cong b6 kip thoi, ddy du noi i
dung thay ddi va ly do thay @i so véi thong tin da cong bb trude do. g/
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3. Khi cong b thong tin phai ddng thoi bao céo Uy ban Chting khoan Nha nudc va S¢
giao dich ching khoén noi chirng khoan cb phiéu ctia Cong ty ding ky giao dich vé noi
dung thong tin cong b, bao gdm dly di cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong
tin cong bd bao gbm céc thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va céc b
tuwong cong bd théng tin khong ddng y cong khai cac théng tin nay thi phai giri Uy ban
Chirng khodn Nha nu6e va SO giao dich chimg khoén 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao
gdm diy di thong tin c4 nhéan va 01 ban khong bao gbm thong tin cd nhan d& Uy ban
Chitng khoan Nha nude va S& giao dich ching khoén thue hién cong khai thong tin.

4, Cong ty c6 tréch nhiém béo quan, luu giit thong tin dd cong bd, béo céo theo quy dinh
nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin v& viéc dang ky Cong ty dai ching phai duogc
luu gitt dudi dang vin ban (néu c6) va dit liéu dién tr t6i thidu 10 nam. Cac thong tin nay
phai dugce luu gitt va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty t6i thiéu 1a 05
nam;

b) Cac thong tin cong bd bét thudong, theo yéu cAu hodc céc hoat ddng khdc phai duge luu

gift va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty t6i thiéu 12 05 nam.

Piéu 4. Ngon ngit Cong b6 thong tin

Ngbén ngit thyre hién cong b6 thong tin trén thi trudng chimg khoan Viét Nam 12 tiéng
Viét. Trudmg hop phép ludt quy dinh cong bd thong tin bd sung bing ngdn ngit khic,
ngbn ngit thyc hign cong bo thong tin bao gbm tieng Viét va ngdn ngi khac theo quy
dinh.

Diéu 5. Ngudi thwe hién cong b6 thong tin

1. Cong ty thyuc hién cong bd théng tin théng qua ngudi dai dién theo phép luat hodc 01
c4 nhan 1a ngudi duge ty quyen cong bo théng tin cua Cong ty;

2. Nguoi dai dién theo phap lugt phai chiu trich nhiém v& tinh dAy du, chinh xéc va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cdng bb.

3. Cong ty phai béo cdo, bao cao lai thong tin v& ngudi thue hién cong bd théng tin cho
Uy ban Chttng khoén Nha nudc va S& giao dich ching khoén trong thoi han 24 gidr ké tir
khi viéc chi dinh, Gy quyén hodc thay d6i nguoi thyc hién cong bd thong tin c6 hiéu luc.
Noi dung thong tin bdo cao v& ngudi thue hién cong b thong tin thuc hién theo quy dinh
cua phap luét.

Diéu 6. Phuwong tién bio cdo, cong b6 thong tin

1. Céc phuong tién béo céo, cong bd thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién t0r (website) cia Cong ty;

b) He théng cong bd thong tin cla Uy ban Chting khoan Nha nudc;

¢) Trang thong tin dién tir clia S& giao dich chimg khoan, phuong tién cong bd thong tin
khac theo Quy ché ctia S& giao dich ching khoan;

d) Trang thong tin dién tr ctia Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoén Viét Nam;
d) Céc phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh phap luat (bdo in, bao dién/\\ﬂ/

t,...). o
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2. Cong ty phai 1ap trang thong tin di¢n tr theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai 1ap trang thong tin dién tir khi thuce hién thu tuc ding ky Cong ty dai
chiing v6i Uy ban Chirng khoédn Nha nuéec.

b) Cong ty khi 14p trang thong tin di¢n tr phai bdo cao v6i Uy ban Chimg khoan Nha
nuée, S& giao dich ching khoan va cdng khai dia chi trang thong tin dién tr va moi thay
dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat viée
1ap trang thong tin dién tir hodc khi thay dbi dia chi trang thong tin dién tir nay;

¢) Trang thong tin dién tir phai c6 céc ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va céc nfi
dung phai thong bao cong khai trén cbng thong tin qubc gia vé diang ky doanh nghiép
theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va moi thay d6i lién quan t&i cac ndi dung nay;
chuyén muc riéng vé& quan hé cd dong (nha dau tu), trong d6 phai cong b6 Didu 1& Céng
ty, Quy ché cong bb thong tin, Quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty (néu c6), Quy ché hoat
dong Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat (néu c6), Ban céo bach (néu c6), cac thong tin
cong bd dinh ky, bét thuong, theo yéu cAu va cdc hoat dong khéc quy dinh cuia phap luat;
d) Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian dang ti thong tin, ddng thoi phai dam bao
nha diu tu ¢6 thé tim kiém va tiép can dugc céc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.
3. Trudng hop nghia vy cong bb thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
phép luét, Cong ty thue hién cong b thong tin trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty
(Website) va thuc hién day du nghia vu cong bb théng tin theo quy dinh phép ludt vao
ngdy 1am viéc lién sau ngdy nghi, ngay 1€,
4. Céch thirc bdo cdo, cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia Uy ban
Chtmg khodn Nha nude, phuong tién cong bb thong tin cia S& giao dich chimg khoan
thuc hién theo hudng din ctia Uy ban Chimng khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chirng
khoan.
5. Cong ty khong phai giri ban gidly dé béo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nuéce, S& giao
dich ching khoén trong trudng hop cac tai liéu da duoc thuc hién cong b trén tat ca cac
phuong tién bdo céo, cong bd theo trén cic phuong tién tai diém a, b va c Khoan 1 Piéu
ndy va dam bao tuan thi quy dinh phap luét vé van ban dién ti.
Piéu 7. Tam hoén cong b6 thong tin
1. Coéng ty dugc tam hodn cong b6 thong tin trong trudng hop vi nhing 1y do bét kha
khéng nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bt kha khéang khéc.
Cong ty phai bdo cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuée, S& giao dich chirng khoan vé viée
tam hodn cong bb thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong do néu rd ly do cua vi¢c tam
hodin cong b thong tin), ddng thdi cong bo vé viée tam hoan cong b thong tin.
2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd day di cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phap luat.
Diéu 8. Xir 1y vi pham vé cong bd thong tin
Pon vi, c4 nhin trong Coéng ty ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phap luét v& cong bb
thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc 6 vi pham ma bi xur Iy ky luét, xit phat vi pham
hanh chinh hoic bi truy cttu trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong 4
theo quy dinh ctia phap luét. /\}L/\
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CHUGNG IL QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Diéu 9. So d6 quy trinh cong b6 thong tin ciia Cong ty

Quy trinh cong bd thong tin ndi b ciia Cong ty duge thye hién theo so db sau:

i H
H
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b TOCHUC | | CANHAN
CAC PHONG HDQT, BTGD | TRUC = :
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BAN THUQC
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\ 4
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Pidu10.  Dién gidi Quy trinh

Buéc 1: Chuin bi thong tin

Khi phat sinh céc thong tin dinh ky hodc bét thudong phai cong bd theo quy dinh hodc c6

su chi dao ctia Lanh dao Cong ty v& viée cong bd cac thong tin tu nguyén, cac bd phan

lién quan phai lap tirc bdo céo, cong bd theo ndi dung quy dinh tai Chuong III Quy ché

nay va cung cép cho Ngudi phu trach quan tri Cong ty dap tng thoi han vé viée cong bd

thoéng tin.

Buéc 2: Xii ly thong tin

Ngudi phu trach quan tri Cong ty tién hanh kiém tra tinh chinh xé4c, phit hop cia ndi dung

béo céo, cong bd, dbi chiéu bao céo vdi cac quy dinh hién hanh vé cong b6 thong tin;

chinh sira hodc 14p méi béo co, cdng bd thong tin theo quy dinh.

Budéc 3: Trinh lanh dgo phé duyét

Ngudi phu trach quan tri Cong ty trinh cip c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh tai

Pidu 16 va/hoic quy dinh ni b ciia Cong ty doi véi cdc ndi dung thong tin phai cong bo.

Sau khi dugc cip c6 thdm quyén phé duyét ndi dung thong tin phai céng bd, ngudi phu

trach quan trj Cong ty trinh Nguoi dai dién theo phép luét ky va dong d4u béo cdo, cong

bb truée khi thuc hién cong bb.

Buéc 4: Bdo cdo va cong bo

Ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty hodc Ngudi duge Uy quyén cong bb thong tin

thyc hién giri thong tin cin cong bd dén céc dbi twong cin thiét:

- Gri ndi dung cong bd thong tin bang vin ban dién tir va dir liéu dién tir dén Uy ban
Chung khoan Nha nuéc, S6 Giao dich Ching khodn, cac td chirc khac;

- Cong bd noi dung thong tin trén trang thong tin dién tr cua Cong ty.

Buéc 5: Tiép nhin cdc thong tin phan hoi va sang loc, dé xuit cho ciip cd thim quyén

phé duyét vé viéc phdn héi, phiic ddp lgi cdc nji dung cén thiét (Quay lgi cdc budc

trén)

Buéc 6: Bio qudn va luu trik thong tin cong b

Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty chiu trach nhiém bao quéan va luu trit thong tin

cong bd duge thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va Khoan 5 Didu 3 Quy ché nay.

CHUONG IIL NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu1l.  Céng bd thong tin dinh ky

1. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ndm da duge kiém toan béi td chirc kiém toén

dwoc chip thuin theo nguyén téc sau:

a) Béo cdo tai chinh phai bao gém ddy @ cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy

dinh phap ludt vé ké toan doanh nghiép;

b) Cong ty phai cong b6 thong tin vé bao céo tai chinh nim da duoc kiém to4n bao gdm

¢4 béo co kiém todn v& bao cdo tai chinh d6 va van ban giai trinh cua Cong ty trong @L
|
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truong hop t8 chirc kifm toén dua ra ¥ kién khong phai la y kién chdp nhan toan phén d6i
vGi bdo cdo tai chinh;
c¢) Thoi han cong bd bao céo tai chinh ndm

Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ndm da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay,
k& tir ngay td chire kiém toan ky béo céo kidm toan nhung khong virgt qua 90 ngay, ké tir
ngay két thiic ndm tai chinh.

2. Cong ty phai 1ap bao cdo thuong nién theo méu quy dinh cta B tai chinh va cong bd
béo cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd béo c4o tai chinh nam duoc kiém
toan nhung khong vuot qua 110 ngay, k& tir ngay két thiic nim tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo cdo thuong nién phai phit hgp v6i bao cao tai chinh nam da
dugc kiém toan.
3. Cong b théng tin v& hop Dai hoi ddng cb ddéng thudng nién

a) Téi thiéu 21 ngay truée ngdy khai mac hop Pai hoi ddng cb dong, Cong ty phéi cong
bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia Uy ban Ching khoan Nha nude, S&
giao dich chiing khoan vé viée hop Dai hoi dong cb dong, trong d6 néu rd duong dan dén
toan b tai liéu hop Pai hi dong co dong, bao gdm: théng bédo moi hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st dung trong cude hop va du thao nghi quyét dbi vai timg
vAn d2 trong chuong trinh hop. Tai lidu hop Pai hoi ddng c6 dong phai duge cdp nhét cac
ndi dung sura dbi, bd sung (néu cb);

b) Bién béan hop, nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong thuong nién va tai liéu keém theo
trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong bd theo thoi han quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu 12 Quy ché nay.

4. Cong ty phai cong bb thong tin v& bo céo tinh hinh quén tri Cong ty theo miu quy
dinh ciia B tai chinh ban hanh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy két thiic 06 thang dau
nim va két thiic ndm duong lich.

Piéu 12. Cac thong tin cong b6 bat thwong

1. Cong ty cong bd théng tin bt thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mdt trong
céac su kién sau day:

a) Tai khoan cia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong téa
theo yéu cAu cta co quan c6 tham quytn hodc khi t6 chirc cung tng dich vu thanh toan
phéat hién co d4u hiéu gian 1an, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong cac trudng hop quy dinh tai
diém nay;

b) Khi nhan dwgc van béan cla co quan nhd nuée co thdm quyén hogc khi Cong ty ¢6
quyét dinh v& tam ngirng mot phan hoic toan bod hoat dong kinh doanh; thay dbi ndi dung
ding ky doanh nghiép; thu hoi GiAy chimg nhan ding ky doanh nghiép; sira dbi, bd sung
hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gify phép hoat dong;

¢) Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong bat thuong. Tai liéu cong bb bao gbdm:
Nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi
quyét hodc bién ban kiém phicu (trong trudong hop 14y ¥ kién cb dong bang vin ban).

Y 2

Truong hop Dai hoi déng cb dong théng qua viéc hiy niém yét, Cong ty phai cong bd A\
0%
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thong tin v& viéc hity niém yét kem theo ty 1€ thong qua clia b dong khong phai 1 cb
dong 16n;

d) Quyét dinh mua lai cb phiéu cua Cong ty hodic ban cb phiéu quy; ngay thyc hién quyén
mua cb phén clia ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua ¢b phan hogc ngay thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén dbi thanh ¢b phidu; quyét dinh chao ban chimg khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoan;

@) Quyét dinh v& mire cb tic, hinh thirc tra cb tic, thoi gian trd cb tirc; quyét dinh tach,
g0p cb phiéu;

e) Quyét dinh vé viée td chure lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, phé san doanh nghiép; thay i m3 s6 thué, thay dbi

tén Cong ty, con d4u ctia Cong ty; thay doi dia didm; thanh 14p mai hodc dong cua try s¢
chinh, chi nhénh, nha méy, vin phong dai dién; ban hanb, sita dbi, bb sung Diéu 1¢; chién

lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nim cua Cong ty;

o) Quyét dinh thay @i ky k€ toan, chinh sach k& toan &p dung (trir trudng hop thay doi
chinh sich ké todn 4p dung do thay ddi quy dinh phép luat); thong b4o doanh nghiép
Kidm todn di ky hop ddng kiém toan béo cdo tai chinh ndm hodc thay déi doanh nghiép
kiém ton (sau khi da ky hop dong); viéc hiy hop ddng kiém toén da ky;

h) Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua @& tang sé hitu trong mot Cong ty dan
dén Cong ty d6 tré thanh Cong ty con, Cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai
Cong ty con, Cong ty lién ket din dén Cong ty d6 khong con la Cong ty con, Cong ty lién
két hoiic giai thé Cong ty con, Cong ty lién ket;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong hogic Hoi dong quén tri théng qua hop ddng, giao
dich giita Cong ty voi ngudi ndi bo, ngudi co lién quan cua ngudi ndi by hodc nguoi co
lién quan ciia Cong ty;

k) Khi c6 su thay dbi s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cdng b thong tin thuc
hién nhu sau:

Trudng hop Cong ty phat hanh thém cb phiéu hotic chuyén dbi trai phiéu, ¢b phiéu wu dai
thanh ¢b phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé két
qua phét hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phép luét vé phat hanh ching khoéan;

Trudng hop Céng ty mua lai cb phiéu cta chinh minh hoéc ban cb phidu quy, tinh tir thoi
diém Cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phép luét vé mua lai cd phiéu cua
chinh minh, ban cb phiéu qu¥;

Trudong hop Cong ty mua lai c6 phiéu ctia nguoi lao dong theo quy ché phat hanh co
phiéu cho ngudi lao dong cia Cong ty hodc mua lai ¢b phiéu 16 1 theo yéu ciu ciia cb
dbéng; Cong ty ching khoan mua ¢b phiéu ctia chinh minh dé sira 15i giao dich hodc mua
lai cb phiéu 16 18, Cong ty cdng bd thong tin trong thoi han 10 ngay du tién cta thang

r

trén co s& cac giao dich dd hoan tat va cip nhat dén ngay cong bb thong tin;

) Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhén duge don
xin tir chire ctia ngudi ndi bo (Cong ty cAn néu ré vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai

Luit Doanh nghiép va Diéu 1&¢ Cong ty). DPong thoi, Cong ty gli cho Uy ban Chfrngr\w
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Kkhoan Nha nuéc, S& giao dich chitng khoan Ban cung cap théng tin ciia ngudi ndi bd mai
theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu 96;

m) Quyét dinh mua, bén tai san hodc thue hién cac giao dich c6 gia trj 16n hon 15% tbng
tai san cia Cong ty cin it vao béo céo tai chinh nim gin nhit dugc kiém toan hodc béo
c4o tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét. Trudng hop Cong ty 1a Cong ty me thi can
¢t vao béo céo tai chinh hop nhat;

n) Khi nhén duge quyét dinh khoi t§ dbi véi Cong ty, ngudi ndi b cua Cong ty; tam
giam, truy ciu trach nhiém hinh sy dbi véi ngudi ndi bo cia Cong ty;

0) Khi nhén dugc ban an, quyét dinh d& c6 hiéu luc phap ludt ctiia Tod an lién quan dén

hoat dong cua Cong ty; Quyet dinh x1t phat vi pham phap ludt v& thué;

p) Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa 4n thy ly don yéu cAu mé thi tuc pha san doanh
nghiép;

q) Truong hop Cong ty nhén biét duge su kién, théng tin lam anh huong dén gia ching
Kkhoén ciia chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin
do;

r) Khi xay ra cac su kién khéc c6 anh huong 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc
tinh hinh quén tri ciia Cong ty;

s) bugc chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich ching khodn nudc ngoai.

2. Khi cong bb thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Cong ty phai néu rd su kién
x4y ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong b\é thong tin v& hop Dai hoi d(‘“?ng ) dong bét thuong hodc thong qua Nghi quyét
Pai hoi dong co dong dudi hinh thtc 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong bt thuong thue hién theo quy
dinh tai khoan 3 Dicu 11 Quy ché nay;

b) Trudng hop ldy ¥ kién Dai hoi ddng cb dong bing vin bén t6i thiéu 10 ngay trude thoi
han phai gtri lai phicu lay y kicn, Cong ty phai cong b6 trén trang thong tin dién t cla
minh, dong thoi giri cho tat ca cac co dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong va cac tai liéu gii trinh du thao nghj quyét.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thye hién quyén cho cb dong
hién hitu

a) Cong ty cong bd thong tin v& ngay dang ky cudi ciing du kién thyc hién quyén cho cb
doéng hién hitu t6i thidu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién, trir trudng hop
quy dinh tai diém b khoéan nay;

b) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cing dy kién thuc hién quyén cho ¢b
déng hién hiru dé tham du hop Pai hoi dbng cb dong tbi thidu 20 ngay trudc ngay dang
ky cudi cung dy kién.

5. Trudng hop t§ chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két lusn soat xét khong
phai 12 ¥ kién kiém todn hodic 1cét luan soét xét chép nhan toan phin déi voi béo cdo tai
chinh hodic béo cdo tai chinh cé diéu chinh hdi t5, cong ty phai cong bd thong tin v y
Kién kidm todn, két ludn soét xét, két qua diéu chinh hai t& bao céo tai chinh trong thoi

w
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han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, khoan 2 va khodn 3 Diéu 14 Thong tu
96/2020/TT-BTC.

6. Cong b thong tin trong céc truong hop déc biét khéc

Sau khi thay dbi ky ké toén, Cong ty phai cong b6 bao céo tai chinh cho giai doan gitta
02 ky ké toan ciia ndm tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luft vé ké
toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kidm toan ky bdo céo kidm
to4n nhung khong quéa 90 ngay ké tir ngay bt dAu cia nam tai chinh méi.

Piéu 13. Cong bb thong tin theo yéu cau

1. Trong céc truong hop sau day, Qﬁng ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gio,
k& tir khi nhan dugc yéu cau cia Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching

A

kho4n noi Cong ty ddng ky giao dich khi xay ra mot trong céac su kién sau day:

a) Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha dau tu;

b) C6 thong tin li€n quan dén Cong ty anh hudéng lon dén gi4 ching khoan va can phai
x4c nhan thong tin do.

2. Ndi dung théng tin cdng bb theo yéu ciu phéi néu rd sy kién duge Uy ban Chimng
khoén Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan yéu cau cdng bo; nguyen nhéan va dénh gia

cia Cong ty v& tinh x4c thyuc cla su kién do, giai phap khéc phuc (néu co).
Pidu 14. Cong b6 thong tin vé cac hoat dong khac ctia Cong ty
1. Cong bb thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bao céo sir dung von.
Cong ty thyc hién chao ban ching khoan riéng 1&, chao ban ching khodn ra cong chung,
phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bo thong tin
v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béao cao str dung von
theo quy dinh phép ludt vé chao ban, phat hanh chimg khodn, niém yét, ding ky giao dich
chirg khoan.
2. Cong bd thong tin v& ty 1& s& hitu nuéc ngoai
Cong ty phai cong bd thong tin v& ty 1& s& hitu nude ngoai t8i da ciia Cong ty va céc thay
d6i lién quan dén ty 18 so hitu nay trén trang théng tin dién tir, S& giao dich ching khoén,
Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chung khoén Viét Nam va h¢ thong cong b6 thong tin
cia Uy ban Chimg khodn Nha nuée theo quy dinh phép luat ching khoan hudng dan
hoat dong d4u tu nude ngoai trén thi truomg ching khoan Viét Nam.
3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu qu§
Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu cta chinh minh hogc ban cd phiéu quy, Cong ty
phai thyc hién cong bd théng tin theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai co phicu cua
chinh minh, ban co phiéu quy.
Trwong hop Cong ty mua lai ¢d phiéu clia chinh minh, sau khi thanh ton hét sé c¢b phiéu
mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong s0 ké toan giam hon 10% thi Cong ty phai
thong béo cho tat ca céc chii ng bi€t va cong bo thong tin trong thoi han 15 ngay, ke tr
ngéy hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai co phicu.

>
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Piéu 15. Nghia vu Cong bé théng tin trong trwdng hop Cong ty thue hién phat
hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching, niém yét trai phiéu doanh nghiép

1. Viéc Cong bd thong tin trong truong hop Cong ty thwe hién phat hanh tréai phiéu doanh
nghiép ra cong ching dugc thyc hién theo Diu 19 Thong tu 96;

2. Vige Cong b thong tin trong trudng hop Cong ty thue hién niém yét trai phiéu doanh
nghiép dugc thyc hién theo Piéu 20 Thong tu 96;

Piéu 16. Céng bo thong tin cia c¢b dong 16n, nhém nguwdi c6 lién quan s¢ hitu tir
5% tror 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

1. Td chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con 1a cb dong 16n cua Cong ty phai cong
bé thong tin va bdo cdo vé giao dich cho Cong ty, Uy ban Ching khodn Nha nuée va So
giao dich chung khoén theo méu quy dinh ctiia B¢ tai chinh trong thdi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay tré thanh hogc khong con la cb dong 16n.

2. C(‘)’dé‘{ng lon cua Cong ty }(hi c6 thay dbi vé sérluc_mg cb phiéu sé hitu qua céc ngudng
1% sb ¢6 phicu c6 quyen bicu quyet phai cong bd thong tin va bao c4o cho Cong ty, Uy
ban Chiing khodn Nha nudc va SO giao dich chung khoén trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngdy c6 sy thay doi trén theo mAu quy dinh cta B¢ tai chinh.

Vi dy: Nha dau tuw A s& hitu 5,2% 56 lwong ¢ phiéu c6 quyén biél:! quyfz”'t cua Cong ty.
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ty Ié So”’hﬁu c6 phiéu HCI ti 5,2%
lén 5, 7%, Tiép sau dé, vao ngay T, ong A dét lénh mua tiép lam ting ty 1€ s¢ hiktu co
phiéu HCI tir 5,7% lén 6,1%). Giao dich tai ngay T’ dé lam cho ty Ié s& hitu co phiéu
HTM cua 6ng A thay doi vieot qua ngudng 6%), do vdy, trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay hoan tat giao dich chitng khodn, 6ng A phdi cong bo théng tin va bdo cdo
Cong ty, Uy ban Chimg khodn Nha miede va S6é giao dich chimg khodn vé viéc thay doi ty
16 s& hitu cé phiéu ciia minh.

3 Thoi diém bt diu, két thic viée tr thanh ¢b dong 16n hoge thoi diém thay dbi ty 1& s&
hitu c¢b phiéu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay duge tinh ké tir
ngay hoan tat giao dich chimg khodan.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing dp dung dbi vai nhom ngudi cb lién quan
s& hitu tir 5% trd 1én sb b phidu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty; nhoém nha dau tw nuée
ngodi c6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty
Nhém nha du tir nuée ngoai ¢é lién quan s& hiru tir 5% tro 1én sb ¢ phibu c6 quyén biéu
quyét cia Cong ty thuc hién cong b6 thong tin theo mAu quy dinh ctia B¢ tai chinh can clr
trén tong s lugng cd phiéu ma nhém nha dAu tu nude ngoai d6 ndm git.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong ap dung dbi véi cac dbi tugng khong
chit dong thuc hién giao dich trong truong hop thay dbi ty 16 nam gitr cb phiéu c6 quyén
biéu quyét phét sinh do Cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hogc phét hanh thém cb
phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc bao céo lién quan dén su thay dbi ty 1¢ sé& hiru ch phiéu clia
cac dbi tugng duge quy dinh tai Diéu nay. /&/
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Piéu 17. Cong b6 thong tin vé giao dich ciia ¢ dong sang lap trong thoi gian bi
han ché chuyén nhwong (néu co)

1. Téi thidu 03 ngay lam viéc trude ngay thue hién giao dich, cb dong sang 1ap nam gitt
c¢b phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phdp luat vé& doanh nghiép phai gui
béo cdo cho Uy ban Chiing khoan Nha nu6c, S¢ giao dich chimg khoan, Cong ty vé vige
thye hién giao dich theo mau quy dinh ciia BY tai chinh. Trudng hop chuyén nhuong cho
ngudi khong phai la cb dong sang 1ap, ngudi thue hién chuyén nhugng phai giri bd sung
nghi quyét ciia Dai hoi dong cb déng thong qua viéc chuyén nhugng néu trén.

2. Trong thdi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay hoan tht giao dich (trudong hop giao dich
Két thitc truée thoi han ding ky) hodc két thac thdi han du kién giao dich, cb dong sang
lap phai béo cdo cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan, Téng
Cong ty Luu ky va B trir Chimg khoan Vi¢t Nam, Cong ty vé két qua thuc hién giao
dich ddng thoi gidi trinh ly do khong thuc hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét
khéi Iwgng ding ky (nbu c6) theo mau quy dinh cia B tai chinh.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc béo cdo lién quan dén su thay dbi
ty 1€ s& hitu ) phiéu ctia ¢b dong séng 1ap theo quy dinh tai Didu nay, Cong ty phdi cong
bd trén trang thong tin dién tur.

Piéu 18. Cong b6 thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bg va ngudi co lién quan
ctia ngudi nodi b

1. Ngudi noi by cia Cong ty va ngudi ¢ lién quan clia cac d6i trong nay (sau day goi
chung 12 ngudi c6 lién quan) phai cong bb thong tin, béo cdo trude va sau khi thye hién
giao dich cho Uy ban Chting khoan Nha nude, SO giao dich chimg khoan, Cong ty khi
gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 trigu ddng trd 1én hodc gid tri giao dich du kién
trong ting thang tir 200 triéu dbng trd 1én tinh theo ménh gia (déi véi 96 phiét}, tréi phiéu

chuyén d6i) hotic gia tri chuyén nhugng (dbi voi quyén mua c0 phiéu, quyén mua trai
phiéu chuyén d6i), ké ca trudong hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich
tai S& giao dich ching khoan (nhu c4c giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc
ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong ching khoan va cac truong hop

khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngdy du kién thyc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay 1am viéc, ngudi ndi bo va
ngudi ¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé viéc dy kién giao dich theo mau quy dinh
ctia BO tai chinh;

b) Thoi han thuc hién giao dich khong duge qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién
giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khoi luong,
gi4 tri do S& giao dich ching khoan da cong bd thong tin va chi dugc thyc hién giao dich
dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngay co thdng tin cong bo tr S¢ giao dich ching
khoan;

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cb phi?f:u, giao dich chao
mua cong khai, doi tuong p}léi cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu nay duoc mién
trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan ndy va thyc hién theo quy dinh phép ludt vé hoat
dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan khong dugc dbng thoi ding ky, giao dich mua va
bén cb phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén do6i, quyen mua trai phiéu chuyén @
e
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d6i trong cling mot dot dang ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hién giao dich tiép
theo khi da bao céo két thuc dot giao dich trude do;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tit giao dich (trudng hop giao dich
két thue trude thoi han ding ky) hodc Kkét thic thoi han dy kién giao dich, ngudi nfi bd
va ngudi c¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich d6ng thoi giai trinh
nguyén nhan khong thye hién dugc giao dich hodc khong thye hién hét khéi lwong ding
k¥ (néu c6) theo mau quy dinh ciia B tai chinh;

e) Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan 13 d6i tugng phai thue hién bio céo, cong b thong
tin theo quy dinh tai khoén ndy dong thoi 1a d6i twong phai thuc hién béo céo, cong bb
thong tin theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu cong bbd
thong tin 4p dung d6i v6i ngudi ndi bo va ngudi co lién quan.

2. Ngudi ndi by va ngudi co lién quan khong thudc d6i tugng phai thyc hién bdo cao,
cong bb théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay dong thoi 1a dbi tugng phai thuc

hién béo céo, cong bo thong tin theo quy dinh tai Didu 16 Quy ché nay thi phai thye hién

r

nghia vu bao céo, cong bo thong tin theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

3. Quy dinh v& nghia vu cong bb thong tin tai diém a, b vad khoan 1 Diéu nay khong ap
dung d6i véi truong hop Cong ty chimg khoan ban giai chap cb phiéu cua khich hang 1a
ngudi ndi bd ciia Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cia cdc doi tuong nay.

4. Trudong hop sau khi dang ky giao dich, dbi tugng dang ky giao dich khong con la
ngudi ndi bo cua Cong ty hodc ngudi ¢ lién quan ctia cdc doi tuong ndy, doi tuong dang
ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo céo va cong bo thong tin theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

5. Trudng hop Cong ty ching khodn la ngudi co lién quan ctia ngudi ndi bo cua Cong ty
khi thyc hién stra 10i giao dich ¢ Phiéu niém yét, ding ky giao dich hodc ching chi quy
niém yét, Cong ty phai bdo céo Uy ban Chtng khoén Nha nude, S¢ giao dich chimg
khoan, Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

6. Truong hop Cong ty me, cac t8 chirc chinh tri, td chtrc chinh tri - xa hoi (gﬁng doan,
doan thanh nién,...), c4 nhan gift chirc danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty ciia Cong ty phai thyc hién nghia vu cong bo thong tin &p dung @61 v&i nguoi ndi bo va
nguoi co lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc céc bao cédo lién quan dén giao
dich chimg khoan cia ngudi ndi bd va nguoi cb lién quan theo quy dinh tai Diéu nay,
Cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién tu.

Piéu 19. Cong bb théng tin vé giao dich chao mua cong khai

T4 chitc, ca nhan chio mua cong khai va Cong ty khi bi chao mua phai thyc hién cong bd
théng tin theo quy dinh tai Ludt Chimg khoan va vin ban huéng dan.

Piéu 20. Céng b thong tin vé giao dich ¢b phiéu quy

Truomg hgp giao dich cd phidu quy cna Cong ty plléi thuc hién cdng bd thong tin theo
quy dinh cta Luat Ching khoan va vin ban huéng dan.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN

Pidu21.  Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac dbi twong cong bd thong tin va céc

t4 chirc, c4 nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thue hién theo Quy ché nay. Cong ty thuc m\
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hién cong bd thong tin theo quy dmh huéng dan cia Bo tai chinh, Uy Ban chimg khoan
nha nude trong tirng thoi ky. Bao gdm nhung khong han ché & nhitng ndi dung di dugc
quy dinh trong Quy ché nay, ddng thoi, khi co quan quan ly ban hanh cic quy dinh khac
trai vGi cac quy dinh tai Quy ché nay thi Cong ty c6 nghia vu thuc hién theo cac quy dinh
ctia phép luat va didu chinh lai Quy ché nay cho phit hop.

Pidu22.  Sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng méc cln sira ddi, bd sung Quy ché nay thi
Nguorl phu trich quan tri ctia Cong ty s& tong hop, bdo cdo Téng Gidm dbc trinh Hoi

ddng quan tri xem xét, quyét dinh. @/

TM. HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CP XAY DUNG SO 1 HA NOI
'CHIUfP CHHPQT
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