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Vé viée ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MOI TRUONG
VA DICH VU PO TH] BINH THUAN

Can ctr Didu 1é Cong ty ¢d phin Mai truong va Dich vu d6 thi Binh Thuin
duoc ban hanh theo Nghi quyét s6 02/NQ-PHDPCP ngay 30/6/2022 cia Dai hoi
dong cb dong Cong ty ¢ phan Mdi truong va Dich vu dé thi Binh Thuén;

Cin ¢t Quy ché quén tri Cong ty c6 phan Méi trudng va Dich vu d6 thi
Binh Thuédn duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 06/QD-HPQT ngay 30/6/2022 cia
Hoi déng quan tri Cong ty c6 phan Mai truong va Dich vu do thi Binh Thuén;

Theo dé nghi cua Giam doc Cong ty tai Cong van so 200 /MTDT-TCHC
ngay 29/12/2025 veé viéc Xin y klen HDQT ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd Cong
ty ¢d phan Méi truong va Dich vu dd thi Binh Thuén;

Cén cr Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 31/12 /2025,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé& Quy ché chi tiéu ndi bd clia
Céng ty cb phin Mai truomg va Dich vu d6 thi Binh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac ndi dung trai véi Quy
dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Giao Giam déc trién khai dén cac Phong nghiép vu, Péi trudng céc
déi san xudt truc thude Cong ty, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir phap Iy va giai thich tir ngit

1. Can ct phap ly

- Ludt Thué Gia tri gia ting s6 48/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Thué Thu nhap doanh nghiép s6 67/2025/QH15 ngay 14/06/2025;

- Van dung Thong tu ) 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua B¢ Tai
chinh vé viéc stra d6i, bd sung mét sé didu cua thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay
28 thang 4 ndm 2017 cua bg trudng bo tai chinh quy dinh ché do cong téc phi, ché
do chi hai;

- Piéu 18 t chirc va hoat déng cua Céng ty c¢b phdn Méi trudng va Dich vu
d6 thi Binh Thuan;

- Quy ché quan ly tai chinh Céng ty ¢ phin Méi truomg va Dich vu dé thi
Binh Thuan;

- Quy ché tién luong, thu lao tién thudng cua Cong ty cd phan Mbi truong
va Dich vu d6 thi Binh Thudn;

- Can ctt tinh hinh thuc té, kha ning tai chinh ctia doanh nghiép;

2. Giai thich tir ngir

- Ngay lam viéc: La s6 ngay tham gia truc tiép lam cong viéc theo su didu
hanh cua phu trach bo phén va thuc hién theo dung chirc nang nhiém vu ctia phong
va doi san xut.

- Nguoi quan ly: La thanh vién trong Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat,

Gidm ddc, Phé giam déc va Ké toan truong a nhimg nguoi lam viée truc tlep tai
Cong ty c6 hudng luong theo quy ché tién luong, thuong tai Cong ty.

- B phén gian tiép: La bd phén diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh
cua doanh nghiép.

- B4 phan tryc tiép: La bd phén thuc hién cac cong viéc theo ding quy trinh,
cong doan ctia tirng hoat dong tai cac Doi san xut.

- Nguoi di cong tac: La ngudi duoc Hoi dong quan tri, Ban gidm déc Cong
ty cr di cong tac theo ménh lénh va thé hién bang lénh didu xe: gidy di dudng hodc
cac chung tir lién quan khac.

Diéu 2. Muc dich, Nguyén tic xdy dung Quy ché chi tiéu noi bo

1. Muc dich

a) Nham dé quan 1y, kiém sodt cac khoan chi tiéu trong don vi, dong thoi tiét
kiém t6i da cic khoan phat sinh khéng can thiét, khong ding ché d¢, tao su théng
nhit minh bach va cong khai dan chu trong qua trinh thuc hién, nang cao y thirc
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trach nhiém cua nguoi quan ly va toan thé nguoi lao dong trong tiét kiém chi, quan
ly tot nguon tai chinh cta doanh nghiép.

b) Van dung cac ché do chinh sach cua Nha nudc phu hop vai tinh hinh thuc
té tai doanh nghiép nhdm dat hiéu qua trong san xuat kinh doanh.

2. Nguyén tic

- Céc khoan chi phi duoc sir dung ding muc dich, tiét kiém, hi¢u qua hop
phap

- Céc khoan chi phi phai ¢6 chimg tir ddy du hop 1€, theo quy dinh ctia phap
luat.

- Phong ké toan chiu trach nhiém theo ddi kiém soat cac khoan chi tiéu va
thuc hién theo ding quy dinh

Piéu 3. P6i twong va pham vi ap dung

1. Béi tuong ap dung : Ap dung d6i véi ngudi quan ly va toan thé nguoi lao
dong tai cong ty (khong bao gdm céc déi tuong hop dong lao dong thoi vu).

2. Pham vi ap dung : Quy ché nay ap dung cho cac ndi dung chi sau: Ché do
chi tién an gitta ca; cic ché do bao hiém; kinh phi cong doan; ché do cong tac phi;
chi tiéu hdi nghi, hoi thao; tiép khach; str dung van phong pham; cong cu dung cu,
phuong tién lam viéc; quy dinh vé st dung cudc phi dién thoai; cac ché do chi
khac nhu chi bao hd lao dong, trang phuc, boi dudng doc hai, thué mudn nhén
céng, quan ly va su dung xe 6 t0;

Nhirg ndi dung chua néu tai quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh cua nha nudc; diéu & cua cong ty; Quy ché quan ly Tai chinh; quy ché
tién luong, tién thudng va thoa udc lao dong tap thé.

) CHUONG II _ )
NHUNG QUY BPINH CU THE CUA QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

MUC L. CHE PQ TIEN LUONG TIEN CONG, BHXH, BHYT, BHTN,
KINH PHI CONG POAN, TIEN AN GIUA CA, BOI DUONG PQC HAI
Piéu 4. Ché do tien luo ng, tien cong, tien thu'fmg

1. Tién luong, tién cong; cac khoan phu cép co tinh chét luong va tién
thudng duge ap dung theo Quy ché tra luong, tra thudng cho nguoi quan ly va
nguoi lao dong tai Cong ty co phan Moi truomg va dich vu d6 thi Binh Thuén.

2. Céac khoan thu lao

- Thu ky Céong ty muc chi 2.000.000 dong/ngudi/thang.

- Ngudi phu trach Quén tri Céng ty mire chi 2.000.000 dong/ngudi/théng.
- B phan cong b thong tin mue chi 500.000 déng/ngudi/thang.

- Ngoal cac khoan thu lao trén, truong hop co su bién dong Giam dbc s&
quyét dinh muc chi cho timg truong hop cu thé.

Truong hop mét ngudi gitt hai hodc nhiéu chirc vu hodc lam nhiéu cong viée
khéc nhau trong cing mét thoi gian thi mic thu lao duge chi khéng qua 3.000.000
ddng/nguoi/thang.

Piéu 5. Bio hiém xi hdi, bio hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan
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Céc khoan chi Bao hiém xa hoi, bio hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh
phi céng doan thuc hién theo quy dinh cia nha nuéc va Quy ché tra luong, tra
thudng cua cong ty.

Piéu 6. Ché d9 chi tién in giira ca va bdi dwing doc hai bang hién vat

1. Ché do chi tién an gitra ca: Nguoi lao dong vao lam viée theo hop dong
lao ddng tai Cong ty dugc thanh todn tién an gitta ca trong cc ngay lam viéc.

- 86 ngay thanh toan tién n gifra ca duoc xac dinh theo bang cham cong
hang thang. Bm v6i nhimg ngdy lam viéc khong du sé gio 1am viée tiéu chuén thi
xac dinh theo s cong 1é dinh muc ngay an ca.

- Tién an giita ca dugc thanh todn mirc chi 30.000 ddng cho mét ngay lam viéc,
tong muc thanh todan cho mét thang khong qua 930.000 (30.000 & x 31 ngay/thang)
ddng /ngudi/ thang.

- Tuy vao tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh hang nim, Ban Gidm d6c
cong ty s& quyét dinh murc chi tién an ca cho phtl hop sau khi tham khao y kién cua
Chu tich cong doan.

- Cong ty s& thanh todn tién an giita ca cing vdi ky thanh todn luong hang
thang cho nguoi lao dong.

Chung tir lam can cr thanh toan la bang thanh toan tién luong theo ngay
cong thuce té lam viéc.

2. Bai duong doc hai bang hién vét: Tuy theo tinh chat cong viéc, tuy theo
doi tugng tham gia trén timg linh vuc c6 mirc d§ doc hai, Ban Gidm déc cong ty
quyét dinh murc chi tién bdi dudng ddc hai nhung khong thap hon mirc quy dinh
clia nha nude. Ché d6 bodi dudng doc hai bang hién vét dugc cép cho ‘nguoi lao
dong (duong, sita, my tom, banh ngot vv...) trén co s¢ ngay cong thuc té lam viéc.
Hang théang bd phén tién lwong s& ldp danh sach va cip bdi dudng doc hai bang
hién vat cho ngudi lao dong.

MUC II. CHE PO CONG TAC PHI, TAM UNG VA THU TUC
THANH TOAN CONG TAC PHI

Diéu 7. Ché d) Cong tac phi

Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, ngoai
nudc bao gom: Tién phuong tién di lai, phu cip luu trd, tién thué chd & noi dén
cong tac, cude hanh ly, tai liéu mang theo lam viéc (néu co).

l. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

a) Nguoi di cong téc dugc thanh todn tién phuong tién di lai bao gom Tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cdng tir co quan dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; tién
phuong tién di lai tai dia phuong dén noi cong tac; tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luogt vé); cude qua pha, do cho
ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac; phi sir dung duong bd va cudce

chuyén ché tai liéu phuc vy cho chuyén cong tac (néu ¢0) ma ngudi di cong tac da
truc tiép chi tra;

- Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai theo gia vé tai
céc bén xe, ga tau thudc loai phuong tién hang trung va céac xe cong cong (Taxi, xe
buyt... ); trudng hop nguoi lao dong khi di cong tac cung voi ngudi quan ly st
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dung phuong tién thi dugc thanh toan ché do _phuong tién theo doan cong tac
nhung phai c6 y kién théng nhét ciia Ban giam dbc trude khi thanh todn.

Truong hop cdng ty ctr di cdng tac va co quan, don vi noi nguoi di cong tac
dén cong tac di bd tri phucrng tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Chimg tir va mic thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc
gidy bién nhan clia chi phuong tién; gid vé khong bao gorn céac chi phi dich vu khéc
nhu: tham quan du lich, céc dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng chimg tir thanh toan
vé may bay la cac hoa don hodc vé dién tir, theé lén may bay.

2. Thanh toan khoén tién tir tic phuong tién di cong tac
2.1 Di cong tac cach tru so cong ty hodc noi lam viéc ngoai dia ban Phuong
Tién Thanh.
- Nguoi duge ctr di cong tac cach tru s& Cong ty hodc noi lam viéc ngoai dia

ban Phuong Tién Thanh tir 15 km tr¢ 1én ma tu tuc di bang phuong tién c4 nhan
ctia minh thi dugc thanh toan khoén tién tu tic phuong tién nhu sau:

+ Truong hop doan dudng cong tac c6 phuong tién van tai hanh khach luu
hanh thi dugc thanh toan theo gia vé tau, vé xe thong thudng cia tuyén duong
cong tac thue té;

+ Truong hgp doan dudng cong tac khong c6 phuong tién vén tai hanh
khach luu hanh thi duge thanh toan theo mirc 1.200 dong/km;

Viéc thanh toén tién tu tic phuong tién di cong tac khong ép dung cho ngudi
di cong tac dd dugc khoan cong tac phi hang thang theo diém 2.2, khoan 2; diéu
nay.

2.2 Cong tac phi khoan

a) Cong tac phi nguoi quan ly: Ngudi quan ly quan hé lam viée, hdi hop véi
céc co quan ban nganh trong dia ban thudc 7 phuong xa (Tién Thanh, Phan Thiét,
Binh Thuén, Tuyén Quang, Pha Thiy, Ham Théng, Miii N¢) va thuc hién nhiém
vu chuyén mén theo yéu cau cong viéc duge khoan tién cong tac phi mic 600, 000
dong /ngudi /thang gdm cac thanh phan: Chu tich Hoi dong quan tri; Ban giam dée
va Ké toan trudng Cong ty.

b) Céng tac phi bd phan gian tiép: Ngudi lao dong tham gia tuan tra, kiém
tra cac dich vu cong ich, quan hé lam viéc, héi hop vdi céc co quan ban nganh
trong dia ban dugc khoan tién cong tac phi mirc nhu sau:

Péi twong /mire khodn

Poi twgng /mire khoan

P6i twgng /mire khoan

450.000 dong /ngudi 400.000 dong /nguoi 350.000 dong /nguwoi
/thang /thang /thang
- Trudng phong va tuong | - Pho trudng phong; - Béi pho gian tiép cua

duong;

- Poi trudmg doi DV cong
cong Miii Né; Méi truong.
- Nhan vién Ké toan giao
dich; van thu; Doi truong
d6i Kiém tra.

- Béi truong cac doi san
xudt con lai va tuong
duong;
- Bdi phd d6i DV cong
cong Mii Né; Mol
truong.

cac Bdi con lai.

- By phan cung ung
hang hoa;

- Nhén vién quén ly doi
DV cong cong Miii Né;




Mic khoan trén dp dung d6i voi truong hop nguoi lao dong lam viée du 2/3
s6 thoi gian lam viée theo bang cham cong hang thang. Truong hop ngudi lao dong
lam viéc khong du s ngay cong trong thang (dudi 2/3) thi 4p dung murc thanh toan
cong tac phi bang (mét nira) % mirc khoan trén.

c) Cong tac phi cac Pdi 'san xuat truc tiép Ddi twong /mirc khoan 400.000
ddng /nguoi /thang

- Bo1 Moi truong;

- Doi chiéu sang tin hidu giao thong;

- B phan: Cay xanh; Vat rac trén song; Moi truong cua déi DV cong cong
Mili Né;

- B6 phan quét va lugm rac Poi Duong Thuong Chanh.

- B phan Kiém tra.

- Bdi véi Mie khoan néu trén ap dung doi véi truong hop ngudi lao dong
lam du s6 cong lam viéc theo bang cham c6ng hang thang. Truong hop nguoi lao
dong lam viéc khong du 56 ngay cong trong thang thi can murc khoan cong tac phi
tran hang thang dé xac dinh 5O tlen thanh toan cong tac phi theo ngay cong lam
viéc. -

Trudng hop céc dbi tuqng quy dinh tai khoan 2.2 diéu nay c6 kiém nhiém
nhidu chire danh thi duoc thanh todn déi véi 01 chie danh cao nhat.

2.3 Chimg tir thanh toan: TAt ca nguoi quan ly va ngudi lao dong khi di
cong tac tai dia ban cac phuong, xa, dac khu ( Trir cic phuong xi: Tién Thanh,
Phan Thiét, Binh Thuan, Tuyén Quang, Phii Thity, Ham Thang, Miii Né) phai c6
gidy di duong hodc lap bang ké thanh todn c6 xac nhédn cia bo phin phu trach
(lanh dao Phong, Pi) ctia ngudi di cong tac dé 1am co so thanh toén, cu thé:

a) Poi véi truong hop chua khoan cong tac phi hang thang chimg tir gom:

- Gidy di duong hoic bang ké tuyén duong sir dung phuong tién ca nhan c6
xac nhan cua bd phan truc tiép quan ly va y kién cua lanh dao hoac vé xe st dung
phuong tién cong cong;

- Gidy dé nghi thanh toan (theo mau sé 1)

b) Truong hop khoan hang thang

- B6i v6i lao dong gian tiép Hang thang Phong T chie hanh chinh can ct

thot gian lam viée theo bang chim cong ddi véi bo phén gian tlep dé lap danh sach
chi tién cong tac phi khodn theo dinh muirc quy dinh.

- Béi voi lao dong truc t1ep Hang thang bd phan tlen luong can ctr thoi gian
lam viéc theo bang chdm cong lam cén ctr thanh todn tién cong tac phi theo muc
riéng trén bang thanh toan tién lvong hang thang.

3. Phu cip luu tru

Phu cép luu trd 1a khoan tién do cong ty chi cho ngudi di cong tac dé hd tro
thém cling véi tién lrong nhim dam bao tién an va tiéu vit cho nguoi di cong tac,
dugc tinh tir ngay bat ddu di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tro v€ cong ty,
bao goém thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi den cong tac. Giam ddc
cong ty can cu tinh chat cong viée quyet dinh thoi gian ( sb ngay) phai nghi lai noi
dén cong tac hodc di va vé trong ngay dé lam co s¢ thanh toan, murc chi cu thé:

3.1 Trudng hop di cong tac trong nude
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Truong hop di cong tac tai dia ban cac phuong, xa, déc khu ( Trur cac
phu'(mg xd: Tién Thanh, Phan Thiét, Binh Thuin, Tuyén Quang, Phu Thuy, Ham
Thing, Miii Né): Ngudi di cong tac duge huong phu cap luu trad 350.000
dong/ngay/nguoi.

3.2 Truong hop di cong tic nude ngoai: Van dung murc chi theo ché do quy
dinh hién hanh cua nha nudc ap dung dbi véi cac don vi hanh chinh su nghiép.

3.3 Chung tir 1am cén cir thanh todn phu cép luu tri bao gom: Gidy di dudng
c6 ghi ndi dung di cong tac, co dong dau cia cong ty va ky xac nhian déng dau
ngay dén, ngay di ctia co quan noi ngudi quan ly va ngudi lao dong dén cong tac
(hodc cua khach san; nha nghi; nha khach noi luu tri).

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

4.1 Thanh toan theo hinh thirc khoan (tién phong ngt)

a) Di cong tac tai cac xa, phuong cua cac thanh phd truc thude trung wong:
Mtrc khoan 600.000d/ngay/nguoi.

b) Pi cong tac tai cac vung con lai: Muc khoan: 500. OOOd/ngéy/ngubi

¢) Ching tir lam cén cir thanh toan tién khoan thué chd nghi gom: Giay di
dudng c6 dong dau cia cong ty va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cta co
quan, don vi noi can b dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu trd).

4.2. Thanh toan theo hoa don (tién phong ngi)

a) Di cong tac tai cac xd, phudng cia cac thanh phd truc thude trung vong:

- Chu tich hoi déng quan tri; Ban Giam dbc Coéng ty va thanh vién HDQT
duoc thanh todn mirc gia thué phong ngt tdi da 1.500.000d/ngay/phong/ngudi;

- Céc ddi tuong khac duoc thanh toan muc gid thué phong ngu téi da
1.800.000d/ngay/phong/2nguoi.

b) Pi cong tac tai cac vung con lai:

- Chu tich hoi ddng quan tri; Gidm déc Cong ty va thanh vién Hoi dong quan
tri dugc thanh todn muc gid thué phong ngu téi da 1.200.000d/ngay/phong/ngudi;

- Céc ddi twong khac dugce thanh toan muc gia thué phong ngi tdi da
1.500.000d/ngay/phong/2nguot.

¢) Truong hop di cong tic mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hodc
lé nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo muc gid thué phong cua
nhitng ngudi di cung doan nhung t6i da khéng vuot qua mirc quy dinh tai tiét a, b
diém 4.2 khoan 4 diéu nay.

4.3 Truong hop ngum di cong tac dén noi co quan, don vi da bé tri duoc chd
nghi: khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tic khong dugc thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhimg truong hop ngudi di
cong tac da duoc co quan, don vi noi dén cong tac b tri chd nghi khéng phai tra
tién nhung van dé nghi cong ty thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi
ngudi di cong tac phai ndp lai s6 tién da thanh toan cho cong ty dong thoi phai xur
ly ky luat theo néi quy, quy ché cua cong ty.

5. Truomg hop di cong tac theo doan cong tac phéi hop lién nganh, lién co
quan

a) Truong hop cong ty c6 nhu cau phdi hop véi lién nganh, cic doanh
nghiép khéc di cong tac thuc hién nhiém vu cong viéc cua cong ty, cong ty co trach
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nhiém thanh toan toan bd chi ph1 cho doan cong tac gom Tién tau xe di lai, cudce
hanh ly, cudc mang tai liéu, phu cap [ try, tien thué chd nghi tai noi dén cong tac
theo mtrc chi quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo nay.

b) Truong hop nguoi di cong tac theo doan lién nganh, cic doanh nghiép
khac chu tri thi cong ty khong phai thanh toan cac khoan tién tau xe di lai va cude
hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu ¢6) cho nguoi di cong tac trong doan.
Céng ty chi thanh toan tién phu cip luu tra, tién thué chd & cho nguoi di cong tac
(néu co quan chu tri cia doan di cong tac thanh todn khoan tién thué phong thi
cong ty khong thanh todn thém khoan nay cho nguoi di cong tac).

c¢) Truong hop nguoi di cong tac theo doan lién nganh, cac doanh nghiép
khac chu tri ma nguoi di cong tac khong di tép trung theo doan dén noi cong tac thi
cong ty thanh toan tién tau xe di lai va cude hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc
cho ngudi di cong tac, tién phu cap luu tru, tién thué chd & cho ngudi di cong tac
(néu co quan chu tri cia doan di cong tac thanh todn khoan tién thué phong thi
cong ty khong thanh toan thém khoan nay cho nguoi di cong tac).

d) Ching tir thanh toan: Ngoai ching tir thanh toan quy dinh tai khoan 1; 2,
3, 4 ctia Piéu nay, phai c6 thu moi, cong van moi ngudi quan ly va nguoi lao dong
cua co quan don vi chu tri di cong téc.

Piéu 8: Tam trng va thanh todn tam {ng

1. Tam tng di cong tac:

Ngudi quan ly va ngudi lao dong trong cong ty duge cur di cong tac thi dugce
dé nghi tam tng tién cho chuyén cong tac, sb tién tam ing tuy thudc vao thoi gian
va tinh chat cong viée duge phan cong va do Ban giam doc phé duyét. Sau khi két
thic chuyén cong tac (trong 7 ngay lam viéc), ngudi di cong tic phai cb trach
nhiém thanh todn cac khoan chi phi dé hoan sé tién da dé nghi tam {mg.

2. Tam tmg khoan theo ndi dung cong viéc; mua sam vt tu, tai san, cong cu

dung cu, trang thiét bj va cac hoat dong khac nham phuc vu hoat dong san xuét
kinh doanh.

Cén ctr chirc nang nhiém vu duge phan cong cua cic Phong nghiép vu va
cac Doi truc thude Cong ty, nhu cau diu tu mua sdm vat tu, tai san, cong cu dung
cu, trang thiét bi phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh nguoi ¢6 trach nhiém thuce
hién cac cong viéc phai viét gidy tam (g, ¢ x4c nhin cua lanh dao truc tiép bod
phan va K& toan truong dé trinh Ban Gzam doc phé duyét. Sau khi hoan thanh cong
viéc theo ndi dung dé nghi phai khén truong thanh toan dé hoan tam Ung.

3. Ung trong cong tac X4y dung co ban: Thuc hién theo Quyét dinh quy ché
khoan dbi véi cac hoat dong dich vu ngoal cong ich va cong trinh xay dung co ban
tai Cong ty.

Riéng ddi véi cac khoan tam tmg khéc tily thude vao tinh chat ndi dung tam
img, Gidm doc quyét dinh muc tién tam ung va thoi gian hoan tra cho timg noi
dung dé nghi.

4. Thot gian va ching tir thanh toan:

a) Thoi gian: Nguoi nhan tam tng phai thanh toan tam Umg sau khi két thuc

chuyen cong tac trong thoi han 07 ngay lam viée, dbi voi thuc hién nhiém vu san
xuét kinh doanh 1 30 ngay lam viéc sau khi hoan thanh cong viéc duge giao.



Truong hop qua thoi han néu trén ma chua thanh quyét toan, nguoi tam (mg
phai co ban giai trinh, xac nhén va cung chiu trach nhiém cta lanh dao Phong, Déi
truc tlep quan ly. Néu tam (mg khong dung muc dich va su dung tlen tam Ung
khong ding ndi dung cong viéc, nguoi tam (mg khong néu rd ly do vé viéc cham
thanh toan thi s& bi xtr ly ky ludt theo trinh tu quy dinh, xem xét danh gia thi dua
khen thuong hang nam, quy trach nhiém ca nhan bdi hoan. Truong hop s6 tién nhé
c6 thé xir 1y trir vao luong nguoi lao dong nhung dam bao khong qua 12 thang lam
viéc, truomg hop nguoi tam ung khong di kha nang thuc hién hoan tam ung, Coéng
ty dé nghi hd tro ctia co quan phap lut.

b) Chimng tir thanh toan:

- Trudng hop di cong tac: Gidy di duong, gidy moi tridu tip cude hop (néu
c6), 1énh diéu xe (néu st dung xe Cong ty); Hoa don phong ngu, vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong (truong hop tu tuc phuong tién di lai); phi dudng bd va
c4c khoan chi phi lién quan khac cho chuyén cong téc.

- Trudng hop thanh toan hoan ung déi voi cac ndi dung khac: Nguoi tam
mg phai tdp hop céac chimg tir quy dinh theo ndi dung dé nghi tmg phu hop voi
héa don chimg tir lién quan nhu Hop dong , thanh ly hop dong, 03 ban bao gia theo
quy dinh (tuy theo mot so vat tu quy dmh s& tién hanh thim dinh gia, duyét gia);
bién ban giao nhan hang cua don vi ban hang, dé xuat mua vt tu; hang héa; cong
cu dung cu va cac thiét bi khac ctia Ddi san xuat va bd phan nghiép vu.

5. Thim quyén phé duyét tam (mg

Giam déc céng ty iy quyén cho Pho Gidm doc phé duyét cac khoan tam tmg
c6 gid tri dudi 20.000.000 dong (Hai muoi triéu dong ) ing véi ndi dung thude bo
phan duoc phan cong phan nhiém.

~ MUC III. CHE PQ CHI TIEU PAI HOIL, HOI NGHI, HQI THAO,

TIEP KHACH

Piéu 9. Ché do chi Pai hdi, hoi nghi, hoi thao

1. Ché d6 chi hoi nghi duge ap dung trong cac trudong hop

Dai hdi dong cb dong thudng nién, bt thuong hang nam; Hoi nghi so két,

tong két, Hoi nghi nguoi lao dong; Hoi nghi tdp huan vé chuyén mén nghiép vu,
trién khai chu truorng, ché d6 chinh sach, phap luét cta nha nudc.

2. Nguyén tic - Thoi gian td chirc Pai hoi, hoi nghi

a) Nguyeén tac Khi t6 chic Pai hoi, hoi nghi, phong T6 chirc hanh chinh
nghién ctru sap xép dia diém phu hop, thuc hién long ghép cac ndi dung van dé,
cong viéc can xu ly, chudn bi k¥, ddy du dung yéu cau n6i dung cudc hop, ding
thanh phan va s6 lucmg ngudi tham du cudc hop dam bao tiét kiém va hiéu qua.

b) Thoi gian t6 chirc Pai hdi, hoi nghi: toi da khong qua 02 ngay/hdi nghi.

3. N6i dung chi

Tién thué hoi truong, thué diém goi xe; trang tri hoi truong, thué may chxeu
trang thiét bi truc tiép phuc vu hoi nghi trong nhiing ngay to chirc hoi nghi; tién tai
ligu, but gidy (néu co) cho dai biéu tham gia héi nghi; chi tién n cho dai biéu; tién

nuée udng phuc vu dai biéu tai hdi nghi; chi tién thué giang vién, thué bao vé; boi
dudng bao cdo vién theo quy dinh hién hanh.

4. Mixc chi Pai hdi, hoi nghi, hoi thao
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a) Chi tién du hop:

- Pai biéu tham du Pai hoi, hoi nghi, héi thao la ngudi lao dong: Muc chi
khéng qua 400.000 dong/ngay/ngum

- Pai biéu la khach moi (ngoai Coéng ty) Mirc chi khéng qua 600.000
déng/ngay/nguoi.

b) Mtrc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khich moi tham du DPai hoi, Hoi
nghi, héi thao (néu co) khong qua 300.000 dong/ngay/ngum

¢) Chi bdi dudng giang vién, béo cdo vién d6i véi cac cude hoc tap huén
nghiép vu, cac 16p pho bién kién thirc, chinh sach phap ludt cia Nha nude, muc chi
khong qua 1.200.000 dong/ngay/ngum

d) Chi tién nudc uong trong cude hop (néu cd) muc chi téi da khoéng qua
50.000 dong/ngay/dal biéu.

e) Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai bidu 1a khach moi theo gia vé
tau xe cong cong.

5. Chimg tir thanh toan: Céac khoan chi thué muén phuc vu héi nghl nhu:
thué hdi truong (néu co), trang tri, in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién, ... phai
c6 gidy bién nhan hodc héa don, hop dong (trong trLrUng hop thué dich vu).

6. Riéng truong hop cb dong uy quyén cho c6 dong khac tham dy Pai hoi
dong c6 dong thuong nién dugce Ban t6 chirc x4c nhan, muc chi khong qua 400.000
dong/ngudi/ngay hop.

Piéu 10. Ché db tiép khach

1. Chi phi tiép khéch 1a nhimg l(hoa.n chi can thiét cho trién khai hoat dong
kinh doanh cua cdng ty hodc gian tiép gin voi hoat dong kinh doanh cua cong ty.
Cac khoan chi phi tiép khich do phong Té chirc hanh chinh dam nhén, lap ké
hoach va thuc hién thu tuc thanh toan.

2. Trong thang co6 phat sinh chi phi tiép khach thuc hién thanh todn trong
thoi gian 07 ngay ké tir ngay phat sinh chi phi tiép khach, tranh trucmg hop thanh
todn kéo dai gdy anh hudng dén viée phan anh chi phi trong ky béo céo.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban gidm ddc, Ké toan truong duogc
t1ep khach trén co s& ¢ y kién dong y cua Chu tich Hoi dong quan tri hodc Gidm
déc.

4. Noi dung céc khoan chi tiép khach cua cong ty phai ding muc dich, ding
c‘1‘01 twong c6 lién quan dén hiéu qua hoat dong cua cong ty, phai thé hién tinh than
tiét kiém, hiéu qua vi loi ich chung cua don vi.

5. Che d6 chi tiép khach cho cdc doan dén lam viéc voi cong ty tiy vao tinh
hinh thuc té va do Chu tich Hoi dong quan trj hodc Gidm déc quyét dinh.

6. Truong hop chi phi phuc vu cho Héi dong quan tri, Ban kiém soat, cac
Tiéu ban va chi phi txep khach duoc 13p du toan trinh Chu tich Hoi dong quan tri
phé duyét tir ddu nam dé c6 co so thuc hién va thanh toan.

7. Thu tuc thanh toén: Chimg tir thanh todn 1a Hoéa don gia tri gia tang hodc

Héa don tai chinh, gidy dé nghi thanh todn phai dugc lanh dao truc tiep ky xac
nhan va phé duyét cua Giam ddc.
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MUC IV. VAN PHONG PHAM; DIEN THOAL; TRANG PHUC VA
BAO HO LAO PONG; CHE PQ PHEP; PIEN, NUOC, CONG CU DUNG
CU VA PHUONG TIEN LAM VIEC

Piéu 11. Quan 1y cip phat va st dung van phong pham

1. VAt tu van phong phim dugce cap phét theo nhu cau str dung thuc té dua
trén co s& dé nghi cua cac Phong nghiép vu va céc déi truc thudc. Hang Quy
Phong T6 chirc - Hanh chinh 1ap dy tri mua véan phong pham trén co s& dé xuat
ctia cac Bo phan déng thoi mo s6 theo ddi tinh hinh cap phat van phong phdm cta
cong ty.

2. Vat tu van phong phém duoc cé‘ip phat chi dugc s dung vao viéc cong
cua cong ty. Nguoi quan ly va nguoi lao dong can néu cao y thirc tiét kiém khong
st dung van phong phfim dugc cap phét vao cac muc dich ca nhan.

3. Péi voi viée st dung gidy in, gidy photo phuc vu cho cong tic chuyén
mdn cla tirng bd phén trong ndi bo cong ty phai sur dung ca hai mat, trir nhimg
truong hop tai lieu can photocopy mot mat.

Piéu 12. Ddi twong trang bi dién thoai, dinh mirc thanh toan

1. i twong dugc trang bi dién thoai ¢6 dinh va di dong

a) Dién thoai ¢6 dinh: Puoc trang bi cho cdc phong lam viéc ctiia Chu tich Hoi
ddng quan tri; Ban Gidm Péc, cac Phong nghiép vu, cac DG truc thude cong ty (tuy
thudc vao mot sb Doi tht su c6 nhu ciu Gidm dde s& quyét dinh 1ap diit cho phu hop).

b) Dién thoai di dong: Can c vao tinh chat cong viéc va kha nang tai chinh
cta doanh nghiép cac déi tuong sau day duoc trang bi dién thoai di dong: thanh
vién Hoi déng quan tri; Ban Giam ddc; Truong Ban kiém sodt, K& todn truéng
(nguoi quan ly).

2. Mitrc ho trg trang bi dién thoai

a) Dién thoai ¢b dinh: Thanh toan theo hop dong hodc gia ca thuc té 1ap dat
ciia céc 6 chire ¢ chic nang lap dit hé thong Dién béo dién thoai trén dia ban
Tinh.

b) Dién thoai di dong: Vao diu nhiém ky Céng ty hd tro trang bi dién thoai
di dong cho cac d6i tuong quy dinh tai diém b, khoan 1, diéu nay muc chi khong
vuot qua 20.000.000 dong/ngudi/may/nhiém ky. Riéng Chu tich hét dong quan tri
va Giam déc Cong ty mirc chi 25.000.000 dong/ngudi/may/nhiém ky.

¢) Chimg tir thanh toan: Phong T chirc hanh chinh lap bang ké danh sach
cdc déi tuong theo dinh mirc quy dinh kém hoa don 1am co s& dé nghi thanh todn.

Piéu 13. Quan 1y va sir dung cwdce phi dié¢n thoai va mirc thanh toan

1. Déi tuong thanh toan cudc phi dién thoai ¢o dinh: Dién thoai ¢ dinh
duoc trang bi cho Chu tich Hoi dong quén tri; Ban Gidm Déc dugc thanh toan todn
tién st dung dién thoai theo hoa don thuc té sir dung.

- Péi véi cac Phong nghiép vu duge thanh toan tién st dung dién thoai theo
hoa don thuc té st dung nhung khong vuot qua 300.000 dong/may/thang.

- Riéng dién thoal ¢ dinh duoc trang bi cho cac Boi san xuit (néu c6) dugc
thanh toan khong qua 100.000 dong/méy/thang.

Dién thoai ¢b dinh tai cic phong Nghiép vu va cac Doi san xuét chi su
dung dé phuc vu trao dbi nghiép vu va lién hé cong tac voi cac bd phan chuyén
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mon va cac don vi ¢6 lién quan, khi c6 nhu cau goi dién thoai duong dai, di
dong phuc vu cong tac thi ndi dung trao ddi hét sirc ngén gon va trong pham vi
giai quyét cong viéc; Tai cac phong cé trang bi may dién thoai, truong phong
hodc trudng cac bd phan cé trach nhiém quan ly tat ca céc cudc goi. Truong
phong va truong cac Doi san xuét phai chiu trach nhiém thanh toan chi phi cac
cudc goi duong dai, di dong vuot qué dinh murc thanh todn hodc cudc goi phat
sinh ngoai gi¢ lam viéc ma khong phuc vu cho cong téc.

2. Déi tugng khodn cude phi (car) dién thoai di déng va mic thanh toan

2.1 Péi v6i ngudi quan ly: Ngudi quan 1y quan hé lam viée véi cc co quan
ban nganh theo chirc ning chuyén mén dugc khoan tién cudc phi dién thoai theo
muc sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri; Ban gidm dbc: Mic thanh toan 600.000
dong/ngudi/may/thang.

- Ké toan trudng, truong Ban kiém soat: Mirc thanh toan 500.000 ddng
/nguoi /may/thang.

- Kiém soét vién; Thu ky, Nguoi phu trach quan tri: Mirc thanh toan 400.000
dong /nguoi /may/thang.

2.2 Déi véi by phan gian tiép: Ngudi lao dong thuc hién chic ning nhiém
vu chuyén mén dugce quy dinh theo timg bd phan céng viée dugc khoan tién cude
phi dién thoai muc sau:

Poi twgng /mire khodn Poi twgng /mirc khodn Poi twgng /mirc
450.000 dong /nguvi 350.000 dong /ngwoi | khosn 250.000 dong
/may/thang /may/thang /ngwdi /may/thang
- Truéng phong va tuong |- Pho truong phong; - Nhan vién kiém tra
duong; - D6i truéng va tuong |thuéc ddi Béo vé
- Doi truéng va tuong | dwong: Poi Cong vién cay | Kiém tra;
duong: Doi Dich vu cong | xanh. - Nhan vién phong
cong Mui Né; Méi truomg; | - pgi phé gidn tiép cua cac | KDKT va cic doi
Bao vé Kiém tra; Chieu sang | Psi con lai. san xuat phu trach

tin hiéu giao thong;
- D41 phé Déi dich vu cong
cong Miii N¢.

truc tiép linh vuc
cong ich do thi (
Chiéu sang THGT,

Cay xanh, Vuon
uom, Cong vién va
Mai truong)
- Nhéan vién Lai xe
con

2.3 Doi véi bd phan truc tiép: Nguoi lao dong thuc hién chic ning nhiém vu
chuyén mén dugc quy dinh theo timg bd phén cong viée duoe khodn tidn cude phi
dién thoai murc sau:

Doi tll’l?’:lg /mirec khoan 350.000 Poi twong /mirc khoan 200.000 dﬁng
dong /ngwdi /thang /ngwoi /thang
L—B@i phé kiém t6 trudng cac doi. - T6 trudng thudc cac Di tryc tisp san
Xuat.
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2.4 Truong hop cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 diéu nay c¢ kiém nhiém
nhidu chirc danh thi dugc thanh toan ddi véi 01 chire danh cao nhét.

2.5. Thoi gian va chung tir thanh toan:
- B6 phan gian tiép : Hang thang phong T chirc hanh chinh 1dp danh sach

cac dbi tuong duge khoan chi phi (car) dién thoai 8 thanh toan cho cac ddi tuong
c6 lién quan.

- B phan truc tiép: Hang thdng B phan tién luong can cir ddi tugng quy
dinh xac dinh so tién khoan cudc phi dién thoai theo muc riéng trén bang thanh
toan tién luwong cho ngudi lao dong.

Diéu 14. Ché 0 trang bi bdo hd lao djng va trang phuc vin phong

1. Trang bi bao ho lao dong: Hang nam Cong ty trang bi day du bao hé lao
dong cho nguoi lao dong lam viée tai cac ddi truc tiép san xuat, dung cu bao hd lao
dong phai ding theo danh muc qui dinh, ddm bao an toan cho nguoi lao dong khi
lam viéc.

2. Chi trang phuc cho nguoi quan ly va lao dong gian tiép: Tuy thudc vao
tinh hinh va kha nang tai chinh cua céng ty, hang ndm cong ty trang bi 02 bd trang

phuc/ngudi. Muc chi duge thanh todn bang tién khéng vuot qua 5.000.000
ddng/ngudi/nam.

Trudng hop trong nam doanh nghiép c6 chi trang phuc ca bang tién va hién
vat cho ngudi lao dong thi tdng muc chi toi da khéng vuot qua 05 (nam) triéu
d6ng/ngudi/nam.

- Chimg tir thanh toan 14 héa don theo quy dinh cua B Tai chinh hodc bang
ké danh sach c6 chit ky ctia ngudi nhén tién.

Piéu 15. Thanh todn ché d9 nghi phép

1. Thanh toén tién tau xe di phép nam:

- Nguoi quan ly va ngudi lao dong du tiéu chuan nghi phép nam, neu co cha
me (bén vo hodc bén chong) vo, chdng, con rudt (bi chet) can nghi phép vé tham,

v1eng dugc thanh toan tién tau xe. Truong hop da nghi hét phép cta nim hién tai
thi tiép tuc dugc Ung phép cua nam ké tiép.

- Vé xe dugc thanh toan: DSi véi tau hoa la vé ghé ngdi cimg. Déi véi O t6
la vé ghé ngdi clia cac xe hang trung.

- Chimg tir kém theo thanh toan la vé tau xe, gidy chimg tir va gidy nghi
phép cua nguoi lao dong.

2. Thanh toan ché d6 nghi phép

- Ngudi quan 1y va ngudi lao dong phai chi dong sip xép thoi gian dé
nghi phép hang nam.

- Truong hgp do nhu cau cong viéc, Cong ty khong thé bé tri cho Ngudi
quan ly, ngudi lao dong nghi phép hoac bd tri khong du s ngay nghi phép theo
quy dinh thi dugc Cong ty chi tra tién bdi dudng ddi véi nhitng ngay chua nghi
hoac chua nghi hét.

- Truong hop Nguoi lao dong khong c6 nhu cau nghi phép nim thi khong
duoc chi tra tién bdi dudmng d6i voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

Thoi gian nghi phép nidm trudc (thuc hién) dugc két thiuc vao Quy II cta
nim sau (ké hoach)
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3. Boi tuong thanh toan phép:

Cac doi tugng la Cha tich Hi ddng quan tri; Kiém sodt vién chuyén trach:
Ban gidm dbc, Ké toan trudng, truong, pho cdc phong nghiép vu, Boi trudng, phd
cdc d6i san xuat, Nhan vién vin phong va nhan vién cac doi san xuit phu trach truc
tiép linh vuc cong ich do thi (dién, cxanh, cvién va mdi truong) khong thé sap xép
nghi phép dugc trong nam thi duogc thanh toan tién nghi phép.

4. Biéu kién va chimg tir thanh toan

a) Piéu kién thanh toén: Pi c6 don xin nghi phép nhung Cong ty khong
thé sap xép dugc hodc sip xép nghi phép khong hét sé ngay nghi theo tiéu
chuan trong nim.

b) Mic thanh todn theo quy dinh tai Quy ché tién luong, thudng cua Cong
ty.

c¢) Thoi gian chi tra: Pugc chi tra mét lan vao cudi Quy II hodc dau quy
[IT hang nam.

d) Chung tir thanh todn 1a bang ké danh sich kém don nghi phép co xac
nhdn cua lanh dao Cong ty; phong T chirc - Hanh chinh lap danh sach trinh Giam
dée phé duyét.

Piéu 16. Quin ly va sir dung dién, nwéce, cong cu, dung cu va cic
phwong tién lam viée

Vé str dung dién, nudc

Nguoi quan ly va ngudi lao dong trong Cong ty phéi cé y thic trong sir
dung dién, nudc phuc vu cdng tic bao dam an toan va tiét kiém

- Ting cudng tan dung toi da 4nh sang va thong gio tu nhién,

- St dung méy diéu hoa nhiét do khi that can thiét va chi dé & ché d6 lam
mat.

- Trudce khi két thic budi lam viée (ra vé) phai kiém tra lai, dam bao da tat
hét cac thiét b sir dung dién, nudc trong phong lam viée (nhu: dén chidu sang,
mdy diéu hoa nhiét dd, may vi tinh, may phé t5, may én &p) hodc vi trf lam viéc
tai hién truong.

- Sau khi két thic cudc hop, phong Nghiép vu va Doi san xudt chiu trach
nhiém chinh (Phong tham muu gidy méi hop, bé phan t6 chirc moi hop) phai
thuc hién tat hét cac thiét bj st dung dién trong phong hop. Phong To6 chirc hanh
chinh ¢6 trach nhiém tit quat, dén va cac thiét bi khac sau khi két thic chuong
trinh doc bao dau gio. : '

Trudng hop vi pham céc ndi dung quy dinh néu trén thi lap bién ban lam
co s& xét thi dua hang nim.

2. Vé Cong cu, dung cu céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc duge trang
bi cho bd phan, c4 nhan nao thi bd phan, ca nhan dé truc tiép quan ly va s dung
ding quy trinh ky thudt va chiu trach nhiém bao quan tai san dung quy dinh.

Trudmg hop kiém ké bi thiéu hodc pht hién mat mat tai san thi ngudi quan
ly cong cu dung cu phai béi thuong dé dam bao phuc vu hoat ddng san xuit.

3. Khodn céng cu lao dong

14



Nhim dam bao cho cac Doi truc tiép san xuat chl dong trong viéc str dung,
bao quan cong cu lao dong phuc vu cho nhiém vu duge giao, hang thang Cong ty
khoén cdng cu dung cu theo dinh mirc quy dinh cho cac Doi truc tiép san Xuét.

- Doi Trudng truc tiép san xuat co trach nhiém trang bi cong cu dung cu cho
ngudi lao dong, dong thoi thanh todn bang hoa don mua hang (CCDC) theo ding
dinh mirc quy dinh. Truong hop gia ca thay doi Cong ty s& xem xét diéu chinh dinh
muc khoan cong cu dung cu cho phu hgp.

- Pinh mutrc khoan cong cu dung cu duoc xdy dung trén don gia ban hang
héa ctia nha cung cap da bao gom ca thué.

4. Ngudi quan ly va nguoi lao dong phai co y thirc va tinh than trach nhiém
trong quan ly va str dung dién, nudc, cong cu, dung cu va phuong tién lam viéc cua
cong ty dam bao an toan va tiét kiém tbi da vé chi phi cho doanh nghiép. _

MUC V. QUAN LY VA SUDUNG XE OTO; CAC KHOAN CHI PHI
TRONG QUA TRINH SU DUNG XE

Piéu 17. Quan 1y, diéu dong va sir dung xe 6 t6 chuyén dung

1. Xe 6 t6 chuyén dung la cac xe van chuyén rac, xe thang stra dién, xe tai
Ben, xe bon chd nudc; xe xuc 1at va cdc xe van chuyén chuyén dung khac.

- Xe 6 td chuyén dung dugc quan ly tép trung tai Gara xe cua Cong ty, hang
ngay sau khi két thuc qué trinh lam viée lai xe c6 trach nhiém rura xe, vé sinh xe
sach s& can than, kidm tra thiét bi phu ting xe trude khi dua vao bao quan.

Truong hop xe coO su ¢ hu hong phai khan truong bao ngay cho Ban chi
huy Doi dé c6 phuong an xur ly.

- Phong Kinh doanh kJ thuat phdi hop véi Doi Méi truong chu dong sép xép
bé tri phuong tién; Lai xe dé thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

2. Lai xe co trach nhiém bao quan xe, chip hanh t6t Noi quy lao dong. Lai xe
c6 quyén tir chdi cac yéu cau phuc vu do nhiimg ngudi khong c6 thdm quyén diéu
dong, khong tu ¥ van hanh xe khi chua ¢6 1énh cua Boi truong doi Moi truong.

3. Tht ca cac xe 6 to chuyén ding khi ra khoi Gara cong ty déu phai c6 1énh
hodc su phan cong theo ké hoach cta déi Mai truong. Giam dbc uy quyén viéc
didu dong xe cho phong Kinh doanh — k¥ thudt va Di Moi truong thyc hién.

4. Li xe c6 tréch nhiém kiém tra céc gidy to lién quan dén xe trude khi dua
xe ra hoat dong nhu: sd dang kiém, bao hiém xe, gidy ching nhan xe va céc giéy to
lién quan khac v.v...

5. Trong qua trinh su dung xe néu xay ra va cham, hu hong, bi phat hanh
chinh thi Lai xe phai chiu toan b chi phi stra chita va khic phuc tré lai trang thai
ban dau. Truong hop don vi bdo hiém thanh toan thap hon cac khoan chi phi thuc
té phat sinh thi phé“m chénh l1éch con lai Lai xe phai tu chiu trach nhiém thanh toan.

6. Lai xe sir dung xe sai quy dinh phai chiu trach nhiém ca nhan vé moi sai
pham cua minh.

7. Truée 10 ngay lam viéc Lai xe phai trinh hodc thong bao thoi han Gidy
chimg nhan Bao hiém xe vé phong Tai chinh Ké toan va Gidy ding kiém, kiém
dinh vé Doi Mol trudong @8 trién khai mua bao hiém tiép ndi va thuc hién ding
kiém, kiém dinh theo quy dinh.
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- Truong hop Lai xe khong trinh Gidy ching nhan Béo hiém xe dé tiép néi
bao hiém, khi xdy ra sy ¢6 Lai xe truc tiép quan Iy xe phai hoan toan chju trach
nhiém khic phuc su c.

- Truong hop Léi xe khong trinh Gidy phép luu hanh hét thoi han dé thuc
hién dang kiém, khi xay ra su ¢ chim tién trinh dang kiém, khong dam bao xe cho
hoat dong phuc vu san xuat, Lai xe truc tiép quan ly xe phai hoan toan chiu trach
nhiém trude Doi truong, Ban Gidm ddc va Hoi dong quan tri .

8. Lai xe gdy tai nan s& xem xét d4anh gia binh xét thi dua hang nam.

Piéu 18. Quan ly, diéu dong va sir dung xe 6 t6 con

1. Xe 6 t0 con la céc xe 8 t6 ¢6 s6 chd ngdi 1a 04 chd ngdi va 07 chd ngdi.

- Xe 6 t6 con duoc quan ly tap trung tai Nha dé xe cia Cong ty, sau chuyén
cong téc lai xe c6 trach nhiém rira xe, vé sinh xe sach s& cin than, kiém tra thiét b
phu ting xe trudc khi dua vao bao quan.

- Truong hop xe 6 su ¢ hu hong phai khan truong bdo ngay cho bd phan
quéan ly dé c6 phuong an xir ly.

- Phong Kinh doanh k¥ thuit phéi hop véi Phong T4 chitc hanh chinh chu
dong sip xép b tri phuong tién; Léi xe dé thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

2. Xe 6 t con cua cong ty duoc quan ly va st dung phuc vu nhu ciu cong
tac cua co quan, khong sir dung cho muc dich ¢4 nhan. Khi ¢6 nhu ciu st dung xe
0 t6 phuc vu cdng tac, cac bd phén phai xin y kién Ban Giam ddc va bdo cho 1anh
dao Phong Kinh doanh ky thudt dé cap phat Gidy di duong, Phong T4 chirc - Hanh
chinh chu dong sap xép bo tri phuong tién, Li xe va Iénh didu dong xe.

3. Tét ca céc xe 6 t0 khi ra khéi cong ty déu phai c6 1énh didu dong xe hoic
ké hoach van chuyén xe thuong xuyén da duoc Ban giam dbc quy dinh.

Gidm déc ty quyén viée didu ddng xe cho Phong Kinh doanh — k¥ thuat va
Phong T chirc hanh chinh thue hién. Truong hop can thiét, Ban giam dbc chu
dong didu hanh, Lai xe c6 trach nhiém thuc hién va thong bdo lai cho lanh dao
Phong Kinh doanh - k¥ thuat dé bé sung Iénh diéu xe cho phit hop lam co sé thanh
todn.

' 4. Lai xe c6 trach nhiém béo quéan xe, vé sinh xe sach s& cin than, chip hanh
tot cac quy dinh vé an toan giao thong, khong lai xe trong tinh trang c6 ruou, bia.
Lai xe co quyeén tir chdi cac yéu cau phuc vu do nhing ngudi khong cé thdm quyén
di€u dong, khong tu y van hanh xe khi chura cé Iénh diéu dong xe.

Lai xe c6 trach nhiém kiém tra cac gidy t lién quan dén xe truéc khi dua xe
ra hoat dong nhu: s6 dang kiém, bao hiém, gidy chimg nhan xe va cac gidy to lién
quan khac v.v...

5. Trong qué trinh s dung xe néu xay ra va cham, hu hong, bi phat hanh
chinh thi Lai xe phai chiu toan bd qhi phi stra chita va khic phuc trd lai trang thai
ban dau. Truong hop don vi bdo hiém thanh todn thép hon cic khoan chi phi thuc
té phat sinh thi phan chénh léch con lai L4i xe phai tu chiu trach nhiém thanh toan.

6. Lai xe sir dung xe sai quy dinh phai chiu trach nhiém c4 nhan vé moi sai
pham cta minh. .

7. Trude 10 ngdy lam viée Lai xe phai trinh hodc thong béo thoi han Giay
chimg nhn Bao hiém xe vé& phong Tai chinh Ké todn v Gidy dang kiém vé Phong
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Té chitc hanh chinh dé trién khai mua bao hiém tiép ndi va thuc hién déng kiém
theo quy dinh.

- Trudng hop Léi xe khong trinh Gidy chimg nhan Bao hiém xe dé tiép ndi
bao hiém, khi xay ra su co Lai xe truc tiép quan ly xe phai hoan toan chiu trach
nhiém khic phuc su cd.

- Trudmg hop Léi xe khong trinh Gidy phép luu hanh hét thoi han dé thuc
hién ding kiém, khi xay ra su 6 cham tién trinh dang kiém khong dam bao xe cho
hoat dong phuc vu cong tac, Lai xe truc tiép quan 1y xe phai hoan toan chiu trach
nhiém truée Trudng phong, Ban Giam déc va Hoi dong quan tri .

8. Lai xe gdy tai nan s& xem xét danh gia binh xét thi dua hang nam.

Piéu 19. Bio tri, bao dudng, sira chira xe

1. Khi xe dén ky bao tri, bio dudng, l4i xe lam giay de nghi (néu rd 1y do
bao tri, bao dudng) thong qua Phong Té chic hanh chinh, Phong Kinh doanh ky
thuat trinh Lanh dao phé duyét.

- Phong kinh doanh k§ thuat chi tri phoi hop cing Phong T chirc hanh
chinh va Phong Tai chinh ké toan ldy du bao gia lién quan va trinh phuong an sua
chita, thay thé vét tu (néu rd ly do sira chita, thay thé vat tu, linh kién) bao céo
Gidm ddc phé duyét; sau khi dé xudt, hop dong kinh té dugc duyét, thuc hién giam
sat qua trinh stra chita, thay thé vat tu va dé xuat xir ly cac phat sinh (néu co).

2. Xe 6 to hu hong, Lai xe c6 trach nhiém béo céo Phong T6 chic hanh
chinh, phong Kinh doanh-ky thuét va y kién théng nhét cua Ban giam déc, viéc xac
dinh mic d6 hu héng dugc théng qua TS thim dinh xac dinh muc d§ hu hong
trude khi 14p thu tuc stra chira. :

Trong qué trinh stra chita, Lai xe c6 mit thuong xuyén dé theo ddi, phong
Kinh doanh — Ky thudt ctr nhan vién ky thut giam sat kiém tra. Sau khi hoan
thanh cdng tac stra chita xe, Phong Kinh doanh — K¥ thuat bao cao Giam dbe to
chirc nghiém thu gbm céc thanh phin: phong Kinh doanh — K¥ thudt, phong Tai
chinh - Ké toan, Phong T4 chirc hanh chinh, 14i xe c6 xe stra chita va don vi sta
chita. Phong Tai chinh - Ké toan huéng din, kiém tra cac chung tir thanh todn theo
quy dinh.

3. Trudng hop xe phai sira chita, thay thé vat tu, linh kién:

a) Sau khi Giam dbc thong nhét cac phu ting thay, sta chira, Phong Kinh
doanh k¥ thudt cén clr ndi dung dé nghi thay thé phu ting, xac dinh gia mua trinh
linh dao théng nhit mua cip cho Phong T4 chirc hanh chinh, Lai xe dua xe toi
tram stra chita hodc Gara Cong ty thuc hién cong viéc stra chira, vat tu, linh kién
thay thé;

c) Lai xe co trach nhi¢ém thu hoi day du cac vat tu, phu tung thay thé vé
Cong ty dé phong Kinh doanh ky thudt dbi chiéu, nhap kho hodc thanh ly theo quy
dinh.

Piéu 20. Dinh mirc tiéu hao nhién li¢u va cac chi phi xe 6 to con

Viéc tiéu hao nhién li¢u cho cac xe 0 to dugc Hoi déng dmh muc theo ting
tuyén duodng (tinh theo km) ¢o sir dung xe 6 6 phuc vu cho nhu cau hoat dong san
xuat kinh doanh. Trén co so tuyén duong, km, Hoi dong xac dinh nhién liu tiéu
hao thuc té cho timg loai xe, tung tuyén duong, timg khu vyc cong tac
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1. Pbi véi xe 6 to chuyén dung: Xe chuyén diung phuc vu hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép, phong Kinh doanh - ky thuét cin ci dinh muc tiéu hao
nhién liéu cho timg tuyén duong, tung khu vuc codng tac, lap phiéu thanh toan
nhién liéu cho lai xe theo dinh mtc, theo quy dinh nghiém thu, cé‘ip phat, thanh
toan nhién liéu cua cong ty.

2. B6i véi xe 6 tb con

2.1 Thanh toan nhién liéu: Sau chuyén cong tac can clr vao lénh diéu xe,
dinh muc tiéu hao nhién liéu ngudi di cong tic theo xe xéc nhan cu ly s6 km lam
co 56 dé phong Tai chinh — ké toan thanh toan nhién li¢u theo dinh muc cho ting
chuyén cong tac.

2.2. Chi phi khoén rira xe, bom xe, thay van va va lép Xe

a) Chi phi kho4n rira xe 6 t6 con

Cong ty thanh todn chi phi rira xe ddi véi cac chuyén cong tac trong va ngoai
tinh, m&c chi phi rira xe duoc khodn t6i da khong qua 360.000 dong/thang/xe
muc thanh toan thdp nhat 1a mot chuyén cong tac (theo lénh diéu xe) cho mét
lan rira xe (kém theo héa don rira xe).

b) Chi phi khodn bom xe thay van va 16p xe téi da khong qua 80.000
dong/xe/thang (kém theo hoéa don).

2.3 Trach nhiém quan ly :

a) Phong Kinh doanh - Ky thudt quan ly 6 t6 chuyén dung, quan ly xe 0 td
con thdng qua Phong T6 chirc hanh chinh; viét 1énh dieu déng xe kip thoi dung
theo thoi gian, thanh todn nhién liéu cho xe ding theo dinh mtrc nhién liéu tiéu hao
cho tung ching loai xe. :

b) Phong T4 chire - Hanh chinh cdp phét gidy di duong cho I4i xe & & con.

c) Phong Tai chinh - K& toén thanh todn tién nhién li¢u, thanh todn ché do
cdng tac phi theo diing Quy ché chi tiéu néi bo.

Diéu 21. Truwong hop thué xe 6 t6 phuc vu cong tic

Trudng hop do nhu cau cé‘ip thiét dé thuc hién nhiém vu cua cong ty ma
khong b6 tri duge xe 6 t6 con di cong tac hodc xe 6 to hu hong dang trong thoi
glan sira chira, lanh dao phong Kinh doanh - Ky thuat, tham muu Ban Giim déc
cong ty quyét dinh thué xe dich vu dé dam bao phuc vu cong tac kip thoi.

MUC VI. HOAT PONG POAN THE VA CAC KHOAN CHI KHAC

Diéu 22. Chi hoat dong doan thé

1. Péi véi cong tac Dang: Chi hoat dong hang nam theo du todn da dugc phé
duyét cua cla cap uy Pang bd, muc chi theo quy dinh tai Quyét dinh sb 99-
QDB/TW ngay 30/5/2012 cta Ban Bi thu Trung wong Pang vé viéc ché d6 chi hoat
dong cong tac Pang cua t6 chic co sé Dang, Bang bd cé‘ip trén truc tiép CO SO.

Hang théang Cong ty chi phu cp kiém nhiém cép 1y, bi thu chi bd theo quy
dinh.

2. Béi voi Hoat dong céng doan: Thuc hién theo quy ché tai chinh cua cong
doan, Cong ty s& phoi hgp hé trg mot sé hoat dong trong nam, truong hop ngudn
quy cong doan khéng dam béo trang trai cho toan b hoat dong trong nim thi dugc
xem xét ho tro.
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3. Péi v6i Hoi cuu chién binh, doan Thanh nién: Thyc hién theo dinh vé quy
ché tai chinh ctia Hoi, doan Thanh nién Cong ty s& phdi hop ho trg mét s6 hoat
dong trong nam, trudong hop nguon quy Hoi, doan Thanh nién khong dam bao
trang trai cho toan bd hoat dong trong ndm thi dugc xem xet hd tro.

4. Mrc hd tro cho cac Poan thd: Céc Td chirc doan thé quy dinh tai khoan 1;
2: 3 didu nay vao cac dip Dai hi, Ky niém, tong ket nam. Tty theo hinh thic trién
khai, Gidm dbc cong ty quyét dinh muc chi nhung khéng qud 10.000.000
déng/truong hop.

Piéu 23. Cac khoan chi trye tiép cho ngwoi quan ly va nguoi lao dong
mang tinh chat phic lgi

1. Chi hop mat, toa ddm ky niém ngay phu nir: 200.000d/ngudi/ngay (Chi
theo d6i tuong va dai biéu tham du).

2 Chi dam cudi cua ban than nguoi lao dong mic chi 1.000.000
ddng/lan/ngudi;

3. Chi phung diéu:

a) Chi phung diéu: Cha, me (ké ca cha me vo hodc chdng), vg hodc chong,
con ciia ngudi lao dong mitc chi 1.000.000 dong/lan/ngudi

b) Chi phing diéu nguoi lao dong: ngu(‘yi lao dong dang lam viéc bi chét thi
than nhan dugc tro cip tir 3.000.000 dong dén 10.000.000 dong/ngudi, ty trudng
hop cu thé Giam dbc doanh nghiép s& quyeét dinh muc chi cho phu hop.

4. Chi qua miung cho nguoi quan ly va nguoi lao dong nghi huu theo quy
dinh cta Ludt Lao dong bang tién hodc hién vat tri gia:

- Péi véi ngudi quan ly; Trudng, pho phong; doi truémg; doi pho doi san
xuét: 10.000.000 dong/truomg hop.

_ Pbi véi ngudi lao dong:  5.000.000 dong/truong hop

5. H3 tro dot xudt gia dinh nguoi lao dong bi anh hudng boi thién tai, hoa
hoan, ém dau co hoan canh kho khan; mitc trg cdp tir 1.000.000 dén 5.000.000
ddng/ngudi, thy truong hop cu thé Giam ddc doanh nghiép s& quyét dinh muc chi
cho phu hop. :

6. Chi khen thudng con nguoi lao dong co thanh tich t6t trong hoc tap: Hang
nam can cir két qua hoc tap t6t trong ndm hoc (can ctr gidy khen gidi toan dién hoc
sinh cép 1, gidy khen hoc sinh gioi cép 2, 3 ) clia con nguoi lao dong, Cong ty to
chirc tuyén duong va tang thuong mot phdn qua c6 gia tri theo ting cap nhu sau:

- Pbi voi hoc sinh cip 1: mic khen 300.000 ddng/phan

- P&i véi hoc sinh cip 2: mitc khen 500.000 ddng/phan

- Péi véi hoe sinh cép 3: mirc khen 700.000 ddng/phan

Mitc chi do Co quan va cong doan cung phdi hop thue hién.

Hang nim Cong ty xét khen thuong dong vién con cua nguoi lao dong
nghéo vuot khé hoc giéi mirc chi khong vuot qué 1.000.000 ddng/hoc sinh.

7. Chi cho hoc tép, tap huén, hudn luyén quén su, phong chdong chay no...
thy theo tinh hinh timg dot ma giam déc quyét dinh muc chi cu thé.

8. Chi tb chitc ngay Quéc té thiéu nhi 1/6 va Tét Trung thu: mérc chi 200.000
dong/chau
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9. Chi tham hoi cuoi nam: Cén cir két qua san xuét kinh doanh hang nim
Cong ty s& t6 chic tham hoi céc thanh vién la Cha tich, Giam déc, Pho giam déc,
qua cdc thoi ky nay da nghi huu theo muc chi bang tién hodc hién vat tri gia
2.000.000 dong/ngudi.

10. Chi cho cac doan nghi mat, tham gia hoc tap kinh nghiém

a) Pon vi ky két hop déng véi Té chic dich vu tron goi

Trudmg hop Cong ty hop dong véi don vi Du Lich va cdc td chite ¢6 chirc
nang dua doan di nghi mét, tham gia hoc tép kinh nghiém chi phi dugc thanh toan
tron goi theo mirc thoa thudn ghi tai hop dong.

b) Béi twong duoge giai quyét ché do nghi mat, dudng sire: 1a ngudi lao dong
co thoi gian cong tac tai cong ty tir 03 nim tré 1én. Truong hop chua di sé lugng
t0 chire dot tham quan, Céng ty xét cic déi tugng 6 thoi gian gin, ké dé dam bio
quyén loi cho nguoi lao dong.

11. Chi hé“i trg dia phuong td chuc cac sur lftién, ngay truyén théng,déng gop
cung v6i cac T chirc xa hoi tir thién, Cum, khoi thi dua, tuy theo tinh chat cua
ting truong hop ma Ban Giam déc Cong ty quyét dinh murc chi cho phu hop.

12. Ngoai nhiing quy dinh tir khoan 1 dén khoan 11 didu nay, truong hop ¢
su bién dong Gidm déc doanh nghiép s& quyét dinh muc chi cho timg trudng hop
cu thé. .

13. Chi tham hoi ddi véi nguoi lao dong dang didu tri tai bénh vién.

- Ngudi lao dong khi dén bénh vién didu tri do bi tai nan trong qua trinh lam
viéc, bi 6m phai diéu tri dai ngay va phu nit ndm vién theo ché do thai san...cong ty
h tro tham bénh mirc 300.000 ddng/lan ém.

- Ve thi tuc: Nguoi lao dong khi thanh todn ché d6 tham ém phai kém theo
gidy ra vién cta bénh vién ma ngudi lao dong da diéu trj bénh.

14. Chi hd trg chi phi vién phi cho ngudi quan 1y, nguoi lao dong bi tai nan
lao dong. Nguoi quan ly, ngudi lao dong bi tai nan lao dong ma khong hoan toan
do 16i cuia chinh nguoi lao dong gdy ra thi duoc thanh todn 20% phan chi phi déng
chi tra trong danh muc BHYT (Quy dinh tai khoan a; muc 2, diéu 38 luit An toan
lao dong).

Di¢u 24. Cic khoin chi hoat dgng khic

1. Cac khoan chi quang c4o, tiép thi, khuyén mai, hoa hf“mg moi gidi; chi hd
trg ti€p thi; chi dang béo, tap chi lién quan truc tiép dén hoat dong san xuat, kinh
doanh tuy vao tinh hinh thuc t& Giam déc quyét dinh mtrc chi cu thé cho tirng
truong hop.

2. Déi véi chi phi trong cdng tac xay dung co ban: Khoéan gon cho céc Doi
Xay lap theo ty I¢ quy dinh (ai cdc Quyét dinh quy dinh vé xay dung co ban ap
dung cho cdc i xay lap chu dong t6 chuc thi cong, cac Doi Xay lap c6 trach
nhiém thanh todn va cung cép céc chimg tir lién quan dé quyét todn céc cong trinh
khoan.

3. Chi nghiém thu, chi boi dudng hi hop lién quan dén hoat déng ciia cong
ty (trtr truong hop quy dinh tai khoan 4 di€u 9 quy ché nay), tiry theo tinh chit cua
ting su viée, ting truong hop, gidm dbc quyét dinh mirc chi nhung khong qua
1.000.000 dong/nguoi.
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4. Cac khoan chi phuc vu cho quan ly diéu hanh hoat dong san xuét kinh
doanh nhu: Truc 1€, tét, truc phong chong lut bio, truc diéu hanh cong viéc va cac
loai truc khac lién quan dén hoat dong ctia Cong ty.

Ngudi quan ly va nguoi lao dong trong cong ty khi dugc phén cong truc
(ké ca tryc lanh dao) ngay &, tét, phong chdng lut, bio; truc diéu hanh cong viéc
va cac loai truc khac thi duge thanh toan tién boi dudng truc, cu thé:

- Truc ban ngay: Mitc chi 100.000 déng/ngufri/buéi truc;

- Truc ban dém: Mtrc chi 150.000 dong/ngudi/dém truc.

Trudmg hop ngudi lao dong da dugce thanh toan tai mic quy dinh bang 30%
tién lwong lam dém theo Quy ché tién luong, thuong thi khong duge thanh toén tai
khoan 4 diéu nay.

5. Ngoai nhimg quy dinh tir khoan 1 dén khoan 4 didu nay, trudong hop chi
khac lién quan dén cac tb chirc, ca nhan cé mdi quan hé véi Cong ty, gidm dbc bao
c4o Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh vé mirc chi cu thé timg truong hop.

Piéu 25. Quy dinh vé phwrong tién lam viéc va thué muon nhin cong

1. V& phuong tién lam viéc: Nguoi lao dong khi hop ddng lam viéc tai cong
ty dugc trang bi may moc thiét bi va cong cu dung cu dé hoan thanh cong viéc
duoc giao theo ding hop dong da cam két.

Toan bd phuong tién va céng cu lao dong khi dé giao cho nguoi lao dong
quan 1y phai c6 trach nhiém bao quén, cit gitt tranh hu hong mat mat.

Khi kiém ké tai san di giao cho nguoi lao dong bi mét mat phai boi thuong
theo quy dinh, ddng thi xét danh gid thi dua hang ném.

2. Thué muén nguoi lao déng va ngudi quan ly

- Péi tuong: Tuy theo vi tri va tinh chéat cong viéc cua céac hoat dong kinh
doanh dich vy, Cong ty t& chirc thué, mudn ngudi lao dong va ngudi quan ly (thue
ngodi hodic tai céc bd phan san xuit tryc tiep) nhung phai dam bao vé thoi gian lam
viéc theo quy dinh cta Bg luat lao dong.

_ Gié thué, muén: Theo hinh thire khoan toan bd khoi lugng cong viée hodc
theo gid thoa thuén lam vige theo thoi gian, ngay, gio cong lao dong ....

- Péi tuong quyét dinh: Di voi nguoi lao dong do Giam dbc Cong ty quyét
dinh, d6i v6i ngudi quan 1y do Hoi dong quan tri quyét dinh.

MUC VIL QUY KHEN THUONG, PHUC LOI

Piéu 26. Quy khen thuing

- Quy khen thudng cua ngudi lao dong va nguoi quan ly: Nguon hinh thanh
quy khen thuong hang nam va phuong thirc phan phdi thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché tidn lwong tién thudng cua Cong ty.

- Qu¥ khen thudng cua nguoi lao dong dugc trich t6i da 70% trén tong quy
khen thudng phuc loi hang ndm, muc trich dugc thong qua dai hoi ddng cb doéng
thuong nién hang nam.

- Riéng dbi voi khoan chi khen thuong déi v6i don vi ngoai doanh nghiép cé
déng gop cho hoat ddng kinh doanh, cong tac quan ly cua doanh nghiép, tuy theo
mirc d6 dong gop Cong ty xdy dung muc chi nhung khéng vuot qua 15% mic chi
tir quy khen thudng cua nguoi lao dong.

Piéu 27. Quy phic lgi



Quy phuc loi: Buoc trich t01 thiéu 30% trén torlg quy Khen thuong phuc loi
hang nam, Quy st dung dé tro cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong ké ca
nhimg truong hop vé huu, vé mat sie, 1dm vao hoan canh khé khan, khong noi
nuong tua hodc lam cong tac tir'thién xa hoi.

Ngoai ra nguon qu¥ phuc loi con thuc hién mét sb noi dung quy dinh tai
diéu 23 cua quy ché nay.

CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 28. T6 chire thuc hién

1. Hoi dong quan tri, trudng cac Phong, Poi ¢6 trach nhiém phd bién cho
nguoi lao dong thuc hién ding ndi dung Quy ché chi tiéu néi bd cia Cong ty.

2. Phong Tai chinh - Ké toan chiu trach nhiém quan ly va thuc hién thanh
ton cac ché do chi dam bao dung nguyén tic, dinh muc va ndi dung chi theo qui
dinh ctia Quy ché chi tiéu noi bd.

3. Lanh dao cac Phong, Doi va nguoi lao dong trong Cong ty phai néu cao
tinh than y thirc tiét kiém trong viéc quan ly va sir dung tai san, cong cu lao dong,
thiét bi van phong, nguyén nhién vt lieu ... dam bao sir dung dung muc dich,
dung ndi dung qui dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bd.

Piéu 29. Iliéu lyc thi hanh

Quy ché chi tidu ndi b cla Cong ty c6 phan Mbi truong va dich vu dé thi
Binh Thuan c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cdc quy dinh trudce day trai véi
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay deu khong con gia tri thue hién.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan vudng mic, cac bd phan truc
thuée Cong ty c6 y kién dong gop goi vé phong Tai chinh ké toan téng hop, trinh
Hoi dong quan tri bd sung stra ddi cho phu hop v6i tinh hinh hoat dong ctia doanh
nghiép./.
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