CONG TY CO PHAN SAN XUAT, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU O TO PTM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: A2../2026/CBTT-PTM Ha Noi, ngaye) théng (o2 nim 2026

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh gii: - Uy ban Chirng khoan Nha nwéc;
- S& Giao dich Chirng khoian Ha Noi.

1. Tén tb chire  : CONG TY CO PHAN SAN XUAT, THUGNG MAI VA DICH VU O TO
PTM

- Ma chirng khoén : PTM

- Dia chi : 86 256 Kim Giang, Phuong Dinh Céng, Thanh phé Ha Nbi
- Dién thoai lién hé : 8554589/8554591 Fax: 8554590
- E-mail : ptmgroup@mghaxaco.com.vn

2. Néi dung théng tin cong bd:

Cong ty C6 phin San xudt, Thuong mai va Dich vu 6 t6 PTM cdng bd théng tin Nghi quyét Hoi
ddng quén tri sb .04.../2026/NQ-HDQT-PTM vé viéc théng qua du thao 1an 1 Tai liéu hop Dai
hoi dong cb déng thuong nién 2026 (Tai liéu dinh kém)

3. Théng tin nay da dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia céng ty vao ngﬁyﬂﬁ.ﬂi&ﬂ%
tai dudng dan https://otoptm.com.vn/

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day 1a dang sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat vé ndi dung cac thdng tin dd cong b

Smam s pis Pai dién t6 chirc
Tai liéu dinh kém: Ngudiderdigmtheo phap luat

- NQ HBPQT s6 .. 04../2026/NQ-HPQT-PTM




CONG TY CO PHAN SAN XUAT, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUGNG MAI VA DICH VU O TO PTM Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 04 12026/NQ-HDQT-PTM

Ha Noi, ngaywlh thang 2 ndm 2026

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SAN XUAT, THUONG MAI VA DICH VU
O 1O PTM
- Cédn cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Céin cir Lugt chimg khodn sé 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019
- Cén cir Didu 1é ciia Cong ty Cé phan San xudt, Thiong mai va Dich vu O 16 PTM;
- Cdn cir Bién ban hop cia Héi dong quan tri sé 14./2026/BBH-HDQT-PTM ngay
Z5../0k/2026.
QUYET NGHI:

PIEU 1: Hoi déng quan tri Cong ty C phén San xuat, Thuong mai va Dich vu O t6 PTM quyét
dinh thong qua duy thao 14n 1 Tai liéu hop Dai hdi dong cb dong thudng nién 2026 (Tai

liéu dinh kém).

PIEU 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Téng Giam dbc va cac by phan lién
quan chiju trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay dam bao dung quy dinh phap luat hién hanh.

Noi nhdn.
- NhuDiéu 2.
- Luu TK HDQOT.




TP. Ha NGi, ngcry 28 thang 03 néim 2026
Dy thio
e MUC LUC

A. Bao cdo tai Dai hoi :

1. Béo cdo clia HDQT vé gidm sét va két qué hoat dong quan 1y sén
xuat, kinh doanh nam 2025 va ké hoach hoat dong nam 2026.

. Béo céo ctia Ban kiém soét trong nam 2025 va Ké hoach 2026.

. Béo cao cua Ban Toéng Gidm dég Céng ty vé tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh nim 2025 va K& hoach hoat dong nam 2026.

B. To trinh tai Pai hoi :

1. To trinh théng qua bao cdo tai chinh ndm 2025 da kiém todn.

2. T¢ trinh phuong én phan phéi loi nhuén nam 2025.Chia co tire 30%

bang tién
. T& trinh ké hoach san xuét kinh doanh nim 2026.
. Tor trinh thi lao Hoi ddng quén tr ndm 2025 va ké hoach nam 2026.
. To trinh lIwa chon don vi kiém todn Bao cdo tai chinh nam 2026.

. T& trinh cac ndi dung khac thude thim quyén Pai hoi c¢b déng nam
2026.

. Du thao Bién ban hop Dai hoi déng ¢b dong thudng nién nam 2026.

. Du thao Nghi quyét Dai hoi dong cb déng thudng nién nam 2026.
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Dy thio | THU MOI

THAM DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
Can cif Piéu 1¢ tb chirc va hoat déng ciia Cong ty C phén San xudt, Thuong mai va Dich vy 6 16 PTM,
Hbi dong quan tri Cong ty tran trong kinh moi Quy ¢ dong tham dy Dai hdi dong co déng (DHDCD)
thudng nién nam 2026 nhu sau:
. Thoi gian T6 chire dai hoi: 08h00, Thir 7 - ngay 28 thang 03 ndm 2026

Pia didm hop: S6 256 Dudng Kim Giang, Phudng Dinh Céng, TP Ha Ngi

Noi dung dai hoi:

Tai litu ndi dung PHDPCPD thudng nién nam 2026 dugc Cong ty déng tai, clp nhét (néu co) tai

website Cong ty: www.otoptm.com.vn va giri ban in dén Quy C6 déng khi tham du Dai hoi.

TP. Ha Nbéi, ngay ... thang ... ndm 2026

Piéng ky dw hop:
Pé chuan bi co s& vét chit don tiép Pai bidu, Quy Cb dong vui long Bang ky tham dw Dai ho: tai
Cong ty cé phan San xuét, Thuong mai va Dich vu 6 t6 PTM hodc giri Gidy dang ky duw hop vé dia
chi dudi déy trude ngay 23/03/2026.

. Uy quyén tham duw dai hi:
Néu Quy Cb dong dy quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi, Quy Cb déng vu1 long dién vao méiu
Gidy uy quyén rham dw Dai héi hoic Méu khac theo Quy dinh cia phap Tudt vé ddn sw va gii Glay
uy quyen da ky vé dia chi duéi déay trudc ngay 23/03/2026 hodc xuét trinh khi Ngudi nhan Gy quyen
dén du Dai hoi.

(Luu y: Gidy iy quyen phar néu ro tén cd nhin, 6 chirc dwoc iy quyen va phdi cd so lwong co
pkan duoc uy quyen Gtay iy quyen pkar la ban chinh, cé chit ky song T ru’ong hop nhin iy
quyen tir 6 dong 16 chike thi Gidy iy quyen phii cd diu ciia té chike iy quyen)

. Dia chi givi viin ban va lién hé hé tro:
- Congty cb phi’in San xuét, Thwong mai va Dich vu 6 t6 PTM
- Diachi: 256 Duong Kim Giang, Phudng Dinh Céng, Tp Ha Noi
- Dién thoai: (024) 35590350 — Fax: (024) 35590351
Lién hé: Ba Lé Thi Huyén — Phong Ban: Tai chinh Ké todn
SDT: 096 1455186
Cb dbng hodic ngudi nhén iy quyén dén dy Pai hoi vui long mang theo cic gifiy to sau:

- Théng bdo mdi hop va Gidy ty quyén hop 1& (néu cd);
- Thé CCCD/H6 chiéu/Pinh danh dién tir mirc d6 2 trén (ng dung VNelD hoéc ban sao hop 1€
Gily CNPKDN ciia tb chirc.

Tran trong! TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH BPQT

(da ky)
VU THI HANH

Rét hdn hanh dwoe don tiép Quy Cé ddng tai Pai hii dong ¢6 dong thuong nién nam 2026.




Dythio _ CHUONG TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

- Thoi gian: 08h00, Thir 7 - ngay 28 thang 03 ndm 2026
- Pia diém: S6 256 Duong Kim Giang, Phudng Dinh Céng, TP Ha Noi

Thaoi gian Noi dung

Pon khach va kiém tra tu cach dai biéu/cd dong:
08:00 — 08:30 | o Don tiép dai bidu va cd dong;
e Kiém tra tu cach dai bidu, phat thé biéu quyét, phiéu bidu quyét, va tai liéu Pai hoi.

Khai mac Dai hji:
o Béo c4o kiém tra t cach dai biéu tham du Pai hoi;
e Tuyén b ly do, gidi thiéu Chu toa va Ban Thu ky;

Gliell=~Ehal 4., Chu toa gioi thiéu va thong qua danh sach Poan chu toa, Ban Kiém phiéu;
e Thoéng qua Quy ché 1am viéc;
o Théng qua Chuong trinh Pai hoi.
Céc Bao cdo, To trinh Bal hoi:
e Béo cho clia HDQT vé giam sat va két qua hoat déng quén 1y sin xuét, kinh doanh nim
2025 va ké hoach hoat dong nam 2026;
o Bio cdo ciia Ban kiém sodt trong nam 2025 va Ké hoach 2026;
e Béo cdo cia Ban Tong Gidm déc Cong ty vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh
nam 2025 va Ké hoach hoat déng nam 2026;
09:00  09:30 e To trinh théng qua bdo cdo tai chinh ndm 2025 da kiém toan.

e  To trinh phuong an phén phbi lgi nhudn ndm 2025.
Chia cb tirc 30% bing tién
o T trinh ké hoach san xuét kinh doanh nam 2026.
o T& trinh thi lao Hoi ddng quan tri nam 2025 va ké hoach nim 2026.
o T& trinh lwa chon don vi kiém todn Béo cao tai chinh nam 2026.
o To trmh cac ndi dung khac thude thim quyén Pai hoi co déng nam 2026.
e Céac vhn d& khac thude thim quyén cta Dai hoi ddng cb dong.

09:30 —11:00 | Pai hoi thao ludn.

11:00—11:15 | Hudng din biéu quyét va Biéu quyét thong qua céc béo céo va to trinh.

11:15—11:30 | Nghi giai lao — Kiém phiéu biéu quyét.

11:30 — 11:45 | Cong bd két qua kidm phiéu biéu quyét.

Ban Thur ky doc dy thao Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD;

L3e48 - L1za0 Dai hoi biéu quyét thong qua ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét DHDCD.
11:50 Tuyén bb bé mac Dai Hoi.
T.M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
Ba ky)

vU THI HANH



CONG TY CO PHAN SAN XUAT, THUONG MAI VA DICH VU O TO PTM
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
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THE BIEU QUYET
MA PAI BIEU: PTM.OOO coe

Ho va tén Dai biéu: ...

S6 luong phiéu biéu quyét s hitu: ... phiéu biéu quyét

Sé luong phiéu biéu quyét nhan Gy quyén: ... phiéu biéu quyét

Téng s6 lwong phiéu biéu quyét dai dién: ... phiéu biéu quyét



PHIEU BIEU QUYET

e p‘{.AN *\  MA PAI BIEU: PTM.000...

SAN )(UA

phleu biéu quyét
Sb lucmg phTélfbrED quyét nhén ty quyen .. phiéu biéu quyét
Tong s6 lwgng phleu biéu quyet dai dién: ... phiéu biéu quyét

(Quy Dai biéu dénh déuvio 6 ¥ kién lwa chon theo timg Noi dung biéu quyéi)

- Tan Khén Khong cé
HOTDUNG thanh tan th;‘l;glh v kién
Noi dung 01: Béo cdo cia HDQT vé glam sat va két qua hoat déng
quan ly san xuét, kinh doanh ndm 2025 va ké hoach hoat déng nam
2026
Noi dung 02: Béo cdo clia Ban kiém soét trong nam 2025 va Ké
hoach 2026
Noi dung 03: Béo céo cua Ban Téng Giam doc Cong ty vé tinh hinh
hoat dong san xuat kinh doanh nam 2025 va K é hoach hoat déng nim
2026
Noi dung 04: T¢ trinh thong qua béo cdo tai chinh ndm 2025 cua
Coéng ty da kiem toan
Noi dung 05: To trinh phuong an phén phdi loi nhuén nam 2025.
Chia cb tirc 30% bang tién
Noi dung 06: To trinh ké hoach san xuét kinh doanh n&m 2026.
Noi dung 07:To trinh thd lao Hoi dong quan tri nam 2025 va ké
hoach ndm 2026.
Noi dung 08: To trinh lwa chon don vi kiém toén Béo cdo tai chinh
ndm 2026.
N§i dung 09: To trinh céc néi dung khéc thude thim quyen Pai hoi
cd déng nam 2026.
Huéng din:
Cé déng dénh déu chon (X) hoac ® vao 1 trong 3 6: Tin Ngay 28 thang 03 nam 2026
thanh:’Khnng t4n thanh/Khéng c6 ¥ kién di véi timg ndi dung biu PAI BIEU

quyét,

(Ky va Ghi rd ho tén)




CONG TY CO PHAN SX THUONG MAI VA DICH VU O TO PTM
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— QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

CONG TY CO PHAN SAN XUAT THUONG MAI VA DICH VU O TO PTM

Cin ci:

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 vé cdc vin ban duigc sia doi bo sung;
Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019 va cde vin ban duoe sira d6i bé sung;
Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Ludt Chitng khodn théng
qua ngay 31/12/2020 va cac vin ban duoc sia déi bé sung;

Diéu I 16 chire va hoat déng Céng ty C6 Phan San Xudt Thwong Mai va Dich Vi O Té PTM
Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty C6 Phdn San Xudt Thuong Mai va Dich Vu O Té6 PTM

Nhim dam bao Dai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2026 ciia Cong ty Cb phan San Xuat

Thuong Mai va Dich Vy O T6 PTM dién ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xay dung quy ché,
nguyén tic 1am viéc, g x1, biéu quyét trong Dai hoi dé Dai hoi dong cb dong théng qua nhu sau:

1

MUC PicH

DPam béo trinh tu, nguyén tic Gng xt, biéu quyét tai Dai hoi dbng cb déng thudong nién cia
Cong ty Cé phin San Xuét Thuong Mai va Dich Vu O Té PTM dién ra dung quy dinh va thanh
cong tét dep.

Céc Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong thé hién y chi théng nhat ciia Dai hoi dong cb dong,
dap rng nguyén vong, quyén loi ctia cb déng va ding phép luat.

POI TUQNG VA PHAM VI

Péi tuong ép dung: Tt ca céc cb dong, nguoi dai dién (ngudi duoc iy quyén) ciia cd dong
dang s& hiru ¢b phiéu Cong ty C phén San Xuét Thuong Mai va Dich Vu O T6 PTM va khach
mdi tham du Pai hoi ddng ¢b déng thuong nién Cong ty Cb phén San Xuét Thuong Mai va
Dich Vu O T6 PTM déu phai chép hanh, tuan tha céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Cong
ty va quy dinh hién hanh cta phap luét.

Pham vi 4p dung: Quy ché nay duge sir dung cho viée t& chirc hop Pai hoi déng cb déng thuong
nién nim 2026 cia Cong ty Cd phan San Xuét Thuong Mai va Dich Vu O Té PTM

GIAI THiCH THUAT NGU/TU VIET TAT
Céng ty Cb phan San Xuét Thuong Mai va Dich Vy ¢)

- el " T6 PTM
- HDQT . Hoi ddng quan tri
- BTC . Ban t chirc

Tai ligu Dai hoi dong cé dong thwong nién nim 2026 1




Quy ché lam viéc Dai hpi dong co dong thuwong nién nim 2026

4.1

- DHDCD © Dai hoi ddng cb dong
- Daibiéu . Cb dong, ngudi dai dién (ngudi dugc iy quyén)
- DPai hoi . Cudc hop Dai hoi dong cb dong

NOI DUNG QUY CHE

Pidu kién tién hanh hop Pai hoi déng cd dong

Cude hop Dai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi c6 sb dai biéu du hop dai dién trén 50%
téng s& phiéu biéu quyét.

Trudng hop cude hop 1An thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Didu 1é Cong ty thi théng bao méi hop lan thi hai duge giri trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay du dinh hop Ian thtr nhit. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong triéu tap lan thir hai dugc tién
hanh khi ¢6 s6 cb déng du hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

Trudng hop cude hop lin thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
19 Didu 16 Cong ty thi thong bao mdi hop 1dn thir ba dugce giri trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop 1dn thir hai. Cude hop Dai hoi dong cb déng lan thi ba duge tién hanh khéng
phu thude vao tdng s6 phiéu bidu quyét ctia cac cb déng du hop.

4.2 Pidu kién cb déng tham dy Pai hoi

Céc ¢b dong co quyén biéu quyét ctia Cong ty theo danh sach chét tai ngay 25/02/2025 déu co
quyén tham du DPHBDCD; co thé truc tiép tham du hoiic uy quyén cho dai dién cia minh tham
du. Trudng hop céd nhiéu hon mot nguoi dai dién dugc Oy quyén theo quy dinh cua phap luét
thi phai xéc dinh cu thé s c& phén ciia mdi ngudi dai dién.

4.3 Khéach mdi tai Pai hoi

La céc chirc danh quan ly ciia Cong ty, khach mai, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai
1a ¢b dong Cong ty nhung duge mdi tham du Pai hoi.

Khéch moi khong tham gia phét biéu tai Dai hoi (trir trieong hop dwoe Chii toa Pai hdi mai,
hodic ¢é déing ky trude véi BTC Dai hi va dugc Chil toa Dai hji déng »).

4.4 Pai biéu tham duw Pai hoi phii tuin thi cic quy dinh sau

Dung gio, trang phuc lich su, trang trong, tudn thi viéc kiém tra an ninh (néu c6), gidy to tiy
than .v.v...theo yéu ciu ciia BTC Dai hoi.

Nhan hd so tai lidu, gidy o phuc vu Dai hoi tai b phan dén tiép trude hdi trudng Dai hoi.

Pai biéu dén mudn cé quyén ding ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai
Pai hdi. Chii toa khong c6 trach nhiém ding Dai hoi dé cho dai biéu dén mudn ding ky tham
du; két qua biéu quyét céc vAn d& da duoc tién hanh biéu quyét trude khi dai bidu do dén tham
du s& khong bi anh huédng.

Dé dién thoai & ché do rung hodc tht méy, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Khéng hut thudce 14, git trat tu trong phong Pai hoi.

Tuén thu cac quy dinh cia Ban td chire, ctia Chu toa/Poan chi toa diéu hanh Dai hoi.

Tai liéu Dai héi cé dong thuong nién nim 2026 2



uy ché lam viéc Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2026
y ec oai ¢ g 8 g

- Trudng hop c6 dai biéu khong tuén thi nhiing quy dinh vé kiém tra ho#c cdc bién phép, quy
dinh n6i trén hodc ¢ hanh vi gay rdi, can trd tai Dai hoi, Chi toa sau khi xem xét mét cach chn
trong, 6 thé tir chéi hodic truc xuét dai biéu noi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Dai
hoi dién ra mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.

4.5 Chii tga va Poan chi tga

- Doan chti toa gém Chu toa va cac Thanh vién.

- Chu tich HDQT lam Chu toa hoac iy quyén cho thanh vién HDQT khac lam Chu toa cudc hop
Pai hoi dong cb dong do HPQT triéu tap.

- Trudng hop Chu tich véng miat hodc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi céc thanh vién Hoi
d‘f“mg quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam Chi toa cude hop theo nguyén thc da sb.
Trudng hop khéng bu duge ngudi lam Chi toa. Ngudi ky tén triéu tip hop Dai hoi dong cd
dong s& diéu hanh dé Dai hdi dong cd dong b4u Chu toa cude hop va ngudi cb phiéu béu cao
nhét duoc cir lam Chi toa cude hop.

- Chi toa c¢6 quyén thuc hién cac bién phap cén thiét dé diéu khién cude hop mét cach hop 1y, ¢b
trit tu, ding theo chuong trinh d dugc thong qua va phan anh duge mong mubn cia da sb
ngudi du hop.

- Chi toa ¢6 quyén hodin cude hop Dai hoi ddng cb dong da co du sé ngudi dang ky du hop t6i
da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duge hoan cuge
hop hoiic thay ddi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.

- Nhiém vu ctia Doan chu toa:

o  Diéu hanh céc hoat déng ctia Dai hdi ddng cd déng Cong ty theo chuong trinh da dwgce Dai
hoi déng cb déng théng qua;

e  Hudng dén céc dai biéu va Pai hoi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;

e  Trinh du thao, két luan nhitng vén d& can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

o  Tra 1oi nhiing van dé do Dai hoi yéu clu;

o  Giéi quyét cac vAn dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hdi.

- Nguyén téc lam viéc cia Doan chil toa: Doan chi toa lam viéc theo nguyén téc tap thé, tap
trung dan cht, quyét dinh theo da s.

- Chu toa cude hop Dai hdi dong cb déng c6 quyén sau day:

e Yéu cu tt ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodic cac bién phap an ninh hop phép, hop ly
khéc;

e Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trét tu cude hop; truc xudt nhitng nguoi khong tuan
thii quyén didu hanh cia chi toa, c6 ¥ gy rdi trt tw, ngin can tién trién binh thuong cua
cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
dong cb dong.

4.6 Thu ky Pai hoi

- Chu toa cir mdt hodc mot s6 ngudi 1am Thu ky cude hop.

Tai ligu Pai hi co ddng thudng nién nim 2026 3



Quy ché lam viéc Pai hdi dong co dong thwong nién niim 2026

- Nhiém vu va quyén han:
e  Ghi chép day du, trung thuc noi dung Dai hdi;
e  Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia Dai biéu;
o Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

o H3 tro Chi toa cong b théng tin lién quan dén cude hop Pai hoi dong c6 dong va thong
béo dén cac Ch dong theo dang quy dinh phap luat va Didu 1é Cong ty.

e  Céc nhiém vu khac theo yéu céu ciia Chi toa.

4.7 Ban Kiém phiéu

- Dai hoi ddng cb déng bAu mot hodic mét sb ngudi vao Ban Kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu
toa cude hop.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

o Phé bién nguyén téc, thé 18, huéng din cach thire biéu quyét.

o  Kiém va ghi nhén phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chii toa phé chuén két qua biéu quyét.

e Nhanh chong théng bao két qua biéu quyét cho thu ky.

e Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4.8 Ban Kiém tra tw cach dai biéu

- Chu toa cir mot hodc mot s6 ngudi 1am trong Ban Kiém tra tu cach dai biéu.

- Ban Kiém tra tu cach dai biéu ciia Dai hdi bao gbm 01 Trudng Ban va céc thanh vién.
- Nhiém vu cta Ban Kiém tra tu cach dai biéu:

o  Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién cb dong dén du hop.

o  Trudng Ban Kidm tra tu cach dai bidu bio céo v&i Dai hoi dong c6 dong tinh hinh ¢ dong
du hop. Néu cudc hop c6 di s6 luong cb dong va dai dién dugc dy quyén co quyén du hop
dai dién trén 50% tbng sé phiéu biéu quyét thi cude hop Dai hdi ddng cb dong Cong ty
duoge td chire tién hanh.

e Tham gia kiém phiéu cac ndi dung khac trude khi thanh 14p Ban kiém phiéu.

4.9 Phat biéu tai Pai hdi
- Dai biu tham du Dai héi khi mubn phét biéu y kién phai duoc sy ddng y ciia Chu toa Dai hoi.

Dai biéu phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tédm can trao ddi, ph

hop v&i ndi dung chuong trinh d& duoe Pai hoi thdng qua hodc gui y kién bang vin ban cho

Thu ky Pai héi tbng hop béo céo Chu toa.

- Chi toa Dai hoi s& sép xép cho dai biéu phét biu theo thir ty dang ky, dong thdi giai dap céc
théc mic clia cd dong tai Pai hoi hodic ghi nhén tra 161 sau béng vén ban/hinh thire khac.
4.10 Biéu quyét thong qua cde véin dé tai Pai hji

4.10.1 Nguyén tic
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- TAt ca cac vén dé trong chuong trinh va n6i dung hop ctia Dai hoi déu phai duoc Pai hoi dong
cb dong thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét duoc Céng ty in, dong déu treo va giti truc tiép cho dai biéu
tai dai hoi (kém theo bé tai liéu tham dw DHDCP). Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6
ghi rd ma sb dai biu, ho tén, sb cd phin so hitu va nhan Gy quyén duoc biéu quyét ciia dai
biéu do.

- Chi toa d& xuét céc hinh thirc biéu quyét déi voi timg vén dé trong ndi dung chuong trinh dé
Dai hoi thong qua.

- Hinh thire biéu quyét tai Dai hdi dong cb dong thuong nién nim 2026 nhw sau:

o Biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé théng qua cac
vén dé nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Nhan sy Poan chi toa;
Nhén sy Ban Kiém phiéu; thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cc ndi dung
khac tai Pai hoi (néu co);

o Biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duoc dung dé thong
qua cac van dé: Béo céo ciia HDQT vé giam sat va két quéa hoat dong quan 1y sin xuét, kinh
doanh n#m 2025 va ké hoach hoat dong nam 2026; Béo cdo ciia Ban Kiém Soat trong nim
2025 va Ké hoach 2026; Béo céo ctia Ban Tdng Gidm déc Cong ty vé tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh nam 2025 va K& hoach hoat déng niim 2026; Béo céo tai chinh da kiém
toan nam 2025; va biéu quyét thong qua ndi dung céc Td trinh tai Dai hoi.

4.10.2 Cach thirc biéu quyét

o Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé T4n thanh, Khong tan thanh hodc Khéng c¢6 y kién
mdt vin dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién
céc phuong 4n lua chon trén Phiéu bidu quyét tuong g véi céc ndi dung cén bidu quyét
theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

o Khi bidu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit trude chia Thé biéu quyét phai
duoc gio cao huéng vé phia Doan chi toa. Trudng hop dai biéu khong gio The biéu quyét
trong ca ba l4n biéu quyét Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khéng c6 y kién ciia mot van
@& thi duoc xem nhu bidu quyét tan thanh vén d& do. Truémg hop dai biéu gio cao Thé
biéu quyét nhidu hon mét (01) 1an khi biéu quyét Tén thanh, Khong tan thanh hoic Khong
¢6 v kién clia mdt vén dé thi dugc xem nhu bidu quyét khong hop 1. Theo hinh thirc biéu
quyét bing gio Thé bidu quyét, Thanh vién Ban Kiém tra tu céch dai biéu/Ban Kiém phiéu
danh déu ma dai bidu va sb phiéu biéu quyét tvong tmg cla timg cd dong Tan thanh,
Khong tan thanh, Khéng c¢é y kién va Khong hop 1é.

o Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét, Bdi véi timg nodi dung, dai biéu
chon mét trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khéng tdn thanh”, “Khéng c6 y kién” duogc
in sén trong Phiéu biéu quyét bing cach danh déu “X” hosc “v"* vao 6 minh chon. Sau
khi hoan tAt tht ca ndi dung cAn bidu quyét ciia Pai hoi, dai biéu giri Phidu bidu quyét vé
thing phiéu kin da duge niém phong tai Pai hdi theo hudng dan coa Ban Kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 18 ho tén clia dai biéu.

4.10.3 Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét
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»

Phiéu bidu quyét hop 1¢ 12 phiu theo méAu in sén do BTC Pai hoi phét ra, c6 déng dau dé cua
Cong ty, khong tdy xo4, cao sira, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung nao khéac ngoai quy
dinh cho phiéu nay, phi c6 chir ky va ghi 16 ho tén (duge viét tay) ctia dai biéu tham dy va gui
vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém kiém phiéu.

Trén phiéu bidu quyét, néi dung biéu quyét (Bao céo, T trinh) 12 hop 1¢ khi dai biéu dénh déu
chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Ghi thém noi dung khéc vio phiéu biéu quyét;

Phiéu bidu quyét khong theo mau in sén do BTC Dai hoi phat ra, phiéu khéng c6 dau dé ctia
Cong ty hoac da téy X04, cao sta, rach, nét,...viét thém nodi dung khac ngoai quy dinh cho
phiéu biéu quyét, phiéu khong c6 chit ky, khong ghi ddy da ho tén (dugc viét tay) cia dai
biéu, khi dé tat ca noi dung bidu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khéng hop 1.

Phiéu khéng dam bao theo quy dinh ctia Phiéu biéu quyét hop 1€.

4.10.4 Thé 1é biéu quyét

Ctr 01 (mdt) ¢b phin phé thong tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Mbi dai biéu tham
du dai dién cho mdt hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cép Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét.

Tai ngay chdt danh sach cb déng (ngay 25/02/2026) téng 6 ¢b ph@in cia Cong ty la:
32.000.000 ¢ phan tuong duong vai 32.000.000 quyén biéu quyét.

Céc vén d& cin 14y biéu quyét tai Pai hoi chi duoc thong qua khi duge s6 c¢b déng so hitu trén
50% tbng sé phiéu bidu quyét cia tat ca cb dong du hop tan thanh. Riéng mot sb truomg hop
vén dé biéu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty thi phai c6 su déng ¥
tr 65% tdng sb phiéu biéu quyét trd 1én cla tat ca cb déng du hop tan thanh.

Luu y:

e (b dong/dai dién ty quyén c6 loi ich lién quan khéng c6 quyén bidu quyét d6i voi cac hop

ddng va giao dich c6 gié tri tir 35% (téng gia tri tai sin Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh
gin nhit; cac hop ddng hoic giao dich nay chi duge chip thuén khi c6 s6 cd dong/ dai dién
&y quyén s& hitu tir 65% téng s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu
167, Luat Doanh nghiép 2020).

Cb d6ng/dai dién ty quyén cb déng so hitu tir 51% tdng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét trd
lén hodic ngudi c6 lién quan cia cb dong d6 khong b quyén biéu quyét dbi véi cac hop
ddng va giao dich 6 gié trj 16n hon 10% (tdng gié tri tai san Cong ty ghi trong béo cdo tai
chinh gin nhét) gitta Céng ty véi ¢b déng d6 (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Diéu 167
Luéat Doanh nghiép 2020).

4.10.5 Ghi nhan két qua biéu quyét

Tai Pai hoi, Dai hoi ddng cb dong s& thong qua Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.
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- Ban Kiém phiéu s kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién cia timg noi
dung va chiu trach nhiém ghi nhén, théng ké va béo cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai
DHDCD.

4.11 Bién ban, Nghi Quyét hgp PHDPCD

T4t ca cac ndi dung tai Pai Hoi DPong Cd Dong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vio Bién ban hop

Dai Héi ddng cb dong. Bién ban hop Dai Hoi dong cb déng phai duge doc va théng qua trude khi

bé mac Dai hoi.

5. Thue hién

- Tht ca céc dai biéu, nguoi dai dién, khach mdi tham dy Dai hdi c6 trach nhiém tuan thu
déy di cac noi dung dé quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan
Iy hién hanh cta Cong ty va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

- Ngudi triéu tip PHPCP cé quyén:
e Yéu clu tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra ho#c cac bién phép an ninh khéc;
o Yéu chu co quan c¢6 thAm quyén duy tri trét ty cude hop; truc xuét nhitng nguoi

khong tun thi quyén didu hanh ciia Chi toa, ¢b ¥ gy 1di trat tw, ngén can tién trién

binh thuong cta cudc hop hodc khéng tudn thu cac yéu chu v& kiém tra
an ninh ra khoi cugc hop PHDCD.

- Céc ndi dung khong duoce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Luét doanh nghiép 2020, Luét Chimg khoéan 2019 va céc
van ban phap luét hién hanh ctia Nha nudc.

Quy ché nay cé hi¢u lyc ngay sau khi dwgc DHPCD Cong ty biéu quyét théng qua.

CTCP SX TMva DV O TO PTM
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- DHDCD; CHU TICH HPQT
- TV HDQT, Ban TGP,

- Luu: VT, Thu ky. (D ky)

VU THI HANH
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