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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuan muec, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép
vu cong bd thong tin ctia Cong ty ¢ phan May Xuét khau Phan Thiét (sau day
goi tat 1a Cong ty) dam bao thuc hién mot cach dong b, chinh xac, tuan thu dung
trinh tu, quy dinh cta phép luat cho cac bd phan lién quan trong Cong ty, nha dau
tu, cac dbi tugng co lién quan. Quy ché nay cling nhim nang cao hiéu qua lam
viéc gitra Cong ty va cac nha dau tu khai thac va phat trién cic mdi quan hé nay
nham phuc vy tot nhat cho hoat dong ctia Cong ty trén thi truong ching khoan.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé cach thirc, trinh tu thuc
hién viéc cong bd cac thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong ctua Cong ty dbi
v6i cd dong, nha dau tu, co quan c6 thAm quyén xac dinh cong viéc va trach
nhiém, quyén han ctia B6 phan cong b thong tin, cac phong chuyén mon don vi
true thudc lién quan dén hoat dong cong bd thong tin tai Cong ty.

2. Béi twong ap dung:

a. BO phan cong bd thong tin;

b. Nguoi thuc hién cong b thong tin;

c. Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi cé lién quan cua ngudi ndi bo;

d. Trudéng cac phong ban chuyén mon, don vi truc thudc;

e. Co dong;

f. Nha dau tu thudc d6i twong cong bd thong tin theo quy dinh cta phap
luat;

g. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khéc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir (Khoan 3.4; Piéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC
va Khoan 45,46; Diéu 4 Luat Chtng khoan sb 54/2019/QH14)

1. Nha dau tu thudc ddi tuong cong bd thong tin bao gom: (Khoan 3, Piéu
3 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

a. Nha dau tu 13 nguoi noi bo ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan ctiia ngudi

noi bo;



b. C6 dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan so hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

c. Nha dau tu hoic nhom nha dau tu c6 lién quan mua vao dé tro thanh ¢6
dong 16n cua Cong ty.

d. T6 chtrc, ca nhan thyuc hién chao mua cong khai c6 phiéu ctua Cong ty.

2. Nguoi ndi bd cua Cong ty bao gom: (Khoan 45, Piéu 4 Luat Chung
khoan s 54/2019/QH14)

a. Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri:

b. Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

c. Tong Giam ddc, Phé Tong Giam ddc hodc cac chirc danh quan 1y do Hoi
d6ng quan tri b nhiém; c4 nhan giit chtrc danh quén 1y khac ¢ thim quyén nhan
danh Cong ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

d. Giam dbc Tai chinh, Ké toan truong;

e. Nguoi dai dién theo phap luat, Nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin;

f. Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty;

3. Ngudi ¢6 lién quan 1a c4 nhan hodc to chirc ¢6 quan hé véi nhau trong
cac truong hop sau ddy: (Khoan 4 Piéu 3, Thong tu 96/2020/TT-BTC; Khoan 46,
Diéu 4 Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14)

a. Doanh nghiép va nguoi ndi bg cua doanh nghiép;

b. Doanh nghiép va to chirc, ca nhan sé hitu trén 10% s6 c6 phiéu co quyén
biéu quyét;

c. T6 chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, ca nhan khac truc
tiép, gian tiép kiém soat hodc bi kiém soat béi to chire, c4 nhan dé hodc cung voi
t6 chirc, ca nhan d6 chiu chung mot su kiém soat;

d. C4 nhan va b dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd vo,
me Vo, VO, chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruét,
anh ré, em ré, chi dau, em dau cta ca nhan do;

e. Quan h¢ hop d@)ng trong d6 mat td chire, c4 nhan 1a dai dién cho td chuec,

ca nhan kia;



f. T6 chirc, ca nhan khac 1a ngudi co lién quan theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi€p va luat chimg khoan.

Piéu 4. Nguyén tic cong bé thong tin (Piéu 4, Piéu 5 Thong tu
96/2020/TT-BTC)

1. Bo phan cong b thong tin, Ngudi thuc hién cong bd thong tin t chirc,
thuc hién céng bd thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat
doanh nghiép, phap luat chtng khoan. (Khoan 1, Piéu 4, Thong tu 96/2020)

2. Béi tugng cong b thong tin phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé noi
dung thong tin cong bd. Trudng hop co sy thay ddi vé ndi dung thong tin da cong
bd, dbi twong cong bd thong tin phai cong bo kip thoi, ddy du ndi dung thay doi
va 1y do thay dbi so véi thong tin di cong bd trude d6. (Khoan 2, Diéu 4 Thong
tu 96/2020/TT-BTC)

3. Ngon ngit cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn 1a tiéng Viét.
(khoan 1 Piéu 5 Thong tu 96/2020/TT-BTC). Cong ty cong bd thong tin dinh ky
dong thoi bang tiéng Anh ké tir ngdy 01 thang 01 nim 2027; (khoan 1 Diéu 4
Thong tu 68/2024/TT-BTC)

4. Trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin d3 cong bd, bao cdo theo quy
dinh sau: (khoan 5 Diéu 4 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

a) cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai
chtng phai dugc luu gitt dudi dang vin ban (néu o) va di liéu dién tir toi thiéu
10 nam. Céc thong tin nay phai dugc luu gilt va truy cap dugc trén trang thong tin
dién ttr cua Cong ty ti thiéu 05 nim;

b) céac thong tin cong bd bat thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khéac

phai duoc luu giir va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty tdi

thiéu 12 05 nam.




Pi¢u 5. Nguoi thue hién cong bo thong tin (Khoan 1, Piéu 6, Thong tu
96/2020/TT-BTC)

1. Nguoi thue hién cong bd thong tin 12 01 ngudi dai dién theo phéap luat
hodc 01 c4 nhan 13 ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin theo quy dinh ctia Quy
ché nay va phap luat c6 lién quan. (khoan 1 Diéu 6, Thong tu 96/2020/TT-BTC)

2. Nguodi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh
xéac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin cong bd.
Trudng hop phét sinh sy kién céng bd théng tin ma ca ngudi dai dién theo phap

luat va ngudi duge y quyén cong bd thong tin déu vang mat thi thanh vién giir

chirc vu cao nhat cua Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd

thong tin. (diém a, khoan 1, Diéu 6, Thong tu 96/2020/TT-BTC)

3. Cong ty phai bao cdo, bao cao lai thong tin vé ngudi thyuc hién cong bd
thong tin cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& giao dich chimg khoan trong
thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, Gy quyén hodc thay d6i ngudi thuc hién
cong bd thong tin co hiéu lyc. (diém b, khoan 1, Diéu 6, Thong tu 96/2020/TT-
BTC)

Pi¢u 6. Phuong tién cong bo thong tin (Khoan 1, 9; Dicu 7 Thong tu
96/2020/TT-BTC)

1. Cac phuong tién cong bd thong tin bao gdm: (khoan 1, Piéu 7, Thong tu
96/2020/TT-BTC)

a. Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

b. Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN;

c. Trang thong tin dién tr cia S& GDCK;

d. Trang thong tin dién tr cia Téng cong ty luu ky va bu trir chig khoan

Viét Nam.



2. Viéc cong b thong tin trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN,
trang thong tin dién tir cia S& GDCK thyc hién theo huéng dan ctia UBCKNN,
S6 GDCK. (khoan 9 Piéu 7, Thong tu 96/2020/TT-BTC)

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Céng bd thong tin dinh ky (Piéu 10 Thong tu 96/2020/TT-BTC)
1. Trone i
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1. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh nim da dugc kiém toan boi

t6 chtrc kiém toan dugc chap thuan theo nguyén tic sau:

a) B4o c4o tai chinh phai bao gdbm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét
minh theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép; trudng hop Cong ty dai
chung 14 cong ty me cia td chic khac, cong ty dai chiing phai cong bd 02 bao céo:
béo céo tai chinh nim cua riéng don vi minh va bao c4o tai chinh ndm hop nhét
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

b)  Cong ty phai cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh nam da duoc
kiém toan bao gém ca béo cao kiém toan vé bao cdo tai chinh d6 va vin ban giai
trinh ctia Cong ty trong truong hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai la
¥ kién chap thuén toan phan d6i véi bao cdo tai chinh;

c) Thoi han cong bd bao céo tai chinh nim: Cong ty phai cong bd bao
c4o tai chinh nam d3 duoc kiém toan trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc
kiém toan ky bao co kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

2. Cong ty phai 1ap va cong bd bao cio thuong nién theo mau quy dinh

chamnhat trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cong bd béo cdo tai chinh nam dugc

kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh;




Cong ty phai cong bd thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri cong ty theo
mau quy dinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam va
két thuc nam Duong lich. (khoan 4 Piéu 10 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

4. Cong bd Thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong (sau day goi tat 1a
DHDCP) thuong nién (khoan 3 Piéu 10 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

a. THi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHPCPD, Cong ty phai cong
b trén trang thong tin dién tir cia cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé viéc hop
DHDCP, trong d6 néu rd duong dan dén toan b tai liéu hop PHPCP thudng
nién, bao gdbm: thong bao mdi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st
dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh
hop. Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc cap nhit cac ndi dung sira doi,
b6 sung (néu co);

b. Bién ban hop, nghi quyét cia PHPCP thudng nién va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong b theo thoi han phai dugc cong bd
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay, diém c, khoan 1 Piéu 11,
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Pi¢u 8. Cong bd thong tin bat thwomg (Piéu 11, Thong tw 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong bd thong tin bat thudng trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
trong cac sy kién sau day:

a. Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu ciu ciia co quan c6 thAm quyén hoic khi t6 chirc cung g
dich vu thanh toan phat hién c6 dau hiéu gian 1an, vi pham phép luat lién quan
dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
tda trong cac truong hop quy dinh tai diém nay;

b. Khi nhan dugc vin ban cua co quan nha nudc ¢6 thim quyén hodc khi
cong ty c6 quyét dinh vé tam nglmg mot phan hodc toan b hoat dong kinh doanh;
thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh



nghiép; sira d6i, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong;

c. Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong bat thuong. Tai lidu
cong bd bao gdom: Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong, bién ban hop va tai liéu
kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay
kién c6 déng bang van ban). Truong hop Pai hoi dong cbd dong thong qua viee
huy niém yét, cong ty cong bd thong tin vé viéc hiry niém yét kém theo ty 18 thong
qua cua co dong khong phai 13 c¢6 dong 16n;

d. Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu ctia cong ty hodc ban cd phiéu quy; ngay
thue hién quyén mua cd phan cta ngudi sé hitu trai phiéu kém theo quyén mua
¢ phan hodc ngay thuc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén dbi thanh co phiéu;
quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh chung khoan;

e. Quyét dinh vé mirc ¢6 tirc, hinh thire tra ¢ tirc, thoi gian tra ¢ tirc; quyét
dinh tach, gop co phiéu;

f. Quyét dinh vé viéc to chtrc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap
nhép, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay
d6i ma s6 thué, thay doi tén cong ty, con diu ciia cong ty; thay doi dia diém; thanh
1ap méi hodc dong ctra try sé chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban
hanh, stra d6i, bo sung Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang niam cua cong ty;

g. Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng
hop thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phap luat); thong
béo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bdo cdo tai chinh nim
hoic thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc huy hop
dong kiém toan d3 ky;

h. Quyét dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé tang so hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé
giam ty 1¢ s& hitu tai céng ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con

1a cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;
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i. Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong hodc Hoi dong quan tri thong qua
hop ddng, giao dich gitta cong ty voi nguoi ndi bo, ngudi b lién quan cla nguoi
noi bo hodc ngudi cé lién quan cua cong ty dai chung;

j. Khi c6 sy thay doi s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét.

k. Cong ty thay doi, bé nhiém mdi, bo nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi bo;
nhén duoc don xin tir chirc ciia ngudi ndi bo (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu
luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty). Pong thoi, cong ty
gtri cho Uy ban Chtng khoan Nha nudc, S& giao dich chtmg khoan Ban cung cap
thong tin cua ngudi ndi bd madi theo mau quy dinh tai PhutueH, phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai Chinh;

1. Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc hién cac giao dich co6 gia tri 16n
hon 15% tong tai san clia cong ty can clr vao bdo cdo tai chinh nim gan nhat dugc
kiém toan hodc bao cdo tai chinh 06 thang gan nhat duoc soat xét. Truong hop
cong ty dai chung 1a cong ty me thi cin cir vao béo cdo tai chinh hop nhat;

m. Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 dbi voi cong ty, ngudi ndi bd ciia cong
ty; tam giam, truy ctru trdch nhiém hinh sy ddi vai nguoi ndi bd cua cong ty;

n. Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat cua Toa an
lién quan dén hoat dong cta cong ty; Quyét dinh xur phat vi pham phap ludt vé
thué;

0. Nhan duoc thong béo ctia Toa 4n thy 1y don yéu cau md thi tuc pha san
doanh nghiép;

p. Truong hop cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin 1am anh hudng dén
gia ching khoan ciia chinh cong ty, cong ty phai x4ac nhan hodc dinh chinh vé sy
kién, thong tin do;

q. Khi xay ra céc sy kién khac c6 anh huong 16n dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cta cong ty;

r. Pugc chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich ching khoan
nudc ngoai.

s. Quyét dinh ting, giam von diéu 1&; (Piéu 31, 32 Luat Doanh nghiép 2020;
khoan 1 Diéu 13 Thong tu 96/2020/TT-BTC)
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2. Khi c6ng b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 nay Cong ty phai néu rd
su kién say ra, nguyén nhan va giai phap khac phuc (néu c6).

3. Cong bb thong tin vé hop PHPCD bét thudng hodc thong qua nghi quyét
ctia PHDCP duéi hinh thic 13y ¥ kién ¢ dong bang vin ban. Viée thire hién edne

14
A A . N N A g 4 A A

a. Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi c6 dong bat thuong thuc hién theo
khoan 4 diéu 7 quy ché nay, khoan 3 Piéu 10, Thong tu 96/2020/TT-BTC.

b. Trudng hop lay ¥ kién Pai hoi déng c6 dong bang vin ban, tdi thiéu 10
ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu 1ay y kién, Cong ty phai Cong b thong tin
trén trang thong tin dién tr ctia minh dong thoi giri cho tat ca Co dong phiéu lay
y kién, du thao nghi quyét va cac tai liéu lién quan.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén
cho c6 dong hién hitu: eham-nhét t6i thidu 10 ngay trudc ngay ding ky cudi cliing
du kién, truong hop thyc hién quyén cho c6 déng hién hiru dé tham dy hop Dai

hoi dong cod dong t6i thiéu 20 ngdy trude ngay dang ky cudi cung dy kién.

Truong hop to chire kiém toan dwa ra ¥ kién kiém toan hodc két luan soat

xét khong phai 1a y kién kiém toan hodc két luan soat xét chap nhan toan phan d6i
v6i bao cao tai chinh c6 diéu chinh héi tb, cong ty phai cong bd thong tin vé ¥
kién kiém toan, két ludin soat xét, két qua diu chinh hdi t6 bao cdo tai chinh trong
thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Piéu 14 Thong
tu 96/2020/TT-BTC.

6. Cong bd thong tin trong cac truong hop dic biét khac: Sau khi thay d6i
ky ké toan, Cong ty cong bd bao céo tai chinh cho giai doan giira 02 ky ké toan

cua nam tai chinh cli va nam tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan
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doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy t6 chire kiém toan ky bao cdo
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau nim tai chinh méi;

Piéu 9. Cong bo thong tin theo yéu cau (Piéu 12, Thong tu 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid ké tir khi nhan duoc
yéu cau ctia Uy ban Chirg khoan Nha nudc, S¢ giao dich Chtng khoan khi say
ra mdt trong cac sy kién sau:

a. Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha dau tu;

b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan
va can phai xac nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu 1 sy kién duoc yéu cau
cong bd; nguyén nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh xac thuc cta su kién do,
giai phap khic phuc (néu co).

Piéu 10. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac ciia Cong ty (Picu
13, Thong tu 96/2020/TT-BTC)

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cdo st dung von. Cong ty thuc hién chao ban chimg khoan riéng
1¢, chao ban chimg khoan ra céng ching, phat hanh chimg khoan, niém yét, ding
ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat
hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao céo str dung von theo quy dinh phap luat
vé chdo béan, phat hanh ching khoan, niém yét, ding ky giao dich ching khoan.

2. Cong b thong tin vé ty 1é s hitu nude ngoai: cong bd thong tin vé ty 16
s& hitu nuéc ngoai toi da cua cong ty minh va céc thay doi lién quan dén ty 18 so
hitu ndy trén trang thong tin dién tir ciia céng ty, SO giao dich ching khoan, Tong
cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam va hé thong cong bd thong tin
ctia Uy ban Chtng khoan Nha nuéc theo quy dinh phéap luat chimg khoan huéng
dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh, ban ¢

phiéu quy.
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Pi¢u 11. Cong bd thong tin cia cac doi twong khac (Piéu 31, Piéu 33
Thong tu 96/2020/TT-BTC)

T6 chirc, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 16n cua cong ty
dai chung; hodc c6 dong 16n, nhom ngudi c6 lién quan s& hiru tir 5% trd 1én s6 cb
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty khi co thay doi vé sd lugng cb phiéu sé
hitu qua céc ngudng 1% s6 cd phiéu co quyén biéu quyét phai cong bd thong tin
va bao cdo cho Cong ty trong thoi han 05 ngay 1am viéc theo hudng dan tai khoan

1,2, 3 va 4 biéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/11/2020.

Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty trong thdi han

03 ngay lam viéc sau khi nhan duogc bao cdo lién quan dén sy thay ddi ty 16 s
hitu c6 phiéu cta cac dbi tuong 1a c6 dong 16n, nhdm nguoi ¢o lién quan so hitu
tlr 5% trd 1én s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét. (khoan 6, Piéu 31, Thong tu
96/2020/TT-BTC)

3. Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan cta ngudi ndi bo phai cong bd thong
tin, bao cdo trudc va sau khi thyc hién giao dich cho Cong ty theo hudng dan tai
khoan 1 Piéu 33 Thong tw 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/11/2020.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao cédo lién quan
dén giao dich chimg khoan ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh

tai Diéu 33, Thong tu 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/11/2020, Cong ty phai cong
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bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. (khoan 7, Piéu 33, Thong tu
96/2020/TT-BTC)

Piéu 12. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé chao mua cong khai.

Piéu 13. Tam hoiin cong bd théng tin (Piéu 8, Thong tu 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong ty duoc tam hodn cong bd thong tin trong truong hop vi nhing 1y
do bat kha khang (thiéntaihéahean—) (nhu: thién tai, hoa hoan, chién tranh,
dich bénh va céc 1y do bat kha khang khac)va phai bao cio UBCKNN, S6 GDCK
vé viéc tam hodn cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd 1y do
ctia viéc tam hodn cong bd thong tin, dong thoi cong bd vé viéc tam hodn cong bd
thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty phai
cong bd day du cac thong tin ma trudc d6 chua cong bd theo quy dinh phap luat.

CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN

Piéu 14. Quy trinh cong bd thong tin cho cd dong, nha dau tw va co
quan thAm quyén

1. Hinh thurc thuc hién:

a. Trao d6i email do Cong ty cung cap:;

b. Tiép xtic thong qua cac budi gip mit, hop trao doi thong tin truc tiép;

c. Qua dién thoai lién lac cua Cong ty;

d. Bang vin ban.

2. Phuwong thirc thye hién:
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T6 chuc, ca nhan 1a cac doi tuong can cong bo thong tin theo khoan 1,

khoan 2, khoan 2 va khoan 3, Piéu 3 cua quy ché nay phai bao cdo cho Cong ty
su thay d6i, bd sung, diéu chinh vé cac thong tin cin cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat lién quan dén minh.

T6 chirc, ca nhan thudc ddi twong cong bd thong tin tai Pidu 11 cua quy
ché nay (Piéu 31, Piéu 33 Théng tu 96/2020/TT-BTC) thuc hién béo céo cho
Cong ty theo hudng dan tai Piéu 11 Quy ché nay.

Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 7 (Piéu 10
Thong tu 96/2020/TT-BTC); Diéu 8 (Piéu 11, Thong tu 96/2020/TT-BTC); Diéu
9 (biéu 12, Thong tu 96/2020/TT-BTC); Piéu 10 (Piéu 13, Thong tu 96/2020/TT-
BTC); Piéu 11 (Piéu 31, Piéu 33 Thong tu 96/2020/TT-BTC); va Piéu 12 cia
Quy ché nay.

Phuong thire thuc hién theo huéng dan cia phap luat hién hanh.

3. Mé-ta-chitiétede Quy trinh thuc hién cong bd thong tin dinh ky va thong
tin bat thuong:
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a.  Cong b théng tin dinh ky
Bude | Quy trinh Pon vi|Cong |Mo ta chi tiét|Yéu cdu |Ruiro
CV thuc viée cong viéc két qua khi
hién hoan thanh
B phén | Thong | B§ phidn cdng | Hiéu rp cac | Hidu chua
cdng bo | bao b6 théng tin|quy dinh | ddy du cac
Théng béo thong thong tin | théng | thong bdo céc | y& cong bé | quy dinh vé
Bude fin céng bo tin phai | thoi han can|thongtin |cong b
1 cong bd | cong bd thoéng théng tin
vol BJ | tin dén BS phén
phén phu trach truc
phu tiép dé kip thoi
trach chuén bi
truc
s ediis tiép
“t’l‘f[;f]f]tk;“g Phu Thye | Phu trach b |Ldp bdo|Ldp  bao
' trach b¢ | hién cac | phan nghiép vu | cdo, tai li¢u | cdo va cac
phan tai lidy, | tién hanh hoan | chinh xéc, | tai liéu
Budc nghiép | bdo cdo |chinh céc tai | ddy du, kip | khong day
2 vu dinh ky | liéu, bao cdo | thoi da, chinh
dinh ky trinh xac kip thoi
Téng Giam dbc
Xem xét ngi phé uduyét de
dung chuyén Bo
phdn cdng bo
thong tin
B4 phin | Xem B0 phdn coéng | Pam bao | Ngi dung
cong bO | xét ndi| by thong tin|néi dung|céc  bao
thong tin | dung | xem xét ndi|cac  bdo | cdo, tai lidu
Budce cac tal|dung cac tai | cho, tai liéu | khong day
3 Cong bé théng tin liéu, litu, bdo cdo |ddy du va|du va kip
dinh ky bio cdo | dinh ky truéc | kip thoi thoi
dinhky | khi tién hanh
cong bd thong
tin.
Ngudi | Thuc | Ngusi  thuc |Céng bd|Cong  bd
b ra kL thye hién | hién cong bd |théng tin |théng  tin
: hign | cOng b0 | thong tin thyc | ding thoi [ cham  so
Bude . cong b0 | thdng | hign viéc cong |han  dén|véi  thoi
4 thong tin | tin bd théng tin | UBCKNN, |han cbng
qua cidc kénh: | S¢ GDCK |bd  théng
website CoOng | va website | tin
ty, UBCKNN, | Céng ty
34 GDCK.
Bo phin |Kiém |B6 phin cong | Pam  bao | Website
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cdng bd | tra viée | bd thong tin | viéc nhadn | Cong ty,
thong tin | cong b6 | kiém tra cac | va ding tai | UBCKNN,
thong |thoéng tin did |thong tin|Sé GDCK
Budc tin cong bbé di | trén chua nhén
5 duoc dang tai, | website duoc hoidc
tiép nhan tai |Céng ty, | khong ding
céc kénh: | S& GDCK, |tai tai liéu
website Céng | UBCKNN, |cin cdng
ty, UBCKNN, bé  théng
So GDCK tin
Bo phan | Luu trit | Luu trit cac ndi | Lu trir ddy | Luu  trir
Vin thu dung cbng bd|du, ding | khéng day
Bude va céc thong tin ddy |thoi  han | du, ding
6 B¢ phan dd, diang thoi | theo  quy | thoi han
cd | lién han theo quy | dinh theo  quy
quan dinh dinh
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b.  Cong bd thong tin bét thudng
Bude | Quy trinh Thyc | Cong M0 ta cong viéc Yéu céu |Ruiro
CcV hién | viéc két qua khi
hoan thanh
Budc Lanh Lién hé | Lanh dao phu trdch | Trao  dbi | Khéng trao
| Thong bdothéng | | da0 o | voi BG | hodc cac ca nhan, | ddy du céc | ddi kip thoi
tin bét thudmg phén phén td0 chuc c6 lién|ndi dung | cdc tai liéu,
nghiép |cong bd |quan phat sinh |lién quan | bdo cdo co
vu/ Ca | thong nghiép vu lién hé | dén nghiép | thé cdn
nhan, tin voi B phén coéng | vu véi B | cong bb
t6 chuc bé thong tin dé biét | phan cong | thong tin
cé lién rd ndi dung d6 c6 | b thong
quan cin cong bd thong | tin
Cung cép thong tin hay khong
Budc | | tinphadicongbo | | Lanh Hoan Lanh dao phu trach | Pam bao | Cung cép
2 dao bd | thanh hodc cic ca nhén, | céc tai | cac tai liéu,
phén chc tai [td chirc cb lién|liéu, béo | bdo cado
nghiép | liéu, quan gii tai liéu, [ cdo  ddy | khong day
vu/ Cé|béo cdo|bdo cdo can cong |dd, chinh |da, chinh
nhan, |cin b6 thong tin cho Bé | xdc va kip | xdc va kip
em xét ndi t6 chirc | cong bd | phan cong bé théng | thoi thoi
em xét ngi s i x ey n
dung c6 lién tbong tin ding thoi han
quan tin
Bude Bo Xem B phin cong bd | Pam bao | Néi  dung
3 phan xét ndi | thong tin xem xét | ndi dung | cac tai liéy,
cong dung ndi dung céac tai | cac tai | bdo  cao,
bd cdc tai|liéu, bao cdo bét |liéu, béo |khong ddy
‘ théng | liéu, thuomg trudc khi | cdo diy du | da va kip
Cong bo théng tin | | iy bdo cdo | tién hanh cong bd | vakip thoi | thoi
waking bét thong tin
thuong
Buéc Ngudi |Thuc |Nguoi thuc hién | Céng bd [ Céng b
4 thuc | hién céng bd thong tin |thong tin | théng  tin
hién cong bd | thue hién viée cong | ding thoi | chdm  so
kibmtakét |cong | théng | bd théng tin qua |han  dén|véi  thoi
qua bo tin cac kénh: website | UBCKNN, hg,m cong
thong Cong ty UBCKNN, | S6 GDCK | bd  thong
tin S& GDCK va website | tin
Codng ty
Budce Bo Kiém Bo phin cong bd |Pam bao | Website
5 phén tra viég thong tin kiém tra | viéc nhan Cong ty,
cong cdng bd | cac théng tin da | va ding tai | UBCKNN,
b thong | cong bd di duoc |théng tin|So GDCK
thong | tin dang tai, tiép nhan | trén chua nhéan
tin tai  cidc  kénh: | website dugc hoic
website Coéng ty, | Cong ty, | khong ding
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UBCKNN, S¢ | UBCKNN, | tai tai liéu
GDCK S6 GDCK |cin  cong
b6  thong
tin
Budc B Luutrl | pyu triy cac ndi|Luu  trit | Luu  trix
6 phan dung cong bd théng | ddy  du, | khéng diy
Vin tin diy du, dang|ding thoi |do,  dung
thu va thoi han theo quy |han theo [thdi  han
cac B dinh quy dinh theo  quy
phéan ¢ dinh
lién
quan
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Piéu 15. Trach nhiém ciia by phin cong bd thong tin

1. Giam sat viéc thuc hién dung quy trinh cong b thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xéac, phu hop ctia ndi dung béo cdo, céng bd, dbi
chiéu bao cdo vai cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin va thuc hién cong
b6 thong tin dén cac t6 chirc, ca nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vé viée thuc
hién cong b thong tin.

4. Thuc hién cac cong viéc khac dugc giao.

Piéu 16. Trach nhiém cic phong chuyén mén, don vi true thude

1. Theo doi va thuc hién ding quy trinh bao céo thong tin,

2. Cung cap thong tin theo yéu cau ctia BO phan cong bd thong tin.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cua thong tin cung cap

cho B9 phan cong b thong tin.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 17. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

T chtic, ca nhan c6 hanh vi vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay, quy
dinh phap luat vé cong b thong tin gay thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trach
nhiém vé hanh vi vi pham cua minh va boi thudng thiét hai theo quy dinh phap
luat.

Diéu 18. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay bao gom 19 diéu va 4 chuong d3 duoc Pai hoi dong C6 dong
thudng nién nim 2026 biéu quyét ahatt+ thong qua voi ty 16 biéu quyét... ngay
12/4/2026. Trong qué trinh thyc hién c6 nhitng van dé méi phat sinh ma xét thay
can phai stra d6i, b6 sung quy ché cho phi hop véi quy dinh caa phap luat, Cong
ty c6 thé trinh Pai hoi dong C6 déng xem xét stra doi.

Piéu 19: Hiéu lue

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong thong

A A

qua.
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2. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ nhiing quy dinh cta Piéu 1é Cong ty,
phap luat co lién quan dén viéc cong bd thong tin cua Cong ty chwa duoc dé cap
trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty, phap luit c6 lién quan
d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh viéc cong bd thong tin ciia Cong ty.

3. Truong bd phan céng bd thong tin, ngudi duge uy quyén cong bd thong
tin va cac bd phan chuyén mén lién quan, cac ddi tuong lién quan to chic thuc
hién viéc thi hanh Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

HUYNH MY LINH
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