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Ngh¢ An, ngay  thang 3 nam 2026
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Cong ty ¢6 phan Tong Cong ty Cheé Ngh¢ An

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay &p dung cho ViEC t\("i chue Dai ho dong ¢ dong thuong nién
(sau day goi la “Pai h$i”) Cong ty co phan Tong Cong ty ché Nghé An.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua co dong, dai dién co
dong va cac bén tham dy Dai hoy, diéu klen thé thirc tién hanh Pai hoi va biéu
quyét thong qua céc van dé thudc thdm quyén cta Dai hi.

3. Co dong, dai dién co dong v’a cac bén tham gia Pai hoi ¢d trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu
1. Pam bao nguyén tac cong khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac té chirc Pai hoi duoc thuc hién thanh
cong va tuan thu cac quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
PIEU KIEN THAM DU DAI HQI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO DPONG, NGUOI THAM DU PAI HOI
Piéu 3. Picu kién tham du Dai hoi

Cac ¢6 dong ca nhan hodc nguot dai dién theo 1y quyén cla ¢ dong 1a to

chuc co tén trong danh sach co dong tai ngay chét quyén tham dy Pai hoi c6 quyén
truc tiép tham du hodc ty quyén cho ngudi khac tham du Dai hoi.

Piéu 4. Quyén ciia co dong khi tham dy Dai hoi

1. Co dong co thé tham du DPai hoi déng co dong theo mdt trong cac hinh
thure sau day:

a) Truc tiep tham du hop Pai hdi dong cd dong.

b) Uy quyén cho ngudi khac du hop Pai hoi dong co dong. Truong hop o
dong 1a to chirc khong c6 nguoi dai dién theo tly quyén theo quy dinh tai khoan 2,
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khoan 4 Diéu 14, Luat Doanh nghi¢p 2020 thi uy quy én nguoi khac du hop Dai ho!
dong co dong. Co dong la to chirc ¢6 s& hitu it nhit 10% tong so c6 phan phd théng
co quyén Uy quyen toi da ba nguoi tham du hop Dai hoi dong co dong. Truong hop
co dong la to chue cu nhiéu ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu the
s0 ¢d phan cho mdi nguoi dai dién. Truong hop 6 dong khong xac dinh s6 co
phan tuong ung cho moi nguoi dai dién theo uy quyen, so ¢ phan s& duge chia
déu cho so lugng ngudi dai dién theo Uy quyén.

2. Puge ban to chire thong bdo ¢ong khai ndi dung chuong trinh Dai hoi.
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3. Phat biéu, thao ludn va biéu quyét tat ca ndi dung c6 trong chuong trinh
Dai hdi thuge tham quyén cua Dai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p nam
2020, cac van ban quy pham phap luat co lién quan.

4. Tai Pai hoi, moi ¢6 dong hodc ngum dai dién theo uy quyén khi toi tham
du Dai hoi duge nhén The biéu quyet va Phiéu bau cir (trong dé c6 ghi ma s6 ¢o
dong va so ¢d phan ¢6 quyen biéu quyét) sau khi diang ky tham du hop Dai hoi véi
Ban kiém tra tu céch co dong.

5. Gia tri biéu quyét cua Thé biéu quyét (wong Gmg véi ty 1é ¢6 phan co
quyen biéu quyet ma nguoi do so hitu hoac dai di¢n theo dang ky tham dy Dai hoi
trén tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6 mat tai Dai hoi.

6. Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén dén du sau khi cugc hop da khai
mac van duoc ding ky va cé quyen tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky:
trong truong hop nay hi€u luc nhiing néi dung da duoc biéu quyét trude do khong
thay doi.
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Piéu 5. Nghia vu ciia ¢o dong va cac bén khi tham dw Dat hoi

1. C6 dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén dén du Pai hoi mang theo
gidy to sau:

a) Giay chiing minh thu nhan dan/ Ho chiéu hodc Giay to tuy than khac (néu
la ca nhan).

b) Ban sao cong chimg: Giay CNPKDN, CMND/HC hoic Giay to tuy than
khac ctia ngudi dai dién theo phap luét (néu la tb chirc).

Co dong chi dugc chinh thire tham du va biéu quyét tai Pai ho1 sau khi da
thue hién cac thu tuc dang ky va ching minh tu cach c¢6 dong hoédc/va dai dién uy
quyén cua minh la hop 18 véi Ban kiém tra tu cach ¢6 dong.

2. Truong hop co dong da uy quyén cho nguoi khac ma khong c¢6 théng béo
bang van ban vé viéc huy uy quyeén th1 o dong do khi tham du Dai hoi khong
dugc nhan Thé biéu quyet tai Pai hdi néu nguoi duoc uy quyén cua ho da lam thu
tuc nhan Thé biéu quyét.

3. Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho bén
thur ba.

4. Trong thoi gian dién ra Pai hdi, co dong/ dai dién cta cd dong phai tuan
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thu theo su hudng dan, diéu khién cia Chu lQJ 1on trong ket qua lam vi¢e cua Pai
hoi, ing xtr van minh, lich sy, khong gay mat trdt .

5. C6 dong, nguoi dai dién thco iy quyén tham dy hop Dai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tuy theo mirc do cu thé Chu toa

s¢ xem Xx¢t va co hinh thue xur ly theo quy dinh tai Dicu 146 Luat Doanh nghiép
hién hanh.

6. Truong hop ¢o dong roi cuge hop trudce khi Dai hoi biéu quyet ma khong

thong bao voi Ban kiém ‘phicu thi ¢6 dong do6 coi nhu da dong y véi tit ca nhimg
van dé s& dugc bicu quyét tai Dai hdi.

Dicu 6. Quyén va nghia vu cia Chu toa Dai hoi

1. Hoi dong quan tri 1& chu toa cudc hop PHDCD, Chu tich HPQT la
Truong ban chu toa.

2. Chu toa Dai hdi c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a) Chu tri, diéu khién Dai hoi; Chu toa tién hanh cac cdng viéc can thiét dé

diéu khnen Dai ho1 mot cach hop 1€, c6 trat tu va ddm bao Dai h¢i phan anh dugc
mong muodn cua da sd cb dong tham du.

b) Quyet dinh cia Chu toa Pai hdi vé van dé chinh tri, tha tuc hodc cac su
kién phat sinh ngoai chuong trinh cia Pai hoi s&€ mang tinh phan quyét cao nhat.

c) Huong dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong
no1 dung chuong trinh cua Dai hoi.

d) Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyet.

e) Tra 10i hodc chi dinh thanh vién Doan chu tich tra 10i nhitng van dé do
DPai hd1 yéu cau.
o) Bat ctr ltic nao Chu toa cé quyén tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac

tai mot dia diém khac (phu hop voi quy dinh cua Luat Doanh nghi€p ndm 2020 va
Diéu 1¢ Cong ty co phan Téng Cong ty Ché Nghé An) ma khong can lay y kién cua

Pai ho1 néu nhan thay rang:

- Hanh vi cta nhitng ngudi ¢ mit can trd hodc ¢6 kha ning can trd dién
bién ¢ trt tu cua cudc hop.

- Hodc su tri hodn 1a cén thiét dé cac cong viéc cia Dai hoi duoc tién hanh
mot cach hop lé€.

h) Chu toa Dai hdi c6 quyén:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céac bién phap an ninh
khac.

- Yéu cau co quan CO tham quyén duy tri trét tu cudc hop, truc xuat nhiing
nguotl khong tuan thu quyén diéu hanh cia Chu toa, co y gay roi trat tu, ngan can

tién hanh cude hop hodc khéng tuan thi cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
DPai hoi.
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Dicu 7. Ban thu ky Dai hoi

I. Ban thu ky do Chu toa dé cir. Ban thu ky chiu trach nhiém trudge Chu toa
va Dai hoi vé nhiém vu cua minh.

2. Ban thu ky thuc hién cong vi¢ce trg gitp theo sur phan cong cua Chu toa,
cO nhi¢m vu:

a) Ghi chép, phan anh trung thye, chinh xac, day du ndi dung bién ban doi
véi dién bién cuoc hop Dai hgi, dy thio cac van kién, két ludn va thong bao cua
Chu toa guri dén céc ¢d dong khi duge yéu cau; trinh bay trude Dai héi vé Bién ban
hop va du thao Nghj quy ¢t ctia Dai hdi.
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b) Tiép nhan phicu diang ky phat bicu, y ki¢n khié¢u nai (néu co) cua co dong.
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Dicu 8. Ban kiem tra tw cach ¢o dong

ks Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Dai th (sau day goi tit 1a Ban kiém tra
tu cach ¢ dong) gom 01 trudng ban va mot so thanh vién do HDQT cong ty lya
chon, ¢6 churc niang va nhiém vu sau:

a) Kiém tra tu cach du hop cua cac co dong va dai di¢n theo uy quyen clia cO
dong dua trén cac tai lieu ma ho xuat trinh: Kiém tra CCCD/H9 chiéu, Gidy moi
hop, Gidy tty quyén va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) Phat cho c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia cac cd dong The
biéu quyét va céc tai lidu cua Dai hau.

c) Tong hop két qua kiém tra va bao cdo trudc Dai hdi vé két qua kiém tra tur
cach cac co dong tham du Pai hoi.

2. Truong hop ngum dén du hop khong c6 day du tu cach tham du Dai hoi
thi Ban kiém tra tu cach co dong c6 quyén tir choi quyén du hop ctia nguoi do, tir
choi cap Thé biéu quyét va phat tai lieu cua DPai hoi.

Picu 9. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu c6 03 thanh vién, gom 01 Truong ban va 02 thanh vién do
Ban chu toa dé ctr va Dai hoi dong co dong biéu quyét thong qua. Ban kiém phiéu
cO nhiém vu:

l. Huong dan co dong tham du Dai hoi cach su dung The biéu quyét; thuc
hién viéc dém so phiéu biéu quyét theo tung loai: Tan thanh, khong tan thanh,
khong cé y kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyét.

2. Ghi nhéan két qua biéu quyét cua cac c6 dong va dai dién c6 dong ddi véi
cac van dé dugc lay y kién thong qua Dai hoi.

3. Tong hop va bao cdo Chi toa cac van dé dugc lay y kién thong qua Dai
hou.
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Chuong 111
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI
Picu 10. Dicu ki¢n tién hanh Dai hoi

l. Cudc hop Dai hoi co dong dugc llen hanh khi co 50 lugng cd dong du hop
dai dién it nhat 50% tong so6 ¢o phan co quyen biéu quyét theo danh sach cé dong
duogc lap tai thoi dlem chot danh sach c6 dong dé tridu tap cude hop Dai hoi. Ban
klem tra tu cach co dong lhong, bao s6 lugng c6 dong tham du, tong so co phan co
quyén biéu quyét ma cic cd dong dai dién va ty 1é tham dy dé Dai hoi c6 thé tién
hanh theo quy dinh.

2. Cugce hop Dai hoi du kién dién ra trong "2 ngay theo chuong trinh Pai hoi
dugc Ban to chire chuan bj va thong qua tai Pai hoi.

3. Dai hoi sé lan luot thao luan va thong qua cac noi dung néu tai Chuong
trinh Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién.

Dicu 11. Chuwong trinh, noi dung lam viée cua Dai hoi

|. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong co6 dong
thong qua ngay trong phién khai mac.

2. Truong hop co thay doi chuong trinh hop déa dugc gui kém theo thong bao
Mol hop cho ¢6 dong, cac thay doi phai duogc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 12. Thio luan va chat van tai Dai hoi

l. Can ci vao sb lugng c6 dong tham du va thoi lugng cho phép cua Dai
hoi, Chu toa Pai hoi c6 thé lua chon phuong phap dleu khién cudc hop. C6 dong
tham dy Pai hdi phat biéu y kién thao ludn, chét van bang céach gio phleu biéu
quyét va duogc sy dong y cua Chu toa Dai hoi. Trong cung mét thoi diém chi c6
mot c6 dong duoc quyén phat bleu Truong hop nhiéu co dong co6 y kién cung lic
thi Chu toa s& mdi tuan wr tiig c6 dong phat biéu y kién ctia minh.

2. C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao dung ndi dung trong tam can
trao d01 phu hop voi chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé xuat
clia ¢ dong khong dugc vi pham phap luat, lién quan den van dé ca nhan hoic
vuot qua tham quyén cua Doanh nghi¢p. Chu toa co quyen nhac nho hodc dé nghi
co6 dong tap trung vao noi dung trong tam can phat biéu dé tiét kiém thoi glan va
dam bao chat luong thao luén.

3. Pai hoi thong nhat tong thoi lugng phat biéu ciia mét cb dong t01 da
khong vuot qua 5 phit. Néu qué thoi luong nay, Cht toa Pai hoi c6 thé yéu cau co
dong 1ap cac cau hdi, kién nghi thanh van ban, Ban Thu ky Dai hdi phai ghi nhén
va Hol dong quan tri trong pham vi thim quyen ctia minh sé tra 10i bang van ban
cho co dong trong thoi han 5 ngdy lam viée ké tir thoi diém nhan duoc kién nghi
ctia co dong.

Piéu 13. Thé 1é biéu quyét va théng qua cic quyét dinh tai Dai hoi
1. Nguyén tac biéu quyét:
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a) Biéu quyét truc tiép tai Pai hoi bang viéc gio The biéu quyet.

b) Bleu quyét thong qua viée cur nguoi uy quyén toi du hop, khi do nguoi
dugc ty quyén tham du Dai hoi va biéu quyét nhu hinh thirc ¢6 dong truc tiép du

hop.

2. Cac van dé dugc thong qua tai Dai héi phai dugc sO €0 dong dai dién tur
50% tong sO phleu biéu quyet cua cac co dong co quycn biéu quvet cO mat truc
tlep hodc thong qua dai dién co uy quyén co mat tai Dai hoi chap thudn, ngoai trir
nd1 dung quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Ddi véi viée thong qua cic van dc dugc quy dinh tai Khoan | chu 148
Luat Doanh nghi¢p 2020 phai dal tr 65% so phicu bicu quycl cua cac co dong co
quyén biéu quyét cd mat truc tiep hodc thong qua dai dién ¢o uy quyén c6 mit tai
Dai hol.

4. Hinh thie biéu quyét:

a) Co dong (hodc nguoi dai dién thco uy quvcn) biéu quyct timg noi dung
trong chuong ulnh Dai hoi. Khi biéu quyct mot van dé¢ dugce Dai hoi dua ra, céac co
dong biéu quyet bang cach gio Thé bleu quyct Ién cao; vige xac dinh kct qua biéu
quyet duoc tién hanh bang cach dém s6 phleu bi¢u quyét tan thanh, s6 phicu biéu
quyét khong tan thanh va SO phneu biéu quyet khong co y kién.

b) Déi véi tung van dé can biéu quyet Chu toa sé hoi y kién cua Co dong
theo trinh ty: Téan thanh, khéng tan thanh, khong co y kién. Truong hop o dong
khong gio The biéu quyét thi coi nhu tan thanh. Voi timg van dé xin y kién biéu
quyét, cac ¢d dong chi dugc gio Thé biéu quyét mot lan.

Picu 14. Bién ban va nghi quyét Pai hoi

1. Bién ban Pai hoi: Tat ca cac ndi dung cua Dai hoi phai dugc Ban Thu ky
ghi vao bién ban. Bién ban phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac DPai hou.

2. Can cu Bién ban Dai hoi, ket qua kiém phicu, Thu ky Pai hoi sé tong hop
sO heu va dua vao du thao nghi quyét Pai hoi. Du thao Nghi quyét duoc doc va
thong qua trudc khi bé mac Dai héi.

3. Bién ban, phu luc danh séch c6 déng ding ky du hop, toan van Nghi
quyét da dugc thong qua va tai liéu co6 lién quan gui kem theo thong bao mo1 hop
duoc luu gitr tai tru so Cong ty theo quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN KHAC
Piéu 15. Trat tu Pai hoi

1. C6 dong hoac nguoi dai dién theo uy quycn tham du Pai hoi dong co
dong phai ng6i dung vi tri hodc khu vuc do Ban t0 chue Dai hoi huong dan. Tuan
thu viéc sap xép vi tri ctia Ban t6 chtc Pai hdi.

2. C6 d6ng c6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi am, ghi hinh, quay video phai
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ding ky voi Chu toa va hoan toan chiu trach nhieém trong truong hop cé nhitng
thong tin sai léch vdi ndi dung Dai hoi.

3. Gitr trat tu Dai hoi, khong sir dung dién thoai di dong trong qua trinh hop
Tét ca cac may dién thoai khi mang vao cugc hop phai tat may hoac dé & ché do
rung.

4. Chap hanh quy ché T6 chire Dai hoi va su diu khién cuge hop cua Chu
toa.

Dicu 16. Truong hop tien hanh Pai hoi khong thanh

l. Truong hop cude hop Pai ho dOl'l&, cO dong thuong nién Cong ty co phan
Tong Cong ty Che Ngh¢ An khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
10 Quy ché nay thi vi¢e triu tip hop lan thu hai phai dugc thuce hién trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay cudc hop Dai hoi lan thir nhat dy dinh khai mac. Cugc hop
cua Dai hoi lan thi hai duge tién hanh khi ¢6 s6 thanh vién tham dur la cac co dong,
va cac dai dign theo uy quyén dy hop dai dién cho it nhit 33% tong s6 c6 phéan c6

quyén biéu quyét.

2. Truong hop cude hop tricu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan | Diéu nay thi dugc triéu tap lan thi ba trong thoi han 20
ngay, ké tur ngay cudc hop lan thir hai du dinh khai mac. Tnong truong hop nay,
cuge hop cua Dai hdi duge tién hanh khong phu thudc vao so lugng co dong hay
dai dién uy quyen tham du va dugc coi la hop [é€.

Chuong V
HIEU LUC THI HANH
Piéu 17. Hiéu lue thi hanh

1. Quy ché nay gom 5 chuong, 17 diéu do HPQT Céng ty co phén Tong
Cong ty Che Ngh¢ An soan thao, dugc thong qua va co6 hiéu luc thi hanh tai DPai
hoi c6 dong thuong nién Cong ty c6 phan Tong Cong ty Ché Nghé An.

2. Chu toa Pai hoi ¢é trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. C6 dong va nhiing nguoi tham du Pai hdi cé trach nhiém thuc hién céc
quy dinh tar Quy ché nay.

TM. POAN CHU TQA PAI HOI
CHU TICH HPQT

Nguyén Dire Thing
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