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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU - XAY DUNG HA NOI

Can cir phap ly:

- Cdan cw Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019; Can cir Ludt
Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Chitng khodn;

- Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 27 thang 12 nam 2020 cua
Bo tr zrong B Tai chinh hudng dédn mét sé a’zeu vé quan tri cong ty dp
dung doi véi cong ty dai chimg tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31
théng 12 ném 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Ludt Chirng khodn;

- Can cir Diéu l¢ Cong ty c6 phdan Dau tw — Xdy dung Ha Noi;

- Céin civ Nghi quyét Pai hdi dong cé déng thiong nién ném 2026 ngay 20 thing
04 nam 2026.

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh, huéng dan cac vén dé lién quan dén quan tri cong ty
bao gom nhiing ndi dung chinh sau:

a) Vai trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri,
Tong Giam doc, Ban Kieém soat;

b) Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi déng cb dong, Hoi ddng quan tri;

c) Bé ctr, ung ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam ddc;

d) Céc hoat dong khac theo quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty va céc quy dinh hién
hanh khac cta phap luat.

2. Déitwong dp dung:

Quy ché nay duoc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam doc va nhiing ngudi cé lién quan.

Pitu 2. Giai thich thuit ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
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1. “Qudn tri cong ty” 1a hé théng céc nguyén téc, bao gdm:

a) DPam baoco cau quan tri hop ly;
b) Pam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat;
¢) Pam bao quyén loi cia ¢ dong va nhitng nguoi cé lién quan;
d)  Pam bao dbi xtr cong bang giita cac cb dong;
¢)  Cong khai minh bach moi hoat dong ctiia Cong ty.

2. “C4 dong lon” 1a cbd ddng s hitu tir 5% tdy 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét clia

Cong ty.
3. “Nguoi qurm ly doanh nglztep” la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién

Ho6i dong quan tri, Tong Giam dbc, Phé Tong giam dbe, Ké toan trudng va cac
chite danh khac do Hoi ddng quan trj bd nhiém.

4. “Newoi dicu hanh doanh nghigp” la Tbng Giam déc, Pho Tong giam
doc, Ké toan truong.

5. “Thanh vién Hpi dong quan tri klzc’)‘ng diéu hanh” (sau day goi la thanh
vién khong diéu hanh) 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong ddng thoi gitt vi tri
ngudi diéu hanh theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

6. “Thanh vién djc lgp HOi dong quan tri ” 1a ca nhan dugc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép.

7. “Nguwoi phu trdch quan tri cong ty” 1a ngudi do Hoi dbng quan tri bd
nhiém de hd trg cong tac quan tri cong ty, thuc hién trach nhiém, quyén han theo
quy ché nay.

8. “Ngwoi c6 lién quan” 1a ca nhan, td chic duge quy dinh tai Khoan 23
Diédu 4 Luat Doanh nghiép, Khoan 46 Biéu 4 Luat Ching khoan.

Chuong 1T
PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hi ddng cb dong

1. Pai hoi dong cd dong gdm tAt ca cb dong cod quyen biéu quyet 1a co quan
quyet dinh cao nhét cuia Céng ty. Dai hoi dong cb dong hop thtrong nién moi nam
mdt 1an. Ngoai cude hop thudng nién, Dai hoi ddng cb dong co thé hop bét thudng.

2. Dai hoi dong cé quyen va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh hudng phét trién cta Cong ty;

b) Quyet dinh loai co phan va tong s6 cb phin cua tung loai duogc quyen
chao ban; quyét dinh muc ¢d tirc hang nam cua tirng loai c¢b phan;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

d) Quyét dinh dau tu hodic ban s tai san c6 gid tr tir 35% tong gié tr tai san
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tr& 1én duoe ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

¢) Quyét dinh stra dbi, bé sung Diéu 1é Cong ty;

f) Théng qua bdo céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phan da ban cta mdi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién
gdy thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;

i) Quyét dinh té churc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngén sach hogc téng mirc thi lao, thudng va loi ich khac cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

I) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan déc lap; quyét dinh cong ty kiém
toan doc 1ap thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bdi mién kiém toan vién doc
1ap khi xét thay can thiét;

n) K& hoach kinh doanh hang nam cia Cong ty;

0) Thong qua bao céo ctia Hoi dong quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong
cta Hoi dong quan tri va trng thanh vién Hoi dong quan tri;

p) Thong qua bao cdo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty,
két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc;

q) Thong qua bdo cédo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va
Kiém soat vién;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat va Diéu 1¢ nay.

Pidu 4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng co dong thong qua nghi
quyét bing hinh thic biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong c¢b dong

1. Thiim quyén triéu tip Pai hi dong co dong

I.1. Hoi ddng quan trj tridu tép hop Dai hoi ddng cd dong thudng nién va bat
thuong. Pai hoi ddng cb déng phai hop thuong nién trong thai han bdn (04) thang
ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi
ddng ¢ dong trong trudng hop can thiét, nhung khéng qué 06 thang, ké tir ngay két
thic nim tai chinh. Hdi dong quan trj phai tri¢u tap hop Pai hdi dong cb dong bat
thuong trong céc trudng hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Céng ty;

b. S6 luong thanh vién Hoi déx]g quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb
lugng thanh vién toi thiéu theo quy dinh cua phap luét;

¢. Theo yéu cu ctia cb dong hodc nhém c¢b déng quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 LDN;
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d. Theo yéu cAu cua Ban kiém soét;
¢. Truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

1.2. Hoi dbng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb d(“)ng trong thoi han
30 ngay ké tu ngay xay ra trudng hop quy dinh tai Khoan 1.1.b Piéu nay hogc nhan
duge yéu cau triéu tap hop quy dinh tai Khoan 1.1.c va Khoan 1 I.d Pidu nay.
Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Pai hoi dong cd déng theo quy
dinh thi Chu tich Hoi déng quan trj va cdc thanh vién Hoi ddng quan tri phai bdi
thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

1.3. Truong hop Hoi dong que’m tri khong triéu tap hop Dai hoi df‘)ng cb dong
theo quy dinh tai Khoan 1.2 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban
kiém soét thay thé Hoi dong quan tri tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai
hoi ddng c¢b dong theo quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat
sinh cho Cong ty.

1.4. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi déng cb dong
theo quy dinh tai Khoan 1.3 Didu nay thi ¢b déng hodc nhém cb déng theo quy dinh
tai Khoan 2 Pidu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén dai dién Cong ty triéu tdp hop
Dai hoi dong cb dong.

2. Lip danh sdch co dong co quyén dy hop

2.1 T11nh tu, tha tuc chét danh Sach cb dong thu’c hién theo quy dinh cﬁa
phéap luat vé chimg khoéan. Danh sach cb dong co quyen du hop Pai héi dong co
dong dugce 1ap khong qua 10 ngay trudc ngay gui gidy moi hop Dai hoi dong cd
dong.

2.2. Danh sach cd dong co quyén du hop Dai hoi déng c¢b déng phai cé ho,
tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy t& phap ly cua ca nhan d6i véi ¢ dong la ca
nhan; tén, mé s6 doanh nghiép hoic s6 gidy to phap ly cta té chic, dia chi try s&
chinh déi véi cd déng 1a tb chic; s lugng c6 phén timg loai, s6 va ngay déng ky cd
dong cia timg c6 dong.

3. Thong bdao vé vige chét danh sich co déng cd quyén tham du hop Dai
héi dong cb déong

3.1. Cong ty phal thong béo viée chét danh sach cb dong ¢6 quyén tham du
hop Pai hoi dong cd dong, dong thoi cong bo thong tin vé viée lap danh sach ch
dong co quyen tham du hop Dai hoi dong cd dong toi thidu 20 ngay trude ngay
dang ky cudi cung.

3.2. Cb déng c6 quyén kiém tra, tra cuu, tIich luc, sao chép tén va dia chi lién
lac cua cd dong trong danh sach cb déng c quyén du hop Bal hoi dong cd dong;
yéu ciu stra dbi thong tin sal l&ch hogc bd sung thong tin can thiét vé minh trong
danh séch cb dong c6 quyén du hop Pai hdi dbng cb déng. Ngudi quan ly Cong ty
phai cung cép kip thoi thong tin trong sb dang ky cd déng, stra dbi, bd sung théng
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tin sai 1&ch theo y8u cau cuia ¢ dong; chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai phét sinh
do khéng cung cdp hodc cung cip khong kip thoi, khéng chinh xéac théng tin sb
dang ky c6 déng theo yéu cau.

4. Théng bdo triéu tiap Pai hpi dong cé dong

4.1. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai g théng bdo mdi hop
dén tit ca cac c6 dong trong Danh sach cb déng ¢é quyén du hop chdm nhét 1a 21
ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong (tinh tir ngay ma théng
bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 18). Thong bao moi hop Pai héi dong cd
déng duogc gui cho tit ca cac co dong bang phuong thire dé bao dam dén dugce dia
chi lién lac cua c6 déng, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
va Uy ban chting khoan Nha nudc, Sé giao dich chiimg khoan ma Céng ty dang ky
giao dich hodc niém yét.

4.2. Chuong trinh hop Pai hdi dong c¢d dong, cac tai lidu lién quan dén céc
van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoe gui cho céc cb dong hoac/va dang trén
trang thong tin dién tr cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc giri kem
thong bao hop Pai hoi dong cb dong, thong bao moi hop phai néu 16 dudong dan
dén toan bo tai liéu hop dé céc cb dong co thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu s dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét déi véi timg van dé trong chuong trinh hop;

b) Phiéu biéu quyét.
5. Churong trinh, npi dung cupc hop Pai hpi dong cé dong

5.1. Nguoi triéu tap hop Dai héi dong ¢ dong phai chuin bi chuong trinh,
ndi dung cudce hop.

5.2. C6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 115 Luét Doanh
nghiép Céng ty ¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong
c¢b dong. Kién nghi phai bang vin ban va duge gii dén Cong ty cham nhét 1a 03
ngdy lam viéce trude ngay khai mac. Kién nghi phai bao gdbm ho va tén ¢ dong, dia
chi thuong tra, qudc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhén dan,
H chiéu hodic chimg thuc ¢4 nhén hop phap khac déi vai cb dong la ca nhan; tén,
mi sb doanh nghi€p hoac sb quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ddi voi ¢d
dong 1a & chiie; s6 lwong va loai ¢6 phan ¢ dong d6 nam gitr, va ndi dung kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

5.3. Truong hop ngudi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong tir chdi kién nghi
quy dinh tai khoan 5.2 Diéu nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong cb dong phai tra i bang vin ban va néu 16 ly do. Nguoi
triéu tap hop Pai hdi dong cb dong chi dugc tir chdi kién nghi néu thude mét trong
cac trudong hop sau day:

a) Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 5.2 Piéu nay.

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢ déng hodc nhém cd dong khong ndm gitr du
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{lr 5% cb phan pho thong trd 1én theo quy dinh.

¢) VAn dé kién nghi khong thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong
cb dong.

5.4.  Nguoi triéu tép hop Pai hoi ddng ¢ dong phai chép nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 5.2 Diéu nay vao du kién chuorng trinh va ndi dung cudc
hop, trir truong hgp quy dinh tai khoan 5.3 Bleu nay; kién nghi dugc chmh thirc bd
sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cb déng chip
thuén.

6. Viéc ity quyén cho nguwoi dai dién hop Dai hpi dong co dong:

6.1. C6 dodng, nguoi dai dién theo Uy quyén cua ¢ déng la to chiic cé thé
truc tiép tham du hop, Uy quyén bang vin ban cho mdt hodc mét so ca nhén, to
chirc khac du hop .

6.2. Viéc Uy quyén cho ca nhén, to chlfrc dai dién du hop Dai hoi dong cb
dong phal lap thanh van ban. Véan ban uy quyen duoc 1ap theo quy dmh cua phap
luat vé dan su va phal néu rod tén ca nhan t6 chirc duge uy quyén va sb lLrong cd
phan dugc ty quyen ndi dung uy quyen, pham vi iy quyen thoi han ty quyén, chit
ky cua bén uy quyen va bén dugce uy quyén. Gidy ty quyen ch1 co gia tri mot (01)
lan; Cé nhan, to chite duge ty quyén du hop Pai hoi dong cd ddng phai xuét trinh
van ban y quyén khi diang ky dy hop trude khi vao phong hop. Viée ty quyén lai
phai dugc sy nhat tri ciia nguoi ty quyén bang van ban.

7. Cich thive ding ky tham dw Dai hpi dong cé dong

7.1.  Cb déng cé thé dang ky tham du hop Pai hoi ddng co dong theo cach

thirc da ghi trong théng béo, bao gdm mdt trong cac hinh thic sau: dang ky truc
tiép, gui thu hoic thu dién tir hogic hinh thirc khac cho Céng ty trude thoi han ghi
trong thong bao maoi hop Dai hoi dong cb dong.

7.2. Hoi ddng quan trj quyét dinh cich thic ding ky cu thé, dam bao thuén
loi nhat cho cac cb dong trong viéc diang ky tham du va thong bao dén céc cb dong
khi thong bao triéu tap hop.

8. Didu kién tién hanh Pai hi dong cé dong:

8.1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop
dai dién trén 65% tong sé ¢b phan ¢ quyén biéu quyét.

8.2. Truong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 8.1 Piéu nay thi thong bao moi hop lan tht hai phai duoc gm
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Cudc hop Pai hoi dong
co dong lan tht hai duoc tién hanh khi c6 sé ¢d dong du hop dai dién tr 51% tong
s6 phiéu biéu quyét trd 1én.

8.3. Trudng hop cude hop lan thir hai khéng du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 8.2 Piéu nay thi thong bdo mdi hop l4n thtr ba phai duoc gui trong
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thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cuoc hop Dai hoi dong cd
dong lan thtr ba duogc tién hanh khong phy thudc vao tdng sb phiéu biéu quyét cua
céc c6 dong du hop.

8.4. Theo dé nghi cua chu toa, Dai hoi dong c¢b dong co quyén thay doi
chuong trinh hop da gui kem theo théng bao mai hop.

9. Hinh thive théng qua nghi quyét ciia Dai hpi dong co dong:

9.1. Dai hoi dong cb dong thng qua nghl quyet thude thdm quyén bang hinh
thiee biéu quyét tryc tiép tai cude hop hoic ldy y kién bing vin ban.

9.2. Tham quyen va the thire 14y y kién cb dong bang van ban dé thong qua
Nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 149 - Luat
Doanh nghiép

10. Cdach thire bé phiéu:

10.1. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cép cho tLrng c¢b déng hodc
dat dién theo uy quyen cd quyen biéu the biéu quyét, trén dé gh] s6 ding ky, tén cua
) dong va sb phleu biéu quyét ma cd dong do6 cé. Biéu quyét tai dai hoi s& tién
hanh béng biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéong c6 y kién.

10.2. Pai hdi dong cb dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong
ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé biéu
quyét hodc bo phleu biéu quyét vao thung phiéu tay theo néi dung ldy y kién. Cach
thire biéu quyét s& duoc quy dinh cu thé va thong qua tai Quy ché lam viéc cua Dai
hoi.

10.3. C6 déng hodc nguoi duoc iy quyén du hop dén sau khi cudc hop da
khai mac van dugc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong trudng hcrp nay, hi¢u lyc ctia nhitng néi dung da duoc biéu quyét trude doé
khong thay dbi.

10.4. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat
phal thuc hién theo phuong thirc bau don ph1eu theo d6 mdi cb dong ¢6 tong sb
phiéu biéu quyét tu:ong ung vai tong 56 ¢b phan s& hitu nhan véi sb thanh vién
duge bau cua Hoi dong quan tri hodic Ban kiém soat va cb dong ¢ quyén don hét
hogic mdt phan téng s phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tmg ctr vién.

11. Cdch thirc kiem phiéu va cong bé két qui kiém phiéu

S6 phiéu, thé bidu quyét duoc kiém dém theo thr tu: tan thanh, khong tan
thanh, khéng c6 y kién véi tu’ng van dé. Viéc cong b két qua kiém phiéu dugc thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia Dai hoi.

12. Diéu kién d@é nghi quyét dwoc thong qua

12.1. Nghi quyet ve ndi dung sau day dugc thong qua neu dugc s6 ¢b dong
dai dién tir 75% tbng sb phiéu biéu quyét tré 1én cta tat ca cd dong du hop tan
thanh:
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a. Loai c6 phan, tdng s6 cb phan va gié ban ¢d phén ctia ting loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢. Thay dbi co cAu td chic quan ly Cong ty;

d. Pau tu hoac ban téi‘sén qé gia tri tr 35% tong gia tri tai san tro [én duge
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cla Cong ty;

e. To chire lai, giai thé Céng ty;

f. Stra ddi, bd sung Didu 18 Cong ty.

12.2. Cac nghi quyét khac dugc théng qua khi duge sb ¢6 dong so hitu trén
65% tng s6 phiéu biéu quyét cia tht ca cd dong dw hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cac khoan 12.1 Piéu nay.

12.3. Céc nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duge thong qua bing 100% tong
s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co higu luc ngay ca khi trinh ty, thu
tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh
nghi¢p va Piéu l& Cong ty.

12.4. Trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, ngudi
trang cu thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Kiém soat vién duogc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir ing ct vién co s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Cong ty. Trudng hop co tir 02
g ctr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac (mg cu vién
¢6 s6 phicu biu ngang nhau hogc lua chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau
¢ir.

13. Cdch thirc phan ddi nghi quyét ciia Dai hpi dong co dong :

13.1. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban
hop Pai hoi dong c¢6 déng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién co dong
bang van ban, ¢d dong hosic nhom ¢6 déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 — Luét
Doanh nghiép c6 quyén yéu cAu Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bo nghi quyét
hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong cb dong trong céac trudng hgp sau
day:

a) Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hodc ldy y kién cb dong bang van ban va
ra quyét dinh cta Dai hoi ddng cd dong vi pham nghiém trong quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Pidu 1é Cong ty, trir truong hop quy dinh khoan 12.3 Diéu nay.

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu & Cong ty.

13.2. Trudng hgp ¢o c6 déng, nhom cb dong yéu ciu Toa 4n hozc Trong tai
huy bo nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Piéu nay, nghi quyét d6
van cé hiéu luc thi hanh cho dén khi quyét dinh huy bo nghi quyét d6 cua Toa an,
Trong tai c6 hiéu lyc, trlr trudong hop ap dung bién phap khan cap tam thoi theo
quyét dinh cua co quan ¢6 thAdm quyén.
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14. Lip bién ban hop Pai hpi dong cé dong

14.1. Cude hop Pai hoi déng cb dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi
am hodc ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét, ¢6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va phai bao gom cic ndi dung chu yéu sau
day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng cb dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tém tit din bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Pai hdi dong cd
dong vé timg véan dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S& ¢b dong va tong sb phiéu bidu quyét cia cac ¢d dong du hop, phu luc
danh sach ding ky cd dong, dai dién c6 déng du hop vai s6 ¢b phan va sb phiéu bau
tuong Ung;

g) Tdng s6 phiéu biu quyét dbi vai timg van dé biéu quyét, trong do ghi 1d
phuong thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 18, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 vy kién; ty 1& tuong tng trén téng sd phiéu biéu quyét cua cb
dong du hop;

h) Céc van @& da duoc thoéng qua va ty 1 phiéu biéu quyét théng qua tuong
ung;

i) Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky.

Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢ hiéu
luc néu duogc tt ca thanh vién khac ctia Hi dong quan tri tham du hop ky va cé déy
du noi
dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 1 viéc chu toa, thu ky tir chdi
ky bién ban hop.

14.2. Bién ban hop Pai hdi dong ¢ déng phai lam xong va théng qua trudc
khi két thic cude hop.

14.3. Chu toa va thu ky cudc hop hoéc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién ddi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban,

14.4. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu luc phap ly nhu
nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va
bing tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

14.5. Bién ban hop Pai hdi ddng cb déng phai dugc gui dén tit ca céc co
dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic cude hop; viée giri bién ban c¢é thé
duoc thay thé bang viée dang tai trén trang thong tin dién ti Cong ty.
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14.6. Bién ban hop Dai hoi déng c¢b dong, phu luc danh séch cb dong dang ky
du hop, nghi quyét da dugc thong qua va tai liu co lién quan gii kém theo thong
bao moi hop phai dugce luu giir tai tru s¢ chinh cua Tbng Cong ty.

15. Céng bo nghi quyét ciia Pai hpi dong co dong

Viéc cong bd nghi quyét cia Dai hoi ddng co dong thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét vé chig khoén.

Pidu 5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét bang hinh thire lay ¥ kién bing viin ban:

L., Ngoal trlr Dal hoi dong cb dong thudng nién, cac van dé thude thdm quyen

cua bai hoi dong ch dong ddu co thé duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hodc ldy y kién bing vin ban theo quy dinh tai Diéu nay.

2. Trinh tu, thu tuc thu tuc hop Dai hoi dong cd dong théng qua Nghi quyét
bang hinh thirc l4y y kién bang van ban:

2.1. Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy y kién cd dong bang van ban dé thong
qua quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong khi xét thay cin thiét vi loi ich ctia Cong
ty.

2.2. Hoi dong quan trj chuén bj phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi
dong co dong, cac tai liéu glal trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca cb dong co
quyén biéu quyét cham nhét 1a 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién.
Viéc lap danh sach cb dong guii phiéu ldy vy kién thyc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Quy ché nay. Yéu ciu va cich thirc giri phleu ldy y kién va tai liéu kém theo
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 4 Quy ché nay.

2.3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

c¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb gidly to phap ly cia c6 dong la ca
nhéan; tén, ma sé doanh nghiep hodic sb gidy to phép 1y cta to chflc dia chi try SO
chinh dbi véi cd dong la td chiic hodic ho, ten dia chi lién lac, quoc tich, s6 glay to
phap ly cua ca nhan d6i véi dai dién cua cb dong la td chire; s6 lugng ¢d phan cia
ting loai va sb phiéu bidu quyét cua co dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

¢) Phuong an biéu quyét bao gOm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y
kién ddi voi ting vén dé 1y y kién;

f) Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10;

¢) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

2.4.C4 dong c6 thé giri phiéu lay y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc
giri thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:
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a) Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da dugc tra loi phai cé chit ky cta )
dong la ca nhan, cua nguoi dai dién theo L’ly quyén ho#ic nguoi dai dién theo phap
luét cua ¢b dong la tb chie, Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phaf dugc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop gui fax hodc thu dién tur, phiéu ldy y kién gui vé Cong ty phai
dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

c) Cac phleu lay y kién gii vé Tong Cong ty sau thdi han da xac dinh tai noi
dung phiéu ldy y kién hodc da bi m¢ trong trudng ho*p gm thu va bi tiét 16 trong
tr u’cmg hop gui fax, thu dién tu la khong hop 1&. Phiéu ldy y kién khong duge gui
vé duogc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

2.5. Hoi ddng quéan tri tb chic kiém phiéu va léip bién ban kiém phiéu dudi
su chung kién, gidm st clia Ban Kiém soat hodc clia c6 dong khong nam gift chirc
vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;
b) Muc dich va céc van dé can 14y y kién dé thong qua nghi quyét;

c) S() cb dong vai téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6
phén biét sb phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyet khong hop 1€ va phu’omg thtre
guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c¢d dong tham gia biéu quyét;

d) Téng s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién déi voi timg
van dé;

¢) VAn dé da duge thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua twong ting;

f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi gidm sat kiém phiéu
va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguéi giam sat kiém phiéu va nguoi kiém
phleu pha1 lién dadi chiu trach nhiém ve tinh trung thye, chinh xac cua bién ban
kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh
duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

2.6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét thuc hién cong b theo quy dinh cua
phép ludt vé chimg khoan.

2.7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phleu nghl quyet da

duge théng qua va tai liéu co6 lién quan gui kém theo phiéu ldy y kién déu phai
duoc luu gif tai try s¢ chinh cua Cong ty.

2.8. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay y kién ¢ dong bang van
ban phai dugc s c6 dong dai dién it nhét 75% téng s phiéu c6 quyén biéu quyét
tan thanh.

2.9. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc ldy v kién cb dong bang vin
ban ¢ gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Dai hoi ddng co déng.
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Piéu 6. Trinh tw, tha tuc hop Pai hoi dong cb dong théng qua nghi
quyét bang hinh thire hdi nghij trye tuyén hoic biang hinh thitc hdi nghj trye
tiép két hop véi true tuyén

Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi ddng c¢b doéng théng qua ngh1 quyet béng hinh
thuc hdi nghi truc tuyén hodc bang hinh thie hdi nghi truc tiép két hop véi truc
tuyen thuc hién theo quy ché do Hodi déng quan tri xay dung va trinh Dai hoi déng
c¢d déng thong qua trude khi tr ién khai thuc hién.

Chwong I1I
HOI PONG QUAN TRI
Pitu 7. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri, trach nhiém
ctia thanh vién Hoi dong quén trj :
1. Hoi déng quan ftri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thtrc hién quyén va nghla vu cua Cong ty, trir cac quyén va
nghia vy thudc tham quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

2. Hdi ddng quan tri c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va k& hoach kinh
doanh hang nam cua Cong ty;
b) Kién nghj loai ¢6 phan, tdng s6 ¢ phan va gia ban c¢b phan dugc quyén chao
bén cua tung loai;
¢) Quyét dinh ban c¢b phén chua ban trong pham vi s8 ¢b phan dugc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc;

d) Quyét dinh mua lai cb phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
133 cua Luat Doanh nghiép;

e) Quyet dinh phuong an dau tu va dy an déu tu hodc ban so tai san co gia tri
dudi 35% tdng gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia Cong

ty;
f) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

g) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac
co gla trj tir 35% tong gia tri i san tré 1€n duge ghi trong bao cao tai chmh gén
nhét cua Cong ty hodic mot gia tri khac theo nghi quyét phan cép thim quyen cua
Hbi dong quan tri tuy tung thoi ky va hop dong, glao dich thudc thdm quyén quyét
dinh cua Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai didm d khoan 2 Piéu 138, khoén 1
va khoan 3 Diéu 167 ctia Luét Doanh nghiép;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bé nhiém,
mién nhiém, ky két hop dong, chdm dut hop dong d6i voi Tng giam dde, cac Pho
Téng Giam ddc, K& toan trudng va ngum quén ly quan trong khac theo Nghi quyét
ctia Hoi dong quan tri ting thoi ky; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich
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khéac cua nhitng ngudi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
ddng thanh vién hozic Dai hdi dong c6 déng ¢ cong ty khac, quyet dinh mue thu lao
va quyén loi khac ctia nhitng nguoi do;

i) Giam sat, chi dao Tong gidm dbe va nguodi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

i) Quyet dinh co cdu tb chirc, cic quy ché quan Iy ndi bd cia Cong ty thudc

thAm quyén theo nghi quyét ciia Hoi dong quan tri tiy timg t101 ky, quyet dinh
thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phan

cua doanh nghiép khac;

k)Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong co dong,
triéu tap hop Pai hoi dong cd dong hodc ly y kién dé Dai hoi dong cb dong thong
qua nghi quyet,

1) Trinh bao cao tai chinh héng nam lén Dai hdi dong cb dong;

m)  Kién nghi mic cb tie duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tirc

hodc xtr ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

n) Kién nghi viée té chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Coéng ty;

0) Phan cép cho Tbng Giam ddc thue hién cac nhiém vu diéu hanh trong
pham vi quyén han ctia Héi dong quan tri;

p) Chiu trach nhiém trude c¢d dong vé hoat dong cua Cong ty;

q)Déi xUr binh dang dbi voéi tht ca cb dong va ton trong loi ich cia ngudi co
quyén loi lién quan dén Céng ty;

r) Pam bao hoat dong ctia cdng ty tuén thu cac quy dinh cta phap luét, Piéu
1é va quy dinh ndi bo cua Cong ty;

s) Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng cb
dong thong qua va cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty;

t) Giam sat va ngan ngita xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc va ngudi quan ly khéc, bao gbm viéc
st dung tai san Cong ty sai myc dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

u) Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi ddng cb
dong thong qua;

v) Bo nhiém Nguoi phy trach quan trj cong ty;

w) T chirc dao tao, tip huén v& quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va ngudi quan ly khac cia Cong ty;

x) Bao cao hoat dong cua Hoi ddng quan tri tai Dai hoi ddng cd dong theo
quy dinh.

y) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Ludt
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Chirng khoan, quy dinh khéc cua phap luat va Piéu 1 nay.

Pidu 8. P& cit, tng cir, biu, mién nhidm va bai nhiém thanh vién Hi
dong quan tri

L. Nhiém kp va sé lwong thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Hoi ddng quan tri Cong ty gém 05 thanh vién. S8 luong thanh vién Hoi
dong quan tr tung nhiém ky ¢6 thé diéu chinh (tir 03 dén 11 thanh vién) do Dai hdi
dong cb dong quyét dinh va phai dugce diéu chinh, bd sung vao Diéu 1& Cong ty.

b) Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan trj khéng qua nam (05) nam va cé
thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhén chi dugc bau lam
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ciia Cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri clng két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc 14 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién
méi duoc biu thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co ciiu, tidu chuan va diéu kién ciia thanh vién Hpi dong quan tr

a) Co céu thanh vién Hoi dong quan tri: Co cAu thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo quy dinh p 1ap luat. Cong ty han ché tdi da thanh vién Hoi déng quan
tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé d¢am bao tinh ddc 14p cua Hoi
dong quan tri.

b) Tiéu chuan, diéu kién cta thanh vién Hoi df‘)ng quan tri:

i. Khong thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh

nghiép.

ii. Co trinh do chuyen mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty va khéng nhét thiét phai 1a co
dong cua Cong ty.

iii. Chu tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dai dién theo phap luét cua Cong ty,
¢6 thé kiém nhiém chire danh Téng gidm dbe cua Cong ty.

iv.Thanh vién Hoi ddng quan tri co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng
quan tri cua cong ty khac.

3. Dé cit, trng civ thanh vién Hpi dong quan tri:

3.1. Ho1 dong quan trj thong bao cho cac c¢d dong vé s6 lugng thanh vién du
kién duoc bau, bd sung vao Hoi dong quan tri; ddng thoi thong bao cac diéu kién,
tiéu chuan phai dap g dbi v6i cac chie danh duge bau dé cac cb dong dé cu, ing
cu.

3.2. Céc cd dong ndm gitt cd phan phd thong ¢6 quyén gop sb quyen bleu
quyét dé dé ctr cac Gmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom cb dong nim

gilt tir 10% dén dudi 20% duoc dé cur tdi da mot (01) Ung vién; tor 20% dén dudi
30% dugc dé cir tdi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% duoce dé cur toi da
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ba (03) Ging vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cur tbi da bdn (04) u’ng vién; tur

50% dén dudi 60% duge dé cir toi da nim (05) ing vién; tur 60% dén dudi 70%
duogc dé cr toi da sau (06) tmg vién; tir 70% den dll’O’l 80% dll’O’C dé cur toi da bay
(07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% tong s6 ¢b phan co quyén bidu quyét dugc
dé cur tdi da tam (08) thanh vién,

3.3. Truong hcrp 56 luorng ung vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ting
ctt vAn khong du sb luong can thiét, H01 déng quan tri duong nhiém co thé gioi
thiéu thém Ung clr vién dé Pai hdi ddng cb dong thong qua.

4, Cdch thire bau thanh vién Hgi dong qudn tri:

Viée biéu quyet bau thanh vién H01 dong quan tri duoc thuc hi¢n theo
phuong thurc bau don phleu theo dé mdi cb dong ¢ tdng sb phiéu biéu quyét
tuong ing voi tong s6 ¢d phan so hitu nhan véi sb thanh vién dlroc bau ctia Hoi
déng quan tri va cd dong cb quyén ddn hét hodc mot phén téng s6 phleu bau clia
minh cho mdt hodc mot <;o Lrng clr vién. Nguoi tlung ctr thanh vién Hoi ddng quéan
tri duorc xac dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tr u’ng clr vién
c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay.
Trudng hop ¢6 tir 02 ing ctr vién tré 1én dat cung 56 pthU bau nhu nhau cho thanh
vién cu01 cung cua Hoi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 céc ung cu
Vlen c6 sb phleu bau ngang d6. Néu viéc biu lai van chua dat két qua DPai hdi dong
¢b dong co thé biéu quyét dé khuyét thanh vién HPQT nhung phai tién hanh bau bd
sung thanh vién HDQT trong vong sau (06) thang,.

5. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong
quan frj

5.1.Pai hoi déng cd déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong
truong hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Quy ché nay va
Piéu 1& Cong ty.

b) C6 don ti chirc va dugce chap thugn.

5.1.Dai hoi déng cb dt‘)ng bai nhiém thanh vién Ho6i déng quan trj trong
tur(mg hop thanh vién Hoi ddng quan tri khong tham gia cic hoat dong cua Hoi
ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudong hop bét kha khéng,

5.2. Khi xét thay céan thiét, Dai hoi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi ddng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai
trudng hop quy dinh tai khoan 5.1 va khoan 5.2 Diéu nay.

5.3. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi déng cd dong dé bau bod
sung thanh vién Hoi dbng quan trj trong trudng hop sau day:

a) S thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qué mdt phan ba (1/3) so voi 56
quy dinh tai Dleu [¢ Cong ty. Truong hgp nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Pai hoi dong cb dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua
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mot phan ba.

b) Trir trudong hop quy dinh tai diém a néu trén, Pai héi dong c6 dong bau
thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhi¢m, bai nhiém
tai cudc hop gan nhat.

6. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong qudan tri:

6.1. Trudong hop da xéac dinh duge g cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty sé
cong bo thong tin lién quan dén céc Gng ctr vién trude ngay khai mac hop Pai hoi
dong co dong trén trang thong tin di¢n ti cia Cong ty de co dong co thé tim hiéu vé
cac ing ctr vién nay trudce khi bo phieu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam
két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin ca nhan dugc cong
bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich
cao nhat cia Coéng ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin
lién quan dén ung vién Hoi dong quan tri dugc cong bo bao gom céc ndi dung toi
thieu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chue danh quan ly khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cua
cong ty khac);

e) Céc loi ich c6 lién quan tGi Cong ty va cac bén cé lién quan cua Cong ty
(néu co);

f) Ho, tén cua ¢b dong hodc nhém cb dong dé cir ting vién d6 (néu co);

6.2. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phai
duoc thong bao trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, So giao dich ching khoan,
Uy ban chirng khoan Nha nudc trong vong 24h ke tir khi x4y ra sy kién theo quy
dinh cta phap luat chimg khoan.

7. Biiu, bii nhi¢m, mién nhigm Chii tich Hpi dong qudn tri

7.1.Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri biu, mién nhi¢m, béi
nhiém trong sd cac thanh vién Hoi dong quan tri.

7.2. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi
dong quan tri trong thoi han 07 ngay 1am vige ke tir ngay ket thiic bau cir Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé so phiéu bau cao nhat hodc ty 1€ phi€u
bau cao nhat triéu tdp va chu tri. Truong hop cé nhiéu hon mét thanh vién cé sd
phiéu bau hoic ty 1€ phi€u bau cao nhat va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo
nguyén tic da so dé chon 01 nguoi trong so ho tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

7.3 Bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri: Trudong hop Chu tich
Hoi dong quan tri ¢ don xin tir chitc hodc khong du kha nang thuc hién nhiém vu
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quy dinh tai khoan 4 Di¢u 156 — LDN thi trong thoi han 10 ngay Héi dong quan trj
phai té chiic hop dé xem xét quyét dinh va tién hanh thu tuc mién nhiém, bai nhiém
va bau Chu tich Hoi ddng quan tri méi theo quy dinh. Céc truong hgp khéc thuc
hién theo

Pidu 9. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

I. Cong ty co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi déng quan tri
theo két quéa va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thudng.
Thu lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta
thanh vién Hdi ddng quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh
mic thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhéat tri. Téng mac thu lao va
thudng cuia HOi dong quan tri do Dai hoi ddng ¢ dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri dugce thanh toan chi phi an, &, di lai va chi phi
hop ly khéc khi thuc hig¢n nhiém vy dugc giao.

4. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan trj dugce tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
dugce thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cta Cong ty va
phai b4o cdo Pai hdi dong ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Pidu 10. Trinh tw va thi tye td chire hop Hi dong quan tri

|. Hpi ddng qudn trj hop it nhit mdi quy mot 14n va c6 thé hop bat thudng.

2. Cdc trwong hop phdi triéu tdp hop Hpi dong quan tri bit thwong:

2.1. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong cic
truong hop sau day:

a) C6 d& nghi cua Ban kiém soat.

b) C6 dé nghi ciia Tong gidm dbc hodc it nhit 05 ngudi quan ly khac.

¢) C6 d& nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan trj.

d) C6 d& nghi cia nhom cb dong s hitu tir 10% 6 phén phé théng ctia Cong ty
c6 thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang, neu HDQT vi pham nghiém trong nghia vu
cua ngudi quan ly theo quy dinh cuia Luat Doanh nghiép.

Dpé nghi phai dugc lap thanh van ban, trong dé néu ré muc dich, véan dé can thao
luan va quyét dinh thude tham quyen cia Hoi dong quan tri.

2.2. Chu tich Hai ddng quan tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri trong
thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhéan dugc dé nghi néu tai khoan 2.1
néu trén. Trudong hop khong triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan
tri phéi chju trach nhiém vé nhitng thi€t hai xay ra ddi voi Cong ty; ngudi dé nghi
¢4 quyén thay thé Chu tich Hdi dong quan trj tri¢u tap hop Hoi dbng quan tri.
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3. Thong bdo hop Hoi dong quin tri

3.1. Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai gui thong bao moi hop cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong
bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van
dé thao luén va quyét dinh. Kém theo thong bao moi hop phai cé tai ligu st dung
tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

3.2. Thong bédo moi hop Hoi déng quéan trj ¢6 thé gui bang gidy moi, dién
thoai, fax, phuong tién dién tr va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh
vién Hoi dong quan tri dugce dang ky tai Cong ty.

4. Quyén dy hop Hpi dong qudn tri ciia thanh vién Ban kiém sodt

Chu tich Héi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bdo moi hop va cac
tai liéu kém theo dén céc Klem sodt vién nhu dbi véi cac thanh vién H01 d6ng quan

tri. Kiém soat vién cé quyen du céac cudc hop Hoi ddng quan tri; co quyen thao luén
nhung khong dugce biéu quyét.

5. Diéu kién to chive hop Hpi dong quan tri

Cudc hop Hdi doéng quan trj dugce tién hanh khi c6 tir ba phan tu tong sb
thanh vién trg [én du hop Trudng hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duogc triéu tap lan tht
hai trong thoi han 07 ngay ke tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Trudong hop nay,
cude hop duge tién hanh néu cé hon mot nua s6 thanh vién Hoi dong quan tri du
hop.

6. Cdch thive biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai
cudc hop trong truong hop sau day:

I. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop

6.2. Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 8 Piéu nay.

6.3. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac.

6.4. Gtii phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién t.

6.5. Tham du va biéu quyét théng qua hinh thirc hop két hop mdt hodc mot
sb cac hinh thirc néu trén.

7. Cdach thirc thong qua nghi quyét ciia Hpi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri duge théng qua néu duge da so
thanh vién chr hop tan thanh; truong hop 5O phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cting thudce vé phia cd y kién ctia Chu tich Hdi dong quan tri.

8. Viéc ity quyén cho nguwoi khdc dy hop ciia thanh vién Hpi dong quantry:
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Thanh v1en phai tham dy ddy du cdc cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh
vién duoc uy quyén cho ngu‘m khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh
vién Hoi 6011g quan tri chap thuan.

9. Lip bién bdn hop Hji dong qudan tri

Céc cudce hop Hoi déng quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, gh1
va luu gitt dudi hinh thire dién t khac Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé
lap thém bang tiéng nude ngoai, bao gbm cac ndi dung chu yéu sau day:

9.1. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép.

9.2. Thoi gian, dia diém hop.

9.3. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

9.4. Ho, tén tung thanh vién dy hop hoéc nguoi duge uy quyén du hop va
cach thire du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do.

9.5. Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop.

9.6. Tom tét phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién cua cudc hop.

9.7. Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién.

9.8. Van d& da dugc thong qua va ty & biéu quyét thong qua tuong Ung.

9.9. Ho, tén, chit ky chl toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 10 Piéu nay.

10. Tr u’crng hop chu toa va/hodc thu ky tur chéi k}’f bién ban hop Hoi dong
quan tri nhu’ng néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi déng quan trj tham dy hop
ky va ¢ day da ndi dung theo quy dinh tir khoan 9.1 dén 9.8 Diéu nay thi bién ban
nay co hiéu luc.

11. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap
ly nhu nhau. Turorng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung glua bién ban bang tiéng
Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap
dung.

12. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

Viée cong bd nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri thuc hién theo
quy dinh cua Diéu 18 Cong ty, Luat doanh nghiép, Luat ching khoan va céc van
ban phap luét lién quan.

13. Thdm quyén va thé thic, trinh ty, thu tuc ldy v kién thanh vién Hoi dong
quan tri bing van ban thuc hién theo quy dinh cua phap luat co6 lién quan va duge
quy dinh cu thé tai Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 11. Lya chon, b6 nhi¢m, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cong ty
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|. Tiéu chudn ciia Ngwoi phu trdch qudn tri cong 1y

1.1. Ngudi phu trach quan tri cong ty cua Cong ty phal la ngudi c6 hiéu biét
vé phap luat, khong dugc dong thoi lam viée cho t§ chirc kiém toan dugc chép thuén
dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

1.2. Ngudi phu trach quan tri cong ty ctia Cong ty c6 thé kiém nhiém lam
Thu ky Cong ty.

2. Viée bé nhigm Nguwoi phu trdch quin tri cong ly

Hbi dong quan tri bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hod
trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

3. Cuac trivong hop mién nhigm Ngwoi phu trdach qudn tri cong ty

3.1. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Nguoi phu trach quan trj cong
ty theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3.2. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phan cong.
3.3. Co don tir chie va dugc chip thuan.
4. Thong bdo bo nhiém, mién nhi¢m nguwoi phu trdch qudan tri cong ty

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dugc
thong bao theo quy dinh cua Pidu 1¢ cdng ty, Luat doanh nghiép va Luat chung
khoan.

5. Quyén va nghia vu ciia Nguwoi phu trach quan tri cong ty

5.1. Tu vAn Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hdi ddng cd dong
theo quy dinh va cac cong viée lién quan gilta Cong ty va cb dong;

5.2. Chuan b1 cac cudc hop Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong
cb dong theo yéu cau cia Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém soét;

5.3. Tu van vé thu tuc cia cac cudc hop;
5.4. Tham du cac cudc hop;

5.5. Tu van tha tuc lap céc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy
dinh cua phap luat,

5.6. Cung cip cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hbi dong quan tri va cac
thong tin khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

5.7. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin
cua Cong ty;

5.8. La ddu mdi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

5.9. Bao mét thong tin theo céc quy dinh clia phéap luat;

5.10. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
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Chuwong IV
BAN KIEM SOAT

A . \ A ‘ ~ > < A ’ r oA
Picéu 12. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhi¢m
ctia thanh vién Ban kiém soat:

1. Ban kiém sodt co cdc quyén va nghia vu sau:

1.1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tong gidm doc
trong viée quan ly va didu hanh Cong ty.

1.2, Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va muic do cin
trong trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va
phu hop cua cong tac ké toan, thdng ké va 1ap bao cdo tai chinh.

1.3. Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thue ctia bao cdo tinh hinh
kinh doanh, bao cdo tai chinh hing nim va 06 thang cuia Cong ty, bao céo dénh gia
cong tac quan ly ciia Hoi dong quan tri va trinh béo cdo tham dinh tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngudi co lién quan
thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodic Dai hoi ddng cb déng va
dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi dong quan tri
hodc Dai hdi ddng cb dong.

1.4. Ra soat, kiém tra va dénh gia hiéu luc va hiéu qua cia hé thong kiém
soat ndi bd, kiém toan ndi bo, quan Iy rii ro va canh bao sém cia Cong ty.

1.5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac ctia Céng ty, cong
vi€c quan ly, didu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi
quyét Dai hoi dong c¢b dong hoic theo yéu cdu cua cb dong hodic nhom cb dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

1.6. Khi ¢6 yéu clu ctia ¢b dong hodic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Didu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tu ngay
két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao céo vé nhu‘ng van dé duorc yéu ciu kiém
tra dén Hoi ddng quan tri va cb dong hodic nhém cb dong co yéu cau. Viéc kiém tra
ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng duge can trd hoat dong binh
thuong cia Hoi déng quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty.

1.7. Kién nghi Hoi déng quan tri hodac Dai hoi dong cd dong bién phéap stra
dbi, bd sung, cai tién co cdu tb chic quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

1.8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc vi pham
quy dinh tai Pidu 165 ctia Ludt Doanh nghiép phai thong béo ngay bang van ban
cho Hoi ddng quan tri, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham
va ¢6 giai phap khéc phuc hau qua.

1.9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi ddng cb doéng,
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Hdi ddng quan tri va cdc cudc hop khac ctia Cong ty.

1.10. St dung tu van ddc 1ap, bd phan kidm toan ndi bd cua Cong ty dé thuc
hién nhiém vu dugc giao.

[.11. Ban kidm soat c6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trude khi
trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

1.12. Chju trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong giam st cia minh.

1.13. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Céng ty, viéc tuan thu phap luat trong
hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc, ngudi quan ly khac.

1.14. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbe va
cb dong.

1.15. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong
co dong thong qua.

1.16. Bao cdo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh
155/2020/ND-CP va céc vin ban stra doi, bd sung hodc thay thé (néu co).

1.17. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gilt tai try so chinh,
chi nhanh va dia diém khac; co quyén dén dia diém 1am viéc cta ngudi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

1.18. C6 quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri,
Téng giam doc va ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong
tin, tai liéu v& cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

1.19. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phéap luét, Diéu 1¢ nay va
nghi quyét Dai hdi dong c6 dong.

2. Trich nhiém ciia Kiém sodt vién

2.1, Tuan tha ding phép luét, Piéu 1¢ Cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb
déng va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2.2. Thue hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thye, can trong,
t6t nhét nhim bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

2.3. Trung thanh véi loi ich cta Cong ty va cb déng; khong lam dung dia vi,
chttc vu va str dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Tbng
Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cia t6 chure, ca nhan khac.

2.4. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty.

2.5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 2.1 dén 2.4 Diéu nay ma
gy thiét hai cho Cong ty hodc nguoi khéc thi Kiém soat vién phai chiu trach nhi¢m
c4 nhan hodc lién déi boi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma Kiém
soat vién c6 duoc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

2.6. Truong hop phat hién co Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén
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va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém sodt; yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Pitu 13. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat

|. Nhiém kp, sé lwong, thanh phin, co ciu thanh vién Ban K iém sodt

I.1. Ban Kiém soét vién ctia Cong ty gdm 03 thanh vién. S6 lugng thanh vién
Ban kiém soat ting nhiém ky c6 thé diéu chinh (tir 03 dén 05 thanh vién) do Dai
hoi dong cb déng quyét dinh va phéi dugc diéu chinh, bo sung vao Diéu 1é Cong ty.
Nhiém ky cta Kiém sodt vién khéng qua nam (05) nam va c6 thé duge bau lai voi so
nhiém ky khong han che.

1.2. Ban kiém soat bao gdbm mdt Trudng ban va céac Kiém soat vién. Trudng
Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so cac Kiém soat vién.

2. Tiéu chudn va diéu kién cta Kiém soét vién

2.1. Khong thudc d6i tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat
Doanh nghiép;

2.2. Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cia Cong ty;

2.3. Khong phai 1a nguoi c¢d quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan
tri, Tong giam doc va nguoi quan ly khéc;

2.4. Khoéng phai la nguoi quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢ dong
hodc nguoi lao ddong cua Cong ty;

3, Dé cit, tkng civ thanh vién Ban kiém sodt

3.1. Cac ¢ dong nim giit ¢ phan phd théng co quyén gop s6 quyén biéu
quyét dé dé ctr cac g vién Kiém soat vién. Co dong hodc nhém c6 dong ndm gilr tur
10% dén dudi 20% duoc dé ctr tbi da mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30%
duoc dé cu toi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cur t6i da ba (03)
ing vién; tr 40% dén dudi 50% duge de cu toi da bon (04) ung vién; tir 50% dén
dudi 60% duge dé cu toi da ndm (05) ing vién; th 60% dén dudi 70% duge de cu
toi da séu (06) ing vién; tir 70% dén dudi 80% duge dé cir t6i da bay (07) ting vién;
va tir 80% dén dudi 90% tdng sb cd phin c6 quyén biéu quyét dugc dé cur tdi da
tam (08) Ung vién.

3.2. Trudng hop sb lugng Gng vién Kiém soat vién thong qua dé ctr va tng
ctr van khong du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhié¢m co6 thé gi6i thicu
thém tng ctr vién, Viéc Ban Kiém soat gidi thi¢u thém Ung cu vién phai dugc cong
b6 16 rang trude khi Dai hdi dong cd dong biéu quyet bau thanh vién Ban ki€ém soat
theo quy dinh cua phép luat.

r r A U;\’ r L)
4. Cach thirc bau Kiéem sodt vién
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Viée biéu quyét bau Kiém soat vién duoc thuc hién theo phuong thic bau
ddn phiéu, theo dé mdi cb déng co6 tong sb phiéu biéu quyét tuong tng véi tong s6
cd phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién duge bau ctia Ban Kiém soat va ¢ dong co
quyén ddn hét hodic mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodic mét sb tng
ctr vién. Ngudi tring cir Kiém soét vién duge xéac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thép, bét dau tir tng ctr vién c6 sb phidu bau cao nhit cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay. Truong hop 6 tir 02 tmg cir vién trd 1én dat
cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ciia Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong sb cac tmg clr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ct.

5. Cdc trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém sot

5.1. Dai hoi dong c¢b déng mién nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau

day:

a) Khong con du tiéu chuin va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay;

b) C6 don tir chire va dugc chép thun;

5.2. Dai hoi ddng cb dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phén cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc,
trlr trudong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia Kiém soat vién
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Dieu [§¢ Cong ty va Quy ché nay;

d) Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

6. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bii nhi¢gm thanh vién Ban Kiém sodt

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat Tong
Cong ty phai dugc thong bdo theo quy dinh cua Bicu 1€ Cong ty, Luét doanh
nghiép va Luat chung khoén.

7. Tién lwong va quyé‘n loi khdc ciia thanh vién Ban kiém sodt

7.1. Kiém soat vién duge tra tién luong, thi lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong. Dai hoi dong cd dong quyet dinh tong mic
tién luong, thi lao, thudng, loi ich khac va ngin sach hoat dong hing nam ctia Ban
kiém soat.

7.2. Kiém soat vién dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc lap voi mie hop ly. Tong mue thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
tdng ngan sach hoat dong hing nim cta Ban kiém soat dd dugc Pai hoi dong co
d6ng chap thuan, trr trudng hop Dai hoi dong o dong c6 quyet dinh khéc.

7.3. Tién luong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi
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kinh doanh cta Coéng ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khac cta phéap luat cé lién quan va phai duoc ldp thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hing nam cua Cong ty.

Chuwong V
TONG GIAM POC
Piéu 14. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

I. Téng Giam dbc la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cta
Cong ty; chiu sy giam sat ciia Hoi dong quan fri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va trude phap luét vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Tong Giam dbc cé cac quyén va nghia vu sau:

2.1. Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay
cua Cong ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

2.2. T6 chure thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
2.3. T6 churc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuwong 4n dau tu ctia Céng ty;
2.4. Kién nghi phuong 4n co céu td chiic, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty;

2.5. B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan ly trong Céng
ty, trir cac chire danh thuge tham quyen cua Hoi dong quan tri;

2.6. Quyét dinh tién lLrO’ng va loi ich khac déi véi ngu’m lao dong trong Cong
ty, k& ca ngudi quan ly thudc thdm quyén bd nhiém cta Téng Gidm dbc;

2.7.  Tuyén dung lao dong; C6 quyén tang, giam, diéu hanh, bé tri sip xép lao
dong trong Cong ty ké ca nguoi quan ly thudc thim quyén bd nhiém cia Tong Gidm
dée

2.8. Kién nghi phuong an tra c¢6 tirc hodc xir ly 16 trong kinh doanh;

2.9.  C6 quyén khen thuong, xtr ly vi pham ky luét lao dong va trach nhiém
vét chit theo Noi quy lao dong ctia Cong ty da ding ky v6i co quan c6 thdm quyén
va phu hop véi B Luat Lao dong;

2.10. Tb chirc cong tac thdng ké, ké toan, tai chinh trong Cong ty, xdy dung
bao céo quyét toan hang nam;

2.11. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ va nghj
quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

A A o . A - A A - A A 7.
Picu 15, B6 nhi¢ém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi véi
A .r K
Tong Giam doc:
1. Nhiém kyp, tiéu chudan va diéu ki¢n cua Tong Giam doc

I.1. Nhiém ky cta Téng Giam dbc khéng qua nam (05) nam va cé thé duoc
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bé nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.
1.2. Téng Giam ddc phai dap Gng céac tiéu chuén, diéu kién sau day:
a) Khoéng thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép;
b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh Céng ty.
2. Bé nhig¢m, ky hop dong lao dpng véi Tong Gidm doc
Hbi dong qgén trj bd n}’liém mdt thanh vién Hbi ddng quan trj hodc thué mot
ngudi khac lam Tong Giam doc.
3. Mién nhi¢m, béi nhiém Tong Gidm dbc

Hoi dong quan tri cé thé mién nhiém, bii nhiém Tdng Giam ddc khi da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém
Tdng Giam dbc méi thay thé.

4. Thong bdo bd nhi¢m, mién nhigm, ky hop dong, chim divt hop dong dbi
voi Tong Gidm doc

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém Tdng Giam dbc Cong ty phai
duoc thong bao trén trang thong tin dién tur ciia Cong ty, S& giao dich ching khoan,
Uy Ban chitng khoén Nha nuéc trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién theo quy
dinh cta phap luat chting khoan.

5. Tién lwong va loi ich khdc ctia Tt’;ng Gidm déc

5.1. Téng giam dbc duogc tra luong va thuéng. Tién luong va thudng cua
Tong Giam doc do Hoi dong quan trj quyét dinh.

5.2. Tién luong cua Tdng Giam dbc duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang nam cta Coéng ty va phai bdo céo Dai
hoi dong c¢d dong tai cude hop thudng nién.

Chuong VI
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 16. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Téng Giam doe

1. Thii tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién bdn, thong bdo
két qua hop giita Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Tong Gidm doc.

I.1. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hai ddng quan trj
phai glri thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo dén cac Kiém soat vién nhu déi
v0Oi cac thanh vién HOi dong quan fri.

Kiém soat vién c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri, cé quyén thao
ludn nhung khéng duge biéu quyét.

1.2. Khi thdy can thiét, Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop
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Hoi dong quan tri cé thé moi Ban Tong Gidm doc hodac Nguoi dicu hanh khac co
lién quan tham dy cudc hop Hoi dong quan tri.

[.3. Thu tue, trinh tu tri€u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban duogc thuc
hién theo quy dinh ctia Quy ché nay.

1.4. Tai cac phién hop dinh ky, d6t xuét cua Ban diéu hanh, nguoi chu tri can
ctr ndi dung cude hop c¢é thé quyét dinh moi Cha tich, thanh vién Hoi dong quan trj,
Trudng Ban kiém soat, Thanh vién Ban kiém soat ciing tham du hop va déng gép y
kién (néu c6). Noi dung cude hop phai lap thanh bién ban va gii vé Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soét dé bao cdo.

2. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hpi dong quan tri cho Ban kiém
sodt Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi déng quan tri hodc nghi
quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri t6i cac Kiém soat vién trong thoi han muoi
(10) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

3. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quain tri cho Téng
Gidm doc Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri sau khi duoc ban hanh phai
duoc gui dén cho Téng Gidm dbe ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu déi véi
thanh vién Hoi ddng quan tri.
4. Cic trwong hop Téng Gidm doc va Ban kiém sodt dé nghj triéu tdp hop
Hpi dong qudan tri va nhitng vin dé can xin y kién Hpi dong quan tri

4.1. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri, khéng
duoc tri hodn néu khéng cé ly do chinh déng, khi mét trong sb céc ddi tuong dudi
day d€ nghi bang vén ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé can thao luén:

a) Tong Giam ddc hodc it nhit 05 ngudi diéu hanh khac;
b) Ban kiém soat;

4.2. Céc cude hop Hoi dong quan tri néu tai khoan 4.1 Pidu nay phai dugc
tién hanh trong thoi han bay (07) ngay sau khi ¢é dé xuat hop. Truong hop Chu tich
Hoi ddng quan tri khong chép nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich hoi dong
quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra déi véi Cong ty; nhiing
ngudi dé nghi to chiic cude hop dwoc dé cap dén & khoan 4.1 Piéu nay cé thé tu
minh triéu tdp hop Hoi ddng quan tri.

5. Bdo cdo cua Tong Giam doc voi Hpi dong quan tri vé vigc thwe hién
nhiém vu va quyén hgn diwrgce giao

5.1. Téng Giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj va Dai hoi dong
cb dong vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo céc co
quan nay dinh ky theo quy dinh va khi dugc yéu cau.

5.2. Téng Giam déc phai bao cdo trong céc cude hop Hoi ddng quan trj vé
cac van dé sau: cac quyét dinh trong qua trinh san xudt kinh doanh, tinh hinh tai
chinh, ddu tu, hoat dong quan tri Céng ty theo quy dinh; Céac van dé anh huong
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trong yéu dén két qua hoat dong cua Cong ty, cd déng va thi trudong, cdc i ro 6
thé anh hudng 1én dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh Tong Cong ty, hogc cac su
viée xét thay can thict khac

5.3. Téng Giam ddc phai giai trinh vé sy thua 16, kém higu qua timg thoi ky
va ké hoach khac phuc trudce Hoi dong quan tri.

5.4. Ngoal cac thong tin bdo cdo dinh ky, theo cau cua Hoi dong quan t11
Téng Giam dbc va ngudi didu hanh khéc phai bao cao truc tlep hodic cung cap
thong tin, bao cao trong khoang thoi gian nhanh nhét theo yéu cau.

6. Kiém diém viéc thwe hién nghj quyét va cdc vin dé iy quyén khdc cia
Av g A > . gAe re A s s A

Hpi dong qudn tri doi voi Tong Giam doc

Téng Gidm doc chiu trach nhiém vé viéc thyc hién nghi quyet Hoi dong quan
tri va cac van dé dugc Hoi dong quén trj phan cap dong thoi ¢d trach nhiém béo céo
cac nodi dung da thuc hién hodc chua thuc hién cling nhu két qua viée thuc hign khi
Hoi dong quan tri yéu cau.

7. Phéi hop hoat dpng kiem sodt, diéu hanh, gidm sdt gitta cac thanh vién
Hbi dong quén tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Gidm doc theo céac nhiém
vu cu thé cua cac thanh vién.

7.1. Phéi hop hoat déng gitta Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét:

Hoi ddng quan tri dam bao rang tat ca tai liéu, th611g tin vé noi dung hop, tai
liéu liéu, bién ban hop, nghi quyet hop cta Pai hdi dong cb déng, Hoi dong quan tri;
cac bao cdo cua Tong giagm dbc va nguoi dicu hanh khac trinh Hoi dong quan tr
ho#c tai liéu khac do cong ty phat hanh, dugc cung cép cho Ban kiém soat cling thoi
diém va phuong thirc nhu cung cAp v6i thanh vién Hoi ddng quan tri.

Ngoai cac thong tin béo cdo dinh ky, Ban kiém soét dugc quyen yéu cau Hoi

ddéng quan tri cung cap thong tin, tai liu vé cdng tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh ctua Cong ty.

7.2. Phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soét va Tbng Giam déc:

Téng Giam dbc va ngudi diéu hanh khac thyc hién cung cép thong tin theo
dinh ky cac cong viée theo quy dinh ciia Cong ty.

Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, theo yéu cdu cua thanh vién Ban
kiém soat Téng Giam ddc va ngudi didu hanh khéc thuc hién bao céo truc tiép hodc
cung cdp céc théng tin, bao céo ¢6 lién quan dén cong viéc ma thanh vién Ban kiém
soat dugc phan cong thuc hién.

Truong hop phét hién rti ro cé thé anh hudng 16n dén uy tin hodc hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty, Tong Gidam dbc va nguoi diéu hanh khac can bdo cao ngay
cho Ban kiém soat

Téng Giam déc va Ngudi didu hanh khac c6 trach nhiém tao moi diéu kién
thuén loi dé Ban kiém soét duoc tiép cén thong tin, bao cdo trong khoang thoi gian
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nhanh nhét. Cac van ban béo cédo ciia Téng Giam déc trinh Hoi dong quan tri
phai dugc gui dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu gtri dén thanh vién Hoi dong quan tri.

7.3. Phdi hop hoat dong gitta Téng Giam déc va Hoi ddng quan tri:

Hoi dong quan tri duge quyén yéu cau Téng Giam dde va cac don vi bao cao
thyc hién viéc cung cép théng tin, chap hanh ché d6 bao cdo nham thue hién chirc
nang quan tri, kiém soat theo quy dinh tai Pieu 1&, quy dinh ndi bo cua Cong ty, phu
hop véi quy dinh ctia phap luét. Cac théng tin, s6 liéu bao cdo, cung cap cho Hoi
dong quan tri phai dam bao tinh trung thuc, khach quan, kip thoi, day du, phan anh
ding tinh hinh hoat dong ctia Céng ty, phu hop véi yéu cau quan tri va quy dinh
phap luat.

Téng Giam dbc co trach nhiém thiét 14p va duy tri thyuc hién ché do thong tin
bao cdo doi véi Hoi dong quan tri bao gom ca cach thirc gui/nhén thong tin, bdo
c4o dam bao an toan, bao mat theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 17. Danh gia hoat ddng d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat, Tﬁng Giam doc va cac ngwoi dicu hanh khae

Hang nam, cén clr vao chirc néng, nhiém vu duogc phan coéng, Hoi ddng quan
trj t6 chirc ddnh gia mtrc d6 hoan thanh cta timg thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Gidm doc va cac nguoi dicu hanh khac ctia Cong ty.

Trudng Ban Kiém soét td chic danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu phan
cong cua tung Kiém soat vién.

.. Tiéu chi dénh gi4 hoat dong va xép loai danh gia theo quy dinh ctia Céng ty
trong ting thoi ky.

Piéu 18. Xit Iy vi pham vé quan trj cong ty

Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbc va nhiing
ngudi didu hanh khac khi thuc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham phap luat va
quy dinh cua Cong ty thi tuy theo mire d§ vi pham sé& bj xtr ly ky luat, x{r phat vi
pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua Céong ty va
ctia phép ludt. Néu nhitng hanh vi vi pham gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, loi
ich ctia c6 dong thi phai bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 19. Cong bb thong tin

I. Céng ty phai cong bé diy dii, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong theo quy dinh cua phép lut ching khoan vé cong bd thong tin cho ¢
dong va cong ching dau tu. Cong ty phai cng bd day du, chinh xéac va kip thoi céac
thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha nang anh huong dén gia chung khoan va
anh hudng dén quyét dinh cta cd déng va nha dau tu.

2. Cdch thive cong bé thong tin duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat
nham dam bao ¢b déng va coéng chung dau tu duge tiép can mot cach cong bing.

Qui ché Noi bo vé Quan trj Cong ty ¢d phin Dau tu — Xy dung Ha Noi




Ngoén ngit trong cong b thong tin can 1 rang, dé hidu va tranh gay hiéu lam cho )
déng va cong chung dau tu.

3. Ngwoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi duge uy quyén cong b thong
tin cua Cong ty cé trach nhi¢m sau:

a) Cong bd céac thong tin ciia Cong ty vdi cdng ching déu tu theo quy dinh
cta phap ludt va cua Cong ty.

b) Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé c6 dong c6 thé dé dang lién hé.

Pidu 20. Bb sung, sira d6i Quy ché

1. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay phai dugc Dai hoi ddng c¢b dong xem
xét, quyét dinh.

2. Trong truong hop co nhfrng quy dinh cua phép luét ¢6 lién quan dén hoat
dong ciua Cong ty chua dugc d& cép trong Quy ché nay hodc trong truong horp co

nhiing quy dinh mdéi caa phap luat khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhiing quy dinh cua phap luat dé duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat

dong cua Cong ty.
Piéu 21. Ngay hiéu lye

Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty ¢b phan Pau tu — X4y dung Ha Noi bao
gdm 21 Piéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 04 ndm 2026/
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