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Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi thong qua ngay
17 thang 06 nam 2020; Luat doanh nghiép stra doi s6 76/2025/QH15 dugc Qubc Hoi
thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2025;
Can ctr Luat Chimg khodn sé 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi théng qua ngay
26 thang 11 nam 2019; Luat Chimg khoan sira d6i s6 56/2024/QH15 ngay 29 thang
11 nam 2024;

Cin ¢t Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Chimg khoan, dugc stra d61 bo
sung bo1 Nghi dinh s6 245/2025/NDCP ngay 11 thang 9 nam 2025;

Can ct Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 caa Bo Tai
chinh huéng dan cong bo thong tin trén thi truong chirng khoan;

Cain ctr Piéu 16 td chire va hoat dong ciia Cong ty ¢d phan Du lich Truong Son COECCO;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 01/BB-HPQT ngay 23/01/2026,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Cong bo thong tin
cua Cong ty ¢6 phan Du lich Truong Son COECCO”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi déng qua tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbc,
Truong cac phong ban chirc nang, don vi truc thudc va cac ¢ nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu diéu 3;
- Luu VPCT.
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CONG TY COPHANDULICH  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG SON COECCO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 01/QC-HPQT Nghé An, ngay 23 thang 01 nam 2026

] QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONGTY CQ PHAN DU LICH TRUONG SON COECCO ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/QD-HPQT ngay 23 thang 01 nam 2026 cia Hoi dong quan tri)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, @i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cach thire, trinh ty thuc
hién viéc cong bd thong tin va viéc phdi hop quan hé cong tac giita cic phong, ban,
bd phan, c4 nhan cua Cong ty c6 phan du lich trudng Son COECCO khi tham gia
thi truong chirg khoan.

2. Béi tuong 4p dung:

a) Cong ty c¢o phan Du lich Truong Son COECCO;

b) Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd thong tin;

¢) Co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan khac;

d) Cac Phong ban lién quan dén nghia vu cong b thong tin thudc Cong ty co
phan Du lich Truong Son COECCO.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, nhitng tir ngit duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. UBCKNN la chit viét tat ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

2. SGDCK la chit viét tat ciia S& giao dich Chtng khoan noi Cong ty c6 phan
du lich truong Son COECCO c¢6 c6 phiéu dang ky giao dich (S¢ giao dich Chimg
khoan Ha N&i).

3. Céng ty 1a Cong ty c6 phan Du lich Truong Son COECCO.

4. HPOT 1a chir viét tat ciia Hoi dong quan tri.

5. Poi twong cong bé théng tin 1a cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2, Piéu 1
Quy ché nay.

6. Nha ddu tw thudc doi twong cong bé théng tin bao gdbm:

a) Nha dau tu 1a ngudi noi bo ciia Cong ty va ngudi cé lién quan ciia ngudi
ndi bo theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

b) C6 dong 16n, nhém ngudi ¢ lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu co
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

¢) Nhém nha dau tu nude ngoai c6 lién quan so hitu tir 5% trd 1én s6 cd phiéu
c6 quyén biéu quyét;



d) C6 dong, nhom nguoi ¢ lién quan mua vao dé s¢ hiru tir 5% trd 1én sb ¢o
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

d) T6 chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai ¢6 phiéu ctia Cong ty.

7. Nguwoi noi bo cua Cong ty 1a nguodi gitr vi tri quan trong trong by may quan
tri, diéu hanh cua Cong ty, bao gém Chu tich HoO1 déng quan tri, thanh vién Hoi déng
quan tri, nguoi dai di¢n theo phap luat, Gidm ddc, Pho Giam dbc, Giam déc tai chinh,
Ké toan truong va cac chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong cd dong bau
hoac Hoi dé)ng quan tri b6 nhiém duoc quy dinh trong biéu 1é Cong ty; Truong Ban
kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan
ndi bo; thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc Gy quyén cong
b thong tin.

8. Nguoi ¢6 lién quan 13 ca nhan hodc to chirc ¢6 quan hé véi nhau theo quy
dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoan va Khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép.

9. Ngay céng bo théng tin 1a ngdy thong tin xuat hién trén mot trong cc
phuong tién cong bd thong tin quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay.

10. T6 chirc kiém todn dwoc chdp thudn 13 to chic kiém toan doc 1ap thuodce
danh sach céc to chirc kiém toan dugc UBCKNN chip thuan kiém toan theo quy
dinh cua Luat Chimg khoan va phap lut vé kiém toan doc lap.

11. Ngay thuc hién giao dich chung khodan dugc xac dinh nhu sau:

a) La ngay dat Iénh giao dich trong truong hop giao dich thuc hi¢n qua
SGDCK;

b) La ngay dang ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thu:c hién quyen
chuyen doi trai phleu thanh ¢6 phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén
chuyén doi trai phiéu;

¢) La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén so hitu chimng khoén trong truong
hop giao dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam;

d) La ngay nop phiéu tham dy dau gia trong truong hop thuc hién giao dich
qua phuong thirc dau gia;

12. Ngay hoan tdt giao dich chitng khodn dugc xac dinh nhu sau:

a) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc
hién qua SGDCK;

b) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién quyén mua;

c) La ngay hoan tit viéc chuyén doi trai phiéu thanh c6 phiéu theo théng bao
cua cong ty;

d) La ngay hiéu luc chuyén quyén so hitu chtng khoan tai Tong cong ty luu
ky va bu trir ching khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua Tong
cong ty luu ky va bu trir chiing khoan Viét Nam;

d) La ngay két thiic viéc thanh toan tién mua c6 phan theo thong bao cua to
chtre thuc hién ban d4u gia cd phan trong trudng hop thyc hién giao dich qua phuong



thire du gia;

13. Ludt Doanh nghiép 1a Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020 do Quéc hdi nudc Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam ban hanh;

14. Ludt Chimg khodn 1a Luat chung khoan sé 54/2019/QH14 ngay
26/11/2019 do Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Vit Nam ban hanh;

15. Nghi dinh 155/2020/NP-CP 1a Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat ching
khoan.

16. Théng tw 96/2020/TT-BTC 1a Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 ciia BO Tai chinh hudng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan.

17. Quy ché déing ky va quan Iy giao dich ching khodn chwa niém yét 1a quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/QD-HPTV ngay 16 thang 11 nam 2022
ctia Hoi dong thanh vién SGDCK Viét Nam.

18. Quy ché céng bo théng tin tai S6 Giao dich chitng khodn Viét Nam va
céng ty con 1a Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21
thang 12 nam 2022 cua SGDCK Vi¢t Nam.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap
luat. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gébm: Cin cudc cong dan, Chimg minh
nhan dan, Ching minh quan nhan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tra, s6 dién thoai, sd fax, thu dién tir, sd tai khoan giao dich chirng khoan, $6
tai khoan luu ky chtng khoan, s tai khoan ngan hang, mi s6 giao dich ctia nha dau
tu nudc ngoai, to chic kinh té co von dau tu nude ngoai s hitu trén 50% von diéu
1& chi duoc thuc hién néu ca nhan dé dong ¥.

2. Cong ty phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung thong tin cong
bd. Trudng hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin di cong bd, Cong ty phai cong bd
kip thoi, day da noi dung thay d6i va 1y do thay d6i so voi thong tin dd cong bb trude
do.

3. Cong ty khi cong bd thong tin phai dong thoi bao cao UBCKNN va SGDCK
noi chimg khoan ctia Cong ty dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cong bd, bao
gdém day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac
thong tin c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac ddi tuong cong bd thong tin
khong dong ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban
tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day du thong tin ca nhan va 01 ban khéng bao gdm
thong tin ca nhan & UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

4. Viéc cong b thong tin cua Cong ty phai do nguoi dai dién theo phap luat
hodic ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viée cong bd thong tin cta
ca nhan do ca nhan tu thuc hién hodc uy quyén cho t6 chirc hodc ca nhan khac thuc
hién. Viéc cong bd thong tin do nguodi thuc hién cong bd thong tin thuc hién dugc



quy dinh cu thé tai Piéu 4 Quy ché nay.

5. Cong ty co trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin di cong bd, bao cdo
theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

a) Cac thong tin cong b dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung
phai duoc luu giit dudi dang vin ban (néu co) va dir lidu dién tir t6i thiéu 10 nam.
Céc thong tin nay phai duoc luu gitt va truy cap dugc trén trang thong tin dién tu
ctia Cong ty toi thiéu 1a 05 nam;

b) Cac thong tin cong bd bat thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac
phai dugc luu gitr va truy cap duogc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi thiéu
l1a 05 nam.

6. Ngon ngit thuc hién cong bd thong tin 13 tiéng Viét. Doi vai thong tin cong
b bang tiéng Anh, ndi dung cong bd thong tin bang tiéng Anh phai dam bao thng
nhat véi ndi dung cong bd thong tin bang tiéng Viét d cong bd, trong d6 ndi dung
tiéng Anh chi mang tinh tham khdo.

Piéu 4. Nguoi thue hién cong bd thong tin

1. Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 ngudi dai
dién theo phap luat hodic 01 ca nhan 1a ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cua
Cong ty.

a) Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh
xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cong bd.
Truong hop phét sinh su kién cong bd thong tin ma tit ca ngudi dai dién theo phap
luat va nguoi dugc ty quyén cong bd thong tin déu ving mit thi thanh vién giit chirc
vu cao nhat cia Ban Piéu hanh ¢ trach nhiém thay thé thuc hién cong b thong tin.
Truong hop c¢6 hon 01 ngudi giir chire vu cao nhét, cac thanh vién con lai cua Ban
Diéu hanh phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém cong b thong
tin;

b) Coéng ty phai bao céo, bao céo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong bd
thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh,
iy quyén hodc thay doi ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢ hiéu luc. Noi dung
thong tin bao cao vé ngudi thuc hién cong bd thong tin bao gdm: Gidy Gy quyén
cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC, Béan cung cép thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd théng tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay 1 ca nhan co thé tu thyc hién nghia vy cong bd thong tin hodc iy quyén
cho 01 t6 chtrc (cong ty ching khoan, cong ty quan Iy quy du tu chimg khoan, cong
ty dai chiing, thanh vién luu ky, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam hodc t6 chtic khac) hoac 01 c& nhan khac thyc hién nghia vu cong bd thong tin
nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vu céng bd thong tin, trong 1an cong bd



thong tin dau tién, nha dau tu ca nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung
cap thong tin theo mau quy dinh dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi va day du thong
tin khi ¢ su thay d6i cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin néu trén;

b) Trudong hop Gy quyén cong bd thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach
nhiém vé tinh day di, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do nguoi duoc iy quyén
cong bd thong tin cong bd. Nha dau tu ¢é trach nhiém cung cép chinh xac, kip thoi
va day du thong tin vé tinh trang so hitu chimg khodn cta minh va mdi quan hé véi
nguoi c6 lién quan (néu co) cho t6 chire hodc ca nhan dugce Gy quyén cong bd thong
tin dé nhitng ngudi nay thuc hién nghia vu bao céo sé hiru, cong bd thong tin theo
quy dinh phap luat;

¢) Ca nhan phai bao cdo, bao céo lai thong tin vé ngudi dugc ty quyén cong
b thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gid ké tir khi viéc ty quyén
cong bd thong tin ¢ hiéu luc. Noi dung thong tin bao cédo vé ngudi duoc Gy quyén
cong bo thong tin bao gom:

- Gidy uy quyén cong bd théng tin theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

- Ban cung cdp thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC (trudng hop nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin 1a
ca nhan).

3. T6 chtc, ca nhan duoc ty quyén cong bd thong tin tir cac nha dau tu ca
nhan, thuc hién gui Gidy ty quyén/Hop ddng ty quyén hop 18 theo quy dinh cia
phap luat dén SGDCK noi c6 nghia vu cong bd thong tin trong 1an cong b thong
tin dau tién va thong bao cham dut viéc Gy quyén trong lan céng bd thong tin cudi
cung.

4. Nha dau tu nuéc ngoai, nhdm nha dau tu nuée ngoai thuc hién nghia vy
bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay va phéap luat vé hoat
dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

Piéu 5. Phwong tién cong bod thong tin

1. Cac phuong tién bao céo, cong bd thong tin cua Cong ty bao gom:

a) Trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty;

b) Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bd thong tin khac
theo Quy ché cua SGDCK;

d) Cac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh phap luat (béo in,
bao dién tr,...).

2. Cong ty phai 1ap trang thong tin dién tr theo quy dinh sau:

a) Cong ty khi 1ap trang thong tin di¢n tir phai bao cdo vo1 UBCKNN, SGDCK
va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay d6i lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién



tir hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay;

b) Trang thong tin dién tir phai c¢6 cac ndi dung vé:

- Nganh, nghé kinh doanh va cic noi dung phai thong bao cong khai trén cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép
va moi thay doi lién quan t&i cac ndi dung nay;

- Chuyén muyc riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd
Piéu 1 cong ty, Quy ché cong bd thong tin, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy
ché hoat dong Ho6i déng quan tri, Ban kiém soat (néu c0), Ban cao bach;

- Céc thong tin cong bd dinh ky, bat thuong, theo yéu cau va cac hoat dong
khac quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi
phai dam bdo nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can dugc cac dir licu trén trang
thong tin dién tir do.

3. Truong hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu niy va thuc hién ddy du nghia vu cong b thong tin
theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngdy nghi, ngay 18.

4. Cach thtrc bao cdo, cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cua
UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK thyuc hién theo hudéng dan
cua UBCKNN, SGDCK.

5. Cong ty khong phai gui ban gidy dé bio cao UBCKNN, SGDCK trong
truong hop cac tai liéu da duoc thuc hién cong bd trén tit ca cac phuong tién bao
c40, cong b theo quy dinh va dam bao tuan tha quy dinh phap luat vé van ban dién
tu.

Piéu 6. Tam hoin cong bd thong tin

1. Cong ty tam hodn cong bd thong tin trong trudong hop vi nhitng 1y do bat
kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac 1y do bét kha
khang khac. Cong ty bao cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn cong bd thong
tin ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu 13 Iy do cta viéc tam hodn cong bd thong
tin), dong thoi cong bd vé viée tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém coéng bd diy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap
luat.

Chuong I1
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Muc 1: CONG BO THONG TIN PINH KY
Piéu 7. Bao cao tai chinh nim

1. B4o c4o tai chinh nim di duogc kiém toan bai té chire kiém toan duoc chép
thuan theo nguyén tic sau:

a) Bdo cdo tai chinh phai bao gdm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh



theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép.

Truong hop Cong ty 1a cong ty me cua to chic khac, Cong ty phai cong bd 02
bao cdo: bao cdo tai chinh nam cua riéng don vi minh va bdo céo tai chinh ndm hop
nhat theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1a don vi ké toan cip trén co don vi truc thude to chic
bd may ké toan riéng phai cong bd bao cdo tai chinh nam tong hop theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1 cong ty me cua to chirc khac, ddng thoi 1 don vi ké
toan cap trén c6 don vi ké toan truc thudc t6 chic bd may ké toan riéng, Cong ty
phai cong bd 02 bao cdo: bao cao tai chinh nim tong hop va béo céo tai chinh nam
hop nhat theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

b) Cong ty phai cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan
bao gom ca bao cio kiém toan vé bao cao tai chinh d6 va vin ban giai trinh cia cong
ty trong truong hop to chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 14 y kién chp nhan
toan phan dbi voi bao céo tai chinh hodc BCTC c6 diéu chinh héi t6. Trong céac
truong hop nay, cong ty dai chung phai cong bd thong tin vé y kién kiém toan, két
qua diéu chinh hoi t6 bao cdo tai chinh.

2. Thoi han cong bd bao céo tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nim d3 duoc kiém toan trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cao kiém toan nhung khong vuot qua
90 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Piéu 8. Cong bod bio cao thwdng nién

Cong ty phai 1ap bao cao thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va céng bd bao cdo ndy trong thoi han
20 ngay ké tir ngdy cong bd bao cao tai chinh nam duoc kiém toan nhung khong
vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong b4o cao thuong nién phai phu hgp vo1 bao céo tai
chinh nim d3 dugc kiém toan.

Piéu 9. Cong bod thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé bao céo tinh hinh quan tri cong ty theo
mau quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang dau nim va két thac nam dwong lich.

2. Cong ty phai bao cio cho SGDCK Ha Nbi theo Ban cung cip thong tin vé
quan tri cong ty va dit liéu dién tr theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quy ché dang ky va quan 1y giao dich chimg khoan chua niém yét trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay két thuc 06 thang ddu nam va két thuc nam dwong lich.
Piéu 10. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong c6 dong thwong nién

1. Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho c6 dong hién hiru dé tham du hop Pai hoi dong c6 dong téi thiéu 20 ngay
trude ngdy ding ky cudi cung du kién.



2. Toi thiéu 21 ngdy trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong, Cong ty
phai cong bb trén trang thong tin dién tir ctia cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé
viéc hop Pai hoi dong c6 dong, trong d6 néu 1d dudng dan dén toan bo tai liéu hop
Pai hoi dong c6 dong, bao gdm: thong bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu
quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé
trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai hoi déng co dong phai dugc cap nhat cac
ndi dung stra d6i, bo sung (néu co);

3. Bién ban hop, nghi quyét cua Pai hoi déng cd dong nién va tai li¢u kéem
theo trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong bd trong thoi han 24 gid ké tir khi
dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

Muc 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Piéu 11. Cong bo thong tin bat thuong

1. Céc thong tin bat thuong duéi day dugc cong bd trong thoi han 24 gio, ké
tur khi xay ra mot trong cac su ki¢n sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong téa theo yéu ciu cta co quan c6 thim quyén hodc khi to chirc cung tmg dich
vu thanh toan phat hién c6 diu hiéu gian 1an, vi pham phdp luét lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi b1 phong toéa trong
cac truong hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan duogc vin ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén hosc khi cong
ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mot phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay
d6i ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
stra d6i, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic
Gidy phép hoat dong;

Péi voi thong tin cong bd vé thay doi ndi dung trong Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong, cong
ty thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Quy ché cong bé thong tin tai S& Giao dich chimg khoan Viét Nam va cong ty con
va glri kém ban sao hop 1& Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong thay doi.

¢) Thong qua quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong bat thuong. Tai lidu cong
bb bao gdm: Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo
bién ban, nghi quyét hoic bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay ¥ kién cd dong
bang vin ban). Trudng hop Pai hoi ddng c6 dong thong qua viée huy niém yét, cong
ty phai cong bd thong tin vé viéc hity niém yét kém theo ty 18 théng qua cia cd déng
khong phai 1a ¢6 dong 16m;

d) Quyét dinh mua lai c6 phiéu cuia Cong ty hodc ban cb phiéu quy; ngay thuc
hién quyén mua c6 phan ctia ngudi s¢ hiru trai phiéu kém theo quyén mua cd phan
hodc ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén d6i thanh c6 phiéu; quyét dinh
chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban,



phéat hanh chiing khoén;

d) Quyét dinh vé mtrc co tirc, hinh thirc tra cd tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét
dinh tach, gop cd phiéu;

e) Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay doi ma sb
thué, thay ddi tén Cong ty, con ddu ctia Cong ty; thay ddi dia diém; thanh lap moi
hodc dong ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha mdy, van phong dai dién; ban hanh, stra
ddi, bo sung Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nim cua cong ty;

g) Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phap luat); thong bao
doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao cio tai chinh nim hoic thay
d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop déng); viéc huy hop dong kiém toan
da ky;

h) Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé ting s hitu trong mot cong
ty dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 16
so hiru tai cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Cong ty thuc hién ding ky mé hinh cong ty, loai béo cdo tai chinh cong bd
thong tin khi ding ky ngay giao dich dau tién hodc ding ky thay d6i mo hinh cong
ty, loai bdo cdo tai chinh do t6 chuc lai doanh nghiép theo quy dinh tai diém
e hodc diém h khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC theo mau quy dinh
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich chirng
khoan Viét Nam va cong ty con.

i) Quyét dinh cuia Pai hoi ddng cd dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop
d6ng, giao dich gitta Cong ty voi nguoi ndi b, ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bo
hodc nguoi co lién quan cua Cong ty;

k) Khi c6 su thay d6i sb cb phiéu co quyén biéu quyét, cong ty thuc hién cong
b thong tin theo quy dinh tai diém k khoan 1 Piéu 11 Théng tu sb 96/2020/TT-
BTC va mau quy dinh tai Phy luc V ban hanh kém theo Quy ché cong bd thong tin
tai S& Giao dich chimg khoan Viét Nam va cong ty con. Thoi diém cong bd théng
tin thuc hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hodc chuyén doi trai phiéu, co
phiéu vu dai thanh ¢ phiéu, tinh tir thoi diém céng ty bao cao UBCKNN vé két qua
phat hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chtng khoan;

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hodc ban ¢6 phiéu quy,
tinh tir thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua
lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, ban ¢6 phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai c¢6 phiéu cua nguoi lao dong theo quy ché phat
hanh ¢6 phiéu cho ngudi lao dong ciia cong ty hodc mua lai ¢d phiéu 16 1¢ theo yéu



cau cua co dong; cong ty chimg khoan mua co phiéu ctia chinh minh dé sira 16i giao
dich hoic mua lai ¢6 phiéu 16 1¢, cong ty cong b thong tin trong thdi han 10 ngay
dau tién cta thang trén co s cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd
thong tin;

1) Cong ty thay doi, bd nhiém mdi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi b; nhan
duoc don xin tir chire ciia ngudi ndi bd trong d6 néu rd vé thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Péi voi thong tin cong b vé thay doi, bo nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
nguoi ndi bd, cong ty thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phy luc
I ban hanh kém theo Quy ché cong b thong tin tai S& Giao dich chimg khoan Viét
Nam va cong ty con va giri kém ban cung cip thong tin ngudi ndi bo méi theo Phu
luc 111 tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir
thoi diém viéc thay doi, bé nhiém mdi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo co hidu
luc.

Déi véi viéc cung cap théng tin ciia ngudi ndi bd va nguoi cb lién quan cia
ngudi ndi bo theo mau Phu luc 111 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC:

- Cong ty liét ké day du thong tin vé ho tén, mbi quan hé cua tat ca ngudi co
lién quan cua ngudi ndi bo theo quy dinh phap luat hién hanh (bao goém ca truong
hop ngudi ¢o lién quan ¢ so hiru va khong sé hiru ¢6 phiéu) tai Muc 16 mau Phu
luc IIT Thong tu s6 96/2020/TT-BTC .

- Trudong hop ngudi lién quan khong thuc hién cung cap thong tin theo Muc
16, cong ty ghi chi tai truong sé 17 Muc 16 Phy luc 11T Thong tu sé 96/2020/TT-
BTC , cong ty ghi d “ngudi lién quan khong cung cap thong tin”.

m) Truong hop phat sinh thay d6i thong tin ciia nguoi ndi bd va ngudi o lién
quan d3 cung cip theo Phu lyc III Thong tu sé 96/2020/TT-BTC , cong ty cap nhat
Danh sach nguoi ndi b va ngudi ¢é lién quan mdi khi c¢6 thay doi va bao cdo cho
SGDCKHN theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché cong bd
thong tin tai S¢ Giao dich ching khoan Vi¢t Nam va cong ty con.

n) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tong tai san ctia Cong ty cin cr vao bao cdo tai chinh nim gan nhét duoc kiém
toan hodc bao co tai chinh 06 thang gan nhat duoc soat xét. Truong hop Cong ty 1a
cong ty me thi cin cir vao bao cdo tai chinh hop nhat;

0) Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 ddi v6i Cong ty, nguoi ndi bo ciia Cong
ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy ddi vai nguoi ndi bo clia cong ty;

p) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da co6 hi¢u luc phap luat ctia Toa an lién
quan dén hoat dong cua cong ty; Quyét dinh x1r phat vi pham phéap luat vé thué;

q) Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa an thu 1y don yéu cau mo tha tuc
pha san doanh nghiép;

r) Trudong hop Cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin 1am anh huong dén
gia chimg khoan ctia chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé su



kién, thong tin do;

s) Khi xay ra céc su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cua Cong ty;

t) Puoc chép thuan hodc huy bd niém yét tai SGDCK nudc ngoai.

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (néu co).

3. Cong b thong tin vé hop Pai hoi dong cb dong bat thuong hoic thong qua
Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dudi hinh thic 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay;

b) Truong hop ldy ¥ kién Pai hoi dong cd dong bang van ban tbi thiéu 10 ngay
trudc thoi han phai gui lai phiéu 1ay y kién néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi
han khac dai hon, cong ty dai chung phai cong b trén trang thong tin dién tir cta
minh, dong thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Dai
hoi dong c6 dong va cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén
cho ¢b dong hién hiru

Cong ty cong b thong tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thyc hién quyén
cho c6 dong hién hitu téi thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cung dy kién, trir
truong hop quy dinh tai khoan 1 diéu 10 va diém a khoan 3 diéu 11 Quy ché nay;

5. Trudong hop to chuc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat
xét khong phai 13 ¥ kién kiém toan hoic két luan soat xét chdp nhan toan phan déi
v6i bao cao tai chinh hodc bao cdo tai chinh co diéu chinh hoi td, Cong ty phai cong
b thong tin vé ¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh héi t6 bao cao
tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

6. Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai
doan giita 02 ky ké toan ctia nam tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém
toan ky bao c4o kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau cta nam tai
chinh moi.

Muc 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 12. Cong bo thong tin theo yéu ciu

1. Cong ty cong bd thong tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu cau
cua UBCKNN, SGDCK khi xay ra mgt trong cac su kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cta nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén gia ching khoan va
can phai xac nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin céng bd theo yéu cau phai néu rd su kién dugc
UBCKNN, SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cua Cong ty vé tinh
xac thyuc cta su kién @0, giai phap khic phuc (néu c6).



Muc 4: CONG BO THONG TIN KHAC

Pi¢u 13. Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding
ky giao dich va bao cdo sir dung von

Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng 1¢, chao ban chung khoén ra
cong chiing, phat hanh ching khoan, niém yét ching khoan thyc hién nghia vu cong
b thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét ching khodn va bao céo sir
dung vbn theo quy dinh phap luit vé chio ban, phat hanh chimg khoan, niém yét
chung khoan.
Piéu 14. Cong bo thong tin vé ty 1¢ s¢ hiru nwde ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 1& s¢ hitu nude ngoai tdi da cua cong ty
minh va céc thay di lién quan dén ty 18 s& hiru nay trén trang thong tin dién tir ciia
cong ty, SGDCK, Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé thong
cong bd thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phép luat chimg khoan huéng dan
hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.
Piéu 15. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu ciia chinh minh, ban
6 phiéu quy

Truong hop Cong ty mua lai co phiéu cia chinh minh hodc ban c6 phiéu quy,
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai cd
phiéu ctia chinh minh, ban c¢6 phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh, sau khi thanh toan hét
s6 c6 phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong sd ké toan giam hon 10%
thi Cong ty phai thong bao cho tat ca cac cha ng biét va cong bd thong tin trong thoi
han 15 ngdy, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c¢6 phiéu.
Piéu 16. Cong bod thong tin vé chao mua cong khai

Cong ty phai thuc hién cac nghia vu cong b théng tin lién quan dén chao mua
cong khai khi ¢ t6 chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu ciia Cong
ty theo quy dinh phap luat vé chiao mua cong khai.
Diéu 17. Cong bd thong tin vé phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching
va niém yét trai phiéu doanh nghiép

1. Cong ty cong bd thong tin vé phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong
chung theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng ching khoan.

2. Cong ty cong bd thong tin vé niém yét trai phiéu theo quy dinh cua phap
luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Chuwong III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Cong bd thong tin ciia c6 dong 16m, nhém ngudi ¢é lién quan sé hiru
tir 5% tré 1én so c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

1. T6 chirc, ca nhan khi trd thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 16n ctia Cong ty,
phai cong bd thong tin va bao céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK



theo mau quy dinh tai Phy luc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con 1a c6 dong
16n.

2. Co dong 16n ciia Cong ty khi co thay d6i vé sb luong c6 phiéu so hitu qua
cac ngudng 1% sb c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao cao
cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6
su thay ddi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

Vi du: Nha dau tu A so hitu 5,2% s6 luong ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ciia
cong ty. Ngay T, 6ng A dit 1énh giao dich mua vao 1am ting ty 18 s hitu ¢ phiéu
cong ty tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, ong A dit 1énh mua tiép lam
tang ty 1& s hitu cd phiéu cong ty tir 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T’ d 1am
cho ty 1¢ s& hitu ¢d phiéu cong ty ciia 6ng A thay d6i vuot qua ngudng 6%, do vy,
trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich chimg khoan, ong A
phai cong bd thong tin va bao cao cong ty, UBCKNN va SGDCK vé viéc thay doi
ty 1¢ s hitu c6 phiéu ctia minh.

3. Thoi diém bat dau, két thic viée tré thanh c¢6 dong 16n hodc thoi diém thay
d6i ty 1& s¢ hiru cd phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay
dugc tinh ké tir ngdy hoan tat giao dich chtng khoan theo quy dinh tai khoan 11
Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing ap dung dbi v6i nhom ngudi
c6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sd ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty;
nhom nha du tu nudce ngoai cé lién quan sd hitu tir 5% trd 1én sé ¢6 phiéu c6 quyén
biéu quyét cia Cong ty. Nhém nha dau tu nude ngoai co lién quan sé hitu tir 5% trd
1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo
mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT -
BTC cin ctr trén tong sb luong c¢d phiéu ma nhom nha dau tu nude ngoai dé6 nam
gifr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khong ap dung dbi v6i cac dbi
tuong khong chu dong thuc hién giao dich trong trudng hop thay di ty 16 nam gitr
cb phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh
hodc Cong ty phat hanh thém cb phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhan duoc bao cdo lién quan dén sy thay doi ty 18 s& hiru cd phiéu
ctia cac ddi twong duoc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 19. Cong bo thong tin ciia nguwdi ndi bd va ngudi cé lién quan cia ngudi
noi bo

1. Nguoi noi bo ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia cac ddi twong nay phai
cong bd thong tin, bao cao trudc va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN,
SGDCK, Céng ty khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én



hodc gia tri giao dich dy kién trong ting thang tir 200 triéu déng tré 1€n tinh theo
ménh gia (d6i voi c6 phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hodc theo gia phat hanh gan nhat
(d6i v6i chimg quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua
cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén d6i), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duoc cho,
tang hodc duoc tang, thua ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong ching
khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viéc, nguoi
ndi bo va ngudi co lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc XIII hoac Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thyc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich. Nguoi nd1 bd va nguoi co lién quan phai thyc hién theo thoi
gian, khdi luong, gia tri do SGDCK da cong bd thong tin va chi duoc thuc hi¢n giao
dich dau tién vao ngdy giao dich lién sau ngdy c6 thong tin cong b tir SGDCK;

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh c6 phiéu hozc
giao dich chao mua cong khai, ddi twong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai
Piéu nay duoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo
quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai;

d) Nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan khong duoc dong thoi dang ky, giao
dich mua va ban c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua
trai phiéu chuyén ddi, hoic chimg quyén c6 bao dam trong cing mot dot dang ky,
giao dich va chi dugc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cdo két thic
dot giao dich trude do.

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop
giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong
tho1 gidi trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hi¢n
hét khdi luong dang ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu lyc
XVI ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC,;

e) Nguoi ndi bo va nguoi cé lién quan 1a ddi twong phai thuc hién bao cdo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a dbi twong phai thuc hién
bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Pidu 18 Quy ché nay thi chi phai thuc
hién nghia vu cong b thong tin ap dung ddi voi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

2. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan khong thude ddi twong phai thuc hién
béo c4o, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay dong thoi 1a ddi tuong
phai thue hién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay thi
phai thuc hién nghia vu bao céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché nay.

3. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i twong ding ky giao dich khong



con 13 nguoi ndi bo clia cong ty hodc nguoi co lién quan cia cac ddi tugng nay, doi
tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc béo céo va cong bd thong tin theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Truong hop cong ty me, cac to chirc chinh tri, to chtrc chinh trj - x4 hoi
(cong doan, doan thanh nién,...), ¢4 nhan gitr chtitc danh quan 1y khac theo quy dinh
tai Diéu 1& cong ty cia Cong ty thuc hién giao dich chimg khoan ctia Cong ty phai
thue hién nghia vu cong b thong tin ap dung dbi voi ngudi ndi bd va ngudi co lién
quan.

5. Trong thoi han 03 ngay lam vi¢c sau khi nhan dugc cac bao cao li€n quan
dén giao dich chimg khoan ctia ngudi ndi bo va ngudi co lién quan theo quy dinh tai
Diéu nay, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.

Chuong IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Piéu 20. T6 chirc cong bod thong tin

1. Thong tin Cong ty c6 nghia vu céng bd

a) Cong bd thong tin dinh ki dugc thyc hién theo mot quy trinh dam bao thong
tin luén duoc cong bd kip thoi, ding quy dinh;

b) Céc thong tin bat thuong vé thoi gian nhung thuong xuyén phat sinh trong
qua trinh hoat dong ctia doanh nghié¢p ciling dugc thuc hién theo mot quy trinh cé thé
kiém soat.

c) Cac thong tin bat thudng khac va thong tin cong bd theo yéu cau phai co
quy dinh xir Iy tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bd thong tin.

2. Céc thong tin Cong ty tiép nhan tir cac d6i tuong co nghia vu cong bd

a) Cong ty lap, luu trit thong tin, cAp nhat danh sach t6 chirc, c4 nhan, nhém
nguoi s¢ hitu 5% sb ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo ddi nghia
vu cong bd thong tin.

b) Cong ty 1ap, luu trit danh sach, thong tin ngudi ndi bo va nguoi co lién quan
nguoi ndi bd. Danh sach va thong tin dugc cap nhat thuong xuyén mdi khi ¢o thay
doi.

¢) Viéc tiép nhan, xir Iy thong tin tir cac ddi twong c6 nghia vu cong bd ¢ Diém
a, b Khoan nay va cac d6i tuong khac, sau d6 Cong ty thuc hién cong bd theo quy
dinh phai duoc xac 1ap bang mot quy trinh o thé kiém soat.

Piéu 21. Quy trinh cong bd thong tin

1. Tiép nhan yéu cau cong bd thong tin

a) Thong tin dinh ki d3 duoc xac 14p vé thoi gian va giao cho timg c4 nhan,
don vi cu thé c6 trach nhiém xu 1y thong tin.

b) Viéc tiép nhén timg loai thong tin bat thudng, théng tin theo yéu cau phai
cong bd phai duoc giao cu thé cho timg don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan. Khi c6
thong tin dén, bat ctr c4 nhan, don vi nao tiép nhén ciing phai dugc chuyén dén don
vi ¢6 trach nhiém tiép nhan dé xir Iy chuyén tiép.



2. Xu 1y thong tin

a) Xir Iy thong tin 1a qua trinh tao ra thong tin dé cong bé.

b) Cac c4 nhan, don vi dugc giao trach nhiém xir Iy thong tin c¢6 quyén yéu
cau trong ndi bd Cong ty cling nhu cac don vi c6 von gop cua Cong ty, hodc cac doi
tuong lién quan khac cung cp thong tin dé phuc vu xur 1y thong tin, pht hop véi cac
quy dinh ctia phap luat va quy ché caa Cong ty.

c¢) Thong tin sau khi xur Iy phai dugc nguoi c6 trach nhi€ém phé duyét.

d) Thong tin phai c6 dinh dang sau:

- Vin ban 14 ban chinh c6 ddy du déu va chit ki hop 18 theo quy dinh ctia phap
luat;

- File dir li¢u dién tu:

+ File c6 dinh dang doc/docx/xls/xlsx (st dung bang ma Unicode) phai ghi
day du tén va chirc vu nguoi ki van ban, s6 hiéu, ngdy thang vin ban;

+ File c6 dinh dang PDF (st dung bang ma Unicode) phai tir vin ban gbc co
chir ki va ddu mau do cua Cong ty.

- File dién tr ban tiéng Viét thdng nhat cach dat tén khong dau, [vi du
"dd/mm/yyyy-Ma CK-Bao cao tai chinh rieng nam ...", " dd/mm/yyyy-Ma CK-Bao
cao tai chinh hop nhat nam ..."] va tén phai dong nhat khi c6 cac dinh dang khac
nhau.

3. Giri thong tin cong bd

a) Thong tin sau khi duoc tiép nhan va xir Iy s& duoc chuyén dén Nguoi dai
dién theo phap luat/Ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin.

b) Thong tin can cung cip dudi dang vin ban duoc giri qua duong buu dién
hoac gui truc tiép tai tru s UBCKNN, SGDCK hodc gtri thong tin dudi dang file
dién tir cho UBCKNN, SGDCK theo quy dinh. Trong truong hop khéan cép, thong
tin van ban co thé giri qua fax va ddng thoi giri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

c) Nguoi quan 1y trang web ciia Cong ty dang thong tin trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty tai chuyén muc "Quan hé c6 dong". Trong chuyén muc "Quan
hé ¢b dong" c6 cac tiéu muc duoc quy dinh cho tirng loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hoi

a) Pon vi xir Iy thong tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin dugc cong bo.
Truong hop phat hién c6 sai léch v6i thong tin céng bd, thi phai bao céo cho Ngudi
dai dién theo phap luat/Ngudoi dugc ty quyén cong bd thong tin.

b) Trudng hop bén nhan thong tin do Cong ty cong bd phan hoi vé tinh chinh
xé4c cua thong tin, thi cac thong tin phan hoi duoc chuyén vé don vi c6 trach nhiém
xtr 1y bao cdo Nguoi dai dién theo phap luat/Ngudi duoc ty quyén cong bd thong
tin, ddng thoi dé xudt cach xir 1y va cai chinh thong tin.

Piéu 22. Bio quan va hru giir thong tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu giir cac thong tin duge cong b 1a vo thdi han

hoac tuan thu theo cac quy dinh riéng cta ting loai thong tin. Viéc huy thong tin



theo mot thoi han nhat dinh (néu c¢6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 5
Piéu 3 Quy ché nay. Viéc huy thong tin trén cac phuong tién cong bd thong tin
khong dong nhat v4i viée huy thong tin (gbc).

2. Cac thu dién tir dung dé gui thong tin chi dugc xoa khi chic chan khong
con gia tri tham chiéu vé viéc gui thong tin.

3. Thong tin cong bd phai duoc 1ap ho so luu giir tai van thu va don vi xir 1y
thong tin.

4. Viéc luu trir thong tin phai dam bao kha ning truy cip nhanh chéng mdi
khi can dén.

Piéu 23. Thoi diém bit diu thue hién viéc cong bo thong tin cia cong ty dai
chiing quy moé lémn

1. K& tir thoi diém co6 vén gop cuia chi so hitu tir 120 ty dong trd 1én tai bao
c40 tai chinh nim gan nhat da dugc kiém toan, cong ty thuc hién nghia vu cong bd
thong tin ctia cong ty dai chung quy mo 16n theo quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-
BTC.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay khong con 1a coéng ty dai chung quy mo
16n theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC, Cong ty tiép tuc
thue hién nghia vu cong bd thong tin nhu cong ty dai ching quy md 16n theo quy
dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Chuwong V
XU LY VI PHAM
Piéu 24. Xir Iy vi pham

1. Cac hanh vi vi pham Quy ché cong b thong tin dan dén vi pham quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin s& bi xem xét xur 1y theo quy dinh cua phéap luat vé
cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

2. T6 chirc, ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham Quy ché cong b théng
tin din dén cac hau qua 1am anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin cta
Cong ty, thi tuy theo timg trudng hop cu thé s& bi xem xét xir 1y theo cac quy dinh
hién hanh cua Cong ty.

Chuong VI
PIEU KHOAN THU'C HIEN
Pic¢u 25. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Piéu 26. T6 chirc thuc hién

1. Giam ddc c6 trach nhiém t6 chire trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hop SGDCK c6 hudng dan chi tiét cach thirc cong bd thong tin ap
dung cho cac ddi twong cong bd thong tin phu hop véi quy dinh ctia phap luat va hé
théng cong bd thong tin cia SGDCK thi quy trinh thuc hién céng b thong tin phai
thuc hién theo hudng dan cia SGDCK.

3. Trudng hop c6 cac quy dinh phép ludt vé cong bd thong tin chua duoc dé



cap tai Quy ché nay hodc co cac quy dinh phap luat méi ban hanh khac v6i Quy ché
nay thi phai tuan thi nghia vu cong bd théng tin dugc néu tai cac quy dinh phap luat
do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic can sira d6i, bo sung, Giam
déc tong hop, xem xét trinh HPQT xem xét, quyét dinh./.

DULICH
*\ TRUONG SON

Nguyén Viin Bién



PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Quy trinh ndy ap dung cho viéc cong bd thong tin ctia Cong ty va truong hop Nha
dau tu thudc dbi tugng cong bd thong tin Gy quyén cho Cong ty thuc hién cong bd
thong tin.
1. So dd quy trinh cong bd thong tin

Budc Quy trinh Trach nhiém

o DbHDCD, HPQT, Phong/Ban, Pon vi
Gtri thong tin \
cong bd true thudc, nha dau tu

Nguoi phu trach CBTT xur 1y thong tin

Trwong hop 1: Cac thong tin tir ngi b
doanh nghiép

| Lanh dao xem xét ndi dung cac tai li¢u,
Lnh da | bao cdo dinh ky va phé duyét thong tin
Pheduyet duoc tin | cAn phé duyét.

CBTT Trwong hop 2: Cac thong tin dwoc giri
dén tir cac doi twong khac

B6 qua budc nay véi cac thong tin khong
can lanh dao phé duyét.

L }

4 : Nguoi phu trach CBTT thyc hién CBTT
Nguoi dai dién theo phép ludt/Nguoi
5 duoc uy quyén CBTT kiém tra viéc

CBTT

| <
2. Dién giai
Budc 1: Giri thong tin

Khi phat sinh céac thong tin can cong bd theo quy dinh, cac phong ban lién quan
hodic nha dau tu can tap hop tai liéu, thong tin can cong bd giri dén ngudi phu trach

B6 phan van thu & cac bd phan co6 lién
quan




cong bo thong tin.

Bude 2: Xir ly thong tin

Nguoi phu trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung cac bao
c4o, dbi chiéu véi cac quy dinh theo Quy ché nay va phap luat hién hanh. Truong
hop thong tin dugce cung cip chua ding v6i Quy ché nay va ctia phap luat, nguoi
phu trach CBTT yéu cau Phong/Ban, Nha dau tu diéu chinh, bo sung thong tin cho
phu hop trong thoi han cong b thong tin theo quy dinh.

Thoi gian tiép nhan va xir Iy thong tin can duoc dam bao kip thoi véi timg loai
thong tin can cong bd theo quy dinh trude khi trinh cip c6 tham quyén.

Buwéc 3: Bao cdo cip ¢6 thim quyén phé duyét

Nguoi phu trach CBTT bao cdo cip c6 thim quyén phé duyét cic thong tin can
cong bd ddi vai cac thong tin can phai phé duyét. Nguoi dai dién theo phép luat phai
phé duyét thong tin trong thdi han phi hop véi quy dinh ctia Quy ché nay va phap
luat, nhung t6i da khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong tin, trir trudng
hop thong tin phai cong bd 24 gid theo quy dinh cta phap luat.

Déi véi cac thong tin khong can lanh dao phé duyét nhu thong tin giao dich cd
phiéu cua c6 dong 16n, ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan ciia ngudi ndi b9, ... ngudi
phu trach CBTT bo qua budc nay.

Buwéc 4: Thue hién bao cdo cong bd thong tin

Nguoi phu trach CBTT truc tiép dang tai thong tin kém dir liéu dién tir 16n céac
phuong tién CBTT ciia UBCKNN, SGDCK, Tong Cong ty Luu ky va bu trir Ching
khoan Viét Nam hodc giri vin ban cong b thong tin kém dit liéu dién tir (néu co)
dén UBCKNN, SGDCK, Toéng Cong ty Luu ky va bu trir Chimg khoan Viét Nam
theo quy dinh ctia Quy ché nay va phap luat, dong thoi giri Nguoi quan 1y trang web
cua cong ty dang tai thong tin 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Buwéc 5: Kiém tra thong tin dd cong bod

Nguoi dai dién theo phap luat/Ngudi duoc ty quyén CBTT kiém tra cac thong
tin dd cong bd véi UBCKNN, SGDCK, Téng Cong ty Luu ky va bu trir Chimg khoan
Viét Nam trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay giri thong tin cong bd. Truong
hop sau thoi han trén, thong tin chua duoc cong b trén trang CBTT cia UBCKNN,
SGDCK, Téng Cong ty Luu ky va bu trir Ching khoan Viét Nam thi ngudi phuy trach
CBTT kiém tra lai viéc guri vin ban cong bd thong tin hoidc viéc dang tai thong tin
va lién hé véi co quan nay dé thuc hién lai viée cong bd thong tin (néu c?m).

Budc 6: Luu trir

Thong tin sau khi d3 dugc cong bd s& do van thu va thu ky HPQT luu trir theo
quy dinh tai khoan 5 diéu 3 Quy ché nay.
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