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Can cu:

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hdi ban hanh ngay 26 thdang
11 nam 2019 (“Lugt Chitng khodn”) va cdc vén ban siva doi, b sung;

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duwoc Québc hdi ban hanh ngay 17 thang 6
nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”) va cdc vén ban siva doi, bé sung;

- Nghj dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chirng khodn va cde véin bdan sita
déi, bé sung,

- Théng tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bj trudng Bo
Tai chinh huéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty
dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Diéu 1é 16 chitc va hoat dong ciia Cong ty Co phan Ky thudt Nhiét Méo Den;

- Nghi quyét Pai hi dong cé dong s6 01/2026/NQ-PHPCD ngay 31 thing 07
nam 2026.

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd v& quan tri cdng ty Cong ty C6 phan
K§ thuat Nhiét Méo Den. Quy ché noi bo vé quén tri cong ty Cong ty C6 phan K§
thuat Nhiét Méo Den bao gém cac ndi dung sau:

Chuwong I: QUY PINH CHUNG

Pid¢u 1.  Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan trj cong ty quy dinh c4c ndi dung vé
vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hoi déng b dong, Hoi déng quan tri, Giam dbc;
trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong cd dong; dé ctr, tng ctr, bdu, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc va céc hoat dong quan
tri khac theo quy dinh tai Pidu 18 Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cia phap
luat.

2. DO6i tugng dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém so4t, Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Diu 2.  Giai thich thut ngir va chit viét tit

1.. Nhiing tor nglt dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” la h¢ thong cac quy tac dé dam bao cho Cong ty
dugc dinh huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén
loi ctia ¢d dong va nhirng ngudoi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan
tri Cong ty nham muc dich:

- Dam bdo mot co cau quan tri hiéu qua;



- Dam bao quyén lgi ctia c6 dong;
- DPdi xtr cong bang giita cac co dong;
- Dam béo vai trd cta nhitng nguoi cb quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
- Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat Cong ty co hiéu
qua.
b. “Cong ty” la Cong ty C6 phan Ky thuat Nhiét Méo Den;,

c. “Diéu 18” 1a diéu 1¢ t6 chtic va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Ky
thuat Nhiét M¢o Den;

d. “Nguwoi co lién quan” 1a cd nhan hodc td chire duge quy dinh trong

khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 46 Diéu 4 ciia Luat Chimg
khoan;
e. “Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri” 1a Quy ché hoat dong
ctia Hoi ddng quén tri Cong ty C6 phan K§ thuat Nhiét Meo Den;
f. “Quy ché hoat dong cita Ban kiém soat” 1a Quy ché hoat dong ctia
Ban kiém soat Cong ty C6 phan Ky thut Nhiét Méo Den;
g. “Luit Doanh nghiép” la Ludt Doanh nghi€p s6 59/2020/QH14
duge Qube hoi nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay
17 thang 06 ndm 2020 va dugc stra ddi, bd sung tuy ting thoi diém;
h. “Luit Chitng khoan” la Luat Chting khoan s6 54/2019/QH14 dugc
Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26
thang 11 nam 2019 va duogc sta ddi, bd sung thy tung thoi diém.
2. Nhitng tir nglt khong dugce giai thich trong Quy ché nay thi duoc hiéu theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh ctia phap luét.
3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb diéu khoan hodc van ban
phap luat s& bao gdm ca nhiing stra d6i, bd sung hodc vin ban thay thé cac van ban dé
tai ting thoi diém.

4. Céc tiéu dé (Chuong, Pidu ctia Quy ché nay) dugc st dung nham thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ctia Quy ché nay.

Chuwong II: PAI HOI PONG CO PONG

Picu 3. ~ Vaitro, quyén va nghia vu ciia Dai hji dong cb dong

1. Dai hoi ddng cb dong gbm tét ca c¢b dong co quyén bidu quyét, 12 co quan quyét
dinh cao nhét ctia Cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢
Cong ty va Piéu 138 Luat Doanh nghiép.



Pidu4.  Trinh ty, thi tuc hop Dai hgi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong

. Tham quyén tri¢u tdp Dai hoi dong cd dong

a. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém triéu tdp hop Dai hoi déng ch
dong thuong nién trong thoi gian theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Piéu 1¢
Cong ty.

b. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém tri€u tdp hop Dai hoi déng cd
dong bat thuong trong céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 18
Cong ty. :

c. Ban kiém soat co trach nhiém tri¢u tdp hop Pai hoi d(‘Sng cd dong
bat thuong trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu lé
Cong ty.

d. C6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cua Diéu
1& Cong ty co quyén triéu tdp hop Pai hoi dong c¢d dong bét thuong trong
trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Didu 14 Didu 1é Cong ty.

2. Lap Danh sach cb déng c6 quyén duw hop

Viéc 1ap danh sich c¢d dong cé quyén du hop Pai hoi dong cd dong thuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Didu 18 Diéu 1€ Cong ty.
3. Théng bao vé viéc chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop Pai hoi
dong cb dong

Thong béo vé viéc chdt danh sach cb déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng
c¢b dong thyuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 18 Didu 1é Cong ty.
4. Thong bao triéu tap Dai hoi dong c6 dong

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong phai gtri thong bao mdi hop dén tat ca
cac c6 dong trong danh sach ¢b dong c6 quyén du hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Pidu 1& Cong ty. Thong béo moi hop duge gii biang phuong thire d& bao dam dén
duoc dia chi lién lac caa ¢d dong.
5. Chuwong trinh, ndi dung Dai hoi dong c6 dong

a. Nguoi tri€u tap hop Dai hoi d@)ng co dong c6 trach nhiém chudn bj
chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng cb dong va céc cOng viéc khac theo quy
dinh tai Diéu 18 Piéu 1& Cong ty.

b. C dong hodc nhom cb dong dugc dé cap tai khoan 3 Didu 12 Piéu
1€ Cong ty co quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi
dong cb dong theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 18 Diéu 1¢
Cong ty.

6. Vige iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong



Viéc ¢b dong ty quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi 0‘611g cd dong duge
thuc hién theo quy dinh tai Didu 16 Didu 1& Cong ty.

7. Céch thire ding ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong

a. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phéi tién hanh tha tuc ding
ky ¢ dong va phai thyc hién viée dang ky cho dén khi cac ¢b dong ¢6 quyén
du hop c6 mat dang ky hét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Diéu 1& Cong
ty. Co dong hodc nguoi dugce uy quyen du hop phai xuét trinh thong bdo moi
hop, gidy to tiy than, glay iy quyén (néu dugc ty quyén du hop) va cac gidy
tor lién quan v4i Ban t6 chirc Dai hoi dé kiém tra tu cach cb dong tham dy va
dang ky trude khi vao phong hop. ' ‘

b. Cb dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén ctia to chirc hogc ngudi
duoc iy quyén dén du sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay
va sau d6 co quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chii toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn dang
ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da dugc bidu quyét trude do khong thay
doi.

8.  Diéu kién tién hanh
Pidu kién tién hanh hop Dai hoi ddng cb dong duge quy dinh tai Didu 19 Diéu 1¢
Cong ty.

9.  Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong

Hinh thac thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong duge thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1€ Cong ty.

10.  Cach thirc b6 phiéu

Khi tién hanh tha tuc dang ky ¢ dong tham du Dai hoi, Cong ty cip cho ting ch
dong hodc ngum dai dién theo uy quyén cia ch dong mdt Thé bidu quyét va/hoic
Phiéu bidu quyét, trén d6 co ghi s6 dang ky, tén cua c¢b dong, sb phiéu bidu quyét cia
cd dong dé va ndi dung can biéu quyet Céch thirc bé phiéu co thé dugc didu chinh
theo quyet dinh ctia Dai hoi dong ¢b dong quy dinh tai Quy ché t6 chtc hop Dai ho1
ddng ¢d dong. Trir khi c6 quy dinh khac di tai Quy ché t6 chuc hop Dai hoi ddng cb
dong, cach thuce bo phiéu bang Thé bidu quyét hotc Phiéu biéu quyét thuc hién nhu
sau:

a. Thé biéu quyét:

i.  Cb dong bidu quyét bang Thé biéu quyét d6i v6i cac noi dung Thong
qua nhéan sy Chu toa doan, Ban kiém phleu, Quy ché t6 chuc hop Dai
hoi ddng cd dong; Chuong trinh 1am viée ctia Dai hoi; Quy ché tham
gia d& c, Gmg ct; Danh sach tng clr vién duge dé cu, tng ci; Quy
ché bau ctr (trong truong hop o bau ctr), Bién ban va Nghi quyét Dai



hoi va mot sd ndi dung thdo luan phat sinh ngay tai cudc hop can
thdng nhét trude khi biéu quyét thong qua.

ii. CO dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo su diéu khién
cia Chi toa doan dé ldy y kién biéu quyét: Tan thanh, Khoéng tan
thanh, Khong ¢6 v kién.

b. Phiéu bidu quyét:

i.  Co dong biu quyét bang Phiéu bidu quyét dbi véi cac noi dung chinh
ctia cude hop (trir cac van dé da duoc biéu quyét bang Thé biéu quyét)
bang cach danh diu chéo (X) vao 6 Tan thanh hodc Khong tan thanh
hodc Khéng co y kién cia ting ndi dung dugc néu trong Phiéu biéu
quyét.

ii.  Phiéu biéu quyét khong hop 18 1a Phiéu bidu quyét khong do Cong ty
phét hanh; ghi thém ndi dung, thong tin, ky hiéu khac, ... khi khong
dugce Chu toa yéu cau; Phiéu bidu quyét bi gach xda, stra chita, rach,
khong con nguyén ven. Phiéu biéu quyét khéng thé hién 13 rang y kién
ctia ¢ dong, khong danh ddu y kién nao hodc dénh déu tr 2 y kién tro
1én d6i voi ndi dung can ldy vy kién biéu quyét nio thi phan bidu quyét
dbi véi noi dung do 1a khong hop 1¢.

iii. Trong mdt Phiéu biéu quyét, cac noi dung can ldy ¥ kién duoc bidu
quyét doc 14p v6i nhau. Su khong hop 1€ ctia phan biéu quyét noi dung
nay s& khong dnh huéng dén tinh hop 1€ ctia cac ndi dung khéc.

1. CAch thire kiém phiéu

a. Dai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sé6 ngudi vao Ban kiém
phi€u theo dé nghi cua chi toa cudc hop.

b. Can ctr quy dinh tai Quy ché td chic hop Pai hoi dong cb dong, Ban
kiém phiéu ¢O trach nhiém [ap Bién ban théng ké sb phiéu Téan thanh, Khong
tan thanh, Khong c6 y kién cua Dai hoi dong cb dong dbi véi timg van dé
bidu quyét.

c. Ddi véi truong hop bau cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Ban
kiém soat, Ban kiém phiéu thuc hién kiém phiéu can cu theo quy dinh tai
Quy ché t6 chire hop Dai hoi dong ¢b dong hodc Quy ché bau ctr.

d. Cong ty c6 quyén st dung cong ngh¢ thong tin hién dai (phan mém,
thiét bji cong nghé nhu ma vach, ma QR...) dé ap dung vao viéc kiém tra tu
cach ¢b dong tham du cudce hop, viéc bd phiéu va viée kiém phiéu. Cong ty
duoc quyén thué don vi cung cép dich vu c6 lién quan. Ban td chuc bai hoi,
Ban thdm tra tu céch cd déng, Ban kiém phiéu va céc don vi ¢0 lién quan cé
quyén str dung cac cdng nghé va thiét bi do Cong ty cung cip dé thuc thi
nhiém vu ctia minh.



12. Diéu kién dé nghi quyét dwgc thong qua

Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua khi dam bao diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 20 biéu 1é Cong ty.

13. Thong bao két qua kiém phiéu

Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu s& cong b6 két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trudce khi bé mac cude hop.

14. Cach thirec phin dbi nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong

a. Co dong da biéu quyet khong thong qua nghi quyét vé viée to chiic
lai Cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cua ¢d dong quy dinh tai Piéu 1é
Cong ty ¢0 quyén yéu cAu Cong ty mua lai c¢d phan ctia minh theo quy dinh
tai Diéu 132 Luat Doanh nghiép. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu 1o
tén, d1a chi cta cb dong, s6 lucmg c¢b phan ting loai, gia du dinh ban, ly do
yéu cAu Cong ty mua lai. Yéu ciu phai du’orc giri dén Cong ty trong thoi han
muoi (10) ngdy ké tir ngdy Dai hoi ddng ¢ dong thong qua nghi quyét vé
viéc td chure lai Cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cta cb dong quy dinh
tai Piéu 1¢ Cong ty.

b. Cb dong co quyén yéu cau huy bé Nghi quyét Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai Didu 24 Diéu 1& Cong ty va Pidu 151 Luat Doanh nghiép.

15.  Lap bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong

Viée 1ap bién ban hop Dai hoi dong co dong duge thuc hign theo quy dinh tai
Didu 23 Diéu 1é Cong ty.
16. Cong bb Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Viée cong bb Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Didu 23 Diéu 1é Cong ty.
Piéu5. Trinh tw, tha tuc hop Pai hoi ddng ¢6 dong thong qua nghi quyét bang
hinh thire 14y ¥ kién bang viin bin

Viéc ldy ¥ kién co dong bang van ban chi duge thyc hién sau khi ¢ nghi quyét
ctia Hoi dong quan tri vé viéc ap dung hinh thirc liy y kién bang vin ban. Thé thuc lay

kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHDCD dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:

1.  Hoi dong quan tri co quyen ldy y klen ctia ¢cd dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong bét ctr lic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich
- cua Cong ty, ké ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire
l4y ¥ kién bang vin ban dugc thyc hién theo Diéu 22 Diéu lé Cong ty.

3. Céc truong hgp khong duoc ldy y kién cd déng bang vin ban: Khong co.



Didu 6.  Trinh tuw, thi tuc hop Dai hgi dong cb dong thong qua nghi quyét bang
hinh thice hdi nghi trye tuyén

Ngoal hinh thtre t6 chtrc hop Dai hoi dong cb dong truc tiép, cude hop bai hoi
dong cb dong thuong nién va bét thuong c6 thé dugc t6 chire theo hinh thirc hdi nghi
true tuyén theo quy dinh tai Diéu nay. Nguoi triéu tp hop Dai hoi dong cd dong s&
ban hanh Quy ché t6 chirc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén dé huéng dan chi tiét
cach thirc tham du, cach thire bo phiéu va céc van dé khac lién quan dén viéc td chirc
hop Dai hoi ddng cb dong theo hinh thirc nay.

. Thong béo tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén

Ngum triéu tp hop Dai hoi ddng cd dong phai gtri thong bao moi hop dén tit ca
cac cd dbng trong danh sach cb déng c6 quyén du hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
18 Piéu 1 Cong ty. Thong b4o mdi hop Dai hdi dong ¢ dong truc tuyén s& huéng dan
cu thé cach thie dé cd dong dang ky tham dy cudc hop theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyen

2. Cach thire dang ky tham dy hop Dai hgi dong b dong true tuyén

Céch thirc ¢6 dong dang ky tham du hop Dai hoi déng ¢ dong truc tuyén s&
dugc quy dinh cu thé tai Thong bdo moi hop, Quy ché td chic hop Dai hoi dong cb
dong truc tuyén va/hodc céc tai licu huéng dan ctia Ban t6 chtrc Dai hoi.

3. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dw hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén

Céch thirc ¢d dong ty quyén cho nguoi dai dién tham du hop Dai hoi dong cb
dong truc tuyen s& duge quy dinh cu thé tai Thong bao moi hop, Quy ché t chire hop
Dai hoi dong cb dong truc tuyén va/hodc céc tai liéu huéng dan ctia Ban td chirc Dai
hoi.

4. Diéu kién tién hanh
Cudc hop Dai hoi dong cd dong theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén duoc tién

hanh khi ¢6 tong sb c¢d dong dang ky tham du hop truc tuyén dap ung ty [€ quy dinh tai
Diéu 19 Didu 1¢ Cong ty.

5. Hinh thitc théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi ddng cb dong true tuyén

CH dong thong qua cac van dé trong chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong
bang hinh thirc biéu quyét truc tuyén theo huong dan tai Thong bao moi hop, Quy ché
t6 chutrc hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén va/hodc céc tai lidu huéng dan ctia Ban
t6 chirc Pai hoi. Nghi quyét cia Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén dugc thong qua néu
ty 1& tan thanh theo hinh thtic biéu quyét truc tuyén déap tng quy dinh tai Pidu 21 Diéu
1€ Cong ty.

Cd dong thuc hién bu cd thanh vién Hoi d&lg quan tri, thanh vién Ban kiém
soat biang hinh thirc truc tuyén theo hudng dan tai Thong bao mdi hop, Quy ché tb
chirc hop Dai hoi dong ¢b dong truc tuyén va/hodc cac tai lidu huéng dan cia Ban to



chirc Pai hoi. Nguoi trang cir thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
dugc xac dinh theo quy dinh tai Didu 21 Diéu 1é Cong ty.

6. Cach thirc bo phiéu true tuyén

Déi v6i vAn d& cin bidu quyét, cd dong bo phiéu bidu quyét bang cach lya chon
mdt trong ba phucmg an: Téan thanh, Khong tan thanh hogc Khong co y kién cho ting
vén d& bidu quyét. Pbi v6i noi dung bAu ctr, cd dong thuc hién bau ctr theo phuong
thire twong ty nhu bau ctt truc tiép. Cach thirc biéu quyet bau cr truc tuyén s& dugce
hudng dan cu thé tai Thong bao moi hop, Quy ché t6 chirc hop Dai hoi dbng cb dong
truc tuyén va/hodc céc tai liéu hudng dan ctia Ban t6 chirc Dai hoi.

Ta Cach thire kiém phleu true tuyen

Céch thirc kidm phiéu thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.
Cong ty duoc quyén thué don vi cung cAp dich vu hodc hé théng t6 chirc hop Dai hoi
ddng cb dong truc tuyén. Ban t4 chirc Dai hoi, Ban thim tra tu céch cb dong, Ban
kiém phiéu va cac don vi 6 lién quan c6 quyén str dung cong nghé thong tin hién dai
va thiét bi do Cong ty cung cép dé thuc thi nhiém vu cia minh.

8. Thong bao két qua kiém phiéu
Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu s& cong b6 két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trude khi bé mac cudc hop.

'\

9.  Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong \‘f\\\

Viéc lap bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong dugce thyc hién theo quy dinh tai \
biéu 23 Diéu I¢ Cong ty. //

10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong

Viéc cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duge thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 23 Piéu 1¢ Cong ty.

Pidu7. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc hgi nghi trwe tiép két hop véi true tuyén

Ngoai hinh thure td chuc hop Dai hoi déng b dong truc tiép, cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién va bét thudng c6 thé duge td chuc theo hinh thtre hoi nghi
truc tiép ket hop véi truc tuyén theo quy dinh tai Diéu nay. Ngucn triéu tap hop Dai
hoi dong cb dong s& ban hanh Quy ché td chre hop Dai hoi ddng ¢ dong truc tiép két
hop v6i truc tuyén dé huong dan chi tiét cach thire tham du, cach thirc bd phiéu va céc
vAn d& khac lién quan dén viéc td chire hop Dai hoi ddng cd dong theo hinh thic nay.

1. Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong cb dong

Ngu(n triéu tp hop Dai hoi dong co dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca
céc cb dong trong danh sach cb dong co quyén du hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Diéu 1& Cong ty. Thong bao mdi hop Dai hoi dbng c6 dong theo hinh thirc hdi nghi
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true tiép két hop voi truc tuyén sé hudng din cu thé cach thie dé cd dong dang ky
tham du cudc hop theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén.

2. Céach thire dang ky tham dy hop Dai hoi dong cb dong

CH dong dang ky tham dy hop Dai hoi dong cd dong theo mot trong hai hinh
thtre:
a. Tham dy hop theo hinh thirc tryc tiép: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 4 Quy ché nay.

b.  Tham du hop theo hinh thirc truc tuyén: Thyc hién theo quy dmh tai
khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay.

3. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong cb dong
Co dong iy quyén cho nguoi dai dién tham dy hop Dai hoi dong ¢ dong theo

mot trong hai hinh thuc:

a. Tham dy hop theo hinh thirc tryc tiép: Thue hién theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 4 Quy ché nay.
b. Tham du hop theo hinh thic truc tuyén: Thyc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay.
4. Diéu kién tién hanh
Cude hop Dai hoi dong ¢ dong theo hinh thae hoi nghi truc tiép két horp vl truc

tuyén duoc tién hanh khi co tong s6 ¢ dong dang ky tham du hop truc tiép va du hop
truc tuyén dap ng ty 1€ quy dinh tai Bidu 19 Pidu I¢ Cong ty.

5. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong t6 chire theo hinh thirc
hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21
Piéu 16 Cong ty va khodn 5 Diéu 6 Quy ché nay.

6.  Cach thirc b6 phiéu
Cb dong b phiéu biéu quyét, bau ctt theo mot trong hai hinh thirc:
a. Tham dy hop theo hinh thuc truc tiép: Thuyc hién theo quy dinh tai
khoan 10 Didu 4 Quy ché nay.

b. Tham du hop theo hinh thtc truc tuyén: Thyce hién theo quy dinh tai
khoén 6 Piéu 6 Quy ché nay. :
7. Céch thirc kiém phiéu
Céch thirc kiém phiéu thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.
Cong ty duoc quyén thué don vi cung cap dich vu hodc hé théng t6 chuc hop Dai hoi
dong cb dong truc tiép két hop véi truc tuyén. Ban t§ chirc Dai hoi, Ban thdm tra tu

céch ¢6 dong, Ban kiém phiéu va céc don vi 6 lién quan c6 quyén st dung cong nghé
thoéng tin hién dai va thiét bi do Cong ty cung cép dé thuc thi nhiém vu ctia minh.
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8.  Théong bo két qua kiém phiéu

Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu s€ cong b két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trude khi bé mac cudc hop.

9.  LAp bién ban hop Dai hoi ddng cb dong

Viéc 14p bién ban hop Dai hoi dé‘)ng cd dong dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Diéu Ié Cong ty.

10. Céng bd Nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong

Viéc cong b Nghi quyét Dai hoi déng cd dong dugce thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 23 Diéu 1é Cong ty. |

Chwong ITI: HOI PONG QUAN TRI

Pidu8. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hoi dong quén tri, quyén va nghia vu
ctiia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 12 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trlr cac quyén va nghia vu
thudc thAm quyén ctia Dai hoi ddng c¢b dong.

2. Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong
ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri co day du céac quyén theo quy dinh ctia Luat Chimg
khoan, Luat Doanh nghiép, phap luét lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong d6 c6 quyén
dugc cung cép cac thong tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia
Cong ty va cta cac don vi trong Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va
cac nghia vu sau:

a. Thuyc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thue, can trong vi
loi ich cao nhat ctia c6 dong va cia Cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va coy kién vé
cac van dé dugc dua ra thao luan;

c. Béo céo kip thoi, diy da vai Hoi dong quan tri cdc khoan thu lao
nhan duogc tir cde cong ty con, cong ty lién ket va cac t6 chure khéc;

d. Bao céo HoOi ddng quan tri tai cudc hop gén nhét céc giao dich gitra
Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat 50% trd 1én
v6n didu 18 v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan ctia
thanh vién do; giao dich gitta Cong ty v6i cong ty trong do thanh vién Hoi
dong quéan tri 1a thanh vién sang 18p hodc la nguoi quéan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gén nhét trude thoi diém giao dich;
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e. Thuc hién cong b6 théng tin khi thuc hién giao dich c¢d phiéu cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luét.

5. Truong hgp Cong ty [a cong ty niém yét, thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap
ctia Cong ty phai lap béo cdo danh gia vé hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

Pitu 9. Pé ci, tng cit, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1.~ Thong bdo vé viéc dé cir, {tng cir

a. Hoi dong quéan tri hodc nguoi t6 chie Pai hoi ddng c¢b dong phai
théng bao trén website Cong ty t6i thiéu 20 ngay trude ngay khai mai Dai hoi
dong ¢ dong vé viée dé cu, ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri dé bau tai
Dai hoi dong cb dong.

b. Thong bao phai toi thiéu c6 cac thong tin v& sb lugng, tiéu chuan
thanh vién Hoi dong quan tri dy kién bau; dieu kién dé c6 dong hodc nhom
¢6 dong dugc quyen dé cr, g ctr.

2. HO so de cit, wng cir thanh vién Hi dong quan tri

Céc c6 dong, nhém cb dong c6 nhu cdu va co quyén dé cu, ung cu thanh vién
Hoi ddng quéan tri cua Cong ty phai gii hd so dén Cong ty C6 phan k¥ thuat
Nhiét Méo Pen téi thidu 3 ngdy trude ngay to chirc Dai hoi dong c¢b dong dé Ban
to chire Dai hoi thim dinh hd so. H) so tham gia d& cir, tng cit thanh vién Hoi
dong quén tri cta cd dong gdm:

a. Don/vin ban dé cli/ng cir thanh vién Hoi dong quan tri va cam két
theo mau ctia Ban td chire Dai hoi dong co dong;

b. Ban cung cip thong tin c4 nhan (theo mau cia Ban t& chuc Dai hoi
dong cb dong);

c. Ban sao cdng ching cac gidy to: Chirng minh nhan dan/thé can
cudc cong dén, cdc bang cap ching nhan trinh do van héa va trinh do chuyén
mon;

d. Vin ban iy quyén hop phap hodc bién ban hop nhom cb dong (ddy
dt thong tin vé cac cb dong tham gia dé ctr, s6 luong cd phan s¢ hitu cua
timg cb dong, noi dung dé cir va cit ky (va dong dau néu c6) cua cac cb dong
tham gia nhom dé cwr) trong truong hop cac C6 déng hop thanh nhom dé d@d
ctt mg vién (theo miu ctia Ban td chirc Dai hoi dong cd dong). |

3.  Théng qua danh sach dé cit, ing cit thanh vién Hi ddng quén tri

a. Hoi déng quén tri duong nhiém hodc Ban to chtrc bai hoi déng cd
dong cdn ctr vao cac quy dinh vé diéu kién, tiéu chuén thanh vién Hoi déng
quéan trj va quyén dé cu, ing clr cia ¢d dong dé thAm dinh danh séch dé cu,
ng ct thanh vién Hoi dong quén tri.
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b. Danh sach dé ct, tng ctr thanh vién Hoi df”mg quan tri du diéu kién
duoc cong bd thong tin trén website Cong ty t8i thiéu muoi (10) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong.

c. Danh sach d& ctr, ing ctr thanh vién Hoi dong quan trj va s6 luong
thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thong qua trong phién khai mac Dai
hoi dong cb dong.

4. Nhiém ky va s6 legng thanh vién Hoi dong quan tri

Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri dugce quy dinh tai khoan 1 va
khoén 2 Diéu 26 Diéu & Cong ty.

5. Co cAu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quan tri

a. Co cAu Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Dicu
1¢ Cong ty.

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap @mg céc tiéu chuan va diéu
kién quy dinh tai khoan 4 Diéu 25 Diéu 1é Cong ty.
6. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc ing cu, dé ctr thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Diédu 25 bibu
1¢ Cong ty.

7. Cach thire bAu thanh vién Hgi dong quan tri

Céach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri dugce quy dinh tai Diéu 10 Quy ché
hoat ddong ctia Ho1 déng quan tri va khoan 4 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty.

8.  Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hi
dong quan tri

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri dugc quy dinh tai Didu 9 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

9. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri

Thong bao v& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df”)ng quan tri
duoc thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.
10. Céach thire gi¢i thiéu @ng cit vién thanh vién Hoi dong quan tri

Céach thue gidi thiu ang ctr vién thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai

khoan 1 va khoan 2 Diéu 10 Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri; khoan 1, khoan
2 va khoan 3 Didu 25 Didu Ié Cong ty.

11.  BAu, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

a. Chu tich Ho1 dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém,
bai nhiém trong s6 cic thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan
tri khong duoc kiém Giam dbc Cong ty.
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b. Viéc bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri dugc
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri; khoan 1, khoan
4, khoan 5 Diéu 29 va khoan 1 Piéu 30 bidu 1¢ Cong ty

Pidu 10. Thu lao va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Thu lao va loi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu
20 Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj va Didu 28 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 11. Trinh tw va thi tuc t6 chire hop Hoi ddng quén tri
1. Sé lwgng cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nam

S luong cude hop tdi thidu cia Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai khoan 2
Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céc trwong hop phai triéu tip hop Hoi ddng quén tri bat thuwong

Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong dugc quy dinh
tai khodn 3 Diéu 30 Diéu 1& Cong ty.

3. Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri

Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hoi déng quan tri phai guii
thong bdo moi hop Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 30 Pidu I¢ Cong
ty

4. Quyén dy hop H¢i dong quén tri cia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén du cac cude hop Hoi déng quan tri; ¢6 quyén
thdo ludn nhung khong dugc biéu quyét. Cha tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tricu
tap cudc hop Hoi dong quan tri phai gtri thong bdo moi hop va cdc tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban kidm sodt nhu dbi vai céc thanh vien Hoi dong quan tri.

5. DiéuKkién to chirc cugc hop Hoi dong quan tri

Diéu kién td chirc cudc hop Hoi déng quén tri duoc quy dinh tai khoan 8 Diéu 30
Piéu 1¢ Cong ty.

6.  Cach thirc biéu quyét

Céch thire biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quéan tri dugc quy dinh tai khoan
9, khoan 10 va khodn 12 Diéu 30 Diéu 1 Cong ty.

7. Cach thire thong qua nghi quyét ciia Hji ddng quan tri

a. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét
tai cudc hop, 14y ¥ kién bang vin ban hodc hinh thire khac do Piéu 1€ Cong ty
quy dinh. ’ ‘

b. Céach thoe Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh tai
cudc hop dugce thuc hién theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 30 Diéu 1€ Cong ty.

c. Céach thirc Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh theo
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hinh thire 14y v kién bang vin ban dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31
Piéu 1& Cong ty. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duge
c4c thanh vién Hoi dong quan tri thong qua tai cudc hop dugce triéu tap va t6
chire theo thong €.

8.  Viéc fiy quyén cho ngudi khéc dw hop ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Viéc Gy quyén cho nguoi khac dy hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri dugc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty.
9.  LAp bién ban hop Hoi dong quan tri

Viée 1ap bién ban hop Hoi ddng quén tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
18 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
10. Trwong hop chi toa va/hodc ngwoi ghi bién ban tir chéi ky Bién ban hop Hoi
dong quan tri

T1u’0rng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tix chéi ky bién ban hop Hoi dong quan
tri nhung néu dugc tht ca thanh vién khéac cta Hoi dong quan tri tham dy va dong y
thong qua bién ban hop ky va c6 ddy di noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,
d, e, g va h khoan 1 Pidu 158 Luét Doanh nghiép thi bién ban nay co6 hiéu luc. Bién
ban hop ghi rd viéc chi toa, nguoi ghi bién ban tu chdi ky bién ban hop. Ngudi ky
bién ban hop chiu trach nhi¢m lién doi vé tinh chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung
bién ban hop Ho1 d(‘”)ng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan
vé thiét hai xay ra ddi v6i doanh nghiép do tur chéi ky bién ban hop theo quy dinh ctia
Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va phép ludt co lién quan.
11. Théng bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri

a. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri phai duge giri dén cho
céc thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Kiém soét trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngdy Nghi quyét, quyét dinh dugc ban hanh.

b. Cong ty thyc hién cong bd thong tin cac nodi dung cia Nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ma thudc pham vi phai cong b thong tin
theo quy dinh cta phédp luét.

Piéu 12. Lua chgn, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty
1. Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

a. C6 hiéu biét vé phap luat

b. Khong duoc doéng thoi lam viée cho t6 chuc kiém toan dugc Chap
thuén dang thye hién kiém toan céc bao céo tai chinh ctia Cong ty.

2. Viéc b nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty

Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty duge quy dinh tai khoan 1 Diéu
33 biéu 1¢ Cong ty.
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3. Cac truong hgp mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong tréi v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

4. Théng bao bd nhiém, mién nhi¢m Nguoi phu trach quan tri cong ty

Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty thuc
hién theo cdc quy dinh phép luat huéng din vé cong bd thong tin.

5. Quyénva nghia vu cia Ngwoi phu trach quén tri cong ty

Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty duge quy dinh tai khoan
3 Pidu 33 Diéu I¢ Cong ty.

Chwong IV: BAN KIEM SOAT

biéu 13. Vai tro, quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh
vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soét chiju trach nhi¢m trude cd dong cla Cong ty vé cac hoat dong
gidm sét ctia minh. Ban kiém soét ¢ trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty,
gidm sat Hoi dong quan tri, Giam dbc trong vi¢c quan Iy va didu hanh Cong ty va cac
nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 16 Cong ty nham béo vé quyén loi
hop phap cua Cong ty va cb dong.

2. Ban kiém soat c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép va Didu 40 Didu 16 Cong ty.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai c¢6 trach nhiém sau:

a. Tuén thu ding phap luat, Diéu 18 Cong ty, nghl quyét Dai hoi dong
c6 dong va dao dic nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duge
giao.

b. Thuyc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, cin
trong, tot nhit nhim bao dam loi ich hop phap tbi da cua Cong ty.

c¢. Trung thanh véi lgi ich ctia Cong ty va ¢ dong; khong lam dung
dia vi, chtrc vu va str dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac
cua Cong ty dé tu lgi hodc phuc vu loi ich cta to chire, c4 nhan khéc.

d. Nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt Doanh ngh1ep va Diéu 1¢
Cong ty.

e. Truong hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay
ma gdy thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khéac thi thanh vién Ban kiém soat
phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién d6i bdi thuong thiét hai d6. Thu nhap
va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat c¢6 dugc do vi pham phai hoan
trd cho Cong ty.
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f. Truong hop phat hién co thanh vién Ban kiém soat vi pham trong
thuc hién quyén va nghia vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén
Ban kiém soat; yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham
va khic phuc hau qua.

Piéu 14. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phéan, co céu thanh vién Ban kiém soat
1. Nhiém ky, s6 lrong, thanh phan, co cAu thanh vién Ban kiém soat

a. Nhiém ky va sb lugng thanh vién Ban kiém soat duge quy dinh tai
khoan 1 Diéu 38 Diéu 1§ Cong ty.

b. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sb thanh vién thuong tra tai Viét
Nam.

2. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap ang céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 38 Diéu 1& Cong ty.

3. Ung cit, dé civ thanh vién Ban kiém soat

Viéc tng cu, dé ctr thanh vién Ban kiém soéat dugc quy dinh tai Didu 37 bidu 1¢
Cong ty va tuong ty khoan 1, 2 va 3 Didu 9 Quy ché nay.

4. Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Céch thiic biu thanh vién Ban kiém soat dugc quy dinh tai Didu 9 Quy ché hoat
dong cia Ban kiém soat va khoan 4 Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, badi nhiém trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 3 va khoan 4 Pidu 38 Diéu 1& Cong ty.

6. Thong bao vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

Thong béo v& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc
thue hién theo cac quy dinh phéap ludt hudng dan v& cong bd thong tin.

7. Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat
Tién luong va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat dugc quy dinh tai
Diéu 42 Diéu lé Cong ty.
Chwong V: GIAM POC

Pidu 15. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam doc

I, Giam dbc la nguoi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cia Cong ty, chiu
su giam sat ctia HOi dong qudn tri, chiu trach nhiém trudge Hoi dong quan tri va trude
phép luat vé viéc thyc hién quyen, nghia vu duoc giao.

2. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 162 Luat
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Doanh nghié¢p va khodn 4 Pidu 36 Diéu 1¢ Cong ty.
3. Giam dbc c6 trach nhiém theo quy dinh tai Didu 165 Luét Doanh nghiép.

Piéu 16. Bb nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dirt hop ddng ddi véi Giam
dbc

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Giam déc

a. Nhiém ky cia Giam ddc dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 36 Didu 1é
Cong ty.

b. Tiéu chuin va didu kién ddi véi Giam dbce: _
i.  Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh
nghi¢p.

ii.  Co trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh ctia
Cong ty.

iii.  Gidm doc khong dugce 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cta nguoi quan ly
doanh nghi¢p, Kiém soat vién cta Cong ty va cong ty me; nguoi dai
dién phan von nha nude, ngudi dai dién phan vén cia doanh nghiép
tai Cong ty va cong ty me.

2. Ung cit, dé cit, mién nhiém, bai nhiém Giam doc
a. Ung ct vién cho chirc vu Gidm ddc s& do Chu tich Hoi dong quan
tri hodc cdc thanh vién Hoi dong quan tri dé ctr voi Hoi dong quan tri. Ung
ctr vi€én cho chirc vu Gidm doc c6 thé 1a thanh vién Hoi dong quan tri, ngoai
tror Chu tich Hoi dong quan tri.

b. Giam dbc c6 thé bi Hoi dong quéan tri mién nhiém trong cac truong
hop sau day:

1. C6 don xin tir nhiém.
ii. Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhén sy ctia Cong ty.
iii. Heét hgp dong lao dong.

iv.  Nghi huu va khong c6 nhu cau gia han hodc tai ky hop dong lao dong
v61 Cong ty.

V. Do suc khoe khong dam bao cho viéc tiép tuc cong viée.

c. Giam ddc c6 thé bi Hoi dong quan tri bai nhiém trong cac trudng
hop sau day:

i.  Khong hoan thanh nhiém vu hoic vi pham Diéu 18, quy ché, quy dinh
cua Cong ty.

ii.  Vipham phap luat dén muc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hodc budc
phdi cham drt hop dong lao dong.
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3. B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam dbe

a. Hoi d@)ng quan tri thuc hién bd nhiém Gidm dbc theo quy dinh cia
Diéu lé Cong ty.

b. Chu tich Hoi déng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri khac
ky két hop ddng v6i Giam ddc trén co s6 Gy quyén ctia Hoi ddng quan tri.

4. Mién nhiém, bii nhiém, chAm ditt hop ddng lao ddng véi Giam doc

a. Hoi ddng quan tri to chirc hop dé thong qua viéc mién nhiém, bai
nhiém Giam doc va bo nhiém Gidm doc mai thay the.

b. Cong ty tién hanh chdm dat hqp‘ ddng lao dong voi Giam dbc sau
khi Hoi déng quan tri ban hanh Nghi quyét thong qua viée mién nhiém hodc
bai nhiém Giam déc. Viéc chdm dut hop dong lao dong véi Giam dbc phai
bao dam tuan thi cac quy dinh cta phéap luét, Didu 18, Quy ché nay va cic
quy dinh khéac cua Cong ty.

5.  Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop ddng, cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc
Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop ddng, chdm dt hop dong

d6i voi Giam ddc duge thuc hién theo cac quy dinh phap luat hudng dan v& cong bd
thong tin.

6.  Tién lrong va lgi ich khac ciia Giam dbc

Tién lvong va lgi ich khac trong hop ddng lao dong dbi v6i Giam dbc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

Chuong VI: CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 17. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc

1. Dbi véi cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri: Chu tich Hoi dong quan tri hodc
ngudi triéu tap hop Hoi d6ng quan tri phai moi thanh vién Ban kiém soat tham du cudc
hop Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hoi dong
quan tri cd thé mdi Giam dbe (néu Gidm dbc khong phai la thanh vién Hoi ddng quan
tri) tham du cudc hop ctia Hoi dong quan tri. Thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc
(néu Giam d6c khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri) c6 quyén du cac cudc hop
ctia Hoi dong quan tri; co quyén thao luan, gop ¥ kién nhung khong dugc bidu quyét.
Tha tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qud hop
thuc hién theo quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay.

2. Dbi voi cac cude hop gitra Hoi ddng quan tri v6i Ban kiém sodt: thi tyc, trinh ty
triéu tap, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop dugce thyc hién
twong tu nhu triéu tap cudc hop Hoi ddng quan tri quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay.
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3. DO voi cude hop gitta Hoi dong quan tri véi Giam ddc:

a. Néu Giam déc 1a thanh vién Hoi dong quéan tri: noi dung hop gitta
Hoi dong quan tri v6i Giam déc s& dugc dua vao trong ndi dung hop ctia Hoi
dong quan tri.

b. Néu Giam déc khong phai la thanh vién Hoi déng quan tri: tha tuc,
trinh ty triéu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
thuc hi¢n twong ty nhu trigu tdp cudc hop Hoi dong quan tri quy dinh tai
Pidu 11 Quy ché nay.

4. Trong trudong hop can thiét, Giam dbc c6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat tham du cudc hop ctia Giam doc dé tham van
nhitng van dé lién quan.

5. Trong trudong hop can thiét, Ban kidm soat c6 thé moi mdt s6 thanh vién Hoi
dong quén trj hodc Giam déc va dai dién t6 chuc kiém toan tham du cudc hop ctia Ban
kiém soat va tré 101 cdc vAn dé cAn lam 6.

Piéu 18. Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hdi ddng quén tri cho Ban
kiém soat
Céc nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Hoi dong quan tri phéi dugc gui

dén cho cac thanh vién Ban kiém soét cling thoi diém va theo phuong thtrc nhu ddi véi
thanh vién Hoi dong quén tri.

Didu 19. Théng bao Nghi quyét, Quyét dinh ciia H§i dong quan tri cho Giam
dbe

Céc nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri phai duge giri dén cho Giam dbe
cling thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri.

Pidu 20. Cac tr wong h0’p Giam d6c va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhitng vin dé cin xin ¥ kién Hoi dong quan tri

1. Giam dbc, Ban kiém soat c6 quyén dé nghi tri¢u tdp hop Hoi dé)ng quan tri theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Piéu 1é Cong ty. Dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai dugc 1ap thanh Van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao lun va quyét
dinh thudc thdm quyén cia Hoi dong quén tri.

2. Céc truong hop Giam ddc, Ban kiém soat dé nghi triéu tap cudc hop Hoi déng
quan tri:

a. Xung dot quyén, nghia vu gitta Hoi dong quan tri véi Giam déc.

b. Céac hop dong, giao dich cuia Cong ty ma Giam dbc 1a mot bén lien

c. Cac van dé vuot qua thdm quyén ciua Giam doc.

d. Cac van dé phat sinh trong yéu khi trién khai nghi quyét, quyét dinh

21



ctia Hoi dong quan tri.

e. Céc vin d& khac ma Gidm ddc hodc Ban kiém soat xét thdy c6 anh
hudng nghiém trong dén hoat dong cua Cong ty.

3. Nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri:

a. Céc van dé thudc thAm quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri theo
quy dinh khoan 2 Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.
b. Giam doc quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic dbi voi cac
chirc danh do Giam doc quan ly.
c. P& xuét cta Ban kiém soat v& danh sach to chiic kiém toan thuc
hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia Cong ty.
d. Céc béo cdo, két luan va kién nghi cua Ban kiém soat trude khi trinh
[én Dai hoi ddng cb dong.
e. Cac vin dé khac ma Giam ddc hodc Ban kiém soat nhén thay cén
thiét phai xin y kién ctia Hoi ddng quan tri.
f.  Céac van dé khac theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri.
Pidu21. Bdo cdo ciia Giam ddc véi Hi dong quan tri vé viée thye hién nhiém
vu va quyén han dwoc giao
1. Giam dbc chiu trach nhiém bdo cdo cho Hoi dong quan tri dinh ky hang quy, sau
thang, nam vé tinh hinh hoat dong va phuong hudng thuc hi¢n trong ky ti cua Cong
ty; bao céo tinh hinh thyc hién cac noi dung dugc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong
coO dong giao.
2. Hang thang, Gidm doc chju trach nhi¢ém bao cdo nhanh cho Hoi déng quan tri vé
tinh hinh hoat dong ctia Cong ty dé c6 co sd cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
kiém tra va giam sét cac hoat dong cua Cong ty.
3. Giam ddc thuc hién cic bdo cdo khac theo yéu cdu cu thé cia Hoi dong quan tri.
4.  Céch thtrc bao cao: Béo céo tryc tiép hodc bdo cao bang van ban.
Pidu 22. Kiém diém viéc thue hién Nghi quyét va cac van dé ty quyén khac cia
Hoi ddng quan tri d6i véi Giam ddc
Trén co s& bdo cdo hoat dong ctia Giam dbc, Hoi dong quan tri to chtc kiém diém vé
viéc thye hién Nghi quyét va céc Vé_n dé uy quyén khac cua Hoi ddng quan tri d6i vai
Giam ddc.
Pidu23. Cac van dé Giam déc phai bao cao, cung cﬁp thong tin va cach thire
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
1. Giam dbc chiu trach nhiém td chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quén tri. Cu thé:
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a. Truong hop khi thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quén tri, phat hién van dé& khong c6 loi cho Cong ty thi Giam dbc diéu hanh
phai bao cao ngay v6i Hoi dong quan tri dé xem xét didu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh. Néu Hoi dong quéan tri khong diéu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh thi Giam déc van phai thyc hién, nhung c6 quyén bao luu ¥ kién
va kién nghi 1én Ban kiém soét Cong ty.

b. Ngoai nhitng cong viéc phai trinh Hoi ddng quan tri theo quy dinh
phap luat, Piéu 1é Cong ty va Diéu 20 Quy ché nay, Giam déc co quyén chu
dong diéu hanh hoat dong cta Cong ty theo quy dinh phan cép va phi hop

- v6i quy trinh lam viéc duge Hoi déng quan tri ban hanh; quyét dinh cac bién
phap vuot thAim quyén cia minh trong truong hop khan cép (thién tai, chién
tranh, hoa hoan, su ¢d.. .) va phai bao céo lai cho Hoi déng quén tri trong thoi
gian sém nhit.

c. Giam ddc c6 nghia vu thong bao cho Hoi ddng quén tri cac giao
dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty C6 phan K§ thuat nhiét
Meo Den nam quyén kiém soat v6i Giam ddc hoidc véi nhitng nguoi co lién
quan t6i Gidam doc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Vén dé cung cap thong tin cho thanh vién Hoi ddng quén trji duge thue hién theo
Diéu 5 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

3. Vén dé cung cap thong tin cho Ban kiém sodt duoc thuc hién theo Piéu 13 Quy
ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Déi veéi viée tiép cén thong tin va tai liéu cia Cong
ty, Ban kiém soét c6 nghia vu néu 6 ly do trong vin ban yéu ciu cung cap va bao mét
tuyét ddi cac thong tin thu duoc trong qua trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Viée tiét
16 cac thong tin nay chi khi c¢6 yéu cau ciia co quan c6 thdm quyén hoic duoc su ddng
y clia Dai hoi dong cb dong.

Diéu 24. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gita cac thanh vién
Hoi dong quén tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam déc

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Giam dbc phai tu chiu
trach nhi¢m trong qua trinh thuc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phbi hop
hoat dong dé bao vé quyén loi hop phép cta cd dong, phét trién Cong ty theo cac
nguyén tic sau:

- Vi loi ich chung ctia Cong ty.
- ' Tuén thu cac quy dinh hién hanh cta Phap luét.
- Lam viéc voi tinh than trach nhiém cao nhét.

- Trung thuc, hop tac va thuong xuyén trao doi dé thuc hién muc tiéu
chung.

2. Hoi d&”)ng quan tri c6 trach nhiém phéi hop, hop tac chit ché va tao diéu kién
thun lgi nhat cho Ban kiém soét thuc hién quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat. Khi
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tiép nhan cic bién ban kidm tra hodc béo céo tong hop ctia Ban kidm soat, Hoi dong
quan tri ¢ trach nhi¢m nghién ctru va chi dao cac bo phan co lién quan xdy dung ké
hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

3. Truong hop khén cép, cic thanh vién HOi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat va Giam dde co thé thong tin ngay (bing hop truc tiép, dién thoai hogc email da
ding ky voi Cong ty) cho Chu tich Hoi ddng quan tri, Trudng Ban kiém soat, hoic
Gigm dbe hodc ca 3 nguoi dé giai quyét dugc higu qua.

4. Khi phat hi¢n rti ro cé thé gy anh huéng dén uy tin ho#c hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty, Gidm doc phai thong bao ngay cho Chu tich Ho1 ddng quan trj va Tluong
© Ban kiém soat biét vé rii ro nay.

Pidu 25. Quy dinh vé danh gia hang nim d6i v6i hoat dong khen thwéng va ky
luat d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc va
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

1.  Cén ctr cac quy dinh ndi bo cua Cong ty vé khen thudéng, Cong ty s& tién hanh
dénh gia hoat dong va khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc.

2. Truong hgp thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Giam dbc
va céc ngudi diéu hanh doanh nghiép khac khi thure hi¢n nhi¢ém vy ma c6 hanh vi vi
pham quy dinh Cong ty, Diéu 1& Cong ty, vi pham phap luét; lam dung chic vy, quyén
han gdy thiét hai cho Cong ty thi can ctr cac quy dinh n6i bd cia Cong ty vé ky luat,
Cong ty s& xem xét hinh thtrc ky ludt va ban hanh quyét dinh ky luat d6i voi thanh vién
d6. Ngodi ra, thanh vién dé con phai chju trach nhiém bdi thuong vat chét va trach
nhiém phép ly d6i voi nhitng thiét hai do minh gdy ra theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong VII: BO SUNG, SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY VA NGAY HIEU LUC

Diéu 26. B0 sung va sira doi Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty

1. Viéc bd sung, sira d6i Quy ché nay phai duoc Hoi dong quén tri xem xét quyét
dinh va trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

2. Trong trudong hop c¢6 nhiing quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
cta Cong ty chua dugce dé cap trong Quy ché nay nhung da dugc quy dinh trong Diéu
- 1& Cong ty hodc phdp luat c6 quy dinh hodc trong trudong hgp c6 nhing quy dinh mai
cua phap ludt khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta
Diéu 1é Cong ty, quy dinh ctia phéap luat d6 duong nhién duge dp dung va diéu chinh
hoat ddng quan tri cua Cong ty.

Dicu 27. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gbdm 10 chuwong 27 didu duge Dai hoi _déng cd dong Cong ty Co
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phan K§ thuat Nhiét M¢o Den nhét tri thong qua ngay 31 thang 7 ndm 2026. Quy ché
nay thay thé Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri duge ban hanh theo Nghi quyét
s6 01/NQ-DHBCDH ngay 28 thang 6 nam 2025.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thtrc cta Cong ty./\jp/

TM. HOI PONG QUAN TRI
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